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FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Piedecuesta, 14 de mayo de 2026  
 

Señora 
YESENIA LIZETH DUARTE MEZA 
SUPERVISORA CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790 
Coordinadora formación Profesional Integral 
Centro de Atención al Sector Agropecuario 
Piedecuesta 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes mayo del año 2026 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.8931790 del año 2026 

 

Leidy Diana Díaz Patiño, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.547.550 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atención al Sector 

Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para este (1) contrato la suma de CUARENTA Y 

NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($49.500.000,00). Esta suma será pagada 

por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago que será proporcional a los 

días de ejecución del contrato en el mes de enero de 2026 por CUATROCIENTOS CINCUENTA 

MIL PESOS ($450.000). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre por 

valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($4.500.000) cada uno. c) Un 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  

JJACMA
Texto tecleado
   x
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pago final que será proporcional a los días de ejecución del contrato en el mes de diciembre de 

2026 por CUATRO MILLONES CINCUENTA MIL PESOS ($4.050.000) 

Plazo: Será hasta el 27 de diciembre de 2026. 

Prestar servicios profesionales en el Centro de Formación casa para asegurar la planificación, el 

desarrollo, la implementación, el mantenimiento y la mejora del sistema de gestión aplicable a la 

tipología de Servicios Tecnológicos de SENNOVA. 

 

Ejecución mensual de actividades 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Asegurar la 
implementación, 
mantenimiento y mejora 
del sistema de gestión y de 
las actividades de los 
servicios tecnológicos de 
acuerdo con los requisitos 
legales, reglamentarios, 
normativos, los 
establecidos en SENA, 
Lineamientos Operativos 
SENNOVA y en el sistema 
unificado de gestión 
documental de SENNOVA. 

 

Envío oportuno de la 
información requerida 
por la líder de 
competitividad, 
conforme a los 
lineamientos 
establecidos. 
 
Actualización del 
formato FO-GP-03 V01 
declaración de 
confidencialidad  
 

 
 
 

Pantallazo 
 

2 Asegurar la 
implementación, 
mantenimiento y mejora 
del sistema de gestión y de 
las actividades de los 
servicios tecnológicos de 
acuerdo con los requisitos 
legales, reglamentarios, 
normativos, los 
establecidos en SENA, 
Lineamientos Operativos 
SENNOVA y en el sistema 
unificado de gestión 
documental de SENNOVA. 

Para  el  periodo  del 
informe  no  se 
ejecutaron  acciones 
referentes  al 
cumplimiento  de  esta 
obligación

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de 
esta obligación 

3 Acompañar la 
actualización de la 

Acompañamiento en la 
actualización de la 

 
pantallazo 
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información/evidencia de 
la ejecución de los 
proyectos de servicios 
tecnológicos en la 
plataforma definida por la 
entidad. 

información de los 
proyectos tecnológicos 
 

4 Gestionar las revisiones 
por la dirección del sistema 
de gestión de la calidad de 
los de los servicios 
tecnológicos, con el fin de 
asegurar su conveniencia, 
adecuación y eficacia, e 
introducir los cambios o 
mejoras necesarios. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de 
esta obligación 

5 Realizar y/o revisar los 
informes de gestión del 
área respectiva y asistir a 
los comités de la calidad y 
reuniones que se 
programen para facilitar el 
seguimiento al desarrollo 
del proyecto y la 
implementación de 
estrategias de Servicios 
Tecnológicos. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de 
esta obligación

6 Consolidar y analizar las 
realimentaciones, tanto 
positivas como negativas, 
de los beneficiarios de los 
servicios tecnológicos 
(servicios de laboratorios o 
servicios técnicos o 
servicios especiales), 
buscando la mejora del 

Se brinda atención y 
orientación a clientes 
externos de los 
servicios del 
laboratorio. 
 

pantallazo 
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sistema de gestión, de las 
actividades del laboratorio 
y el servicio al cliente. 

7 Orientar los análisis de no 
conformidades para 
Implementar las acciones 
correctivas o correcciones 
que sean necesarias para 
eliminar la causa raíz de 
las desviaciones 
identificadas y consolidar 
el informe en las 
herramientas definidas por 
la entidad. 

 
Se realiza participación 
en video conferencia 
de medios Impacto del 
mal tratamiento de 
datos personales 
 
 
 
 
 

 
pantallazo 

8 Suministrar 
oportunamente la 
información requerida por 
la Subdirección del Centro, 
Coordinación SENNOVA, 
Activador de la de 
Servicios Tecnológicos, 
Dinamizador de ST o por el 
responsable de servicios 
tecnológicos. 

Durante la vigencia se 
aportan los informes 
requeridos 
 

pantallazo 

9 Apoyar la evaluación 
técnica, administrativa y 
presupuestal de los 
proyectos de investigación 
aplicada, desarrollo 
tecnológico e innovación 
que se formulen por el 
SENA para el desarrollo de 
actividades misionales, 
acorde con las 
indicaciones dadas por la 
Dirección General y/o la 
subdirección de centro. 

Apoyo en la elaboración 
de estudio de mercado 
en el formato designado 
para tal fin. 

 

pantallazo 

10 Apoyar la gestión para la 
generación de resultados 
en proyectos de 
investigación y desarrollo 
tecnológico adscritos al 
grupo de investigación del 
Centro de Formación, 

Socialización de 
servicios del 
laboratorio de calidad 
de cacao en la feria 
agroindustrial Cenfer  
 

 
pantallazo  
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participando en 
actividades que 
fortalezcan la innovación y 
generación de 
conocimiento. 

11 Participar en las reuniones 
y actividades programadas 
por Servicios 
Tecnológicos. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de 
esta obligación

12 Participar en ejercicios de 
autoevaluación, 
autodiagnóstico y auditoría 
interna de proyectos, a 
través de los medios 
remotos dispuestos por la 
institución. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de 
esta obligación

      

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de 

este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en 

el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada 

desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, 

los cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

ÍTEM 
NRO. DE LA 

ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los 

desplazamientos realizados y el No. 6013820376 de la planilla, SOI planilla asistida y 

abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (06) folios 

 

Cordialmente,  

 

Cordialmente, 

 

Firma  

Leidy Diana Díaz Patiño 

Contratista 

C.C. No. 63.547.550 de Bucaramanga 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

YESENIA LIZETH DUARTE MEZA 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.8931790 de 2026   

Coordinadora formación Profesional Integral 
 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790– LEIDY DIANA DIAZ PATIÑO 

Página 1 de 6 
 

1. Asegurar la implementación, mantenimiento y mejora del sistema de gestión y de las actividades de los 
servicios tecnológicos de acuerdo con los requisitos legales, reglamentarios, normativos, los 

establecidos en SENA, Lineamientos Operativos SENNOVA y en el sistema unificado de gestión 
documental de SENNOVA. 

 

Envío oportuno de la información requerida por la líder de competitividad, conforme a los lineamientos establecidos. 

 

Actualización del formato FO-GP-03 V01 declaración de confidencialidad  

   

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.8931790– LEIDY DIANA DIAZ PATIÑO 

Página 2 de 6 
 

2. Asegurar la implementación, mantenimiento y mejora del sistema de gestión y de las actividades de los 

servicios tecnológicos de acuerdo con los requisitos legales, reglamentarios, normativos, los 

establecidos en SENA, Lineamientos Operativos SENNOVA y en el sistema unificado de gestión 

documental de SENNOVA. 
 

En el periodo evaluado no se identificaron nuevos riesgos, oportunidades o desviaciones que requirieran acciones correctivas. Se 

mantuvo seguimiento a la matriz de riesgos existente para asegurar el control preventivo del sistema. 

 

3. Acompañar la actualización de la información/evidencia de la ejecución de los proyectos de servicios 

tecnológicos en la plataforma definida por la entidad. 

Acompañamiento en la actualización de la información de los proyectos tecnológicos 

 

4.  Gestionar las revisiones por la dirección del sistema de gestión de la calidad de los de los servicios 

tecnológicos, con el fin de asegurar su conveniencia, adecuación y eficacia, e introducir los cambios o 

mejoras necesarios. 

Atención y orientación de los servicios del laboratorio según lineamientos del sistema de Gestión de calidad 
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5. Realizar y/o revisar los informes de gestión del área respectiva y asistir a los comités de la calidad y 

reuniones que se programen para facilitar el seguimiento al desarrollo del proyecto y la implementación 

de estrategias de Servicios Tecnológicos. 

Durante el mes no se programaron comités de calidad o reuniones relacionadas con Servicios Tecnológicos. Se mantiene 
disponibilidad para participar en los espacios que sean convocados 

 

6. Consolidar y analizar las realimentaciones, tanto positivas como negativas, de los beneficiarios de los 

servicios tecnológicos (servicios de laboratorios o servicios técnicos o servicios especiales), buscando 

la mejora del sistema de gestión, de las actividades del laboratorio y el servicio al cliente. 
 

              Se brinda atención y orientación a clientes externos de los servicios del laboratorio. 
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7. Orientar los análisis de no conformidades para Implementar las acciones correctivas o correcciones 

que sean necesarias para eliminar la causa raíz de las desviaciones identificadas y consolidar el 

informe en las herramientas definidas por la entidad 

 

 

Se realiza participación en video conferencia Impacto del mal tratamiento de datos personales 

 

 

 

8. Suministrar oportunamente la información requerida por la Subdirección del Centro, Coordinación 

SENNOVA, Activador de la de Servicios Tecnológicos, Dinamizador de ST o por el responsable de 

servicios tecnológicos. 

Durante la vigencia se aporta en el plan de acción objetivo producción de centro 
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9. Apoyar la evaluación técnica, administrativa y presupuestal de los proyectos de investigación aplicada, 

desarrollo tecnológico e innovación que se formulen por el SENA para el desarrollo de actividades 

misionales, acorde con las indicaciones dadas por la Dirección General y/o la subdirección de centro. 

 

Apoyo en la elaboración de estudio de mercado en el formato designado para tal fin 

 

 
 

 

 

 

 

10. Apoyar la gestión para la generación de resultados en proyectos de investigación y desarrollo 

tecnológico adscritos al grupo de investigación del Centro de Formación, participando en actividades 

que fortalezcan la innovación y generación de conocimiento. 

Socialización de servicios del laboratorio de calidad de cacao en la feria agroindustrial Cenfer  
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11. Participar en las reuniones y actividades programadas por Servicios Tecnológicos. 
 

En el presente periodo no se programaron reuniones o actividades específicas de Servicios Tecnológicos que requirieran 

participación. Se mantiene disponibilidad para asistir cuando sean convocadas. 

 

12. Participar en ejercicios de autoevaluación, autodiagnóstico y auditoría interna de proyectos, a través de 

los medios remotos dispuestos por la institución. 

 
Durante el mes no se programaron ejercicios de autoevaluación, autodiagnóstico o auditorías internas relacionadas con 

Servicios Tecnológicos. Se participará activamente en estos procesos cuando sean programados por la institución. 

   

 

 

 

 

 

   


