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INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION N°3
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 062

CONTRATO Y/O CONVENIO No.: 062 DE 2026

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MONIQUIRA
NIT: 800099662-3
R/L: FREDY IOVANNY PARDO PINZON
CC No.: 74.243.302 DE MONIQUIRA

CONTRATISTA: LAURA ESTEFANIA CASAS RANGEL
C.C. 1.099.210.081

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y
DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO Y GESTION JURIDICA EN LAS
ACTIVIDADES DE PROTOCOLO DE LA ALCALDIA,
APOYO DE LAS ACTIVIDADES DE COMUNICACION
INSTITUCIONAL Y FORTALECIMIENTO DEL
COMPONENTE SOCIAL DEL MUNICIPIO DE
MONIQUIRA.”

VALOR INICIAL: DOCE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS

($12.800.000) MICTE

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL INICIAL:

DIS-2024000095

CERTIFICADO DE REGISTRO
PRESUPUESTAL INICIAL:

RES-2026000073

VALOR ADICION N° 1 N/A

VALOR TOTAL DEL CONTRATO DOCE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
($12.800.000) MICTE

PLAZO DE EJECUCION INICIAL: CUATRO (4) MESES

PLAZO DE EJECUCION ADICION N° | N/A

1

PLAZO DE EJECUCION TOTAL: CUATRO (4) MESES

FECHA DE INICIACION INICIAL: 23/01/2026

FECHA DE INICIACION ADICION N° | N/A

1

FECHA DE FINALIZACION 23/05/2026

PERIODO DE SUPERVISION: 23 DE MARZO AL 22 DE ABRIL DE 2026
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DESARROLLO DEL CONTRATO

En el periodo relacionado se ejecutaron las siguientes actividades, acorde al informe entregado por

el contratista:

ACTIVIDADES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

EVIDENCIA

Apoyar y elaborar informes periddicos
detallados sobre las actividades
realizadas por la administracion,
avances de los proyectos en curso y
decisiones administrativas relevantes
que hayan sido publicadas en las
diferentes plataformas digitales
fisicas, asegurando que la informacion
sea accesible a fin de garantizar la
transparencia y el acceso oportuno a
la informacion.

La contratista realizd apoyo en la
elaboracion y presentacion de
informes periodicos relacionados
con las actividades de la
administracion municipal, avances
de proyectos vy difusion de
informacion institucional en medios
digitales y fisicos.

Informe
actividades
Contratista

de
del

Promover un entorno de transparencia
contintia apoyando y gestionando la
organizacion y gestion de canales
adecuados que permitan a los
habitantes del municipio acceder de
manera clara y sencilla a los datos y
documentos de interés publico.

La contratista apoyé la
organizacion y gestion de canales
de informacion  institucional,
promoviendo el acceso claro y
oportuno de la comunidad a
documentos y datos de interes
publico.

Informe
actividades
Contratista

de
del

Crear espacios de interaccion en
Linea, disefando, implementando vy
gestionando espacios digitales donde
los habitantes de Moniquird puedan
expresar sus opiniones, sugerencias y
preocupaciones relacionadas con la
gestion municipal. Estos espacios
deben ser accesibles y eficaces para
garantizar una participacion activa y
constante de la comunidad.

La contratista disefid y gestiond
espacios digitales de interaccion
ciudadana, facilitando la
participacion de la comunidad
mediante mecanismos de
comunicacion y retroalimentacion.

Informe
actividades
Contratista

de
del

Promover la participacion ciudadana a
través de consultas  publicas,
encuestas  digitales y  ofros

La contratista promovié la
participacion ciudadana mediante
el apoyo en consultas publicas,

Informe
actividades
Contratista

de
del
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ACTIVIDADES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

mecanismos, con el fin de fortalecer el
sentido de pertenencia y la
colaboracion de los ciudadanos en las
decisiones municipales,
especialmente en aquellas que
afecten a la comunidad en general.

encuestas digitales y otros
mecanismos de  interaccion
comunitaria.

Disefiar y ejecutar estrategias de
comunicacién para difundir de manera
profesional y  coherente  las
actividades y logros de la
administracion  municipal, con el
objetivo de mejorar la percepcion
plblica de la gestién y fortalecer la
confianza de la comunidad en las
instituciones locales.

La contratista disefid y ejecutd
estrategias de  comunicacion
institucional  orientadas a la
difusion de actividades, programas
y logros de la administracion
municipal.

Gestionar  los  protocolos  de
comunicacion  durante  eventos
oficiales y actividades institucionales,
asegurando que los mensajes
emitidos sean claros, consistentes y
alineados con los  objetivos
institucionales y contribuyan a una
comunicacion  efectva con la
comunidad.

La contratista gestiond y apoyo el
desarrollo de protocolos de
comunicacién en eventos oficiales
e institucionales, garantizando
coherencia y claridad en los
mensajes emitidos.

Emplear herramientas digitales de
comunicacion para alcanzar a un
plblico més amplio y diverso,
optimizando el uso de recursos Y
tiempos en la difusion de |la
informacion institucional. Esto incluira
la gestion de redes sociales, sitios web
y ofras plataformas tecnologicas
pertinentes

La contratista administro
herramientas digitales y
plataformas  de  comunicacion
institucional para fortalecer |la
difusion de informacion y el
alcance comunicativo de la
administracion municipal.

El contratista debera monitorear y
analizar continuamente el impacto de

las estrategias de comunicacion

La contratista realizd seguimiento y
andlisis a las estrategias de
comunicacion implementadas,

EVIDENCIA
Informe de
actividades del
Contratista
Informe de
actividades del
Contratista
Informe de
actividades del
Contratista
Informe de
actividades del
Contratista

._.‘.
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ACTIVIDADES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIA
implementadas, ajustando y | proponiendo acciones de mejora

mejorando las tacticas segun los | orientadas a  fortalecer la
resultados obtenidos, para asegurar la | efectividad institucional.
efectividad y eficiencia de las acciones
de comunicacion institucional.
Desarrollar e implementar campafias | La  contratista desarrolld e | Informe de
informativas y educativas en temas de | implemento campafias | actividades del
interés publico, tales como salud, | informativas y educativas sobre Contratista

medio ambiente, seguridad, y|temas de interés  publico,
desarrollo social, que fomenten la | promoviendo la  participacion
participacion ciudadana y promuevan | ciudadana y el bienestar colectivo.
el bienestar colectivo.
Desarrollar contenidos digitales y | La contratista elaboré contenidos | Informe de
campaiias orientadas a promover | digitales y campafias | actividades del
valores civicos, el respeto alaley y la | institucionales dirigidas al | Contratista
responsabilidad ciudadana, utilizando | fortalecimiento de valores civicos,

medios atractivos y adecuados parala | cultura ciudadana y

comunidad. responsabilidad social.

Coordinar y supervisar la planificacion | La contratista coordind y superviso | Informe de
y ejecucion de los eventos oficiales | actividades relacionadas con la actividades del

del municipio, asegurando un | planeacion y ejecucion de eventos Contratista
protocolo adecuado y cumpliendo con | oficiales e institucionales,

los estandares establecidos. garantizando el cumplimiento de

los protocolos establecidos.
Desarrollar y mantener relaciones | La contratista fortalecio las Informe de
efectivas con instituciones, | relaciones institucionales  con | actividades del

autoridades locales y personalidades, | entidades, autoridades y actores Contratista
facilitando la  comunicacion vy | estratégicos, facilitando procesos
colaboracion en eventos y actos | de articulacion y colaboracion

protocolarios. institucional.
Desarrollar y mantener relaciones con | La contratista gestiono relaciones | Informe de
los medios de comunicacion locales, | con medios de comunicacion | actividades del

departamentales y nacionales, a |locales,  departamentales Contratista
través del suministro de la informacion | nacionales, apoyando la difusion y
necesaria, con el fin de que ellos nos | visibilizacion ~de la  gestion

municipal.
& '
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ACTIVIDADES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIA
ayuden a visibilizar la gestion del
municipio.
Preparar informes y documentacion | La contratista prepar6 y organizo | Informe de
relacionada con protocolo, | informes  y  documentacion actividades del
garantizando la correcta organizacion | relacionada  con actividades | Contratista
y archivo de la informacién para | protocolarias, garantizando el
futuras referencias y analisis. adecuado manejo y archivo de la
informacion.
Presentar y acompanar los eventos | La  contratista presento  y | Informe de
que requieran protocolo. acompafié eventos institucionales | actividades del
y oficiales que requirieron apoyo | Contratista
protocolario y logistico.
Acatar cabalmente todas aquellas La contratista atendio y dio | Informe de
sugerencias u observaciones que el | cumplimiento a las | actividades del
supervisor y/o apoyo a [ SUPErvision | recomendaciones y lineamientos | Contratista
le indique de acuerdo con el objeto impartidos por la  supervision
contractual.
contractual, en desarrollo del
objeto contractual.
Organizar y coordinar los procesos de | La  contratista realizo  la | Informe de
rendicion de cuentas del municipio, | presentacion de la rendicion de | actividades del
asequrando la transparencia y la | cuentas del afo anterior a la | Contratista
participacion ciudadana. Preparar los | comunidad garantizando
informes correspondientes y | transparencia y participacion.
presentarlos ante las instancias
pertinentes.
Estudiar y preparar con suficiente | La contratista estudio y prepard los | Informe de
antelacion los temas a presentar en | temas requeridos para actos actividades del
actos protocolarios. protocolarios y eventos | Contratista
institucionales, garantizando una
adecuada presentacion y
desarrollo de las actividades.
Las demas actividades que le sean | La contratista ejecutd las demas | Informe de
asignadas o se ajusten a su objeto | actividades asignadas y | actividades del
contractual. relacionadas con el objeto | Contratista
contractual,  contribuyendo  al
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cumplimento de las metas
institucionales.

Asi mismo, el Contratista cumplié con la publicidad del informe, seguridad social y respectiva cuenta de cobro
en la plataforma SECOP 2., los cuales se encuentran anexos al presente documento.
La anterior se expide a los doce (12) del mes de mayo del afio dos mil veintiséis (2026).

Dra. ERIKA (5LARTE RODRIGUEZ

Secretaria de Gobierno y gestion juridica

ieth Olarte Rcdrlguez i

Nombre DmEmammmmmemm@mz Défnaum%@ﬁéh

quez
- secretaria de gobierno y secretaria de gobierno y gestion - secretana de gobierno y
gestion juridica. juridica. gestion juridica.
Firma 5 @/
Eqr B
TRD Caodigo Dependencia secretaria de gobierno y gestion juridica
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CERTIFICACION Y ORDEN DE PAGO

CERTIFICACION Y ORDEN DE PAGO

La suscrita secretaria de Compras Publicas Y Abastecimiento Estratégico, en mi condicion de supervisor
del contrato de Prestacion de Servicios No. 062 , suscrito con Laura Estefania Casas Rangel, cuyo objeto
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO Y GESTION JURIDICA EN LAS ACTIVIDADES DE PROTOCOLO DE LA ALCALDIA, APOYO
DE LAS ACTIVIDADES DE COMUNICACION INSTITUCIONAL Y FORTALECIMIENTO DEL COMPONENTE
SOCIAL DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA.”, asi como en las demés actividades legales que estén
relacionadas con el funcionamiento institucional de la Alcaldia, certifica que el contratista ha cumplido a
cabalidad con las obligaciones y/o logros del contrato, de acuerdo con el informe presentado a los doce (12)
de mayo de 2026.

Por lo anterior, solicito se cancele el TERCER pégo correspondiente a la suma de: TRES MILLONES
DOCIENTOS MIL PESOS ($3.200.000) M/CTE, por el periodo comprendido entre el 23 de febrero al 22 de
marzo de 2026, el cual se cancelara de conformidad con lo establecido en la clausula cuatro -forma de pago,

del contrato.

Adicionalmente, se certifica que el contratista cumplio con los pagos de Seguridad social y ARL
carrespondientes al contrato.

VALOR DEL NUEVO
CONTRATO/ N° PAGO VALOR SALDO DEL
Orden CONTRATO

$12.800.000 03 $3.200.000 $3.200.000

VALOR A PAGAR: TRES MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS ($3.200.000) M/CTE

Para constancia se firma en Moniquira, Boyac, a los doce (12) de mayo de 2026.

" Dra. Erika Julieth Olarte Rodriguez  Dra. Erika Julieth Olarte Rodriguez~  Dra. Erika Julieth Olarte Redriguez

- secretaria de gobierno y secretaria de gobierno y gestion - secretaria de gobierno y
gestion juridica. juridica. gestion juridica.
Firma .
- =
TRD Codigo Dependencia Secretaria de gobierno y gestion juridica.
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