
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

19
930710

Mayo de 2026REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 42187-138485ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
DORA LUCILA TROYANO SANCHEZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
34.561.243Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
dtroyano@misena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 86834139679
2014IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9175491/2026 Nº Compromiso SIIF 30726 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

APOYOS ADM. Y GEST - 930710-0183 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INVESTIGADORA PRINCIPAL Y LÍDER
DEL PROYECTO HOJA DE COCA 2026 DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA CAUCA.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 34.475.000Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 49.250.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 29.550.000Valor Bruto Pago: $ 4.925.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.925.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.684.253 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.609.253
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.528.453 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 4.528.453,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  1081173106 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 6.609.253,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.970.000$1.970.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 246.300246.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 315.200 0,00%0,00315.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 10.300 10.300 Reteica - 8299 - POPAYAN 13.219,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.509.000$34.479.550$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.741.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.911.781,00
SON: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS ONCE MIL SETECIENTOS OCHENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Participe de las reuniones de planeación técnico administrativo.
Se apoyo y reviso el listado de materiales Biofabrica y secados  Se apoyo en el proceso compra de materiales.
Se apoya en revisión de la presentación resumida de los avances al 30 de abril en el   proyecto nacional 2025-355-5 revalorización de
Participe en la reunión de articulación con entidades territoriales (Proyecto Nasa, alcaldía y asociaciones) para definir la ruta de c
Participe de reunión con el proyecto Futuro Coca un espacio de diálogo y articulación interinstitucional, orientado al fortalecimiento
Fui invitada a hacer la presentación en la ciudad de Bogotá del libro la hoja que une, en la feria del libro que se llevara en la ciud
Se apoyo en la revisión final listado de materiales de ferretería para el proyecto “Hoja de coca 2026” del Centro de Comercio y Servic

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

14/05/26 10:50:19 USUARIO: SIC - C.C. 34561243
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  Fecha

  Empresa

CC 34561243

  Banco

  Periodo de Cotización Para Salud

  Periodo de Cotización Otros Riesgos

abril de 2026

abril de 2026

1081977546

DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ

Información de la Planilla Pagada

(1007) - BANCOLOMBIA

2026-05-11, 02:01:02 PM

  Referencia de Pago/ Número Planilla

 (  )

  Tipo de Planilla

  Código Sucursal (Nombre)

I

299702269

  CEDULA CIUDADANIA

  Nit de comercio Operador de Información

  Razón Social del Operador de Información

900097333-9

  Descripción

  Valor

  Estado de la Transacción Aprobada

  Dirección IP de Origen 172.29.10.57

SIMPLE S.A.

$ 1.017.900

Pago de SuAporte

  Número Transacción Bancaria/ CUS

Total Intéreses MoraValor sin MoraCódigo Número AfiliadosNit Administradora

$ 025-14 $ 551.2001COLPENSIONESN900336004

$ 0EPS005 $ 430.7001SANITAS EPSN800251440

$ 014-23 $ 36.0001POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROSN860011153

SubTotales: $ 0$ 1.017.900

$ 1.017.900Total a Pagar:

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

1Página 1 deLíneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la información suministrada directamente por el cliente.



POPAYAN

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC34561243

PAGADO 11/05/2026

Fecha creación reporte: 2026-05-11, 02:12:17 PM Numéro Planilla:

abril de 2026 abril de 2026

1081977546

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CR 11 #10 - 28

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 8318520

 Dirección

CAUCA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal
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II. DETALLE DEL APORTANTE
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Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

PAGOSIMPLE
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Administradora

V
S
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IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

1,044 $ 36.000 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 34561243 00 (25-14) COLPENSIONES $ 3.445.000 $ 551.200 (EPS005) EPS SANITAS $ 3.445.000 $ 430.700 $ 3.445.000DORA LUCILA TROYANO
SANCHEZ 3030 03059 0 $ 1.017.900

$ 1.017.900

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 1.017.900

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 3.445.000 $ 3.445.000 $ 3.445.000 $ 0 $ 551.200 $ 430.700 $ 36.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

 1Página 1 de

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL
DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - ADRES

Información de afiliación en la Base de Datos Única de Afiliados – BDUA en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud

Resultados de la consulta

Información Básica del Afiliado :

COLUMNAS DATOS
TIPO DE

IDENTIFICACIÓN CC

NÚMERO DE
IDENTIFICACION 34561243

NOMBRES DORA LUCILA
APELLIDOS TROYANO SANCHEZ

FECHA DE NACIMIENTO **/**/**
DEPARTAMENTO CAUCA

MUNICIPIO POPAYAN

Datos de afiliación :

ESTADO ENTIDAD REGIMEN FECHA DE
AFILIACIÓN
EFECTIVA

FECHA DE
FINALIZACIÓN DE

AFILIACIÓN

TIPO DE AFILIADO

ACTIVO
ENTIDAD

PROMOTORA
DE SALUD

SANITAS S.A.S.

CONTRIBUTIVO 03/01/2007 31/12/2999 COTIZANTE

Fecha de
Impresión:

05/14/2026
10:51:17

Estación
de

origen:
192.168.70.220

La información registrada en esta página es reflejo de lo reportado por las entidades del Régimen
Subsidiado y el Régimen Contributivo, en cumplimiento de la Resolución 1133 de 2021 del
Ministerio de Salud y Protección Social y las Resoluciones 2153 de 2021 y 762 de 2023 de la
ADRES, normativa por la cual se adopta el anexo técnico, los lineamientos y especificaciones
técnicas y operativas para el reporte y actualización de las bases de datos de afiliación que opera la
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRES”.

Respecto a las fechas de afiliación contenidas en esta consulta, se aclara que la Fecha de
Afiliación Efectiva hace referencia a la fecha en la cual inicia la afiliación para el usuario, la cual
fue reportada por la EPS o EOC, sin importar que haya estado en el Régimen Contributivo o en el
Régimen Subsidiado en dicha entidad. Ahora bien, la Fecha de Finalización de Afiliación,

14/5/26, 10:51 a.m. aplicaciones.adres.gov.co/BDUA_Internet/Pages/RespuestaConsulta.aspx?tokenId=ButBurIDWjTVED/bDryqnQ==

https://aplicaciones.adres.gov.co/BDUA_Internet/Pages/RespuestaConsulta.aspx?tokenId=ButBurIDWjTVED/bDryqnQ== 1/2



establece el término de la afiliación a la entidad de acuerdo con la fecha de la novedad que haya
presentado la EPS o EOC. A su vez se aclara que la fecha de 31/12/2999 determina que el afiliado
se encuentra vinculado con la entidad que genera la consulta.

La responsabilidad por la calidad de los datos y la información reportada a la Base de Datos Única
de Afiliados - BDUA, junto con el reporte oportuno de las novedades para actualizar la base de
datos, corresponde directamente a su fuente de información; en este caso de las EPS, EOC y EPS-
S.

Esta información se debe utilizar por parte de las EPS y los prestadores de servicios de
salud, como complemento al marco legal y técnico definido y nunca como motivo para
denegar la prestación de los servicios de salud a los usuarios.

Si necesita retirarse, trasladarse, modificar sus datos o su estado de afiliación en el Sistema
General de Seguridad Social en Salud, se aclara que estas actualizaciones dependen netamente
de las EPS y no de la ADRES, por lo cual la solicitud de actualización debe ser escalada a la EPS
donde se presenta la afiliación.

IMPRIMIR CERRAR VENTANA

14/5/26, 10:51 a.m. aplicaciones.adres.gov.co/BDUA_Internet/Pages/RespuestaConsulta.aspx?tokenId=ButBurIDWjTVED/bDryqnQ==

https://aplicaciones.adres.gov.co/BDUA_Internet/Pages/RespuestaConsulta.aspx?tokenId=ButBurIDWjTVED/bDryqnQ== 2/2
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Versión: 01 

Código: 
GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 
CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública                                                 X Pública Clasificada Pública Reservada 

 
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 29/04/2026 
 

NOMBRES Y APELLIDOS 
 

IDENTIFICACIÓN: 
DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ (dltroyano@sena.edu.co) 

Tipo: 
C.C No. 34561243 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 
9175491 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO 

30 11 2026 

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios profesionales como Investigadora principal y líder del proyecto hoja de coca “Hoja de coca 2026” del Centro de Comercio y Servicios del 
SENA Cauca 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

CAUCA DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) 

Henry Armando Morales Fernández  
CARGO 

Subdirector (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO 

Yeni Esperanza Navia Meneses  
CARGO 

Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión 
Educativa y Promoción de Relaciones Corporativas del Centro 
de Comercio y Servicios. 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 
RUTA Popayán-Bogotá- Popayán 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 
 CUNDINAMARCA  

ENTIDAD O 
EMPRESA: 

 
Feria Del Libro- Corferias 

 
CONTACTO 

  
Yineth Ardila 
304 259 3266 

 

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 02 05 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 04            05 2026 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO La líder del proyecto Dora Toyano fue invitada a hacer la presentación en la ciudad de Bogotá del libro la hoja que une, en  la feria del libro que se llevara en 
la ciudad de Bogotá en Corferias.  

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1  Liderar la ejecución técnica, la planificación, ejecución y seguimiento técnico y administrativo del proyecto “Hoja de coca 2026” del Centro de Comercio y Servicios del SENA Cauca. 

2  Coordinar el relacionamiento e interlocución institucional, con comunidades, entidades y demás actores requeridos. 

3 Gestionar y coordinar las actividades de campo con las comunidades beneficiarias y el manejo del material (hoja seca/fresca) requerido en el proyecto. 

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 
 

Dia Inicio 
 

02 
 

05 
 

2026 
 

Desplazamiento ruta de ida: Popayán- Bogotá 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Aéreo 

Actividades a ejecutar: 
 
 

02 
 

HORA: 9:00AM a 
11:00M 

Desplazamiento aéreo Popayán -Bogotá 

HORA: 2:00 PM a 5:00 
PM 

Presentación del Libro La Hoja Que une, en el marco de la feria nacional el libro en la ciudad de Bogotá -Corferias, Donde la líder del proyecto Hoja de Coca 
es una de las autoras.  Se pernocta en la ciudad de Bogotá dado que al día siguiente se continua con l actividad.  

HORA: AM/PM  
 

Dia 2 
 

03 
 

05 
 

2026  

Actividades a ejecutar: 
 
 

03 
 

 

HORA: 8:00 AM a 3:00 
PM 

Presentación del Libro La Hoja Que une, en el marco de la feria nacional el libro en la ciudad de Bogotá -Corferias, Donde la líder del proyecto Hoja de Coca 
es una de las autoras.  Se pernocta en la ciudad de Bogotá dado que al día siguiente se retorna a la ciudad Popayán.  



 
Dia 3 

 
04 

 
05 

 
2026 

 

Actividades a ejecutar: 
 

04 
HORA: 9:00 AM 11:00 

M 
 

Desplazamiento desde la ciudad de Bogotá a Popayán 

Desplazamiento ruta de regreso: Bogotá- Popayán 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Aéreo 

 
Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de Afectar el CDP 4826 VIÁTICOS PROYECTO HOJA DE COCA 
                                                                                                                                                              Se envía carta de invitación y se aclara que los tiquetes serán cubiertos por la corporación 
                                                                                                                                                              gastronómica de Popayán. 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                           $XXXXX 
                                                                                                                                                                
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA 

 
 

 

Nombres y Apellidos: Henry Armando Morales 
Fernández 

Nombres y Apellidos: Yeni Esperanza Navia Meneses 
 
 
 
 
 
 
 

Cargo: subdirector (E) del Centro de Comercio y 
Servicios. 

Cargo: Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión 
Educativa y Promoción de Relaciones Corporativas del Centro de 
Comercio y Servicios 

Nombres y Apellidos: Dora Lucila Troyano Sánchez. 

 
 
 
 
 
 

 

 

Firmado digitalmente 
por Yeni Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 2026.04.29 
14:06:19 -05'00'

 Firmado digitalmente 
por HENRY 
ARMANDO MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-30-4:39 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 111626 Fecha Solicitud 2026-04-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4826 Dependencia Solicitante 930766 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -INVESTIGACIÓN APLICADA Y SEMILLEROS

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 
FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
- IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO 
TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL SENA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE 
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL 
SENA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DORA LUCILA 
TROYANO 
SANCHEZ

CC:  34561243 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-02 2026-05-04 CAUCA / POPAYAN BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 2,5 No 50

2,5 4.925.000,00 335.520,00 838.800,00 162.353,00 1.001.153,00

LA LÍDER DEL PROYECTO DORA 
TOYANO FUE INVITADA A HACER 
LA PRESENTACIÓN EN LA CIUDAD 
DE BOGOTÁ DEL LIBRO LA HOJA 
QUE UNE, EN LA FERIA DEL LIBRO 
QUE SE LLEVARA EN LA CIUDAD DE 
BOGOTÁ EN CORFERIAS

Totales Solicitud de Comisión 838.800,00 162.353,00 1.001.153,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
LA LÍDER DEL PROYECTO DORA TOYANO FUE INVITADA A HACER LA PRESENTACIÓN EN LA CIUDAD DE BOGOTÁ DEL LIBRO LA HOJA QUE UNE, EN LA FERIA DEL LIBRO QUE SE LLEVARA EN LA CIUDAD DE BOGOTÁ EN CORFERIAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificación: 30/04/2026 15:51:58

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente 
por Henry Armando 
Morales Fernandez

 

Firmado digitalmente por 
DORA LUCILA TROYANO 
Nombre de reconocimiento 
(DN): cn=DORA LUCILA 
TROYANO, o=SENA, 
ou=SENOVA, 
email=dltroyano@sena.edu.c
o, c=CO 
Fecha: 2026.05.06 12:04:58 
-05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

111626 SOLICITUD 

1.001.153,00 1.001.153,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2026-05-02

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL SOLICITUD 111626 POP-BOG-POP LA LÍDER DEL PROYECTO DORA TOYANO FUE INVITADA A HACER LA PRESENTACIÓN EN LA CIUDAD DE 

BOGOTÁ DEL LIBRO LA HOJA QUE UNE, EN LA FERIA DEL LIBRO
PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.001.153,00 0,00 1.001.153,00 1.001.153,00

1.001.153,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930766  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS -

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 111626 Tipo: Fecha: 2026-05-02

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 86834139679 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
34561243 DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.001.153,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.001.153,00 Saldo x Obligar: 1.001.153,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4826  de fecha 2026-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 144526 2026-05-02 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – 

Comprobante.

Usuario Solicitante: MHdfarias DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2/05/2026 12:00:00 p. m.
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o, c=CO 
Fecha: 2026.05.06 12:05:11 
-05'00'



GTH-F-087 V.01  

 
 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 06 de mayo 2026 

PRESENTADO A: HERNRY MORALES SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS € 

ORDEN DE VIAJE No: 111626 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02/05/2026 04/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

 Bogotá (Cundinamarc a) 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
La líder del proyecto Dora Toyano fue invitada a hacer la presentación en la ciudad de Bogotá del libro la hoja que une, en 
la feria del libro que se llevara en la ciudad de Bogotá en Corferias. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Este fue un evento de vital importancia para el SENA Centro de Comercio y Servicios porque dar a conocer el libro “La hoja que 

une” en un escenario de alcance nacional como la Feria Internacional del Libro de Bogotá (FILBo), promoviendo la reflexión 

sobre el valor cultural, social y productivo de la hoja de coca. Así mismo, visibilizar los resultados del proyecto liderado por el 

SENA, fortaleciendo el reconocimiento de saberes ancestrales y fomentando el diálogo entre diferentes sectores (académic o, 

institucional y comunitario). 

RESULTADOS: 

La participación en la FILBo permitió posicionar el libro como una herramienta pedagógica y de sensibilización frente al uso 

tradicional y potencial productivo de la hoja de coca. Se generaron espacios de intercambio de conocimientos entre los  

asistentes, ampliando la comprensión sobre su importancia en contextos culturales y económicos.  

Además, el evento fortaleció redes de colaboración y abrió oportunidades para futuras iniciativas de investigación, formación  y 

divulgación relacionadas con el tema. 

 

 

 

 



GTH-F-087 V.01  

 
 
Evidencia Fotográfica 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01  

   

CONCLUSIÓNES: 
1. SE REALIZA LA TOMA DE IMÁGENES EVIDENCIA  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ – CC 34561243 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y
 APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del Grupo de formación 
Integral, Gestión Educativa y Promoción de 
Relaciones Corporativas del Centro de 
Comercio y Servicios 

 
 
 
YENY ESPERANZA NAVIA 

 

 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

 

Firmado digitalmente por 
DORA LUCILA TROYANO 
Nombre de reconocimiento 
(DN): cn=DORA LUCILA 
TROYANO, o=SENA, 
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c=CO 
Fecha: 2026.05.06 12:07:22 
-05'00'



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra app tiene para ti:

Reserva tu vuelo

Gestiona tu viaje

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

¡Y mucho más! Descárgala en:

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Troyano Sanchez Dora Lucil AV 4892

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

10:40 B 19A

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TARIFA ES

Equipaje de mano Equipaje de bodega
NO 0PC

Reserva: AJUV88

E-ticket: 134215514975701

Viajero frecuente: AV-13450936413

Operado por: AVIANCA FOR

Vendido por:

Status: Silver AV*S

103SEC 

PPN

BOG

Sáb, 02 May |11:40

Sáb, 02 May |12:50
BOGOTA EL DOR, Terminal 1

POPAYAN GUILLER

POPAYAN

BOGOTA

Basic



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra app tiene para ti:

Reserva tu vuelo

Gestiona tu viaje

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

¡Y mucho más! Descárgala en:

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Troyano Sanchez Dora Lucil AV 4891

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

08:50 B 20D

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TARIFA ES

Equipaje de mano Equipaje de bodega
NO 0PC

Reserva: AJUV88

E-ticket: 134215514975702

Viajero frecuente: AV-13450936413

Operado por: AVIANCA FOR

Vendido por:

Status: Silver AV*S

37SEC 

BOG

PPN

Lun, 04 May |09:50

Lun, 04 May |11:00
POPAYAN GUILL

BOGOTA EL DORAD, Terminal
1

BOGOTA

POPAYAN

Basic



 

Versión: 01 

Código: 
GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 
CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública                                                 X Pública Clasificada Pública Reservada 

 
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/04/2026 
 

NOMBRES Y APELLIDOS 
 

IDENTIFICACIÓN: 
DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ (dltroyano@sena.edu.co) 

Tipo: 
C.C No. 34561243 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 
9175491 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO 

30 11 2026 

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios profesionales como Investigadora principal y líder del proyecto hoja de coca “Hoja de coca 2026” del Centro de Comercio y Servicios del 
SENA Cauca. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

CAUCA DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) 

Henry Armando Morales Fernández  
CARGO 

Subdirector (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO 

Yeni Esperanza Navia Meneses  
CARGO 

Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión 
Educativa y Promoción de Relaciones Corporativas del Centro 
de Comercio y Servicios. 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 
RUTA Popayán- Toribio- Popayán 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 
CAUCA 

ENTIDAD O 
EMPRESA: 

 
Alcaldía de Toribio 

 
CONTACTO 

Alcalde Jaime Diaz 
3214314309 

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 05 05 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 07 05 2026 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Participar en la reunión de articulación con entidades territoriales (Proyecto Nasa, alcaldía y asociaciones) para definir la ruta de creación de marca y 
estrategias de comercialización de manera participativa en el municipio de Toribio.  

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 Liderar la planeación, ejecución y entrega de todos los productos e informes asociados al OE2 dentro de los plazos establecidos 

2 Ejecutar las actividades operativas, administrativas y documentales asignadas por la líder del proyecto en los tiempos establecidos 

3 Liderar la organización y convocatoria de los grupos comunitarios, asegurando su participación activa y articulada para las jornadas realizadas en territorio por parte del proyecto. 

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 
 

Dia Inicio 
 

05 
 

05 
 

2026 
 

Desplazamiento ruta de ida: Popayán- Toribio 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre municipal 

Actividades a ejecutar: 
 
 

 
05 

HORA: 8:00 AM a 
2:00PM 

Desplazamiento Popayán-Toribio 

HORA: 2:00 PM a 5:00 
PM 

Reunión de planeación y recepción de documentos faltantes, se pernocta en el municipio de toribio dado que al día siguiente se continúan con las 
actividades programadas 

HORA: AM a PM  
 

Dia 2 
 

06 
 

05 
 

2026  

Actividades a ejecutar: 
 
 
 

06 
 

HORA: 8:00 AM a 12:00 
M 

Reunión con entidades territoriales para definir la ruta de creación de marca y estrategia comercial de productos a base de hoja de coca 

HORA: 1:00 PM a 5:00 
PM 

Reunión con entidades territoriales para definir la ruta de creación de marca y estrategia comercial de productos a base de hoja de coca, se pernocta en el 
municipio de Toribio dado que al día siguiente se continua con las actividades programadas 

 

HORA: AM/PM  



 
Dia 3 

 
07 

 
05 

 
2026 

 

Actividades a ejecutar: 
 
 
 

07 
 

HORA: 8:00 AM a 12 M Visita técnica a un tul beneficiario del secadero 

HORA: 1:00 PM a 6:00 
PM 

Desplazamiento a la ciudad de Popayán 

HORA: AM/PM  

Desplazamiento ruta de regreso: Toribio- Popayán 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre municipal 
 

Observaciones: 
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX Afectar el CDP 4826 - VIÁTICOS PROYECTO HOJA DE COCA    

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                           $XXXXXX (cuando aplique) 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA 
 
 

 

Nombres y Apellidos: Henry Armando Morales 
Fernández 
 

Nombres y Apellidos: Yeni Esperanza Navia Meneses 
 
 
 
 
 
 
 

Cargo: subdirector (E) del Centro de Comercio y 
Servicios. 

Cargo: Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión 
Educativa y Promoción de Relaciones Corporativas del Centro de 
Comercio y Servicios 

Nombres y Apellidos: Dora Lucila Troyano Sánchez 

 
 
 
 
 
 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
Yeni Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 2026.04.21 
10:56:48 -05'00'

 

Firmado 
digitalmente por 
HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-29-4:43 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 108926 Fecha Solicitud 2026-04-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4826 Dependencia Solicitante 930766 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -INVESTIGACIÓN APLICADA Y SEMILLEROS

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 
FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
- IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO 
TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL SENA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE 
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL 
SENA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DORA LUCILA 
TROYANO 
SANCHEZ

CC:  34561243 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-05 2026-05-07 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TORIBIO 2,5 No 50

2,5 4.925.000,00 251.640,00 629.100,00 54.000,00 683.100,00

PARTICIPAR EN LA REUNIÓN DE 
ARTICULACIÓN CON ENTIDADES 
TERRITORIALES PROYECTO NASA, 
ALCALDÍA Y ASOCIACIONES PARA 
DEFINIR LA RUTA DE CREACIÓN DE 
MARCA Y ESTRATEGIAS DE 
COMERCIALIZACIÓN DE MANERA 
PARTICIPATIVA EN EL MUNICIPIO 
DE TORIBIO

Totales Solicitud de Comisión 629.100,00 54.000,00 683.100,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
PARTICIPAR EN LA REUNIÓN DE ARTICULACIÓN CON ENTIDADES TERRITORIALES PROYECTO NASA, ALCALDÍA Y ASOCIACIONES PARA DEFINIR LA RUTA DE CREACIÓN DE MARCA Y ESTRATEGIAS DE COMERCIALIZACIÓN DE MANERA PARTICIPATIVA EN EL 
MUNICIPIO DE TORIBIO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificación: 29/04/2026 12:16:15
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Firmado digitalmente por 
DORA LUCILA TROYANO 
Nombre de reconocimiento 
(DN): cn=DORA LUCILA 
TROYANO, o=SENA, 
ou=SENOVA, 
email=dltroyano@sena.edu.co
, c=CO 
Fecha: 2026.05.12 10:01:03 
-05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

108926 SOLICITUD 

683.100,00 683.100,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2026-04-30

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL SOLICITUD 108626 POP-TORIBIO-POP PARTICIPAR EN LA REUNIÓN DE ARTICULACIÓN CON ENTIDADES TERRITORIALES PROYECTO NASA, 

ALCALDÍA Y ASOCIACIONES PARA DEFINIR LA RUTA DE CREACIÓN DE MARCA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 683.100,00 0,00 683.100,00 683.100,00

683.100,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930766  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS -

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 108926 Tipo: Fecha: 2026-04-30

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 86834139679 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
34561243 DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 683.100,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 683.100,00 Saldo x Obligar: 683.100,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4826  de fecha 2026-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 142826 2026-04-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHdfarias DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 30/04/2026 12:00:00 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 12 mayo de 2026 
 

PRESENTADO A: YENI ESPERANZA NAVIA SUBDIRECTO RA CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS € 

ORDEN DE VIAJE No:  
108926 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

5 de mayo de 2026 07 de mayo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

TORIBIO- CAUCA POPAYAN—TO RIBIO - POPAYAN 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Participar en la reunión de articulación con entidades territoriales (Proyecto Nasa, alcaldía y asociaciones) para definir la  
ruta de creación de marca y estrategias de comercialización de manera participativa en el municipio de Toribio.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Reunión de planeación de actividades 

• Participación en reunión de participación comunitaria para el diseño de marca territorial, en el marco del 
proyecto de hoja de coca  

RESULTADOS: 

Se logró la articulación con la comunidad y proyecto Nasa, en la cual se obtuvo los insumos necesarios para iniciar el 
proceso de diseño de marca territorial. 

Se logró un espacio de articulación entre el Proyecto Nasa, la Alcaldía y las asociaciones participantes para avanzar en 
la construcción conjunta de una ruta de creación de marca territorial y estrategias de comercialización.  

Se acordó que el proceso debe desarrollarse de manera participativa, garantizando la inclusión de productores, 
asociaciones y actores comunitarios en la toma de decisiones. 

Como resultado del encuentro, se estableció el compromiso de continuar las mesas de trabajo para definir acciones 
concretas, cronograma y responsables en la implementac ión de la estrategia de marca y comercialización para el 
municipio de Toribío. 
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Evidencia Fotográfica 
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CONCLUSIÓNES: 
1. SE REALIZA LA TOMA DE IMÁGENES Y LISTAS DE ASISTENCIA 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ – CC 34561243 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y
 APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del Grupo de formación 
Integral, Gestión Educativa y Promoción de 
Relaciones Corporativas del Centro de 
Comercio y Servicios 

 
 
 
YENY ESPERANZA NAVIA 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Adelantar 4 bocetos para la 
propuesta de marca 

Diseñadora Grafica 
(Corporación Gastronómica)  

 
20 de mayo 

Enviar al económico ambiental los 4 
diseños para que se elijan 2. 

 
Proyecto Nasa 

 
20 de mayo  

Socializar los 2 diseños en la feria 
campesina de Toribío para contar 
con el criterio de la comunidad 

 
 

Equipo Hoja de Coca 

 
 

16-20 de Julio 
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