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Sefior

OSBEIN VALENZUELA CARRILLO

Supervisor contrato nro. CO1.PCCNTR.9164987 de 2026

Profesional Grado 08 Bilingliismo

Formacion Profesional Integral

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mayo 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9164987 de 2026

Leidy Tatiana Ramos Barrios, identificada con la cédula de ciudadania nro. 1.030603683, en mi calidad de contratista
del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES
SETECIENTOS NUEVE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($45.709.333). a) Un primer pago por valor de
UN MILLON SETECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($1.789.333), b)
Nueve (9) pagos mensuales de abril a diciembre de 2026 por valor CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA MIL
PESOS M/CTE ($4.880.000) cada uno.

Plazo: 31 de diciembre de 2026.
Objeto: Prestar servicios personales para gestionar la comunicacion y coordinacion de los procesos entre los Centros
de Formacion y los equipos responsables de la planeacion, programacion, ejecucidn, acompafamiento y seguimiento

de la formacion, con el propésito de garantizar el cumplimiento de las metas y lineamientos establecidos.

Ejecuciéon mensual de actividades
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Seguimiento y aprobacion
Apoyar las actividades y procesos requeridos |de las solicitudes de |11 pantallazo de la
para la planeacion de la formacion | programacion de matriz de
complementaria virtual y titulada de los |formacion .
-, . . programacion SAVA.
Centros de Formacion que propendan al|complementaria virtual
cumplimiento oportuno de la meta establecida | para los 11 Centros de
, |parael2026. Formacién en el mes de |1.2. Pantallazo  de
mayo. Diligenciamiento  del
formulario de cambios
Real.lgaaondecamblosde de familia.
familia de acuerdo a lo
solicitado por los centros
de formacion.
Realizacién de
seguimiento a las fichas [2.1  Pantallazo de
. . L ., asignadas en la formacion | Matriz de
Monitorear la ejecucion de la formacién, de . .,
. complementaria, de | programacion SAVA.
acuerdo con las metas en cupos establecidos,
. ) acuerdo con los
2 articulando acciones con el Centro de| . . -
- - lineamientos definidosen | 2.2  Pantallazo  de
Formacion para lograr el cumplimiento de las - .
. . ., el Anexo 2, verificando su | seguimiento de
metas y evitar la sobre ejecucion. . . .
correcta  ejecucién vy |instructores del mes de
coherencia con la | mayo.
planeacidn establecida.
Efectuar acompafnamiento a la designacion de
los instructores para la formacidn virtual de las | Se efectla seguimiento a|3.1  Pantallazo  de
fichas en ejecuciéon de los Centros de|la cantidad de | seguimiento de
Formacion, verificando la disponibilidad vy |instructores asignados a |instructores en el mes
cumplimiento de los perfiles de los |cada familia, conforme a | de mayo.
instructores designados para la ejecucién de la | lo establecido en el Anexo
3 formacién complementaria virtual, de acuerdo | 2.
con las familias definidas en el anexo 2 para los
centros de formacién asignados y, que sea
acorde a la planeacion pedagdgica, el
calendario académico vigente y los
lineamientos definidos para la ejecucién de la
formacion virtual.
. . L, Remision de alertas a los [ 4.1 Pantallazo de la
Tramitar y validar la actualizaciéon de la ..
. . ) Centros de Formacion |remisién de correos
informacién sobre el estado de las fichas y ) .
S . sobre fichas en estado|informando de |las
novedades de la formacion titulada virtual |, \ P . .
4 . . e Por evaluar”, Por | alertas evidenciadas de
en los ambientes virtuales de aprendizaje y e y . -
. L .. certificar o] En | las fichas de formacién
el sistema de gestion académica de la |, e ;
. induccion”. titulada en el mes de
entidad.
mayo.
Apoyar las acciones correspondientes a la | Realizaciéon de bolsas [5.1 Pantallazo  del
S planeacion y control de la ejecuciéon de | corporativas, de acuerdo | registro de  bolsas

convenios designados para los programas de
formacion virtual.

con las solicitudes de los
Centros de Formacion.

corporativas en el mes
de mayo.
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Facilitar la comunicacién entre la Direccidn | Se remitieron las | 6.1 Pantallazo de los
General y los Centros de Formacién para las | solicitudes provenientes | comunicados remitidos
consultas y/o requerimientos que se|de los Centros de|a los centros de
presenten en pro de la aplicacion de los | Formacion a los lideres | formacidn.
6 lineamientos de la ejecucién en la formacién | del proceso y a los
virtual. programadores,
garantizando su
adecuada  gestion vy
tramite oportuno.
7.1. Pantallazo de las
comunicaciones
Comunicar y tramitar las alertas a los Centros ., . remitidas a los Centros
L, .. | Se realiz6 el seguimiento s,
de Formacion frente a los eventos en la gestidn L de Formacion,
. . . ) y la comunicaciéon de las | .
académica y/o administrativa en las fichas, y informando las alertas
. alertas generadas en la .
las novedades presentadas en la planeacién y reflejadas en la
7 . e . . plataforma SAVA a los
ejecucidn (fichas terminadas por fecha, fichas ., | plataforma SAVA,
. . . Centros de Formacion, . L.
categorizadas erréneamente, aprendices en . ... | aprendices en transito y
(o . o garantizando su gestion | . .
transito, aprendices por certificar, centros de fichas sin atender.
L2 oportuna.
formacion bloqueados, entre otras).
7.2. Pantallazo de
alertas sin atender.
Articular la comunicacién y las acciones, entre | Para el periodo del | N/A
los roles que intervienen en la planeacion, | informe no se ejecutaron
ejecucién y acompanamiento de la formacion | acciones referentes al
8 complementaria virtual y titulada, para|cumplimiento de esta
garantizar la calidad, oportunidad y efectividad | obligacion.
de las acciones requeridas y/o solucién de
dudas que se puedan presentar durante el
proceso.
Apoyar las acciones que se adelantan desde el 9.1. Pantallazo de los
Grupo de Gestion de la oferta, la ejecucién y correos remitidos a los
certificacion de la formacion o grupo |Se realizd seguimiento a | Centros de Formacion,
encargado de la Direccion de Formacion |las inscripciones de los | mediante los cuales se
9 Profesional, encaminadas a la planeacion, | aprendices informo el inicio de las
ejecucién y fortalecimiento de la formacidn | correspondientes a la | inscripciones
complementaria virtual y titulada (matrices de | segunda oferta de | correspondientes a la
programacion de formacién titulada virtual, | formacidn titulada. segunda oferta de
brochures de formacién complementaria formacién virtual del
virtual, etc.). mes de mayo.
Participar en el desarrollo de las acciones de | Para el periodo del|N/A
gestion de cambios de la plataforma LMS, |informe no se ejecutaron
Ambiente Virtual de Aprendizaje AVA, |acciones referentes al
10 |sistemas de gestion, administracion e |cumplimiento de esta
informacion, actualizacion de programas, | obligacién.
revision de semillas y demas requerimientos
relacionados con la ejecucién de la formacion.
Apoyar la articulacién con los demas roles de | Para el periodo del | N/A
- la estrategia de formacion virtual, desde el | informe no se ejecutaron

Grupo de Gestion de la oferta, la ejecucién y
certificacion de la formacién o grupo

acciones referentes al
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encargado de la Direccion de Formacion |cumplimiento de esta
Profesional, en lo que respecta al manejo y | obligacién.

acceso a la informacion de manera oportuna,
dando respuesta a los requerimientos
necesarios, asi como apoyar las acciones
encaminadas a la planeacién, ejecucion vy
fortalecimiento de la formacién virtual.
Asistir a las reuniones y demas jornadas que se | Para el periodo del | N/A
adelanten o sean requeridas, asi como brindar | informe no se ejecutaron
respuesta diaria 'y oportuna a las|acciones referentes al
comunicaciones recibidas por parte de todos | cumplimiento de esta
12 |los roles que componen la estrategia de la | obligacion.

formacion virtual y del Grupo de Gestién de la
oferta, la ejecucion y certificacion de la
formacion o grupo encargado de la Direccién
de Formacidn Profesional.

Presentar a la supervision los reportes de |Se presenta informe de |13.1 Informe de
ejecucién de actividades en forma mensual y | actividades del mes de | ejecucion mensual del
los demas informes vy respuestas de | mayo. mes de mayo.

13 . ..
comunicaciones que le sean solicitados

inherentes a su
objeto contractual.

Para el periodo del|N/A
Dar cumplimiento a todas sus obligaciones | informe no se ejecutaron
14 | contractuales conforme los procesos, | acciones referentes al
procedimientos, guias y formatos del SIGA. cumplimiento de esta
obligacidn.

Para el periodo del|N/A
Apoyar la  gestion  documental del | informe no se ejecutaron
15 | Procedimiento Ejecucién de la Formacion | acciones referentes al
Profesional Integral. cumplimiento de esta
obligacidn.

Para el periodo del|N/A

Las dems vidad lacionad | informe no se ejecutaron
16 as demas actividades relacionadas con el | i nac  referentes al

objeto y naturaleza del contrato. cumplimiento  de esta

obligacidn.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalizacion del
desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacion
cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucion contractual.
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FECHA DE FECHA DE
p LUGAR DE
ITEM NRO. DE LA ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la planilla de
seguridad social y parafiscal nro. 9504630425 y de Aportes en linea referente al mes de mayo.

Cordialmente,

Leidy Tatiana Ramos Barrios
Contratista
C.C. No. 1.030603683

Osbein Valenzuela C
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9164987 de 2026
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Evidencias.

Obligacién 1: Apoyar las actividades y procesos requeridos para la planeacién de la formacién complementaria virtual
y titulada de los Centros de Formacion que propendan al cumplimiento oportuno de la meta establecida para el 2026.

Evidencias.

Obligacidn 1: Apoyar las actividades y procesos requeridos para la planeacion de la formacion complementaria virtual
y titulada de los Centros de Formacion que propendan al cumplimiento oportuno de la meta establecida para el 2026.

Evidencia: 1.1 Pantallazo de Matriz de programacion SAVA.

H O~

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas  Datos  Revisar Vista

Ayuda

matriz (69)

Acrobat

Calibri Jun l& &= 2 Ajustar texto General - 5| [ = Ja Eoinsertar ~ | ¥ v '%Y p .
v £l ol z B Eliminar v | 9] v
N s H- 8 A = 5 Combinarycentrar v | $ v % oo | % & Formato  Dar formato Estilos de Ordenary Buscary | Complementos | |
condicional ¥ como tabla v celda v £ Formato ~ @~ fitrar~ seleccionar v

Portapapeles [l Fuente & Alineacion & Nimero & Estilos Celdas Edicion Complementos | Adol
w37 - Je

4 A . 8 c [ £ o G H | ) 3 L ™ N o » Q R s | 7 u
1 |ID_SOUICITUJFECHA_RADICACION_S{FECHA INICI{FECHA_FIN_{iD_FICHA_PRFECHA_INICI{FECHA_FIN_§APRENDICES|APRENDICES|APRENDICES|ESTADO_SOUCENTRO_FORREGIONAL _[USUARIO_RE|INSTRUCTOR|PROGRAMATFAMILIA __[PROGRAMA |GESTOR_VIRTUAL ASIGNADO
2 275074 9 51240087 EN{Leidy Tatians Ramos Barrios
3 279075 ) 8]  0[EXmOso 9205 CENTRANTIOQUIA (71672077 - 1452259643 - LU/5820088 - EDIINGLES __|51240087 EN(Leidy Tatiana Ramos Barrios
4 27%076 o _mzmm NG 51240087 EN{Leidy Tatiana Ramos Barrios
s 275077 9 80 _ﬂm 51240087 EN{Leidy Tatians Ramos Barrios
6 2707|  6/02/202610:30] 5/02/2026| 12/03/2026  3420159] 5/02/2026| 12/03/202| 0 INGLES 51280087 EN{Leidy Tatiana Ramos Barrios
7 amoss|  6/02/20261030] 9/02/2026] 12/03/2026] 3420151 9/02/2026] 12/03/2026] o wmmﬁs 51240087 ENLeidy Tatiana Ramos Barrios
8 279088 6/02/202610:30] 9/02/2026| 12/03/2026] _ 3a20152] _/02/2026] 12/03/2026] 9 EIEE- Leidy Tatiana Ramos Barrios
9 279085 6/02/202610:30] 9/02/2026] 12/03/2026|  3420153| /02/2026| 12/03/2026) [] 80) ‘ 51240087 EN{Leidy Tatiana Ramos Barrios
10 279086] &0 o m Leidy Tatiana Ramos Barrios
1] 273090] &0 9 m Leidy Tatiana Ramos Barrios
12 279091 6/02/202610:32| 5/02/2026| 13/03/2026] _ 3420677] 9/02/2026] 13/03/2026] 80 am- 2/s6-ssT | eidy Tatiana Ramos Barrios
13 279092) _ nla;/ms 80} O[EXITOSO 9205 - CENTI AN'IOQUIA mmn A sc SST ;smm Sis} Lel fy Tatiana Ramos Barrios
14 279093 6/02/2026 10- 34 2026 u/o)/zozs 0 80| o Exnoso zms CENTR AN‘nOQUIA nmon A [PEDAGOGIA |41220000 DELeidy Tatiana Ramos Barrios
15 279094 sloyzazs 9/01/2\116 0f 80} szzoow DESLeidy Tatiana Ramos Barrios
1 9/02/2026 80 0 Leidy Tatiana Ramos Barrios
7 5/02/2026 50 9 szsoooneiie y Tatiana Ramos Barrios
1 9/02/2026 12/03/2026| _3420125| 5/02/2026[ 12/03/2026) 80 [) mm 12210544 ATqLeidy Tatiana Ramos Barrios
1 | 12/03/2026] 3a20124]  9/02/2026] 12/03/2026] 80 ., |GESTION OR12210544 ATALeldy Tatiana Ramos Barrios
2 5/02/2026] -ZEIE 12/03/2026 80, 122 544 ATLeidy Tatiana Ramos Barrios
21 o 80 0 412210544 ATiLeidy Tatiana Ramos Barrios
2 9/02/2026 mm o 50 —nm MECADED Yis22007Co Leidy Tatiana Remos Barrios
3 9/02/2026] 9 sof  ofexmoso o205 CentR - 63220007 COl Leidy Tatiana Ramos Barrios
2 9/02/2026] 12/03/2026| _ 3420142| 9/02/2026] 12/03/2026 [) 80 -Jmm 422188682 - 6111009593244 | MERCADEO ¥(63220007 CO{Leidy Tatiana Ramos Barrios
2 9/02/2026] 12/03/2026] 3420143 _5/02/2026] 12/03/2026] o s oeximoso 5205 CenTH 22188582 G{ e e 63220007 CO|Leidy Tatiana Ramos Barrios
% — 9 8o ofexitoso 5205 - CENTR 52255643 15620088 - ED{INGLES (51240087 EN{Leiy Taiana Ramos Barios
27 13/03/2026! ol 8]  olexmoso 9205 CENTR -mg- Leidy Tatiana Ramos Barrios
% 13/03/2026) -mm o s  oexroso  [s05- CenTRANTIOQUIA 52259643 - /5620088 - ED[INGLES __ [51240087 EN]Leidly Tatiana Ramos Barrios
2 13/03/2026] 20/04/2026| _ 3452850] 13/03/2026] 20/04/2026] 9 8] ofexioso 19205 CENTR 51240087 EN{Leidy Tatians Ramos Barrios
30 281711 19/02/2026 n 39) 13/0;/2025 20/04/2025 | 20/04/2026]  3452892| 13/03/2026] 20/04/2026] 0f 80| _ﬂm-m 71672077 - 1480187819 - E5820088 - ED{INGLES 51240087 EN{Leidy Tatiana Ramos Barrios
3] omima[  19/02/202613:35] 13/03/2026] 20/04/2026] 3452893 13/03/2026| 20/04/2026] 9 sof  ofexroso  [s20s- centd 480187819 - E]5620088 - ED[INGLES _ [51240087 ENdLeidy Tatiana Ramos Barrios
s2[ sl 19/02/202613:35[ 13/03/2026] 20/04/2026] 3452894 13/03/2026] 20/04/2026) [ 80, —um- -J480187815 - E5820088 - ED|INGLES __[51240087 EN]Leidy Tatiana Ramos Barrios
3 Zum o 80 - AB0187619 - E5620068 - ED{INGLES __[51240087 ENLeidy Tati Barri
[ i 22/04/2026 o & 28556491 - N{10752099322[sG-S5T | Leidy Tatiana Ramos Barrios
35| oi7e|  19/02/2026 13:40] 16/03/2026] 22/04/2026]  3464151| 16/03/2026| 22/04/2026, 9 o R 428556491 - N{10752099322[56-5ST___ [33130161 Si5]Leidy Tatiana Ramos Barrios
36 281717 ol 50 AN“OOUIA 'm Leidy Tatiana Ramos Barrios
37 22/04/2026 o s ofexitoso 19205 CenTH (26556491 - N{10752099322[56-5ST __[33130161 Sis]Leidy Tatiana Ramos Barrios
38| 281720) 9 80 —ummm Sipeonsoa [smonvesie y Tatiana Ramos Barrios
3 iz o [ olemoso 5205 CeNTRANTIOUIA [71672077- 14 085787590 {20080 - ED{PEDAGOGIA [s1310010 et e1y Tatians Rams Barios
40 281722 15/02/2026 13:42| 13/03/2026] 14/04/2026] 3449973 13/03/2026] 14/04/2026] o so 0[ExITos0 sms G QUIA [71672077- 1A wasmssn TLeidy Tatiar &
41 281723 15/02/2026 13:42| 13/03/2026] 14/04/2026 3449963| 13/03/2026| 14/04/2026) 0| 80| 0| Exnoso 92n5 CENTRIANTIOQUIA |71672077 - JA 5320033 EDI PEDAGOGIA 41430001 AS§Leidy Tatiana Ramos Barrios
2 281724 19/02/202613:45| 13/03/2026| 14/04/2026]  3455652| 13/03/2026| 14/04/2026] 0 sq - CENTRIANTIOQUIA (71672077 - 1465741509 - M| 11009593244 | GESTION OR{13410029 AD|Leidy Tatiana Ramos Barrios
43 2817261 19/02/2006 13:451_13/03/2026_14/04/2026) 34556531_13/03/20261_14/04/2026) ol 0l F)lll(m 1705 CENTRIANTIOOUIA 171672077 - 1A 6'\7“50‘1 & “flﬂﬁ‘“?dd IGESTION ORA 13410029 ADI1 eidy Tatiana Ramos Barrios.

matriz (69) | 9528 | 9405 | 9210 | 9509 | 9120 | 9205 | 9511 | @ < B )

Evidencia: 1.2 Se realizé la gestion de cambios de familia en la programacion de la formacion, garantizando su

correcta tramitacion y coherencia con la planeacion establecida.
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3. Cambio de Familia 2026 (2) - Excel Leidy Tatiana Ramos Barrios .

Insertar  Disposicién de pAgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Ayuda  Acrobat @ ;Qué desea hace

- = ~
: 22 Austar ot F G G | Eree
gy . i =

Bx Eliminar v

v O |

Pegar N K S~ Combinarycentrar ~ | $ v % wo | P B Bl | o 0 . Ordenary  Buscary Comple

- condicional v como tabla ¥ celda~ | %] Formato filtrar  seleccionar v
Portapapeles IS Fuente m Alineacion m Numero m Estilos Celdas Edicion Comple
1178 - fe

A B E F G H | J K L M M o P i}

PROGRAMA
1 Regional/Centro B s soiici 5 ® B oo Actuat B Famita o citodBl sustiicacion oet Al B R ATIEND " | OBSERVACIONES | . |
27| 133 4/05/2026 LeidyTatiana Ramo: REGIONAL DISTRITO CAPITAL - 9210 - CE 292661-292662-29266 35254160 LILIANA PI?EROS CAS TELECOMUNICACIONE HABILI DADBS DIGITA DESARROLLO DE HAE NO HAY APRENDICES SI i Lina 4
128 135 /05/2026 Leicy Tatiana Ramo: REGIONAL DISTRITO CAPITAL - 9210 - CE 292665 292666 29266 79925098 0SCAR PROGRAL DIGITAL NO HAY APRENDICES SI Lina i 4
52| 159 12/05/2026 Leidy Tatiana Ramo: REGIONAL QUINDIO - 9120 - CENTRO AG 290700 290701 29070! ﬁSSlAlSB ADRIANA LUCIA AMP PEDAGOGIA SALUD BIOSEGURIDAD APLI' No hay cupo en la fa S Hector.
154|161 12/05/2026 LeidyTariana Ramo: REGIONAL QUINDIO - 9120 - CENTRO AG 290704 250705 29070( 1098306317 ANA CRISTINA CAMPI PEDAGOGIA sSALUD CUIDADO DE LA SALU No hay aprendices e S1 Exitoso Hector " a
65| 162 12/05/2026 Leidy Tatiana Ramos REGIONAL DISTRITO CAPITAL - 9210 - CE 292670 292671 29267. 80125112 JASSON ESPITIA OTAL OFIMATICA PROGRAMACION PRINCIPIOS DEL ANAL No hay aprendices e SI
0| 167 13/05/2026 Leidy Tatiana Ramo: REGIONAL QUINDIO - 9120 - CENTRO AG 290712 290713 2907121940364 /ANGELICA MARIA RO! GESTION ORGANIZAC MERCADEO ¥ LO DE PROINo hay api esl Exitoso Cesar i’ 4
61| 168 13/05/2026 Leidy Tatiana Ramo: REGIONAL QUINDIO - §120 - CENTRO AG 290716 290717 29071 419524471 LINA MARCELA VELEZ GESTION ORGANIZAC MERCADEQ Y LOGISTI DESARROLLO DE PROINo hay aprendices e SI Exitoso Cesar ’ 4
162| 169 13/05/2026 Leidy Tariana Ramo: REGIONAL QUINDIO - 9120 - CENTRO AG 230708 230708 29071(79501832 MARTIN EDUARDO NI GESTION ORGANIZAC MERCADEO Y LOGISTI DESARROLLO DE PROI N hay aprendices e SI Exitoso Cesar  © 4
163| 170 13/05/2026 Leidy Tatiana Ramo: REGIONAL QUINDIO - 9120 - CENTRO AG 230720 230721 2907285006643 ANDRES ALVAREZ AN GESTION ORGANIZAC MERCADEQ Y LOGISTI DESARROLLO DE PROI N hay aprendices e SI Exitoso cesar " ry
164
185

Obligacidn 2: Monitorear la ejecucion de la formacién, de acuerdo con las metas en cupos establecidos, articulando
acciones con el Centro de Formacion para lograr el cumplimiento de las metas y evitar la sobre ejecucion.

Evidencia: 2.1 Pantallazo Matriz de programacion SAVA.

5 Compartir ~

Calibri N T ¥ b Ajustartexto General - [F 7] y | Eetar v | E o~ QV p . Dﬂ
v i X Eiminar ~ | @]~ =
NKS~MH-b-Av|=== % Combinarycenrar ~ | § ~ % om % @ | Fomato Darfommato Estiosde | - Ordenary Buscary | Complementos |  Create
condicional » como tabla ~  celda * Formato ¥ #~ fitrar~ seleccionar ~ aPOF
Portapapeles Fu Fuente [ Alineacion ] Nimero 7] Estilos Celdas Edicién Complementos | Adobe Acrobat | A
w37 - f -
A 1] c D E F G H ] ] K L M N ] L Q R 5 T ') v w X
1 |ID_SOLICITUGIFECHA RADICACION SOUFECHA INICIFECHA FIN 34ID_FICHA PR{FECHA INICIJFECHA FIN PIAPRENDICES |APRENDICES |APRENDICES |FSTADO SOUI|CENTRO. JUSUARIO_REA PROGRAMA_{GESTOR WIRTUAL ASIGHADG 1
H 279074) 6/02/2026 10:28| 9/02/2026| 12/03/2026| 3420785| 9/02/2026| 12/03/2026| o 80, 0| EXITOSO 9205 - C1 171672077 - 1452259643 - 1| 5820088 - ED| INGLES 51240087 EM Leidy Tatiana Ramos Barrios.
3| avoms|  e2,2008 1028]_oj0aya0s] 1a/os/006] sezonse]_joayanae] 12/08/2026 o a olemoso[sz0s ¢ 1672077522563 [s820088 E0fineifs 51240087 Loy Totiana Ramas Barrios
4 279076 6/02/2026 10:28| 9/02/2026| 12/03/2026| 3420787| 9/02/2026| 12/03/2026| [ 80, 0|EXITOSO 9205 - C1 71672077 - 1452259643 - L{ 5820088 - ED|INGLES 51240087 EM Leidy Tatians Ramos Barrios.
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Evidencia: 2.2 Pantallazo de seguimiento de instructores.
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Obligacion 3: Efectuar acompafiamiento a la designacién de los instructores para la formacidn virtual de las fichas
en ejecucion de los Centros de Formacion, verificando la disponibilidad y cumplimiento de los perfiles de los
instructores designados para la ejecucién de la formacién complementaria virtual, de acuerdo con las familias
definidas en el anexo 2 para los centros de formacién asignados y, que sea acorde a la planeacidn pedagodgica, el
calendario académico vigente y los lineamientos definidos para la ejecucién de la formacidn virtual.

Evidencia: 3.1 Pantallazo de seguimiento de instructores en el mes de mayo.
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Obligacidn 4: Tramitar y validar la actualizaciéon de la informacidn sobre el estado de las fichas y novedades de la
formacion titulada virtual en los ambientes virtuales de aprendizaje y el sistema de gestidn académica de la entidad.

Evidencia: 4.1. Pantallazo de la remision de correos informando de las alertas evidenciadas de las fichas de formacion

titulada en el mes de mayo.
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Obligacidn 5: Apoyar las acciones correspondientes a la planeacion y control de la ejecucion de convenios designados
para los programas de formacién virtual.

Evidencia: 5.1. Pantallazo del registro de bolsas corporativas en el mes de mayo.
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Obligacién 6: Facilitar la comunicacion entre la Direccion General y los Centros de Formacidn para las consultas y/o
requerimientos que se presenten en pro de la aplicacion de los lineamientos de la ejecucion en la formacién virtual.

Evidencia: 6.1. Pantallazo de los comunicados remitidos a los Centros de Formacion.
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e > Elementos enviados Cordial saludo apreciado Coordinad. DM Bl Borenac y o r0GES0 oMMt
® pos &) tista_chequeo_. pertn
® Pospuesto Acompanamiento a a Formacicn.
o = Acontinuacion, se relacionan Las fiches que con aspectos por mejorar
diElsaenice elim- R 16 Miguel Alejandro Pena Cubides... 2
- 9405- Fichas que requiere. Lun 8:44
E3 Correo no desea... 1 it = e oy = T
Cordial saludo apreciado Coordinad e pB. emmswigene et e
@ Notas B istachequeo. A AL AR 3O S AR50 SR RS AR TR
Toos los jueves - liegars 8 cada Instructor & Ivtacion & poricioer de Un tafer por parts del equipo G E pedagagn, que tiene Por objeto fortsiecer (83
B Archivo Compatancies riacionacas con (03 ineamientos Sstabieckios n [ Guis o8 Orentacionss AVA V5, dicha imvitacion es enviada directamente al correo del
~  Semana pasada instructor.
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90artaco 10 08 1a s mencionads.
BD cenTRO 9120 25 9528- -Fichas con aspect Vie 08/05
Cordial saludo apreciado Coordinad fhvst i
B3 cenTrO 9122 8
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EROLERIE AT Inscripciones por baja de...  Vie 08/05 i s koo piptsioch e
P fratnasass e Cordial saludo, estimados Coordina o N —v.e—

Obligacién 7: Comunicar y tramitar las alertas a los Centros de Formacién frente a los eventos en la gestion académica
y/o administrativa en las fichas, y las novedades presentadas en la planeacion y ejecucidn (fichas terminadas por
fecha, fichas categorizadas erréneamente, aprendices en transito, aprendices por certificar, centros de formacién
bloqueados, entre otras).
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Evidencia: 7.1 Pantallazo de comunicaciones remitidas a los centros de formacidn informando las alertas reflejadas

en la plataforma SAVA.
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Evidencia 7.2: Pantallazo de alertas sin atender.
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ANDRES FELIPE
AGUILAR
VARGAS

510 6n 61 CONtrO Y, Dor enda, SS1ar SOHCIONEIO,
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oesawouo SIATIAIA LIS EOUMDOESPNOSAPARRA  wisy@gnolcom REGIOMAL S NOER
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= Ordenary Buscary | Complementos |  Create
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Celdas Edicitn Complementos | Adoba Acrobat
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. ; otas fen
[DFicha  Hombre del Programa) | g povengices /Sin

8122 CENTRO ATENCION SECTOR AGROPE
(CENTRO D SERVICIOS FINANCIERQS
(CENTRA DE SERVICIOS FINANCIERD
5 CENTRO DE SERVCIOS FINANCIERD!
(CENTRO DE SERVICIOS FINANGIERQS
(CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
(CENTRO DE SERVICIOS FINANCIERO
(CENTRO DE SERVICIOS FINANCIERQS
(CENTRO DE SERVICIOS FINANCIERQS
9405 CENTRO DE SERVICIOS FINANCIERO!

336050 ANALISS Y DESARROLL ND ATENDIDA
56178 ANALISSS Y DESARROLL NO ATENDIDA
336264 ANMACION D, NOATENDIDA
3336458 CODADINACION DE PF NO ATENDIDA
3376262 CODADINACION DE P ND ATENDIDA
3368644 GESTION CONTABLE Y |NO ATENDIDA
J86465 CODADINACION DE PF NO ATENDIDA
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Obligacidn 9: Apoyar las acciones que se adelantan desde el Grupo de Gestién de la oferta, la ejecucidn y certificacion
de la formacién o grupo encargado de la Direccién de Formacién Profesional, encaminadas a la planeacion, ejecucion
y fortalecimiento de la formaciéon complementaria virtual y titulada (matrices de programacién de formacion titulada
virtual, brochures de formacidén complementaria virtual, etc.).

Evidencia: 9.1 Pantallazo de los correos remitidos a los Centros de Formacién, mediante los cuales se inform¢é el
inicio de las inscripciones correspondientes a la segunda oferta de formacién virtual del mes de mayo.
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v O Freddy Camacho Garcia; Santia... 2 © para © Freddy Camacho Garcia; @ Santiago Becerra Henao, ® Melchisedek Edwin Perez Buitrago; @ Blanca Edith Araujo Torres: y 11 mds  Vie 06
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i Cordial saludo, ... Elementos envi...
} Inscritos 08_05_20261 (Cupo.. ,
£ Bandejadee.. 1381 @l Inscritos 08.05... L e
6') Z Borradores 20 1 86% de destnstanos hs stierto esle comes
Freddy Camacho Garcia; Santia... 2 Ver mis conciusiones  Comentarios.
a > Elementos enviados Informe de Inscripcién — ... Mié 06/05
Cordial saludo, s e Cordial saludo, estimados Coordinadores Académicos:
© Pospuesto D ala hivo adjunto, L hasta el 10/05/2026,
@Y Inscritos 06_05... 1 I Oferta de Formacion Titulada Virtual.
W Elementos elim... 16 on d L de matri alizars del 19/06/2026. Por el momento, una vez
Py ’ finalice el de 9 “Seleccién Fase | de los.
Ea Cotreo nodessale i s Am.ir‘es Mauricio Vanegas Ariza 2 aspirarites”.
Solicitud Bolsas corporativ...  Mié 831
. Por lo anteri i ergiay alcanzar la meta inscritos,
@ Notas Cordial saludo, ... Elementos envi... esta oferta de formacién.
Formato bolsas...
3 Archivo &
BD cARPETAS 5 Zulma Milena Patifio Cardenas 2
9511 Solicitud BC 04-05-...  Mié 06/05
B centro 9120 25 Cordial salu...  Elementosenvi.. 1
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Obligacion 13: Presentar a la supervisidn los reportes de ejecucion de actividades en forma mensual y
los demas informes y respuestas de comunicaciones que le sean solicitados inherentes a su objeto
contractual.

Evidencia: 13.1 Informe de la ejecucién del presente periodo
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FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTD DE HONGRARIOS vio PRESTACIoN pe  [o0digo Regional a1
SEnA SERWCIOS PERSONAS MATURAL ES (RENTAS OF TRABAJD ARTICULD 103 ESTATUTO TRIBUTARIC) Codigo Cantro 952810
W REGIONAL HUILA Fecha Elabaracion Mayo de 2026
S ERVICHD MACIONAL CENTRO DE GESTION ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMEBIANG-HUILA ersion ENERO - 1.26
DE APRENDIZAJE Adiquiniente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA Nt adguinente: 899 999 0341 1D de Proceso 60246-456595
DATOS DEL CONTRATISTA
Mombees y apellidos: LEIDY TATIANA RAMOS BARRIOS Banco a consignar: AV VILLAS
Cedula de Ciudadania 1.030.603.683 Tipo de cuenta. AHORROS
Cormeo electrinico: lramosEPsena. adu.co Numero de Cuenta: 081540558
IFIN® de contacto: Fresia Servicios Excluidos de 1WA NO
Induccion SST: 51 Partenece al régimen simple de tributacion: NO
Regimen del VA, MO RESPONSABLE Es declarante de renta por el ano gravable 2025 st
ZEs pensionada o lene oira silUacion susteniada nosmativamenie para no estar obligado a colizar pensian? NG
Sus ingresoes an el 2025 fueren iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresoes del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
cUliliza costos 0 gaslos asociados al ingreso para disminuis Su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmenta? NO
Concepto del pago corr e a HNinguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contralo G164087/2026 N Compromise SITF 76526 | Mumera de pagos duranie la vigencia del coniratn 10
APOYOS ADM. ¥ GEST_: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES PARA GESTIOMAR LA COMUNICAGION ¥ CODRDINACION
OBJETO CONTRACTUAL: DE LOS PROCESOS ENTRE LOS CENTROS DE FORMACION ¥ LOS EQUIPOS RESPONSABLES DE LA PLANEACION,
{Descripcion del servicio prestado) PROGRAMACION, EIECUCION, ACOMPARAMIENTO
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Antenor gel Contrata: 3 39.040.000
Mumero de pago 3 Valor Total del Contrato: $45.700.333
Valor Bruo 5 4.880.000,00 Nuevo Saldo del Contrats: $ 34.150.000
RESUMEN PAGOS GENERADDS EN EL PERIODO DBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.880.000 Ninguno 0.00%
Ingresos por cormisiones 50 Retencion en la Fuente del Periodo 0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO £ 4 880,000 30
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $3.235.400 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIOUIDACION DE PAGD A SEGURIDAD SOCIAL ¥ LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo | Abn Birme rebenote en [ luerée o Giula de RENTA]  3.235.400,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pago 55 - -~ |9504B30425 B retensin en b ek a il de 404l 4 BB0.000,00
Ingreso Base de Cotizacion - 1BC 1.952.000]s 1.952.000 Valor base [VA| 0,00
Aporie ohli wa idad social salud 244.000(s 244.000] WA (S es RESPONSABLE) ao0 | 9%
Aporte obli i0a idad social Pension 312.400(5 312,400/ Menos R ian en la Fuente 000 | 0,00%
Aporie ol i a Fando de idad Pensional s 0| Manos Retencion VA 000 | 5%
ARL 1 3 10.200 |5 10.200] Reteica - 8211 - PITALTO| 29.280,00 | 0,600%
E3 4 ano | 0%
E3 - 000 | 0%
3 r o000 | 0%
Apories voluntarios a Fondo de i Obli % - g 000| 0%
Apories voluntarios a cuentas AFC ¢ AVC - Otras Reenciones| 0,00 | 0.000%
Aporie voluntario a Fondos de i voluriarias - Otras Rewnciones| 0,00 | 0.000%
amo de Vivienda - Otras Retenciones] 0,00 | 0,000%
& i hasta - Otras Rewnciones| 0,00 | 0.000%
Salud hasta $  837.984 - ‘Otras Reenciones| 0,00 | 0.000%
Renta Exenta 25% $34 479.550 1.078 000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los mases anteriores $ 1.354.000
al pericdo objeto de cobro. Descuentos de embarga (Si tiene) 0,00
1 en la Fuente Contingente E3 WALOR A PAGAR 54.850.720,00
SON: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se realizo sepuimiento y aprobacidn a las solicitudes de programacicn de formacicn complementaria wirtual co ientes a los 11 Clf
se efectuaron cambios de familia conforme a las solicitudes presentadas por los Centros de Formacidn.
Se realizd sepuimiento a las fichas asignadas en formacin complementaria, conforme a los lineamientos definidos en el Anexo 2
Asi mismo, se efectud seguimiento a la cantidad de instructores asignados por familia, de acuerdo con lo establecido en el Anexo 2.
Se remitieron alertas a los Centros de Formacidn relacionadas con fichas en estado “Por ewalusr®, “Por certificar® y “En induccidn

Asi mismo, se efectus la gestion de bolsas corporativas conforme a las solicitudes presentadas por los Centros de Formacion.

e remitieron las solicitudes provenientes de los Centros de Formacidn a los lideres del proceso.

se realizd seguimiento omunicacién de las alertas generadas en la plataforma SAVA 3 los Centros de Formacidn.

Se realiz sepuimiento a las inscripciones de los aprendices correspondientes a la segunda oferta de formacicn titulada.

PARA LDE EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJD LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE

1. Cumpi a cabalidad las actvidades del objelo conracial amiba descritas; 2. Los documentos soparie suminisirados
contienen &l pago de Segundad Social en Sald y Pension, IS 3pones volunlancs acuentas AFC y FYIP, pos los

ingresos recibidos en elmes anterior esta planilia y

& la dsminuGon de i3 Base de Retencidn en 1a Fuente &n ningdn oo contrato; 3. €1 nmero de trabajad ores

convalatos para cumpls con e ot a e esta plania; 4. Toda LEIDY TATIANA RAMOS BARRIOS
I informaciin aqui suminisra e verdica: 5. He leido y entendido la descipcidn de cada uno de ks campos aqui EL GONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

GCCON-F-087 V2

14



Control de Cambios

@
SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
migracion del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

Abril 2026

Se realizé ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual se
sustituyd la expresién “No se requirié la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.
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