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PROCESO 

OC20 Atender oportunamente las solicitudes y requerimientos hechos por la Subdirección del Centro, 
Coordinación Académica, Supervisor de Contrato y/o el encargado del seguimiento técnico pedagógico 

y demás miembros de la comunidad educativa, que estén directamente relacionadas con el objeto 
contractual y presentar informes mensuales y/o periódicos de la ejecución del contrato, según lo 

determine la entidad o el centro de formación 

CIUDAD Y FECHA: ARMENIA- MAYO -2026 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada   Pública Reservada 

 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se recibe correo electrónico el jueves 29 de abril por parte 
de la EQUIPO PAEDP donde informan acerca del caso del aprendiz Juan José Santa, del 
programa de formación Gestión empresarial ficha no. 3410556, cuenta con el siguiente 
diagnóstico: Retraso mental leve y trastorno del espectro autista, ante cualquier eventualidad 
legal presentada por parte del aprendiz o sus acudientes, el equipo ejecutor debe contar con 
los soportes suficientes para documentar los ajustes razonables aplicados en la formación.   
 
ANEXO: Pantallazo correo electrónico donde se informa acerca del diagnóstico. (se anexa en 
este informe puesta para le informe de abril no se alcanzó a evidenciar)  
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DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Así mismo se recibe correo electrónico el jueves 29 de abril 
por parte de la EQUIPO PAEDP donde también notifican de Luis Felipe Torres Quintana, del 
programa de formación BPO ficha 3359947, cuenta con el siguiente diagnóstico: esquizofrenia 
leve y rasgos autistas. 
Para lo cual, ante cualquier eventualidad legal presentada por parte del aprendiz o sus 
acudientes, el equipo ejecutor debe contar con los soportes suficientes para documentar los 
ajustes razonables aplicados en la formación 
 
ANEXO: Pantallazo correo electrónico donde se informa acerca del diagnóstico. (se anexa en este informe 
puesta para le informe de abril no se alcanzó a evidenciar 
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DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se recibe correo electrónico por parte de la coordinación 
académica solicitando la participación y autorización para que las fichas relacionadas a 
puedan participar de la actividades deportivas y recreativas las cuales se realizaran en el 
coliseo del centro comercio y turismo el 5 de mayo del 2026  
ANEXO: Pantallazo del correo electrónico, y respuesta al mismo confirmando asistencia con 
registro fotográfico.   

 
ANEXO: FOTO COLISEO CENTRO COMERCIO Y TURISMO 05 DE MAYO 6:30 am- FICHA BPO CHANNELS 
3359947 
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DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se recibe correo electrónico por parte de la coordinación 
dando instrucciones para el envío correcto de la información requerida en la elaboración del 
carné. Lo anterior se establece con el propósito de fortalecer las medidas de seguridad del 
centro de formación y garantizar la correcta identificación de los aprendices, quienes deberán 
portarlo en un lugar visible, conforme a los controles de acceso a las instalaciones. 
   
ANEXO:  Correo electrónico recibido el día 06 de mayo de 2026. 
   

 
 
 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se recibe correo electrónico por parte de la supervisión de contrato donde 
se informa acerca cambios en los formatos de informe de gestión contractual y a  la vez indica tiempos de 
entrega para revisión. 
ANEXO: Correo electrónico recibido el día 06 de mayo 2026 
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