
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión
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Mayo de 2026REGIONAL HUILA
CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 63797-857196ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
LEIDY ROCIO VARGAS LOPEZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.083.868.695Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
lrvargas@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 45300001658

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9221465/2026 Nº Compromiso SIIF 25426 Número de pagos durante la vigencia del contrato 8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN, ASÍ COMO
LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE, POBLACIÓN CAMPESINA- CAMPESENA, EN IDIOMAS - INGLES
DEL CGDSS.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 19.423.738Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 33.162.479
Nuevo Saldo del Contrato: $ 14.686.241Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 766.584 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.504.081
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.708.181 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 3.708.181,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 37104605 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.504.081,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 19.800 19.800 Reteica - 8523 - PITALITO 33.024,00 0,600%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.236.000$27.583.640$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.172.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.704.473,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS CUATRO MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de apr
Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.
Acompañar a la población campesina; en la planificación de mejoras de producción familiar, capacidad productiva y condiciones ambienta
Reportarla información académica y administrativa requerida en el proceso de formación con claridad, oportunidad y veracidad
Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una semana las formaciones extramurales a atender
Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programa
Reportar la información para la creación de unidades productivas, bajo criterios de calidad, oportunidad y veracidad, cuando se le hay
Participar y apoyar en el proceso de inducción de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance, estrategias, cadena de valor, metodol
Informar a la subdirección de centro las oportunidades de relacionamiento con el sector productivo o social que en el cumplimiento de

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

LEIDY ROCIO VARGAS LOPEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

OSBEIN  VALENZUELA CARRILLO
PROFESIONAL G08

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

11/05/26 18:20:30 USUARIO: SIC - C.C. 1083868695



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

LEIDY ROCIO VARGAS LOPEZ

CC-1083868695

1

1

2026-05-11

2026-04

I

37104605

2026-04

37104605

2026-05-08

BANCOLOMBIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-05-26

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 0 $ 236.900 $ 236.900$ 0 $ 0$ 1.894.800

230301 800224808 PORVENIR 1 $ 0 $ 303.200 $ 303.200$ 0 $ 0$ 1.894.800

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 19.800 $ 19.800$ 0 $ 0$ 1.894.800

$ 559.900Total a pagar $ 559.900$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 24/06/2026



Comercio Referencia 1
ASOPAGOS 10.10.11.80

Fecha Referencia 2
8 May 2026 11:38 CC

Número de factura Referencia 3
37104605 1083868695

Descripción del pago Valor del Pago
Pago de seguridad Social Integrado $559.900

Número de comprobante Costo de la transacción
TR260508113831QKcHZg $ 0

Producto origen
Producto  
 **** 1658

Comprobante en línea
Pago PSE

8 May 2026 11:38



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO SOSTENIBLE 
SURCOLOMBIANO-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-21-6:16 p. m.

36-02-00-041-
952810

MHapana ANA  MERCEDES PENA  ATAHUALPADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 35126 Fecha Solicitud 2026-04-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-952810  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2626 Dependencia Solicitante 952838 CENTRO DE GESTION Y DESARRO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA-FORMACIÓN 
PROFESIO ECONOM CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO SOSTENIBLE 
SURCOLOMBIANO-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-21-6:16 p. m.

36-02-00-041-
952810

MHapana ANA  MERCEDES PENA  ATAHUALPADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

LEIDY ROCIO 
VARGAS LOPEZ CC:  1083868695

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-22 2026-04-22 HUILA / PITALITO HUILA / TIMANA 0,5 No 50

2026-04-23 2026-04-23 HUILA / PITALITO HUILA / PALESTINA 0,5 No 50

2026-04-29 2026-04-29 HUILA / PITALITO HUILA / TIMANA 0,5 No 50

2026-04-30 2026-04-30 HUILA / PITALITO HUILA / PALESTINA 0,5 No 50

2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 263.304,00 766.584,00

ORIENTAR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN LA 
COMPETENCIA DE BILINGUISMO A 
LOS TECNICOS TITULADOS CON ID 
3452183  3452166 MEDIANTE 
ESTRATEGIA CAMPESENA, SEGÚN 
DESARROLLOS CURRICULARES.

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 263.304,00 766.584,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA COMPETENCIA DE BILINGUISMO A LOS TECNICOS TITULADOS CON ID 3452183  3452166 MEDIANTE ESTRATEGIA CAMPESENA, SEGÚN DESARROLLOS CURRICULARES.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 23556429 Nombre: MARIA PATRICIA SAAVEDRA BORJA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DE 
DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO - 
HUILA

Firma Responsable

Verificado Por: GINA ANDREA ARCOS AVILA Fecha Verificación: 21/04/2026 18:05:31

2 de 2Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente 
por María Patricia 
Saavedra Borja



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1083868695

No. 
CO1.PCCNTR

.9221465 
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
3 9 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

22 4 2026 30 4 2026

1

2

3

Dia Inicio 22 4 2026

HORA: 1:00 PM

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA COMPETENCIA DE BILINGUISMO A LOS TECNICOS TITULADOS CON ID:  – 

3452183 - 3452166 MEDIANTE ESTRATEGIA CAMPESENA, SEGÚN DESARROLLOS CURRICULARES. 

Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible 

Surcolombiano

Actividades a ejecutar: 

22

Desplazamiento Pitalito - Timana 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

Ruta 1 Pitalito - Timana- Timana - Pitalito 

Ruta 2 Pitalito - Palestina – vereda el roble- Palestina – Pitalito 

Ruta 3 Pitalito – Timana - Timana - Pitalito 

Ruta 4 Pitalito – Palestina – vereda el roble- Palestina – Pitalito 

NOMBRES Y APELLIDOS

LEIDY ROCIO VARGAS LOPEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

13/04/2026

MARIA PATRICIA SAAVEDRA BORJA SUB DIRECTORA (E) 

Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible 

Surcolombiano

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 

la población campesina- CampeSENA, en la especialidad de IDIOMAS - INGLES del Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible 

Surcolombiano, del SENA Regional Huila y su área de cobertura.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Huila

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA

OSBEIN VALENZUELA CARRILLO PROFESIONAL DE BILINGUISMO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Huila

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 

plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

ACTIVIDADES  

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Pitalito - Timana 

Terrestre

HORA: 2:00 - 5:00 

PM

Desarrollar el proceso formativo entorno a la Formación Profesional Integral, en la  la competencia "Comprender textos en ingles en 

forma escrita y auditiva" según el diseño curricular del programa de formación Tecnico en produccion de cafes especiales  ID grupo 

3452183

x



HORA: 6PM

Dia 2 23 4 2026

HORA: 1:00 PM

HORA: 6PM

Dia 3 29 4 2026

HORA: 1:00 PM

HORA: 6PM

Dia fin 30 4 2026

HORA: 1:00 PM

HORA: 6PM

HORA: 2:00 - 5:00 

PM

Desarrollar el proceso formativo entorno a la Formación Profesional Integral, en la  la competencia "Comprender textos en ingles en 

forma escrita y auditiva" según el diseño curricular del programa de formación Tecnico en produccion de cafes especiales  ID grupo 

3452183

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

29

Desplazamiento Pitalito - Timana 

Desplazamiento Timana  - Pitalito

22

Desplazamiento Timana  - Pitalito

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de regreso: Vereda El Roble - Palestina - Pitalito

Actividades a ejecutar: 

23

HORA: 2:00 - 5:00 

PM

Desarrollar el proceso formativo entorno a la Formación Profesional Integral, en la  la competencia "Comprender textos en ingles en 

forma escrita y auditiva" según el diseño curricular del programa de formación Tecnico en produccion de cafes especiales  ID grupo 

3452166

30

Desplazamiento Pitalito - Palestina - vrda el roble 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    $113.304

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    $90.000 + veredal $60.000

Desplazamiento Vereda El Roble - Palestina - Pitalito

HORA: 2:00 - 5:00 

PM

Desarrollar el proceso formativo entorno a la Formación Profesional Integral, en la  la competencia "Comprender textos en ingles en 

forma escrita y auditiva" según el diseño curricular del programa de formación Tecnico en produccion de cafes especiales  ID grupo 

3452166

Desplazamiento Pitalito - Palestina - vrda el roble 

Desplazamiento Vereda El Roble - Palestina - Pitalito

Cargo: SUBDIRECTORA E Cargo: PROFESIONAL BILINGUISMO  Nombres y Apellidos: LEIDY ROCIO VARGAS LOPEZ

 Nombres y Apellidos: MARIA PATRICIA 

SAAVEDRA BORJA

 Nombres y Apellidos: OSBEIN VALENZUELA CARRILLO

FIRMA DEL CONTRATISTA: 
Firmado digitalmente 
por María Patricia 
Saavedra Borja



  41- 9528  
 

Pitalito, 
 
PARA: Dra. Ana Mercedes Peña Atahualpa, Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo CGDSS. 
 
DE: María Patricia Saavedra Borja, subdirectora (E) 
 
ASUNTO: Solicitud Registro Orden de viaje. 
 
Comedidamente autorizo el registro presupuestal, obligación y pago de la orden de viaje según las 
siguientes especificaciones de conformidad con la agenda adjunta. 
 
Nombre y Apellidos del Comisionado: LEIDY ROCIO VARGAS LOPEZ 
No. Cédula del Comisionado: 1083868695 
Tipo de vinculación: CONTRATISTA 
Banco: BANCOLOMBIA 
Tipo de cuenta: AHORROS 
Número de Cuenta: 45300001658 
Valor Sueldo u Honorarios del Comisionado: $ 4.737.497 
 
Objeto del desplazamiento: ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA COMPETENCIA 
DE BILINGUISMO A LOS TECNICOS TITULADOS CON ID:  3452183 - 3452166 MEDIANTE ESTRATEGIA 
CAMPESENA, SEGÚN DESARROLLOS CURRICULARES ASIGNADOS. 
 
CDP y Fecha: 2626 del 2026-01-15 
RUBRO: C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
Fecha inicio desplazamiento: 22/04/2026 
Fecha fin desplazamiento: 30/04/2026 
Ruta:  
RUTA 1 PITALITO - TIMANA- TIMANA - PITALITO  
RUTA 2 PITALITO - PALESTINA – VEREDA EL ROBLE- PALESTINA – PITALITO  
RUTA 3 PITALITO – TIMANA - TIMANA - PITALITO  
RUTA 4 PITALITO – PALESTINA – VEREDA EL ROBLE- PALESTINA – PITALITO 
 

DESTINO
TARIFA 
(A-B-C)

VALOR TARIFA DÍAS
TOTAL, 

VIÁTICOS
TRANSPORTE 

TERRESTRE

ENTRE 
TERMINALES 
TERRESTRES

TRANSP
ORTE 

AÉREO

ENTRE 
TERMINA

LES 
AEREAS

TOTAL, 
ANTICIPO A 

PAGAR

TIMANA C          251.640,00 0,5              125.820,00                19.000,00                 28.326,00               173.146,00 

PALESTIN
A

C          251.640,00 0,5              125.820,00                56.000,00                 28.326,00               210.146,00 

TIMANA C          251.640,00 0,5              125.820,00                19.000,00                 28.326,00               173.146,00 

PALESTIN
A

C          251.640,00 0,5              125.820,00                56.000,00                 28.326,00                  -                      -                 210.146,00 

2             503.280,00            150.000,00             113.304,00                  -                      -                766.584,00 TOTAL

 
 
 
 



OBSERVACIONES:  
El comisionado regresa cada día a su lugar de origen. 
Se liquida transporte formal terrestre en las rutas:  Pitalito – Timana Pitalito. Pitalito – Palestina - 
Pitalito Por valor de 90.000 ida y regreso.  
Se liquida transporte informal terrestre a las veredas: El Roble por valor de 60.000 ida y regreso.  
Se liquida agenda completa (viáticos y transporte). 
 
Atentamente, 
 
 
 
 

MARIA PATRICIA SAAVEDRA BORJA 
ORDENADORA DEL GASTO 

Firmado digitalmente 
por María Patricia 
Saavedra Borja



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pitalito, 5 de mayo de 2026 
 

PRESENTADO A: GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO – SUBDIRECTOR DE CENTRO 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
35126 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22 de abril 2026 30 de abril 2026 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
PITALITO – TIMANA – 
PALESTINA – EL ROBLE - 
PITALITO  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

 
CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO 

 
PITALITO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA 
COMPETENCIA DE BILINGUISMO A LOS TECNICOS TITULADOS CON ID: – 3452183 - 3452166 MEDIANTE 
ESTRATEGIA CAMPESENA, SEGÚN DESARROLLOS CURRICULARES. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Dia 1: 22/05/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Pitalito - Timana 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutar:  
Desplazamiento ruta de ida Pitalito - Timana 
Impartir formación Profesional Integral de acuerdo a la competencia de Bilinguismo al técnico en 
Operaciones Forestales ID: 3452183 
Desplazamiento ruta de regreso Timana - Pitalito 
Desplazamientos Internos: no 
Desplazamiento ruta de regreso Timana - Pitalito 

 
Dia 2: 23/05/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Pitalito – Palestina- El Roble 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutar:  
Desplazamiento ruta de ida Pitalito – Palestina – El Roble 
Desarrollar el proceso formativo entorno a la Formación Profesional Integral, en la la competencia 
"Comprender textos en ingles en forma escrita y auditiva" según el diseño curricular del programa de 
formación Tecnico en produccion de cafes especiales ID grupo 3452166 
Desplazamiento ruta de regreso: El Roble – Palestina - Pitalito 
Desplazamientos Internos: Palestina – El roble  
Desplazamiento ruta de regreso Palestina – Pitalito  
 
Dia 3: 29/05/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Pitalito - Timana 
Medio de transporte:  terrestre 
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Actividades a ejecutar:  
Desplazamiento ruta de ida Pitalito - Timana 
Impartir formación Profesional Integral de acuerdo a la competencia de Bilinguismo al técnico en 
Operaciones Forestales ID: 3452183 
Desplazamiento ruta de regreso Timana - Pitalito 
Desplazamientos Internos: no 
Desplazamiento ruta de regreso Timana - Pitalito 
 
Dia 4: 30/05/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Pitalito – Palestina- El Roble 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutar:  
Desplazamiento ruta de ida Pitalito – Palestina – El Roble 
Desarrollar el proceso formativo entorno a la Formación Profesional Integral, en la la competencia 
"Comprender textos en ingles en forma escrita y auditiva" según el diseño curricular del programa de 
formación Técnico en producción de cafés especiales ID grupo 3452166 
Desplazamiento ruta de regreso: El Roble – Palestina - Pitalito 
Desplazamientos Internos: Palestina – El roble  
Desplazamiento ruta de regreso Palestina – Pitalito  
 
 

RESULTADOS:  

 
1. Se Cumple con el objetivo de la comisión a satisfacción 
2. La formación transversal bilingüismo se lleva a cabo con normalidad  
3. Instructor y aprendices cumplen con los objetivos  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros fotográficos 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

ID: 3452183 Timana 22 de abril de 2026 

 

                                                    
ID: 3452166 Palestina – El Roble  23 de abril  2026 
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ID: 3452183 Timana 22 de abril de 2026 

 

ID: 3452166 Palestina – El Roble  23 de abril  2026 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Asistir a los procesos de 
formación con responsabilidad y 
compromiso 

 
Instructor - Aprendiz 

 
abril 

 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió con el objetivo de la formación y/o comisión. 
2. Se logro cumplir con las asignaciones según planeaciones pedagógicas  

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LEIDY ROCIO VARGAS LOPEZ 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL DE BILINGUISMO OSBEIN VALENZUELA 
CARRILLO 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

23/05/2026 30000

30/05/2026 30000

60000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEIDY ROCIO VARGAS LOPEZ Código Centro: 9528

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1083868695 Fecha de elaboración: 5/05/2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PITALITO - HUILA 05/05/2026 Código Regional : 41

En desarrollo de la comisión No. 35126 durante los días 23 y 30  del mes de abril de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PALESTINA -  EL ROBLE  - PALESTINA MOTO - TAXI

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

PALESTINA -  EL ROBLE  - PALESTINA MOTO - TAXI

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:
Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde 

al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

LEIDY ROCIO VARGAS LOPEZ OSBEIN VALENZUELA CARRILLO

CO1.PCCNTR.9221465 del año 2026 PROFESIONAL DE BILINGUISMO

GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO

SUBDIRECTOR (E)
Firmado digitalmente 
por Gabriel Fernando 
Torres Prieto


