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ACTA DE RECIBO DE BIENES Y SERVICIOS 

 

Fecha:  15 de mayo del 2026 

 

1. Información General del Contrato 

No. Contrato: MC-SUM-010-2026 

Objeto: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, DE 

OFICINA, CAFETERÍA, ASEO Y OTROS ELEMENTOS 

PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA REGIÓN DE 

PLANEACIÓN Y GESTIÓN DEL BAJO CAUCA. 

Contratista: ELIANA MEJIA MATOS/DISTRIBUIDORA LA 

QUINTA 

NIT / CC:  39.285.984 

Supervisor del contrato: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO  

Nombre de quien recibe: NEDIS MIRETH CARABALLO HERRERA 

Cargo: Subdirector Administrativo y Financiero 

Acto administrativo 

delegación para el recibo: 

N/A 

 
2. Información detallada de los bienes o servicios 

No. Descripción Ítem 
Cantidad 

contratada 

Valor unitario 

contratado 

Cantidad 

Recibida  

Valor 

unitario 

facturado 

1 

BOLÍGRAFO: Trazo ultra 

fino, tinta semi gel, color 

negro, retráctil, punta media 

0.7 mm suave, material 

plástic x12 und 

3 
 $                  

15.000  
3 

 $                  

15.000  

2 

RESMA PAPEL BOND 

(CARTA): Tamaño 21,6 x 

27,9 cm, 75 gr, 500 hojas 

papel blanco multipropósito 

tipo bond. Marca reconocida. 

100 
 $              

19.000,00  
100 

 $              

19.000,00  

3 

CARPETAS CUATRO 

ALETAS: Para archivo, 

tamaño carta, color blanco, 

papel opalina. Marca 

reconocida. 

500 
 $                

6.000,00  
500 

 $                

6.000,00  

4 

NOTAS ADHESIVAS: 

Tamaño 75mm x 75mm x 

100 hojas de diferentes 

colores. 

22 
 $                

6.000,00  
22 

 $                

6.000,00  

5 

NOTAS ADHESIVAS: 

Tamaño 1.5 x 2 pulgadas x 

100 hojas de diferentes 

colores. 

22 
 $                

7.000,00  
22 

 $                

7.000,00  
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6 
PEGANTE: Pegamento en 

barra en seco 
12 

 $                

7.000,00  
12 

 $                

7.000,00  

7 

ESFEROS DE 

CORRECCIÓN: lápiz 

corrector de punta fina x2, 

T/Lápiz 10ml Stabilo 

3 
 $                

7.000,00  
3 

 $                

7.000,00  

8 

Caja de resaltadores, gran 

adherencia en diferentes 

tipos de papel, excelente 

flujo y rendimiento x12 

unidades 

2 
 $              

36.000,00  
2 

 $              

36.000,00  

9 

Borrador a base de resina 

plástica, blanda de desgrafe 

fino para fácil borrado, ideal 

para lápiz, medidas: 5,5 cm x 

2 cm x 0,9 mm, x12 unidades 

1 
 $              

24.000,00  
1 

 $              

24.000,00  

10 Set de banderitas adhesivas, 

dimensiones: 10 cm x 4 cm x 

2 cm, colores neón x125 

unidades 

22 
 $                

5.000,00  
22 

 $                

5.000,00  

11 

Caja de marcadores 

borrables, recargable, tubo 

plástico de polipropileno 

resistente a solventes x12 

unidades 

1 
 $              

60.000,00  
1 

 $              

60.000,00  

12 GANCHOS 

LEGAJADORES 

PLÁSTICOS: Dos piezas de 

polipropileno anticortante, 

ajustables a ranuras de 

fólder. x20 unidades. 

20 
 $                

5.000,00  
20 

 $                

5.000,00  

13 

CLIPS MARIPOSA 

GRANDES: Material 

carbono, 75 gr, x12 unidades. 

1 
 $                

5.000,00  
1 

 $                

5.000,00  

14 

CLIPS PEQUEÑOS: 

Metálicos, medidas 25mm, 

29mm, 50mm, x100 

unidades. 

2 
 $                

2.500,00  
2 

 $                

2.500,00  

15 

Toner Kyocera Ecosys 

Ma5500ifx TK3302 

PA5500x TK3432 

5 
 $            

210.000,00  
5 

 $            

210.000,00  

16 
Flexometro acero inoxidable 

global 8 metros  
2 

 $              

70.000,00  
2 

 $              

70.000,00  

17 
Aromática Doña Panela 

Infusión Limón x48 cubos 
20 

 $              

14.000,00  
20 

 $              

14.000,00  

18 Vasos desechables de cartón 3  $                3  $                
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12 oz x25 unidades 6.000,00  6.000,00  

19 Mezclador pitillo plástico 

grueso x1.000 unidades 
3 

 $                

5.000,00  
3 

 $                

5.000,00  

20 Aromática sabor limoncillo 

Frescampo 15 gr x20 

unidades 

15 
 $                

6.000,00  
15 

 $                

6.000,00  

21 Papel higiénico mega rollo 

x12 Familia 
9 

 $              

38.000,00  
9 

 $              

38.000,00  

22 Lavaplatos líquido x1000 ml, 

antibacterial, elimina el 

99.9% de bacterias, con 

esponja, marca reconocida 

4 
 $              

13.000,00  
4 

 $              

13.000,00  

23 Bolsas plásticas negras 

65x90 cm x10 unidades 
10 

 $                

7.000,00  
10 

 $                

7.000,00  

24 Bolsas plásticas blancas 

50x55 cm x10 unidades 
7 

 $                

7.000,00  
7 

 $                

7.000,00  

25 Toallas húmedas 

desinfectantes con cloro, 

eliminan el 99% de virus y 

bacterias, aroma fresco, x40 

unidades, marca reconocida 

8 
 $              

13.000,00  
8 

 $              

13.000,00  

26 Pastillas de cloro al 91%, 

limpiador  
50 

 $                

3.000,00  
50 

 $                

3.000,00  

27 Ambientador tipo aerosol 

con eliminador de olores, 

fragancia, 400 ml, marca 

reconocida 

8 
 $              

20.000,00  
8 

 $              

20.000,00  

28 Blanqueador líquido 3.8 L, 

5.25% hipoclorito de sodio, 

elimina el 99.9% de 

bacterias, marca reconocida 

4 
 $              

13.000,00  
4 

 $              

13.000,00  

29 Limpiador de pisos 3 L, 

multiusos antibacterial con 

partículas activas y 

fragancia, marca reconocida 

4 
 $              

20.000,00  
4 

 $              

20.000,00  

30 Jabon azul liquido 1000 ml 

Marca reconocida 
3 

 $              

13.000,00  
3 

 $              

13.000,00  

31 Trapero de 140 cm, material 

50% poliéster reciclado y 

50% poliéster texturizado 

microfibra 

2 
 $              

22.000,00  
2 

 $              

22.000,00  

32 Esponjas lava platos, espuma 

con lado abrasivo verde y 

amarillo x2 unidades 

8 
 $                

2.000,00  
8 

 $                

2.000,00  

33 

Café x500 gr.marca 

reconocida en el mercado 
15 

 $              

56.000,00  
15 

 $              

56.000,00  
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34 

Café instantaneo en sobre 

x48 und marca reconocida en 

el mercado 

15 
 $              

23.000,00  
15 

 $              

23.000,00  

35 

Insecticida - Raid 400 ml 

mata cucarachas 
3 

 $              

30.000,00  
3 

 $              

30.000,00  

36 

Toallas de mano - hoja de 

21.3 x 23.8 cm. doblada en 

Z. 150 hojas por fajo 

10 
 $              

15.600,00  
10 

 $              

15.600,00  

37 

Guantes de caucho para aseo 

- guantes de caucho para 

aseo general 

1 
 $              

10.000,00  
1 

 $              

10.000,00  

38 

Batería - pila batería alcalina 

Tronex AAA blister x2 
12 

 $                

7.000,00  
12 

 $                

7.000,00  

39 

Azúcar Tubipack refinada, 

tamaño 1kg, presentación 

Stickpack 200 sobres de 5g 

7 
 $              

18.000,00  
7 

 $              

18.000,00  

40 

Varsol puro 850 ML marca 

reconocida 
6 

 $              

20.000,00  
6 

 $              

20.000,00  

 

3. Observaciones  

 

 

Se firma en el municipio de Caucasia, a los quince (15) días del mes de mayo del año 2026. 

 

QUIEN ENTREGA: QUIEN RECIBE: 

Firma: Original firmado  

 

 

Firma:   Original firmado  

 

 

Nombre: ELIANA MEJIA MATOS Nombre: NEDIS MIRETH CARABALLO 

HERRERA 

Cédula: 39.285.984 Cédula: 26.039.472 

Entidad: ELIANA MEJIA MATOS/ 

DISTRIBUIDORA LA QUINTA 

Entidad: REGIÓN DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN DEL BAJO CAUCA (RPG-

BC), 

 
 Funcionario o contratista Firma Fecha 

Elaboró: Manuel Esteban Zurita B- Profesional Jurídico-Contractual Original firmado  15-05-2026 

Revisó:  Nedis Mireth Caraballo Herrera- Subdirectora 

Administrativa y Financiera 
Original firmado  15-05-2026 

Aprobó: Nurys Maria Escobar Suarez – Directora Ejecutiva RPG 

BC 
Original firmado  15-05-2026 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales 

vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma 
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