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Generalidades: 

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecución mensual que un contratista desarrolla con 

ocasión de un contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 

2) La acreditación del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le 

permiten verificar la ejecución del contrato para efectos de pago. 

3) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 

entidad. 

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato. 

De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades. 

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

7) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las 

tablas de retención documental de la entidad. 

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento 

de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o 

suscripción del mismo. 

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 

remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, abril de 2026 

 

 

Señor(a) 

JEIMMY MONSALVE RANGEL 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9267100 

Profesional Grado 02 

Coordinación de Formación Profesional y de Relaciones Corporativas 

Ciudad 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual abril de 2026 
 

Referencia: CO1.PCCNTR.9267100 del año 2026 

 

ADJANY XIOMARA MENDEZ SUAREZ, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1031169251, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y CUATRO 

MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE. ($ 54,890,000). Esta suma será pagada por el SENA 

al contratista de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por los meses de Febrero a Diciembre de 

2026, por valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE. ($4.990.000) cada uno. 
 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026. 
 

Objeto: Prestar servicios profesionales para apoyar en el desarrollo de las actividades de evaluación de 

competencias laborales en Gestión Administrativa, Seguridad Vial, Transporte, Gestión Financiera y 

Gestión Documental, así como para la construcción de instrumentos de evaluación o revisión técnica, en 

el área o estrategia técnica de su dominio, en los centros de formación del SENA, conforme a los 

lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas establecidas en este 

servicio misional del SENA. 
 

Ejecución mensual de actividades 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Contribuir al desarrollo de las actividades 
de la Evaluación de Competencias 
Laborales, en el marco de los proyectos 
establecidos en la programación anual del 
centro de formación, conforme con los 
lineamientos y la metodología definidos 
en el proceso de Gestión de Evaluación y 
Certificación de Competencias Laborales 
del SENA. 

 
Se realiza pre 
verificación de los 
proyectos ECCL: P816 
para 35 candidatos 
P773 para 71 candiatos 
y P646 95 candiatos. Se 
remite las respectivas 
subsanaciones a cada 
evaluador. 
 
Entre los días 07 y 08 
de abril se recolecta la 
prueba de 
conocimiento para 132 
candiatos de la 
empresa Berlinas del 
Fonce en la NSCL 
210601020.  
 
Entre los días 14 y 22 
de abril se recolectan 
evidencias de 
Desemepeño y 
Producto del P944 en 
la NSCL 210601020 
para 132 candidatos.  
 

Los días 22 y 23 de 
abril, se recolectará la 
prueba de oportunidad 
para candidatos 
interesados en acceder 
al derecho del P944 en 
la NSCL 210601020. 
 
El día 21 de abril, se 
procede con la 
participación a la fase 
de verificación del 
P646 del evaluador 
Jorge Millan.  
 
Se da atención a las 
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solicitudes de las 
pruebas de 
oportunidad de los 
P646 – P773 – P1170 y 
se procede a su 
respectiva verificación 
técnica y metodologíca 
con el evaluador 
correspondiente. 
  

 
 

 

2 

Participar en la transferencia de 
conocimientos y reuniones del proceso 
Gestión de Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales del SENA, en que 
sea requerido 

El día 10 de abril, Se 
participa de reunión 
virtual denominada 
Socialización Acta 
Trimestral Dirección 
Regional. 
 
El día 13 de abril, se 
participa de reunión 
presencial en la 
Dirección Regional 
para Transferencia de 
SSNC y OP. 
 
El día 24 de abril, se 
realizará reunión 
virtual del equipo en el 
CTT. Se tratan 
responsabilidades para 
los procesos por parte 
de cada uno de los del 
grupo de trabajo ECCL. 
Se analizan actividades 
para dar cumplimiento 
a la meta para el año 
2026.  
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3 

Construir y entregar mínimo un proyecto 
de instrumentos de evaluación sobre la(s) 
norma (s) sectoriales de competencia 
laboral en la(s) que va a evaluar, o en las 
que tenga dominio técnico, por cada 4 
meses de contrato, de acuerdo con los 
lineamientos y la metodología del proceso 
Gestión de Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales del SENA. Para los 
evaluadores que cuenten con menos de 4 
meses de contrato, deben construir ítems 
y/o indicadores de desempeño y producto, 
proporcional a los meses de contratación, 
en concertación con el dinamizador de 
instrumentos para ECCL asignado.  

Se realiza construcción 
de ítems e indicadores 
del P.I NSLC 210601032 
ID 9596. 

 

 

 

4 

Contribuir al cumplimiento de las metas 
asociadas a los indicadores del proceso 
GECCL del Centro de Formación, mediante 
la realización de evaluaciones de 
competencias laborales en promedio 
mensual, conforme con los lineamientos 
de apertura definidos en el complemento 
a esta Circular, en articulación con las 
estrategias CampeSENA, Economía 
Popular y proyectos Regulares, durante la 
ejecución del contrato.  

Entre los días 07 y 08 
de abril se recolecta la 
prueba de 
conocimiento para 132 
candiatos de la 
empresa Berlinas del 
Fonce en la NSCL 
210601020.  
 
Entre los días 14 y 22 
de abril se recolectan 
evidencias de 
Desemepeño y 
Producto del P944 en 
la NSCL 210601020 
para 132 candidatos.  
 

Los días 22 y 23 de 
abril, se recolectará la 
prueba de oportunidad 
para candidatos 
interesados en acceder 
al derecho del P944 en 
la NSCL 210601020. 
 

  

 
 

 
 

 
 
 

 
  

5 

Participar en mesas técnicas de trabajo 
sobre el aseguramiento de la calidad de 
los ítems e indicadores de evaluación, 
cuando sea convocado por el grupo de 

Se dará cumplimento 
una vez se requiera 

Se dará cumplimento 
una vez se requiera 
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Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales de la DSNFT. 
  

6 

Contribuir en la elaboración de informes, 
reportes y demás documentos 
relacionados con el desarrollo del proceso 
de Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales, incluyendo el 
análisis cualitativo de fortalezas y 
debilidades por proyecto evaluado, y la 
documentación de casos de éxito para su 
socialización con el dinamizador ECCL del 
centro de formación. 

 

Se realiza la 

elaboración de informe 

de proyectos 

formalizados a corte 

del mes de abril. 

 

Se realiza avance del 

informe cualitativo del 

PECCL  P944 en la NSCL 

210601020. 

  
 

 

 
 

 
 

 
  

7 

Informar sobre los resultados de la 
evaluación de competencias laborales, 
dentro de los 3 días hábiles siguientes a su 
realización y apoyar la atención de 
reclamaciones a que haya lugar, de 
acuerdo con los lineamientos establecidos 
por el SENA. 

 

Entre los días 13 al 16 

de abril, Se realiza 

calificación pruebas de 

conocimiento y 

notificación a 

candidatos P944 NSCL 

210601020. 

 

Se realiza calificación 

de la evidencia de 

Desempeño P944. 

 

Recibir y valorar 

productos de la NSCL 

210206020 P944 
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Apoyar en el registro y validación de 
información de la Evaluación y 
Certificación de Competencias Laborales 
en el Sistema de Información. 

Se realiza actualización 

de datos de candidatos 

en el aplicativo DSNFT. 

 

Se realiza actualización 

de novedades P399 – 

P773 – P959 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  
 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     
 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9502112313, operador aportes en línea referente 

al mes de marzo 2026. 
 

Cordialmente, 

 

 
 

ADJANY XIOMARA MENDEZ SUAREZ 

Contratista 

C.C NO. 1031169251 

 

 

 

JEIMMY MONSALVE RANGEL  

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9267100 del año 2026 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

 

 



EVIDENCIAS ABRIL 2026 

01 de abril, se realiza solicitud para prueba de oportunidad correspondiente al P399 en las tres 

NSCL 280601123 - 280601192 - 280601190, y se procede con la respectiva revisión y entrega al 

evaluador Cesar Mauricio Lozano.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



06 de abril, se da atención a la pre-verificación del P816 

 

 



Se realiza atención de la solicitud del Subidrector 

 

 

Se realiza solicitud de activación usuarios CRM 

 

 

 

 

 



Se comparte citación para la participación del equipo ECCL a Transferencia Presencial Fase de 

verificación y SSNC PECCL 

 
 

 

Se realiza solicitud autorización contruccioón p.i - experto técnico contratado centro de 

tecnologías del transporte 



 

 

Se realiza la revisión valoraciones del P874 

 



Se realiza divulgación del PECCL  

 



Desarrollo del P944 en la NSCL 210601020 para 134 candidatos  

 

 

Se elaboran indicadores de Desempeño P.I  

 

 

 

 

 



 

 

07 de abril, se realiza la aplicación de pruebas de conocimiento para 50 candidatos en la NSCL 

210601020, P944 Berlinas del Fonce 

 

 

 



 

 

 Realizar pre verificación P646 NSCL 280601114 y 280601109 

 



 

 

08 de abril, se realiza aplicación de pruebas de conocimiento P944 en la NSCL 210601020  

 

 



 

 

Se realiza atención de solicitud para modificación de juicio 

 

 

 

 

 



Revisar productos del P646 para la fase final de verificación de 95 candidatos  

 

Se da atención a solicitud para reversas novedades de candidatos  

 

 

 

 



 

09 de abril, se da atención a solicitud del evaluador Jorge Millan para reversar novedades  

 



 



Se realiza la pre verificación del P646 para 95 candidatos 

 



Se realiza la pre verificación p816 para 36 candidatos 

 

10 de abril, Se realiza verificación de subsanaciones del P646 y se procede a solicitar la fase de 

verificación  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Se participa de reunión virtual denominada Socialización Acta Trimestral Dirección Regional 

 

 



 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



Se inicia la calificación en el aplicativo del P944 y se notifica al candidato mediante correo 

electrónico.  

 

 

13 de abril, se participa de reunión presencial en la Dirección Regional para Transferencia de SSNC 

y OP  

 

 

 

14 de abril, se realiza recolección evidencia de Desempeño para los candidatos formalizados en el 

P944 en la NSCL 210601020 



 

 

Se avanza con el cargue de valoración prueba de conocimiento para los candidatos formalizados 

en el P944 en la NSCL 210601020 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



15 de abril, se realiza pre-verificación del P773 para 71 candidatos y se remite observaciones al 

Evaluador 

 

 

Se avanza con el cargue de valoración prueba de conocimiento para los candidatos formalizados 

en el P944 en la NSCL 210601020 

 

 



 

 

Se realiza observación de la evidencia de Desempeño de los candidatos para la NSCL 210601020 

P944 

 

 

 



16 de abril, se continua con el cargue de valoraciones prueba de conocimiento para 131 

candidatos del P944 

 

 

Se realiza aplicación prueba de conocimiento P944, candidato pendiente por valoración 

 

 

 



Se realiza recolección de Evidencia de Desempeño mediante simulación para candidatos del P944 

en la NSCL 210601020 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



Se solicita fase de verificación por aplicativo para la asignación del verificador y llevar a cabo la 

misma el día 21 de abril.  

 

 

 

 

 

 

 



17 de abril, se notifica revisión de pre verificación P773 y P816  

 



 

 

 

 



20 de abril, se participa en reunión virtual de Comité Primario  

 

 

 

Se realiza recolección de evidencia de Desempeño y recolección de evidencia de producto del 

P944 del NSCL 210601020 de la empresa Berlinas 

 

 



 

 

 
 

 



Se realiza atención a solicitud: Prueba de oportunidad del P1170 

 

Se da atención a la solicitud del evaludor:  

 



Outlook

RE: Preverificación P646

Desde Adjany Xiomara Mendez Suarez <amendezs@sena.edu.co>
Fecha Vie 10/04/2026 10:55 AM
Para Jorge Orlando Millan Leguizamon <jmillanl@sena.edu.co>
CC Patricia Enciso Barragan <pencisob@sena.edu.co>; Jeimmy Monsalve Rangel <jmonsalver@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (29 KB)
FTO_SOLICITUD_VERIFICACIONES_ ABRIL 1-2026.xlsx;

Cordial saludo Jorge, 

Informo que han quedado las subsanaciones correctamente, procedo a solicitar la fase de verificación acorde al adjunto

Cualquier inquietud con gusto será atendida. 

Cordialmente, 

Adjany Xiomara Méndez Suárez
Centro de Tecnologías del Transporte -
Profesional
Evaluadora - Dinamizadora 
amendezs@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:18582
Calle 8 No. 6 -54 entrada 3 zona industrial
Cazuca entrada parqueadero

De: Jorge Orlando Millan Leguizamon <jmillanl@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 10 de abril de 2026 10:12 a. m.
Para: Adjany Xiomara Mendez Suarez <amendezs@sena.edu.co>
Cc: Patricia Enciso Barragan <pencisob@sena.edu.co>; Jeimmy Monsalve Rangel <jmonsalver@sena.edu.co>
Asunto: RE: Preverificación P646
 
Buenas tardes.

Por medio del presente informo que ya se subsanó las novedades solicitadas en el Drive del P646.

Att.
Ing. Jorge O. Millán L.
Evaluador de competencias Laborales
Centro de Tecnologías del transporte
Sena D.C.

De: Adjany Xiomara Mendez Suarez <amendezs@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 9 de abril de 2026 12:03 p. m.
Para: Jorge Orlando Millan Leguizamon <jmillanl@sena.edu.co>
Cc: Patricia Enciso Barragan <pencisob@sena.edu.co>; Jeimmy Monsalve Rangel <jmonsalver@sena.edu.co>
Asunto: RE: Preverificación P646
 
Cordial saludo Jorge, 

Informo que he pre verificado el P646 para 95 candidatos, encontrando lo siguiente para la subsanación:

1. Cronograma sin actualizar

10/4/26, 11:07 Elementos enviados: Adjany Xiomara Mendez Suarez - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQkADVjYTc3YzY0LWNhZWQtNDRkZC04NDA4LWUwZDJkYjY3MDYxNAAQAJPxoHCxy2dIrs… 1/5

mailto:jmonsalver@sena.edu.co
https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.instagram.com/senacomunica/?hl=es-la
https://www.facebook.com/SENA
https://www.facebook.com/SENA
https://twitter.com/SENAComunica
https://twitter.com/SENAComunica
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://www.youtube.com/user/SENATV
https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/
https://www.linkedin.com/school/servicio-nacional-de-aprendizaje-sena-/


2. Los siguientes reportes se encuentran duplicados y no corresponde al Reporte de inscritos (se evidencia reporte de valoraciones):

3.  Marcar primero la CR de prueba de conocimiento y posterior la de OP, acorde al orden de la lista de chequeo

10/4/26, 11:07 Elementos enviados: Adjany Xiomara Mendez Suarez - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQkADVjYTc3YzY0LWNhZWQtNDRkZC04NDA4LWUwZDJkYjY3MDYxNAAQAJPxoHCxy2dIrs… 2/5



4.  Archivos repetidos, revisar el consecutivo:

5. Número de CC ERRADO  en el forms de conocimiento oportunidad "RESPUESTA FORMS CONOCIMIENTO P646 GRUPO01 NORMA280601109"

Aplicativo DSNFT:

6. Número de CC ERRADO  en el forms de conocimiento oportunidad "RESPUESTA FORMS OP. CONOCIMIENTO P646 GRUPO01 NORMA280601109"

7. Candidato con número de CC ERRADO en el producto

  

8. Evidencia de Producto: Número de teléfono no coincide con el que se encuentra registrado en el aplicativo

9.  Validar fecha del producto del siguiente candidato:

10. Validar dato y/o firma del candidato

11.  Evidencia de Producto: Número de teléfono no coincide con el que se encuentra registrado en el aplicativo

10/4/26, 11:07 Elementos enviados: Adjany Xiomara Mendez Suarez - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQkADVjYTc3YzY0LWNhZWQtNDRkZC04NDA4LWUwZDJkYjY3MDYxNAAQAJPxoHCxy2dIrs… 3/5



Cualquier inquietud con gusto será atendida. 

Cordialmente, 

Adjany Xiomara Méndez Suárez
Centro de Tecnologías del Transporte -
Profesional
Evaluadora - Dinamizadora 
amendezs@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:18582
Calle 8 No. 6 -54 entrada 3 zona industrial
Cazuca entrada parqueadero

De: Jorge Orlando Millan Leguizamon <jmillanl@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 6 de abril de 2026 7:51 p. m.
Para: Adjany Xiomara Mendez Suarez <amendezs@sena.edu.co>; Patricia Enciso Barragan <pencisob@sena.edu.co>
Asunto: Preverificación P646
 
Buenas noches.

En el Drive compartí la carpeta con los documentos par la preverificación del P646 en las NSCLs 280601114 Conducir vehículos articulados y 280601109
Trasladar carga

Att.

Ing. Jorge O. Millán L.
Evaluador de Competencias
Centro de Tecnologías del Transporte
Sena D.C.

Jorge Orlando Millan Leguizamon
Centro De Tecnologías Del Transporte - Contratista
jmillanl@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 8 No. 6 -54 Entrada 3 Zona Industrial Cazuca
Entrada Parqueadero

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información

debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Adjany Xiomara Mendez Suarez
Sede Soacha Centro De Tecnologías Del Transporte -
Contratista
amendezs@sena.edu.co
Calle 8 No. 6 -54 Entrada 3 Zona Industrial Cazuca
Entrada Parqueadero

10/4/26, 11:07 Elementos enviados: Adjany Xiomara Mendez Suarez - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQkADVjYTc3YzY0LWNhZWQtNDRkZC04NDA4LWUwZDJkYjY3MDYxNAAQAJPxoHCxy2dIrs… 4/5

mailto:jmonsalver@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Camendezs%40sena.edu.co%7C1c48ed5e45254fd2bfa008de9713a1f8%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639114307934365291%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=cbse5yLruEM3CsU4o5MQUh0N2Ual3HQkcZelGESuGuk%3D&reserved=0
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información
debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Jorge Orlando Millan Leguizamon
Centro De Tecnologías Del Transporte - Contratista
jmillanl@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 8 No. 6 -54 Entrada 3 Zona Industrial Cazuca
Entrada Parqueadero

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información
debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Outlook

RE: SOLICITUD PRE VERIFICACIÓN P737 NSCL.280601107 VRS2

Desde Adjany Xiomara Mendez Suarez <amendezs@sena.edu.co>
Fecha Mié 15/04/2026 11:01 AM
Para Arturo Reyes Puentes Martínez <apuentesm@sena.edu.co>
CC Jeimmy Monsalve Rangel <jmonsalver@sena.edu.co>; Patricia Enciso Barragan <pencisob@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (222 KB)
GCC-F-055Formatodeclaracionjuramentadadelanoexistenciadeconflictodeinteres.docx; Checklist - Fase de Verificación y
Auditoría 2026 P773.xlsx;

Cordial saludo Arturo, 

Informo que he pre verificado el P773 para 71 candidatos, agradezco subsanar: 

1. Formato de Declaración con la información corrida (ver archivo adjunto original)

2. Candidato con dirección de correo electrónico errado en lista de asistencia fase de
sensibilización e inducción

3. Validar claridad del apellido en la CC
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4. Validar claridad del apellido en la CC

5. Revisar el orden del expediente según el listado que arroja DSNFT

Expediente: 

6.  Al abrir  los archivo NO se evidencia lo que refleja la marcación 

El Reporte de candidatos evidencias - se observa el de valoraciones y el Reporte de
Valoraciones se evidencia el de candidatos 
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7. Validar escanner del producto quedo cortado ARIAS NIETO CARLOS ANDRES

8. Revisar fecha del producto del candidato CUBIDES MORENO JOSELIN 

9. Validar identificación y nombres del candidato en el producto 
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Cualquier inquietud con gusto será atendida. 

Cordialmente, 

Adjany Xiomara Méndez Suárez
Centro de Tecnologías del Transporte -
Profesional
Evaluadora - Dinamizadora 
amendezs@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:18582
Calle 8 No. 6 -54 entrada 3 zona industrial
Cazuca entrada parqueadero

De: Arturo Reyes Puentes Martínez <apuentesm@sena.edu.co>
Enviado: martes, 14 de abril de 2026 10:15 p. m.
Para: Adjany Xiomara Mendez Suarez <amendezs@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD PRE VERIFICACIÓN P737 NSCL.280601107 VRS2
 
Cordial saludo Adjany. Comedidamente solicito su colaboración con la pre verificación del P.737, el
expediente del proceso se encuentra en el Drive según lo indicado. La verificación solicitarla para el
día Martes 21 de Abril de 2026.

De otro lado, confirmar con el verificador la hora de la reunión virtual a las 09:30 AM y el envío de
la muestra requerida para lo pertinente.

Agradezco la atención y quedo muy atento a sus comentarios.

Arturo Puentes Martínez
Evaluador de Competencias Laborales

Registro SENA No. 28642334 

Centro de Tecnologías del Transporte  

Regional Distrito Capital 

apuentesm@sena.edu.co  

Tel:+57(1)5461600 IP: 18519
Autopista Sur,  Cra 4 N°53-54 – Zona Industrial  Cazuca-
Soacha, Colombia
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Arturo Reyes Puentes Martínez
Centro De Tecnologías Del Transporte - Contratista
apuentesm@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 8 No. 6 -54 Entrada 3 Zona Industrial Cazuca
Entrada Parqueadero

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que
fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de
inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención,
difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Outlook

RE: Documentos P.816 subidos al DRIVE correspondiente - PRE VERIFICACIÓN

Desde Adjany Xiomara Mendez Suarez <amendezs@sena.edu.co>
Fecha Jue 9/04/2026 4:42 PM
Para Luis Fernando Hernandez Sanchez <lferhernandez@sena.edu.co>
CC Jeimmy Monsalve Rangel <jmonsalver@sena.edu.co>; Patricia Enciso Barragan <pencisob@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (4 MB)
RESULTADO VERIFICACIÓN FORMS - PRUEBA DE CONOCIMIENTO INICIAL - MALA VALORACIÓN DE ÍTEMS P816; Checklist - Fase de Verificación y Auditoría 2026 28050173.xlsx;

Cordial saludo Luis, 

Informo que he pre verificado el P646 para 95 candidatos, encontrando lo siguiente para la subsanación:

1. Formato con ERROR en su diligenciamiento: Acuerdo de confidencialidad Evaluador

2. En el formato de Declaración juramentada se encuentran hojas en blanco:

 
3. Cronograma no corresponde al indicado en reuniones anteriores presencial del equipo ECCL - CTT, y lo mencionado en el responsable de este anexo

en el expediente
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4. Candidatos con números de CC ERRADO en la lista de sensibilización e inducción Forms:

DSNFT

FORMS

5. Candidato con correo electrónico ERRADO en la lista de sensibilización e inducción Froms:

6. Marcación de nombres con tildes 

7. NO se evidencias copia CC del candidato ORTIZ SANDOVAL JUAN MANUEL
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8. NO se observa corrección de la MALA VALORACIÓN de ítems en DSNFT

Observación realizada desde el día viernes 27 de marzo (correo adjunto)

NO modificar la respuesta que el candidato marca en el FORMS, teniendo en cuenta que fue una mala valoración se debe solicitar el cambio de juicio:

Archivo FORMS de conocimiento remitido por usted el día 27 de marzo vía whatsaap, se evidencia:

Archivo FORMS de conocimiento recibido para pre verificar el día 09 de abril, se evidencia:

9. No se evidencia número de teléfono en la trazabilidad conversación en WhatsApp, subsanar y solicitar al apoyo administrativo el cargue del
documento corregido en el aplicativo DSNFT

10. No se evidencia número de teléfono en la trazabilidad conversación en WhatsApp, subsanar y solicitar al apoyo administrativo el cargue del
documento corregido en el aplicativo DSNFT

11. Número de teléfono no coincide con el que se encuentra registrado en el aplicativo
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12. NO se evidencia trazabilidad legible sobre la entrega de la Constancia Laboral

13. No se evidencia número de teléfono en la trazabilidad conversación en WhatsApp, subsanar y solicitar al apoyo administrativo el cargue del
documento corregido en el aplicativo DSNFT

TOLEDO GOMEZ DANNY JAVIER
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14. FORMS DE CONOCIMIENTO: Los correos electrónicos no coinciden con el que se encuentra registrado en el aplicativo. En su defecto sugiero que la
columna de correo y teléfono NO se ubique en el formulario de forms prueba de conocimiento. 

Si se va a relacionar, garantizar que sea la información registrada en el aplicativo:

Observación realizada desde el día viernes 27 de marzo (correo adjunto)

15. FORMS DE CONOCIMIENTO OPORTUNIDAD: Los correos electrónicos no coinciden con el que se encuentra registrado en el aplicativo. En su defecto
sugiero que la columna de correo y teléfono NO se ubique en el formulario de forms prueba de conocimiento. 

Si se va a relacionar, garantizar que sea la información registrada en el aplicativo:

16. Actualizar el Reporte de candidatos evidencias, ya que no refleja la valoración total del candidato con la prueba de oportunidad que fue del 85%,
descargar reporte de nuevo y actualizar:

17. El correo electrónico por medio del cual el candidato remite su RV no coincide con el que se encuentra registrado en el DSNFT:
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18.  Actualizar acta de socialización del manual ya que no corresponde a la actualizada del 2026

19. Se evidencia que el candidato se encuentra retirado del proceso. Sin embargo, se evidencia PRODUCTOS del candidato:

20.  Correo por medio del cual el candidato remite su producto NO coincide con el registro en el aplicativo:

21. Número de CC ERRADO en el producto del candidato:

22. Número de CC ERRADO en el producto del candidato:
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23. Correo por medio del cual el candidato remite su producto NO coincide con el registro en el aplicativo:

24. Nombre ERRADO en la marcación del producto:

ZUÑIGA RADA JHAN CARLOS

25. El segundo producto no se encuentra ordenado en orden alfabético.

Se sugiere ubicar en un mismo PDF los dos productos del candidato, en el orden que indica la NSCL, de lo contrario, realizar la marcación tal como
menciona la NSCL y en orden alfabético para mayor visualización.

Verificar nombres en la marcación del PDF que quedaron incorrectos

Cualquier inquietud con gusto será atendida. 

Cordialmente, 

Adjany Xiomara Méndez Suárez
Centro de Tecnologías del Transporte -
Profesional
Evaluadora - Dinamizadora 
amendezs@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:18582
Calle 8 No. 6 -54 entrada 3 zona industrial
Cazuca entrada parqueadero
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