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 INSTRUCCIONES ELABORACIÓN INFORME DE SUPERVISIÓN 

 

LOS APARTES INCLUIDOS ENTRE CORCHETES Y RESALTADOS EN GRIS DEBERÁN SER 

DILIGENCIADOS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. UNA VEZ COMPLETADO EL 

DOCUMENTO, DICHAS INDICACIONES E INSTRUCCIONES DEBERÁN ELIMINARSE, DE MANERA 

QUE NO QUEDEN VISIBLES EN LA VERSIÓN FINAL, SIN ALTERAR EL ORDEN NI EL CONTENIDO 

DEL DOCUMENTO. EN CASO DE QUE ALGUNO DE LOS NUMERALES NO APLIQUE, DEBERÁ 

INDICARSE EXPRESAMENTE “NO APLICA”. EN NINGÚN CASO PODRÁ MODIFICARSE EL 

ORDEN ESTABLECIDO EN EL DOCUMENTO 

  

• El término “contrato” podrá sustituirse por “convenio” u “Orden de Compra”, según corresponda. De 

igual forma, el término “contratista” podrá reemplazarse por “Cooperante”, “Asociado”, “Convenido”, 

“Proveedor”, u otra denominación aplicable, según aplique. 

• Este formato aplica exclusivamente para contratos, convenios u órdenes de compra de bienes 

y servicios en general, excepto mantenimiento aeronáutico, adquisición o suministro de bienes 

aeronáuticos, y arrendamientos.  

• El supervisor es responsable de la coordinación, vigilancia y control de la ejecución del objeto 

contractual, garantizando el cumplimiento de las obligaciones pactadas. 

• Antes de elaborar el informe, deberá revisar los antecedentes del contrato, así como los derechos y 

obligaciones de las partes. 

• Se deberá en forma obligatoria, diligenciar el formato en su totalidad y relacionar la información 

exacta, específica y detallada que se solicita en cada ítem. 

• Para la elaboración de los informes de supervisión se deben tener en cuenta adicionalmente las 

funciones que se detallan de manera específica en el cuerpo del contrato o convenio. 

• Se debe reportar con suficiente anticipación a la Dirección de Compras Públicas o Departamento de 

Compras Públicas, según corresponda, los casos de incumplimiento o vicisitudes en la ejecución 

del contrato o convenio, para emprender las acciones legales que correspondan de manera 

oportuna. 

• Es obligatorio diligenciar los informes de supervisión de acuerdo con la periodicidad establecida en 

la Resolución de nombramiento como supervisores del contrato y de acuerdo con la naturaleza de 

este.  

• El informe de supervisión debe llevar de manera obligatoria, la firma del Supervisor del contrato o 

convenio, en constancia que lo registrado en el informe es información verídica. 
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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO O CONVENIO 
 

Unidad y/o Dependencia EMAVI - GRUCA 

Fecha del informe Dia: 13          Mes:    05         Año:   2026 

Tipo de informe Parcial:        X        Final:   

Periodo evaluado Mes:   Mayo       Año: 2026 

Número de Contrato 017-00-J-EMAVI-GRUCA-2026 

Contratista D Y L JJ SAS 

Objeto  
Servicio de inscripciones, pago de anualidades, federados 
y campeonatos deportivos para los alféreces y cadetes de 
la EMAVI 

 

Valor del Contrato $ 26.500.000 (Veintiséis millones quinientos mil pesos) 

Fecha Suscripción Dia:  18       Mes:     03        Año:   2026 

Plazo de Ejecución Dia:    31     Mes:         10    Año:   2026 

Forma de Pago 

Nº. 
MES DE 
CORTE 

MES DEL PAGO  VALOR 

1 MAYO 31 PAC JULIO  2026 

DE ACUERDO CON LOS 
SERVICIOS EJECUTADOS Y 
RECIBO A SATISFACCIÓN POR 
PARTE DEL SUPERVISOR A LA 
FECHA DE CORTE DE 
FACTURACIÓN 

2 JULIO 31 
PAC SEPTIEMBRE 

2026 

DE ACUERDO CON LOS 
SERVICIOS EJECUTADOS Y 
RECIBO A SATISFACCIÓN POR 
PARTE DEL SUPERVISOR A LA 
FECHA DE CORTE DE 
FACTURACIÓN 

3 OCTUBRE 31 

PAC DICIEMBRE 

2026 Y/O CUENTAS 
POR PAGAR 

PRIMER 
TRIMESTRE 2027 

DE ACUERDO CON LOS 
SERVICIOS EJECUTADOS Y 
RECIBO A SATISFACCIÓN POR 
PARTE DEL SUPERVISOR A LA 
FECHA DE CORTE DE 
FACTURACIÓN 

 

 
2. CUMPLIMIENTO CONDICIONES INICIO EJECUCIÓN CONTRATO O CONVENIO 
 

Registro Presupuestal  No.:  60726       Dia:  06     Mes:     01        Año:   2026 

Oficio Aprobación Vigencias Futuras (si aplica) NO APLICA 

Registro Presupuestal VF NO APLICA    

Aprobación Garantía de Cumplimiento Dia:  27     Mes:   03          Año:   2026 

Aprobación Garantía RCE NO APLICA 

Aprobación - Otras Garantías (Póliza 
Aeronáutica, Póliza de Transporte) 

NO APLICA    

Acta de Inicio de Ejecución (si aplica) Dia:  08     Mes:     04        Año:   2026 
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3. MODIFICATORIOS / SUSPENSIONES 
 

PRIMER MODIFICATORIO  

Fecha firma Modificatorio NO APLICA    

Objeto de la Modificación NO APLICA 

Valor Adicionado / reducción (Si aplica) NO APLICA 

Nuevo Valor Contrato NO APLICA 

Nuevo Plazo ejecución (Si aplica) NO APLICA 

Registro Presupuestal Ajustado NO APLICA    

Aprobación Garantía Cumplimiento 
Modificatorio (si aplica) 

NO APLICA    

Aprobatorio Garantía RCE Modificatorio (si 
aplica) 

NO APLICA    

Aprobación - Otras Garantías  NO APLICA    

 

PRIMERA SUSPENSIÓN  

Fecha firma  NO APLICA 

Objeto de la Suspensión NO APLICA 

Reinicio NO APLICA 

Observaciones  NO APLICA    

 
4. PERSONAL REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO O CONVENIO (EXIGIDO EN LAS 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS) 
 
 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO 
OTROS (TARJETA 

PROFESIONAL/TÍTULO 
PROFESIONAL O TÉCNICO) 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

   

   

   

 
5. ESTADO DE EJECUCIÓN (PLAZO VS CUMPLIMIENTO) 
 

Avance Físico NO APLICA 

Avance en Tiempo 17.39 % 

Estado del Contrato En ejecución:     X      Ejecutado:            Suspendido:       [Marque con una X] 

Cumplimiento general Sí   X  No    

 
6. ESTADO FINANCIERO 
 

Valor del Contrato $26.500.000 

Valor y Porcentaje de Pagos realizados $0  (0 %) 

Valor y Porcentaje de Pagos pendientes de realizar $26.500.000 (100%) 
 
 

Pago 
No. 

Fecha Acta 
Recibo a 

Satisfacción 

No Factura 
y Fecha 

Valor Tramitado 
No Orden de 
Pago y fecha 

Valor Pagado 
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1 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

2 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

Total Pagos $ 0 

 
ANEXOS SOPORTES DEL PAGO O PAGOS REALIZADOS DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL 
PRESENTE INFORME DE SUPERVISIÓN (SOPORTES DE LA FACTURACIÓN).  NO APLICA 
 
7. CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL (Contratista / Entidad) 
 
 

Objeto contractual Cumple:   X     No cumple:          No aplica: 

Cronograma (Adjuntar) Cumple:   X     No cumple:          No aplica:  

Especificaciones técnicas Cumple:    X    No cumple:          No aplica: 

Pólizas vigentes y aprobadas en la Plataforma SECOP II Cumple:    X    No cumple:          No aplica: 

Obligaciones contractuales generales y especificas Cumple:    X    No cumple:          No aplica: 

Clausula Catalogación  Cumple:        No cumple:          No aplica: X 

Clausula Offset  Cumple:        No cumple:          No aplica:X 

Cargue facturas en Plataforma SECOP II Cumple:        No cumple:          No aplica:X 

Otras obligaciones de ejecución (ponderables, 
entregables etc.). 

Cumple:        No cumple:          No aplica:X 

Acta de Liquidación o Constancia de No Liquidación Cumple:        No cumple:          No aplica:X 

Otros NO APLICA 

 
7.1.1 DESCRIPCIÓN DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS E INFORME DE 

TRABAJOS REALIZADOS POR EL CONTRATISTA DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL 
PRESENTE INFORME DE SUPERVISIÓN 

 
A la fecha no se han realizado inscripciones, ni pagos a competiciones, o anualidades por parte del contratista ya 
que no se ha requerido 
 

 
7.1.2 DESCRIPCIÓN DETALLADA DE TRABAJOS PENDIENTES Y OBSERVACIONES 

 
El contratista realiza los pagos a inscripciones, anualidades sobre una programación la cual a la fecha no se ha 
requerido 
 
8. INCUMPLIMIENTOS / NOVEDADES (Contratista / Entidad) 
 

Contratista Sí: ____No: __X__ 

Entidad Sí: ____No: __X_ 

 
Observaciones: En caso de evidenciarse incumplimiento, se deberán detallar en este apartado las razones 
específicas por las cuales no se ha dado cumplimiento a los términos y condiciones contractuales por parte del 
contratista o la Entidad, así como las acciones emprendidas por la supervisión. 
 
9. SEGUIMIENTO A RIESGOS (MATRIZ) 
 
 
 

¿Riesgos materializados? Sí:        No:    X 
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¿Posible materialización de riesgos? Sí:        No:    X 

 
Observaciones: _NO APLICA 
 
 
10. DATOS DESTINO FINAL DE LOS BIENES Y /O SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO O CONVENIO 
 

Ingreso a Almacén  NO APLICA    

No. soporte y fecha (SAP) NO APLICA    

Dependencia destino final del bien o servicio NO APLICA 

Observaciones NO APLICA 

 
11. CONCLUSIÓN EJECUTIVA 

El contrato se está ejecutando con total normalidad, toda vez que a la fecha no se han requerido los 
servicios por parte del contratista, de igual manera, tampoco ha manifestado inconvenientes para continuar 
ejecutando el contrato, ni intención de ceder o suspender el mismo. Por lo anteriormente expuesto, se 
continúa con el seguimiento de acuerdo con lo establecido en la minuta ya que no hay lugar a acciones 
adicionales. 

12. FIRMA (S) 
 

Nombre del Supervisor 
(Indicar si Principal o Suplente) 

T2 VILLANUEVA URREA 
DIEGO ALEJANDRO 

C.C. 1.094.926.333 

Acto Administrativo Nombramiento Resolución No. 001 del 06 de enero de 2026 

Acta entrega fecha N/A  

Tipo Novedad N/A 

Dependencia: GRUPO DE CADETES  

Firma 

 
 
 
 
 
 

 

 


