PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
N e EJERCITO NACIONAL

earaa rovgn tease COMANDO DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO

INFORME DE GESTION No. __ 03
Bogota (Cundinamarca), ABRIL 2026

1. No.DEL
CONTRATO 503-CENACPERSONAL-2026
2. FECHA
SUSCRIPCION 29 DE ENERO DE 2026
CONTRATO
. No. De la Pdliza :14-46-101167794
3. POLIZA DE Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado
SEGUROS Fecha del certificado de aprobacién de la Péliza: 01/FEB/2026
Aprobado por: TC. LIBARDO CERQUERA PASTRANA
No. 54026
Fecha expedicion 10 DE FEBRERO DE 2026
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
4. CRP Dependencia: COMANDO DE ADQUISICIONES

Posicion catalogo de gasto: (A-02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $39.873.750

5. FECHA INICIO
EJECUCION 11 DE FEBRERO DE 2026
CONTRACTUAL

Nombre completo: JOHN JAIRO ARIAS OSORIO

6. CONTRATISTA Identificacion 72.430.410

Nacionalidad Colombiana

Direccion: CARRERA 97C #72-10 SUR TORRE 10 APTO 102
Teléfono de contacto 3108207994

E-mail de contacto: jhonari1981@amail.com

Nombre completo: SP SANCHEZ CORDOBA EDWIN

Cargo: Suboficial de Calidad

7. SUPERVISOR Resolucion de nombramiento (00000167 de 13 de enero de 2026)
Teléfono de contacto 3203603456

E-mail de contacto: Edwin.sanchezcor@ejercito.mil.co

8. OBJETO PRESTACI(:)N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA GESTION EN
CONTRACTUAL GESTION DOCUMENTAL PARA EL COMANDO DE ADQUISICIONES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Apoyar al jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion del

archivo aplicando la directiva 1016 de 2016

9. OBLIGACIONES 2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
CONTRACTUALES |normas de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion, de

acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del

proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y

directivas).

4 Apoyar el proceso de digitalizacién y escaneo del archivo que compone la
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unidad.

5. Realizar los trdmites corresp
acervos documentales, producto
externas.

6. Aplicar medidas pasivas de
clasificacion con el fin de evitar la f
vigente.

7. Cumplir con las metas y t
Documental de la unidad, a travé
gestion entre otros, demostrando
8. Realizary gestionar toda la doc
empleando el correcto uso del
observando con ello la seguridad
documentos de facturacion de ac
9. Entregar el informe de las activ
contractual que contengan la d
informe debe ser entregado al
periodicidad que este coordine
tramite de pago.

10. Las demas que se estimen
relacionadas a su objeto contract

dientes para facilitar la entrega de los
e requerimientos de entidades internas y

eguridad con la documentacién segun

la de informacion de acuerdo con la normatividad

eas asignadas por el jefe de Gestion
ge la rendicion de informes, balances de
5i los avances en dicha materia.

entacion, producto de sus obligaciones,
“tema de gestion documental ORFEO,
e la informacion y la trazabilidad de los
brdo a la normatividad existente.

lades realizadas de acuerdo con el objeto
cripcion detallada de las mismas; este

pupervisor del contrato conforme a la
a su respectivo recibo a satisfaccion y

Briinentes para la ejecucion del contrato,
|, previa coordinacion con el supervisor.

CTUALES GENERALES:

OBLIGACIONES CONT I
Articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el

] De conformidad con el

contratista sera respons ble por la gestion documental de las
actividades realizadas urante la ejecucion del Contrato,
presentando en el crono ‘ma de actividades y en su informe de
forma mensual el barrido dff los documentos en fisico y el término del
almacenamiento del Orfe ‘asta el archivo de los documentos.

] El contratista debe cyftodiar y a la terminacion del presente
contrato devolver los insu os, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarigg y/o materiales que sean puestos a su
disposicién para la presta BN del servicio objeto de este contrato.

| Entregar al final de |  prestacion del servicio, backup de la
informacién producto ejec{kion del contrato.

] El contratista autoriza alffMDN — EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridadjfcomprobacién de lealtad, realizacion de
los examenes de poligrafi

contratacion.

] Las demas obligacio

pruebas sicométricas antes y durante la
documento que el contrati

presente contrato.

] Las demas obligacione
PARAGRAFO PRIMER(
Contratista es independig

bs establecidas en el estudio previo,
a declara conocer, y que hace parte del

que se deriven del objeto del contrato.
Independencia del Contratista. El
te del Ministerio de Defensa — Ejército
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Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante,
agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo

1. Apoyar al jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion del archivo aplicando
la directiva 1016 de 2016

OBLIGACION No. RADICADO | DESCRIPCION FECHA RAD.
Organizar con todo el
proceso archivo de
acuerdo a las
directivas 0102,
01016 de 2010-2016
con sus formatos

vigentes, (ACTAS,
CIRCULARES,

INFORMES, LIBROS,
ORDENES, PLANES,

1 N/A N/A

PLANILLAS)
10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL oo
. ? ddigo. FO-SECES-CEA VS T42
CUMPLIMIENTO DE s COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL  [Sodae Fostcerce
f Version: ¢
LAS ;REy EJERCITO NACIONAL
- Fecha de emusion: 2517.37.08
OBLIGACIONES P —
CONTRACTUALES
NTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL REGISTRO DE ENTRADA
NIDAD ADMINISTRATIVA:  COMANDO DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO A0 | MES [ oA KT
HCINA PRODUCTORA: AYUDANTIA i
BIETO: TRAMSFERENCIA PRIARA N.T.= Numero de Transferencia
) fsc‘;:a::.:;ﬁzt:)ﬁ\s UNIDAD DE CONSERVACION
NUMERO DE CODIGO Nombre de las Series, subseries o - Numero Soporte Frecuencia Notas
OROEN Asuntos = Nimeto de Nimeto de Folios P de Consulta
Inicial Final Cai de Tomo Ouo
eja
Carpeta
2
221 Ada
de
Adguisicianes, que hace i3 sefiora
S8 MOMNICA IBETH  JIMENEZ
HLMENDRALES af sefior 8V LUIS
ENRIQUE ROCRIGUEZ CCRTES]
hasta Radicado Ha,
2023495011203496  Ads  de] . N W
1 Entreo ‘ei)) Comands  ge] O2FOVI6| 20231214 1 ] [ 120 9 UEDH
wlo que hace
C CHARDO
SARRETC GATAN Comandants cel
Camando de Adquisicones del
£ Saliznte a 1z sediors
Caronel  LIGIA  DEL  ROBARIC)
HALDGNADD CARDERIO)]
Comandante del Comands de
Adquisicianes (Entrante}
NUSSTE)L. > . .
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282 |adtas de Posesién

cta to. 001 Posesifa det Sefior
CR. LECNARDO  BARRETC
GATAN, para tomar posesion del
carge DIRECTCR - OB (A
DIRECCICH DE ADQUISICIONES -
DIADQ hasta Acta No. 11 Posesién
det Sefiar OR, LIGIX DEL ROSERID)|
WALDOHADO  CARDENID  para
tomar  posesiin  del  cargol
DIRECTORA DE L& CEMTRAL
ADMINISTRATIVA  CONTABLE Y
ESPECISLIZADA- (DICRE}

ra

2023-01-95| 2022-07-21 2 4 1 11 0 MEDIA

225 {Actas de Reuniones de Tratgio

Acta bo  2023495000019198
Reunsdn dal personal def Comande
de adquisiciones v e parsonat ge
Diractores e DICRE. DDA ¥
DICEX hasta 4cta No 01139849
Acta ce Reunién-Comandante de
Comando de Sdguisiciones CRFEC
Y 24C

2022-01:03) 2022121 3 0 0 85 ¢ HEDI

13 {CIRCULARES

131 {Circulac

Circufar Mo 2023495000244811

g de Gestidn Dacumental
E: basta  Circwlar  Ho

4 023495029328253 i

Estadistes de ORFED.

20230109 4 4 0 113 4 HEDIA

29 {INFORMES

2810 jinforme g ¥ Evaluacio
Rodicado to 2023495002990582]
inclusion en orgen Semanal hast
3 Radicato No. 2023495017743993] 5072.02.18] 20220814 3 o o 1 o BEDK
Soficitud Membramiento Inspector
Drden Semanat

de Adtvidades

Ragicada No. 202349560023
Respuzsta Radicads Ho|
2023112000011321 informe control
CAC mes  nodemore  hasts| 20230110 202341228
Radicade ho 202249029498083,
vedficacion del estado del arehivg,
del COADE

2960 |informe de Personal

Ragicada 1o, Z02340E000841853
Solictud  nomamiente  Ofivial

Talents Humans COADE  hasta|
* Radicado No. 2023495020394753| 20230114} 20231226 7 9 d % 0 HEDIA

2328

@
ES
@
3
=

HEDIA

o

Soficifud nembramients Inspector
Orden Semanal

31 |UBROS
115 jLisres de Regis!

i
sl Minytas l

8 Lizee de Contral de Senveid COADE | 2022-12-23)  2024-01-07] 8 9 Q 360 0 HELHA

9 Livro de Permyse v Safida COADE | 2022.01-24] 20231219 ] 9 2 104 9 HEDIA

92 hasta 104 se

38 |ORDENES

382 |Orden Semanal

Orden Semanal No. 01 Comandol
de Adnueiciones  det Eiércita
comprendida  entre & 31 del
Diciembre dz 2022 at 05 de enero
de 2023 en Bogold DC. hasta
Orden Semana! Mo, 42 Camando|
de  Acquisicionzs  del  Ejéecito.
comprendida entre el 14 de oclubre
al 20 de octutre de 2023 en Bogotd
D.C.

2082-12:31) 2023-10-20 10 3 ] piix} 9 HEDI
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Crden Semanal No. 43 Comando
de Adquisiciones del Ejército
comprencida enlre e 21 de
ottuore al 27 de oclubre de 2023
en Bogold DC hasta Qrden
Semanal Mo, £2 Comando de
Adquisiciones  del  Ejérato
comprencida ealtre el de 23
diciemore 3l 23 de diciembre de,
2023 en Bogold D.C.

40 {PLANES

40.3 _{Plan de Auditoria

Flan Mo 20234050002 71517 que
emite e Comando  de
Adquisicianes  del  Ejército
Nacienal. con el fin de Capacitar
al personal  sobre  Gestidn
Documental durante 13 Vigencia
12 2023 hesta Plan Noj2023-08-11] 2023-08-11 12 4 Y
2023483600271271 que emite &l
Comande de Adquisiaiones para
1a realzacion de la
Translerencias Pnmana para ¢l
desempefio del  procesn de
Gestion D i

53 {PLANILLAS

537 {Planilia de Contral

inicia con Radicado
2022217023322503 Adualizacdn
3 g;reowa‘ ae &dquxsmén %ham01-02] 202
iznes y Serdcios v fermina con
Radicado " 2023360018094883
Retroalimentazién de dasarrolia
lniia  cen  Radicade I°
2023115001495712  Solicitud
1 pudcial de manera iNMEda 1)q)3 09,651 20231227 w o | o | nm ¢ | ueow
ferming  con  Radicade N
2023495029277573  Solicitud
sahda de 13 Guarmicién Director

2023-10-21] 2023-12-29 1" 0 0 49 Q KECIA

>
2

MECIA

3-09-05 13 g g w9 ¢ HEDIA

~3

[ vowatfolios | 1326 [ 0|

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las normas de archivo,
formatos estandarizados vy listas de verificacion, de acuerdo a la hoja de ruta establecida para
cada modalidad contractual.

OBLIGACION No. RADICADO DESCRIPCION FECHA RAD.
Verificar,
Clasificacion,
Organizacioén y
descripcién de
acuerdo a las
2 CN/A directivas N/A
0102,01016 de
2010-2016 con
sus formatos

vigentes.
(DICRE, DIADQ,
DICEX)
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3.Apoyar y acompafar a los proceso
gestion documental (procesos, proce

de la unidad, en la aplicacion del proceso de
ientos, formatos y directivas)

OBLIGACION No. RADICADO DESCRIPCION FECHA RAD.
FORMATOS DE
FUID, HOJA DE
CONTROL,
STICKER DE
CARPETAS Y
CAJAS
Descripcidn

3 N/A Documental de N/A

acuerdo a las
directivas
0102, 01016 de
2010-2016.
(DICRE, DIADQ,
DICEX)
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4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que compone la unidad

OBLIGACION No. RADICADO DESCRIPCION FECHA RAD.
Digitalizacion
(ACTAS,
CIRCULARES,
; INFORMES,
LIBROS,
‘ NA ORDENES, N/A
PLANES,
PLANILLAS,
SISTEMA DE
GESTION)

5.Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los acervos
documentales, producto de requerimientos de entidades internas y externas.

OBLIGACION No. RADICADO DESCRIPCION FECHA RAD.
CIRCULARES
Lineamientos para
5 2026495008787713 | la elaboracion del N/A
Diagnostico Integral
de Archivo

NUSHBY ...,
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202649500779

mgs

CIRCULARES
Difusién boletin de
gestion documental

N/A

con el fin de evitar la fuga de informa

6.Aplicar medidas pasivas de segurii

d con la documentacién segun clasificacion
n de acuerdo con la normatividad vigente

OBLIGACION No. RADICADO | DESCRIPCION FECHA RAD.
Informe de
202649501002 03 | actividades de
6 Gestion Documental N/A
Informe de
20264950 actividades de
Gestion Documental N/A

demostrando asi los avances en dich

OBLIGACION | No. RADICADO DESCRIPCION FECHA RAD.
Capacitacion
virtual del
Gestion
i 00494028 Documental al
personal
militar, civiles y
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prestadores de
Servicios
organicos de N/A
Direccion  de
Adquisiciones
(DIADQ) sobre
la
Funcionalidad
del sistema de
Gestion
Documental del
Ejército
Nacional
(SIGDE)
Capacitacion
Presencial del
Gestion
Documental al
personal
militar, civiles y
prestadores de
Servicios
organicos de N/A
Direccion de
2026495005357556 Comercio
Exterior
(DICEX) sobre
la
Funcionalidad
del sistema de
Gestion
Documental del
Ejército
Nacional
(SIGDE)

8.Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones,
empleando el correcto uso del sistema de gestion documental ORFEO, observando
con ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los documentos de
facturacién de acuerdo a la normatividad existente.
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OBLIGACION No. RADICADO DESCRIPCION FECHA RAD.
CIRCULARES
202649500897ﬂﬁ83 Depuracién
8 bandejas ORFEO N/A
Verificaciéon comité
202649501078 de archivo

N/A

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo dg
presupuestos legales del contrato laboral
las obligaciones contractuales relacionad

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Mi
Ejecutora ha dado cumplimiento a las ob
contrato.

bjecucion del contrato, no se han configurado los

que he gozado de plena autonomia para ejecutar
en el contrato.

sterio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
jaciones legales y contractuales registradas en el

FIRMA
POST FIRMA: J
CC.72.430.4
Contrato N

Para constanqixse firma en, (Bogota), en el mes de ABRIL

NACPERSONAL-2026

AIRO ARIAS OSORIO
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