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Mayo de 2026REGIONAL BOYACÁ
CENTRO MINERO-BOYACÁ ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 25619-268143ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
LEONARDO FABIO GUERRA GUERRANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.062.395.564Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
lfguerra@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 70573572821

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9279966/2026 Nº Compromiso SIIF 18926 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: COMUNICADO NO 15-9-2026-001815 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL,
PARA PLANEAR, ORIENTAR, EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, EN LAS
DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACIÓ

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 35.215.394Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 48.954.135
Nuevo Saldo del Contrato: $ 30.477.897Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 2.926.029 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.663.526
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.768.073 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 4.768.073,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1081828927 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.663.526,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 0 Reteica - 8559 - SOGAMOSO 15.327,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 766.353$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.589.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.716.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.722.170,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTIDOS MIL CIENTO SETENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
1. FICHAS: 3474316, 3474327, 3474318, 3474319 Diseño de formación, Planeación pedagógica, Guías de aprendizaje, Plan concertado,
Instrumentos de evaluación, Material de apoyo, Listas de asistencia físicas, Evidencias fotográficas, Reporte de juicios evaluativos
2,7 y 8. Acta de obligaciones NO Ejecutadas No.1207
3. 1. Pantallazos de Sofia plus  2. Juicios evaluativos FICHAS: 3474316, 3474327, 3474318, 3474319
4. FICHAS: 3474316, 3474327, 3474318, 3474319 Diseño de formación, Planeación pedagógica, Guías de aprendizaje, Plan concertado,
Instrumentos de evaluación, Material de apoyo, Listas de asistencia físicas, Evidencias fotográficas, Reporte de juicios evaluativos
5. I.	Reporte de INVENTARIO SENA mes de mayo II.	Acta de obligaciones NO Ejecutadas Nro. 1207
6. Formato de aperturas de aspirante Formato de inscripción  Copias de documentos  FICHAS: 3474316, 3474327, 3474318, 3474319
9. Acta de obligaciones NO Ejecutadas No.1207, Reporte de inasistencias

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

17/05/26 15:00:38 USUARIO: SIC - C.C. 1062395564





PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

NIT 899999034
SENA

BOGOTA DISTRITO CAPITAL BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
CLL 4 1 67 SENA CENTRO 5461600

15-CONTRATANTE A-MAS DE 200 COTIZANTES
PUBLICA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

SUCURSAL 13 - S E N A
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6016566292 Y-INDEPENDIENTES EMPRESAS
abril 2026 abril 2026

0
2026/04/30 266046702

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

129 CC
1057590376

MESA
BLANCO
BRAYAN
GABRIEL

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

130 CC
1057596640

MACIAS
GUTIERREZ
ERIKA
MARCELA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

131 CC
1057601098

TALERO
GARCIA
BRENDA
LISETH

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

$
121.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

132 CC
1059446549

VALLECILLA
MONTAÑO
EDUAR
SANTOS

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

$ 76.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

133 CC
1059980669

BALANTA
TENORIO
ERICA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

134 CC
1060267208

FERNANDEZ
LOPEZ
DIANA
CAROLINA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

135 CC
1061687992

CASTILLO
ÑAÑEZ
ANDRES
FELIPE

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

136 CC
106172755

HOYOS
ORDONES
JHON
ALEJANDRO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 X $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

137 CC
1061778058

PAZMIÑO
FLOREZ
JUAN
DANIEL

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

$ 76.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

138 CC
1062395564

GUERRA
GUERRA
LEONARDO
FABIO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

139 CC
1063304654

SANTOS
CARDENAS
CINDY
MARLEY

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

$
121.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

140 CC
1064487731

ANGULO
SAA JORGE
FABIAN

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

$ 76.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

141 CC
1064793242

VILLEGAS
PADILLA
JOSE
ANTONIO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

$ 76.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2026/04/30 2:10 PM USUARIO: SOI CC52902962 60PÁGINA 11 DE
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PROCESO 

GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS  

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO CERTIFICACIÓN DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública                            Pública Clasificada Pública Reservada X   
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

 

Sogamoso, 14 de mayo de 2026 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Sogamoso       

 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 

y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  

NUIP - NIP 1.066.190.749 SAUL GUERRA GONZÁLEZ HIJO 

C.C. 26.877.360 ELIZABETH GUERRA HERNANDEZ MADRE 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

• Padre o hermano que se encuentra en situación de dependencia, por ingresos en el año 
menores a 260 UVT, certificada por contador público, o por dependencia originada en 
factores físicos o psicológicos que sean certificados por Medicina Legal. 
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Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 

efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 

ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 

normatividad arriba citada. 

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 
 
 
 
________________________________________ 
FIRMA 
Nombre: __ LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA____     
C.C. __1.062.395.564 DE SAN DIEGO, CESAR_____ 



Scanned with CamScanner



 

 

 



 

 
Señores, 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA 
Centro minero 
Sogamoso Boyacá 

 
 
 

Asunto: Declaración de ingresos Elizabeth Guerra Hernández 
 
 
 

Tal y como lo indica el asunto, yo Luis Alberto Villero Amaya identificado con cédula de 

ciudadanía número 8.706.931 expedida en Barranquilla, Atlántico, y en calidad de contador 

público, certifico que la señora Elizabeth Guerra Hernández identificada con cédula de 

ciudadanía número 26.877.360 expedida en San Diego, Cesar, en la actualidad no recibe 

ingresos superiores a los 260 UVT anuales. 
 

Para lo anterior y todos los efectos legales que correspondan, anexo la fotocopia de mi 

documento de identidad y la tarjeta profesional 
 
 
 

Cordialmente, 
 
 
 

Luis Alberto Villero Amaya 
 

CC. 8.706.931 de Barranquilla 
 

T.P: 9017T 

Valledupar, 14 de mayo de 2026 
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PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz – Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo  
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: No. Orden de viaje 29426, Valor total 1.198.301.00 objeto del contrato Prestar los 
servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral 
que imparte el Centro Minero en la red de conocimiento de Minería, área temática de minas en los 
programas de formación Titulada Regular y Complementaria de conformidad con los Lineamientos 
institucionales y la normatividad vigente. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA  
CEDULA O NIT: 1062395564  
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __x__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO: 10526 
 
Valor antes de IVA  $ 1.198.301.00 
Valor del IVA    $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito  $ 
Valor total Pago   $ 1.198.301.00 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 825025 de 2025 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

911145 

CENTRO 

MINEROBOYACA 

- SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACION 

C-3603-1300-20-20305C-3 

603025-02 - ADQUIS. DE 

BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL 

– FORTALECIMIENTO DE 

LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 

Nación 
 

10 CFS $1.198.301.00 
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Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

   
 

   

Total  $1.198.301.00 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar 
 

• A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 1,5 

• A-02-02-02-006-003-03 SERVICIO DE SUMINISTRO COMIDAS 0,5 

• A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE 
 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 70573572821 del banco _BANCOLOMBIA_ a 
nombre de LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA., CC. 1062395564___  
 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

29426 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

1.198.301,00 1.198.301,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortiz

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-03-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COMUNICADO N 15-9-2026-006023 6/04/2026 A 10/04/2026 LANDAZURI APLICACION DEL REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS SUBTERRANEAS POR TRABAJADOR 

OPERATIVO FICHA 3470251

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.198.301,00 0,00 1.198.301,00 1.198.301,00

1.198.301,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911145  CENTRO MINERO- 

BOYACA  - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 

LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 29426 Tipo: Fecha: 2026-03-27

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 70573572821 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1062395564 LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.198.301,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.198.301,00 Saldo x Obligar: 1.198.301,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326  de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 88526 2026-03-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHdbarahon DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-04-09-4:36 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 29426 Fecha Solicitud 2026-03-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA  - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LEONARDO FABIO 
GUERRA GUERRA CC:  1062395564

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-06 2026-04-10 BOYACA / 
SOGAMOSO

SANTANDER / 
LANDAZURI 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 235.178,00 1.058.301,00 140.000,00 1.198.301,00

APLICACION DEL REGLAMENTO DE 
HIGIENE Y SEGURIDAD EN 
LABORES MINERAS 
SUBTERRANEAS POR 
TRABAJADOR OPERATIVO FICHA 
3470251

Totales Solicitud de Comisión 1.058.301,00 140.000,00 1.198.301,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
APLICACION DEL REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS SUBTERRANEAS POR TRABAJADOR OPERATIVO FICHA 3470251

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/27 07:35:58 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ Fecha Verificación: 27/03/2026 7:00:54

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANGELA MARIA  MONTOYA
CASTRO
Cédula de ciudadanía: 46455511
Usuario SIIF: MHamontoyc
27/03/2026 7:36:10 a. m.



 



 HORA: 4:30pm /  

5:00pm 

Fin de la formacion  

HORA: 5:00pm Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km  

 Día 5 10 4 2026 

Actividades a ejecutar:  

 

 DIA FIN 10 4 2026   

10 HORA: 6:00am /  

8:30pm 

DESPLAZAMIENTO DE REGRESO A DESTINO SOGAMOSO  

 Desplazamiento ruta de regreso: Landazuri - Sogamoso 
 

Medio de transporte: aéreo, 

terrestre, fluvial: 

Transporte Terrestre  

Desplazamiento ruta de regreso Landazuri - Sogamoso  

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte Terrestre   

  Observaciones: Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km  

Se liquidan gastos de transporte  entre terminales aéreos  

valor de       

  por   

Se liquidan gastos de transporte  entre terminales terrestre   

valor de         $ 0.0  

  por   

Se liquidan gastos de transporte  intermunicipal  por  valor de     $ 140.000,00  

  

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 

 

 Nombres y Apellidos:  

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO 

 Nombres y Apellidos: 

SEBASTIAN CAMILO GUTIERREZ GONZALEZ 

 Nombres y Apellidos: 

LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA 

 

Cargo: 

SUBDIRECTORA (E ) 

Cargo: 

COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES   

Cargo: 

INSTRUCTOR - CONTRATISTA 

 

GTH-F-090 V.05 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

 

Firmado digitalmente 
por MONTOYA CASTRO 
ANGELA MARIA 
Fecha: 2026.03.25 
12:01:49 -05'00'



 



Outlook

CPE No. 15-9-2026-006023 - SOLICITUD TRÁMITE COMISIÓN- ORDEN DE VIAJE

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Lun 30/03/2026 12:03 PM
Para Edwin Eddaly Sibo Ortíz <eesibo@sena.edu.co>
CC Ángela María Montoya Castro <anmontoyac@sena.edu.co>; SubdireccionCM

<SubdireccionCM@sena.edu.co>; Diana Faisuly Barahona Ruiz <dfbarahona@sena.edu.co>; Nayeli Tatiana
Cuellar Guzman <ntcuellar@sena.edu.co>

7 archivos adjuntos (8 MB)
299733160.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-006023 - NIS 2026-02-124490 - 3-30-202.pdf;
299733154.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-006023 - NIS 2026-02-124490 - 3-30-202.pdf; C.I.(FRM)-9-
2026-006023-(15)-151040-+ EDWIN EDDALY SIBO ORT�Z--SOLICITUD TR�M.html; 299733157.PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2026-006023 - NIS 2026-02-124490 - 3-30-202.pdf; COMISION_ PAIPA_CLAUDIA MARIANA RIOS
V.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-006023 - N.pdf; AGENDA-PAIPA -DIANA MARCELA SALAZAR.PDF 01-
MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-006023 - NIS.pdf; AGENDA-LANDAZURI_LEONARDO...PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2026-006023 - NIS 2026-02.pdf;

Apreciado(a) * EDWIN EDDALY SIBO ORTÍZ
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
15-9-2026-006023 2026-02-124490 3/30/2026 9:51:26 AM

 
Asunto Descripción del asunto
SOLICITUDES
PRESUPUESTALES

SOLICITUD TRÁMITE COMISIÓN- ORDEN DE VIAJE

 
15-9111

Sogamoso

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz , Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

DE: Angela Maria Montoya Castro Subdirector (E) centro minero

ASUNTO: Solicitud Trámite Comisión- Orden de Viaje

De manera atenta autorizo el Registro Presupuestal del Gasto, Registro de la Obligación y pago a favor de:

OV    Funcionario/Contratista  FECHA OV    VALOR
29326 DIANA MARCELA SALAZAR 6/04/2026 A 10/04/2026 $257.178 PAIPA
29426 LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA 6/04/2026 A 10/04/2026 $ 1.198.301 LANDAZURI
29926 CLAUDIA MARIANA RIOS VARGAS 6/04/2026 A 10/04/2026 $ 1.096.040 PAIPA
 
Atentamente,

31/3/26, 13:12 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS: Diana Faisuly Barahona Ruiz - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/AAMkADRjYTgwZmIzLWZhZjUtNDNlYi1iZmE5LWQ4MDc5Y2I2MDMzYQAuAAAAAADObazC1axlS7wcEco0gJEe… 1/2



 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

31/3/26, 13:12 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS: Diana Faisuly Barahona Ruiz - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/AAMkADRjYTgwZmIzLWZhZjUtNDNlYi1iZmE5LWQ4MDc5Y2I2MDMzYQAuAAAAAADObazC1axlS7wcEco0gJEe… 2/2



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Sogamoso, 21 de abril de 2026 
 

PRESENTADO A: Angela María Montoya Castro 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
29426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06 de abril de 2026 10 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

REGIONAL BOYACA CENTRO MINERO Landázuri (Santander) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional integral en formación complementaria. Curso Aplicación del reglamento 
de seguridad en labores mineras subterráneas por trabajador operativo 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
Día 1: Lunes 06/04/2026  

• Actividad: Desplazamiento en la ruta Sogamoso (Boyacá) – Landázuri (Santander). 
• Detalle: Traslado iniciado a las 4:00 AM y finalizado a las 10:00 AM. 
• Medio de transporte: Terrestre. 
• Actividad: Verificación de personal 
• Actividad: Alistamiento  Competencia: Trabajar en espacio minero de acuerdo con normativa 

de seguridad en labores mineras subterráneas  Ficha 3470251. 
• Actividad: Reflexión inicial 
• Actividad: Inicio de formación presencial. 
• Competencia: Trabajar en espacio minero de acuerdo con normativa de seguridad en labores 

mineras subterráneas. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Disposición de condiciones previas al ingreso a la mina de 

acuerdo con normativa de seguridad y salud en el trabajo  
• Actividad: RECONOCIENDO LA MINERÍA SEGURA:  Identificación de tareas, Reconocimiento de 

derechos y deberes, Claridad en la argumentación, Participación en la socialización 
Día 2: Martes 07/04/2026  

• Actividad: Alistamiento de competencia  
• Actividad: Reflexión 
• Actividad: Inicio de formación presencial. 
• Competencia: Trabajar en espacio minero de acuerdo con normativa de seguridad en labores 

mineras subterráneas. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Disposición de condiciones previas al ingreso a la mina de 

acuerdo con normativa de seguridad y salud en el trabajo  
• Actividad: ALISTAMIENTO SEGURO: Selección de herramientas, Inspección del estado, 

Diligenciamiento de formatos, Cumplimiento de normas de seguridad, Actitud y desempeño 
durante la actividad 

• Actividad: CONSTRUYENDO UNA ATS: Secuencia de la tarea, Identificación de riesgos, 
Pertinencia de los controles, Calidad del diligenciamiento del ATS, Claridad en la sustentación 

• Ficha: 3470251. 
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Día 3: Miércoles 08/04/2026  
• Actividad: Inicio de formación presencial. 
• Competencia: Trabajar en espacio minero de acuerdo con normativa de seguridad en labores 

mineras subterráneas. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Disposición de condiciones previas al ingreso a la mina de 

acuerdo con normativa de seguridad y salud en el trabajo  
• Actividad: CALISTENIA: Movilidad articular, Estiramientos, Secuencia de la rutina, Claridad en 

la instrucción, Liderazgo, Actitud y seguridad. 
• Resultado de aprendizaje: RA2: Monitoreo del frente de trabajo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos  
• Actividad: ¿SEGURO O INSEGURO?: Identificación de fallas, Relación con la norma, Pertinencia 

de las correcciones, Claridad en la argumentación, Participación. 
• Ficha: 3470251. 

Día 4: Jueves 09/04/2026  
• Actividad: Inicio de formación presencial. 
• Competencia: Trabajar en espacio minero de acuerdo con normativa de seguridad en labores 

mineras subterráneas. 
• Resultado de aprendizaje: RA2: Monitoreo del frente de trabajo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos  
• Actividad: JUEGO DE ROLES: SUPERVISOR VS TRABAJADOR: Apropiación del rol, Argumentación 

normativa, Toma de decisiones, Pertinencia de las soluciones, Participación y actitud. 
• Actividad: RECONOCIENDO LOS RIESGOS INVISIBLES: Identificación del riesgo, Descripción de 

efectos fisiológicos, Relación con ventilación, Claridad conceptual, Participación. 
• Actividad: PLAN DE MEJORA DEL FRENTE MINERO: Inspección del área, Verificación del 

sostenimiento, Evaluación de señalización, Revisión de anclajes, Identificación de hallazgos, 
Propuestas de mejora, Claridad en el registro 

• Ficha: 3470251. 
Día Fin: Viernes 10/04/2026  

• Actividad: Desplazamiento de regreso a destino: Cimitarra (Santander) – Sogamoso (Boyacá). 
• Detalle: Traslado iniciado a las 6:00 AM. 
• Medio de transporte: Terrestre 

RESULTADOS:  

1. Se impartió formación profesional integral del curso complementario: Aplicación del 
reglamento de seguridad en labores mineras subterráneas por trabajador operativo 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Impartir las 
competencias. 

Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 06 DE 2026 – ABRIL 10 DE 
2026 

2. Recopilar evidencias Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 06 DE 2026 – ABRIL 10 DE 
2026 

3. Lista de asistencia Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 06 DE 2026 – ABRIL 10 DE 
2026 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. LISTA DE ASISTENCIA
2. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
3. TIQUETES 
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4. Taller y exposiciones Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 06 DE 2026 – ABRIL 10 DE 
2026 

CONCLUSIÓNES: 
Se imparte formación profesional integral en formación  complementaria. Aplicación del reglamento de 
seguridad en labores mineras subterráneas por trabajador operativo Ficha: 3470251 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

SEBASTIAN CAMILO 
GUTIERREZ GONZALEZ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Leonardo Guerra
Texto tecleado


Leonardo Guerra
Texto tecleado
ASISTENCIA
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TIQUETES 
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Para efectos legales, el funcionario LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA  certifica bajo 

la gravedad  del  juramento  que  las  actividades  objeto del desplazamiento  se 

cumplieron a cabalidad, y que el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del  servicio  de  transporte.  De  igual  manera, con  fundamento  

en  la  presunción  de autenticidad de los documentos privados, los soportes allegados 



 

3 

GRF-F-089 V04 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

911145 

CENTRO 

MINEROBOYACA 

- SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACION 

C-3603-1300-20-20305C-3 

603025-02 - ADQUIS. DE 

BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL 

– FORTALECIMIENTO DE 

LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 

Nación 
 

10 CFS 876.808.00 

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz – Coordinador Grupo

  92026

 de Apoyo Administrativo  
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: No. Orden de viaje 35226, Valor total 876.808.00 objeto del contrato Prestar los servicios 
personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que 
imparte el Centro Minero en la red de conocimiento de Minería, área temática de minas en los 
programas de formación Titulada Regular y Complementaria de conformidad con los Lineamientos 
institucionales y la normatividad vigente. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA  
CEDULA O NIT: 1062395564  
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __x__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO: 35226 
 
Valor antes de IVA  $ 876.808.00 
Valor del IVA    $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito  $ 
Valor total Pago   $ 876.808.00 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número  de 2025 
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GRF-F-089 V04 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

   
 

   

Total  $876.808.00 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar 
 

• A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 1,5 

• A-02-02-02-006-003-03 SERVICIO DE SUMINISTRO COMIDAS 0,5 

• A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE 
 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 70573572821 del banco _BANCOLOMBIA_ a 
nombre de LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA., CC. 1062395564___  
 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

35226 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

876,708.00 876,708.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-04-06

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COMUNICADO No.  15-9-2026-006143 12/04/2026 25/04/2026  876.708 RIOHACHA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN FORMACION COMPLEMENTARI

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 876.708,00 0,00 876.708,00 876.708,00

876.708,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911145  CENTRO MINERO- 

BOYACA  - SERVICIOS 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 35226 Tipo: Fecha: 2026-03-31

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 70573572821 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1062395564 LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 876.708,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 876.708,00 Saldo x Obligar: 876.708,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326  de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 92026 2026-03-31 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHdbarahon DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-04-10-12:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 31 de marzo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 35226 Fecha Solicitud 2026-03-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-31 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA  - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LEONARDO FABIO 
GUERRA GUERRA CC:  1062395564

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-12 2026-04-25 BOYACA / 
SOGAMOSO GUAJIRA / RIOHACHA 13,5 No 50

13,5 4.737.497,00 47.036,00 634.986,00 241.722,00 876.708,00

IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
FORMACION COMPLEMENTARIA. 
CURSO APLICACION DEL 
REGLAMENTO DEHIGIENE Y 
SEGURIDAD EN LABORES MINERAS 
A CIELO ABIERTO POR 
TRABAJADOR OPERATIVO Y 
APRENDICES FICHAS 
34743163474327

Totales Solicitud de Comisión 634.986,00 241.722,00 876.708,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN FORMACION COMPLEMENTARIA. CURSO APLICACION DEL REGLAMENTO DE
HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS A CIELO ABIERTO POR TRABAJADOR OPERATIVO Y APRENDICES FICHAS 3474316
3474327

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 31 de marzo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ Fecha Verificación: 31/03/2026 10:49:49
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1062395564

No. 
CO1.PCCNTR

.9279966
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
11 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Cindy P Martinez M  

317 4272622

12 4 2026 25 4 2026

1

2

3

Dia inicio 12 4 2026

HORA: 7:00 

AM/1:00PM

HORA 2:00PM/4:00PM

HORA: 4:00PM

Dia 2 13 4 2026

HORA: 6:30am / 

6:45am

HORA: 6:45am / 

7:00am

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

HORA: 5:00pm

Dia 3 14 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

HORA: 5:00pm

Dia 4 15 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

HORA: 5:00pm

Día 5 16 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm
HORA: 5:00pm

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa
14

15

Actividades a ejecutar: 

16

Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Reportar los juicios evaluativos y asociar ruta de aprendizaje del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo a los tiempos 

establecidos en el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz.    

Reportar novedades (académicas y disciplinarias) del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo a los tiempos establecidos 

en el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz.    

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de Formación 

Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las orientaciones 

de la Coordinación Académica, conforme a la modalidad, intensidad establecida en el diseño curricular de los programas y lugar de ejecución 

definido por el centro.

AGENDA 

ACTIVIDADES 

Fin de la formacion

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Actividades a ejecutar: 

FIN DEL DESPLAZAMIENTO

12

Actividades a ejecutar: 

DESPLAZAMIENTO

Actividades a ejecutar: 

Fin de la formacion

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso- Riohacha 

terrestre,  aéreo

Fin de la formacion

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

13

Actividades a ejecutar: 

Fin de la formacion

Alistamiento  Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de seguridad industrial  Ficha 

3474316

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

DESPLAZAMIENTO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN FORMACION  COMPLEMENTARIA. CURSO APLICACION DEL REGLAMENTO DE 

HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS A CIELO ABIERTO POR TRABAJADOR OPERATIVO Y APRENDICES  FICHAS 3474316; 

3474327 

Centro  Minero

SEBASTIAN CAMILO GUTIERREZ GONZALEZ Coordinador de programas especiales 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Sogamoso- Riohacha -Sogamoso

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Riohacha - Guajira Cerrejon 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/03/2026

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Subdirectora ( E )

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA PLANEAR, ORIENTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

QUE IMPARTE EL CENTRO MINERO EN LA RED DE CONOCIMIENTO DE MINERÍA, ÁREA TEMÁTICA DE MINAS EN LOS PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN TITULADA REGULAR Y COMPLEMENTARIA DE CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES Y LA 

NORMATIVIDAD VIGENTE.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

REFLEXIÓN INICIAL: Cada día en la mina comienza mucho antes de encender una máquina o iniciar una labor. Comienza con algo más 

sencillo, pero mucho más importante: la decisión de cuidarnos.

Trabajar en minería a cielo abierto implica retos, esfuerzo y compromiso, pero también implica responsabilidad. No solo con el trabajo 

que realizamos, sino con nuestra propia vida y la de quienes nos rodean. Detrás de cada norma de higiene y seguridad hay una razón, 

una experiencia y, sobre todo, el propósito de que todos podamos regresar a casa al final de la jornada.

A veces, en medio de la rutina, es fácil olvidar lo esencial. Por eso, este espacio es una invitación a detenernos un momento y pensar: 

¿por qué hago mi trabajo de forma segura? La respuesta no está en un reglamento, está en las personas que nos esperan, en nuestros 

compañeros y en nosotros mismos.

Esta guía no busca solo que aprendas normas, sino que las entiendas, las valores y las pongas en práctica en cada actividad. Porque la 

seguridad no es solo una obligación… es una forma de demostrar respeto por la vida.

Bienvenido a este proceso de aprendizaje, donde lo más importante no es solo lo que haces en la mina, sino cómo lo haces.

Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km

Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km

Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km

X



Día 6 17 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

Día 7 18 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

Día 8 19 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

Día 9 20 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

Día 10 21 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

Día 11 22 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

Día 12 23 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

Día 13 24 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

Día 14 25 4 2026

 DIA FIN 25 4 2026

25
HORA: 6:00am /  

8:30pm

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos:

LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Actividades a ejecutar: 

Fin de la formacion

Fin de la formacion

DESPLAZAMIENTO DE REGRESO A DESTINO

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, 

terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de regreso: Hora 8. am

Actividades a ejecutar: 

Se liquidan gastos de transporte  intermunicipal  por  valor de     $ 241.722

Se liquidan gastos de transporte  entre terminales aéreos   

por  valor de      

Se liquidan gastos de transporte  entre terminales terrestre   

por  valor de      

20

Actividades a ejecutar: 

"Los gastos por concepto de viaticos derivados de la comisión serán asumir parcialmente por otro organismo a entidad. En tal sentido, el porcentaje restante , 

equivalente al 15%, corresponde al valor liquidado en la plataforma SIFF y es el porcentaje reconocido y asumido por el Centro de Formacion"

Cargo:

SUBDIRECTORA (E )

Cargo:

COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES  

 Nombres y Apellidos: 

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

 Nombres y Apellidos:

SEBASTIAN CAMILO GUTIERREZ GONZALEZ

  Observaciones: Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km

Cargo:

Instructor

24

Actividades a ejecutar: 

GTH-F-090 V.05

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Actividades a ejecutar: 

18

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

Revisión y evaluación

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Actividades a ejecutar: 

17

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

Fin de la formacion

Actividades a ejecutar: 

19

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Riohacha - Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte Aereo  Terrestre 

Riohacha - Sogamoso

Transporte Terrestre

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Fin de la formacion

Actividades a ejecutar: 

22

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Fin de la formacion

Actividades a ejecutar: 

23

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Fin de la formacion

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Revisión y evaluación

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

Fin de la formacion

21
Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Fin de la formacion

 

Firmado 
digitalmente por 
MONTOYA 
CASTRO ANGELA 
MARIA 
Fecha: 2026.03.28 
12:56:38 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Sogamoso, 27 de abril de 2026 
 

PRESENTADO A: Angela María Montoya Castro 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12 de abril de 2026 25 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

REGIONAL BOYACA CENTRO MINERO RIOHACHA (CESAR) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional integral en formación complementaria. Curso APLICACION DEL 
REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS A CIELO ABIERTO POR TRABAJADOR 
OPERATIVO Y APRENDICES 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
Día 1: Lunes 12/04/2026  

• Actividad: Desplazamiento en la ruta Sogamoso - Riohacha. 
• Detalle: Traslado iniciado a las 7:00 AM y finalizado a las 4:00 PM. 
• Medio de transporte: Terrestre y aéreo. 

Día 2: Martes 13/04/2026  
• Actividad: Alistamiento de competencia  
• Actividad: Reflexión 
• Actividad: Inicio de formación presencial. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos 

técnicos / RA2: Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa. 
• Ficha: 3474316. 

Día 3: Miércoles 14/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Evaluación de condiciones de seguridad y aplicación de 

medidas preventivas. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474316. 

Día 4: Jueves 15/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Continuación de actividades técnicas de seguridad industrial. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474316. 

ORDEN DE VIAJE  No: 
35226 
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Día 5: Viernes 16/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Desarrollo de contenidos sobre normativa de seguridad. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474316. 

Día 6: Sábado 17/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Evaluación y aplicación de procedimientos técnicos de 

seguridad. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474327. 

Día 7: Domingo 18/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Instrucción en medidas de seguridad y normativa vigente. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474327. 

Día 8: Lunes 19/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Ejecución de prácticas de evaluación de riesgos. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474327. 

Día 9: Martes 20/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Aplicación de medidas de seguridad en labores mineras. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474327. 

Día 10: Miércoles 21/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Continuación de la formación técnica y normativa. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474318. 

Día 11: Jueves 22/04/2026  
• Actividad: Revisión y evaluación de los resultados de aprendizaje RA1 y RA2. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 
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seguridad. 
• Ficha: 3474318. 

Día 12: Viernes 23/04/2026  
• Actividad: Revisión y evaluación presencial de competencias técnicas. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474318. 

Día 13: Sábado 24/04/2026  
• Actividad: Revisión y evaluación de los procesos de seguridad industrial. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474318. 

Día Fin: Domingo 25/04/2026  
• Actividad: Desplazamiento de regreso a destino: Riohacha (Guajira) - Sogamoso. 
• Detalle: Traslado iniciado a las 6:00 AM. 
• Medio de transporte: Aéreo y terrestre 

RESULTADOS:  

1. Se impartió formación profesional integral del curso complementario: APLICACION DEL 
REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS A CIELO ABIERTO POR 
TRABAJADOR OPERATIVO Y APRENDICES 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. LISTA DE ASISTENCIA 
2. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
3. TIQUETES 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Impartir las 
competencias. 

Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 12 DE 2026 – ABRIL 25 DE 
2026 

2. Recopilar evidencias Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 12 DE 2026 – ABRIL 25 DE 
2026 

3. Lista de asistencia Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 12 DE 2026 – ABRIL 25 DE 
2026 

4. Taller y exposiciones Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 12 DE 2026 – ABRIL 25 DE 
2026 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

CONCLUSIÓNES: 
Se imparte formación profesional integral en formación  complementaria. CURSO APLICACION DEL 
REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS A CIELO ABIERTO POR TRABAJADOR 
OPERATIVO Y APRENDICES  FICHAS 3474316; 3474327 Y 3474318
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LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

SEBASTIAN CAMILO 
GUTIERREZ GONZALEZ 
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LISTAS DE ASISTENCIAS 
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REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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TIQUETES 
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Para efectos legales, el funcionario LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA  certifica bajo 

la gravedad  del  juramento  que  las  actividades  objeto del desplazamiento  se 

cumplieron a cabalidad, y que el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del  servicio  de  transporte.  De  igual  manera, con  fundamento  

en  la  presunción  de autenticidad de los documentos privados, los soportes allegados 

para el trámite de pago de  viáticos,  salvo  disposición  específica  en  contrario,  se  

presumirán  auténticos,  sin perjuicio de que puedan ser objeto de tacha de falsedad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 256947401
1 mensaje

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> 27 de abril de 2026 a las 12:03
Para: ingeniero.lfguerra@gmail.com

¡Hola, leonardo guerra!

 Los siguientes son los datos de tu transacción:

Valor: $ 151.722

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO
Descripción: COM 35226 TRANSPORTE

Fecha de la transacción: 27/04/2026

CUS: 256947401

Gracias por utilizar nuestro servicio.

      Ten encuenta estos tips de seguridad:

Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contraseñas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactará para solicitarte información personal.

27/4/26, 12:04 p.m. Gmail - PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 256947401

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=ae90a4be52&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1863643978860583189&simpl=msg-f:1863643978860583189 1/2

Leonardo Guerra
Texto tecleado
REINTEGRO POR CONCEPTO DE VIATICOS DE TRANSPORTE _ Comisión 35226 _ Leonardo Guerra _
CENTRO MINERO 



REINTEGRO POR CONCEPTO DE VIATICOS DE TRANSPORTE _ Comisión 35226 _ Leonardo Guerra 
_CENTRO MINERO 
 

 
 
 
Para efectos legales, el funcionario LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA certifica bajo la gravedad  
del juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad, y que el 
valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. 
De igual manera, con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados, 
los soportes allegados para el trámite de pago de viáticos, salvo disposición específica en 
contrario, se presumirán auténticos, sin perjuicio de que puedan ser objeto de tacha de falsedad.   
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PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz – Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo  
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: No. Orden de viaje 42626, Valor total 850.920.00 objeto del contrato Prestar los servicios 
personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que 
imparte el Centro Minero en la red de conocimiento de Minería, área temática de minas en los 
programas de formación Titulada Regular y Complementaria de conformidad con los Lineamientos 
institucionales y la normatividad vigente. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA  
CEDULA O NIT: 1062395564  
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __x__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO: 42626 
 
Valor antes de IVA  $ 850.920.00  
Valor del IVA    $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito  $ 
Valor total Pago   $ 850.920.00  
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 135626 de 2025 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

911145 

CENTRO 

MINEROBOYACA 

- SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACION 

C-3603-1300-20-20305C-3 

603025-02 - ADQUIS. DE 

BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL 

– FORTALECIMIENTO DE 

LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 

Nación 
 

10 CFS 850.920.00  



 

4 

GRF-F-089 V04 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

   
 

   

Total  $850.920.00  

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar 
 

• A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 1,5 

• A-02-02-02-006-003-03 SERVICIO DE SUMINISTRO COMIDAS 0,5 

• A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE 
 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 70573572821 del banco _BANCOLOMBIA_ a 
nombre de LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA., CC. 1062395564___  
 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

42626 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

850.920,00 850.920,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortiz

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-04-20

Objeto:
VIATICOS FORMACION COMUNICADO N°:   15-9-2026-007428 26/04/2026 A 03/05/2026 RIOHACHA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN FORMACION COMPLEMENTARIA. CURSO APLICACION DEL 

REGLAMENTO DE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 850.920,00 0,00 850.920,00 850.920,00

850.920,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911145  CENTRO MINERO- 

BOYACA  - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL

RECONOCIMIENTO DE SABERES

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 42626 Tipo: Fecha: 2026-04-16

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 70573572821 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1062395564 LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 850.920,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 850.920,00 Saldo x Obligar: 850.920,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326  de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 135626 2026-04-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHdbarahon DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-04-21-8:49 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 42626 Fecha Solicitud 2026-04-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA  - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LEONARDO FABIO 
GUERRA GUERRA CC:  1062395564

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-26 2026-05-03 BOYACA / 
SOGAMOSO GUAJIRA / RIOHACHA 7,5 No 50

7,5 4.737.497,00 100.656,00 754.920,00 96.000,00 850.920,00

IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
FORMACION COMPLEMENTARIA. 
CURSO APLICACION DEL 
REGLAMENTO DEHIGIENE Y 
SEGURIDAD EN LABORES MINERAS 
A CIELO ABIERTO POR 
TRABAJADOR OPERATIVO Y 
APRENDICES FICHAS 
34743183474319

Totales Solicitud de Comisión 754.920,00 96.000,00 850.920,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN FORMACION COMPLEMENTARIA. CURSO APLICACION DEL REGLAMENTO DE
HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS A CIELO ABIERTO POR TRABAJADOR OPERATIVO Y APRENDICES FICHAS 3474318
3474319

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/16 14:34:46 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ Fecha Verificación: 16/04/2026 14:14:32

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANGELA MARIA  MONTOYA
CASTRO
Cédula de ciudadanía: 46455511
Usuario SIIF: MHamontoyc
16/04/2026 2:35:00 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1062395564

No. 
CO1.PCCNTR

.9279966
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
11 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Cindy P Martinez M  

317 4272622

26 4 2026 3 5 2026

1

2

3

Dia inicio 26 4 2026

HORA: 7:00 

AM/1:00PM

HORA 2:00PM/4:00PM

HORA: 4:00PM

Dia 2 27 4 2026

HORA: 6:30am / 

6:45am

HORA: 6:45am / 

7:00am

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

HORA: 5:00pm

Dia 3 28 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

HORA: 5:00pm

Dia 4 29 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

HORA: 5:00pm

Día 5 30 4 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm
HORA: 5:00pm

Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/04/2026

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Subdirectora ( E )

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA PLANEAR, ORIENTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

QUE IMPARTE EL CENTRO MINERO EN LA RED DE CONOCIMIENTO DE MINERÍA, ÁREA TEMÁTICA DE MINAS EN LOS PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN TITULADA REGULAR Y COMPLEMENTARIA DE CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES Y LA 

NORMATIVIDAD VIGENTE.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN FORMACION  COMPLEMENTARIA. CURSO APLICACION DEL REGLAMENTO DE 

HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS A CIELO ABIERTO POR TRABAJADOR OPERATIVO Y APRENDICES  FICHAS 3474318; 

3474319 

Centro  Minero

SEBASTIAN CAMILO GUTIERREZ GONZALEZ Coordinador de programas especiales 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Sogamoso- Riohacha -Sogamoso

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Riohacha - Guajira Cerrejon 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Fin de la formacion

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso- Riohacha 

terrestre,  aéreo

Fin de la formacion

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

27

Actividades a ejecutar: 

Fin de la formacion

Alistamiento  Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de seguridad industrial  Ficha 

3474318

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

DESPLAZAMIENTO

REFLEXIÓN INICIAL: Cada día en la mina comienza mucho antes de encender una máquina o iniciar una labor. Comienza con algo más 

sencillo, pero mucho más importante: la decisión de cuidarnos.

Trabajar en minería a cielo abierto implica retos, esfuerzo y compromiso, pero también implica responsabilidad. No solo con el trabajo 

que realizamos, sino con nuestra propia vida y la de quienes nos rodean. Detrás de cada norma de higiene y seguridad hay una razón, 

una experiencia y, sobre todo, el propósito de que todos podamos regresar a casa al final de la jornada.

A veces, en medio de la rutina, es fácil olvidar lo esencial. Por eso, este espacio es una invitación a detenernos un momento y pensar: 

¿por qué hago mi trabajo de forma segura? La respuesta no está en un reglamento, está en las personas que nos esperan, en nuestros 

compañeros y en nosotros mismos.

Esta guía no busca solo que aprendas normas, sino que las entiendas, las valores y las pongas en práctica en cada actividad. Porque la 

seguridad no es solo una obligación… es una forma de demostrar respeto por la vida.

Bienvenido a este proceso de aprendizaje, donde lo más importante no es solo lo que haces en la mina, sino cómo lo haces.

Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km

Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Reportar los juicios evaluativos y asociar ruta de aprendizaje del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo a los tiempos 

establecidos en el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz.    

Reportar novedades (académicas y disciplinarias) del proceso de formación en los aplicativos de la entidad de acuerdo a los tiempos establecidos 

en el procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral GFPI-P-006 y el Reglamento del aprendiz.    

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de Formación 

Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las orientaciones 

de la Coordinación Académica, conforme a la modalidad, intensidad establecida en el diseño curricular de los programas y lugar de ejecución 

definido por el centro.

AGENDA 

ACTIVIDADES 

Fin de la formacion

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Actividades a ejecutar: 

FIN DEL DESPLAZAMIENTO

26

Actividades a ejecutar: 

DESPLAZAMIENTO

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa
28

29

Actividades a ejecutar: 

30

Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km

Actividades a ejecutar: 

X



Día 6 1 5 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

Día 7 2 5 2026

HORA: 7:00am / 12:00 

pm

HORA: 1:00pm /  

4:30pm

HORA: 4:30pm /  

5:00pm

Día 8 3 5 2026

 DIA FIN 3 5 2026

3
HORA: 6:00am /  

8:30pm

GTH-F-090 V.05

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa1

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

Fin de la formacion

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Riohacha - Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte Aereo  Terrestre 

Riohacha - Sogamoso

Transporte Terrestre

Cargo:

SUBDIRECTORA (E )

Cargo:

COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES  

 Nombres y Apellidos: 

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

 Nombres y Apellidos:

SEBASTIAN CAMILO GUTIERREZ GONZALEZ

  Observaciones: Se requiere pernotar, ya que el lugar queda a mas de 50km

Cargo:

Instructor

Actividades a ejecutar: 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos:

LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

DESPLAZAMIENTO DE REGRESO A DESTINO

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, 

terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de regreso: Hora 8. am

Se liquidan gastos de transporte  intermunicipal  por  valor de      $ 96.000,00   

Se liquidan gastos de transporte  entre terminales aéreos   

por  valor de      

Se liquidan gastos de transporte  entre terminales terrestre   

por  valor de      

"Los gastos por concepto de viaticos derivados de la comisión serán asumir parcialmente por otro organismo a entidad. En tal sentido, el porcentaje restante , 

equivalente al 30%, corresponde al valor liquidado en la plataforma SIFF y es el porcentaje reconocido y asumido por el Centro de Formacion"

Actividades a ejecutar: 

2

inicio de formacion

RA1 Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos técnicos

Continua formacion:

RA2 Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa

Fin de la formacion

Actividades a ejecutar: 

 

Firmado digitalmente por 
MONTOYA CASTRO ANGELA 
MARIA 
Fecha: 2026.04.11 14:47:02 
-05'00'
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Sogamoso, 11 de mayo de 2026 
 

PRESENTADO A: Angela María Montoya Castro 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
42626 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 de abril de 2026 03 de mayo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

REGIONAL BOYACA CENTRO MINERO RIOHACHA (CESAR) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional integral en formación complementaria. Curso APLICACION DEL 
REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS A CIELO ABIERTO POR TRABAJADOR 
OPERATIVO Y APRENDICES 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
Día 1: Lunes 26/04/2026  

• Actividad: Desplazamiento en la ruta Sogamoso - Riohacha. 
• Detalle: Traslado iniciado a las 7:00 AM y finalizado a las 4:00 PM. 
• Medio de transporte: Terrestre y aéreo. 

Día 2: Martes 27/04/2026  
• Actividad: Alistamiento de competencia  
• Actividad: Reflexión 
• Actividad: Inicio de formación presencial. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad según procedimientos 

técnicos / RA2: Aplicar medidas de seguridad de acuerdo con el procedimiento y normativa. 
• Ficha: 3474319. 

Día 3: Miércoles 28/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Evaluación de condiciones de seguridad y aplicación de 

medidas preventivas. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474319. 

Día 4: Jueves 29/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Continuación de actividades técnicas de seguridad industrial. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474319. 
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Día 5: Viernes 30/04/2026  
• Actividad: Formación presencial: Desarrollo de contenidos sobre normativa de seguridad. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474319. 

Día 6: Sábado 01/05/2026  
• Actividad: Formación presencial: Evaluación y aplicación de procedimientos técnicos de 

seguridad. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474319. 

Día 7: Domingo 02/05/2026  
• Actividad: Formación presencial: Instrucción en medidas de seguridad y normativa vigente. 
• Competencia: Controlar peligros de acuerdo con la actividad de alto riesgo y Normativa de 

seguridad industrial. 
• Resultado de aprendizaje: RA1: Evaluar condiciones de seguridad / RA2: Aplicar medidas de 

seguridad. 
• Ficha: 3474319. 

Día Fin: Domingo 03/05/2026  
• Actividad: Desplazamiento de regreso a destino: Riohacha (Guajira) - Sogamoso. 
• Detalle: Traslado iniciado a las 6:00 AM. 
• Medio de transporte: Aéreo y terrestre 

RESULTADOS:  

1. Se impartió formación profesional integral del curso complementario: APLICACION DEL 
REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS A CIELO ABIERTO POR 
TRABAJADOR OPERATIVO Y APRENDICES 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. LISTA DE ASISTENCIA 
2. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
3. TIQUETES 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Impartir las 
competencias. 

Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 26 DE 2026 – MAYO 03 DE 
2026 

2. Recopilar evidencias Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 26 DE 2026 – MAYO 03 DE 
2026 

3. Lista de asistencia Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 26 DE 2026 – MAYO 03 DE 
2026 

4. Taller y exposiciones Instructor de formación 
complementaria 

ABRIL 26 DE 2026 – MAYO 03 DE 
2026 
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CONCLUSIÓNES: 
Se imparte formación profesional integral en formación  complementaria. CURSO APLICACION DEL 
REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN LABORES MINERAS A CIELO ABIERTO POR TRABAJADOR 
OPERATIVO Y APRENDICES  FICHA 3474319 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

SEBASTIAN CAMILO 
GUTIERREZ GONZALEZ 
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LISTAS DE ASISTENCIAS
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REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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TIQUETES 
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Para efectos legales, el funcionario LEONARDO FABIO GUERRA GUERRA  certifica bajo 

la gravedad  del  juramento  que  las  actividades  objeto del desplazamiento  se 

cumplieron a cabalidad, y que el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del  servicio  de  transporte.  De  igual  manera, con  fundamento  

en  la  presunción  de autenticidad de los documentos privados, los soportes allegados 

para el trámite de pago de  viáticos,  salvo  disposición  específica  en  contrario,  se  

presumirán  auténticos,  sin perjuicio de que puedan ser objeto de tacha de falsedad.  


