FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 19
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 930710
7AV REGIONAL CAUCA Fecha Elaboracion Mayo de 2026
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adgquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 09692-043813
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA Banco a consignar: DAVIVIENDA
Cédula de Ciudadania 1.061.693.989 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: sperezg@sena.edu.co Numero de Cuenta: 488439038438
IP/N® de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 9129338/2026 N° Compromiso SIIF 26426 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 9
930710-0256 Instructor. Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion
OBJETO CONTRACTUAL: Profesional Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y
(Descripcion del servicio prestado) NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientacién y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 28.424.982
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $42.637.473
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 23.687.485
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $2.213.120 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $6.950.617 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.279.555 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  4,279.555,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 8641226634 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  6.950.617,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 13.901,00 | 0,200%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
|$ | | - 000 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 695.062 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $31.031.595 | $ 1.426.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 3.879.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.723.596,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

TECNOLOGIAS DE REDES: CONFIGURACION BASICA, FUNCIONAMIENTO, PROPIEDADES, CLASES, TIPOS, CARACTERISTICAS, ESPECIFICACIONES, EN EQUIPOS

MATERIALES, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, TIPOS, CARACTERISTICAS, ESPECIFICACIONES UTILIZADAS EN LA INSTALACION Y COMPROBACION DE CONECTIVIQ

CONECTIVIDAD: TIPOS, CARACTERISTICAS, NORMATIVA, FUNDAMENTOS DE MEDIOS FISICOS Y TRANSMISION.

TOPOLOGIA DE REDES: TIPOS, COBERTURA, FUNDAMENTOS.

REDES DE DATOS: CONCEPTOS, CARACTERISTICAS, UTILIDADES, USOS, BENEFICIOS, TOPOLOGIAS.

MEDIOS DE TRANSMISION: CONCEPTO, TIPOS, CARACTERISTICAS, CATEGORIAS Y PROCEDIMIENTOS DE INTERCONEXION.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: >
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados b\g aame ez G
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados

Firmado digitalmente
por Stephanie Perez
Fecha: 2026.05.15

en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores .. 18:40:06 -05'00'
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: el prisaméioadigitalmente por
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; IprgigRy Lorena Ceron Rosero
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro; W\D Fecha: 2026.05.20 10:33:38
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el -05'00'

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. ADA LORENA CERON ROSERO

INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

15/05/26 17:03:52 USUARIO: SIC - C.C. 1061693989



/A

ASO PAG(;?

RAZON SOCIAL :

STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA

IDENTIFICACION:

CC-1061693989

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-05-15
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-05-25
FECHA DE PAGO: 2026-05-13

ENTIDAD DE PAGO:

BANCO DE OCCIDENTE

PERIODO PENSION: 2026-04

PERIODO SALUD: 2026-04

NUMERO PLANILLA: 8641226634

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8633523769

TIPO DE PLANILLA: |

enTiDAD | NIT NOMBRE AFLADGS | BC | SOLIDARIDAD | SUBSISTENGIA | INTERESES |  SNINTERESES | VALORPAGAR
EPS018 805001157 SOS-EPS 1 $ 1.895.000 $0 $0 $0 $236.900 $236.900
230301 800224808 PORVENIR 1 $ 1.895.000 $0 $0 $0 $303.200 $303.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.895.000 $0 $0 $0 $9.900 $9.900
CCF14 891500182 COMFACAUCA 1 $ 1.895.000 $0 $0 $0 $11.400 $11.400
Total a pagar $0 $0 $0 $561.400 $561.400
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 23/06/2026
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SENA
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

POPAYAN, 1 de Febrero del 2026
Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA)
POPAYAN

Asunto: Informacién de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible de
la base gravable de retencién en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacion de servicios personales y en
cumplimiento de lo previsto por el paragrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario y el articulo
1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuacién, tiene(n) la
calidad de dependiente a mi cargo:

RC 1061826909 MARIA ANTHONIA GUETIO PEREZ Hijo(a)

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

= Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios.

Solicito se tome nota de la situacién de dependencia que informo en la presente comunicacion, para efecto
del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencion en la fuente del 10% de mis ingresos
laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la normatividad arriba
citada.

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucién de su base gravable
por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.

Cordialmente,

Firmado digitalmente
por Stephanie Perez
Fecha: 2026.05.15
18:48:50 -05'00'

STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA
C.C. 1061693989
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: 5 de Mayo de 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
83926 13 de abril de 2026 16 de abril de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Institucion Cajibio Recuerdo Bajo

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: orientar formacion en el técnico en sistemas teleinformaticas ficha:
3315260 en Cajibio (Recuerdo Bajo)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Mantener equipos de cdmputo segln procedimiento técnico.

RESULTADOS: RAP 03 VERIFICAR LA OPERAQION DEL SISTEMA COMPUTACIONAL DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia.
2. Registro Fotografico.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Actividades, Técnico en sistemas 15 de ABRIL de 2026
Practica instalacion teleinformaticas ficha:
sistemas 3315260
operativos
CONCLUSIONES:

1. Realizacién a cabalidad de las actividades propuestas mediante el proyecto MPLEMENTACION
DE LOS SERVICIOS TELEINFORMATICOS DE EQUIPOS Y REDES EN LAS MIPYMES DE LA
REGIONAL CAUCA.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Stephanie Lisset Perez Gaviria
(jv-‘g\?\\/»\\“\e \7@";’2 G
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA ACADEMICA ADA LORENA CERON ROSERO Wdloo fg?x?ﬁ: gggkma?éérfgmm

GTH-F-087 V.02



PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. Eltramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02




Resumen parte Técnica - Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA Centro de Comercio y Servicios
Regional Cauca.

Dia 1: 13 de Abril de 2026.

Ficha 3315260

Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS

Proyecto 3182663

Actividad del proyecto Mantener equipos de computo segun procedimiento técnico.
Fase del proyecto PLANEACION

llustracion 1

llustracion 1 Fuente: Propia




llustraciéon 2

llustracion 2 Fuente: Propia

Dia 2: 14 de abril de 2026

Ficha 3315260
Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Proyecto 3182663

Actividad del proyecto

Mantener equipos de computo segun procedimiento técnico.

Fase del proyecto

PLANEACION

llustracion 3y 4




llustracion 4 Fuente: Propia




Dia 3: 15 de abril de 2026

Ficha 3315260

Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS

Proyecto 3182663

Actividad del proyecto Mantener equipos de computo segun procedimiento tecnico.
Fase del proyecto PLANEACION

llustracion 5

llustracion 5 Fuente: Propia

llustracion 6




llustracion 6 Fuente: Propia

Dia 4: 16 de Abril de 2026 : Regreso Cajibio (Recuerdo Bajo) a Popa




ASISTENCIA

Codigo Ficha 3315260
AUCEEIE EO SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Formacion
ABRIL - CAJIBIO (RECUERDO BAJO)
Identificacion Nombre 13/04/2026 14/04/2026 15/04/2026
cc- ANGIE GISELA
2 A A A
1117460397 |INFANTE INFANTE
cc- BRIYITH NAYELY
4 A A A
1060798553 |JIMENEZ MOSQUERA
cc- DIRLEY CAPOTE
5 A A A
1061755584 |MENECES
cc- DISNEY VALENCIA
6 A A A
1007342567 |MENESES
cc- ERIKA YISEL MENESES
8 A A A
1060796666 |MORALES
cc- ISAMAR CHAMORRO
9 A N/A A
1061763199 |FERNANDEZ
JHEDRY ADRIAN
10 TI - 1058550000 A N/A A
BARRERA CHAMORRO
cc- JHONIER ALEXIS
11 A A A
1060796988 |CAMAYO MOSQUERA
cc- JINETH ALEJANDRA
12 A A A
1002918662 |CERON MORALES
KAREN TATIANA
13 TI- 1060801416 A A A
CAPOTE MOSQUERA
cc- MARELBI CHAMORRO
15 A A A
1061795660 |FERNANDEZ
cc ROBINSON
16 GUTIERREZ A A A
1002917207
GUTIERREZ
YEIMY ALEJANDRA
18 TI- 1060801144 |GUEVARA A A A
MONTENEGRO
CHARITH TALIANA
19 TI - 1060802666 |CAMPO A N/A N/A
MONTENEGRO
DANA ISABEL
20 TI- 1061534825 A A A
MENESES MORALES
VANESA VERGARA
21 TI- 1060798139 A A A
MONTENEGRO
cc- WILLINTONG GABRIEL
22 A A A
1002918702 |MENESES MORALES




SENA Versién: 01

7Av Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION: 1061693989
STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA - SPEREZG@SENA.EDU.CO Tipo: No.
CO1.PCCNTR ~ FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 9129338 ANO 2026 DEL CONTRATO 30 10 2026
Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion Profesional Integral EN
ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la
OBJETO CONTRACTUAL: . L, . L. . . . L . .
orientacidn y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto
FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Informatica y Desarrollo de Software
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
e YENI ESPERANZA NAVIA MENESES CARGO SUBDIRECTORA DE CENTRO ENCARGADA
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
ADA LORENA CERON RDINADORA ACADEMICA
DEL CONTRATO 0] CERO CARGO Ccoo [0] C (¢
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - CAJIBIO(RECUERDO BAJO)- POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cauca EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS ) 3136261246
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 13 4 2026 16 4 2026
OBJETIVO DEL Orientar formacién del Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS en la FICHA 3315260 _en el municipio de Cajibio (Recuerdo Bajo).
DESPLAZAMIENTO En la competencia Mantener equipos de computo segin procedimiento técnico
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 L. . L.
Gestion y Ejecucidn del Contrato
2 Formacién y acompafiamiento a los aprendices
5 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 13 4 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - CAJIBIO (Recuerdo Bajo)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
13 HORA: Orientar formacidn profesional integral a la ficha 3315260 Técnico en Sistemas Teleinformaticos. Competencia:
13:00PM/20:00PM Mantener equipos de computo segtin procedimiento técnico

m 14 4 2026 CAIJIBIO (Recuerdo Bajo)

Actividades a ejecutar:

HORA: Orientar formacion profesional integral a la ficha 3315260 Técnico en Sistemas Teleinformaticos. Competencia:

14
13:00PM/20:00PM Mantener equipos de cdmputo seglin procedimiento técnico



mailto:SPEREZG@SENA.EDU.CO

Actividades a ejecutar:

m 15 4 2026 CAIJIBIO (Recuerdo Bajo)
15

HORA: Orientar formacidn profesional integral a la ficha 3315260 Técnico en Sistemas Teleinformaticos. Competencia:
13:00PM/20:00PM Mantener equipos de coOmputo segun procedimiento técnico
16 4 2026 CAJIBIO (Recuerdo Bajo)

Actividades a ejecutar:

16 Desplazamiento ruta de regreso: (Recuerdo Bajo) CAJIBIO - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO APLICA
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, segtin resolucién 00066 de 2026
Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930745, SE RECONOCE 2.0
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL COI!}I,TRAT(%: FIRMA DEL CONTRATISTA:
1r¥rmm 2 e
Firmado . .
- @digitalmente por STt digitalmente
YENI ESPERANZA A6 oo POT ADA y 0 e
VY i ~ ( (24 ”)
NAVIA MENESES | LORENA CERON Ot etz §
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: ADA LORENA CERON
YENI ESPERANZA NAVIA MENESES
Cargo: SUBDIRECTORA ENCARGADA Cargo: COORDINADORA ACADEMICA Nombres y Apellidos: STEPHANIE LISSET PEREZ
GAVIRIA
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA
36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y
930710 SERVICIOS - CAUCA

2026-04-09-3:00 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 83926 Fecha Solicitud 2026-04-09 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-09 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comisién Comision Origen Destino Dias lg:::?ss;: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
ORIENTAR FORMACION DEL
PROGRAMA SISTEMAS
TELEINFORMATICOS EN LA FICHA
3315260 EN EL MUNICIPIO DE
2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 24.000,00 527.280,00 CAJIBIO RECUERDO BAJO EN LA
COMPETENCIA MANTENER
EQUIPOS DE COMPUTO SEGUN
2026-04-13 2026-04-14 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/CAJIBIO 2 si 0 PROCEDIMIENTO TECNICO
STEPHANIE
LISSETPEREZ | cC: 1061693989 [SONTRATIS | Autorizada
GAVIRIA
2026-04-15 2026-04-15 CAUCA / CAJIBIO CAUCA / CAJIBIO 0 No 0
2026-04-16 2026-04-16 CAUCA/CAJIBIO | CAUCA/POPAYAN 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 503.280,00 24.000,00 527.280,00

Pagina 1 de 2



L_'Jt. _.J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

¥ P

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Hﬂﬂlﬂﬂ Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-09-3:00 p. m.

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3315260 EN EL MUNICIPIO DE CAJIBIO RECUERDO BAJO EN LA COMPETENCIA MANTENER EQUIPOS DE COMPUTO SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO

ORDENADOR DEL GASTO

o "~ Firmado digiaimente por
|dentificacion: 34322573 Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES @“‘-"‘O VN EsPERANZANAVIA. | CargiO: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
MENESES SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: 09/04/2026 13:06:38
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Nacion

Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdfarias
36-02-00-019-

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

10/04/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 121126 Fecha Registro:  |2026-04-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 527.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 527.280,00|Saldo x Obligar: 527.280,00

TERCERO ORIGINAL
aie"f"'°?1°i'°": Cedura ge | 1061693989|Razén Social: |STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimero: | 488439038438|Banco: |BANCO DAVIVIENDA S A. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 34322573|Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nlc' udde 83926 Numero: |SOLICITUD 83926 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-04-10
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
QC?IZI“EsRCCIEONJ F;(IgRD\EI CIOS - is’gg?;332';?(';0_?2%;2%0;5'502 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘gI\QI;\c():TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
527.280,00 0,00
Total: 527.280,00 0,00 527.280,00 527.280,00

Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 83926 ORIENTAR FORMACION DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3315260 EN EL MUNICIPIO DE CAJIBIO
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-04-10 527.280,00 527.280,00[NINGUNO

/>// //os %

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: 11 de MAYO de 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
95526 21 de abril de 2026 24 de abril de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Rosas- IE Madre Caridad Brader

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: orientar formacion en el técnico en sistemas teleinformaticas ficha:
3315259 en Rosas (cauca)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica

RESULTADOS: RAP 01 - DEFINIR LOS PARAMETROS Y RECURSOS DE LA RED DE ACUERDO CON NORMATIVA DE
TELECOMUNICACIONES

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia.
2. Registro Fotografico.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Actividades de Técnico en sistemas 24 de abril de 2026
evidencias taller de teleinformaticas ficha:
componentesy 3315259
topologias de red.
CONCLUSIONES:

1. Realizacién a cabalidad de las actividades propuestas mediante el proyecto MPLEMENTACION
DE LOS SERVICIOS TELEINFORMATICOS DE EQUIPOS Y REDES EN LAS MIPYMES DE LA
REGIONAL CAUCA.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Stephanie Lisset Perez Gaviria
pa \7 ez G
&7"@\?\\#\1\‘\& =&
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
irmado digitalmente por
COORDINADORA ACADEMICA ADA LORENA CERON ROSERO Wolddoo Egg‘E;gRESACERON "

GTH-F-087 V.02



PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. Eltramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02




Resumen parte Técnica - Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA Centro de Comercio y Servicios

Dia 1: 21 de abril de 2026.

Regional Cauca.

Ficha 3315259
Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Proyecto 3182663

Actividad del proyecto

EVALUAR RED DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DE TELECOMUNICACIONES Y
NORMATIVA TECNICA

Fase del proyecto

PLANEACION

llustracion 1

llustracion 1 Fuente: Propia




llustracion 2

llustracion 2 Fuente: Propia

Dia 2: 22 de abril de 2026

Ficha 3315259
Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Proyecto 3182663

Actividad del proyecto

EVALUAR RED DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DE TELECOMUNICACIONES Y
NORMATIVA TECNICA

Fase del proyecto

PLANEACION

llustracion 3y 4




llustracion 3 Fuente: Propia

llustracion 4 Fuente: Propia




Dia 3: 23 de abril de 2026

Ficha 33152559
Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Proyecto 3182663

Actividad del proyecto

EVALUAR RED DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DE TELECOMUNICACIONES Y
NORMATIVA TECNICA

Fase del proyecto

PLANEACION

o7
llustracion 5

llustracion 5 Fuente: Propia

llustracion 6




llustracion 6 Fuente: Propia

Dia 4: 24 de abril de 2026

Ficha 5 3315259
Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Proyecto 3182663

Actividad del proyecto

EVALUAR RED DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DE TELECOMUNICACIONES Y
NORMATIVA TECNICA

Fase del proyecto

PLANEACION

llustracion 7




llustracion 7 Fuente: Propia

llustracion 8




Propia

llustracion 8 Fuente




ASISTENCIA ROSAS 21/04/2026| 22/04/2026( 23/04/2026| 24/04/2026
CC 1002806636 HERMESINDA MEDINA

1|ZEMANATE A A A A
CC 1003163852 LAURA ESPERANZA LARA

2|MANZANO A A A A

. CC 1061598606 DAYANA LISSETH RIVERA RUIZ A A A
CC 1061600599 JHOAN JAVIER BEDOYA

4|ORDONEZ A A A A
CC 1061728837 VICTORIA EUGENIA MANQUILLO

5|RUIZ A A A A
CC 1081157714 TATIANA GUTIERREZ

6/FERNANDEZ A A A A
CC 1117264110 MAIRA ALEJANDRA GIRON

7|ALVARADO A A A A

CC 48600810 MARLENY NARVAEZ HERNANDEZ

Tl 1029602847 ELIANA ISABEL LOPEZ CALVACHE

9 A A A A

Tl 1058934256 DIEGO FERNANDO ASTAIZA

10{FRANCO A A A A
Tl 1059239704 ASTRYD CAROLINA CAMPO

11{SANCHEZ X
Tl 1059243000 DIANA MARCELA VELASCO

12|MANQUILLO A A A A

13|71 1061599181 KEVIN DAVID CAMILO MAMIAN X

14 Tl 1061599642 BRIYITH CRISTINA CHILITO CRUZ A A A

15 Tl 1061600046 EILEEN TATIANA RUIZ GUEVARA A A A
TI 1061743372 ASTRID DANIELA MENESES

16| GOMEZ A A A A
TI 1061746637 MARIA ALEJANDRA CAMPO

17|SANCHEZ X X X X
Tl 1061750037 LAURA VALENTINA BEDOYA

18|LOPEZ A A A A
Tl 1063810537 KAREN SOFIA CARVAJAL LOPEZ

19 A A A A
TI 1075798349 SAMUEL TREJOS ZAMBRANO

20 X X X X

21 Tl 1089608068 JUAN MIGUEL CAMPO GUERRERO A A A A

22 Tl 1110048798 GABRIELA DORADO ZUNIGA X X
TI 1110370613 MAICON ESTIBEN ROJAS

23|GUACHETA X X X X
Tl 1150689152 MARIANA ALEJANDRA ORDONEZ

24| TRIANA A A A A
TI 1150689376 MARIANA DIAZ MINA

25 A A A A
Tl 1166463054 JUAN SEBASTIAN DIAGO PATINO

26 A A A A




Version: 01

7ATA Codigo:
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada l:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION: 1061693989
STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA - SPEREZG@SENA.EDU.CO Tipo: No.
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 10 2026
.9129338 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion Profesional Integral EN

ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la
orientacion y ejecucién de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto
FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Informdtica v Desarrollo de Software

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

REGIONAL Cauca CENTRO

OBJETO CONTRACTUAL:

Centro de Comercio y Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilizacién) YENI ESPERANZA NAVIA MENESE CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
ADA LORENA CERON COORDINADORA ACADEMICA
DEL CONTRATO CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - ROSAS - POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ .
REGIONAL Cauca CENTRO Centro de Comercio
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cauca EMPRESA. I.E MADRE CARIDAD BRADER CONTACTO
CIUDAD/PAIS ) 3136261246
FECHA INICIO DEL
E DE Z E
DESPLAZAMIENTO 21 4 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO ‘ 24 4 2026
OBJETIVO DEL Orientar formacién del Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS en la FICHA 3315259 _en el municipio de Rosas (Cauca). En la
DESPLAZAMIENTO competencia :Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 ” . i
Gestion y Ejecucion del Contrato
2 L. s .
Formacién y acompafiamiento a los aprendices
3 Responsabilidades Administrativas y de Gestion Institucional
4 .. N "
Etica, Integridad y Clima Laboral
5 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

ACTIVIDADES ( (Debera informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 21 | 4 | 2026

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - ROSAS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:
HORA: Orientar formacién profesional integral a la ficha 3315259 Técnico en Si Teleinformati C ia: Evaluar red de
13:00PM/19:00PM |acuerdo con procedimi de tel icaciones y normativa técnica
21

Desplazamiento ruta de regreso: ROSAS - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN — ROSAS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre




Actividades a ejecutar:

Observaciones:

HORA: Orientar formacién profesional integral a la ficha 3315259 Técnico en Si Teleinfor Comp Evaluar red de
13:00PM/20:00PM |acuerdo con pr i de tel i y normativa técnica
22
Desplazamiento ruta de regreso: ROSAS - POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN — ROSAS
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: Orientar formacién profesional integral a la ficha 3315259 Técnico en Si Teleinfor Comp Evaluar red de
13:00PM/20:00PM |acuerdo con pr de tel y normativa técnica
23
Desplazamiento ruta de regreso: ROSAS - POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - ROSAS
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: Orientar formacion profesional integral a la ficha 3315259 Técnico en Si Teleinfor C Evaluar red de
13:00PM/20:00PM |acuerdo con pr de tel y normativa técnica
24
Desplazamiento ruta de regreso: ROSAS - POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se li gastos de transporte entre ter aéreas por valor de NO APLICA
Se li gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO APLICA
Se i gastos de transporte intermunicipal por valor, segtn resolucién 00066 de 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930745, SE LE RECONOCE 1,0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
Firmado
St '@digitalmente por W)

YENI ESPERANZA "‘\‘.

NAVIA MENESES

it ))SJ\Q:;)J

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Firmado digitalmente
por ADA LORENA
CERON ROSERO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

) .
C-}FT\"MN‘E Yeeez (%

Nombres y Apellidos:
YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

Nombres y Apellidos:
LORENA CERON ROSERO

ADA

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Cargo: COORDINADORA ACADEMICA

Nombres y Apellidos: STEPHANIE PEREZ GAVIRIA




L 415 _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

Ly W L, L) ’ i
uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-20-11:48 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 95526 Fecha Solicitud 2026-04-20 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-20 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante

930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ,Pe'rnoct‘::\ ReeEE] . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a 0 e
fombre ngcumento cargo Estado Comisién Comision . Origen P P Destino P Dias l::lg:?si%': Perr?octa lotalldias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldejlaiComision|porTercero
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L ANE __] Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmfdiaz MILTON FABIAN DIAZ MOSQUERA

Ly W L, L) ’ i
uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-20-11:48 a. m.

2026-04-21 2026-04-21 CAUCA / POPAYAN CAUCA/ROSAS 0,5 No 50

ORIENTAR FORMACION DEL
2026-04-22 2026-04-22 CAUCA / POPAYAN CAUCA / ROSAS 0,5 No 50 PROGRAMA SISTEMAS
TELEINFORMATICOS EN LA FICHA
STEPHANIE CONTRATIS 3315259 EN EL MUNICIPIO DE
LISSET PEREZ CC: 1061693989 TA Autorizada 1 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 128.000,00 379.640,00 ROSAS CAUCA EN LA
GAVIRIA COMPETENCIA EVALUAR RED DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
DE TELECOMUNICACIONES Y
NORMATIVA TECNICA

2026-04-23 2026-04-23 CAUCA / POPAYAN CAUCA / ROSAS 0 No 0

2026-04-24 2026-04-24 CAUCA / POPAYAN CAUCA / ROSAS 0 No 0

Totales Solicitud de Comisiéon 251.640,00 128.000,00 379.640,00

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3315259 EN EL MUNICIPIO DE ROSAS CAUCA EN LA COMPETENCIA EVALUAR RED DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DE TELECOMUNICACIONES Y NORMATIVA TECNICA

ORDENADOR DEL GASTO

YENI ESPERANZA NAVIA

Identificacion: 34322573 Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES s ol Firmado digitalmente por Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
MENESES SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: 20/04/2026 11:42:54

Pagina 2 de 2
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Nacion

Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdfarias
36-02-00-019-

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

20/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 131426 Fecha Registro:  |2026-04-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 379.640,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 379.640,00|Saldo x Obligar: 379.640,00

TERCERO ORIGINAL
aie"f"'°?1°i'°": Cedura ge | 1061693989|Razén Social: |STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimero: | 488439038438|Banco: |BANCO DAVIVIENDA S A. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 34322573|Nombre: YENI ESPERANZA NAVIA MENESES ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nlc' udde 95526 Numero: |SOLICITUD 95526 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-04-20
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
QC?IZI“EsRCCIEONJ F;(IgRD\EI CIOS - is’gg?;332';?(';0_?2%;2%0;5'502 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘gI\QI;\c():TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
379.640,00 0,00
Total: 379.640,00 0,00 379.640,00 379.640,00

Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 95526 POP-ROSAS-POP ORIENTAR FORMACION DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3315259 EN EL
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-04-20 379.640,00 379.640,00[NINGUNO

/>// //os %

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: 14 de Mayo de 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
103126 29 de abril de 2026 01 de mayo de 2026
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO institucion Educativa Recuerdo Bajo

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: orientar formacion en el técnico en sistemas teleinformaticas
ficha: 3315260 en Cajibio (Recuerdo Bajo)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Mantener equipos de computo segln procedimiento técnico.

RESULTADOS: RAP 04 DOCUMENTAR EL MANTENIMIENTO DEL EQUIPO DE COMPUTO SEGUN
PROCEDIMIENTO TECNICO.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia.
2. Registro Fotografico.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Actividades de Técnico en sistemas 30 de marzo de 2026
evidencias, Instalacion teleinformaticas ficha:
de Programas , como 3315260
Office,Acrobat,chrom
e,controladores.

CONCLUSIONES:
1. Realizacién a cabalidad de las actividades propuestas mediante el proyecto MPLEMENTACION
DE LOS SERVICIOS TELEINFORMATICOS DE EQUIPOS Y REDES EN LAS MIPYMES DE LA
REGIONAL CAUCA.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Stephanie Lisset Perez Gaviria , 5 7
(716\3\%\\“\5 eeez (>)

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO
SUPERVISOR
Firmado digitalmente por
COORDINADORA ACADEMICA ADA LORENA CERON ROSERO Waddlfoo SDALORENA CERON

GTH-F-087 V.02



PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. Eltramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02




Resumen parte Técnica - Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA Centro de Comercio y Servicios
Regional Cauca.

Dia 1: 29 de abril de 2026.

Ficha 3315260

Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS

Proyecto 3182663

Actividad del proyecto Mantener equipos de computo segun procedimiento técnico.
Fase del proyecto PLANEACION

llustracion 1

llustracion 1 Fuente: Propia




llustracion 2

llustracion 2 Fuente: Propia

Dia 2: 30 de Abril de 2026

Ficha 3315260
Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Proyecto 3182663

Actividad del proyecto

Mantener equipos de computo segun procedimiento técnico.

Fase del proyecto

PLANEACION

llustracion 3y 4




llustracion 4 Fuente: Propia

Dia 3: 01 de mayo de 2026 : Regreso Cajibio (Recuerdo Bajo) a Popaya




ASISTENCIA

Codigo Ficha 3315260
AR D SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Formacion

ABRIL - CAJIBIO (RECUERDO BAJO)

Identificacion Nombre 29/04/2026 30/04/2026
5 CC- ANGIE GISELA A A
1117460397 |INFANTE INFANTE
4 CC- BRIYITH NAYELY A A
1060798553 |[JIMENEZ MOSQUERA
5 CC- DIRLEY CAPOTE A A
1061755584 |MENECES
6 CC- DISNEY VALENCIA A A
1007342567 |MENESES
8 CC- ERIKA YISEL MENESES A A
1060796666 |MORALES
9 CC- ISAMAR CHAMORRO A A
1061763199 |FERNANDEZ
JHEDRY ADRIAN
10 TI-1058550000 N/A A
BARRERA CHAMORRO
11 CC- JHONIER ALEXIS A A
1060796988 |CAMAYO MOSQUERA
12 CC- JINETH ALEJANDRA A A
1002918662 |CERON MORALES
KAREN TATIANA
13 Tl-1060801416 A A
CAPOTE MOSQUERA
15 CC- MARELBI CHAMORRO A A
1061795660 |FERNANDEZ
ROBINSON
CC-
16 GUTIERREZ A A
1002917207
GUTIERREZ
YEIMY ALEJANDRA
18 TI-1060801144 |GUEVARA A A
MONTENEGRO
CHARITH TALIANA
19 Tl - 1060802666 [CAMPO A A
MONTENEGRO
DANA ISABEL
20 Tl- 1061534825 A A
MENESES MORALES
VANESA VERGARA
21 Tl-1060798139 A A
MONTENEGRO
CC- WILLINTONG GABRIEL
22 A A

1002918702

MENESES MORALES




Versién: 01

7AYA Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada l:l Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION: 1061693989
STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA - SPEREZG@SENA.EDU.CO Tipo: No.
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO

CONTRATO No. 9129338 | ANO | 2026 DEL CONTRATO 30 10 2026

Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion Profesional Integral EN
OBJETO CONTRACTUAL: ETAPA L.EFTIVA- Y/O 'ERODUCTIVA DEPENDIE'NDO DE LA ?ROGRAMA(_IION /_\SIGINADA Y NECESI?AD DEL CEINTRO, mediante la

orientacion y ejecucién de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto

FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Informdtica y Desarrollo de Software
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ " -
REGIONAL Cauca CENTRO Centro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

P HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A] "
(A) ADA LORENA CERON CARGO COORDINADORA ACADEMICA
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - CAJIBIO(RECUERDO BAJO)- POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ c DEPENDENCIA/ Centro de C :
REGIONAL auca CENTRO entro de Comercio
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDADO | INSTITUCION EDUCATIVA RECUERDO
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cauca BAIO CONTACTO
CIUDAD/PAIS EMPRESA: 3136261246
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 2 8 gezg g g goze
OBJETIVO DEL Orientar formacion del Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS en la FICHA 3315260 _en el municipio de Cajibio (Recuerdo Bajo).
DESPLAZAMIENTO En la competencia Mantener equipos de cdmputo segln procedimiento técnico
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Gestion y Ejecucién del Contrato
2 Formacion y acompafiamiento a los aprendices

Desplazarse dentroy fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de

3 viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 29 I 4 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - CAJIBIO (Recuerdo Bajo)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
29 [ a [ 202 CAJIBIO (Recuerdo Bajo)

Actividades a ejecutar:

HORA: Orientar formacién profesional integral a la ficha 3315260 Técnico en Sistemas Teleinformaticos. Competencia:
13:00PM/20:00PM Mantener equipos de coémputo segin procedimiento técnico

m 30 4 | 2026 | CAJIBIO (Recuerdo Bajo)

Actividades a ejecutar:

29

HORA: Orientar formacién profesional integral a la ficha 3315260 Técnico en Sistemas Teleinformaticos. Competencia:
13:00PM/20:00PM Mantener equipos de coémputo segin procedimiento técnico
| Dia3 | 1 5 2026 CAJIBIO (Recuerdo Bajo)
Actividades a ejecutar:
Desplazamiento ruta de regreso: CAJIBIO (Recuerdo Bajo) - POPAYAN

30

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre



mailto:SPEREZG@SENA.EDU.CO

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, segin resolucién 00066 de 2026.

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930738, SE LIQUIDA NORMAL

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado
digitalmente

por HENRY
ARMANDO
MORALES

FERNANDEZ

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Firmado digitalmente
por ADA LORENA
CERON ROSERO

Nombres y Apellidos: HENRY ARMANDO
MORALES

Nombres y Apellidos: ADA LORENA CERON

FIRMA DEL CONTRATISTA:

(71< aame Yeez §

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Cargo: COORDINADORA ACADEMICA

Nombres y Apellidos: STEPHANIE LISSET PEREZ
GAVIRIA
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHhmoralef

36-02-00-019-

930710

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2026-04-24-9:57 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 103126 Fecha Solicitud 2026-04-24 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-24 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 17426 . - 930738 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - FORMACION PROFESIONAL ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
ORIENTAR FORMACION DEL
PROGRAMA SISTEMAS
TELEINFORMATICOS EN LA FICHA
3315260 EN EL MUNICIPIO DE
STEPHANIE 25 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 24.000,00 653.100,00 | £A 31810 RECUERDO BAJO EN LA
LISSETPEREZ | CC: 1061693989 CONTRAITS | autorizada ESM';%TSEB'EC'QOMJPNJTEONEEGUN
2026-04-29 2026-05-01 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/CAJIBIO 25 No 50 PROCEDIMIENTO TECNICO
Totales Solicitud de Comision 629.100,00 24.000,00 653.100,00

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3315260 EN EL MUNICIPIO DE CAJIBIO RECUERDO BAJO EN LA COMPETENCIA MANTENER EQUIPOS DE COMPUTO SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

10723561

Nombre:

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ

g\

Morales Fernandez

Firmado digitalmente
por Henry Armando

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por:

PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS

Fecha Verificacion:

|24/04/2026 9:37:36

Pagina 1 de 1
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Nacion

Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdfarias
36-02-00-019-

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

27/04/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 138426 Fecha Registro:  |2026-04-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 653.100,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 653.100,00{Saldo x Obligar: 653.100,00

TERCERO ORIGINAL
aie"f"'°?1°i'°": Cedura ge | 1061693989|Razén Social: |STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimero: | 488439038438|Banco: |BANCO DAVIVIENDA S A. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561 INombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nlc' udde 103126 Numero: |SOLICITUD 103126 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-04-27
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
g:gjh;?éngEoNJ F;(EIE\EI CIOS - isgfj?;332-;(\)(-;(??;3;22%0;5502 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘IIEII\?II_\C():TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
653.100,00 0,00
Total: 653.100,00 0,00 653.100,00 653.100,00

Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 103126 ORIENTAR FORMACION DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3315260 EN EL MUNICIPIO DE
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-04-27 653.100,00 653.100,00[NINGUNO

/>// //os %

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: 14 de mayo de 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
105626 03 de mayo de 2026 09 de mayo de 2026
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO Instituto Recuerdo Bajo

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: orientar formacion en el técnico en sistemas teleinformaticas
ficha: 3315260 en Cajibio (Recuerdo Bajo)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica

RESULTADOS: RAP 01 - DEFINIR LOS PARAMETROS Y RECURSOS DE LA RED DE
ACUERDO CON NORMATIVA DE TELECOMUNICACIONES.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia.
2. Registro Fotografico.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Actividades de Técnico en sistemas 08 de mayo de 2026
evidencias, teleinformaticas ficha:
Practica de 3315260

Instalacion de red

CONCLUSIONES:
1. Realizacién a cabalidad de las actividades propuestas mediante el proyecto MPLEMENTACION
DE LOS SERVICIOS TELEINFORMATICOS DE EQUIPOS Y REDES EN LAS MIPYMES DE LA
REGIONAL CAUCA.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Stephanie Lisset Perez Gaviria
(jwt\?‘"““‘e ‘\OG\”EZ G
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO
SUPERVISOR
COORDINADORA ACADEMICA IADA LORENA CERON ROSERO Wl EZTXSZ fg;tsll\‘n;ente
e A CERON ROSERO

GTH-F-087 V.02



PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. Eltramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02




Resumen parte Técnica - Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA Centro de Comercio y Servicios

Regional Cauca.

Dia 1: 03 de mayo de 2026: Desplazamiento Popayan a Cajibio (Recuerdo bajo)

Dia 2: 04 de mayo de 2026.

Ficha 3315260
Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Proyecto 3182663

Actividad del proyecto

Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicaciones y
normativa técnica.

Fase del proyecto

PLANEACION

llustracion 1

llustracion 1 Fuente: Propia




llustracion 2
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llustracion 2 Fuente: Propia

Dia 3: 05 de mayo de 2026

Ficha 3315260
Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Proyecto 3182663

Actividad del proyecto

Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicaciones y
normativa tecnica.

Fase del proyecto

PLANEACION

llustracion 3y 4
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llustracion 4 Fuente: Propia




Dia 4: 06 de mayo de 2026

Ficha 3315260
Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Proyecto 3182663

Actividad del proyecto

Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicaciones y
normativa técnica.

Fase del proyecto

PLANEACION

. =

T O el e N

llustracidon 5

llustracion 5 Fuente: Propia

llustracion 6
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llustracion 6 Fuente: Propia

Dia 5: 07 de mayo de 2026

Ficha 5 3315260

Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS

Proyecto 3182663

Actividad del proyecto Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicacionesy
normativa técnica.

Fase del proyecto PLANEACION

llustracion 7
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llustracion 7 Fuente: Propia

llustracion 8




llustracion 8 Fuente: Propia

Dia 6: 08 de mayo de 2026

Actividad del proyecto

Ficha 5 3315260
Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Proyecto 3182663
Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicaciones y

normativa técnica.

Fase del proyecto

PLANEACION

llustracion 9y 10
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llustracion 9 Fuente: Propia
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llustracién 10 Fuente: Propia

Dia 7: 09 de mayo de 2026: Regreso Cajibio (Recuerdo Bajo) a Popayan




ASISTENCIA
Cédigo Ficha 3315260
Programa de SISTEMAS TELEINFORMATICOS
Formacion
MAYO - CAJIBIO (RECUERDO BAJO)
Identificacion Nombre 4/05/2026 5/05/2026 6/05/2026 7/05/2026 8/05/2026
2 CC- ANGIE GISELA A A A A A
11174603G7 |INFANTE INFANTE
4 CC- BRIYITH NAYELY A A A A A
10607G8553 |JIMENEZ MOSQUERA
5 CC- DIRLEY CAPOTE A A A A A
1061755584 |MENECES
6 CC- DISNEY VALENCIA A A A A A
1007342567 |MENESES
8 CC- ERIKA YISEL A A A A A
10607G6666 |MENESES
G CC- ISAMAR CHAMORRO A A N/A A A
10617631GG |FERNANDEZ
10 TI- JHEDRY ADRIAN A A N/A N/A A
1058550000 |BARRERA CHAMORRO
11 CC- JHONIER ALEXIS A A A A A
10607G6G88 |CAMAYO MOSQUERA
12 CC- JINETH ALEJANDRA A A A A A
1002G18662 |CERON MORALES
13 TI- KAREN TATIANA A A A A A
1060801416 |CAPOTE MOSQUERA
15 CcC- MARELBI CHAMORRO A A A A A
10617G5660 |FERNANDEZ
16 CcC- ROBINSON A A A A A
1002G17207 |GUTIERREZ
GUTIERREZ
18 TI- YEIMY ALEJANDRA A A A A A
1060801144 |GUEVARA
MONTENEGRO
1G TI- CHARITH TALIANA A A A A A
1060802666 |CAMPO
MONTENEGRO
20 TI- 1061534825 |DANA ISABEL A A A A A
MENESES MORALES
21 TI- VANESA VERGARA A A A A A
10607G813G |MONTENEGRO
22 CcC- WILLINTONG A A A A A
1002G18702 |GABRIEL MENESES
MORALES




Version: 01

7ATA Codigo:

GCCON-F-095

[{{e]ee]

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada l:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION: 1061693989
STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA - SPEREZG@SENA.EDU.CO Tipo: No.
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO | 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 10 2026
.9129338 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacién Profesional Integral EN
ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la
OBJETO CONTRACTUAL: . Lo . Lo . . . o . .
orientacion y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto
FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Informatica y Desarrollo de Software
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ : -
REGIONAL Cauca CENTRO Centro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL ORD_E,"‘A[_)PR DEL HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
ADA LORENA CERON COORDINADORA ACADEMICA
DEL CONTRATO 0 o] CARGO 0 0
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - CAJIBIO(RECUERDO BAJO)- POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cauca EMPRESA: Institucion educativa recuerdo bajo [CONTACTO
CIUDAD/PAIS . 3136261246
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 3 | 5 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO | 9 5 2026
OBJETIVO DEL Orientar formacién del Programa SISTEMAS TELEINFORMATICOS en la FICHA 3315260 _en el municipio de Cajibio (Recuerdo Bajo).
DESPLAZAMIENTO En la competencia Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Gestion y Ejecucion del Contrato
2 Formacidn y acompafiamiento a los aprendices
5 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 3 I 5 [ 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - CAJIBIO (Recuerdo Bajo)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

7 4 2026 CAJIBIO (Recuerdo Bajo)

Actividades a ejecutar:

HORA: Orientar formacion profesional integral a la ficha 3315260 Técnico en Sistemas Teleinformaticos. Competencia:

3 HORA: 13:00PM Desplazamiento de ida Popayan - Cajibio (recuerdo bajo)
4 5 [ 2026 ] CAJIBIO (Recuerdo Bajo ]
Actividades a ejecutar: |
a HORA: Orientar formacion profesional integral a la ficha 3315260 Técnico en Sistemas Teleinformaticos. Competencia:
13:00PM/20:00PM Evaluar red de acuerdo con pr limientos de tel icaciones y normativa técnica
5 5 [ 2026 ] CAJIBIO (Recuerdo Bajo) ]
Actividades a ejecutar: |
5 HORA: Orientar formacién profesional integral a la ficha 3315260 Técnico en Sistemas Teleinformaticos. Competencia:
13:00PM/20:00PM Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica
m 6 4 [ 2026 ] CAJIBIO (Recuerdo Bajo) |
Actividades a ejecutar: |
6 HORA: Orientar formacién profesional integral a la ficha 3315260 Técnico en Sistemas Teleinformaticos. Competencia:
13:00PM/20:00PM Evaluar red de acuerdo con pr imientos de tels 1es y normativa técnica
7

13:00PM/20:00PM Evaluar red de acuerdo con pr limientos de 1es y normativa técnica




| Dia6 | f) I a [ 2026 | CAJIBIO (Recuerdo Bajo) |

Actividades a ejecutar: |

HORA: Orientar formacién profesional integral a la ficha 3315260 Técnico en Sistemas Teleinformaticos. Competencia:
13:00PM/20:00PM Evaluar red de acuerdo con procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica
9 5 [ 2026 ] CAJIBIO (Recuerdo Bajo)

Actividades a ejecutar:

ruta de regreso: [
de transporte: aéreo, terrestre, fluvi;

CAJIBIO (Recuerdo Bajo) - POPAYAN

Terrestre
Observaciones:
Se liqui gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO APLICA
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor , SEGUN RESOLUCION 00066 DE 2026
Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930738, SE RECONOCE 2.5
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente Firmado digitalmente ) //) Ia
por HENRY ARMANDO 0 or ADA LORENA £ eEZ
MORALES FERNANDEZ it S EERON ROSERO C ‘)-\e NAE Xeeez &5
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
HENRY ARMANDO MORALES ADA LORENA CERON
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA Nombres y Apellidos: STEPHANIE LISSET PEREZ
ENCARGADO GAVIRIA




L A0 __I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

uﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019- ~ CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-28-3:54 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 105626 Fecha Solicitud 2026-04-28 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-28 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 17426 . - 930738 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - FORMACION PROFESIONAL ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

- - e i el i Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comisién por Tercero
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHhmoralef

36-02-00-019-

930710

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2026-04-28-3:54 p. m.

2026-05-03 2026-05-05 CAUCA / POPAYAN CAUCA /CAJIBIO 2,5 No 50
2026-05-06 2026-05-06 CAUCA / CAJIBIO CAUCA / CAJIBIO 0 No 0
ORIENTAR FORMACION DEL
PROGRAMA SISTEMAS
TELEINFORMATICOS EN LA FICHA
STEPHANIE CONTRATIS 3315260 EN EL MUNICIPIO DE
LISSET PEREZ CC: 1061693989 TA Autorizada 2,5 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 24.000,00 653.100,00 CAJIBIO RECUERDO BAJO EN LA
GAVIRIA COMPETENCIA EVALUAR RED DE
2026-05-07 2026-05-07 CAUCA / CAJIBIO CAUCA / CAJIBIO 0 No 0 ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
DE TELECOMUNICACIONES Y
NORMATIVA TECNICA
2026-05-08 2026-05-08 CAUCA / CAJIBIO CAUCA / CAJIBIO 0 No 0
2026-05-09 2026-05-09 CAUCA / CAJIBIO CAUCA / POPAYAN 0 No 0
Totales Solicitud de Comisién 629.100,00 24.000,00 653.100,00

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3315260 EN EL MUNICIPIO DE CAJIBIO RECUERDO BAJO EN LA COMPETENCIA EVALUAR RED DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DE TELECOMUNICACIONES Y NORMATIVA

TECNICA
ORDENADOR DEL GASTO
Tirmado digialmente
Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ vortemy Amando | Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y

Vs

Morales Fernandez

SERVICIOS - CAUCA

Pagina 2 de 3
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Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y
930710 SERVICIOS - CAUCA

2026-04-28-3:54 p. m.

Firma Responsable

Verificado Por:

PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS

Fecha Verificacion:

28/04/2026 14:38:15
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Nacion

Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdfarias
36-02-00-019-

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

29/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 140526 Fecha Registro: |2026-04-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 653.100,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 653.100,00{Saldo x Obligar: 653.100,00

TERCERO ORIGINAL
aie"f"'°?1°i'°": Cedura ge | 1061693989|Razén Social: |STEPHANIE LISSET PEREZ GAVIRIA |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimero: | 488439038438|Banco: |BANCO DAVIVIENDA S A. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561 INombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nlc' udde 105626 Numero: |SOLICITUD 105626 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-04-29
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
g:gjh;?éngEoNJ F;(EIE\EI CIOS - isgfj?;332-;(\)(-;(??;3;22%0;5502 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘IIEII\?II_\C():TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
653.100,00 0,00
Total: 653.100,00 0,00 653.100,00 653.100,00

Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 105626 ORIENTAR FORMACION DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS EN LA FICHA 3315260 EN EL MUNICIPIO DE
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-04-29 653.100,00 653.100,00[NINGUNO

/>// //os %

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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