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DIRECCION DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA CIUDADANA Y GOBIERNO

INFORME DE GESTION AMPLIADO

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CESAR LUIS LOPEZ BARRERA

CUENTA DE COBRO: 05
MES: MAYO

CONTRATO: 781 DE 2026

SUPERVISOR: ROSA PATRICIA SERPA MONCADA

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar por sus propios medios sus servicios de apoyo a la gestion
con plena autonomia técnica y administrativa a la Direccibn de Seguridad, Convivencia
Ciudadana y Gobierno brindando apoyo en la conformacion, clasificacion, ordenacion y archivo
de expedientes para su consulta y conservacion en los temas referentes a la seguridad,
convivencia ciudadana y seguridad ciudadana integral, de acuerdo con las disposiciones y
lineamientos técnicos fijados por el Ministerio del Interior y el Archivo General de la Nacion

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

OBLIGACION NUMERO 1.

1. Brindar apoyo a la Direccion de Seguridad, Convivencia Ciudadana y Gobierno en las
actividades relacionadas con la aplicacion de los procesos de organizaciéon y conservacion
preventiva de los archivos asignados, especificamente en las siguientes actividades: a) recibir
y verificar; b) clasificar; ¢) ordenar por tipologia documental; d) aplicar técnicas de conservacion
(eliminacién del material metalico, reparacion artesanal); e) foliar; f) encarpetar; g) rotular e
identificar cajas o carpetas; h) embalar; i) ejercer autocontrol de calidad.

Evidencia 1: Durante la ejecucién del mes de mayo, se colabor6 en la clasificacién de los
archivos digitales que seran organizados e inventariados en el Formato Unico de Inventario
Documental (FUID) de la serie documental Acta de la Comision Intersectorial de Alertas
Tempranas (CIAT) correspondiente a los afios 2021 y 2022.

En este proceso se realiz6 el levantamiento de la documentacion digital en el formato FUID,
mediante la revision de la carpeta SSC, interviniendo la documentacion de CIPRAT. Como
resultado de esta actividad, se efectu6 el levantamiento de 145 documentos en el FUID.
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55 elementos

OBLIGACION NUMERO 2.
Brindar apoyo a la Direccion de Seguridad, Convivencia Ciudadana y Gobierno en la
incorporacion, organizacion y actualizacion de la informacion en las bases de datos documental
de la informacion recibida y generada de los programas y proyectos de inversion, especialmente
2
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el denominado “Fortalecimiento de la capacidad de articulacion territorial para la incorporacion
de estrategias de convivencia y seguridad ciudadana integral, corresponsable, contextualizada
y preventiva a nivel nacional’”.

Evidencia 2: Durante el mes de mayo se adelanto el proceso de organizacion documental de
las series PQRS, Acta de Comision Intersectorial de Alertas Tempranas (CIAT) e Informe de

Interior

Asistencia Técnica, mediante la actualizacion y diligenciamiento del Formato Unico de
Inventario Documental (FUID).
Las actividades desarrolladas incluyeron la revisién, clasificacion, depuracion y ordenamiento
de los archivos digitales y fisicos, garantizando que cada serie documental quedara
organizada de forma independiente y cronoldgica por vigencias anuales.
Este proceso se esta ejecutando como parte de las actividades previas a la transferencia

documental, permitiendo consolidar y estandarizar la informacién archivistica conforme a los

lineamientos establecidos para la gestion documental. Actualmente, se estan interviniendo
documentos correspondientes al periodo comprendido entre los afios 2001 y 2024,
contribuyendo a la conservacion, acceso y organizacion eficiente de la documentacion.
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Mis archivos

FUID DE TRASFERENCIAS

| 1 Nombre Modificado Modificado por Tamas Compa Actividad
i/ FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ARIO 2001.xisx e may
ORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ARO 2004.xisx
e i FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ARIO 2004:xis
Examinar archivos por i/  FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ARIO 2005.x1sx
'? FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ANO 2006.xisx
| FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ARIO 2007.xx
@ @ timed
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ANO 2008.xlsx 7 de may
Ac ripido [ " =
B GESTION TERRITORIAL 20 gli] FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ARIO 2008.xsx
M hugares,
N i FORMATO UNICO DE INVENTARIC DOCUMENTAL ARIO 2010:isx
| FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL AR 2011.xisx
e FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ANO 2012.xlsx
gl FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ARIO 2013.xlsx
i/ FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ARIO 2014.xsx
Almacormemionto w FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ANO 201 5.xlsx
e & | FORMATO UNICO NF INVENTARIO DOCHMPNTAI ARIO 2016xisx
hacer P e - 7 Nimerc Edicion v
5 v j ~ | ACTADE COMISION INTERSECTORIAL DE ALERTAS TEMPRANAS CIAT DESDE LA01 HASTALA011 v
A B G D E F G H | J K L M N o °
3 IDENTIFICACION UNI.
1 No. SOPORTE coDIGO NOMBRE DOCUMENTAL OTRO NOMBRE: DOC.: FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION - FISH
Inicial Final
Fisico o Serie 0 Subserie Asunto, Expediente, Titulo, (Informacion adicional C.C., ID, No. e 44| No. No. No. No. Legajo/
? | Orden | Electonico |  Documental S e Etc. importante) etc. ] ] Folios | Caja | Carpeta | LibrofTomo | 7S TP
Fisico ,RECLAMOS PQR REQUERIMIENTOS Y
3 1 MEM11-29-DGT-0240 / RESPUESTAS SOBRE LA
0243.04 ORDEN PUBLICO OF111-34716-GAT-0245 SEGURIDAD Y ASESORIAS 2011-01-03  |2011-08-16  |158 1 1 11
Fisico SOLICITUDES, QUEJAS REQUERIMIENTOS Y
4 2 ,RECLAMOS PQR 82664 / RESPUESTAS SOBRE LA
0243.04 ORDEN PUBLICO EXTM11-0018759 SEGURIDAD Y ASESCRIAS 2011-09-22  |2011-11-25  [137 1 2 1M
Fisico SOLICITUDES, QUEJAS REQUERIMIENTOS Y
5 3 ,RECLAMOS PQR RESPUESTAS SOBRE LA
024304 ORDEN PUBLICO EXTMI11-0019577 / DGT3100 [SEGURIDAD Y ASESORIAS 2011-12-01  |2011-12-30 |159 1 3 11
Fisico INTERSECTORIAL DE [SEGUIMIENTO DE
4 (ALERTAS TEMPRANAS CIAT |COMPROMISOS A LOS
024503 IACTAS DESDE LA 01 HASTA LA 011 IDEPARTAMENTOS 2011-01-18  |2011-05-06 |203 1 1 1M
Fisico IALERTAS TEMPRANAS CIAT |[SEGUIMIENTO DE
7 5 DESDE LA 012 HASTA LA COMPROMISOS A LOS
0245.03 ACTAS DEPARTAMENTOS 2011-05-11  |2011-07-08  [207 1 2 1M
Fisico IALERTAS TEMPRANAS CIAT |SEGUIMIENTO DE
3 6 DESDE LA 023 HASTA LA COMPROMISOS A LOS
024503 IACTAS 035 DEPARTAMENTOS 2011-07-14 |2011-09-26 |203 1 3 11
Fisico IALERTAS TEMPRANAS CIAT |SEGUIMIENTO DE
3 7 DESDE LA 036 HASTA LA COMPROMISOS A LOS
024503 IACTAS 047 DEPARTAMENTOS 2011-09-27 |2011-12-09 218 1 4 1M
3
— T Fntranadn nar

OBLIGACION NUMERO 3.

INFORME GESTION AMPLIADO




=Y
=y

N L
\&¥)
w‘f‘{ﬁr

Interior

Brindar apoyo a la Direccion de Seguridad, Convivencia Ciudadana y Gobierno en el tramite y

seguimiento de la correspondencia a través de las plataformas dispuestas por el Ministerio del
Interior, asegurando la correcta gestion documental y la emision de informes de gestion
requeridos por la Direccién de Seguridad, Convivencia Ciudadana y Gobierno.

Evidencia 3: Durante este periodo no se desarrollaron actividades relacionadas con este
componente, debido a que no se presentaron requerimientos o solicitudes asociadas al
mismo.

OBLIGACION NUMERO 4.

Aplicar la ética archivistica debida a la reserva y discrecion de los asuntos que conozca debido
a sus actividades.

Evidencia 4: Se vela por el cumplimiento de la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica
NTCGP 1000:2009, la norma ISO 9001:2008 y demas normativas complementarias, asi como
por la correcta aplicacién de los formatos y procedimientos relacionados, conforme a los
lineamientos establecidos en el Plan Estratégico Institucional de la entidad.

OBLIGACION NUMERO 5.

Asistir a las reuniones presenciales o virtuales que sean convocadas por el supervisor y/o el
director (a) de Seguridad, Convivencia Ciudadana y Gobierno.

Evidencia 5
Durante el mes de mayo asisti y estuve en disposicion para el desarrollo de las siguientes
reuniones
e Revision del desarrollo de la ejecucion contractual, realizada de manera presencial el
dia 23 de abril de 2026 a las 10:00 a. m.
¢ Reunidn con el Archivo de Gestién, realizada de manera presencial el dia 5 de mayo
de 2026 a las 9:30 a. m.
e Reunion virtual para la socializacion y revisioén del FUID con la Secretaria Técnica de
CIPRAT, realizada el dia 28 de abril de 2026 a las 10:00 a. m.
¢ Reunién al seguimiento al plan de mejoramiento gestién documental, realizada de
manera presencial el dia 12 de mayo de 2026 a las 10:00 am

OBLIGACION NUMERO 6.
Las demas que le sean solicitadas por el supervisor del contrato y que guarden relacién con el
objeto contractual

Evidencia 6: Durante el mes de mayo se realizaron busquedas y consultas documentales
relacionadas con Alertas Tempranas correspondientes a los afios 2020, 2022, 2023, 2024,
2025 y 2026. Esta actividad tuvo como finalidad localizar, verificar y compartir la informacion
requerida para el apoyo de los procesos de la entidad.

Durante el proceso se efectud la revisiéon de archivos y expedientes documentales,
garantizando la identificacion y entrega de la informacion disponible asociada a cada caso
solicitado. Los documentos consultados y compartidos fueron los siguientes:

021-19 / Estructural / Caldas / IS 001 de 2020.
041-20 / Estructural / Eje Cafetero /IS 009 de 2022.
001-23 / Estructural / Risaralda / IS 002 de 2024.
019-23 / Estructural / Nacional / Sin IS.

013-25 / Estructural / Nacional / IS 003 de 2026.
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6. 001-26 / Estructural / Risaralda / Sin IS.
7. 019-23- Alerta temprana

Cesar Luis Lopez Barrera (2) %~ Responder % Responderatodos 2 Reenviar &
(=
Para: @ Rafael Fernando Vanegas Londofio: ® Maria Alejandra Aguas Gomez Mar 19/05/2026 1434

=] ALERTA TEMPRANA 019-202...
4MB

v

Buendia,

De acuerdo con lo solicitado, adjunto la carpeta correspondiente a la Alerta Temprana 019 de la vigencia 2023.
Quedo atento a cualquier observacion o requerimiento adicional.

Cordialmente,

<~ Responder - Responder a todos ~~ Reenviar

CESAR LUIS LOPEZ BARRERA
CC. N.° 1000783782

CONTRATO 781 DE 2026
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