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GESTION

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

29 DE ABRIL DE 2026

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 28/03/2026 HASTA: 27/04/2026

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO

667 DEL 19 DE ENERO DE 2026 CD-667-2026
PROCESO EN SECOP Il

PUBLICADO EN SECOP | O SECOP Il _ X
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE DEL CONTRATISTA: FELIPE MARIN TARAZONA

No. DE IDENTIFICACION

C.C. No. 1.121.840.230 DE VILLAVICENCIO

OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA EL DISENO, ELABORACION Y DESARROLLO
DE PIEZAS PUBLICITARIAS, MATERIALES
GRAFICOS ¥: CONTENIDOS DIGITALES
REQUERIDOS POR LA SECRETARIA DE LAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES (TIC), CON EL FIN DE APOYAR
LA IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES TIC 7,

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION:

MARITZA CADENA ARIZA
C.C. No. 1.101.754.745 DE VELEZ - SANTANDER

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION:

19 DE ENERO DE 2026

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO:

DIECISEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE ($16.400.000)

PLAZO DE EJECUCION:

CUATRO (4) MESES

FECHA DE INICIO:

28 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION:

27 DE MAYO DE 2026

MODIFICACIONES:

CESION: Sl O NO FECHA: | DD/MM/AAAA
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): $ ON. A. FECHA: | DD/MM/AAAA
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:

(INICIAL + ADICION) $

PRORROGAS:

MESES Y/O DIAS | FECHA: | DD/MM/AAAA

TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES: FECHA: DD/MM/AAAA

REINICIOS: FECHA  DD/MMIAAAA

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA  DD/MM/AAAA
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:
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GESTION
3. INFORME DE ACTIVIDADES:
ITE OBLIGACION RESULTADO
1 : Disefiar, revisar y editar | Durante este periodo disefié un total de 32 piezas:
materiales publicitarios, tales

como: plegables, afiches, flyers
y otros productos, para su
difusién y publicacién en las
redes sociales institucionales
de la Alcaldia de Villavicencio,
la secretarla de las TIC y sus
entidades descentralizadas.

Pendon para el “Punto vive digita” del Centro Cultural La
Cayena.

Durante este periodo disefié material publicitario para la
campafia “Segunda Jornada Nacional de Vacunacién” para
su difusién y publicacién en las redes sociales
institucionales de la Alcaldia de Villavicencio.
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Intervenciones Colectiva (PIC)".

Durante este periodo disefié el pendén para “Plan de

Alcaldia de Villavicencio.

Dia

Durante este periodo disefié material publicitario para la
campafia “Dia internacional de la Tierra" para su difusion y
publicacién en las redes sociales institucionales de la

. m INnternacional

\



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA

GESTION

Codigo: GCT-F-76

Version:01

Fecha 13/06/2025

Pagina 4 de 12

Disefiar

campafias de comunicacién y

estrategias para | Durante este periodo disefié la campaifia de comunicacion

y sensibilizacion publica “Certificado de Vacunacion

sensibilizacion  publica, de | Antirrabica” para su difusién y publicacion en las redes

actividades promovidas por la

Alcaldia.
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dieﬁé la capaﬁa de

sensibilizacion publica “Recomendaciones para comprar
Pescado en semana santa” para su difusién y publicacion
en las redes sociales institucionales de la Alcaldia de

Villavicencio.

Durante este periodo

sociales institucionales de la Alcaldia de Villavicencio.
Durante este periodo disefié la campafia de comunicacion

comunicacion y sensibilizacién publica de actividades
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promovidas por la Alcaldia “Convocatoria inscripcion de las
barras organizadas de equipos de futbol”.

Durante este periodo disefié la campaiia de comunicacién
y sensibilizacién publica de actividades promovidas por la
Alcaldia “Lineas para llamar en caso de emergencia”.
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Realizar el direccionamiento de
arte de las diferentes piezas
graficas que se producen, con el
fin de conservar la calidad y la
unidad grafica visual
institucional.

Durante este periodo realicé el direccionamiento de arte de
las siguientes piezas graficas que se produjeron, con el fin
de conservar la calidad y la unidad grafica visual
institucional:
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Participar de manera presencial
de cuatro los consejos de
redaccién con el equipo de
comunicaciones para planear y
definir las actividades vy
estrategias que se ejecutaran
durante la semana de trabajo.

Durante este periodo Asisti a los diferentes consejos de
redaccién con el equipo de comunicaciones y de disefio
para planear y definir las actividades y estrategias que se
ejecutaran durante la semana de trabajo.

Abril 13

Abril 17
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5, Organizar y gestionar un | Durante este periodo Organicé y gestioné un banco de
banco de imagenes y recursos | imagenes y recursos graficos para que puedan ser
graficos que puedan ser | utilizados en futuros proyectos.

utilizados en futuros proyectos, | Banco de imagenes:

garantizando que esten
actualizados y sean de alta

calidad. N ] A HA bl B
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6. Realizar el registro y reporte de | Durante este periodo realicé el registro y reporte de las

las actividades conforme a los | actividades conforme a los procedimientos y formatos
procedimientos y formatos | establecidos por el Sistema Integrado Gestién de Calidad y
establecidos por el Sistema | di tramite de acuerdo con la fecha de solicitud.
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4 Demas funciones que le sean | No se me asignaron funciones para el periodo vigente.
asignadas por norma legal o por
autoridad  competente  de
acuerdo con la naturaleza del
cargo, el area de desempefio, y

necesidad del servicio.
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestién Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relacipna en numeral 2 del presente informe.

hﬁl’\:’w e (I.q P

FELIPE MARIN TARAZONA
C.C. No. 1.121.840.230 DE VILLAVICENCIO

4., CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del dia 19/01/2026 acepté como
SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y
de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero Fecha RP | Identificacién presupuestal: Concepto Valor total
Registro (rubro) RP
Presupuestal
(RP)
BPIN
a10)-2: §024'590010024 $16.400.000
3.23.01.400.12.232.01.02.008- | o VICT0S o
1906 26/01/2026 prestados a las
3(2]24500010024 - 1.2.1.0.00- empresas y
servicios de
produccién.
VALOR TOTAL $16.400.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 3 de 4.

Concepto Valor
VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $16.400.000
VALORES PAGADOS $8.200.000
VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $4.100.000
(incluir IVA si aplica)
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GESTION
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $4.100.000
€ | Saldo a favor del municipio (en el tltimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el tltimo periodo de cobro) N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL.: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL)
correspondiente al periodo, asf:

Mes Cotizado Fecha de Nimero de IBC* Valor Valor Valor

Pago Planilla (base de pagado | pagado en | pagado
cotizacién en PENSION* | en ARL*
que citala | SALUD*

planilla de

aportes)
MARZO 2026/04/10 9501899934 | $3.240.000 | $405.000 | $518.400 $17.000
ABRIL 2026/04/28 9503982468 | $3.240.000 | $405.000 | $518.400 $17.000

44 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacion completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacion).

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién de la siguiente manera:

Sistema de i Cumplié / No
Gestion aplicable Requisito Cumplié
Calidad Us6é la documentacién vigente establecida aplicable el Cumplié

desarrollo de las obligaciones contractuales.

— S Cumplio
Participé de las actividades programadas en SST.

Seguridady |Realizé las obligaciones contractuales utilizando los Cumplié

Salud en el elementos de proteccion personal o protocolos de
Trabajo bioseguridad.

En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades Cumplio

de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos

necesarios.

La documentacion que genero el contratista esta acorde a los Cumplio
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de

gestion documental de la entidad.
Seguridad y Se manejo reserva de la informacién utilizada para el Cumplié

Privacidad de la |desarrollo de sus obligaciones.
Informacién Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacion Cumplié
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generada de la gestion contractual.

El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a Cumplié
los lineamientos normativos vigentes.

Medio Ambiente

4.6 EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

EXCELENTE El con_trgtlsta supero las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 Serviclos.

BUENA El contratista cumpli6 las especificaciones técnicas establecidas de los productos
o servicios.

REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades graves y se

NG CUNMPLE considera que incumplié el mismo.

CUMF_’!.!M]ENTO (onrtunlda_d_ en la entrega de los productos o servicios; EXCELENTE
Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y| EXCELENTE
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EACELENTE

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio| EXCELENTE
suministrado)

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios profesionales No. 667 de 2026
certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el
desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°. 03,
equivalente al 75% de ejecucidn, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral y a
los principios de transparencia propios de la gestion administrativa y contractual, confirmo que fue
verificada la publicacién en SECOP Il del presente informe y deméas documentos aprobados, razon
por la cual se autoriza el pago por el valor de CUATRO MILLONES CIEN MIL PESOS MONEDA
CORRIENTE ($4.100.000)

MARITZA CADENA ARIZA
Profesional grado 9
Secretario de las Tecnologias de la Informacién y comunicaciones TIC
Cel: 3124541992

ANEXOS:
Soportes de pago de la planilla seguridad social
CD (si aplica). Otros que considere necesarios.



