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Girén, 12 de mayo del 2026 CUI-2026-0055

Senores:

ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
Atn. Dra. Rosmy Villamarin

Supervisora

Floridablanca

ASUNTO: INFORME DE GESTION No.8
REFERENCIA: CONTRATO 1642 DE 2025 - CO1.PCCNTR.8141164
OBIJETO: SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL QUE GARANTICE LA

PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE
FLORIDABLANCA EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA VIGENTE.

Respetado Dra. Rosmy, cordial saludo.

Para nosotros es un gusto elevar el siguiente informe de gestién con el dnimo de
socializar las actividades realizadas durante el octavo mes de ejecucion del
contrato en referencia del acervo documental propiedad de la Alcaldia Municipal
de Floridablanca.

Atentamente,

ELIPE AUGUSTO REY SERRANO
Gerente General

SAFEDOC SAS
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INTRODUCCION

En aras de dar cumplimiento a la normatividad vigente y siguiendo con los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion, la Alcaldia
Municipal de Floridablanca contraté los servicios de la elaboracion de la Historia
Institucional de la Entidad y los servicios de almacenamiento, custodia vy
administraciéon documental, con el fin de salvaguardar la informacidén en espacios
seguros e idoneos para esto.

Los servicios contratados cubren la principal necesidad de la entidad en lo
relacionado con el alimacenamiento documental. Este servicio abarca actividades
conexas que complementan la administracidon del acervo documental,
permitiéndoles acceder de forma eficiente a la informacién en el menor tiempo
posible.

El presente informe resume de forma prdctica las actividades ejecutadas en pro
del cumplimiento de la obligacién contraida con la entidad, brindando datos
concisos durante el periodo del 20 de marzo al 19 de abril del 2026.

Bodegas Vegas de Villamizar +57 (301) 262-9663 | +57 (313) 284-7616 info@safedocsas.com
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ACTIVIDADES EJECUTADAS

Dentro de los servicios contratados por la entidad se evidencia:

mmmw |- SERVICIO DE CUSTODIA

s Alimacenamiento y custodia de cajas Ref. X200
¢ Alimacenamiento y custodia de cajas Ref. X300

SERVICIOS VARIABLES - ADMINISTRACION DOCUMENTAL

‘
1

*Transferencias documentales
ePréstamos y consultas documentales fisicos y/o digitales

A continuacioén, se describen los servicios facturados durante el octavo mes de
ejecucion.

1. Custodia documental.

La custodia documental resguarda y protege la informacion con estdndares
alineados alo establecido por el AGN en condiciones de seguridad, infraestructura,
medicién de condiciones ambientales y control de acceso a la informacién.

Las actividades iniciales concernientes a la custodia documental, abarca la
ubicacién de las unidades de conservacion (cajas) en la estanteria asignada para
la enfidad posterior a la verificacion de su contenido (verificacion de inventario) y
codificacion de estas.

Atendiendo la necesidad de la Enfidad, se tiene disponibilidad de espacio para las
cantidades confratadas enunciadas a confinuacion:

Cajas ref. X200 19.320
Cajas ref. X300 448
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1.1. Condiciones del ambiente

Se realiza monitoreo diario con registro de temperatura y humedad en dos horarios
diferentes (7 am y 4:30 pm), con la finalidad de analizar la fluctuaciéon y controlar
la estabilizacion de estas cuando aplique conservando las condiciones idéneas. En

la siguiente planilla se refleja el registro de las condiciones ambientales del periodo
mencionado anteriormente.
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SA F E DDC Control de Condiciones Ambif;:;?;

Direccion de kg Sede Ciugad INUmero de Bodega
Carrera 10 # 56-29 Giron [2
Responsable de ejecucion Cargoe
Carlos Andrey Roman Esparza Jefe Logistico
REGISTRO DE CONDICIONES AMBIENTALES POR Al
- Ubicacién 1: Ubicacién 2: )
TR {5:00 AM] Tarde (3:00 FM] {7:00 AM] Tarde (3:00 FM] Observaciones
Temperatura (°C) | Humedod (%) | Temperatura (°C) | Humedad (%) | | Temperatura (°C) | Humedad (%) | Temperatura (*C) | Humedad (%)

02-03-26 23.6 534 23.6 538 23.6 529 234 519

03-03-26 22.1 515 248 528 239 50 229 53.8

04-03-26 23.8 s0 241 50 21 535 22 52

050326 23 52 25 52 23.4 543 232 528

06-03-26 23.4 51.5 238 53.8 239 52 248 52.5

09-03-26 24 525 247 50 21 545 24.1 559

10-03-26 24.8 538 25 534 23 541 22.5 543

11-03-26 24.1 51 241 54.5 20.1 52 24.1 538

12-03-26 22.5 52 25 52.1 24.8 519 22.5 528

13-03-26 225 545 24 50 24.1 =¥ 24 50

16-03-26 232 s34 2% 54.1 23.6 52 238 52

17-03-26 21 541 22 51.5 221 529 23 545

18-03-26 247 515 232 52.5 238 543 22.5 50

19-03-26 24.8 525 21 52.1 23 534 248 559

20-03-26 23 545 247 53 23.4 545 23.6 54.5

23-03-26 20.1 52.1 248 53.4 22.9 s2.1 22.5 51.5

24-03-26 24.8 50 23.6 54.1 22 50 22 52.5

25-03-26 24.1 515 25 51.5 23.2 515 225 54.5

26-03-26 23 525 24 52.5 21 525 239 538

27-03-26 234 541 23.6 54.5 24 521 22.5 51

30-03-26 23.6 525 23 54.2 24.8 515 238 54.5

31-03-26 24.8 52.1 232 52.1 23.6 525 23 51.5
Reviso Cargoe |Firma N L% .
Yerslendy Lozano Mora Dir. Operaciones y Logistica i'i h.fru

SA F E D D C Control de Condiciones Amb[e;::r?rlne?i

Direccion de kg Sede (Ciucad [NOmero de Bodega
Carrera 10 # 56-29 Giron 2
Responsable de ejecucion (Cargo
Carlos Andrey Roman Esparza Jefe Logistico
REGISTRO DE CONDICIONES AMBIENTALES POR AREA
e Ubicacién 1: Ubicacion 2:
(DDIMMIAAAA] Manana (7:00 AM) Tarde (3:00 FM) Marfiana (7:00 AM) Tarde (3:00 FM) Observaciones
Temperatura (°C) | Humedad (%) | Temperatura (°C) | Humedad (%) || Temperatura (°C) | Humedad (%) | Temperatura (*C) | Humedad (%)
01-04-26 225 538 225 512 245 507 245 52
020426 233 541 228 52 22.1 545 221 535
03-04-26 238 515 234 518 238 38 234 541
040426 23 525 225 51 24 50 228 538
07-04-26 236 545 235 52 225 52 234 541
08-04-26 225 538 23.4 545 22 545 234 515
05-04-26 228 538 225 518 228 541 248 525
10-04-26 23 51 235 50 24 52 24.1 545
130426 221 52 238 521 248 515 225 538
140426 225 545 23 541 241 38 24 50
150426 22 538 225 515 22.5 50 255 52.4
160426 232 50.7 28 525 23.4 512 238 50
170426 21 55.9 236 50 248 5246 247 52.5
20-04-26 247 534 235 535 242 534 248 50
21-04-26 23 515 21 543 25.5 555 24.1 541
220426 248 50 23 538 258 25 225 515
230426 225 538 20.1 528 238 S5 24 525
240426 233 50 255 555 247 25 23 53
27-04-26 24 525 247 50 21 545 241 559
28-04-26 248 538 225 534 23 541 225 543
25-04-26 24.1 51 241 545 20.1 52 241 538
30-04-26 225 52 225 521 248 515 225 528
Fevisd (Cargo [Firma N % . \_\
Yerslendy Lozano Mora Dir. Operaciones y Logistica i'l Ja s
=
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1.2. Control de plagas

Dentro del Sistema Integrado de Conservacion (SIC) se establecieron dos controles
al mes bajo el concepto de fumigacién para mitigar la aparicién de insectos y el
control mensual de desratizacion el cual consiste en la instalacidon de trampas las
cuales se les realiza revision y mantenimiento.

La evidencia para los meses de marzo y abril se avala con las ordenes de servicio
expuestos a continuacion.

$ gV CHRTIRCADODE CONTROL |

MULTISERVICIOS S.A.S. T .
Nit. 901.278.285-4 607-701 3566 (% No 2963 | Calidad
myvmultiservicios.sas@gmail.com [ 315 505 7225 - 317 668 7827 - 318 351 4311 [3) » Servicio
multiservici il.com[Z] gerenciamyvr ..Illservlcms@umanl comEt] o1 } 04 ZL%‘} » Experiencia
Calle 15 No. 26-05 Local 1 - B. San Francisco - Bucar ga - d
EMP“ESN[ _SAFEDOC S.A.S. ]
DIRECCION:T CARRERA 10 # 56 - 29 BODEGA # 2 -3 Y 7 ]

HA CUMPLIDO CON LA REALIZACION DE LOS SIGUIENTES CONTROLES DE SANEAMIENTO AMBIENTAL:
DESINSECTACION | | FUMIGACION| | DESINFECCION | GASIFICACION
INMUNIZACION | | DESRATIZACION¢  LAVADO DE TANQUES Y DESINFECCION

CONTAMOS CON LOS PERMISOS DE CERTIFICADO SANITARIO DE FUNCIONAMIENTO (DEPARTAMENTAL) Y EL CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE (MUNICIPAL)
SE EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LAS EXIGENCIAS DEL CONCEP NITARIO

B/MGA, 01 ABRIL DEL 2026
DADO EN: FIRMA Y SELLO e

2
PROXIMO CONTROL: __° B/MGA, 067MA\/O DEL 2026

NOTA: ESTE CERTIFICADO ES VALIDO COMO REQUISITO OBLIGATORIO ANTE LA SEC

IV &Y CERTIFICADO DE CONTROL

MULTISERVICIOS S.AS.

Nit. 901.278.285-4 607-701 3566 (¥ No 9: » Calidad
myvmultiservicios.sas@gmail.com ] 315 505 7225 - 317 668 7827 - 318 351 4311[8) — —7 — » Servicio
ventasmyvmultiservicios@gmail.com [] gerenciamyvmultiservicios@gmail. com =] 07 | 04 szé } N Experiencia
Calle 15 No. 26-05 Local 1 - B. San Francisco - Bucar ga - Santand U —
EMP“ESA:[ SAFEDOC S.A.S. ]
DIRECC'ON:[ CARRERA 10 # 56 - 29 BODEGA # 2 -3V 7 ]

HA CUMPLIDO CON LA REALIZACION DE LOS SIGUIENTES CONTROLES DE SANEAMIENTO AMBIENTAL:
DESINSECTACION FUMIGACION]  DESINFECCION| |  GASIFICACION| |
INMUNIZACION DESRATIZACION| |  LAVADO DE TANQUES Y DESINFECCION |

CONTAMOS CON LOS PERMISOS DE CERTIFICADO SANITARIO DE FUNCIONAMIENTO (DEPARTAMENTAL) Y EL CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE (MUNICIPAL)
SE EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LAS EXIGENCIAS DEL CONCEPTO SAMITARIO

B/MGA, 07 ABRIL DEL 2026
DADO EN: FIRMA Y SELLO

PROXIMO CONTROL: ,j/,”f?"',,” AT Bk

NOTA: ESTE CERTIFICADO ES VALIDO COMO REQUISITO OBLIGATORIO ANTE LA SEC

ARIA DE SALUD.

Carrera |0 # 56-29, Bdg 3
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CERTIFICADO DE CONTROL

@” M&V

MULTISERVICIOS S.A.S.

Nit. 901.278.285-4 607-701 3566 (% 1\3" 2955 » Calidad
myvmultiservicios.sas@gmail.com ] 315 505 7225 - 317 668 7827 - 318 351 4311 3] , » Servicio
tiservici gmail.com [] ger y Itiservici g comm g 17 L(M 2026 » Experiencia
Calle 15 No. 26-05 Local 1 - B. San Franci - Bucar
EMPRES‘“[ SAFEDOC S.A.S. ]
DlRECC'ON:[ CARRERA 10 # 56 - 29 BODEGA # 2 -3 Y 7 J
HA CUMPLIDO CON LA REALIZACION DE LOS SIGUIENTES CONTROLES DE SANEAMIENTO AMBIENTAL:
DESINSECTACION FUMlGAcmN)( DESINFECCION GASIFICACION |
INMUNIZACION DESRATIZACION | LAVADO DE TANQUES Y DESINFECCION| |

CONTAMOS CON LOS PERMISOS DE CERTIFICADO SANITARIO DE FUNCIONAMIENTO (DEPARTAMENTAL) Y EL CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE (MUNICIPAL)
SE EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LAS EXIGENCIAS DEL CONCEPTO SANI

B/MGA, 17 ABRIL DEL 2026
DADO EN: . FIRMA Y SELLO

B, A, 30 ABRI 202
PROXIMO CONTROL: /MCi L o .

NOTA: ESTE CERTIFICADO ES VALIDO COMO REQUISITO OBLIGATORIO ANTE LA SECRETARI

2. Servicio de codificacion para transferencias documentales.

Para el mes de gestion no se realizd codificacion de unidades de almacenamiento,
ni unidades documentales.

3. Administracion documental

La administracién documental \ ‘
comprende las fransferencias

programadas por la enfidad a nuestras
instalaciones y la atencion a los
requerimientos de la entidad en
solicitudes de préstamos fisicos o
consultas digitales, segun la necesidad.

3.1. Consultas

Las solicitudes de consultas para el
acceso a la informacién de acuerdo a
las cajas custodiadas se describen a
continuacion:

e Consultas digitales: Hace referencia a la digitalizacion de los expedientes
solicitados via correo electronico. Para este servicio se incluye el servicio de
descuelgue y cuelgue de las cajas que contienen la informacién requerida.

e Consultas fisicas: Hace referencia a los préstamos fisicos de los expedientes
solicitados. En este tipo de consultas se incluye los servicios complementarios

Canara 10 ¢ S 20k +57 (312) 573-4260 | +57 315) 360-4141 ' www.safedocsas.com ®
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de descuelgue y cuelgue de las cajas y su fransporte hasta el destino

definido.
item Servicio Descripcién Sl Cantidad
medida
- Digitales Imagen 42.664
] CeliplliesBislitelizk Descuelgue y cuelgue Unidad 19
Descuelgue y cuelgue Unidad 9
2  Consultas Fisicas Servicio de transporte de caja al Cdia 5

archivo central
Para ver mds detalles, por favor visualizar el archivo adjunto ‘HISTORIAL DE
REQUERIMIENTOS'.

3.2. Transferencias documentales.

Para el mes de gestion de este informe no se realizd tfransferencias documentales.

CONCLUSIONES

En conclusion, al cierre del octavo mes de ejecucion se realizé las actividades de
acuerdo a lo contemplado dentro del contrato en lo concerniente al avance de
la historia institucional, la custodia y administracion documental de la entidad.

Agradecemos su amable atencion y les recordamos que somos su aliado en los
procesos de archivo y administracion documental, sirviendo siempre a la
generacion de valor compartido.

Cordialmente,

S
LAURA HERNANDEZ FLOREZ

Gerente de Proyectos
gerencia.proyectos@safedocsas.com
+57 (301) 262-9663
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