
REPORTEMENSUAL DE EVIDENCIAS

Contratista ALEXANDRAGARCIA CEPEDA

Cédulade Ciudadanía 52035979

Númerode Contrato
10880-2025

Objeto
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA GESTIÓN INTEGRAL PARA LA
COORDINACION, EJECUCION Y SUPEVISION DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y OPERATIVAS RELACIONADAS
CON EL CENTRO DIA CASAS DE LA SABIDURIA DE LA SECRETARIA DISTRITAL
DE INTEGRACION SOCIAL.

Fechade Inicio 1/12/2025

Fechade Terminación 15/07/2026

Periodode Informe 01/04/2026-30/04/2026

Ejecución Física % 67

Ejecución Financiera % 53

Supervisor LINA MARIA LADINO GARCIA

Cargo SUBDIRECTORA LOCALMARTIRES

Apoyo a la Supervisión YinethMarcelaMerchán Sánchez

UnidadOperativa UNIDADOPERATIVA CENTRO DIA SEMBRANDO SUEÑOS

Dependencia Subdirección LocalMártires

Entidad SecretariaDistrital de Integración Social – SDIS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS SOPORTESEVIDENCIAS



1. Orientar toda la gestión administrativa para dar cumplimiento a la misionalidad del Servicio Social Centro
Día en la Unidad Operativa que le sea asignada.

Oriente y coordine encuentros diarios y extramurales.

2. Adelantar las actividades que permitan la focalización e identificación de las personas mayores y su
ingreso al Servicio Social Centro Día, de acuerdo con los criterios y procedimientos establecidos por la
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Acompañamiento y seguimiento a la estrategia actual en el ingreso de las personas mayores a la unidad
Operativa con el voz a voz.
Llamadas de seguimiento a los participantes inasistentes
Llamadas de seguimiento semanal





3. Realizar acciones para la divulgación e implementación de la Estrategia de Derechos y Prevención de Violencias
contra las Personas Mayores a través de acciones de articulación intersectorial que permitan operar la ruta de
atención frente a los casos existentes.

Programe encuentro con Grupo Focal – Identificación Barreras Personas con discapacidad usuarios Servicio







4. Verificar el registro oportuno, sistemático y permanente de toda la información correspondiente a las actividades
realizadas y las novedades identificadas en la atención a las personas mayores participantes del Servicio Social
Centro Día de la Unidad Operativa.

Realización de Bases de seguimiento del archivo general de información de los participantes del centro día.

5. Implementar y hacer seguimiento a cumplimiento de los protocolos de bioseguridad para la prestación del
servicio de acuerdo con la normatividad vigente y los lineamientos establecidos por la Administración Distrital y
el Gobierno Nacional, promoviendo con los participantes el cumplimiento de las medidas.

supervisión, verificación y control de que las medidas preventivas establecidas para proteger la salud y seguridad
de las personas se estén cumpliendo correctamente.
verificación registro de medición y control de residuos aprovechables y no aprovechables
verificación de lista de chequeo de limpieza.





6. Participar en la implementación de estrategias de gestión territorial lideradas por la SDIS para fortalecer la
identificación, caracterización e integración a los servicios SDIS y/o Distritales de los hogares enmayor pobreza y
vulnerabilidad, conforme con los lineamientos institucionales.

Participar en la implementación de estrategias de gestión territorial en los extramurales como las actividades de
atención integral que se realizan fuera de los centros físicos, acercando servicios a la comunidad para promover
la autonomía, inclusión y bienestar de personas mayores.

7. Brindar la información requerida para dar respuesta a solicitudes de los ciudadanos, entes de control y demás
agentes internos y externos o para la elaboración de informes o presentaciones de la Secretaría Distrital de
Integración social, con calidad y oportunidad.

Se realiza respuestas a egresos de los participantes del centro Día Sembrando Sueños



Se realiza respuestas requerimiento a excontratista del centro Día Sembrando Sueños.

8. Recopilar, clasificar y archivar de manera sistemática e integral la gestión documental de las Unidades Operativas,
conforme a los lineamientos, protocolos y normatividad vigente de la entidad.

Programé al equipo para la organización de historias sociales con el fin de mantenerlas con los documentos
requeridos y debidamente archivados.
Verifique las diferentes actuaciones en SIRBE. Realicé programación para valoraciones y visitas requeridas para las
personas mayores.
Realicé cambios de estado en SIRBE 21 tales como atención, Egresos, suspensiones e ingresos.

SEGUIMIENTO DEL SISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL



9. Coordinar las gestiones, documentación y reportes del plan institucional de Gestión Ambiental -PIGA adoptando y
promoviendo buenas prácticas ambientales en la Unidad Operativa.

Se coordinó las acciones y reportes del plan institucional de Gestión Ambiental –PIGA y reunión con la referente de
Piga







10. Preparar, asistir y participar activamente en las reuniones, consejos, comités o demás espacios de trabajo a los
que sean convocados por el supervisor, presentando de manera oportuna la información requerida.

REUNION CREA 15 DE ABRIL

REUNION CENTRO DIAS LOCALIDADMARTIRES 22 DE ABRIL



PARTICIPACION COLEV 22 DE ABRIL



11. Elaborar un plan de trabajo detallado al inicio del contrato y entregar informes mensuales de avance con
información de las actividades, gestiones y acciones realizadas, con las evidencias que respalden el cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

Atención a Visita mensual del Equipo técnico











Entrega de informemensual al Equipo técnico



12. Apoyar las acciones que se requieran en situaciones de contingencia o emergencia del Distrito Capital, de
acuerdo con la normatividad y los protocolos vigentes establecidos por la Administración Distrital o el Gobiernos
Nacional

EN ESTE PERIODONO SE REALIZO ACTIVIDADES EN ESTA OBLIGACION

13. Realizar las demás actividades que le sean asignadas por el supervisor o el apoyo a la supervisión del contrato.

Realicé cargue informe plataforma IOPS y SECOP



PANTALLAZO DE SECOP II

Firma
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