PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071
o/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versién: 1
Su per_l ntendena_a de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado y Registro | cumpLIMENTO DE CONTRATO PRESTACION DE  [Fecha: 23/Sep./2025
— SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
. FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia_Mes  Aiio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MANUELA MUNOZ RESTREPO |¢l
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.017.203.203 I DE ‘ MEDELLIN ‘ﬁ
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006910 | CELULAR ‘ 3113128956 ‘ «
E-MAIL PERSONAL | MANUELAK2024@GMAIL.COM I«
E-MAIL INSTITUCIONAL | MANUELA.MUNOZ@SUPERNOTARIADO.GOV,CO I«
BANCO [ BANCOLOMBIA |e No DE CUENTA 50828244768 e cA [ X Je cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 66.409.200,00 ||«
|| 1331 || DE || 2026 ||4- HONORARIOS MENSUALES || § 8.301.150,00 |«
EICONTRATISTAdeberaprestarporsuspropiosmediosyconplenaautonomiatécnicayadministrativa,dentrodelplazoacordado, losserviciosy/oactividad
OBJETO DEL CONTRATO esenunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de| @
honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | SERGIO HERNANDO LEON GONZALEZ |
CARGO DEL SUPERVISOR | PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 17 |«
CDP No. 42926 @ CRPNo. 149526 «
FECHA CDP 26/01/2026 FECHA CRP 29/01/2026 FECHA APROBACION POLIZA  pja  Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION I:I:I:I «
CIUDAD BOGOTAD.C s . Dia Mes  Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTAD.C CONTRATO m 2026 |«
Dia Mes Ao ) MESES  DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO | 29 | o1 | 2026 |‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO « III .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio AL RAOIARE el o, I:l .
PRORROGA
I N m— Y —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L[ [ Jel Jel e | |«
_=——_=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 553.410,00 ||¢I - il o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = | |¢ | |¢
” $ 553.410,00 || —] Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 29 [ 01 ] 2026 |# PAGONo. NoDiaS
PERIODO DE PAGO
AL 31 [o1] 2026 Je| 01 fe| 2] ENERO |
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PROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE
PAGO

Fecha: 23/Sep./2025

2, OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218900 SANITAS EPS @«  125%
2. FONDO DE PENSION 280200 PORVENIR @« 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
3. | ABORALES (ARL) 42700 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 541.800 PLANILLA DE PAGO No. 36226849
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 66.409.200,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 553.410,00 ||« [ $ 553.410,00 $ 65.855.790,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO als B $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s B $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO s B $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO afs - $ N
PAGO 19 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO afs - $ .
Dia Mes Ao
DEL| 29 | 01 ] 2026 |  pacoNo. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
AL 31 [ 01| 2026 | lot] | ENERO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro

PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

Fecha: 23/Sep./2025

| 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Orientar la organizacion de capacitaciones que se realicen al personal que se vincule con la entidad, en la actividad
de depuracion de secuenciales.
2.Proyectarunamatrizdeseguimientodelavancede laactividaddedepuraciondesecuencialesen lasOficinasdeRegistrode
InstrumentosPublicospriorizadas,en

donde se pueda evidenciar el trabajo realizado, y el porcentaje de ejecucion en tiempo real.

3,Efectuarel repartoa loscontratistas,de labasededatosde losfoliosdematriculainmobiliariaquecontienensecuencial, de
lasOficinasdeRegistrodelnstrumentos

Publicos objeto de estudio.

4. Realizar la revision, como primer filtro de los informes presentados por los contratistas, con base a la informacion
suministrada y la matriz establecida para tal fin.
5.Realizarlarevision,comoprimerfiltrodelasevidenciaspresentadasporoscontratistas,comosoportedesuscuentasdecobr
o,validandoqueseencuentrencompletas

y ajustadas a lo requerido.
6.Hacerseguimientoalasbasesdedatose
lascorreccionescorrespondientes,si seevidencian
errores.

7. Proyectar respuestas de derechos de peticion o consultas, y demas requerimientos elevados al grupo, relacionado
con la actividad de depuracion de secuenciales.
8.Realizarvisitasdeseguimientoa lasOficinasdeRegistrode
laactividaddedepuraciondesecuenciales, revisandoelavancey
realizando la retroalimentacion que corresponda en aras de obtener los resultados esperados.

9. Elaborar informes estadisticos y de resultados, en el marco de la gestion del grupo.

10.Presentarel informedeejecucioncontractualycuentadecobrodemaneramensual teniendoencuenta
loslineamientosestablecidospor laDirecciénAdministrativay

Financiera.

11. Las demas que se desprendan de la naturaleza del contrato o que se requieran para el adecuado desarrollo de la
prestacion del servicio a solicitud del supervisor,

informespresentadosporloscontratistas,retroalimentandoyrealizando

InstrumentosPublicospriorizadasen

Realicé diligenciamiento de FORMATO PARA ADMINISTRACION DE
USUARIOS, con el fin de objtener correo instuticional y los usuarios
misionales del Entidad.

Una vez revisado el cargue de los productos por parte de los contratistas
que conforman el equipo de secuenciales del nivel central, correspondiente
a LILIA EDELMIRA BARRERO BETANCOURT, CAROLINA DEL SOCORRO
GUERRERO ORDONEZ, ANGELA DANIELA LOPEZ JIMENEZ, ANA
CAROLINA CASTANEDA VELASQUEZ, VALENTINA GOMEZ RIPOLL,
LUISA FERNANDA GUTIERREZ PARRA, EDISSON FABIAN ORTEGA
MELO, KELLY JHOANA URQUIJO FLOREZ realicé seguimiento de sus
repartos y revision de sus productos para realizar el aval de las cuentas de
cobro del mes de diciembre.

En atencion a la contratacion del afio 2026 remiti listado de contratistas que
continuan en el equipo de secuenciales de los municipios de valle del cauca
y de los municipios de pereira, zipaquira, san gil, ibague, etc.

Remiti matriz con el reporte de revisiones del equipo de secuenciales en el
mes de enero por parte del equipo contratado mediante Fondo Accion.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE
PAGO

Fecha: 23/Sep./2025

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Superintendencia de
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 2
Bogota D.C., - Colombia
http:/mwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co

Notariado y Registro
01

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas  para el presente  periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista MANUELA MUNOZ RESTREPO identificado (@) con cedula de  ciudadania
No 1.017.203.203 de MEDELLIN cumplio  sastifactoriamente  con el  objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1331 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demas  normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 149526 CDP No 42926
Se autoriza el pago por la suma de $ 553.410,00
Valor en letras: QUINIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
oL [ 29 Jof | 2026 |  eacone. [ ENERO ]
PERIODO DE PAGO
A 31 [or] 2026 |  [o1] | ENERO |
Para  constancia se  firma  en BOGOTAD.C alos 06 dias del mes de FEBRERO de 2026
SUPERVISOR
Firma Supervisor
SERGIO HERNANDO LEON GONZALEZ
PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 17
CONTRATISTA
Firma Contratista
MANUELA MUNOZ RESTREPO
Cedula de Ciudadania No
1.017.203.203 de MEDELLIN
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina




PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cadigo: GF-FR-069

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) MANUELA MUNOZ RESTREPO, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 1017203203 de Medellin, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1331 de 2026 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de enero

Dependencia

Delegada para la proteccién, restituciéon
y formalizacion de tierras

Perfil Contratista Profesional especializado tipo d
Dia |Mes| Aio Dia |[Mes| Aio

Mes a cobrar Desde 29 | 01 12026 Hasta 30 | 01 |2026
Valor Salud $ 218900
Valor Pensién $ 280200

_ _ Valor ARL $ 42700

:(I)acri\:lla seguridad Pensionado / anexar resolucién NA
Numero de planilla 36226849
Periodo de la planilla 01/01/2026
Fecha pago planilla 03/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 06 dias del mes de

febrero de 2026

T

FIRMA DEL SUPERVISOR

(Cargo del supervisor.)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
N PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Superintendencia de ’

Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 23/Sep./2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026 por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 06 dias del mes de febrero de 2026.

Atentamente,

Manuela Muioz Restrepo

CC 1.017.203.203

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2 Actualizacion

4. Numero de formulario

14987453817

899

24

6.DV
3

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

1017203203

12. Direccion seccional

Impuestos de Bogota

IDENTIFICACION

26. Namero de Identificacién

24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

I 14./Buzdn electrénico

32I

27. Fecha expedicién

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1017203203 201007009
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 50: Eiuda’ill\.'unicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia 0 5 |Medellin 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:C40s nombres
MUNOZ RESTREPO MANUELA
35. Razén social
36. Nombre comercial 37.:Sig
O D
llB."ACIuN
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 1 1 | Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
CR 53 103B70
42. Correo electrénico manuelak2021@gmail.com
43, Codigo postal [ 44. Tetéfond 1 301264970 4|45 Teierono 2
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Aciividzd secundaria Otras actividades 52. Numero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48, Codiao 49{Fechavnicio dctidicad 50. Cédigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
l6 9 10Jl20150806[|] Ly (g | | | | | |
asponsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 3 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
: ".'IIIIIIIIIIIIIIIII
53. Cod|go|4 9| | | L B AN I
49 - No responsable de IVA
Usuarids aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | | | | | | | | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo [57. modo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | | | |55 cee |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién

Para uso exclusivo de la DIAN

D NO 60. No. de Folios: El

59. Anexos

61.Fecha [2024-03-02721:20:29 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacién, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Firma autorizada:

984. Nombre

985. Cargo CONTRIBUYENTE

Sin perijuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

MUNOZ RESTREPO MANUELA

Fecha generacion documento PDF: 07-03-2024 01:05:27AM
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Codigo: MP - GNCT - PO- 01 - PR - 01
=FR.01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA

GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 1331-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MANUELA MUNOZ

RESTREPO

Contrato Nimero 1331 | Vigencia: | 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
C i MANUELA MUNOZ RESTREPO
Identificacion: Cédula de Ciudadania [No. 1.017.203.203
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
Hi i I OCHO MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 8.301.150)
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPOD
Depend: DELEGADA_DE_TIERRAS-DT_ICR
Linea PAA: DT_ICR1471
CLAUSULAS DE CONDICIONES AD|CI|ONALES:

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas
1) Objeto: alo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte de] CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D
2) Lugar de Eje cucion El lugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (Oen el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

Eltérmino de ejecucion del presente contrato seré de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecerd a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Orientar la organizacion de capacitaciones que se realicen al personal que se vincule con la entidad, en la actividad de depuracion de secuenciales.

2. Proyectar una matriz de seguimiento del avance de la actividad de depuracion de secuenciales en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos priorizadas, en
donde se pueda evidenciar el rabajo realizado, y el porcentaje de ejecucion en tiempo real.

3. Efectuar el reparto a los contratistas, de la base de datos de los folios de matricula inmobiliaria que contienen secuencial, de las Oficinas de Registro de Instrumentos|
Pablicos objeto de estudio.

4. Realizar la revision, como primer filtro de los informes presentados por los contratistas, con base a la informacién suministrada y la matriz establecida para tal fin.

5, Reallizar la revision, como primer filtro de las evidencias presentadas por los contratistas, como soporte de sus cuentas de cobro, validando que se encuentren completas
y ajustadas a lo requerido,

6. Hacer seguimiento a las bases de datos e informes presentados por los contratistas, retroalimentando y realizando las correcciones correspondientes, si se evidencian
errores.

7. Proyectar respuestas de derechos de peticion o consultas, y demas requerimientos elevados al grupo, relacionado con la actividad de depuracion de secuenciales,

8. Realizar visitas de seguimiento a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos priorizadas en [a actividad de depuracion de secuenciales, revisando e| avance y|
realizando la retroalimentacion que corresponda en aras de obtener los resultados esperados.

9. Elaborar informes estadisticos y de resultados, en el marco de |a gestion del grupo.

10. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y|
Financiera.

11.Las demas que se desprendan de la naturaleza del contrato o que se requieran para el adecuado desarrollo de la prestacion del servicio a solicitud del supervisor,

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

5) Valor: Elvalor total del contrato es hasta por la suma de SESENTAY SEIS MILLONES CUATROCIENTOS NUEVE MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($ 66.409.200)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
C-1209-0800-15-10305B-1209002-02 (ADQUIS. DE
BYS- SERVICIO DEINTEROPERABILIDAD E
(e INTEGRACION DE LAINFORMACION DEL REGISTRO Y
42926 $783.700.560 EL CATASTRO MULTIPROPOSITO - INTEGRACION DE LA
INFORMACION REGISTRAL Y CATASTRAL DELOS
BIENES INMUEBLES EN EL MARCO DE CATASTRO
MULTIP)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 8.301.150) OCHO MILLONES]
TRESCIENTOS UNO MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE o propordonal por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de los|
respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: H contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.
De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, su
8) Garantia: cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha determinado que

NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/iwww supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
Fecha: 03/0ct/2025

- GESTION
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 1331-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MANUELA MUNOZ
RESTREPO
9) Supervision La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 17 O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien

designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a.En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar,
a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segln sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato.

b.Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte,
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad
se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a.Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al
0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas e fectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

11) Multas
c.La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d.EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuen e del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todoslosdocumentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP Il referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones

Condiciones adicionales

Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser nofificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en ningun caso,
una relacion laboral.

Elaboré BD

Revis6 y proyectd

Revisé

Revisoy aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CAROLINABRICENO CARDENAS ENLACE DEL AREA

RUBEN DARIO JIMENEZ GIRALDO , - & DC

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR DC

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELQ ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. htip:/iwww supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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MACROPROCESO: Gestion Contractual

5 i . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 02
Superintendencia de ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro Formato Acta de inicio Contrato de prestaciéon de |Fecha: 05/03/2025
— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1331 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Manuela Muioz Restrepo
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.017.203.203

FECHA DE INICIO: 29 dg enero de 2026
FECHA DE TERMINAQION: 28 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses

El dia 29 de enero de 2026 en la ciudad de Bogota D.C se reunieron SERGIO
HERNANDO LEON GONZALEZ en su calidad de supervisor del contrato y Manuela
Munoz Restrepo en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1331 de 2026

Se firma en Bogota D.C para los fines pertinentes el dia 29 de enero de 2026.

/ P -
qu = r‘L.L._.. '\L WA
SERGIO HERNANDO LEON GONZALEZ MANUELA MUNOZ RESTREPO
Profesional Especializado / Grado 17 C.C1.017.203.203
Grupo de Interoperabilidad Registro Catastro
Multipropésito - SNR

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




5/2/26, 16:45 Bandeja de entrada: Sergio Hernando Leon Gonzalez - Outlook

&® Outlook

Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato. No. 1331 DE 2026,
suscrito con MANUELA MUNOZ RESTREPO

Desde Supervisiones <supervisiones@Supernotariado.gov.co>

Fecha Lun 2/02/2026 12:50PM

Para Sergio Hernando Leon Gonzalez <sergio.leon@supernotariado.gov.co>
Ccc manuelak2021@gmail.com <manuelak2021@gmail.com>

\[ﬂj 7 archivos adjuntos (2 MB)

Minuta DT_DESP Manuela Munoz Restrepo cto 1331-2026_signed (1) (1).pdf; CRP 149526 CTO 1331 DE 2026.pdf; 2026
DESIGNACION DE SUPERVISION Ana MANUELA MURNOZ RESTREPO Cto 1331-2026 docx.pdf; Circular No. 263 Agosto 22 de
2024.pdf; Circular No. 453 Diciembre 18 de 2023.pdf; MANUAL SUPERVISION 2021 - CODIFICADO.pdf; ACTA DE INICIO
CODIFICADO.docx;

FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:

Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 29 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN
CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE POSITIVA SE
ENCUENTRA EN ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL
CERTIFICADO

Bogot3, D.C.
Cordial Saludo,

Por medio del presente me permito comunicarle el "Acto administrativo de designacion de supervisor
del contrato del 1331 de 2026" junto con el formato de acta de inicio para diligenciar; en este sentido
unicamente diligenciar en el acta adjunta todos los campos resaltados en XXX, los cuales son:

. Contrato No. XXXX de 2026

. Nombre del contratista: XXXX

. Cédula de ciudadania: XXXXX

. Fecha de inicio: XXX de 2026

. Fecha de terminacion: XX de XXX de 2026.

. Plazo de ejecucion: XXX

. El dia XX de XX de 2026 en la ciudad de XXX se reunieron XXXXXX en su calidad de supervisor del
contrato y XXXXXX en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. XXX de 2026.
8. Se firma en XXXXX para los fines pertinentes el dia XXXX de XXX de 2026.
9. Nombre y cargo del supervisor al final del documento.

10. Nombre y numero de cedula del contratista al final del documento.

Noubh WN e

NOTA IMPORTANTE: la informacion aqui relacionada en XX debe colocarse unicamente en el formato
de ACTA DE INICIO adjunto al presente correo y ser reenviada EN EL MISMO HILO DEL CORREO,
firmada por las partes en formato PDF, la cual es responsabilidad del SUPERVISOR del contrato.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADUXNDQxOTASLTE3MjktNGYxMi1iMmQ2LTYzZmE INWVjZTIXZAAQAHXw%2BBFhhnxLu115dQ4aGtA. .. 113



5/2/26, 16:45 Bandeja de entrada: Sergio Hernando Leon Gonzalez - Outlook

Sefior supervisor del contrato, teniendo en cuenta lo anterior, debe proceder a informarle al contratista
que debe presentarse en el Lugar de Ejecucion (Oficina de registro o nivel central).

El plazo mdximo de presentacion, por parte del contratista, no podrd superar dos dias habiles, en caso
contrario el supervisor debe informar a la Direccion de Contratacion para proceder con los tramites de
desistimiento del contrato, pues se entiende que después de este tiempo el contratista no estd interesado
en iniciar la ejecucion del mismo.

Se exceptuan aquellos casos de fuerza mayor y caso fortuito que se deberdn notificar al supervisor o a la
Direccidn de Contratacidn por parte del futuro contratista.

El contrato y los documentos soporte del mismo se encuentran adjuntos a la presente comunicacion.
De otra parte, por favor tener en cuenta lo siguiente:

1-. La fecha de acta de inicio corresponde a la ultima fecha en el tiempo de los documentos: CRP y
Fecha de cobertura ARL.

2-. Serd responsabilidad del contratista cargar con posterioridad los EXAMENES MEDICOS
OCUPACIONALES.

3-. Es responsabilidad EXCLUSIVA del Supervisor el diligenciamiento correcto de los datos requeridos para
el inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo se le recalca que debe contestar en el HILO de este correo
con el formato PDF debidamente diligenciado, tal como se indicé anteriormente.

NOTA IMPORTANTE: la fecha de inicio no puede ser anterior a los documentos anteriormente
sefalados, y debe coincidir con la reunion y firma del documento.(CRP y ARL-Inicio de cobertura). S|
ESTA INFORMOACION NO ESTA CORRECTA, ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR EL NO INICIO DE LA
EJECUCION DEL CONTRATO.

Anexos:

. NOTIFICACION SUPERVISION
. REGISTRO PRESUPUESTAL

. CONDICIONES ADICIONALES
. CERTIFICACION ARL

. ACTA DE INICIO PARA FIRMA
. MANUAL DE SUPERVISION

. CIRCULAR 453

. CIRCULAR 263

OO UL D WN =

Atentamente,

Direccidn de Contratacion
Superintendencia de Notariado y Registro.

NOTA: SOLAMENTE CONTESTAR EL CORREO MEDIANTE "RESPUESTA" adjuntando el PDF en el hilo de
correo.

AVISO LEGAL: Este correo electronico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de
Notariado y Registro. Si Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener,

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADUXNDQxOTASLTE3MjkiNGYxMi1iMmQ2LTYzZmE INWVjZTIXZAAQAHXw%2BBFhhnxLu115dQ4aGtA. .. 2/3
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imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales
como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido
este correo por error, por favor informenos a oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y
borrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o
informacion de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o
archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita.

Confidencialidad: La informacién contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y
esta reservada para el destinatario unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente
responsable de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no esta autorizado para
revisar, retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido
este e-mail por error, por favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la
amabilidad de borrarlo de su computadora o cualquier otro banco de datos. Muchas gracias.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADUXNDQxOTASLTE3MjkINGYxMi1iMmQ2LTYzZmE 1NWVjZTIXZAAQAHXwW%2BBFhhnxLu115dQ4aGtA. .. 3/3



;:1 E.P.S.Sanitas

Sanitas Internaciona

CERTIFICADO DE AFILIACION AL POS DE EPS SANITAS

La EPS SANITAS en desarrollo de su programa especial para la garantia y prestacion del Plan Obligatorio de Salud denominado EPS SANITAS,

CERTIFICA

Que Manuela Mufioz Restrepo, identificado(a) con CC numero 1017203203, esta registrado(a) en el POS DE EPS SANITAS con la siguiente informacion:

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION
NOMBRES Y APELLIDOS

TIPO DE AFILIADO

PARENTESCO

FECHA DE NACIMIENTO

ESTADO DE LA AFILIACION

CAUSA ESTADO DE AFILIACION

FECHA DE INGRESO A EPS SANITAS
FECHA DE RETIRO LABORAL / EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN OTRA EPS
SEMANAS COTIZADAS EN ULTIMO ANO
REGIMEN

FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN
NIVEL SISBEN

EMPLEADOR(ES)*

CEDULA DE CIUDADANIA 1017203203 MANUELA MUNOZ

RESTREPO Desde 01/05/2024 - Vigente

Generado por interfaces

CC 1017203203

Manuela Mufioz Restrepo

Titular

Titular

12/11/1991

0 Tiene Derecho A Cobertura Integral

10 - Cobertura Integral

22/10/2014

Activo(a)

211 semanas

Sin semanas reportadas en EPS SANITAS
Sin semanas reportadas en EPS SANITAS
Contributivo

08/09/2015

No aplica

05/02/2026

ESTE DOCUMENTO "NO ES VALIDO" PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS.



porvenir

solo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicion de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

MANUELA NULL MUNOZ RESTREPO, identificado(a) con cédula de ciudadania 1.017.203.203, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 5 de Febrero del 2026.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

,Q:

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pension, asi lograria recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.

Grupo

Sociedad Adminisiradors de Fondos de Pensiones y Cesantias 5.4, - Mit. 800, 144.331-3 Filial de AVA L




LA SUSCRITA CONTADORA PUBLICA

CERTIFICA

Que el serior Leonel Murioz Salinas identificado con la cédula de ciudadania No 12.138.569,
padre de la Contratista Manuela Murioz Restrepo identificada con cedula No 1.017.203.203,
en la actualidad no obtiene ingresos propios por lo cual cumple los criterios para figurar
como dependiente economico de la norma establecida en el numeral 4 del pardgrafo 2 del
articulo 387 del Estatuto Tributario.

Se expide el presente a los 20 dias del mes de junio del 2.024

Ry

JENNIPER ADRIANA GAUTA BURGOS
TP. N° 174066 — T

CONTADORA PUBLICA

CEL. 3138478082
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Codigo: GC - FR - 012
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&9 PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
L . Version: 1
Superintendencia de

Notariado y Registro FORMATO DESIGNACION COMO SUPERVISOR DE

p— CONTRATO Fecha: 03/0ct./2025

Bogota, D.C, 29-01-2026

Doctor (a)

SERGIO HERNANDO LEON GONZALEZ PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 17 o Quien haga
sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designaciéon como Supervisor de Contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No. 131 DE 2026, suscrito
con MANUELA MUNOZ RESTREPO con cedula de ciudadania No. 1017203203, labor que debe cumplir,
teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley
1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y
obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcion
de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del
Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualiz6 y adopté el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompafa el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicaciéon, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

Cﬁwﬂi@m/
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Secretaria General y Ordenadora del Gasto.

Revis6: Héctor Ivan Suérez B - Direccién de Contratacio

Proyecté: Rubén Dario Jiménez- Direccion de Contrata(:ﬁ&'a’pd
Revis6 y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacio
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Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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