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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL PUTUMAYO

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional 86
ICodigo Centro 101086
Fecha Elaboracion Mayo de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

79025-532516

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

1.115.190.792
stefanybg94@gmail.com

STEFANY BEJARANO GRAJALES

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

AHORROS
92700032321

BANCOLOMBIA

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl

Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 Sl

¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO

Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO

¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO

Concepto del pago corresponde a: Ninguno

TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO

Ne° del contrato: 8826238/2026 N° Compromiso SIIF 926 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 12
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LOS USUARIOS DE LOS CENTROS DE

OBJETO CONTRACTUAL: DESARROLLO EMPRESARIAL DEL SENA Y A LA GESTION DE PROYECTOS ESPECIALES DE EMPRENDIMIENTO, DE

(Descripcion del servicio prestado)

ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDINACION

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 40.256.000
Numero de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 57.868.000
Valor Bruto Pago: $ 5.032.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 35.224.000
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $5.032.000 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $0 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.032.000 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.335.700 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  3.335.700,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 9502533663 Base retencion en la fuente aftitulo de ICA]  4.458.300,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 2.012.800($ 2.012.800 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 251.600 [$ 251.600 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 322.100 |$ 322.100 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 10.600 [$ 10.600 Reteica - 8299 - MOCOA 44.583,00 | 1,000%

$ - 0,00 0%

$ - 0,00 0%

$ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $41.375.460 | $ 1.112.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 4.094.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.987.417,00

SON: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Lugar de ejecucion: Mocoa - Periodo de pago 01 al 31 mayo

Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA

Formular los planes de negocio de los usuarios asignados por el Centro de Desarrollo Empresarial.

Realizar orientaciones a usuarios de la propia gestion.

Realizar entrenamientos y bootcamps de la propia gestion.

Acompafiar y orientar a los emprendedores en la fase de creacion de empresa.

Acompafiar y orientar a las empresas en la fase de puesta en marcha.

Acompafiar y orientar a los empresarios en la fase de fortalecimiento empresarial.

Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones o cualquier otro evento.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

a\‘{'ﬁgmnu e)a

EL CONTRATISTA

“=STEFANY BEJARANO §RAJALES ,

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el —
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

=

e )

PROFESIONAL G02

MISAEL ALBEIRO GUALPAZ BRAVO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA
DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

15/05/26 18:48:17 USUARIO: SIC - C.C. 1115190792
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerTg;FSENA e
CC 1115190792 BEJARANO GRAJALES STEFANY INDEPENDIENTE PRINCIPAL Barrio Cafaveral MOCOA-PUTUMAYO 4205228 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-04 2026-04 228856146 9502533663 | 2026/05/25 2026/04/16 | BANCOLOMBIA 0 $584,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. [ Identificacion Nombres Codigo [Dias 1BC Aporte Codigo |Dias I1BC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
1 CC |1115190792  |BEJARANO 25-14 30 $2,012,800 $322,100 EPS037| 30 $2,012,800 $251,600 0 $0 S0 14-23( 30 $2,012,800 $10,600 | 0 S0 S0
GRAJALES STEFANY
Total Afiliados( 1) $2,012,800 $322,100 $2,012,800 $251,600 $0 $0 $2,012,800 $10,600 $0 $0

Pagina 1 de 2

usuario:1115190792
Contrasena:S1115190792bg+




gportes Resumen General de Pago
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RESUMEN DE PAGO

CODIGO DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $322,100 S0 S0 $322,100
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $322,100 $0 S0 $322,100
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $10,600 S0 S0 $10,600
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 i $10,600 $0 $0 $10,600
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $251,600 S0 S0 $251,600
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 7 1 $251,600 $0 S0 $251,600
TOTAL 1 $584,300 $0 $0 $584,300

Pagina 2 de 2
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

Mayo de 2026

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

GCCON-F-087 V2
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Generalidades:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

10)

11)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucion mensual que un contratista desarrolla con
ocasion de un contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

La acreditacion del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, deberd archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retenciéon documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccién juridica del SENA.

GCCON-F-087 V2



SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Mocoa, mayo de 2026

Sefior(a)

MISAEL ALBEIRO GUALPAZ BRAVO

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8826238
PROFESIONAL DE EMPRENDIMIENTO REGIONAL
Grupo de Formacién Profesional Integral

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mayo de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8826238 de 2026

Stefany Bejarano Grajales, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.115.190.792, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a
continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SIETE MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. (57.868.000). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2026 por valor
de DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/CTE. ($2.516.000,00), b) (11) pagos iguales por los
meses de (enero) a (diciembre) de 2026, por valor de CINCO MILLONES TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE.
($5.032.000.).

Plazo: 31 de diciembre de 2026.
Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de
desarrollo empresarial del SENA y a la gestién de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo

con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o
el centro de formacion, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.

GCCON-F-087 V2
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Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Cumplir con el plan de acciéon formulado |Se participa en la
con base en los Lineamientos entregados |reunién de seguimiento
o . Captura de pantalla del
por la Coordinacién Nacional de mensual donde se da a| . . .
o - Listado de asistencia a la
1 Emprendimiento conocer indicadores de ., .
. reunién de seguimiento
seguimiento del mes de
. mensual
abril.
Realizar las orientaciones a usuarios de su | Se realiza la orientacion
ropia gestion y las que le sean asignadas |de los servicios de . -
propia 8 yiasq 8 . e Registro fotografico de
por el Centro de Desarrollo Empresarial y la | emprendimiento al . ., .
. iy . orientacion servicios
Regional poblacion victima del SBDC
conflicto y campesina
del municipio de
Villagarzén el 6 de mayo
2 . . L.
Se realiza la orientacién
de los servicios de
emprendimiento a la . -
P ., Registro fotografico de
poblacién de la mesa| . .
orientacién a la
permanente de .,
., - poblacién de la mesa
concertacién indigena
L permanente de
en el municipio de S
concertacion indigena
Mocoa el 12 de mayo
Realizar los entrenamientos y bootcamps a | Se realiza un
usuarios de su propia gestiéon y los que le | entrenamiento a
sean asignadas por el Centro de Desarrollo | poblacidon indigena vy |Registro fotogréfico de
3 Empresarial y la Regional. campesina sobre | entrenamiento a
ideacidn en el municipio | poblacién indigena vy
de Villagarzdn el dia 2 de | campesina
mayo de 2026.
Formular los planes de negocio de los Se Realiza la postulacién | Captura de pantalla de
usuarios de su propia gestiéon y los que le |del plan de negocios|Documento de
sean asignadas por el Centro de Desarrollo |formulado del | formalizacion de plan de
4 Empresarial y la Regional. emprendimiento negocio asociacion
asociacién multipropdsito

multipropdsito
agroecoldgica vy turistica
la bijagua, del municipio

GCCON-F-087 V2
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de Mocoa
departamento del
putumayo a la
convocatoria de

economia campesina.

Se Realiza la postulacién

del plan de negocios
formulado del
emprendimiento

asociacion de

productores de cafa de
Monclart ASOPCAM a la
convocatoria de
economia campesina.

Se Realiza la postulacién
del plan de negocios
formulado del
emprendimiento Hostal
Kambo Mocoa a |la
convocatoria economia
campesina.

Captura de pantalla de
Documento de
formalizacién de plan de
negocio asociacion de
productores de cafia de
Monclart ASOPCAM

Captura de pantalla de
Documento de
formalizacién de plan de
negocio Hostal Kambo
Mocoa

Acompafiar y orientar a los emprendedores
de su propia gestidn y los que le sean
asignadas por el Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional en la fase de

creacion de empresa.

Se hace el
acompafamiento a un
emprendimiento en la
constitucién ante
camara de Comercio sin
embargo el proceso se
encuentra en tramite ya

que requiere revisidn
por parte de la cdmara
de comercio.

Registro fotografico de
Factura del registro de la
empresa ante Cdmara
de Comercio

Acompaiiar y orientar a las empresas que
le sean entregadas en la fase de puesta en

Se realiza una reunidn
sobre la forma de hacer

Captura de pantalla de
la reuniéon Capacitacion

marcha. el reporte mensual de|indicadores para la
los indicadores para las | puesta en marcha
empresas de puesta en
5

GCCON-F-087 V2
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marcha el dia 4 de mayo
de forma virtual.

Se realiza una agenda
especial a la empresa
Casona Ancestral con el

objetivo de verificar los
pagos retrasados por
parte de fiducia al
proveedor.

Se realiza una reunién
con el emprendimiento

cascada el golondrino
para realizar la
explicacion del ajuste

del plan operativo antes
de realizar la primera
visita de interventoria.

Se realiza la solicitud de
una agenda especial
para la empresa Meraki
Arte y Café ya que los
indicadores cuentan con
poco avance.

Se realiza la solicitud
para realizar el aval de
las contrapartidas 4 y 5
de la empresa Innova
System Center de la
ciudad de Mocoa.

Captura de pantalla de

Agenda especial
empresa Casona
Ancestral

Captura de pantalla de
la Reunidn virtual con la
empresa Cascada el
golondrino

Captura de pantalla de
la Solicitud mesa de
agilizacién empresa
Meraki Arte y Café

Captura de pantalla de
Solicitud radicacidon de
aval de contrapartida
empresa Innova System
Center

Acompafiar y orientar a los empresarios de
su propia gestién y los que le sean dadas
por el Centro de Desarrollo Empresarial y la
Regional en la fase de fortalecimiento
empresarial.

Se Realiza la postulacién
del plan de negocios
formulado del
emprendimiento en
fortalecimiento

Captura de pantalla del
Documento de
formalizacién de plan de
negocio asociacién
multipropdsito

GCCON-F-087 V2
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asociacion
multipropdsito
agroecoldgica y turistica

la bijagua, del municipio
de Mocoa
departamento del
putumayo a la
convocatoria de

economia campesina.

Se Realiza la postulacién

del plan de negocios
formulado del
emprendimiento en
fortalecimiento

asociacion de

productores de cafia de
Monclart ASOPCAM a la
convocatoria de
economia campesina.

agroecoldgica y turistica
la bijagua, del municipio

de Mocoa
departamento del
putumayo

Captura de pantalla del
Documento de
formalizacién de plan de
negocio asociacion de
productores de cafia de
Monclart ASOPCAM

Programar y participar en eventos de
divulgacion o actividades de fomento del
Centro de Desarrollo Empresarial o la
regional de acuerdo con los Lineamientos
de la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento.

Se participa en la rueda
de servicios financieros
organizada por el
programa Zascas de la
Cdmara de Comercio del
Putumayo para
fortalecer a
emprendimientos de la
region en el municipio
de Mocoa el dia 23 de
abril de 2026

Se participa en la
reunién para la Gestion
de la oferta para la
inclusidn productiva y la
asociatividad

organizada por
Prosperidad Social en el

Registro fotografico de

la Participacién en la
rueda de  servicios
financieros

Registro fotografico de
la Reuniéon para la
gestién de la oferta para
la inclusidn productiva y
la asociatividad

GCCON-F-087 V2
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municipio de Mocoa el
dia 6 de mayo de 2026

Participacion
jurado en el
campamento de
emprendimiento Zascas
organizado por la
Camara de Comercio en
el municipio de Mocoa.

como

Registro fotografico de
la Participacion como
jurado en el
campamento de
emprendimiento

Participar en las transferencias, foros,
seminarios, reuniones y cualquier otro tipo
de evento en cumplimiento del objeto

Se participa en la
Capacitacién: tips de
autocuidado- salud

Captura de pantalla de
la Participacion

contractual. laboral programada por | Capacitacion: tips de
9 el SENA para los|autocuidado- salud
funcionarios del | laboral
Putumayo realizada el
dia 22 de abril de 2026
de forma virtual.
Promover el diligenciamiento de la Se invita a empresarios
Encuesta de satisfaccion por cada uno de |que participaron de la
los usuarios atendidos. puesta en marcha de|Captura de pantalla de
10 emprendimiento alla Solicitud de
diligenciar la encuesta | diligenciamiento de la
de satisfaccidn  por | encuesta de satisfaccion
medio del enlace.
Registrar la informacidn confiable, Se realiza el
oportuna y con calidad de los servicios diligenciamiento de
gestionados en la plataforma tecnoldgica |informacion en la
. . .| Captura de pantalla del
establecida por la Entidad. plataforma Si| .. L .
. Diligenciamiento Si
11 Contratista para la .
., . | Contratista mes de
generacion de la planilla
mayo
de pago del mes de
mayo.
Cumplir con lo establecido y las evidencias |Se recibe los
. . . Captura de pantalla del
dispuestas en los procesos y lineamientos para el .
L . . Uso de nueva versidn de
12 procedimientos del Sistema Integrado de | cambio de formato para

Gestion y Autocontrol (SIGA).

los informes mensuales
depositado en la

formato para informes
mensuales
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plataforma del sistema
integrado de gestién y
autocontrol SIGA vy se
hace el respectivo
descargue y uso.

Verificar y analizar con el apoyo operativo,

Se realiza el reporte de

gue la informacidn ingresada en los los indicadores
. . L . Captura de pantalla del
sistemas de informacién por el orientador | mensuales con la -
o . . e s Excel de indicadores
13 | coincida con las evidencias reportadas en el | verificacion y .
. . . mensuales organizado
informe mensual de actividades. acompanamiento por el .
. con apoyo operativo
apoyo operativo.
Gestionar alianzas con actores territoriales, | Se realiza alianza con
nacionales e internacionales que permitan | prosperidad social para
el logro de los objetivos de el desarrollo de Gestién . -
I . Registro fotografico de
Emprendimiento de la Regional. de la oferta para la .
14 . ., ) la Alianza con
inclusion productiva y la . .
. Prosperidad social
asociatividad en el
municipio de Mocoa.
Proporcionar atencién especializada a Se realiza la
grupos asociativos participantes en la Ruta | Socializacién  servicios
Emprendedora, conforme a metodologias |de emprendimiento a . -
. L . . . Registro fotografico de
definidas por la Coordinacién Nacional, en |lideres de asociaciones e ..
- . la Socializaciéon servicios
el marco de las actividades contratadas. | campesinas en el o
15 . . . |de emprendimiento
municipio de Villagarzén | . .
; lideres de asociaciones
para ser transferidos a .
. campesinas
sus respectivas
comunidades.
Contribuir en el cumplimiento de los Se reporta
indicadores de manera mensual de mensualmente el
acuerdo con la colorimetria propuesta, la |avance en cada uno de
planeacidn, la estrategia regional y el plan |los indicadores | Captura de pantalla del
16 de accién individual concertado. evidenciando el | Avance de Indicadores
cumplimiento y el |mes de mayo
avance de acuerdo con
el mes de mayo.
Realizar el entregable con sus evidencias de | Se realiza la Bitacora
acuerdo con el plan de accidn individual |donde se consignan
. , . Captura de pantalla de
concertado y la colorimetria acordada para | todas las actividades s
17 . . . la bitacora de
tramitar la cuenta de cobro mes a mes. | con las evidencias mes a .
actividades
mes.
9
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Radicar la cuenta de cobro mensualmente
de conformidad a los lineamientos

Se realiza la
presentacion de la

Captura de pantalla de
la Cuenta de cobro del

18 establecidos por el supervisor y dentro del | cuenta de cobro del mes
o L mes de mayo cargada en
término solicitado. de mayo. .
drive
Entregar certificado de haber realizado un |Se esta a la espera de
curso de formacién de minimo 48 horas | inicio de la oferta de la
afines o relacionado con alguna de las regional Putumayo para
lineas medulares del centro de formacién |dar cumplimiento a este | Sin  evidencia durante
19 | Agroforestal y Acuicola Arapaima descritas |indicador sin embargo | este periodo.
en el plan tecnoldgico 2024-20234. ya se cuenta con el
registro en la
plataforma.
El contratista brindara apoyo a la Se  brindard apoyo
supervisién del contrato cuando asi le sea |cuando sea requerido
requerido por el Coordlnz.:\dor Académico | por Ia. coordinacion o Sin evidencia durante
20 | de su zona o por el supervisor del contrato, | supervisor de contrato. .
. . este periodo.
en el marco de las funciones asignadas y de | Durante este mes no se
conformidad con las directrices requirio esta actividad.
institucionales.
Dar cumplimiento a las
solicitudes  asignadas
. Captura de pantalla de
por el profesional de
emprendimiento la Reunidn programada
brindadas en la | por interventoria para
asignaciéon inicial del | alistamiento de los
afo. emprendedores
Se participa en la
orientacién de
alistamiento para los
. . emprendedores de
Las demas que se hagan necesarias para el
21 . . puesta en marcha 2026
cumplimiento del objeto del contrato. .
de forma virtual
programada por la
interventora.

Se participa en el evento

Registro fotografico de

de compras publicas | participacion en
locales organizada por la | Compras publicas
gobernacién y  la||gcales Uniputumayo
Uniputumayo para
establecer espacios de

10

GCCON-F-087 V2




4
SENA

N

compra

region.

productores de la

para

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
XXXX XXXX XXXX XXXX
2 XXXX XXXX XXXX XXXX

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9502533663 del operador Aportes en linea
referente al mes de abril.

Cordialmente,

a@i@&ﬁ%‘&% Gera)@es

Contratista
C.C. No. 1.115.190.792

u/an
I+ - Y
LW A

Misael Albeiro Gualpaz Bravo
Supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.8826238 de 2026

11
GCCON-F-087 V2




Control de Cambios

4
SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
migracion del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

Abril 2026

Se realizd ajuste en la redaccidn de la Nota Interna, en la cual se
sustituyo la expresidn “No se requirié la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.

GCCON-F-087 V2
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BITACORA

CONTRATISTA Y ROL Stefany Bejarano Grajales — Orientadora de Emprendimiento
Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento
a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del
SENA y a la gestibn de proyectos especiales de
OBJETO CONTRACTUAL emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la
Coordinacion Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de
la Regional y/o el centro de formacion, para el cumplimiento
de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.
PERIODO 18 abril 2026 — 19 mayo 2026
Obligaciones Actividades Evidencia
Resultados e | Metas ejecutadas en el Nombre del indicador Meta Mayo
indicadores periodo de mayo de 2026 Planes de Negocio Formulados (OFF) 10 1
Planes de Negocio Formulados (FE) 3 4
Empresas Creadas (OFF) 10 1
Puesta en Marcha (OFF) 10 1
Iniciativas Empresariales Financiadas (FE y 5 0
FORT)
Puesta en Marcha (FE) 9 0.8
Empleos Potenciales directos (FE y FORT) 3 0
Nro. Empresas con Plan de accidn ) 1
Formulado (FORT)
Nro. Empresas en Fortalecimiento (FORT) 2 1
Nro. Empleos en Fortalecimiento (FORT) 1 0
Numero de personas orientadas 450 95
Numero de personas entrenadas 232 19
Emprendedores orientados Campesinos 240 95
Emprendedores orientados Economia 0 0
Popular

1. Cumplir con el plan

de

accion

formulado con base
en los Lineamientos
entregados por la

Coordinacion
Nacional
Emprendimiento

de

Se participa en la reunion
de seguimiento mensual
donde se da a conocer
indicadores de seguimiento
del mes de abril.

Listado de asistencia a la reunidn de seguimiento mensual
12/05/2026

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _12_ DEL MES DE MAYD._ DEL ANO 2026

OBETVO[5) | Reunién de seguimiento de metas equipa de emprendimiento con corte 30 de abril 2026 - Regional Putumayo

. o

A
MPRISA

PLANTA | contaa omo

| cumtr

CORRED ELECTRONICO FIRMA O PARTICIPACION

o RS ¥ AP
C WOMBRES ¥ APELLIDOS GRABAC VIRTUAL

. DOCUMENTO TELEFONO/EXT.
[

314 3589349 st

T [ Misael Alberto Gualpaz SENA

Bravo

5,205,586 X

Leidy Lucelly Canencio 69.021.762 X SENA
Petevi co

du. | 3133015302 sl

[FPRTI

* | camila Yesenia Garcia
Cérdaba

1,123,208,178 X SENA | cygarcia@sena.edu.c 3105887112 ]

+ [ Favain Mauricio Pabon |
Soto

1.130.614.925 i3 SENA | v 3114402539 s

5 | Stefany Bejarano Grajales | 1,115,180,792 X SENA | sbejoranog@sena.cduco | 314 8719449 Bl

Stefong By

€ | Yurian Milena Galindez | 1.126.451.112 X SENA | ygalindez@sena.edu.co 3182936586 st

Velasquez

7 | Jimmy German Casanova 97472217 X SENA 3218015411 sl

Burbano

Ivonn Mireya Africana | 69,023,613 X SENA ) | 316 3168528 s

2. Realizar
orientaciones
usuarios de

las

a

Su

propia gestién y las

que le

sean

Se realiza la orientacion de
los servicios de
emprendimiento a
poblacién victima del
conflicto y campesina del

Orientacion servicios SBDC 6/05/2026




asignadas por el
Centro de
Desarrollo
Empresarial y la
Regional

municipio de Villagarzon el
6 de mayo

Se realiza la orientacion de
los servicios de
emprendimiento a la
poblacién de la mesa
permanente de
concertacién indigena en el
municipio de Mocoa el 12
de mayo

6/05/2026, 10:37:12 a.m.

Orientacion a la poblacion de la mesa permanente de

=8 () B[ A v
7 U R 3 Y

2 Wen Y TR

concertacion indigena 12/05/2026

Realizar los
entrenamientos vy
bootcamps a

usuarios de su
propia gestién y los

que le sean
asignadas por el
Centro de
Desarrollo

Empresarial y la
Regional.

Se realiza un entrenamiento
a poblacién indigena y
campesina sobre ideacion
en el municipio  de
Villagarzén el dia 2 de mayo
de 2026.

Entrenamiento a poblacién indigena y campesina 2/05/2026

2/05/2026, 9:38:04 a.m.




4.

Formular los planes
de negocio de los
usuarios de su
propia gestion y los
que le sean
asignadas por el
Centro de
Desarrollo

Empresarial y Ia
Regional.

Se Realiza la postulacion del
plan de negocios formulado
del emprendimiento
asociacién  multipropdsito
agroecoldgica y turistica la
bijagua, del municipio de
Mocoa departamento del
putumayo a la convocatoria
de economia campesina.

Se Realiza la postulacion del
plan de negocios formulado

del emprendimiento
asociacién de productores
de cafa de Monclart

ASOPCAM a la convocatoria
de economia campesina.

Se Realiza la postulacion del
plan de negocios formulado
del emprendimiento Hostal

Kambo Mocoa a la
convocatoria economia
campesina.

Documento de formalizacidn de plan de negocio asociacion
multipropdsito agroecoldgica y turistica la bijagua, del
municipio de Mocoa departamento del putumayo 8/05/2026

858 essam

DOCUMENTO DE FORMALIZACION

08 de mayo de 2026

Documento de formalizacién de plan de negocio asociacién
de productores de cafia de Monclart ASOPCAM 8/05/2026

08 de mayo de 2026

DOCUMENTO DE FORMALIZACION

Id 21106 Fecha de Creacion 10 de abril de 2026
E oc .
Hombre: PRODUCTORES DE CARADE WONCLART  ESAG0: Convocatoria
Tipo de Proyecto: Prestamo Ciudad Mocoa (Putumayo)
Sector: SECCION C (4AC 2020)-Industrias Manufactureras
Sumario. Productores y comercializadoras de panela
Unidad Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima Institucion SENA - Putumayo
Jefe Willian James Rodriguez Ortiz

Identificacion Cédula de Ciudadania N* 4616303

Asesores

Documento de formalizacidn de plan de negocio Hostal
Kambo Mocoa 8/05/2026

DOCUMENTO DE FORMALIZACION

08 de mayo de 2026

d.: 111863 Fecha de Creacion 23 de septiembre de 2025
Nombre:  CREAR ESP - HOSTAL KAMBO MOCOA Estado a

Tipode  prectamo Ciudad Mocoa (Putumayo)

Proyecto:

Sector SECCION | (

turismo integral que combina bienestar, educacién ambiental

Sumario e cada visitante se convierte en p de una
Unidad: Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima Institucisn SENA - Putumayo
Jefe willian James Rodriguez Ortiz

dentificacion Cédula de Ciudadania N' 4616303

Asesores




5. Acompaiar %

orientar a los
emprendedores de
su propia gestion y

Se hace el acompafiamiento
a un emprendimiento en la
constitucién ante cdmara de
Comercio sin embargo el

Factura del registro de la empresa ante Camara de Comercio
15/05/2026

sean entregadas en
la fase de puesta en
marcha.

para las empresas de puesta
en marcha el dia 4 de mayo
de forma virtual.

» CAMARA DE COMERCIO DEL PUTUMAYO
los que le sean|proceso se encuentra en I 241087
. P . FUTONAYD .
aSlgnadaS por el | tramite ya que requiere e Nro. operacion m-Tcoo:‘?(?ﬁ:u-ﬁ’?:g:!;?gzﬁ
.., Fecha y hora, 2026-05-15 - 15:01
Centro de | revision por parte de la II Wlmmmmmm 4
Desarrollo camara de comercio. AU ) Neo. recuperacion, B
Empresarial y la
Regional en Ia fase § Nm%ogggzgi%:amomoﬁsnmnoo
de creaciéon de etz ey
empresa ==
$0.00
2026 $8.500.00
sl e o
Valor Total..... $133,400
Valor IVA..... $0
Valor NETO.... $133,400
Forma de Pago
Pago en Efectivo..... $133,400 = : =
6. Acompaiiar y | Se realiza una reunién sobre | Reunidn Capacitacion indicadores para la puesta en marcha
orientar a  las|la forma de hacer el reporte | 4/05/2026
empresas que le | mensual de los indicadores

@ Reunion de capatacisn indicadores puesta en marcha el = A

O @ 236

v F ek M X | © wheates

res eI cuw Mk

L

B Q suar

~a % B ea 20




Se realiza una agenda
especial a la empresa
Casona Ancestral con el

objetivo de verificar los
pagos retrasados por parte
de fiducia al proveedor.

Se realiza una reunioén con el
emprendimiento cascada el
golondrino para realizar la
explicacion del ajuste del
plan operativo antes de
realizar la primera visita de
interventoria.

Se realiza la solicitud de una
agenda especial para Ia
empresa Meraki Arte y Café
ya que los indicadores
cuentan con poco avance.

Agenda especial empresa Casona Ancestral 5/05/2026

@ MESA DE AGIUZACION 1D 90544 LA CASONA - PUTUNAYD.

0 @ B13 Q o ® & 6 O B8 [ b a -~
v('\\i'.l)ll‘,qo“’
& EN ALTA
~2-
Unidades CALIDAD ) B
Tecnoldgicas (& 1] s
3 él de Santander
& iLo hacemos posible! Ne ™M
o 4 ] [ ]
c P
5 ¢ ] [+ ]
ID 90944 - LA CASONA
SG
CONVOCATORIA NACIONAL NO. 110 MUJER EMPRENDEDORA m

20tpm.
510872026

M Qs e-.edPa

A.Q‘ff:f?aan

Reunidn virtual con la empresa Cascada el golondrino
13/05/2026

@ Puesta en marchs Cascads golondrno % o

O 012023

Solicitud mesa de agilizacién empresa Meraki Arte y Café
14/05/2026

Stefany Bejarano Grajales @ < &~ i v @ B

Jue 14/05/2026 12:20

SG
© para: ® Misael Albeiro Gualpaz Bravo

CC: ® Camila Yesenia Garcia Cordoba; y 1 mas

Cordial saludo

Por medio de la presente, se solicita la realizacion de una mesa de
agilizacion para la empresa Meraki Arte y Café, identificada con ID
92579, debido a la baja ejecucion evidenciada en los indicadores
establecidos dentro del proyecto.

Actualmente, se cuenta con una ejecucion superior al 50% en el
indicador de tiempo; sin embargo, indicadores fundamentales como
produccion y ventas, eventos de mercadeo y aportes del emprendedor
presentan una ejecucion del 0% de avance, mientras que las
contrapartidas registran Unicamente un 20% de ejecucién.

Estos indicadores son indispensables para el cumplimiento de las
metas establecidas y para la condonacion de los recursos otorgados
por el Fondo Emprender. Debido a esta situacion, se considera
necesario establecer una agenda especial que permita programar
compromisos, actividades y acciones de mejora que deberan ser
cumplidas dentro de los tiempos definidos, con el fin de avanzar en la
ejecucion adecuada del proyecto y evitar posibles incumplimientos.




Se realiza la solicitud para
realizar el aval de las
contrapartidas 4 y 5 de Ia

empresa Innova System
Center de la ciudad de
Mocoa.

Solicitud radicacion de aval de contrapartida empresa Innova
System Center 15/05/2026

Stefany Bejarano Grajales © €\ &~ E v 88

©Q Para: ® EmprendimientoPutumayo Vie 15/05/2026 11:16

w Informe de Contrapartidas 4.... .,
= 2MmB

=]

X/ Mostrar los 3 datos adjuntos (3 MB)

& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Buen dia Leidy

Solicito amablemente me colabore con la solicitud del aval de las
contrapartidas 4y 5 de la empresa Innova System Centery la
radicacion, adjunto los documentos pertinentes para el proceso.
Gracias

Cordialmente,

Stefany Bejarano Grajales

7. Acompafar y

orientar a los
empresarios de su
propia gestion y los
que le sean dadas
por el Centro de
Desarrollo
Empresarial y Ia
Regional en la fase
de fortalecimiento
empresarial.

Se Realiza la postulacion del
plan de negocios formulado
del emprendimiento en
fortalecimiento asociacién
multipropdsito
agroecoldgica y turistica la
bijagua, del municipio de
Mocoa departamento del
putumayo a la convocatoria
de economia campesina.

Se Realiza la postulacion del
plan de negocios formulado
del emprendimiento en
fortalecimiento asociacion
de productores de cafia de
Monclart ASOPCAM a la
convocatoria de economia
campesina.

Documento de formalizacidn de plan de negocio asociacion
multipropdsito agroecoldgica y turistica la bijagua, del
municipio de Mocoa departamento del putumayo 8/05/2026

8528 555 am.

DOCUMENTO DE FORMALIZACION

08 de mayo de 2026

Documento de formalizacidn de plan de negocio asociacion
de productores de cafia de Monclart ASOPCAM 8/05/2026

08 de mayo de 2026

DOCUMENTO DE FORMALIZACION

Id 121106 Fecha de Creacion

FORT ESP - ASOCIACION DE
Hombre: PRODUCTORES DE CANA DE MONCLART  EStade: convecat

Tipo de Proyecto: Prestamo Ciudad

Sector SECCION € (4AC 2020)-Industrias Manufactureras

Sumario Productores y comercializadoras de panela

Unidad: Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima Institucién SENA - Putumayo

Jefe Willian James Rodriguez Ortiz

Identificacion: Cédula de Ciudadania N° 4616303

Asesores




8. Programar y
participar en
eventos de
divulgacion o
actividades de
fomento del Centro
de Desarrollo

Empresarial o |la
regional de acuerdo
con los
Lineamientos de la
Coordinacion
Nacional
Emprendimiento.

de

Se participa en la rueda de
servicios financieros
organizada por el programa

Zascas de la Camara de
Comercio del Putumayo
para fortalecer a

emprendimientos de Ia
regiéon en el municipio de
Mocoa el dia 23 de abril de
2026

Se participa en la reunion
para la Gestién de la oferta
para la inclusidon productiva
y la asociatividad organizada
por Prosperidad Social en el
municipio de Mocoa el dia 6
de mayo de 2026

Participacion como jurado
en el campamento de
emprendimiento Zascas
organizado por la Cdmara de
Comercio en el municipio de
Mocoa.

Participacion en la rueda de servicios financieros 23/04/2026

23/04/2026, 10:46:34 a.m.

Reunidn para la gestidn de la oferta para la inclusién
productiva y la asociatividad 6/05/2026

6/05/2026, 4:43:12 p.m.

Participacion como jurado en el campamento de
emprendimiento 13/05/2026




9.

Participar en las
transferencias,

foros, seminarios,
reuniones y
cualquier otro tipo
de evento en
cumplimiento del

objeto contractual.

Se participa en la
Capacitacién: tips de
autocuidado- salud Ilaboral
programada por el SENA
para los funcionarios del
Putumayo realizada el dia 22
de abril de 2026 de forma

virtual.

Participacion Capacitacion: tips de autocuidado- salud laboral
22/04/2026

@ Cepacitacion: tips de autocuidedo- salud labocsl

O 3848 e P & & © B B - [T S ' ] -

¢QUE ES LA SALUD VISUAL?

La salud visual es el estado de bienestar del sistema visual que
permite al trabajador desempefiar sus actividades sin fatiga, dolor
o riesgo de lesion ocular, garantizando eficiencia, seguridad y
calidad en el trabajo.

Incluye:

> Agudeza visual adecuada

» Coordinacién ocular

» Confort visual

» ntegridad anatémica del ojo

Mestrer

Loonela Del Rocio Puiarands Sancher

M Qe e-ecifaa ~a8%d D eon Sun

10.

Promover el
diligenciamiento de
la Encuesta de
satisfaccion por
cada uno de los
usuarios atendidos.

Se invita a empresarios que
participaron de la puesta en
marcha de emprendimiento
a diligenciar la encuesta de
satisfaccion por medio del
enlace.

Solicitud de diligenciamiento de la encuesta de satisfaccion
20/04/2026

' James Rubiano - Mocoa

O Etiquetar chat ~ o~ Q

Hoy

Hola Jamers buenas tardes como esta? .

511 p.m.
Seria tan amable de b dili iando la de
satisfacion de la puesta en marcha 811 p.m
Microsoft Forms
forms.office.com

»  https:/forms.office.com/pages/respons: aspx?

id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_VO8wg1OfRLoEC_fYpkOYBUOFNF
NTQ2WkdXVVRONjBZSEtLRUs0TzFYTi4u&route=shorturl

511 p.m. &

porfa cuando termine me envia una captura de pantalla |

511p.m.
Yamismo ;o5 o ©
~
La respuesta se ha envisdo.
N i i pukde i
Guardormirespussta
4+ (@ Escribeun mensaje 9
533p.m.

C-.cdiaas

ESP A
DR G RD® e

11.

Registrar la
informacion
confiable, oportuna
y con calidad de los
servicios
gestionados en la
plataforma
tecnoldgica
establecida por Ia

Entidad.

el
de

Se realiza
diligenciamiento
informacidn en la
plataforma Si Contratista
para la generacién de la
planilla de pago del mes de
mayo.

Diligenciamiento Si Contratista mes de mayo 15/04/2026

. ) oe  [cédigo Regional 8|
SEMNA DE o 4digo Centro 101086 |
7AT REGIONAL PUTUMAYO acha Elaboracion da 2026
) NAGIONAL DESPACHO REGIONAL EMPRENDIMIENTO Version ENERO - 1.26|
DE APRENDZAE Adguinente SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit iinante 806 999 034-1 ID de Proceso 79025-532516

DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apeliidos: STEFANY BEJARANO GRAJALES Banco & consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Cludadania 1.115.190.792 Tipo de cuenta: AHORROS
Correa slecirénico: stefanybg34@gmail com Nomero de Cusnta: 92700032321
1PN de contacto; Presta Servicios Excluldos de IVA: sl
Induccin SST: Pertenace al régimen simple de ributacién: NO

i
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarants de renta por el afio gravable 2025 Sl

LEs pensionads o tlene oira situacion sustentada normativaments para no ester obligada a cotizar pension? NO

el 2028 fueron igua 2569.718.600 NO
Sus Ingresos dal contrato suscrito con la Entidad en e 2026 es igual o superior & $209.496.000 (debe registrarse camo responsable del IVA) NO
¢ Utilza costos o gastos ssociados &l Ingreso para disminulr su q NO

Ninguno

onceplo del pago cormespande a:
TARIFA RETENCION ARTICULO 382 E.T.

0.00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: B825238/2025 [ SIF 526 | Nimero de pagos durante la vigencia del contrato 12
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPARAMIENTO A LOS USUARIOS DE LOS CENTROS DE
OBJETO CONTRACTUAL: DESARROLLO EMPRESARIAL DEL SENA ¥ A LA GESTION DE PROYECTOS ESPECIALES DE EMPRENDIMIENTO, DE

{Descripeion del sarvicio prestado) ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDINACION

DATOS PERIODO DEL PAGD
Del 01/05/2026. Al 31/05/2026 Saldo Anterlor del Contrato: $40.25.000

Nomerc de pago 5 Valor Total del Contrato: $57.868,000
Walor Bruto Page: $5.032.000.00 Nuevo Salde del Contrato; $35.224.000

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO.

Ingres0s par honorarios $5.032000 Hinguno 0.00%
Ingresos por comisiones so Retencion en la Fuente del Periodo 30
TOTAL INGRESGS DEL PERIGDO $5032.000 30
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE 3335.700 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO 0

LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL ¥ LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Agril Bas0 eloncln on a kel Sk 30 FEAT
" Planila PILA_o W Radicacion pago S5 8502533663 e et e a e s e 1

Ingreso Basa de Cotizacion - IBC $ 2012800(§ 2012800 Valor base IV,

Aporte obligatoric a seguridad social salud $ 251800 251,600 IVA (Si es RESPONSABLE ) 1 19%
Aports cbligatoric a seguridad socisl Pensisn § 3221003  322.100|  Menos Retencién en la Fuen 0.00%
‘Aports obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional s s 0 Menos Retencion IV .00 | 15%
ARL s 10s00(s 10.600] Retsica - 299 - MOCO, 1.000%




12,

lo
las

Cumplir  con
establecido vy
evidencias

dispuestas en los
procesos y
procedimientos del
Sistema Integrado
de Gestion y
Autocontrol (SIGA).

Se recibe los lineamientos
para el cambio de formato
para los informes mensuales
depositado en la plataforma
del sistema integrado de
gestién y autocontrol SIGA y
se hace el respectivo
descargue y uso.

Uso de nueva version de formato para informes
mensuales15/05/2026

Sefior(a)

MISAEL ALBEIRO GUALPAZ BRAVO

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8826238
PROFESIONAL DE EMPRENDIMIENTO REGIONAL
Grupo de Formacion Profesional Integral

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mayo de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8826238 de 2026

stefany Bejarano Grajales, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.115.190.792, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SIETE
MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. (57.868.000). Esta suma sera pagada por
&l SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondienta al mes de enero de
2026 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/CTE. ($2.516.000,00), b) (11)
pagos iguales por los meses de (enero) a (diciembre) de 2026, por valor de CINCO MILLONES TREINTA ¥
DOS MIL PESGS M/CTE. ($ 5.032.000.).

Plazo: 31 de diciembre de 2026,

Obijeto: Prestar servicios para brindar a los usuarios de los centros de

desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyactos especiales de emprendimiento, de acuerdo

con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o
el centro de formacion, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de Ia Regional.

GCCON-F-087 V2

2.389 palabras Espafiol (Colombia) — 70% 4 Proporcionar comentarios a Microsoft
C_.LdadaaA A &8 Z SHD 00T
13. Verificar y analizar | Se realiza el reporte de los | Excel de indicadores mensuales organizado con apoyo

con el apoyo | indicadores mensuales con | pperativo 15/05/2026
operativo, que la|la verificacion y
informacion acompafiamiento por el| | : S ] i e L Lt L] s e b
ingresada en los | apoyo operativo. o= e
sistemas de e e T
informacién por el u” :,,, “'“““'M(i_n, e
orientador coincida S “‘".».mm i e i.::'
con las evidencias g Imsm——— : S — — —
reportadas en el »
informe mensual de ey
actividades. s P T

14.

alianzas
actores

Gestionar
con
territoriales,
nacionales e
internacionales que
permitan el logro
de los objetivos de
Emprendimiento de
la Regional.

Se realiza alianza con
prosperidad social para el
desarrollo de Gestién de la
oferta para la inclusion
productiva y la asociatividad
en el municipio de Mocoa.

Alianza con Prosperidad social 6/05/2026




15.

Proporcionar
atencion
especializada a
grupos asociativos
participantes en la
Ruta
Emprendedora,
conforme a
metodologias

la Socializacién
servicios de
emprendimiento a lideres
de asociaciones campesinas

Se realiza

en el municipio de
Villagarzén para ser
transferidos a sus

respectivas comunidades.

Socializacién servicios de emprendimiento lideres de

asociaciones campesinas 11/04/2026

definidas por |la
Coordinacion
Nacional, en el
marco de las
actividades
contratadas.
16. Contribuir en el |Se reporta mensualmente el

cumplimiento  de

avance en cada uno de los

los indicadores de |indicadores evidenciando el | i : P | e | s s s | s b
manera mensual de | cumplimiento y el avance de F_ m ::g" ——
acuerdo con la|acuerdo con el mes de| :E——pmemmEm T En e o — - — — —
colorimetria mayo. e i ———
propuesta,  la =" e
planeacién, la - e e
estrategia regional
y el plan de accién e — .
individual 2. C.Laanp nv:s:' : ?wa‘;é‘
concertado.

17. Realizar el | Se realiza la Bitadcora donde | Bitacora de actividades a 19/05/2026
entregable con sus |se consignan todas las
evidencias de | actividades con las

acuerdo con el plan
de accidn individual

concertado y la
colorimetria
acordada para

tramitar la cuenta
de cobro mes a
mes.

evidencias mes a mes.

BITACORA

Stefany Bejarano Grajales — Orientadora de Emprendimiento

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento
a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del
SENA y a la pgestiSn de proyectos especiales de
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la
Coerdinacién Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de
la Regional y/o el centro de formacidn, para el cumplimiento

de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.

18 abril 2026 — 19 mayo 2026

[+

CONTRATISTA Y ROL
OBJETO CONTRACTUAL
PERIODO
Obligaciones Actividades
Resultados @ | Metas ejecutadas en el
indicadores periodo de mayo de 2026

Evidencia

Nombre del indicador Meta Mayo
Planes de Megocio Farmulados (OFF) 10 1
Planes de Negecio Formulados (FE) 3 4
Empresas Creadas (OFF) 10 1
Puesta en Marcha (QFF) 10 1
Iniciativas Empresariales Financiadas (FE y 3 0
FORT)
Puesta en Marcha (FE) 9 0.8
Empleos Potenciales directos (FE y FORT) 3 0
Nro. Empresas con Plan de accién
Formulado (FORT) 2 3
Mro. Empresas en Fortalecimiento (FORT) 2 1
Nro. Empleos en Fortalecimiento (FORT) 1 0
MUmero de personas orientadas 450 95
Mumerc de personas entrenadas 232 19
Emprendedores orientados Campesinos 240 95
Emprendedores orientados Economia 0 0
Popular




18.

Radicar la cuenta
de cobro
mensualmente de
conformidad a los
lineamientos
establecidos por el
supervisor y dentro
del término
solicitado.

Se realiza la presentacion de
la cuenta de cobro del mes
de mayo.

Cuenta de cobro del mes de mayo cargada en drive
15/05/2026

@ @8 D

2_Emprendimiento 2026 > 7. Cuentas de cobro > STEFANY BEJARANO GRAJALES

5. Mayo

Nombre Modificad Modificado por

i e C.cdann

19.

Entregar certificado
de haber realizado
un curso de
formacion de
minimo 48 horas
afines o
relacionado con
alguna de las lineas
medulares del
centro de
formacion
Agroforestal y
Acuicola Arapaima
descritas en el plan
tecnolégico 2024-
20234.

Se estd a la espera de inicio
de la oferta de la regional
Putumayo para dar
cumplimiento a este
indicador sin embargo ya se
cuenta con el registro en la
plataforma.

Sin evidencia durante este periodo.

20.

El contratista
brindard apoyo a la
supervision del
contrato cuando asi
le searequerido por
el Coordinador
Académico de su
zona o por el
supervisor del
contrato, el
marco las
funciones
asignadas y de
conformidad  con
las directrices
institucionales.

en
de

Se brindard apoyo cuando
sea requerido por la
coordinacién o supervisor
de contrato. Durante este
mes no se requirid esta
actividad.

Sin evidencia durante este periodo.

21.

Las demds que se
hagan necesarias
para el
cumplimiento  del
objeto del contrato.

Dar cumplimiento a las
solicitudes asignadas por el
profesional de
emprendimiento brindadas
en la asignacion inicial del
afio.

Reunidn programada por interventoria para alistamiento de
los emprendedores 30/04/2026




Se participa en la
orientacién de alistamiento
para los emprendedores de
puesta en marcha 2026 de
forma virtual programada
por la interventora.

Se participa en el evento de
compras publicas locales
organizada por la
gobernacién y la
Uniputumayo para
establecer espacios de
compra para productores de
la region.

@ Reunion de alstarmiento Regional Putumayo. wel = @
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