Contrato Numero: PM-CPS-04-2026 s

Objeto del Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR SEGUIMIENTO,
MONITOREQ Y APOYO A LA EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL Y DEL PLAN DE ACCION DE

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE LA CEJA.

o

Duracién del Contrato: 11 meses

Actividades desarrolladas

10.

Se apoyo con el registro de informacién contractual en la plataforma Gestidn Transparente
referente a los pagos del mes de abril.

Se apoyé con el registro de informacién en general en la pagina web institucional.

Se realizd registro de informacién relacionada con la ejecucion de las acciones del Plan de
Accién a la fecha, en la matriz interna para su seguimiento hasta el mes de abril.

Se apoyé en la coordinacién de logistica para las diferentes actividades llevadas a cabo tanto
dentro como fuera del despacho a la fecha.

Se apoy6 en la supervision de algunos informes de pago del mes de abril, dy!profesionales
de apoyo de La Personeria.

Se realizé el registro de las declaraciones recibidas en el despacho a la fecha en la base de
datos interna de declaracién de victimas de la entidad, recibidas a la fecha.

/
Se participé en 3 reuniones de verificacién y seguimiento al avance para implementacién de
software para ingreso de usuarios de la entidad y ajustes técnicos en la pagina web
institucional.

Se realizé recoleccién, clasificacion y envié de informacion requerida, por el proveedor para
el desarrollo del software de registro de usuarios e ingreso de PQRSDF para la Personeria

Municipal.

Se realizé entrega y registro de encuestas de satisfaccion de atencion a usuarios en la base
de datos interna para su respectivo seguimiento.

Se realizé reuniones con los profesionales de apoyo con el fin de verificar el avance de los
programas y actividades del Plan de Accidn y planear acciones de logistica para las mismas.

3




. Seapoyé larealizaciény proyeccién delinforme de rendicion de cuentas 2025, llevado a cabo
el 28 de abril en el recinto del Concejo Municipal.

12. Se apoyd larecolecciény clasificacion de informacion parala realizacién de revistainformativa
acerca de la rendicién de cuentas 2025, entregada a la comunidad en general.

13. Se asisti6 a capacitacién virtual el dia 6 de mayo, sobre Transparencia y el menq participa de
los sitios web de entidades ptblicas, dictada por la Procuraduria.

14. Se apoyé el desarrollo del 2° Foro de memoria histdrica, llevado a cabo el dia 7 de mayo.

15. Se apoyd y participd en la reunion de equipo de trabajo realizada el dia 12 de mayo, con la
proyeccién y revisién del avance del Plan de Accién y el repaso de logros y COMpromisos.

16. Se realizé dentro de los plazos establecidos por ley, el reporte de pago de los aportes en
salud, pensiones y riesgos profesionales.
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Personera Municipal

SANDRA MILENA OQUENDO TAMAYO
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