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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Armenia, mayo 2026

Sefior

SEBASTIAN BETANCOURT GALLEGO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8953466
Coordinador Académica

Escuela de Turismo y Gastronomia Armenia

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes mayo del aio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.8953466 del aiio 2026

KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.094.917.418 de Armenia, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Programa de
Comercio y Servicio del Centro de Comercio y Turismo), en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y

CINCO MILLONES SEIS MIL DOCIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE ($45.006.222,00). Esta
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suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un (1) primer pago
corresponde al mes de febrero por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO
MIL SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($2.368.749,00). b) 9 pagos iguales por los
meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS
TREINTAY SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497,00) cada

uno.
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Plazo: Serd hasta el (30) de (noviembre) de 2026.

OBIJETO:

Prestacion de servicios para orientar formacion profesional de nivel técnico programada
por el centro de comercio y turismo regional Quindio, correspondiente al programa de
articulacion con la media, atendiendo las politicas institucionales y la normativa vigente

Ejecucion mensual de actividades

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Participar en las jornadas de
disefo, desarrollo y
actualizacion curricular que
programe el Centro de
Formacion, con el fin de
coordinar la  planeacion
pedagdgica, el seqguimiento a
la ruta de aprendizaje y el
fortalecimiento de los
programas de Formacion
Profesional  Integral, de
acuerdo con los lineamientos
institucionales y la
Convocatoria APE vigente.

En el presente mes no se
participo en

desarrollo curricular para
el programa Técnico en
Operaciones de Comercio
Exterior y técnico en
integracion de
operaciones logisticas.

N/A
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Planear, ejecutar y cerrar la
Formacion Profesional
Integral de los programas
relacionados con su perfil,

conforme al curriculo,
desarrollo curricular y
proyecto formativo,
garantizando la adecuada

articulacion pedagdgica y el
cumplimiento de los
resultados de aprendizaje.

Se realiza alistamiento de
la formacién de acuerdo
a la FPI, para las fichas
3146416, 3146449,
3409532, 3409459.

Evidencia 2.1 Guias,
lplaneacion, proyecto,
formativo

Cargadas digitalmente en
el Plan de Pagos de
ISECOP 11
correspondientes al
presente mes en archivos
denominados GF y GC

Aplicar, de acuerdo con la
modalidad de formacidn, las
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y

Se aplica la estrategia de
ensefianza, en proceso de
elaboracion guias e
instrumentos de

Evidencia 3.1 Registro
fotogrdfico de las
estrategias diddcticas
en el informe de

instrumentos de evaluacion,
evidencias de aprendizaje,
listas de asistencia, actas de
cierre 'y demds formatos
requeridos por las diferentes
dreas; asi como mantener
actualizado el portafolio del
instructor en la plataforma
LMS cuando aplique.

3409532, 3409459.
Conservando las
evidencias de aprendizaje
y actualizando el
portafolio del instructor

evaluacion establecidas por la evaluacién, para las gestion.
entidad, asegurando la coherencia fichas 3146416, 3146449, o
metodoldgica y pedagdgica del 3409532 3409450, Cargadas digitalmente
proceso formativo. ’ en el Plan de pagos de
SECOP I1
correspondientes al
mes en archivos
comprimidos GF Y GC
Desarrollar, administrar y | Se ejecuta la FPI, de EVIDENCIA 4.1
conservar las ewc.lenC/as del a'cuerd(.J con los Reposa en la EVIDENCIA
proceso  formativo, tales | lineamientos b1
como: proyecto formativo, | institucionales en las
planeacion pedagdgica, | fichas 3146416, 3146449,|cqrgadas digitalmente en

el Plan de Pagos de
ISECOP |1
correspondientes al
presente mes en archivos
denominados GF y GC
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Cumplir con los lineamientos
pedagdgicos y curriculares
establecidos en el Manual de
Articulacion del SENA con la
Educacion Media y demds
disposiciones institucionales
aplicables, presentando los
informes de ejecucion que
correspondan a este
componente.

En el presente mes se
cumple con los
establecido en el manual
de articulacion.

EVIDENCIA 5.1

Actas de
acomparniamiento
técnico pedagdgico
(ATP) por LE.

Cargadas digitalmente
en el Plan de Pagos de
SECOP 11
correspondientes al
presente mes en
archivos denominados
GFy GC

Realizar el sequimiento
académico permanente de los
aprendices asignados,
verificando la asistencia, el
desarrollo del proceso
formativo y el cumplimiento
de los resultados de
aprendizaje establecidos en el
programa de formacion.

En el presente mes se
reporta inasistencias fichas

ficha 3146416, 3146449,
3409532, 3409459.

Evidencia 6.1
Inasistencias en el
informe de gestion.

Emitir el juicio evaluativo sobre
el nivel de logro de Ias
competencias y resultados de
aprendizaje, aplicando los
procedimientos, plazos,
instrumentos y herramientas
tecnoldgicas definidos por la
entidad.

En el presente periodo de
informe no se requirio
emitir juicios evaluativos

de las fichas 3146416,
3146449, 3409532,
3409459.

N/A
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Reportar oportunamente a la
Coordinacion Académica y al
Establecimiento Educativo las
novedades académicas de los
aprendices, tales como
inasistencias, retiros,
traslados, deserciones u otras
situaciones relevantes,
dentro de términos
establecidos.

los

En el presente mes se

ficha 3146416, 3146449,
3409532, 3409459,

reporta inasistencias fichas

Evidencia reposa en la
evidencia 6.1 del
presente informe.

Revisar, evaluar y
retroalimentar
periddicamente las
evidencias de aprendizaje y
las bitdacoras académicas,
garantizando su coherencia
con las competencias del
programa y el avance del
proyecto formativo.

En el presente mes el
centro de formacion me
requirid para realizar
seguimiento a aprendices
en etapa prdctica.

Evidencia 9.1 Reporte de

Bitdcoras de las fichas
3146416.

10

Aplicar el debido proceso
académico y disciplinario
conforme al Reglamento del
Aprendiz y al Manual de
Convivencia del
Establecimiento Educativo,
asegurando el respeto al
derecho a la defensa y a la
dignidad del aprendiz.

Se aplica y se hace
cumplir algunos de los
items del reglamento del
aprendiz, como
puntualidad,
presentacion personal,
participacion en el aseo
del ambiente de
formacién

Evidencia 10.1 Registro
fotogrdfico

de actividades
realizadas en
cumplimiento del
reglamento, en
informe de gestion.

el

Cargadas
digitalmente en el
Plan de pagos de
SECOP II
correspondientes al
mes en archivos

comprimidos GF Y GC
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11 | Participar y liderar, cuando | Se participay se lidera |EVIDENCIA 11.1
corresponda, reuniones de | reuniones de seguimiento|Reposa en la EVIDENCIA
seguimiento técnico- | técnico-pedagdgico en las|s,1
pedagdgico con los | LE asignadas
Establecimientos Educativos Cargadas digitalmente
y demds actores académicos, en el Plan de pagos de
con el fin de analizar el ISECOP 11
desempefio de los aprendices, correspondientes al mes
atender novedades y en archivos
establecer planes de comprimidos GF Y GC
mejoramiento.

12 | Atender de manera oportuna| Se acatan lineamientos, [EVIDENCIA 12.1

los requerimientos académicos
formulados por la Subdireccion
del Centro, la Coordinacion
Académica, el Supervisor del
Contrato y demds instancias
relacionadas con el objeto
contractual, y presentar los
informes de  seguimiento
académico que se soliciten.

solicitudes y
requerimientos
realizados por el
subdirector, coordinador
académico y
Dinamizador.

Pantallazo de correos
electrénicos donde da
respuesta a las solicitudes
realizadas en el informe
de gestion.

Cargadas digitalmente
en el Plan de pagos de
SECOP 11
correspondientes al
mes en archivos
comprimidos GF Y GC
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13

Orientar y sensibilizar a los
aprendices de grado 10°y 11°
sobre las alternativas de
etapa productiva, con énfasis
en Proyecto Productivo,
asegurando el registro en el
sistema.

Para este periodo NO se
realizd la sensibilizacion
a los aprendices de grado
10°y 11°sobre las
alternativas de etapa
productiva

N/A

14

Realizar el acompafiamiento
mensual a la ejecucion de la
etapa productiva, dedicando
dos (2) horas mensuales por
aprendiz asignado, asi como
revisar y retroalimentar las
bitdcoras relacionadas con la
etapa productiva.

Para este periodo NO se
realizé acompanamiento
a la ejecucién de la etapa
productiva

N/A

15

Promover en los aprendices el
cumplimiento de las normas
de seguridad industrial, salud|
ocupacional y ambientales.
Entregar los soportes del
procedimiento de ingreso de
aprendices al programa de
formacion, conforme a Ila
normatividad SENA.

Se cumple con los
lineamientos exigidos por
el SST y las normas
ambientales mediante el
programa de formacion
profesional integral

Evidencia 15.1
Registro fotogrdfico
utilizando actividades
de pausas activas en
el informe de gestion.
Cargadas digitalmente
en el Plan de pagos de
SECOP I
correspondientes al mes
en archivos

comprimidos GF Y GC

GCCON-F-087 V2




= = NLOW

N

16 | Apoyar al centro  de | Se realiza difusién de la  [EVIDENCIA 16.1
formacion en la promocidn | oferta académica virtual ) . -
. . . Evidencia fotogrdfica
del portafolio de servicios, | del centro de formacion )
. . en el informe de
ferias educativas y procesos 6
de registro, inscripcion 'y gestion.
matricula, con el fin de c d
contribuir a la meta otorgada grga as
digitalmente en el
en cada uno de los procesos.
Plan de pagos de
SECOP 11
correspondientes al mes
en archivos
comprimidos GF Y GC
17 | Responder por los bienes y | No cuento con bienesy |[EVIDENCIA17.1
elementos asignados y | elementos puestos a Evidenci rificad
quedar a paz y salvo con el | disposicion para el dw enc:a‘c;’r ificada
Almacén y el Establecimiento | cumplimiento del objeto be nodrezlstro en |
Educativo al finalizar el | contractual oase ae aatos e'j’,e
informe de gestion.
contrato.
Cargadas
digitalmente en el
Plan de pagos de
SECOP I
correspondientes al
mes en archivos
comprimidos GF Y GC
18 | Informar al Centro de | Enel presente mesnose | N/A

Formacion, dentro de las 24
horas siguientes, cualquier
hecho o circunstancia que
pueda afectar la ejecucion del
contrato.

presentaron

anomalias,
inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el registro
de la informacion.
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19

Permanecer identificado con
carné institucional y portar la
vestimenta adecuada en los
ambientes donde se desarrolle
el objeto contractual.

Se cumple con los
lineamientos de
presentacion personal
exigido por el SENA.

Evidencia 19.1
Porte de carnet

Cargadas
digitalmente en el
Plan de pagos de
SECOP 11
correspondientes al
mes en archivos
comprimidos GF Y GC

20 | Presentar informes | En el presente mes se Evidencia 20.1 Informe
mensuales o periédicos de | realiza entrega del mensual de ejecucion
ejecucion contractual segun | informe mensual de contractual.
lo determine la entidad. ejecucion contractual.

Cargadas digitalmente
en el Plan de pagos de
SECOP 11
correspondientes al
mes en archivos
comprimidos GF Y GC

21 | Participar en comités técnico-| En el presente mes se Evidencia reposa en la
pedagdgicos con docentes| cumple con los evidencia 5.1 del
pares una vez al mes. establecido en el manual |presente mes.

de articulacion.

22 | Apoyar la realizacion de| Para el presente periodo |N/A.

visitas ~ técnicas a  los| no se ejecutaron acciones

ambientes de formacion de
las instituciones educativas |
emitir concepto del programa
de formacion para la
articulacion con la media

referentes al
cumplimiento de esta
obligacion.
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23

Realizar reuniones de
seguimiento técnico-
pedagdgico con los
Establecimientos Educativos,
donde se verifiquen las
novedades presentadas
dentro del proceso formativo.

Se realiza reunion
técnico-pedagdgico con
LE asignadas

EVIDENCIA 23.1

evidencia 5.1
presente informe.

Evidencia reposa en la

del

24

Realizar la transferencia
técnica y pedagdgica a los
docentes de dreas
trasversales y técnicas de los
Establecimientos Educativos
articulados, promoviendo la
formacion basada en
competencias, y efectuar el
seguimiento y evaluacion del
proyecto formativo para su
certificacion, conforme al
Manual de Articulacion del
SENA con la Educacion
Media (GFPI-M-004 V.02).

En el presente mes el
centro de formacién, no
se requirio realizar esta
actividad

N/A

25

Obrar con lealtad, buena fe,
decoro y respeto en todas las
actuaciones relacionadas
con la ejecucion del contrato.

Se elabora la actividad
con dignidad y respeto
segtn los lineamientos de
la comunidad SENA

N/A
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26 | Aplicar al proceso de | No secuenta con la A la espera
certificacion o actualizacion | norma de competencia | convocatoria para el
de la norma de competencia | Orientar formacion afio 2026
“orientar formacidén | presencial de acuerdo
presencial y/o virtual de | con procedimientos
acuerdo con procedimientos técnicos y normativa.
técnicos y normativa” 'y
aportar el respectivo
certificado dentro del plazo
establecido.
27 | En caso que el supervisor asi | Se  atiende Evidencia 27.1
lo requiera, apoyar desde su | Oportunamente las Reuniones
experticia 'y conocimiento | solicitudes requeridas informativas de
técnico,  los  procesos | por laSubdireccion, articulacion.
contractuales que se | Coordinacion Académica,
adelanten en el Centro Supervisor de Contrato Cgrgadas
y/0 el encargado del digitalmente en el
seguimiento técnico Plan de pagos de
pedagdgico SECOPII
correspondientes al mes
en archivos
comprimidos GFY GC
28 | Apoyar, desde su autonomia | En el presente mes no se |N/A

técnica, la elaboracion de
comunicaciones y
correspondencia juridica
relacionada con el objeto
contractual, cuando sea
requerido para el
cumplimiento de los fines del
contrato

me requirio realizar la
elaboracion de
comunicaciones juridicas
relacionadas con el
objeto contractual.
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A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. y el No. de la planilla, 84972140 periodo abril

2026, operador Enlace Operativo.

Cordialmente,

Firma:
Nombre: KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN

Contratista

C.C.1.04.917.418

12
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Recibi a satisfaccion:

g[usv}

Firma

SEBASTIAN BETANCOURT GALLEGO

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.8953466 del aiio 2026
Coordinador Académica

Escuela de Turismo y Gastronomia
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PROCESO
EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO
DE GESTION Y AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica x| | Publica Clasificada | | | Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Guias, planeacion, proyecto, Instrumentos
de Evaluacion

| e esiructurar la matriz de costos de la DF| de acuerds con los tmings de
PROCESD DE GESTION DE FORMACION PROFESIIMAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAE

L. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAIE 3. FORMULACIGN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

+ Denominatian del Programa de Formacidn: TECNICO LABORAL EN OPERACIONES DE Clasificar las aperaciones Logisticas para el desamalla de una importacitn y

expartatian d
134600
BULAR OPERACICNES DE COMERCID EXTERIOR PARA
[545 DE LA REGION DF ACUERDO A& LOS MODELOS DE EXPORTACION L ESTRUCTURAR LA MATRIZ DE COSTOS DE LA DISTRIBU CION FISICA INTERNACIONAL
{DFI) DE ACUERDO A LOS TERMINDS DE NE CION. (80 HORAS)
o D& TRANSFORTE ¥

RESULTADD DE APRENDIZANE:

IMPORTACION

CARACTERIETICAE DE LA CARGA. (8]
« Fase del Prayecta; PLANEACION =

E OPERACHKON PORTUARLL FARA EL TRANSPORTE

SEGUN

*  Resultados de Aprendizsje:

3.1 Actividades de reflexidn inicial:

Estructurar la mat
términas de - Duacripcion da l Aemibianta raguanide Matsrial te formaricn  Mirterial e spovs
actiuidad




Claalbear Taa [ b & [ Enplitaciin [ Ambn

eqpericinss aprendicaja eon 15 [ diferencias o | eonwsines e

1. “Mesa Redonda®. Iniciaiments indagaremas los pre saberes gue usted manejs al Begar a
- § et i @ eonocerios | e raslive |y s actividad. logitices pars o | mess, 30 sl |dmisedes eme | lusinee

@ Estimedo sprendiz a continuscian lo invito a realzsr ks leciunes gue se encuentan en los diriamalle de una | bk i medu y medos S | anficil de somnds
siguienias links: imperticitn v una cpute sapin | e nomas wenicas
httpa:iwwww ifeder. comicostos-loglsticoal anpertacidn - o du carga. eslomblanas g

B:Umaplin sitdogiprincipalen-costos-dogisticoa e SR Y
. o acmrdu @l tipa & sissn

b Luag " ure s
y responda cusles considera usted que son mas imporanies g generar Una estrabegia praducta.

i o e 5 cumpisioste  del

& Enecuios de tres (1) apeendioss, analizar y resalver L siguieie sitiscion probierma; .

regasunts téeni
Supanga que s empress de carfectiones va a elaborar unas Jsans pars aprendices del Sera: P

Ot debe considanar k3 ampresa para determinar los cosios de producoian de esbas alemantas. . BETE
aliries  [RETIEY

D acuerda con ks estimatives cue se hagan considerar:

Cudriios jeans se slaborarin
Cudles =on los materiales & insumas necssanias para fabeicar, sndalzicidn &~
O vt ebemmsnites e reLisren para b fabricacitn
Caoma se adouirinin esins elememos

Dands se akmacenarin ks matsriskes ainmernat, dotadode
Cuaros diss durara b produccian y cuantas operarios uliizaran en el proceso
Daonde almacenaran los producos termirados

Coma y donde se entragann ke jeons @ los dienies taje, aqdpn g
Scbre b berse de lo vestigeds, los sorendces partidparan en el Fom Adividad 1 y henite,
presentaran sus puntos de vistes

swgguridid, cosnién

oy e &

A A

v,

egaps de sudie,

dhan

[ ¥
Duracicén de la actividad: 1 hora

P que apoy

la fermmaciin

(Caparided para 35

32 de on e an de Sirmi oy para el

aprendices].

Investigue sobre el maro institucional del fransparte en Colombia y destacue la relacian directa
indinecta de cada uno de ellos, resabe las verlsjes v desverisjas que Sene el Suaio v el
transportadon en b prestacion de los servicios a la carga.

Benbiarta raguaridn - . Matarial de spos

En equipos de trabajo presente y sustente un indorme Claaiiea Taa | Renbmnte Demuitrazon an W | Comptate
[T, . .
Logstiens pars o Jrarm——
Mistesrial dbe consulta en: hitpa:iwaaomintransports. gov.col F " [rr—
dusarells dv una dncususts
3.22. ‘Tnwastgacion; Consulle y analioe los siguientes ilems: Lecitin ¢ una et da cargs
1. 5 0ué es un costo? wapertacién e | colembian ™
2 Camo se caloulan s costos de los actives fjos de une empresa (magUinars, equipos,
instalaciones, bienes de usa, ez ) e | diaia ¥
3. Realice un cusdr comparative de los costos de acuerds a; aumrdn @ tips g | esnnneien
a Lafunciin que curgiken y
b Segin su grado de varabilidad praduna,
& Sepin su asgracica el
. Segin su comportamienio [ER———
4. Deseriba on qué corsisten los siguientes costos de b cadena lgisica
- Logistiea de entrada du H———
= Oneraciones alivirica (RETIE,
= Logistic de salida .
= Costos de inventarios i
=  Costos de almacsnamisna ke
= Costos de adquisicion
5. ¢ Cudl es el puris de equibrio de unas empresa? § Cama se calouia? v
B $En qué consiske un sisterma de costos ARG, Cuiles son las fases que se debsn ssguic ™
e b implernentacion de un sistermis de costos ARG, Como se debe mansjar os e
inventarios en un sisterna ABC? R,
7. Oué estrategias pusde mplemeartar una empress que deses redudn costos? Came s airnermat, dotade da
reflajar esta estratepia en kb corpetitividad de fa corpafia. il y s de
B ¢Oue san los costos ooubos? Identifiue los costos ooubos de una cadena de distibucian
fisica infemacioral abage, equipo de
O o0ud es un costn fnancens? (Coma se compensn los cosios Snancierns? P
wguipa de audic,
Duracion de Ia actividad: 50 horas Wimdar o vide
2 |y demis
3.3 Actividades de apropiacicn: freri s s
la fer maciin
packded para 35
ACCION INTERPRETATIVA: Jr——

[ Matarial da sporya

actirkdad

A4l Definir Ize caracterisficas o2 kos medios y modos de transporte aegun caracteriaticas
de la carga y normative amiblontsl y $5T.




Estimados aprendicss, en los equipos de frabajo, deberin consultar gue son modos v medios de
tramsporte, idertifiquelos, caractericelos ¥ lusge siaboren un cuadee comparativa done esiablerc
par cads modo y media:

« CARACTERISTICAS

~ VEMTAJAS
~ DESVEMTAJAS
" DESARROLLD DE CADA UMD EN COLOMBLA

Para el desarmalia de esta actiidad los irmdtamos a ingresar al Sisiema de Biblictecas SERNA 2 fravs
el sguisnte link Wbibliotecs. sena.edu.cof v buscar & Tituks del sguisnte ke Manual del

Trareporie de Mercanoiss capitdo 4 y 5; También pusde consulltar direcamente en el sguisnse
link:

i il an V.0

3.3.2. AA2. Elaborar Plan de ruts de transporte ssgun normativa.
Action 1. Calcular Hempos para la esleccion del medio oo traneporte segun 1a rute definida.

M continuaisn, proyects Lna cpsrcion delerminanda Sempas pars e envio de producos de onigen
a desting, terierdo en cuanta ks diferenies medios de tansporte.

En equipos d trabajo elabars una malriz de liempes beniendo e cuenta o anigen ¢ destin con ks
lfleranises mecdos de Sransporte para b carga, En ks siguisnses link pusde consuliar informacion
e apoya:

[rwrerevmilntrane; V. col
hittps: e supartraneports gov.col
It aane as0nEN. N

apclon 2. Deferminacidn de costos y Netes sagun medios oa traneports.

Previo ardlsis te contrto de rarspore segin el moda, delerminar fleles y ntas de acosnds & los
diferentes medios de frensporte para |a corga, Diligencie documenlos de rnspane segin o moda,
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3.3.3. A&3. Defindr gerviclos p ntratar sagon oe I3 0

Tenmienc: en cusnta las carsctenstices v naturalezs de a carga y haber seleccionado un medio de
transporte, indague en las paginas web de s terminakes potuarias de Calamiia, los sardcios

porierios & ks canga:

En equipo de trabajo elabore un cuadro compamative teniends en cuenta:

- Rula seleccianada, senicios a la canga, senicias portuanios oue demands la aperscie,
teriienda e cutnta las Sankas e okeoen los aperadares portuarios consuibados.

Riesdacte y axplicue bresemenbs su punto de vista, aplioues nomas Eomicas s b prasenkacion de

tratajos esorites, y adjuris al link que indigue & instructor en Teritoium.

3.34. AAd. Reallzar soliciiudes de Tacturaciin de serviclos en slsiemas Informatico sag‘ln

, mana|o de platafo digiteles y técnicae de

En las plataformas OnLine de cada una de ks terminales poruarios, solicie los senicios & prestar

a | carga y geners | facturs pralorme de quidacicn de los sandcios,

= Caragens
= Barrarguila
= Buenavenira
= Bants Marta

En equipts de trabatjo elabare unirfonme y adjunte al link, oue indigue o instructor en la plataforma
ZAMINS
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Dwrackdn de ka acthidad: 73 horas

5. GLOSARIO DE TERMINGS

Abandono Legal. Situacicn en que se una mercancia cuando, vencido el 1Emming pesmanencia
establedds pars cada depisilo, no ha sido reembarcada, no ha sido somefida & un régimen
aduaness o ne 2= modificade el rigimen iricial, en ks Erminas sstablecides en ol Dereta. 1185
2013

Abandono voelunkario. Es el acte mediante el cual, quien Sene dereche a dsponer de mersancis,
comunica a la autonided aduanens oue ks deja a Bvor de ka Madan en forme otal o parcial, sisrge
y cuiande o abardons sea somplads por dicha autoritad.

cta de INBpeCEIan o e HSCRDA. Ex l acin adninstsyn de Ssmite en dande ss consignan las
circunstancias de tempo, modo ¥ kigar en que e la dligenca de inspeccn de merencias de
visitias te vanficacitn & de ragiutrs, o accisous e soniel operative.
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Autorizacion de embargque. Exs el acto mediarts cusl la adeninistiracon adusnera permite s salida
del Temilorio Adusnens Macional ks mencancias que han Sdo sometidas al ragimen exporiacon.

Avino 08 arribo. Es el informe us se presenta a la administracidn aduanera schre b fecha y hara
en ue LA medio de ranspars con pasajeros y Sin carga, © en o en escal o recaliada idenica,
aribars Territrin Atuaner Nazianal,

Aviao oa Begada. Es el irforne s presenta a la adminisiradgon adusanera momeans la Segada del
media transpans al Termano Aduanero Magional.

Bulto. Es tada unicad de embalaje independients v no agrupada de mersancias, assndidonida
para ranspore.

Carga. Conjunin de mercancias ques son obijelo de Lna cpermdon de transpane desde un puesta,
arapa e, berminal terresine o kigar erirega, con desting i atro pusrs, senapuera, terminal o lugar
e desting, amparadas en un documenta ransporte.

(Carga a granal. toda carga sdida, liouida o gaseass, ransaorada en forma measiva, homegéne y
ELLT

‘Carga consolidada. Agrupamisnio de mercancias perteneciemas a une o virics destinalarios,
reunidas para sar ransporiadas de un puerts, seropuerto o semina lerrestre, con desting a atro
puerio, seropuerta o terminal ternestre, g0 unidades de cargs, amparadas por un anics decumenta
de transporie.

Certificacion de origen no prefersncial Documenis fisico en un inportadar cerifica s
rmercancis califics pome ceiginaria del pads declarads en pzdn a que cumple con L ngla de origen
o predarencial establecids para esta mercanca,

Certificado al Provesdor - CP. Ex of docurnerts en e que oonsts que s Socedades de
Comerciaizacon internadonal, awnoizadas por el Minseio de Comercia, Indusiia y Turisma,
reciben sis provesdares producias elombianas adquindos a cualquier ik en el mertads interna
o fabriciackss par producknes socics de las mismas, y se chligan a expartarks en su msme estada
a ura ver tansformadas, denire de ks Eominos eslableddes en el decrato 1185 v del Estaluto
Triautario. Este documertis ra es ansfenile a ningan ks,

Comerco oo, Es bada prictica o conduca prohibica per las nomas, relativa a b preducdsn,
wnyio, recepoon, posesiin, dstribucian, wentas o compra, induids cusiuier prictics o conducts
chustineda 2 Rauliter e= actividad, tal camo, el contrabanda, la viclksstn de dersdhes de propiecesd
irreleciul, la fabricacon ilicta dessrminados productos y b sublaciracien.

‘Conglgnatario. Es la persana ratural o juridica @ quien remitents o embanadar en exteriar envia
una mercanci, y que como bl es designacda en el documento de ranspore. Bl consignatano pusds
war &l destinataio. También podrn ser cansigretarios los cansorcios ¢ ks uniones lemporsles. e
cansliliyan para celebras contralos

Contenador. Es un elementn  de ranspore reutilizable, consiste en un cajon porat, lanoue
bl U ol elemento andlogs, ol & partialments cerrac, destinedo @ conleer mersars
para faciitar su ransporte par U o vanos modes de iranspone, Snomanipalacidan nlermedia de
dheil lenade y vaciada v de un volumen intenior de un melre oibios, por lo menos, & e
contenedar comprends [os accesonics y equinos propios misme, el modo de reaspere e gue s
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Acuerdo Comercial. Erserdimiznta bilateral, plrilatersdl o multilatersl entre Estsdes, que puede
=er de cooperackin internadonal o de iregracicn intemacional. A efectas de la aplicaciin de ese
Diecreto en materia die onigen, comprends principalments los fratadas libe comersia, los acwerdos
de promocién comerial y los acuerdos alcance parcial, suscitas por Cokembia, que s encusnte
“igentes o en aplcacitn provisonal,

Adminlairacion AduSnErs. Ex «| drgano de |l Adminracion Fublics compelents par e ol
wanlrel y la potestad aduanera a efectas de aplicar y velar por 2l 1185 de 2019 "Por &l oual se dictan
disposiciones relativas ol rédgimen aduaras en la Ley 1609 de 20137 cumplimizne de b
normativicdad adusner. recaudar los irbutos sdusnercs, sandones, tasas y cualguier atre gue deba
peroiir | aduana,

Aduans de Deating. Es acuells donde finaliza una operacién de transiio.
Aduana de Partida. Es aquala donde 22 inicia una cperacian de rnsta,

Aduans de Pes0. Es cusikquisr acuana por donde dreulan mercancias en rnsita sin que s haya
finalizado la speracion rinsta.

i ). Ex ol dapsd j cantrel de b suteridad adusners en depasitos
candcter pliico o privaco, hd:uhndmpw Unidad Adiminisirativa Especial de Impuesios y dduanas
Macicnales (DWAN).

Analalsmhsgal En el cartrol previa, e el que realiza |a autoridad aduanera en b confantacion

corterida en los Senvidos Infrmiticos Blecimnioas, con la cotenida en ks
deciimartos. de ¥l en los documentos que scporian s aperacidn comercial o mediante
cerificacionss en el extenior par el responsatile el despachs, [ establecsr 5 s inConsstencias
[ T A S —"—

El coirel simubdnes o posieron es el que eeliza s auoided aduaners para comparar b
irformastn conlenida en ura declaracian aduarers respects de sus decumenios saporte, con
prapéeiio determinar =i los ernones en cantidad o los ercres o amisiones an la descripeidn de
mercanci, conllevan o noa gue la mercancis objelo contral sea diferers & la dedarada.

Cuanck s de men Jjetis 3 restricch liis integral.

Aprehanalon. Es na medida cafelar consisiente en la retenddn de meranclas, medos de
srwisporte © uridades carga, mieniras | o Roridad acuarera su kgl Ptrad ssen, parmanenca y
cirulacin driro del Termtonio Aduaners Macional, e los tmines previstos en Decreto.

edocironico. cuakquier documents en forma de mensaje de dalos generado, enviada,
recibido, alreosnado o comunicado en medios elecirénicos, apticos o similanes, garantizanda
condicisnes ¥ reousios par U ssrservacitn & normes que b medihquen o sustitnan, Su
cantenido #n_un aadgu d.gual que puede ser leido, reproducido y ransferida 3 los Sendcis
Inforreaticas Electrinio:

Autoridad sduaners. Ex e undenara pliicn @ dependencia oficial que en virtd de Ley y en
wjericio sus hincknes, e b faullad para edgr o contralar of cumglmiento dé s rommas
aduaneras.
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frate, sipmpre que se franeporen junio oan el conbenedor. Mo comprende loes vehiculos, ks
acoasanos o de recambio los vehicuos ni los embalaes.

Cruce de fronfera. Es el paso sulcrizado por ks en su fronbes comin para dreulacidn ersonas,
ercancias y vehicilos.

Declaracion aduanera. el acto o dooumento mediante cual el declararte indica o régimen
aduanero especifico aplicable a las mancancias y suministra |os elementos & informacian autoricad
adduaners requiene.

Dwmlanjmm d5 0rgen. Dedsraciin bajo jramento emitids por pradustar contiens

del procesn produdivn, malsrales, costos de producstn y en peneral toda acuells
|rﬂoﬂmcu5n parnita establecsr s mercancia es oiginads v oue sice como saporde s s
ewpedicitn de una prusbs de Declarante, |3 parsons que susoribe y presenia una dedaron
aduaners a nombne propio 0 por encargo tencers. Bl declarante debs ks nou OftoC” a s)
despacho

DECOMIB0. Acti en virtud del cual persan & poder |3 Naciin mercancias, medios de iansperte o
unickades, canga, mspechy de s cuales no s acedie sl cumplimienic ks rmies previstos par
=t lagal introduccién, permanencia y circuaicn en of Teritorio Aduaners Macicnal.

Derechos de Aduana. Los establecidos an arancel adusana, 2 los cusles se encuenitan someddas
lers mercancias, tanto a ks entrada como a la salida deld Teritono Aduanens Macioral, cuando hays
Tugar & elio.

emada o Incomplsta. Es la mformasion con emones o omisiones parciales en la
descripeion exgible de la mencancia en la declaracion aduanera o fachra de nacicnalizacicn,
distirnios @l que no conlleven a que se take de mencancia dilererte.

Deaparicy. e material nsulta de un process productive, oue se costea dentra del procesa, pero
10 b agres walor, en canfidadies que resullen insulicentes para peoduceian del bien fnal oue se
abtitiere del mismo proceso o pueden dar lugar & su redtifzacion pans olros subprosesaes © s
alras Tires, Los des perdicics estn o pago de ributos aduaranns cusrds se destinen a un régimen
e case el pago de los mismoes, conformicdad con lo previsia en el Decreto. 1165 de 3018

Desatinatario. la persana ratural o juridica que recle | mercancas o a quisn s haya endasada
n progiecand el dozumento Sransporte, y que, por s condiciones del cortrals transpore, pueds na
ser Fismo consigralir.

DIgMBIZar. Es 1 aceiin de converts infamaciin de [ magen d un documento fisics, empleanda
un esciner U alng dipasiig, 6 represeraciines lcrbats an un cidigs dighal, gue pueds ser
tramisferide, procesads y dmacenacn por los Serdcios Infnmdsioas Elecisnices.

Dlzposttive de seguridad. Es un elements, aparaln o equips uilizado o exigids per b autoricsd
atiuaners para geanlizar & conial, que se cakica en mercancias, unidedes canga, medis
transporte o medics de prosha, tales como precinies, dispositivos electrinioos de ssguridad,
candados, drtas.

slecironico 08 Begurided. Es un equipa elecrinin exigida par la adminrcion

afuaners, que se ooloos en mecancias, en unidsdes carga o en ks medios yansporte
asagurar fa Pitegridad de la carga, mediante el regstro de todos s ciemes y sparuREs § par
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sramsmitie el pesicaramisnts los mismas, permitiends un maniloeeo | weintizusio (24) boras del
diz e tisenpa real y con memoria de eentos.

Documento Consolidador de Carga. Documento gue cantiens [a relacidn de ks documenbos de
srensperte hijos de todas cargis, agrupadas y a borda del medic de Sensporte, Gue van a ser
cargadas y discargatas on un puers @ semplento 8 nambne de un agenls de canga inbsmacional.

Documento digitallzado. = decumerts fision cuya imagen ha sido sometida 3 un procedimiznta
e digitalizacion.

Documento electrnico. el creado o penerads en un famulani sleciinics que poeds ser leida,
reproducido y iransfenido a Sardcies Irdormaticos Elecininices.

Documento de fransports. Términe gerérco que comprends e documento maritime, aérea,
terrestre, fluvial o femodiani, que o ansporador nespective o el aganbe de canga inbemacianal o &l
aperadar de fransparte multimodal, entrega como cedificacion del contrale de transporie y reciba
dit I mertancia gue serd entregads al consignatano o destnatano en o lugar de destng,

Cuanda este docurnents &5 expedide por e transpartadar, se densming dacurmerto de ianspane
dirsctn,

El docurnernta de rarspore @mitido por e ransporiadar o por @ agenbe de canga irtermacional gua
carmespands a canga consalidad, s danaminard mesr

sl mimma, cuanda el documento de franspone se refiers sspacilicaments a una de las cangas
agrupadas en o documentn consalidadar de cara, ¥ b expits un agente de cinga inkemacicnal,
= demoming documents te fransparss b,

Cuanda #l dacurnents te T i st de prts mulimedal, se denamins,
dacumerto o conrmo de rarsporte multimodal, el que acredits gue o operadar ha fomado las
rercancias bajo su tustodia y se ha comprametido a erftregaras de serfarmided can s diuslas
el conirale.

El documento de ransporte podnd serobjelo de endass sdusners pardal o tatal, De igual maners,
prachh e objeto e andkss total en propeced

IOc die transports de trafico postal. Ex el documento gque da cuenta del oonirabo enine 2|
expedider v la emgresa prestadors del senici postal, kadendo bas veoes de documento de
sransporte por cada amio, En este dotumenio == debe sspedficar s descripeidn gendrhica de la
rmercancia, la canddad de piezas, e valor deciarads por la mancancia, el nombne y dieccicn del
remniterte, el nombre, direccidn v duded del destinatano y el peso bruo del envia.

Documentos de viaje. Comprenden el manifiesto de sarga, con sus adiciones, madificacicnes o

axplicasianes, las guiss sdreas, ks conoomisntas de embaroue o cartes de porte, sepon

carespands, sus deeumanss hjos ol documenss de iransparts mulimods, el s el kaya

Iugar. Bajo este conospta quedan comprendidos el marifiesta de tafioo postal y el marifiess

epreso, aon sus adiciones, modicacionss o explicacines y las qufas de empresa de mereajera
1

Endogo aduanero. Es aquel que rediza el difimo consigratarie del documenio de ranspore 2
it de Ui agenda de aduanas, para adelantr (dmises necesanos par & curslmento di i
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régimen ad mzaicad o con los mismos, ante | sutorided aduanera,
El s adisanens no transfiens o daminio o propiedad sobee ke mecancias.

Efectos paraonales. Son modos los artiouks nuswes o usados que un viajena o on iipulane pueda
necesiter par su uso personal en e rarscuso del visje, teniendo en cuent ks crenstancas del
S, gue S encueniien &0 Sus equipajes acampaiados o no acompafiadas, o ks lleven schme
=i mismos & en su equipal de mans, con esclisitn de clalguier matcancia gue Sostitiys
expedicion comendal
Envios urgantsa. Se emtiends por enios ungentes toda aguela mersencia que requisrs Un
despacho expresa a faves de Erpresss de Mensajeria Espesalizads, ton sujedon a las
regulaciones pravistas en esbe Dsﬂ:b\

. St todos aguelos efectss perssrales |y demds srticds comeridos en maletas,
rmalines, tibes, badles, cojee o similars, que s ol visjern en un medio de trnsparte.

Equipajs acompariado. Es el que llevas consign el viajere al mamenta de su entrada o safida del
pais.

Equipaje Mo acompanado. Es = que llega a sake del pais, con arananicsd o posteionidsd a b
llegacks o sailica del visjera, 3 cuyt nambne debe estar cansigrado en el carespandients documens
de transporie.

Exportacion. Ex la safda de merantias del femboio aduanera nacisnal con desting & oo puls
Tarnbien se considera exporacian, sdemas de ks ERprESATTEE or

tales e ol Decrete 1165 de2019, la selids de mercancias & una zans francay 3 nndepéshohmm
an |os séerrmincs previstas en el presente Decreto.

Gula de empresa de mensajeria especlalizada. Es =l docurnente que contiens las condicionss
del servico de transporte; da cuenla del corfrato de trarspoere entre el remilerts ¥ s emonesa
prasiadars del sardcic exprese, hackenda las veoss de documento de ransporte par cads @i,
De acuerda con la informacion proporcionada por el remients, este documento contiens:
descripaon gendrica de la mercancia, la cantidad de piezas, el valor de ks mercancia, el nomne,
direcsiion y ciudad del remibente, el nombne, direcsin ¥ cudad del dastinatano, & peso brubo del
anvio, la red de transparte 3 ks cual pertenecs v o oidigo de barras; estos datos pusden sparscer
exprasamenie en el documerto o estar contenidos: en o oodig de barras. Imparacién. Es b
introducciin de mercancias de procsdencia extranjera al Temritona Aduansie Nacional cumplienda
con ks lErminos ¥ condiciones previstos en o § presente Decrsto, También se considen
impoetactn, l inrodunedn de merscis procedantes de Zons Franes, o de Un depdeitn franng
al resio il Taritora Adueners Naconal, en s condiciones previstas en esie Deoso. Impresas.
Para efectos de la aplicacitn de b modsidesd de rifco postal y ermvios orpentes v de corformidesd
oon o prenisto an b Ley 1369 de 2008, e oda clase de impreson en pepel o otro meserial. Los
impresscs incluyen, foletos, caskgos, prersa periddicn y revistas de hasta dos (2] kg,

Indr Loglaticas {ILE}. Bon areas delimitadas donde se realizan, por
parte de uno o vaios speradoees, actividades relativas a la logistica, 2| rarepars, manpulacion y
distribucicn de mansancizs, fndones bisieas tenisas y schidsdes de valor agregado pora ol
comercio de mercancizs nacional e inermadonal. Contemplan los nodos de abasbecimisng
rrisyorista, oeriros di Fansporte leresire, dreas gisticas de distribuson, centres de cang adrea,
zonas de actividades logisticas portuanias, puertos secas y sonas logisticas mullimodales. En
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Planilia de anvio. Ex =l regisio medantes el ous se auoniza y smpars s raslaco e 3 carga beio
conirel adianero de un kiger & ot sbicados en s misma junisdicedn adianena, de acuerda a ka
prevista en el Decreto 1165 de 2018,

Planilia de recapelon. Es el registo medienie ef gus s relacanan ks detos del documento de
Sransgorte recitidn, deanda constanda de ks cargs reckida, de | cinlided, descripein genencs,
pen y estade de dos bubos, y del esiada de loe dispositivas slecienioos de seguridad, en los
“armings previstas en el presente Decreta.

Planilia de fraglado. Es o registr mediante ol ous se ampars o telads de |3 corgs o mercancia
abjeta de pxporacion, desde mnas secundaria aduanera o deposila, a zana prirana aduaners, R
= salidi del

Temitorko Aduaners Macional. Potestad adieners. s conjunto de facufades: v atribocones oue
Siene |a adminstracien atuanera pars comrolar el ingress, parmanencia, traslads y salida de
mercancias, unidsdes de carga y medias de franspons, haci y desde o Teritoro Adusnes
Pascinnial, y pars haser cumple dispesiziones lagales y regamentarias confoersn &l ordenamisns
juridicn aduanena.

P 1o . San aguellas

s pUrBCCIraTIiS M A0 © PSR de mercansias,

Producio defectuoso. cusiouier praducts resuitante de un process produsive qus no cumple con
e die calichd o estindares axigidos.

s resultads de una speration

Provisionss de 3 bordo Para CONBUME. San ke mersancias destinadas ol csrsme de los

pasaerns y mismbeos de b pulacdn, a bordo de ks bugues, asronaves o trenes que reaicen

vinjes intermacinales, ya stan abjeto de venta o na, y ks mercancias necesarias pers el

furcicramients y la conservacién de los misnos, induyends s combustibles, cartuarses

lufieantes. sxeluyen las peras de recambio ¥ de sgups del meda de ranspedte, qua se

encieniran a barks 3 b llegatda o gue se embarguen durses su permanenda e el teritona
e nacional.

IProvishones 8 & DOMGD Para Ilevar. San las mercancias para la venls a los peasajeros y a ks
Fmismiras de b tripulacien, ks bugues y acronaves, pars ser desembarcadas y que == enossnian
a horda a la legada, o que se embarcan durante b permanencia en bermlons aduanens nadonal, de
loes bugguiss o seronerves uliizados an irafics nlerneconal pars transpats shersn de personas g
para el transporte industrial o oomercial e menancise, es o no aneroso.

Prusta 63 origan. Documents fis it e s sa eue b mercansia alifica
coima ciiginarnia par acoecer a ks prterentias arencslanias en el merco de Un acuerdo comertial.
Para sfocia, s¢ pusds consderar como pruste de ofgen ks decumentos que para el fnose
enciseniran previsos en cada acuerds comersial.

Recinto almacenamiento. Ex L bodega, almactn, depdsito v, en general, inmuebile contratiads o
desigrado por s Unidsd Administrativa Ezpecial Dirsceidn da Impuestes ¢ Adisas Macicrales
{DIAN) pora | racapeitn, simacenamisnn, guards, cusisda, conservaciin, restiteitn o pago de
s mescancias aprehendidas, decomisadas, abandonadas a favor de la Nadon u objewa de
wuakuier otra medida cautelar.
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Reconacimiento de carga. Es la cperaciin que pueds reslzar b autorided acuanera oan b
fimalidad de verficer peso, numers de Bulos y estado de ks mismas, sin para el sea procedents
S apertura, sn perca de que ss pueda examingr la mercancla clncn por perfiks de desga
resube necesric. el moanodmiento se podran uilz equpes alia lecakgia que permitan
irspeccin no Ftrusha que no mplique B apertura de las unidades de carga o de los bulios, e
cuys caso b imagen permiis identificar mercancia no presentida.

H.u‘l de Trmlpurla Corespondse al conjunto de permnas juridicas Lriuudu pee el cperador de
pra e arigen, 1 hissta la

=mn:9: i siemtinatario |as mertanciss que ingresan al buju I mertalidasd r.i= irdfice posial ¥ erwvics

urgeris

Resldambe an el extarior. ks de |os Programas Especiales Exportacian (PEX) y de los mensjes, es

I e haatitis & el ecliriar o | mens verticatrs | 24] meses canlinuss o dissantimss, durants
e trees [3) anicrs irvnecliatamerts anteriores s w0 al pals.

Resldarte an ol pale. Segin ko previsto an sl Estatut Tributaria y parmas que o reglamensen, as
| persona natural gue permanece de manera oontingg o dscontinus en Terilonis Aduanen
Macional por mes de sienio ochensa y e (163) dias calendanio, indyendo dias de e niracda y saiida
dal pais, duraree un pericds cusk)uers trestenios y cincs (385) diss clenderic consecutvas,
Tarnbidn se consideran resideries personas naturales naconales que consenen la tamilia o e
asiento principal de sus negocios an o pais, aun ouando pEIMANEZCan en exiecior.

Resldeo. matedal que queds como inservile despuds de un proceso producive g coma
consecuencia de b destruccdn o desraluralizacan de uns mercancia, ¥ que no e pueds
aprovechar para el fin inicialmente previsto. Los resducs estin suietos al pago de ks tibios
atfuanerte. cuands se destinen @ un rgimen que causs o pago de mismos, de conformicad con ks
prevista en &l Decralo 1165 de 20149,

Saldon. Aduslias pradicias que, par de meds, medeln, seenologis & problemes de caldad, enire
atras factores, e anouenen an desuss y, por consiguisnse, Suvalar comersial sube i menassab,

Sanvicloa Informaficos Elsctranicos. Son aguelos dispuesios per la Usidad Adeministrativa
Especial Direceitn Impuestos y Aduanss Nacicnalss [DUOM), pars b realizssian de los irmibes,
aperacions, procesos y procsdmienios en materi s aner, soportados en el software y hardware
clestinado para tal efecta.

Subproguctn. Un subproducto es un producta secundaric, gererkments Ol y comerdaizabe,
derivado die un prooesa productiv, que no es el preducto primano resullans de Mo es un desecha
o residuo poegue A se g e usa pacs oing pcua.-:ud:slmlu

Ha Diernar o el se aplica la legilacitn aduanera; cubire
texdr el riterics naseiseal, incluyenso o subsuest, e mar temiteial, 3 soea cantigua, [ phetaforma
econtinent, la sona econdmica exclustea, o ssgments de s drbis geoestacanaria, & esperis
elecimmagnetion y e espacio dende el cokarriiang, de canfamidad o2n el derchs intemacianal o
an lis Ieyes calomibians a falta de normas intermacinales.

Trafico postal. San todos kos snvios de objelos posiales oue Tegan o saken Teritorio Adianer
Marional gor red del Operadar Pastal Oficial, &n interconesién con l red operadones designados de
s patisess rismires de la Uridn Postal Universal i con optradanss grivedos de tramsgons en s

i que sa e por pecesidades del senicio
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Tramits a0USNArD. Cads une de b pasas, actiasanes y dligensias que deben lavarss 2 cabs en
un asnta acanem, desde s inico hass Su alminacicn.

Transporie de mercanclze a fraves del Territorlo Adusnero Mackonal Es el renspore de
rercancias desde un bugar salica an el exterion en ura misma cperackin de ransporte, 2n el cursa
el cual s criean Una o variss fronteras Territoio Aduanemn Masional.

Transporte multimodal. Es el traslado de mercanciss por dos o mds modes de anspane
diferentes, an virud de un Onico contrato de ransporte mudtimodal, desde un lugar situsdo en un
pais en aperder de transporte mullimodal o merancias baje s custodia y responsabilidd,
Fiasta cire lugar designaca para su enliega, y B0 Gle se Crazs por ke menos una fronters,

Tributes aduaneros. Les derechos de adusrs y todos las alras derechos, impuesstos o recangos
perciides en b importason o con maliva de la importacion de mercancias, salvs los recargos ara
Fiarri s limite 4| costo aproimade de los servicos prestados o percibitos por la aduara por cuenta
e otra autanicsd nacioral. B impossio & e verts causada por ka imparacian de mencancize al
Terriioio Aduanero Macional estd comprendido dentro esta definican. Mo se consideran triuos
adfuanerces s sanciones, mulias | los recargos al de los servicios prestacos.

Tripulantee. Son persons gue formen parts del personal gues opers o prests sus servidos 3 borda
e un medio de ransporte.

Turista: Persona natural gue se Saskada su pais de aigen o procedencia al teritoris del pais de
desting, sin gue ser corsidersdo residerte en ol pals de destine o por fnalidad estableces sy
residencia o kg de domiclic an el mismo.

Unidad de carga. E] continente Wizado pars el scondicioramients de mercancias con okt
positribtar o faciitar =0 e mar o feerga traccid unidaces
de carg son las que s detallan & conlinLasén: o plnchenes, comenederes, Rirones, paletas,
remoloues ¥ semirmemalues, tanques, vaganes o plataformas de ferocarl v ootres. elemeres
similares.

Usuarie Sgusners. = la persona natural, b persona juridica o sucursal de sociedad extranjen,
cque e o inberdene, cormo importadar, expartadan consortio, unisn terporal o declarante en s
regimenes. modalidades, opersiones acanerss o en cudguier rmite adunero. Tambén o
cansidera ususric aduaner oda aquela persona que requisra autorizacian, habiltation o regista
para actuar ame ks adminstaacion adusnera,

Vigjerce. Son personias residertes en pais gue al sesior y regresan al Temiteris Adusner
Maitnal, asi como personas no r|:5utn||:= e legan al pais pura ura permanenca fempoal o
chefinitiva E1 prendida denire.

Wiajerc 6n franaMo. personas legan del exerior y permanecen en el ala de conlindar su haca &l
extranjers, de conformacd con las mammas de inmigracicn due rigen en gais.

Zona Primaria Aduansra. Es aquel lugar Tesrotio Adusaners Nacional, habilitads por la Umrhd
Administrative Especial Dirsosidn de Impusstes y Adusnas (DIANL pars b realizasicn
aperaciones matendes de recepciin, Amaceramients. mavlizacion o embanue maranciss oue
entran o salen del pais, donde k3 administracion s aners serce sin rEsTiocones su potestad de
contral y vigikania, Tambien se considera Zona Primania Adusners des decarada oo Franca,
piara efectos del sjertito b patestad de contml y iglanda por pare |l autoidad adusnera.
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Zona Secundari AQUSMEr. Ex ks pare del Tamiteris Adusners Madoal que o eanstitye 2o
primaa adusnem, en donds la adminstacan ejecs restnodones su poestad de contral y
iglzancia.
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GUIA GRADO 11

PROCESO DE GESTION DE FORMACION FROFESIOMAL INTEGRAL
FORMATE GUIA DE APRENDIZAIE

IDENTIFICACION DE LA GULA DE APRENDIZAJE

Denominacdn del Frograma de Formacddn: COMERCH INTERNACIONAL
Cadigo del Frograma de Formaciin: 122703

ntermacional en el Depaniamento del Quindio
Fase dd Proyecio: Evaluackin
Actividad de Proyechoc

» Compebwmola: Efeciuar fas iransacciones come rcales de acuerdo alos requisios comercakes segan

anserdos enine pares.

*  Aocultsdos de Aprendizahe Alsanzar:

- Anallzar fos imincs de negodadin internacional dependiendo de las diusulas eslabiecdas por la
cdmara de comerdo Inlemacional, ks Wemines contmciusles acordados por el comprador y
vendedor. analtzando los fefes, SEQUNTS ¥ SEMVICKCS pomuanics ¥ aduanens de aouserds oon las
nomas wﬂi nacionas @ nigmeconales con base en las polifcas ¥ necesdades de la

onganizacien.

= Pmsenior a las dilerenies dreas o unidades de pocese f mpore de s dierenies anomalias
preseniades basado en las normas legales, el andlsk de cosios, de aowerdo con los [imanos de

negoclackin intemacional, ideniificando las Ineas de crédia

venadeder, analzanda los Teles, seguis,

- Ewaluar los sercios hancarios segin los mincs de negockacin de anserda oon las operaciones
comp pam e ¥ idenificands los cuendos

esabiecidos

* Competoncla: Onerar o8 procests 0 IMpOracitn y expotacen segin nommas y poilices

nilemas y exiemas
*  Recultados da Aprandizajs Alcanzar:

-« Clasilicar los producins arancelariamente para imperiar y expariar de acuendo con k nafuraleza y el
sisiema anmonizado. para deferminar los aranceles, requisiios sanarios y fosanianos con base en
los irmindos comenciales o origen y desing segin ks narmas de comencio exierior vigenies y las

poltias de I organizacitn
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Hombre def Proyecin: Optmizacion de los procesces logistices en fas empresas ded cadas al comencio

Analzar los 1imincs de negodadin inkrnacional dependiends a2 as dbusulas eslabiecdas porla
camara de comermic Inlemaconal, ks WMnos corfacses acordados pOr ol comprader

« At la mercancia para &l evanie yWo aulonza in de despacha de la expattactn @ taves de s
operadones logisdoos para su verificacidn efeciuando los frdmiies documeniales ante s auloridades
P skgdendo ioa Wos e SCUR AT & la reor mavidad.

© Realzar|anacknal Zacon de la menanca p &0 la declaraciin
di Mporiackin ante 13 enmided competents & SCUEMD COn ragimen aduanars y requsios sankancs
v fiinsaniiaries, de igual forma, pagar ks iribuies.

Durackn de la Guia: 88 homas

2 PRE BEMTACION

Lagiobalizacidn del mercado nieracional es alge cresiente. Negooacones de ventas, loglstica y distbucian
SON COMUNES S LN MEencado Cada v s amb oS que g ens alcanzar un mayor numaend de paises. Con
S5a ERpaNGKn comenclal O acance Inlemaconal s na faditado | comercialzacidn de produciss & gran
canlidad ¢ una demanda que supet b expeclalbas. Con o lambkén ha aumeniada & pesbildad de
ST 1 525 NEGOCKCNES, (N AQUN0S Casos IHg0s costmes

1. FORMULACION DE LA 2 ACTIVIDADE 2 DE APRENDIZAJE
Actyidades de Reflesdon nical.

El aloance de los Inooberms Se nila & ks dereohos ¥ Dt:lummn: & i partes en un coniraln de
compraventa, y en reladtn @ fa enirega de las merancias venddas. Cabe sefalar que mdsten 2
equvocaciones muy Fecuentes que deben edlarse:

— Frimera, a menuda se nlepreta boomeclamente que los neoterms se aplican al conirata de transparte §
o al conlratio de compraventa.

— Segunda. da por sentade ETeneaments que regulan 1das s obligaciones que a5 panes desean moulr en
@ Coniraty & compTaventa.

Fralmenie o6 INCoerms s& basan en un namena de chigadenes dammente Kendficadas meuesias @ las
Fantes, como la cbigacdn del vendedor de poner as Mercancias a dspasician del compradarn, enireganas
para el iansporie o expediias ol lugar de desting, ademds de  disidbucidn del desgo ente las paries en
catla U oF E50E Cass.

For I amerniar ks nwio @ refeonar sobne ks SQuienies cuestionamienios:

Cudl es la imparancia que fenen ks Incolemis en una negockcktn Inlemacicnal?
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Duste s punin de Wets nombne 3 ventaas que un impotaer Bene cuands cema negoeacen an DOF 3
caplue cada una de Slas

Destle s punin e Wsta nombne 3 vertaes que BENE un exparador cuands realza una negooacn en
=

s . L inars &l
Medividad 1 zAplioeolén de lot Inocierme

- Retome la emoesa y o produci con el of ol viene Fabaends y delermine @l menas 3 Incolerms y
conlesthe s siquisnies inermganins

- Comovarealtzaria entega de prodcin.

- ™ de resgos alimg come para el
- Distibucitn de ios gastos.

= Tramiles documentsles

- Mcance del precio.

- Los procediTienios aduanercs.

= Los documentos framiados par cia components de s 0pericones i quiln debe cubnr I0s cosbes.

Wna vez reaizada la presentacdn debe erviarsea al nstucor por ol medio designado pana i in

sedividad Z @raMoc insabarms

*  Una vez realizads el punio anterer reaios un grafioo explicanda cada ung de s punios anterones,
recuende que S0n como ninima 3 meinos de negodacan inbemackonal

] ¥ b
Aedividad 1: Evauacen de ks procesos de comencio nlemacdonal

Fara la realzacitn de esia actiidad 1nga en cunnta o Sgubenie
- Werfcackinde | documeniackin requenda de acuendo al proceso y lanormaiyidad adssneravigenie.
= Evaluasiin de Ins medios de pagn ntermaional ¥ senicos hancanos.

- Evaluackin del cumglimiena de 168 conirales e COmpn e inlemaconal
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+  Doosments de Transpone (Conceimionin de Embarguse]
Declaracién Andina del Valor en Aduana, 51 s requien
+ Dtros cerificates 0 wsios BUENGS, S 56 requieren.
Acepiacitn de a decarackin

+  Pago de irbulns adusmnercs.

Inspencitin aduantna.

+ anorEacn de levane.

Ritfiro de la mercandia.

Amblentes Regueridos:
Amnianie de famacian con sles, tabian, compuador, Tablet, el
Maeriaes: materal de esiudio eniregado por of naluckr.

4 ACTIVIDADE 2 DE EVALUACION

alza 05 i
regEoacen Infemagenal
Ll LT [P ——— L abomacien

tenienda en cuenta el regnen | eobienidas por e chmans de | CUBSSORAta
cambiario. comercc  Imemadonal  las
normE Vigenles ¥ s bemines
conractudes  acordadas  por
comprador y vendador, Beniends

st [ molificas
eslabienas por 1a crganizackn.

Técnica: Informe
Sopamar o pags ¥ cobms de
acuerde  con los  documenios
requeridcs pam @ reinlegre ¥
reemitcisn 8 a5 A,
Téscnica: elaboraciin de
SOCUTHENRCKIN &N & process de
expotactn. renkegrade dsasy
Elabora las decaraciones de declanacién de expodacin.
Fuealtzar los. pagos y cobros, de | SAmMbc con ks monedas wa
acugrc con s fomas y techas | SWsE ulzdas fenkends en
scordadas  enire  fas  partes | CUEMa las nomas naccnakes &
wmends  &n cugdda o | Miemaconals  wgonlas,  de

Evidencias de Desemperio;

GFA-F135 WM

Tenends en cusnla oS pUVISS SEENONES rEAlnE Una evaludon G process dn comertialzacidn de su
producic al pals escogidn, e Svakuaion |a pods realzar a fomma de nfonme.

de dal

mattvidad 1z Taller

Fizalicn un informe e un de caphque oy

4] Explque la mporanca de la garanila en una cperacén de comercln inbemacional come imporiacén
¥ exporiacion.

) Describa en quit consishe el coniraio de compravenia inlemacional, culies Son sus camckerdcicas
s gl cadones para of desarols de ks operacones de comenze inlernacional

3) Describa en qui consisie o shgmen sandonalono pam e reembelse y reniego de ks diisas
ntematianalas, enlas cparaciones de comarncia intemacenal.

=

Dust papal juaga ks Camars de Comancka INMernacional en s prooescs e comencio inlemadonal

Aatividad - infomae

Dirjase a la empresa objeln de estudio § eabore un diagnostion donde especifigue que fpos de conlmatos
ini bess - garanilas &n s aperaciones de comenze inlernacional. Con esta inlarmacin
siabore una propucsta dende nealice FRCoMENdaciones @l Momento de realzar coniang Gt COTErvENta
Infemacionaks, & & vez & ndicar que lipa de garartia pAM NS CREMCONES O COmErce Nismeckonl &5
e perinente, lenkendo en cuenta o R y naturaleza, valor, camctershicas, pericdi dad y demis Bems de
18 negockacitn ot 106 Eroducios Gus eIz |3 STEress cojek de esiudc,

#pdividad 3 Cuadre Graflon

1) Describa y represents grafcaments {Imdgends Mids lextc secusnciles y logios) el proceso de
naconaizacion que 2 Indea a contruacen, en & punio relackinads can o5 SocUmMenios sopene se
dobe diigenciar cada wne de ks, guardando Ssirecha relacitn y socuendia con |3 infomadan
ecnaignada an el presants ajempln.

= Entega al deptsiio 0 @ ka Tona Fanca.

- Ingresa de mercancias a depdsio o a la zona franca.
= PFermanencia de la mercancia en of deposio.

- Defricén de b imoodadén andinarka

= Oporunidad para declarar.

- Pmsentackin de la declarachin.

= Documenios SCROME de la declaracian de exparacion.
- Faclum comercia

Lila de Enpague

Regisino o Lkenca de impontackin, sl se requiere.
Certiicads de Origen [Segan & produck y el angen]
Dedarackn de Imporacdn.

GFPI-F-135 W4

(i o LT P i T VR o |

Infemacicnal esiablecidas la nizackin.
Porlacms nstumenio: Lisa de Chegueo
SN Neaderes par deseTpsio
¥ producta
Eviienoas e Producis: Sopara o6 pagos ¥ cowms n

avsx con ios documentos
Elabirar las declamcionss oe | requenisos ame s aondades
cambio de scuendc al régimen | Compelenies en las fechas
cambar G ‘mpormcones y | CSeckds de dcuerdy eon las
Exponacions. nomas  legales  uigentes
tenienda en cuenta s polilicas
establenides por la organizackin.

E. OLOEARID DE TERMINCE

®  Activ: ES Un bken tangibhe © iMangbie ue POSEE UNG GTEAESA O REMSON nalural.

»  Acunrdo Camercial Comeenio, iraladn o cuslquier eino acin vineulanie por &l cual dos o mds palses
& comaremeien a cumplr cherias accanes para meprar su intercambio comest al.

*  Balanzacomercal Farke de la balanza de pagos que regising stio las irensacciones de blenes de un
pais con el resin del mundo durante Un pericdo determinade. Cuands e vakor de las Impenaciones
excede o vk 08 135 exporiackones s dios que la balanea comercial estd en disicl cuanda ooure
o contrario, ka balanea comerdal Bene supendvi

*  Bancs emisor o imerdnkns: Recit G instrucoones de s diend (& imponado) para i apenura
de un crédio documentario a davor del expodador.

*  Boneficano: Persona @ ouyn faver s emile ol crédio y gue pueds £igr o pago &l hanoo emisor o

al pagadar, una W ha ouamplie las condoonas estipuadas on @ oedio, Es ol aporador,

Cosics: Cantidad que se da 0 52 paga por Ago.

D-F & Distribucion Fisica Ime maconal.

Eslanones: Eementn necesark para & enlace 08 10Cones, SUCesss.

Indicadones de Gesidn: Fardmeiros creades para medr y evaluar las aockones adminisiraivas.

Logistica: Conjumio de medics y MAlndos necesarics pana war a cabo @ organizackin de una

DMDrEsy, O & UN e D, especia mante b dsirbe idn

GFA-F 135 W04
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EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION ACTIVIDAD: Estrategias diddcticas,
Centro de distribucién CEDI'S y bodegajes, realizar maqueta de
CEDI, documentacion de comercio exterior.

FICHAS: 3409532, 3409459, 3146416, 3146449.

Evidencia 3.1 Registro fotografico de las estrategias didacticas en el informe de gestidn.

Lunes, 4 de mayo de 2026, 2132 pamn Lunes, 4 de mayo de 2020, 232 pon
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Martes, S de mayo de 2026, 4:41p.m
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Apple IPhone 16 Pro
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TV L

Migrcokles, 6 do mayo de 2026, 1211 p.m. Ajustat Migrecoles, 8 de mayo de 2026, 4:02p.m. Ajustar
Apple IPhone 16 Pro g Apple iPhone 16 Pro
LT e prinsios A i 1 ) Ca W JBrincipu .
M - L2HA ME A 12 A - & w A0R 1L MB
i 1

Midreoles, 6 de mayo de 2026, 4:02p.m Alssta Midrcokes, B de mayo de 2026, 4:14p.m. Ajustal
. ‘ ) MO 8

Apple iPhone 16 Pro € Apple IPhone 16 Pro
ITInre principesl A4 mm ITIAT rincipnl

20 M LIDA = 5 2 ) rA DOAA " 3 1 " '

Montenegro




Lunes, 11 de mayao de 2026, 338 p.m Alramtar Lunes, 11 de mayo de 2026, 3:36p.m. AJstar
N 1A ) "t a5

Apple iPhone 186 Pro 4 Apple iPhone 16 Pro .
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Lunos, 11 de mayo de 20260, A28 pon A inrim Lunes, 17 de mayo de 2026, 3038 pan AJLent o
y A ' )
Appie IPhone 16 Pro " Apple IPhone 14 Pro
J TRt = Té evyrn
. b - ANA ' C 1Al 240 AP O - . A A G

Firma:

Nombre: KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN
Contratista
C.C.1.04.917.418



=ENRNA

N

PROCESO
EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO
PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y

AUTOCONTROL
CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada \:’ Publica Reservada

DESCRIPCION ACTIVIDAD: Evidencias de lo carpetas de

colegios compartidas en DRIVE.

Evidencia 4.1 Registro fotografico orientando formacion en documento de gestion.

I1E CIUDAD DORADA
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[ ' "ACTANo. 17
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Realizar tran<farencia Técnico Pedagégica enla
Institucion Educativa Luis Arango Cardona del mes de Mayo.

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 05/05/2026 | HORA INICIO: | HORA FIN:
11:00 a.m. 12:00 a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: I.LE LUIS ARANGO DIRECCION / REGIONAL /
CARDONA CENTRO:
Regional Quindio Centro de
Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Horario de Formacion
2. Desarrollo de los procesos formativos
3. Informar salida técnica de los aprendices dei iécnico en Operaciones de Comercio
Exterior del grado 11 en compaiiia de la Instructora Diana Maria Guevara Carmona.
4. Solicitar oficio de retiro de los aprendices del Técnico en Operaciones de
Comercio.
5. Informe sobre curso complementario de Induccion SENA para grado 10 del
Técnico en Recursos Humanos.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Cumplir con el manual de articulacion frente a las reuniones técnico-pedagdgicas con la IE
Luis Arango de la tebaida Quindio.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 11:00 a.m. se reunen los instructores Diar~ Maria Guevara Carmona, Kelli
Jhoanna Franco Barragdn y Mauricio Beltran, con el coordinador Alvaro Gémez
Rodriguez, donde se trataron los siguientes temas:

1. De acuerdo con la programacion académica y de la articulacion para el desarrollo de las
formaciones técnicas se tiene estipulado los dias lunes y martes con el siguiente horario
de 7:20 a2 11:20 - 1:20 a 5:20 de acuerdo con el horario de la jornada de primaria una
semana por la mafiana y otra en la tarde, para esto caso se tiene presente la hora de
trabajo auténomo en cada una de las formaciones.

2. De igual manera, se sigue con el seguimiento a la etapa productiva a través de
las bitacoras en el formato GFPI-F-147V4 el cual se esta llevado de manera fisica y
digital para los grados 11, donde se ha observado un avance muy productivo en los
diferentes proyectos que desarrollan los aprendices a lo largo de este proceso académico.

3. Se le informa al coordinador Alvaro Gémez, que para el dia 11 de mayo se programa

GOR-F-084 V02
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salida técnica de los aprendices del técnico en Operaciones de Comercio Exterior de la ficha
3146394, al Sena Galan y darles una bienvenida y que ellos puedan escoger la cadena de
formacion, esto se realizara en horas de la mafiana de 8:00 a 12:00 lo cual ya esta el
transporte del Sena para hacer el recorrido de llevarlos y traerlos al colegio; ellos cuentan
con poliza de seguros de accidentes del SENA.

4. Se solicita a la I.E el Oficio de Retiro de los aprendices del Técnico en Operaciones de
Comercio Exterior con niumero de ficha 3146394 que por diversos motivos no
continuaron con la formacion.

5. Se habla con el coordinador y los directores de grupo sobre llegadas tarde y tiempos
de descanso de los aprendices de los Técnicos en Recursos Humanos y Técnico en
Operaciones de Comercio Exterior.

6. Se informa al Coordinador académico que los dias lunes se esta adelantando un
curso con el instructor Jhon Jairo Londofio Cardona afianzando el proceso de
induccion con el grado 10 del Técnico en Recursos Humanos.

CONCLUSIONES

Se ha cumplido con los parametros de cumplimiento de la formacién de acuerdo al manual
de articulacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
P

Oficio Retiros Mayo 2026 Coordinacion
Académica ‘z
) [
T

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

GUEVARA C

DIANA MARIA SENA CCYT S| )
taox}&slep"“ Q

/
KELLI JHOANA |  SENA CCYT S|
FRANCO &
MAURICIO SENA CCYT S|
BELTRAN
GOR-F-084V02
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ACTA No. 20

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP Institucién Educativa Ciudad
Dorada

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:

Armenia, 04 de mayo de 2026 01:00 am. 01:30 m

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Institucion Educativa Ciudad Dorada Regional Quindio Centro de Comercio y
Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Cumplimiento de Horarios
2. Desarrollo de procesos formativos
3. Solicitar oficios para cambio de ficha de estudiante.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Cumplir con el manual de articulacion frente a las reuniones técnico-pedagégicas,
con la institucion educativa Ciudad Dorada.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 01:00 p.m. se reunen las instructoras. Diana Maria Guevara Carmona,
Kelli Jhoana Franco Barragan con el coordinador académico MARIO ALBERTO
HURTADO LOPEZ de la I.E. Ciudad Dorada, donde se trataron temas tales como:

1. Sele informa a la coordinadora que se ha venido cumpliendo con el horario pactado
con la |.E para el programa del Técnico en Operaciones de Comercio Exterior los
dias lunes de 1:30 m a 5:30 p.m. para el grado 10 y martes y miércoles de 1:30 p.m
a 5:30 p.m para los grados 11, con una hora de trabajo autbnomo.

2. De igual manera se sigue con el seguimiento de la etapa productiva, atraves de
bitacoras en el formato GFPI-F-147V4 el cual se esta llevando de manera fisica y
digital para los grados 11.

3. Se solicita a la institucién educativa el oficio de un aprendiz repitente del grado 10
que se matriculo tarde, para el traslado de ficha.

CONCLUSIONES

- Se ha cumplido con los parametros de cumplimiento de la formacién de
acuerdo al manual de articulacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA | RESPONSAB FIRMA
IDECISION LE
Kelli Jnoana
Franco b bl UoanaFiances
Oficio cambio de 04/05/2026 | Barragan A ‘;JM"“"‘J MENRE
ficha

GOR-F-084 V02
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Diana Maria

Guevara Do \Q G OQ'

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
7

Mario Alberto I.LE Ciudad Dorada
Hurtado Lopez
Kelli Jhoana Franco Centro de Comercio y ,/ } )
Barragan Turismo 4%9@44%%@5’
Diana Maria Guevara | Centro de Comercioy

Turismo @\m \Q Goroon OQ»

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de
los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02
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- NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP Institucién Educativa Santa Maria
' Goretti.

|

| CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:
Armenia, 07 de Mayo de 2026 11:00 p.m. 12:00 p.m

"LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

| Institucion Educativa SANTA Regional Quindio Centro de Comercio y Turismo
MARIA GORETTI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Horario de Formacion
2. Desarrollo de los procesos formativos
3. Informar salida técnica de los aprendices del Técnico en Operaciones de
Comercio Exterior del grado 11 en compania de la Instructora Kelli Jhoana Franco
4. Solicitar oficio de retiro de los aprendices del Técnico en Operaciones de

Comercio.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar asesoria técnico pedagdgica de las actividades del mes de mayo

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 11:00 a.m. se reunen las instructoras. Diana Maria Guevara Carmona,
Kelli Jhoana Franco Barragan con la coordinadora Yemny Arias de la |L.E. Santa
Maria Goretti, donde se trataron temas tales como:

1. Seleinforma a la coordinadora que se ha venido cumpliendo con el horario pactado
con la |.E para el programa del Técnico en Operaciones de Comercio Exterior los
dias miércoles de 12:00 m a 4:30 p.m. para el grado 11 y jueves 12:00 m a 4:30
p.m para los grados 10 Y 11 con una hora de trabajo autbnomo.

2. De igual manera, se sigue con el seguimiento a la etapa productiva a travé< de las
bitacoras en el formato GFPI-F-147V4 el cual se esta llevado de manera fisica y
digital para los grados 11, donde se ha observado un avance muy productivo en
los diferentes proyectos que desarrollan los aprendices a lo largo de este proceso

académico.

3. Se le informa a la coordinadora académica que para el dia jueves 21 de mayo se
programa salida técnica de los aprendices del técnico en Operaciones de Comercio
Exterior de la ficha 3146416, al Sena Galan y darles una bienvenida y recorrido por
la misma con diferentes charlas , esto se realizara en horas de la tarde de 12:00.m
hasta las 4:30 p.m., para dicha salida ya se cuenta con el transporte del Sena para

GOR-F-084 V02
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~ hacer el recorrido de llevarlos y traerlos al colegio; ellos cuentan con péliza de
seguros de accidentes del SENA. La coordinadora académica solicita realizar un
oﬁcio donde se informe de dicha salida.

5 TPy S 0, 20008

CONCLUS

- Se ha cumplido con los parametros de cumplimiento de la formacién de
acuerdo al manual de articulacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA | RESPONSABLE FIRMA
IDECISION
Entrega Oficio Salida Mayo Kelli Jhoana
Franco

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
DIANA MARIA Centro de Comercio y &
: &
GUEVARA C. Tuismo T, NQ&‘QQ‘
KELLI JHOANA Centro de Comercio y
FRANCO BARRAGAN Turismo ‘\ DP
YEMNY ARIAS IE Santa Maria Goretii

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccio Datos Personales, el Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de
los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02
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PROCESO
EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO
PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y

AUTOCONTROL
CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada \:’ Publica Reservada

DESCRIPCION ACTIVIDAD: OBJETIVO

Evidencia 6.1 Inasistencias en el informe de gestion.

Registrar Inasistencia del Aprendiz

Pegwver Newedad
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Firma:

Nombre: KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN
Contratista
C.C.1.04.917.418
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GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA PARA APRENDICES DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA

ASIFICACIO £ IFORMACION

Ritdcora N Perfodo a reportar

Desde 15/04/7076 hosts 14052008

Nombre completo del aprendiz Tipo y Niimero de identificacion Contacto telefénico

Nahaly Oy Neonto. 1L 0461034 =
2 0 MNe. \ligatexO. Meag .1 403104116
3 Nevin fagh€s MOvQle S P A 0d] 1 109309400
4
S
Correo electrénico institucional Correo electrénico personal
: %hmsoﬂa%m‘-t-com :
- 07 i aonail. .00
S
Nimero de grupo Modalidad de formacion Programa de formacién oo mp—
= TECNICO EN OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR |PrESENCIAL
Nombre de la entidad, empresa, institucién u organizacién donde est3 realizando la etapa NIT Direccién de la entidad, empresa, institucién u organizacién
LE SANTA MARIA GORETTI 8010011823-5 MONTENEGRO QUINDIO
Datos de la persona encargada del

A nativa
Alternativa de Marquen con una X

Alternativa de etapa productiva Marquen con una X
etapa productiva
Monitoria
Contrato de aprendizaje
Proyecto X
productivo
Contrato de vinculo formativo ’ Vinculo laboral

Descripcion de las actividades realizada
Evidencia de cumplimiento
!

Competencias del programa de formacion Fecha de inicio Fecha de fin

aplicadas en el desarrollo de la actividad (dd/mim/aa) (dd/mm/aa)
En anexo puede fortalece:

siesel

FACTURA PROFORMA 39671 - Tramitar documentos Segan 15/04/2026 28/05/2026 DOCUMENTO FISICO DILIGENCIABLE :
normativa aduanera 2

CONTRATO DE COMPRAVENTA 33672 - Tramitar documentos segun 16/04/2026 23/04/2026 DOCUMENTO FISICO DILIGENCIABLE
normativa aduanera

SOLICITUD DE CLASIFICACIONN ARANCELARIA 39673 - Tramitar documentos segun 29/04/2026 29/04/2026 DOCUMENTO FISICO DILIGENCIABLE
normativa aduanera

CERTIFICADO DE ORIGEN 99674 - Tramitar documentos §eguin 30/04/2026 30/04/2026 DOCUMENTO FISICO DILIGENCIABLE
normativa aduanera

REGISTRO INVIMA PIO7D « TrOmuas Socumemos $open 6/05/2026 14/05/2026 DOCUMENTO FISICO DILGENCIABLE

normativa aduanera
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EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION ACTIVIDAD: OBJETIVOS

Evidencia 10.1 Registro fotografico de actividades realizadas en cumplimiento de reglamento, en el
informe de gestion.
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Firma:
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Nombre: KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN

Contratista
C.C.1.04.917.418
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PROCESO
EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| ’ Publica Reservada

DESCRIPCION ACTIVIDAD: Pantallazo de correos electrénicos
donde da respuesta a las solicitudes realizadas en el informe de
gestion.

Evidencia 12.1 Registro fotografico de correos electronicos en cumplimiento de reglamento, en el
informe de gestion.

[~ § »

Firma:
Nombre: KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN
Contratista

C.C.1.04.917.418
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EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION ACTIVIDAD: OBJETIVOS: Actividades de pausas

activas.

Evidencia 15.1 Registro fotografico utilizando actividades de pausas activas en el informe de
gestion.
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Firma:
Nombre: KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN

Contratista
C.C.1.04.917.418
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EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION ACTIVIDAD: OBJETIVOS

Evidencia 16.1 Evidencia fotografica en el informe de gestién. Se realiza difusion de la oferta
académica virtual del centro de formacion.

— Kelly JohanaFr... € =~ = cee G ]

Todo Fotos Reels

d> 4 Qo > =0
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Virtual 2026
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Firma:
Nombre: KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN

Contratista
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‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el documento 1094917418
NO ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 11 de Mayo de 2026 a las 20:10:02

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1
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EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION ACTIVIDAD: OBJETIVOS

Evidencia 19.1 Registro fotogrdfico con el porte del carné, en el informe de gestion.
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Firma:
Nombre: KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN

Contratista
C.C.1.04.917.418

®
SENA

N
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Armenia, mayo 2026

Sefior

SEBASTIAN BETANCOURT GALLEGO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8953466
Coordinador Académica

Escuela de Turismo y Gastronomia Armenia

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes mayo del aio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.8953466 del aiio 2026

KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.094.917.418 de Armenia, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Programa de
Comercio y Servicio del Centro de Comercio y Turismo), en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y

CINCO MILLONES SEIS MIL DOCIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE ($45.006.222,00). Esta

GCCON-F-087 V2



suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un (1) primer pago
corresponde al mes de febrero por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO
MIL SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($2.368.749,00). b) 9 pagos iguales por los
meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS
TREINTAY SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497,00) cada

uno.

= = NLOW

N

Plazo: Serd hasta el (30) de (noviembre) de 2026.

OBIJETO:

Prestacion de servicios para orientar formacion profesional de nivel técnico programada
por el centro de comercio y turismo regional Quindio, correspondiente al programa de
articulacion con la media, atendiendo las politicas institucionales y la normativa vigente

Ejecucion mensual de actividades

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Participar en las jornadas de
disefo, desarrollo y
actualizacion curricular que
programe el Centro de
Formacion, con el fin de
coordinar la  planeacion
pedagdgica, el seqguimiento a
la ruta de aprendizaje y el
fortalecimiento de los
programas de Formacion
Profesional  Integral, de
acuerdo con los lineamientos
institucionales y la
Convocatoria APE vigente.

En el presente mes no se
participo en

desarrollo curricular para
el programa Técnico en
Operaciones de Comercio
Exterior y técnico en
integracion de
operaciones logisticas.

N/A

GCCON-F-087 V2
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Planear, ejecutar y cerrar la
Formacion Profesional
Integral de los programas
relacionados con su perfil,

conforme al curriculo,
desarrollo curricular y
proyecto formativo,
garantizando la adecuada

articulacion pedagdgica y el
cumplimiento de los
resultados de aprendizaje.

Se realiza alistamiento de
la formacién de acuerdo
a la FPI, para las fichas
3146416, 3146449,
3409532, 3409459.

Evidencia 2.1 Guias,
lplaneacion, proyecto,
formativo

Cargadas digitalmente en
el Plan de Pagos de
ISECOP 11
correspondientes al
presente mes en archivos
denominados GF y GC

Aplicar, de acuerdo con la
modalidad de formacidn, las
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y

Se aplica la estrategia de
ensefianza, en proceso de
elaboracion guias e
instrumentos de

Evidencia 3.1 Registro
fotogrdfico de las
estrategias diddcticas
en el informe de

instrumentos de evaluacion,
evidencias de aprendizaje,
listas de asistencia, actas de
cierre 'y demds formatos
requeridos por las diferentes
dreas; asi como mantener
actualizado el portafolio del
instructor en la plataforma
LMS cuando aplique.

3409532, 3409459.
Conservando las
evidencias de aprendizaje
y actualizando el
portafolio del instructor

evaluacion establecidas por la evaluacién, para las gestion.
entidad, asegurando la coherencia fichas 3146416, 3146449, o
metodoldgica y pedagdgica del 3409532 3409450, Cargadas digitalmente
proceso formativo. ’ en el Plan de pagos de
SECOP I1
correspondientes al
mes en archivos
comprimidos GF Y GC
Desarrollar, administrar y | Se ejecuta la FPI, de EVIDENCIA 4.1
conservar las ewc.lenC/as del a'cuerd(.J con los Reposa en la EVIDENCIA
proceso  formativo, tales | lineamientos b1
como: proyecto formativo, | institucionales en las
planeacion pedagdgica, | fichas 3146416, 3146449,|cqrgadas digitalmente en

el Plan de Pagos de
ISECOP |1
correspondientes al
presente mes en archivos
denominados GF y GC

GCCON-F-087 V2
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Cumplir con los lineamientos
pedagdgicos y curriculares
establecidos en el Manual de
Articulacion del SENA con la
Educacion Media y demds
disposiciones institucionales
aplicables, presentando los
informes de ejecucion que
correspondan a este
componente.

En el presente mes se
cumple con los
establecido en el manual
de articulacion.

EVIDENCIA 5.1

Actas de
acomparniamiento
técnico pedagdgico
(ATP) por LE.

Cargadas digitalmente
en el Plan de Pagos de
SECOP 11
correspondientes al
presente mes en
archivos denominados
GFy GC

Realizar el sequimiento
académico permanente de los
aprendices asignados,
verificando la asistencia, el
desarrollo del proceso
formativo y el cumplimiento
de los resultados de
aprendizaje establecidos en el
programa de formacion.

En el presente mes se
reporta inasistencias fichas

ficha 3146416, 3146449,
3409532, 3409459.

Evidencia 6.1
Inasistencias en el
informe de gestion.

Emitir el juicio evaluativo sobre
el nivel de logro de Ias
competencias y resultados de
aprendizaje, aplicando los
procedimientos, plazos,
instrumentos y herramientas
tecnoldgicas definidos por la
entidad.

En el presente periodo de
informe no se requirio
emitir juicios evaluativos

de las fichas 3146416,
3146449, 3409532,
3409459.

N/A
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Reportar oportunamente a la
Coordinacion Académica y al
Establecimiento Educativo las
novedades académicas de los
aprendices, tales como
inasistencias, retiros,
traslados, deserciones u otras
situaciones relevantes,
dentro de términos
establecidos.

los

En el presente mes se

ficha 3146416, 3146449,
3409532, 3409459,

reporta inasistencias fichas

Evidencia reposa en la
evidencia 6.1 del
presente informe.

Revisar, evaluar y
retroalimentar
periddicamente las
evidencias de aprendizaje y
las bitdacoras académicas,
garantizando su coherencia
con las competencias del
programa y el avance del
proyecto formativo.

En el presente mes el
centro de formacion me
requirid para realizar
seguimiento a aprendices
en etapa prdctica.

Evidencia 9.1 Reporte de

Bitdcoras de las fichas
3146416.

10

Aplicar el debido proceso
académico y disciplinario
conforme al Reglamento del
Aprendiz y al Manual de
Convivencia del
Establecimiento Educativo,
asegurando el respeto al
derecho a la defensa y a la
dignidad del aprendiz.

Se aplica y se hace
cumplir algunos de los
items del reglamento del
aprendiz, como
puntualidad,
presentacion personal,
participacion en el aseo
del ambiente de
formacién

Evidencia 10.1 Registro
fotogrdfico

de actividades
realizadas en
cumplimiento del
reglamento, en
informe de gestion.

el

Cargadas
digitalmente en el
Plan de pagos de
SECOP II
correspondientes al
mes en archivos

comprimidos GF Y GC

GCCON-F-087 V2



= = NLOW

N

11 | Participar y liderar, cuando | Se participay se lidera |EVIDENCIA 11.1
corresponda, reuniones de | reuniones de seguimiento|Reposa en la EVIDENCIA
seguimiento técnico- | técnico-pedagdgico en las|s,1
pedagdgico con los | LE asignadas
Establecimientos Educativos Cargadas digitalmente
y demds actores académicos, en el Plan de pagos de
con el fin de analizar el ISECOP 11
desempefio de los aprendices, correspondientes al mes
atender novedades y en archivos
establecer planes de comprimidos GF Y GC
mejoramiento.

12 | Atender de manera oportuna| Se acatan lineamientos, [EVIDENCIA 12.1

los requerimientos académicos
formulados por la Subdireccion
del Centro, la Coordinacion
Académica, el Supervisor del
Contrato y demds instancias
relacionadas con el objeto
contractual, y presentar los
informes de  seguimiento
académico que se soliciten.

solicitudes y
requerimientos
realizados por el
subdirector, coordinador
académico y
Dinamizador.

Pantallazo de correos
electrénicos donde da
respuesta a las solicitudes
realizadas en el informe
de gestion.

Cargadas digitalmente
en el Plan de pagos de
SECOP 11
correspondientes al
mes en archivos
comprimidos GF Y GC
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13

Orientar y sensibilizar a los
aprendices de grado 10°y 11°
sobre las alternativas de
etapa productiva, con énfasis
en Proyecto Productivo,
asegurando el registro en el
sistema.

Para este periodo NO se
realizd la sensibilizacion
a los aprendices de grado
10°y 11°sobre las
alternativas de etapa
productiva

N/A

14

Realizar el acompafiamiento
mensual a la ejecucion de la
etapa productiva, dedicando
dos (2) horas mensuales por
aprendiz asignado, asi como
revisar y retroalimentar las
bitdcoras relacionadas con la
etapa productiva.

Para este periodo NO se
realizé acompanamiento
a la ejecucién de la etapa
productiva

N/A

15

Promover en los aprendices el
cumplimiento de las normas
de seguridad industrial, salud|
ocupacional y ambientales.
Entregar los soportes del
procedimiento de ingreso de
aprendices al programa de
formacion, conforme a Ila
normatividad SENA.

Se cumple con los
lineamientos exigidos por
el SST y las normas
ambientales mediante el
programa de formacion
profesional integral

Evidencia 15.1
Registro fotogrdfico
utilizando actividades
de pausas activas en
el informe de gestion.
Cargadas digitalmente
en el Plan de pagos de
SECOP I
correspondientes al mes
en archivos

comprimidos GF Y GC
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16 | Apoyar al centro  de | Se realiza difusién de la  [EVIDENCIA 16.1
formacion en la promocidn | oferta académica virtual ) . -
. . . Evidencia fotogrdfica
del portafolio de servicios, | del centro de formacion )
. . en el informe de
ferias educativas y procesos 6
de registro, inscripcion 'y gestion.
matricula, con el fin de c d
contribuir a la meta otorgada grga as
digitalmente en el
en cada uno de los procesos.
Plan de pagos de
SECOP 11
correspondientes al mes
en archivos
comprimidos GF Y GC
17 | Responder por los bienes y | No cuento con bienesy |[EVIDENCIA17.1
elementos asignados y | elementos puestos a Evidenci rificad
quedar a paz y salvo con el | disposicion para el dw enc:a‘c;’r ificada
Almacén y el Establecimiento | cumplimiento del objeto be nodrezlstro en |
Educativo al finalizar el | contractual oase ae aatos e'j’,e
informe de gestion.
contrato.
Cargadas
digitalmente en el
Plan de pagos de
SECOP I
correspondientes al
mes en archivos
comprimidos GF Y GC
18 | Informar al Centro de | Enel presente mesnose | N/A

Formacion, dentro de las 24
horas siguientes, cualquier
hecho o circunstancia que
pueda afectar la ejecucion del
contrato.

presentaron

anomalias,
inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el registro
de la informacion.
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19

Permanecer identificado con
carné institucional y portar la
vestimenta adecuada en los
ambientes donde se desarrolle
el objeto contractual.

Se cumple con los
lineamientos de
presentacion personal
exigido por el SENA.

Evidencia 19.1
Porte de carnet

Cargadas
digitalmente en el
Plan de pagos de
SECOP 11
correspondientes al
mes en archivos
comprimidos GF Y GC

20 | Presentar informes | En el presente mes se Evidencia 20.1 Informe
mensuales o periédicos de | realiza entrega del mensual de ejecucion
ejecucion contractual segun | informe mensual de contractual.
lo determine la entidad. ejecucion contractual.

Cargadas digitalmente
en el Plan de pagos de
SECOP 11
correspondientes al
mes en archivos
comprimidos GF Y GC

21 | Participar en comités técnico-| En el presente mes se Evidencia reposa en la
pedagdgicos con docentes| cumple con los evidencia 5.1 del
pares una vez al mes. establecido en el manual |presente mes.

de articulacion.

22 | Apoyar la realizacion de| Para el presente periodo |N/A.

visitas ~ técnicas a  los| no se ejecutaron acciones

ambientes de formacion de
las instituciones educativas |
emitir concepto del programa
de formacion para la
articulacion con la media

referentes al
cumplimiento de esta
obligacion.
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23

Realizar reuniones de
seguimiento técnico-
pedagdgico con los
Establecimientos Educativos,
donde se verifiquen las
novedades presentadas
dentro del proceso formativo.

Se realiza reunion
técnico-pedagdgico con
LE asignadas

EVIDENCIA 23.1

evidencia 5.1
presente informe.

Evidencia reposa en la

del

24

Realizar la transferencia
técnica y pedagdgica a los
docentes de dreas
trasversales y técnicas de los
Establecimientos Educativos
articulados, promoviendo la
formacion basada en
competencias, y efectuar el
seguimiento y evaluacion del
proyecto formativo para su
certificacion, conforme al
Manual de Articulacion del
SENA con la Educacion
Media (GFPI-M-004 V.02).

En el presente mes el
centro de formacién, no
se requirio realizar esta
actividad

N/A

25

Obrar con lealtad, buena fe,
decoro y respeto en todas las
actuaciones relacionadas
con la ejecucion del contrato.

Se elabora la actividad
con dignidad y respeto
segtn los lineamientos de
la comunidad SENA

N/A

GCCON-F-087 V2
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26 | Aplicar al proceso de | No secuenta con la A la espera
certificacion o actualizacion | norma de competencia | convocatoria para el
de la norma de competencia | Orientar formacion afio 2026
“orientar formacidén | presencial de acuerdo
presencial y/o virtual de | con procedimientos
acuerdo con procedimientos técnicos y normativa.
técnicos y normativa” 'y
aportar el respectivo
certificado dentro del plazo
establecido.
27 | En caso que el supervisor asi | Se  atiende Evidencia 27.1
lo requiera, apoyar desde su | Oportunamente las Reuniones
experticia 'y conocimiento | solicitudes requeridas informativas de
técnico,  los  procesos | por laSubdireccion, articulacion.
contractuales que se | Coordinacion Académica,
adelanten en el Centro Supervisor de Contrato Cgrgadas
y/0 el encargado del digitalmente en el
seguimiento técnico Plan de pagos de
pedagdgico SECOPII
correspondientes al mes
en archivos
comprimidos GFY GC
28 | Apoyar, desde su autonomia | En el presente mes no se |N/A

técnica, la elaboracion de
comunicaciones y
correspondencia juridica
relacionada con el objeto
contractual, cuando sea
requerido para el
cumplimiento de los fines del
contrato

me requirio realizar la
elaboracion de
comunicaciones juridicas
relacionadas con el
objeto contractual.

GCCON-F-087 V2
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A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. y el No. de la planilla, 84972140 periodo abril

2026, operador Enlace Operativo.

Cordialmente,

Firma:
Nombre: KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN

Contratista

C.C.1.04.917.418

12
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Recibi a satisfaccion:

Firma

SEBASTIAN BETANCOURT GALLEGO

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.8953466 del aiio 2026
Coordinador Académica

Escuela de Turismo y Gastronomia

GCCON-F-087 V2
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PROCESO

EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION ACTIVIDAD: OBJETIVO

Evidencia 27.1 Seguimiento  al programa de articulacion ~ con  media,
reuniones extracurriculares.

Miédrcoles, 6 de mayo de 2026, 8:37a.m Alustar Midrcolas, 8 de mayo de 2026, 8:43 a.m
Apple IPhone 16 Pro < Apple iPhone 16 Pro
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Firma:

Nombre: KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN
Contratista

C.C.1.04.917.418



SUuAporte | REPORTE INDIVIDUAL

e n I G ce J) Fecha creacién reporte  2026-05-12, 08:59:49 a. m. Tipo Planilla | Numero Planilla 84972140
|

. Periodo Cotizacion 202604 Periodo Servicio 202604
operaftivo

PAGADA 2026-05-12 08:58:26.0

|. DATOS DEL APORTANTE

Razén Social KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN

Documento CC 1094917418 Direccion CL 20A #13 B - 13 CALLE 20A # 15 -16

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 7340833

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO Total Afiliados 1
Ciudad ARMENIA Departamento QUINDIO

Representante Legal Identificacion

1. DATOS DEL AFILIADO

Apellidos y Nombres Cédigo Ciudad - Centro de Y
Documento |CC 1094917418 - Departamento Trabajo Ubicacién Laboral
Residente Exonerado | N
Tipo Cotizante |59 00 FRANCO BARRAGAN KELLI JHOANA 63001000 - 63 QUINDIO

Ill. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

Novedades Pension Salud Riesgos Caja Parafiscales
aTo e Extranjero| Tipo salario Salario
Llale|o sqiao |COd : Total | Total | Total S . . . Tarif
2 E E E fgL f(: @ § § ; 8 % g % § & fﬁ E E E ci‘;‘g“ Tr:go T:Eéa IBC AE«;Ee Aggae ;\F;zu;xse ng'sg" Tfa‘;’j‘ggs ng? IBCEPS | Aporte Salud Al‘jgge CZ’QE" Fﬁ"::;g T:S'La IBCARL  |Aporte Riesgos cg’é‘g“ Tca(’:'? IBCCCF | Aporte Caja ey ?wa ng’f A‘g“é"':e
ojlojlalo
0 (30{30(30| O $1.895.000 230301 16 % $1.895.000 |$ 303.200 $0 $0 EPS037 125% $1.895.000 $236.900 $0 14-23 1 0,522 % $1.895.000 $9.900 NIN-CC 0% $0 $0 0% $0 0% $0
IV.TOTALES
Total Aportes Pension Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes Cajas Total Aportes SENA Total Aportes ICBF Total Aportes ESAP | Total Aportes MEN
Total Final
POSITIVA DE
PORVENIR FSP SOLIDARIDAD FSP SUBSISTENCIA NUEVA EPS SEGUROS NINGUNA CCF SENA ICBF ESAP MEN
$303.200 $0 $0 $236.900 $9.900 $0 $0 $0 $0 $0 $550.000
Paginalde 1

Enlace Operativo — Linea Expertos en PILA: Barranquilla (605) 385 24 44 - Bogota (601) 742 44 88 - Bucaramanga (607) 697 87 27 - Cali (602) 485 94 44 - Cartagena (605) 693 77 27 - Pereira (606) 340 13 27 -
Manizales (606) 892 80 27 - Medellin (604) 604 27 27 - Desde otras ciudades: 01 8000 51 99 77 - WhatsApp: 3164416952

ERTOS
BERILA

"



Transaccién Aprobada

Su planilla ha sido enviada y pagada con éxito. Por favor imprima este comprobante como
soporte del envio y pago de su planilla. e n Gce _3)

operative

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién
Razén Social del Operador de Informacion

900089104-5
Enlace Operativo

Descripcién Pago de SuAporte
Fecha 2026-05-12, 08:55:42 AM
Periodo de Cotizacion Otros Riesgos abril de 2026

Periodo de Cotizacion Para Salud abril de 2026

Empresa
CEDULA CIUDADANIA

KELLI JHOANA FRANCO BARRAGAN
CC 1094917418

Codigo Sucursal (Nombre) ()

Referencia de Pago/ Numero Planilla 84972140

Tipo de Planilla |

Namero Transaccién Bancaria/ CUS 301641882

Banco (1007) - BANCOLOMBIA
Valor $552.100

Estado de la Transaccién Aprobada

Direccién IP de Origen

www.suaporte.com.co

Nimero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora

Nit Cédigo Administradora
N800224808 230301 PORVENIR 1 $ 303.200 $1.100
N900156264 EPS037 NUEVA EPS 1 $ 236.900 $ 900
N860011153 14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $9.900 $ 100
SubTotales: $ 550.000 $2.100
Total a Pagar: $552.100
Péagina 1 de 1

Enlace Operativo — Linea Expertos en PILA: Barranquilla (605) 385 24 44 - Bogota (601) 742 44 88 - Bucaramanga (607) 697 87 27 - Cali (602) 485 94 44 -
Cartagena (605) 693 77 27 - Pereira (606) 340 13 27 - Manizales (606) 892 80 27 - Medellin (604) 604 27 27 - Desde otras ciudades: 01 8000 51 99 77 -
WhatsApp: 3164416952

Enlace Operativo no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.



= Bancolombia

Sucursal Virtual Negocios
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 301641882

Comercio
ENLACE OPERATIVO S.A.

Fecha
12 May 2026 08:57

NUumero de factura
84972140

Descripcion del pago
Pago de Seguridad Social

Numero de comprobante
TR260512085711kiXEvk

Producto origen

Producto
*kk%k 0062

~~_7

12 May 2026 08:57
NIT 901142774
Usuario: JOHN JAVIER GIRALDO HERRERA

Referencia 1
172.29.10.57

Referencia 2
CC

Referencia 3
1094917418

Valor del Pago
$552.100

Costo de la transaccion
$0

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
VIGILADO DE COLOMBIA



