SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, mayo 2026

Sefora

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8884587

COORDINADORA DEL GRUPO DE APOYO ADMINITRATIVO MIXTO

DIRECCION REGIONAL

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes mayo del afio 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.8884587 del afio 2026

AFRICA YALIMETH POLO CASTILLA, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.042.468.021 de
Soledad, en mi calidad de Contratista del SENA, en el despacho regional, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y UN
MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE
($31.141.586).

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A. Un primer pago
correspondiente al mes de enero de 2026 por valor de UN MILLON TRESCIENTOS CINCUENTA Y
TRES MIL NOVENCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE ($1.353.982); y B. Once pagos iguales
correspondientes a los meses de febrero a diciembre de 2026, cada uno por valor de DOS
MILLONES SETECIENTOS SIETE MIL PESOS NOVECIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
(52.707.964). Lo anterior, con cargo al CDP No. 18726 de 2026.
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Plazo: El plazo es hasta el 31 de diciembre de 2026, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato. Sin exceder la presente vigencia
presupuestal.

Objeto: Prestar los servicios personales de cardcter temporal como apoyo administrativo en
actividades derivadas de los procesos de gestion contractual y presupuestal a cargo de la

Coordinacién del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto durante la vigencia 2026

Ejecucidon mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar en las gestiones Apoyo con la consolidacion de | Correos electrénicos,
contractuales y presupuestales estudios previos de los SECOP I, drive, Excel y
relacionadas con las etapas procesos carpetas.
precontractual, contractual y post
contractual de los procesos - MC-ATL-0036-2026
contractuales en el Despacho (Materiales full
Regional Atlantico. popular)

2 Apoyar en la consolidacién de las Apoyo con la consolidacion de | Correos electrénicos,
necesidades de contratacién a las necesidades de los drive, Excel y carpetas.
través de la articulacion con las estudios de mercado
diferentes dependencias y areas.

- EM-ATL-0013-2026

3 Asistir en la proyeccion de Apoyo con las certificaciones Correos electrdnicos,
documentacién que requiera el solicitadas por los contratistas | drive, Excel y carpetas.
proceso de contratacion de - Depsas
servicios personales y contratacion - Landazabal
de bienes y servicios en el
Despacho Regional Atlantico SENA.

4 Asistir con el seguimiento a las Apoyo al seguimiento de los Correos electrénicos,
operaciones de presupuesto en la pagos de reservas y drive, Excel y carpetas.
afectacion del gasto en sus reasignacion de facturas de
distintas etapas: compromiso, los proveedores de
obligaciones y pagos.

- Material bibliografico

- Arrendamientos

- Contratistas con
facturacion
electrdnica

- SMA
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5 Apoyar en el seguimiento a la Apoyo con la reasignacion de | Correos electrénicos,
facturacion de la contratacion y las facturas de drive, Excel y carpetas.
pagos de proveedores de bienes y
servicios. - LANDAZABAL

- INVERSIONES DE LA
HOZ
- QM COMPANY

6 Colaborar asistencialmente en la Apoyo en la recepcion de las Correos electrdnicos,
recepcion de las ofertas de los cotizaciones drive, Excel y carpetas.
proponentes inscritos para cada
proceso de seleccién publicado en - EM-ATL-0013-2026
el portal SECOP II.

7 Apoyar la proyeccion de Envio de proyeccion de Correos electrdnicos,
respuestas a peticiones y/o respuesta rad. 01-9-2026- drive, Excel y carpetas.
comunicaciones inherentes a los 019637/ 7-2026-204247/ 7-
procesos contractuales 2026-081166
desarrollados por la entidad.

8 Apoyar a los supervisores en la Apoyo a la supervisién del Correos electrénicos,
revision de los informes para la contrato de Compra de drive, Excel y carpetas.
correcta ejecucion de los Adquisicion de material
contratos. bibliografico a nivel nacional.

9 Apoyar con las gestiones de la Apoyo en el registro en Black Correos electrdnicos,
etapa post contractual necesarias Box Il drive, Excel y carpetas.
para el cierre de los expedientes
contractuales que se encuentran
en SECOP Il, en los casos que
corresponda.

10 | Apoyar en la proyeccién de actos Apoyo en estudios previos de | Correos electrénicos,
administrativos al interior de los drive, Excel y carpetas.
procesos de contratacién del - Avisos APE
Despacho regional.

11 | Cumplir con seriedad, Se realizo lo requerido por el Correos electrdnicos,

responsabilidad, eficiencia,
idoneidad y oportunamente con la
ejecucion del objeto de este
contrato.

area de contratacion para los
contratos de servicios
personales y bienes y
servicios. Apoyando en

- Consolidacién de
documentos

- Apoyo asistencial a
supervisores de
contrato

- Apoyo con
certificaciones de
contrato

- Apoyo con
reasignacion de
facturas

drive, Excel y carpetas.
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Entre otras actividades
realizadas.

al objeto contractual y que sean
solicitadas por la persona que
ejerce supervision del contrato.

12 | Mantener su autonomia e Se realizo lo requerido por el Correos electrénicos,
independencia sobre la forma de area de contratacidn para los | drive, Excel y carpetas.
cumplir el objeto del contrato, contratos de servicios
respondiendo por la buena calidad | personales y bienesy
de los servicios contratados. servicios.

13 | Las demas actividades inherentes Se realizo lo solicitado por la Correos electrénicos,

supervisora de contrato.

drive, Excel y carpetas.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE FECHA DE

DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO

INICIAL FINAL

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6016244538 referente al abril 2026.

Cordialmente,

v

iIrma

AFRICA YALIMETH POLO CASTILLA
C.C. No. 1.042.468.021 de soledad, atlantico.
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Recibi a satisfaccion:

aadu Rateo)

Firma

ALEXANDRA MILENA PALACIO FUENTES
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.8884587 de 2026
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ANEXOS

Designacién supervisor contrato no. CO1.PCCNTR.9488352 MORARCI GROUP SAS g robiica (2 Resumir este correo electrénico

Africa Yalimeth Polo Castilla @ %, Responder ¥ Responderatodos = Reenviar B -

© Parz: @ Jacgueline Rojas Solano
CC: @ Adriana Lucia Martinez Cury

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/05/2036 4:00PM

i  Designacion supervisory ap... .,
= 219KB

‘Cordial saludo estimada Directora,
iEsperando se encuentre bien!

Remito proyeccion de correo

Cordialmente,
PARA: "Alexandra Milena Palacio Fuentes” <apalacio@sena.edu.co>; "Jorge Maric Salas Salas" <jmsalass@sena.edu.co>
Sefores,

Alexandra Milena Palacio Fuentes, Supervisora del contrato
Jorge Mario Salas Salas, Apoyo a la supervision

Me permito comunicarles que han sido designados como supervisor y apoyo a la supervision del siguiente contrato:

© 8

Mar 19/05,/2026 4:00 PM

CPE No. 08-9-2026-013193 - PAGO INVERSIONES LANDAZABAL - ARRIENDO CENTRO EJECUTIVO ABRIL wp pubiics  Resumir este correo electronico

@fw o @

W sene sdu. e

BSEMAcamunica

Africa Yalimeth Polo Castilla @ €~ Responder ‘¥4 Responderatodos  Resnviar | -

O Farz: @ Melannie Andrea Olarte Marguez
CC: @ Alexandra Milena Palacio Fuentes

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira; 5ab 17/05/2036 11:05AM
Cordial saludo Mela,
iEsperando te encuentres bien!

La factura ya fue reasignada y aprobada por la supervisora, para poder continuar con el trdmite de pago

Cordialmente,

-~ Responder 4 Responder a todos  Reenviar
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CPE No. 08-9-2026-013017 - PLANILLA DE PAGOS INVERSIONES DE LA HOZ SANTOYA MES DE MAYO 2026 g pitiic= [ Resumir este correo electronico

@ Respondié el Mar 19/05/2026 11:55 AM.

@ Retencion: Exchange Online {10 afios) Expira: Vie 16/05/2036 11:27 AM
Africa buenos dias

Me puedes ayudar con lo anterior por favor

A Africa Yalimeth Pole Castilla
@ Para @ Melannie Andrea Olarte Marguez

@ Retencién: Exchange Online {10 afios) Expira: Vie 16/05/2036 11:55AM

Cordial saludo Mela,

La factura en mencidn no se encuentra en la PCl nacional

Cordialmente,

= Responder = Reenviar

@ % Responder ¥, Responder atodos  ~ Resnwiar

Le-02a ¢ Poa

CPE No. 08-9-2026-013106 - SOLICITUD TRAMITE DE PAGO ETICOS SAS @ poblica 2 Resumir este correo electronico

Afri, porfa revisar si ya aparece en la PCI

Adfrica Yalimeth Polo Castilla
© Parz: O Saily Loaiza

@ €~ Responder ¥~ Responderatodos ~* Reenwiar

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/05/2036 11:49AM

Cordial saludo,

Factura en la PCl de la regional

i)

5]

Mar 19,/05/2026 11:55 AM

/)

&

345 p.m. &

20/05/2026 =

&

2

Mar 13/05/2026 11:45AM

[] | Tipe Document | Humers 4= facl | Facha d= fachs | Fecha oe rade: | Documents Ter
« | FEDATI444T . v %

Homitee o razin socal

1] FE FEDA1144438 J026-02.2T 12 0 M26-04-06 120 EAZ0GTE ETICOS SAS

Cordialmente,

-, Responder # Reenviar

Pugina 1 dut
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CPE No. 08-9-2026-012999 - INICIO DE TRAMITE DE PAGO QM COMPANY S.A.S 2026 g putiica [ Resumir este correo electronico

¥ Mostrar los 5 datos adjuntos (2 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Madional dz Aprendizaje 1 Descargar todo

Afri, porfa revisar si ya aparece en la PCI

A Africa Yalimeth Polo Castilla @ %, Responder ¥, Responderatodos — Resnviar ~ -~ .O
© Para: O Saily Loaiza Mar 19/05/2026 11:43AM

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/05/2036 11:48 AM
Hola mi sai,

Si senora, la factura se encuentra en la PCl de la Regional desde la semana pasada en conversacion con el contratista

[m] Tipe Document | Numers de fact | Fecha de Tachn | Fecha de radic: | Docemends Ter Hoenkes o razon sozial ‘ialor Despuss | Valor 3 Obdigar Fo
« | CEEE ) « x * = . = x *
:| FE FWCiio 026-05-08 000 2026-05-11 0 BO0ASTI1 O M COMPANY 5 A5 525335 BOO 00 525 525 600 00 35-02-00-008-000000 SENA REQIOHAL ATLANTICO-DIRECCION
Pagiea 1 el 0w Meshands 1- 1de 1
Cordialmente,

+~ Responder # Reenviar

Designacion de supervisor contrato no. COL.PCCNTR.9493604 Micheell Blanco y/o Grupo empresarial e industrial del caribe @ piblica
[ Resumir este correo electranico

Africa Yalimeth Polo Castilla @ € Responder ¥4 Responderatodos = Resnwviar w HE ]
@ Para: @ lacgueline Rojas Solano Wie 15/05/2026 2-50 PM

CC: @ Adriana Ludia Martinez Cury

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 12/05/2036 2:59PM

Designacion supervisor Kits F.. .,
= IG4KB

Sefior
Victor Manuel Cera Sarmignto

Me permito comunicarle que ha sido designado como supervisor del siguiente contrato:

CONTRATO NRO. CONTRATISTA OBJETO
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REPORTES EN MATERIA CONTRACTUAL: 2026 g pibiica (= Resumir este correo electrénico

5i usted mo s el destinatario autorizado o he recibido ests mensaje por emor, le solicitamos que omitn =1 contenido, informe de inmedisto 2] remitents por comee elactronice con copiz 2

sarvicioalcindadmmo(fsena edu co v alimine &l mensaje La retencion, iom, di !

sribucion o copiz de ests mensaje esta prohibida y pusde acamrear sanciones legales.
Tara mas informacion, consults msstras Peliticas de Sesuridad v Privacidad de la Informacian y las Politicas de Tratamisnto para Ia Proteccion de Datos Dersenales, dispomibles an el sitio web dal SENA.

() % Responder . Responderatodos > Resnwiar B - HEV %]
Wie 15/05,/2025 1:10PM

A Africa Yalimeth Polo Castilla
® Para: © Adriana Lucia Martinez Cury; & Maria Jose Bohorquez Salgado

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 12/05/2036 1:10PM
Cordial saludo,

Documentacion cargada

Caordialmente,

< Responder 4 Responder a todos  Reenviar

SOLICITUD CERTIFICADO DE RETENCIONES AG 2025 - 2026 [ Resumir este comreo electrénico

| Dara mas informacion, consulte messtras Doliticas de Seguridad v Privacidad de la Informacion v Jaz Doliticas de Tratamisnto para Ia Proteccion de Diatos Parsenales, dizponibles en 2] sitio web dal SENA.

@ “\ Responder % Responderatodes < Reenviar [ HI -'5_}
Jue 14/05/2026 323 BM

Africa Yalimeth Polo Castilla
® Fara: contabilidad @solucionesoc.com
CC: @ Adriana Lucia Martinez Cury

@ Piblica
@ Retencion: Exchange Online (10 afics) Expira: Dom 11/05/2036 3:23PM

REP_EPG038_Certificadcingr... .,
]

Cordial saludo,
iEsperando se encuentren bien!

Se adjunta lo solicitado

Cordialmente,

+~ Responder 4 Responder a todos  Reenviar
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Inicio de trémite de pago QM COMPANY S.A.S g pitlica [} Resumir este correo electronico

e Africa Yalimeth Pole Castilla () % mesponder % mesponderatodos 7 Resmviar o - ]
Para: @ Hernan Alberto Berdejo Martinez Jue 14/05/2026 11:38AM

@ rRetencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 11/05/2036 11:38 AM

Cordial saludo estimado Directora,

Teniendo en cuenta los documentos presentados por el contratista y en calidad de supervisor delbhﬁfra_’to. doy elaval para &l initio dell frdmite del
registro de la obligacion y pago en cumplimiento de mis funciones establecidas en el Manual de Supervision de la Entidad, una vez verificado el
cumplimiento de los requisitos legales, el cumplimiento del objeto contractual por parte de la persona juridica relacionada a continuacidn.

Respuesta comunicacion no. 01-9-2026-019637 g pusiica B Resumir este comreo electrénico

‘ Africa Yalimeth Polo Castilla @ %~ mesponder €~ Responderatodes 7 Reenwiar B - P @
Para: @ Jacqueline Rojas Solano Mar 12/05/2026 %59 AM

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Bxpira: Vie 9/05/2036 9:59 AM

w Respuesta Radicado no. 01-9..

406 KB

Cordial saludo estimada Directora,
jEsperando se encuentre bien!

Remito para su firma

Cordialmente,

Jacgueline Rojas Solano @ %~ mesponder %~ Responderatodos  Reenwiar [ I P @
?‘ Para: @ Africa Yalimeth Polo Castilla Mar 12/05,/2026 1255 PM

Retencion: Exchange Online (10 afios, ira: Vie 9/05/2036 12:55PM A in s XA v o ot x 1
hd g (o=nes B0 Activar Windows

w Respuesta Radicado no. 01-9. Ve a LonTiguracion para aCtivar vWinaows
= ke

GCCON-F-087 V1



o
SENA

N

Designacion contrato no. COLPCCNTR.9476031 MIPLA SAS @ pablica % Resumir este correo electrénico

%i usted mo ez gl destinatario autorizade o ha recibide ess memsje por amor, le solicitamoes que omita m comtenido, informe de inmediste 2] remitents por camee electromico con copiz 2

sarvicioalcindadanofzena edu co v alimine ol mensaje La retencion, difusion, distribucion o copiz de este mensaje esta prohibida y puads acamreer sanciones legales
Para mas informacion, consuite meestras Politicas de Seguridad v Privacidad de la Informacian v 1= Politicas de Tratamisnto para Ia Proteccion de Datos Persenales. disponibles en & sitio web del SENA.

A Africa Yalimeth Polo Castilla () % Responder . Responderatodos > Resnwiar B - HEV %]
@ Para @ Alexandra Milena Palacio Fuentes; LUISA FERMANDA MONCA ESPANA <Imaojicaespana@gmail.com> Mar 12/05/2026 0:36AM
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 9/05/2036 9:36 AM

1. Estudios Previos Fumigadi.. .. w Formato MNo. & Anexo Oferta .. o,

gl 1MBE = tmakE

2 archivos adjuntos (1 MB) < Guardar todo en OneDriva - Sarvicio Nacional de Aprendizsie  + Descargar todo

Cordial saludo Doc,
iEsperando se encuentre bien!

Remito lo solicitado

Cordialmente,

CARGUE DE FACTURA FEUT2 ¥ DOCUMENTOS EN SECOP A CORTE 30 DE ABRIL 2026 CONTRATO COLPCCNTR.608291 SENA-ATLANTICO @ piblica
[ Resumir este correo electranico

Afri, pria revisa si esta factura ya esta en SIIF.

Africa Yalimeth Polo Castilla @ € Responder  ® Responderatodos ¢ Resowiar - HIE
Lun 11/05/2026 1:59PM

© Para: © Saily Loaiza
@ Retencion: Exchange Online (10 afics) Expira: Jue §/05/2036 1:59PM
Huolii,

Factura reasignada

557 0160000 557 601 600,00 36-02-00-005-D00050 SENAREGIONAL ATLANTICO-TRECCAON

I ] FE FEUT?  200%-05-08 00 0 2026-05-06 00 0 SOP044137 UT INVERSIONES: - PRIGRITY

Cordialmente,

-, Responder ~# Reenviar
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