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Mayo de 2026REGIONAL QUINDÍO
DESPACHO REGIONAL-EMPRENDE RURAL ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 66603-708158ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
ELIANA MARGARITA URREA VELASCONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
42.115.714Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
eurreav@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 75600012177

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9083370/2026 Nº Compromiso SIIF 8726 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

APOYOS ADM. Y GEST: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO TEMÁTICO,
TÉCNICO Y METODOLÓGICO DE LOS PROCESOS DE EXTENSIÓN CAMPESINA Y FORTALECIMIENTO COMUNITARIO PARA
LA TRANSICIÓN AGROECOLÓGICA RAD 63-9-2026-001239

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 44.285.912Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 60.708.604
Nuevo Saldo del Contrato: $ 38.750.173Valor Bruto Pago: $ 5.535.739,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.535.739 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 767.314 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.303.053
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.236.753 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 4.236.753,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 37044136 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.214.296$2.214.296$ 0,00Valor base IVA

$ $ 276.800276.800 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 354.300 0,00%0,00354.300 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 23.200 23.200 Reteica - 8299 - ARMENIA 0,00 0,000%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.412.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.867.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.535.739,00
SON: CINCO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SETECIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Apoyar la estructuración y consolidación de los listados de materiales requeridos para la ejecución de los proyectos priorizados por
por los núcleos campesinos KAKATAIMA, AGROCUN y ASOMUVIEMPAZ, conforme a sus planes de acción y necesidades identificadas en el proces
o de diagnóstico territorial.
Acompañar técnica y operativamente la entrega de los kits campesinos a los 12 núcleos priorizados, garantizando su pertinencia frente
a las necesidades identificadas y su aporte al desarrollo de los planes de acción.
Asistir a las reuniones convocadas desde la estrategia CampeSENA y Full Popular.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

ELIANA MARGARITA URREA VELASCO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JUAN DIEGO GIRALDO LLANO
PROFESIONAL G06

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY  FERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR REGIONAL G05

19/05/26 12:08:21 USUARIO: SIC - C.C. 42115714



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

ELIANA MARGARITA URREA VELASCO

CC-42115714

0

0

2026-05-12

2026-04

I

37044136

2026-04

37044136

2026-05-12

BANCOLOMBIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-05-12

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS002 800130907 SALUD TOTAL 1 $ 1.200 $ 276.800 $ 278.000$ 0 $ 0$ 2.214.400

230201 800229739 PROTECCION 1 $ 1.600 $ 354.400 $ 356.000$ 0 $ 0$ 2.214.400

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 100 $ 23.200 $ 23.300$ 0 $ 0$ 2.214.400

$ 657.300Total a pagar $ 654.400$ 2.900$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 03/06/2026



Certificación de
Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-42115714 sucursal 0, canceló los aportes de seguridad social y parafiscales de
la siguiente manera:

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE

ADMINISTRADORA
Nro.

AFILIADOS
DÍAS

MORA COTIZACIÓN VALOR
TOTALINTERES

Período pensión: 2026-04 230201 800229739 PROTECCION 1 6 354,400 1,600 356,000

Período salud: 2026-04 EPS002 800130907 SALUD TOTAL 1 6 276,800 1,200 278,000

Planilla Nro.: 37044136 Tipo I 14-23 860011153 POSITIVA 1 6 23,200 100 23,300

Clase de aportante: I SINCCF 0 SIN CCF 1 6 0 0 0

Fecha transacción: 2026-05-12 PASENA 899999034 SENA 0 6 0 0 0

Banco: BANCOLOMBIA PAICBF 899999239 ICBF 0 6 0 0 0

Transacción: 301817623 PAESAP 899999054 ESAP 0 6 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 6 0 0 0

GRAN TOTAL $ 657,300

Página 1   Fecha: 2026-05-12    09:52:13



Comercio Referencia 1
ASOPAGOS 10.10.11.80

Fecha Referencia 2
12 May 2026 09:58 CC

Número de factura Referencia 3
37044136 42115714

Descripción del pago Valor del Pago
Pago de seguridad Social Integrado $657.300

Número de comprobante Costo de la transacción
TR260512095844NtAQvU $ 0

Producto origen
Producto  
 **** 2177

Comprobante en línea
Pago PSE

12 May 2026 09:58



Nombre C.C.No.

VALORES A LEGALIZAR
Gastos de Manutención SALDO A FAVOR
Gastos de Transporte Comisión
Otros gastos
Subtotal VALOR A REINTEGRAR
Menos retefuente 
Valor Neto a Legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE VIAJE
CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL ( E )

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL COMISIONADO 

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNÁNDEZ HERNÁNDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL ( E )

OBSERVACIONES:  

Elaborado Por:  Luz Marina M.

-$                 

-$                 

-$                            

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

1026Solicitud de Comisión No.

ELIANA  MARGARITA URREA VELASCO 42.115.714

-$                 

SALDO

-$                 
405.087,00$               

405.087,00$               

405.087,00$               -$                 

-$                   -$                            

-$                        
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Armenia, 16-04-2026 

PRESENTADO A:  
Henry Fernández Hernández  

ORDEN DE VIAJE No: 
              15026 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06-04-2026 08-04-2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:   
 

 Salento, Quimbaya, Génova   

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar diagnóstico agroecológico del territorio en articulación con 
los Núcleos Campesinos e identificar las condiciones productivas, ambientales y organizativas, orientar 
acciones en el marco de la estrategia CampeSENA y Full Popular. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Apertura y explicación metodológica  
2. Desarrollo de diagnóstico por dimensiones 
3. Identificación de Formas organizativas 
4. Construcción preliminar de propuestas 

RESULTADOS:  

1. Los participantes lograron comprender el propósito del diagnóstico agroecológico y la 

metodología a implementar, generando un ambiente de participación y disposición para el 

desarrollo de las actividades. 

2. Se obtuvo información relevante sobre las condiciones productivas, ambientales y organizativas 

de los Núcleos Campesinos, permitiendo identificar las principales actividades económicas, 

prácticas agrícolas y uso de los recursos naturales. 

3. Se reconocieron las estructuras organizativas presentes en los núcleos campesinos, así como los 

niveles de participación, liderazgo y mecanismos de toma de decisiones, evidenciando fortalezas 

en el trabajo asociativo y oportunidades de mejora. 

4. De manera participativa, se establecieron las necesidades más relevantes de los núcleos 

campesinos, orientadas al mejoramiento productivo, la sostenibilidad ambiental y el 

fortalecimiento de capacidades organizativas. 

5. Se identificaron las principales limitantes en los sistemas productivos (manejo de suelos, acceso 

a insumos, comercialización), así como oportunidades relacionadas con el fortalecimiento 

organizativo, la diversificación productiva y la implementación de prácticas sostenibles. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia  
2. 2. Evidencia Fotográfica  
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06-04-2026 NÚCLEO CAMPESINO AGROPECOL 
 

 
 

 
 

07-04-2026 NÚCLEO CAMPESINO AGROCUN 
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08-04-2026 NÚCLEO CAMPESINO ASOJOCA  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Se establece como compromiso 
que, en el próximo encuentro, se 
elaborará de manera participativa 
el plan de acción con cada uno de 
los Núcleos Campesinos, 
tomando como base los 
resultados del diagnóstico 
agroecológico. 

 
Dinamizador campeSENA 
Promotora campesina y 
técnica 

 
Mayo de 2026  

2. Replicar la información 
socializada durante el encuentro 
inicial con los asociados que no 
participaron, garantizando la 
apropiación de los contenidos, 
acuerdos y alcances de las 
estrategias CampeSENA y Full 
Popular al interior de cada 
organización. 

 
Núcleos Campesinos  

 
Según la disponibilidad de cada 
núcleo 

CONCLUSIÓNES: 
1. El desarrollo del diagnóstico agroecológico permitió obtener una visión integral de las 

condiciones productivas, ambientales y organizativas de los Núcleos Campesinos, evidenciando 

tanto las principales problemáticas como las potencialidades del territorio para su 

fortalecimiento.  

2. La implementación de metodologías participativas facilitó la activa vinculación de los 

participantes, promoviendo el reconocimiento de sus saberes, el análisis colectivo de su realidad 

y la identificación priorizada de necesidades y oportunidades de mejora.  

3. El proceso contribuyó a la construcción preliminar de propuestas y al fortalecimiento de la 

articulación entre el SENA y los Núcleos Campesinos, estableciendo bases para la orientación de 

acciones en el marco de la estrategia CampeSENA y Full Popular, encaminadas al desarrollo 

sostenible y organizativo del territorio. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ELIANA MARGARITA URREA VELASCO 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Dinamizador CampeSENA y Full 
Popular 

Juan Diego Giraldo Llano  
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL QUINDIO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-26-10:30 a. m.

36-02-00-063-
000000

MHlsalazao LEIDY JULIET SALAZAR ORTIZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 15026 Fecha Solicitud 2026-03-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-063-000000  SENA REGIONAL QUINDIO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7826 Dependencia Solicitante 101038 DESPACHO REGIONAL-FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ELIANA 
MARGARITA 

URREA VELASCO
CC:  42115714 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-06 2026-04-06 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / QUIMBAYA 0,5 No 50

2026-04-07 2026-04-07 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / SALENTO 0,5 No 50

2026-04-08 2026-04-08 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / GENOVA 0,5 No 50

1,5 5.535.739,00 270.058,00 405.087,00 0,00 405.087,00

Participar y acompañar el diseño del 
diagnóstico territorial y construcción del 
Plan de Acción de los Núcleos 
Campesinos seleccionados, según los 
lineamientos técnicos y metodologías 
asociadas a la extensión de la 
Estrategia CampeSENA y Full Popular.

Totales Solicitud de Comisión 405.087,00 0,00 405.087,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL QUINDIO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-26-10:30 a. m.

36-02-00-063-
000000

MHlsalazao LEIDY JULIET SALAZAR ORTIZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
Participar y acompañar el diseño del diagnóstico territorial y construcción del Plan de Acción de los Núcleos Campesinos seleccionados, según los lineamientos técnicos y metodologías asociadas a la extensión de la Estrategia CampeSENA y Full Popular.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7538875 Nombre: HENRY  FERNANDEZ HERNANDEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL QUINDIO

Firma Responsable

Verificado Por: CLAUDIA MARCELA BURGOS ALZATE Fecha Verificación: 26/03/2026 9:13:30

2 de 2Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



Nombre C.C.No.

VALORES A LEGALIZAR
Gastos de Manutención SALDO A FAVOR
Gastos de Transporte Comisión
Otros gastos
Subtotal VALOR A REINTEGRAR
Menos retefuente 
Valor Neto a Legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE VIAJE
CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL ( E )

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL COMISIONADO 

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNÁNDEZ HERNÁNDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL ( E )

OBSERVACIONES:  

Elaborado Por:  Luz Marina M.

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

21126Solicitud de Comisión No.

ELIANA  MARGARITA URREA VELASCO 42.115.714

-$                 

171.481,00$               -$                 
-$                 

-$                 

-$                            

-$                   
27.000,00$                 

-$                            

-$                        

SALDO

-$                 
144.481,00$               

171.481,00$               
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Armenia, 20 de abril de 2026 

PRESENTADO A: 
HENRY FERNADEZ HERNANDEZ 

ORDEN DE VIAJE  No: 
21126 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16 DE ABRIL DE 2026 16 DE ABRIL DE 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

 FILANDIA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar diagnóstico agroecológico del territorio en articulación con 
los Núcleos Campesinos e identificar las condiciones productivas, ambientales y organizativas, orientar 
acciones en el marco de la estrategia CampeSENA y Full Popular. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Apertura y explicación metodológica  
2. Desarrollo de diagnóstico por dimensiones 
3. Identificación de Formas organizativas 
4. Construcción preliminar de propuestas 

RESULTADOS:  

1. Los participantes lograron comprender el propósito del diagnóstico agroecológico y la 

metodología a implementar, generando un ambiente de participación y disposición para el 

desarrollo de las actividades. 

2. Se obtuvo información relevante sobre las condiciones productivas, ambientales y organizativas 

de los Núcleos Campesinos, permitiendo identificar las principales actividades económicas, 

prácticas agrícolas y uso de los recursos naturales. 

3. Se reconocieron las estructuras organizativas presentes en los núcleos campesinos, así como los 

niveles de participación, liderazgo y mecanismos de toma de decisiones, evidenciando fortalezas 

en el trabajo asociativo y oportunidades de mejora. 

4. De manera participativa, se establecieron las necesidades más relevantes de los núcleos 

campesinos, orientadas al mejoramiento productivo, la sostenibilidad ambiental y el 

fortalecimiento de capacidades organizativas. 

5. Se identificaron las principales limitantes en los sistemas productivos (manejo de suelos, 
acceso a insumos, comercialización), así como oportunidades relacionadas con el 
fortalecimiento organizativo, la diversificación productiva y la implementación de prácticas 
sostenibles. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Listado de asistencia 
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2.  Evidencia Fotográfica 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se establece como compromiso 
que, en el próximo encuentro, se 
elaborará de manera participativa 
el plan de acción con cada uno de 
los Núcleos Campesinos, 
tomando como base los 
resultados del diagnóstico 
agroecológico. 

 
Dinamizador campeSENA 
Promotora campesina y 
técnica 

 
Mayo de 2026  

2. Replicar la información 
socializada durante el encuentro 
inicial con los asociados que no 

 
Núcleos Campesinos  

 
Según la disponibilidad de cada 
núcleo 
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participaron, garantizando la 
apropiación de los contenidos, 
acuerdos y alcances de las 
estrategias CampeSENA y Full 
Popular al interior de cada 
organización. 

CONCLUSIÓNES: 
 

1. El desarrollo del diagnóstico agroecológico permitió obtener una visión integral de las 

condiciones productivas, ambientales y organizativas de los Núcleos Campesinos, evidenciando 

tanto las principales problemáticas como las potencialidades del territorio para su 

fortalecimiento.  

2. La implementación de metodologías participativas facilitó la activa vinculación de los 

participantes, promoviendo el reconocimiento de sus saberes, el análisis colectivo de su realidad 

y la identificación priorizada de necesidades y oportunidades de mejora.  

3. El proceso contribuyó a la construcción preliminar de propuestas y al fortalecimiento de la 
articulación entre el SENA y los Núcleos Campesinos, estableciendo bases para la orientación 
de acciones en el marco de la estrategia CampeSENA y Full Popular, encaminadas al desarrollo 
sostenible y organizativo del territorio. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ELIANA MARGARITA URREA VELASCO 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

DINAMIZADOR CAMPESENA Y 
FULL POPULAR 

JUAN DIEGO GIRALDO LLANO  
 

 

 



COMISION DE SERVICIOS No. PERIODO A LEGALIZAR: Código Regional : 63 Quindio 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de Elaboración: 22 DE ABRIL DE 2026

FECHA VALOR PAGADO

16/4/2026

DD/MM/AÑO 27,000

DD/MM/AÑO

27,000$  

Nombre Completo: ELIANA MARGARITA URREA VELASCO Nombre Completo: JUAN DIEGO GIRALDO LLANO Nombre Completo: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ

Número de Contrato: 9083370 Cargo: DINAMIZADOR CAMPEENA FULL POPULAR Cargo: DIRECTOR REGIONAL ( E )

Firma: Firma: Firma:

CERTIFICACION

LEGALIZACION GASTOS DE TRANSPORTE CONTRATISTAS

21126

ELIANA MARGARITA URREA VELASCO
ABRIL 2026

42,115,714

Teniendo en cuenta la certificación suscrita por el Comisionado y su Jefe Inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

En atención a los gastos de transporte autorizados por el Centro de Formación para los desplazamientos del Contratista en ejercicio de sus actividades contractuales, se relaciona a continuación los gastos de transporte 

efectivamente pagados en el periodo a certificar:

RUTA DEL DESPLAZAMIENTO

ARMENIA-FILANDIA-VERERDA LA LOTERIA-FILANDIA-ARMENIA

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL QUINDIO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-14-2:40 p. m.

36-02-00-063-
000000

MHlsalazao LEIDY JULIET SALAZAR ORTIZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 21126 Fecha Solicitud 2026-04-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-063-000000  SENA REGIONAL QUINDIO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7826 Dependencia Solicitante 101038 DESPACHO REGIONAL-FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ELIANA 
MARGARITA 

URREA VELASCO
CC:  42115714 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-16 2026-04-16 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / FILANDIA 0,5 No 50

0,5 5.535.739,00 288.962,00 144.481,00 27.000,00 171.481,00

Realizar diagnóstico agroecológico del 
territorio en articulación con Núcleos 
Campesinos, para identificar 
lascondiciones productivas, 
ambientales, organizativas y realizar en 
ella implementación de la estrategia 
CampeSENA y Full Popular.

Totales Solicitud de Comisión 144.481,00 27.000,00 171.481,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar diagnóstico agroecológico del territorio en articulación con Núcleos Campesinos, para identificar las
condiciones productivas, ambientales, organizativas y realizar en ella implementación de la estrategia CampeSENA y Full Popular.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7538875 Nombre: HENRY  FERNANDEZ HERNANDEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL QUINDIO

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA FERNANDA ECHEVERRI  JIMENEZ Fecha Verificación: 14/04/2026 12:38:21

1 de 1Página
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Nombre C.C.No.

VALORES A LEGALIZAR
Gastos de Manutención SALDO A FAVOR
Gastos de Transporte Comisión
Otros gastos
Subtotal VALOR A REINTEGRAR
Menos retefuente 
Valor Neto a Legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE VIAJE
CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL ( E )

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL COMISIONADO 

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: HENRY FERNÁNDEZ HERNÁNDEZ
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: DIRECTOR REGIONAL ( E )

OBSERVACIONES:  

Elaborado Por:  Luz Marina M.

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

21526Solicitud de Comisión No.

ELIANA  MARGARITA URREA VELASCO 42.115.714

-$                 

190.746,00$               -$                 
-$                 

-$                 

-$                            

-$                   
27.000,00$                 

-$                            

-$                        

SALDO

-$                 
163.746,00$               

190.746,00$               
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Armenia, 20 de abril de 2026 

PRESENTADO A: HENRY FERNADEZ HERNANDEZ 

ORDEN DE VIAJE No: 
21526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17 de abril de 2026 17 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

 CALARCA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Realizar diagnóstico agroecológico del territorio en articulación con 
los Núcleos Campesinos e identificar las condiciones productivas, ambientales y organizativas, orientar 
acciones en el marco de la estrategia CampeSENA y Full Popular. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Apertura y explicación metodológica 
2. Desarrollo de diagnóstico por dimensiones 
3. Identificación de Formas organizativas 
4. Construcción preliminar de propuestas 

RESULTADOS: 

1. Los participantes lograron comprender el propósito del diagnóstico agroecológico y la 

metodología a implementar, generando un ambiente de participación y disposición para el 

desarrollo de las actividades. 

2. Se obtuvo información relevante sobre las condiciones productivas, ambientales y organizativas 

de los Núcleos Campesinos, permitiendo identificar las principales actividades económicas, 

prácticas agrícolas y uso de los recursos naturales. 

3. Se reconocieron las estructuras organizativas presentes en los núcleos campesinos, así como los 

niveles de participación, liderazgo y mecanismos de toma de decisiones, evidenciando fortalezas 

en el trabajo asociativo y oportunidades de mejora. 

4. De manera participativa, se establecieron las necesidades más relevantes de los núcleos 

campesinos, orientadas al mejoramiento productivo, la sostenibilidad ambiental y el 

fortalecimiento de capacidades organizativas. 

5. Se identificaron las principales limitantes en los sistemas productivos (manejo de suelos, 
acceso a insumos, comercialización), así como oportunidades relacionadas con el 
fortalecimiento organizativo, la diversificación productiva y la implementación de prácticas 
sostenibles. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Listado de asistencia 
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2. Evidencia Fotográfica 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se establece como compromiso   

que, en el próximo encuentro, se Dinamizador campeSENA Mayo de 2026 
elaborará de manera participativa Promotora campesina y  

el plan de acción con cada uno de técnica  

los Núcleos Campesinos,   

tomando como base los   

resultados del diagnóstico   

agroecológico.   

2. Replicar la información   

socializada durante el encuentro Núcleos Campesinos Según la disponibilidad de cada 
inicial con los asociados que no  núcleo 
participaron, garantizando la   

apropiación de los contenidos,   

acuerdos y alcances de las   

estrategias  CampeSENA  y  Full   

Popular al interior de cada   

organización.   

CONCLUSIÓNES: 
 

1. El desarrollo del diagnóstico agroecológico permitió obtener una visión integral de las 

condiciones productivas, ambientales y organizativas de los Núcleos Campesinos, evidenciando 

tanto las principales problemáticas como las potencialidades del territorio para su 

fortalecimiento. 

2. La implementación de metodologías participativas facilitó la activa vinculación de los 

participantes, promoviendo el reconocimiento de sus saberes, el análisis colectivo de su realidad 

y la identificación priorizada de necesidades y oportunidades de mejora. 
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3. El proceso contribuyó a la construcción preliminar de propuestas y al fortalecimiento de la 
articulación entre el SENA y los Núcleos Campesinos, estableciendo bases para la orientación 
de acciones en el marco de la estrategia CampeSENA y Full Popular, encaminadas al desarrollo 
sostenible y organizativo del territorio. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Eliana Margarita Urrea Velasco 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Dinamizador CampeSENA Y Full 
Popular 

Juan Diego Giraldo Llano 
 

 

 



COMISION DE SERVICIOS No. PERIODO A LEGALIZAR: Código Regional : 63 Quindio 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de Elaboración: ABRIL 17 DE 2026

FECHA VALOR PAGADO

17/4/2026 27,000

DD/MM/AÑO

DD/MM/AÑO

27,000$  

Nombre Completo: ELIANA MARGARITA URREA VELASCO Nombre Completo: JUAN DIEGO GIRALDO LLANO Nombre Completo: HENRY FERNANDEZ HERNANDEZ

Número de Contrato:
9083370

Cargo: DINAMIZADOR CAMPESENA FULL POPULAR Cargo: DIRECTOR REGIONAL ( E )

Firma: Firma: Firma:

CERTIFICACION

LEGALIZACION GASTOS DE TRANSPORTE CONTRATISTAS

21526

ELIANA MARGARITA URREA VELASCO
ABRIL 2026

42,115,714

Teniendo en cuenta la certificación suscrita por el Comisionado y su Jefe Inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

En atención a los gastos de transporte autorizados por el Centro de Formación para los desplazamientos del Contratista en ejercicio de sus actividades contractuales, se relaciona a continuación los gastos de transporte 

efectivamente pagados en el periodo a certificar:

RUTA DEL DESPLAZAMIENTO

ARMENIA-CALARCA-VEREDA PRADERA BAJA-CALARCA-ARMENIA

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL QUINDIO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-15-10:59 a. m.

36-02-00-063-
000000

MHlsalazao LEIDY JULIET SALAZAR ORTIZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 21526 Fecha Solicitud 2026-04-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-063-000000  SENA REGIONAL QUINDIO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7826 Dependencia Solicitante 101038 DESPACHO REGIONAL-FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ELIANA 
MARGARITA 

URREA VELASCO
CC:  42115714 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-17 2026-04-17 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / CALARCA 0,5 No 50

0,5 5.535.739,00 327.491,00 163.746,00 27.000,00 190.746,00

Participar y acompañar  diseño del 
diagnóstico territorial y la construcción 
del P.A de los Núcleos Campesinos 
seleccionados, con  lineamientos 
técnicos y metodologías asociadas a la 
extensión campesina de las 
Estrategias CampeSENA y  Full 
Popular.

Totales Solicitud de Comisión 163.746,00 27.000,00 190.746,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Participar y acompañar  diseño del diagnóstico territorial y la construcción del P.A de los Núcleos Campesinos seleccionados, con  lineamientos técnicos y metodologías asociadas a la extensión campesina de las Estrategias CampeSENA y  Full Popular.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7538875 Nombre: HENRY  FERNANDEZ HERNANDEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL QUINDIO

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA FERNANDA ECHEVERRI  JIMENEZ Fecha Verificación: 15/04/2026 10:54:52

1 de 1Página
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