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Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 31 de mayo de 2026

Sefior(a)

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS

Supervisor(a) contrato nro. 9115881 de 2026
Coordinador de formacidn complementaria y bilingliismo
Coordinacion de formacién complementaria y bilingliismo
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mayo de 2026
Referencia: No. 9115881 de 2026

William Alexander Trujillo Roa, identificado con la cédula de ciudadania nro. 80.852.251
de Bogotd, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de
Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para cada contrato la suma de:
CUARENTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS
DOS PESOS M/CTE ($49.585.802). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: Un (01) primer pago de hasta CUATRO MILLONES QUINIENTOS
SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($4.579.580)
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2026, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Nueve
(09) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor
de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA 'Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA
Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497) cada uno; y c) un (01) pago final correspondiente al
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mes de diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO
MIL SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($2.368.749) cada uno, incluido

SENA

N

IVA, demas impuestos y/o tasas..

Plazo: Hasta el 15 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales temporales con autonomia técnica, administrativa,
financiera y tecnoldgica, para apoyar los procesos de Formaciéon Profesional Integral en
las competencias de los programas Complementarios de modalidad presencial, segun las

necesidades de la oferta educativa del Centro de Servicios Financieros.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Desarrollar actividades Orienté la formacion a los
de aprendizaje propias aprendices de las fichas
de las competencias del 3496617y .3491015’ . .
rograma de formacién correspondllentes a los cursos Evidencias
prog MANEJO BASICO DE (Actividades y

complementaria
asignado, segun la

HERRAMIENTAS OFIMATICAS I

talleres) cargados en

1 programacion que y MANEJO INTERMEDIO DE LA |la carpeta que lleva
establezca la HERRAMIENTA DE HOJAS DE | mi nompre del
coordinacién académica CALCU_LQ EXCEL, desarro_llar_1do Share_Pom_t,de la
y/o demanda de las las act|V|,dades de ap'r,endlzaJ,e, coordinacion.
necesidades del servicio planeacion y _e,valuaaon Segun
formativo la programacion estapleada por

] la coordinacion academica.

Documenté y entregué las
evidencias de las actividades de

Documentar y entregar formacion desarl.'olladas

evidendias de las dur_ante el mes, mclu_yendo los

- .. |registros de asistencia, el
actividades de formacion o .. |Informe acta anexo a
: cargue de juicios de evaluacion :
2 |desarrolladas (listas de este informe de

asistencia, productos de
aprendizaje, actas, entre
otros).

en la plataforma Sofia Plus y el
acta de seguimiento
correspondiente a las fichas
3496617 y 3491015 de los
cursos MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS I

gestion contractual.
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y MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL.

Apoyar promocion,
ingreso, inscripcion y
matricula de aprendices
que se vinculen a la
formacién
complementaria,
conforme a la
normatividad vigente de
la entidad.

Apoyé la promocion, ingreso,
inscripcion y matricula de
aprendices en las jornadas de
divulgacion de la oferta de
formacién complementaria,
orienté a los aspirantes en el
proceso de inscripcién y cargue
de documentos, y verifiqué el
cumplimiento de requisitos
segun la normatividad vigente,
facilitando la formalizacion de
los aprendices a las fichas
3496617 y 3491015.

Evidencia del reporte
de inscripcion de las
fichas y reportes de
matricula.

Registrar de manera
oportuna los juicios de
evaluacion de los
aprendices asignados
maximo dentro de los
ocho (8) dias siguientes
a la culminacion de la
competencia y/o RAP de
aprendizaje en el
aplicativo institucional,
esto de acuerdo con
lineamientos y
normatividad vigente.

Registré de manera oportuna
los juicios de evaluacion en el
aplicativo institucional Sofia
Plus, dentro de los ocho (8)
dias habiles establecidos por la
normatividad vigente, y validé
el cargue de los Resultados de
Aprendizaje (RAP) de las fichas
3496617 y 3491015
correspondientes a los cursos
MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS I
y MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL.

Evidencias (Informe
de evidencia de
gestion) cargada en
la carpeta que lleva
mi nombre en el
SharePoint de la
coordinacion.

Desarrollar acciones para
favorecer la permanencia
de los aprendices
asignados, aplicando la
ruta de atencién para
prevencion de desercidn
y diligenciando los
formatos
correspondientes.

Apliqué la ruta de atencién para
la prevencion de desercion,
desarrollé acciones de
seguimiento orientadas a
favorecer la permanencia de los
aprendices de las fichas
3496617 y 3491015, y
diligencié los formatos
correspondientes segun los
lineamientos de la
coordinacion.

Comunicaciones por
medio del correo
electrdnico y otros
medios relacionados
en el acta anexa a
este informe.
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Tramitar de manera
oportuna las novedades
académicas de los

Tramité de manera oportuna
las novedades académicas de
los aprendices de las fichas
3496617 y 3491015 de los
cursos MANEJO BASICO DE

Reporte evidencia de
novedades por medio
de correo
corporativo,

6 aprendices asianados HERRAMIENTAS OFIMATICAS I | plataforma Sofia Plus
cg’nforme | reg oo |y MANEJO INTERMEDIO DE LA |y en el enlace de los
del aprendiz 9 HERRAMIENTA DE HOJAS DE | archivos del

prendiz. CALCULO EXCEL, conforme al | SharePoint de la

reglamento del aprendiz coordinacion.
vigente.

Apoyar actividades

transversales asociadas

al programa de Para el periodo del

formacion Para el periodo del informe no |informe no se

(autoevaluacion, registro |se ejecutaron acciones ejecutaron acciones

7
calificado, SENNOVA, referentes al cumplimiento de |referentes al
bienestar al aprendiz, esta obligacion. cumplimiento de esta
entre otras), segun obligacion.
requerimientos del
centro de formacion.

Desarrollar actividades Para el periodo del
relacionadas con el , . . P
T Para el periodo del informe no |informe no se
diseno y/o desarrollo . ) . .
8 | curricular de los se ejecutaron acciones ejecutaron acciones
. referentes al cumplimiento de | referentes al
programas vinculados liaacis limi
con la linea medular del esta obligacion. cu:pp |r_n,|ento de esta
centro de formacion. obligacion.
Entregué los informes y Evidencia acta
Entregar los informesy |soportes solicitados por el
. . cargada en la
soportes que solicite el | supervisor del contrato, de :
: o carpeta que lleva mi

9 |supervisor del contrato, |acuerdo con los criterios y nombre en el

de acuerdo con las necesidades del servicio de la .
: . R -, SharePoint de la
necesidades del servicio. | Coordinacion de formacion L
: coordinacion.
complementaria.
. Participé en los cursos de . .

Participar en los cursos i i Evidencias de

- formacion complementaria de e
de formacion L _ participacion y

. la ruta pedagogica definida por
complementaria de la : desarrollo de la ruta
10 el supervisor del contrato,

ruta pedagdgica
definidas por el
supervisor del contrato.

dando cumplimiento a las
competencias, resultados de
aprendizaje y estrategias

pedagdgica cargadas
en la carpeta que
lleva mi nhombre en
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evaluativas establecidas para el SharePoint de la
las fichas 3496617 y 3491015. | coordinacion.

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron acciones
referentes al
cumplimiento de esta
obligacion.

Asistir a las reuniones Asisti a las reuniones
convocadas por la convocadas por la coordinacion
11 | coordinacion académica |académica y la subdireccion de
y/o la subdireccion de centro, segun los

centro. requerimientos del periodo.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato para legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizaciéon cuenta con el
visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

NRO.
) DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ITEM | ORDEN DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE INICIAL FINAL
VIAJE
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los
desplazamientos realizados vy (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal
nro. 78865534 — Mi Planilla referente al mes de abril de 2026.
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Cordialmente,

WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA
Contratista
C.C. No. 80.852.251 de Bogota

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS
Supervisor del contrato 9115881 de 2026
Coordinador de formacién complementaria y bilingliismo
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ACTA No. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestion realizada del
01/04/2026 al 30/04/2026 correspondiente al proceso de formacién de la
coordinacidn de poblaciones vulnerables.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogota D.C. 30/04/2026 2:00 PM 5:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Coordinacién de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestién de cursos de Formacién Complementaria de la
coordinacion de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacién complementaria realizada
del 1 al 30/04/2026 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato
No CO1.PCCNTR.9115881 del 02 de febrero del 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

No ficha: 3473312

Empresa Solicitante: Alcaldia De Madrid

Nombre del Curso: Manejo Béasico De Herramientas Ofimaticas |

Numero de Aprendices: 25 aprendices

Tipo de Poblacién atendida (segun el formato de inscripcién): Emprendedores

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 45 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacién presencial o a través de Teams.
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NOTA FEHCA: 24-04-2026 LUGAR MEET

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp™.

“Imagen legible”.

EXCELBAS!FO‘MéZ?E?giT*VQfUDO I ¥ Ulamar ~ Q

o
> 0326_Exc_inter_mar.

27/3/2026
meet.google.com
https://meet google.com/dte-iski-hxd
™ meetgoogle.com
\ 1 /dte-iski
htips:/meet.google.com/dte-iski-hxd _, ST
Resultadolnscripcion
3473312.xlsx
& XLSX - 98k8
8:10p.m. v/
b 1. Factura.xls
Q@ » XLS - 163kB
0p.m. v/
classroom.google.com v
..... i

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde
se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Abril

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que
ya terminaron.
Archivo anexado en la carpeta del mes de Abril

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de

Sofia plus.

FICHA 3473312 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADCR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL

CLIENTE Y LAS TENDENGIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA GOMUNICACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 45,00
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No ficha: 3496617

Empresa Solicitante: Alcaldia De Madrid

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

Numero de Aprendices: 30 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores

NUmero de

horas que se ejecutan durante el mes: 30 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial

0. Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

RoOoo~NooGarwd P

David Ricardo Estupifian Saaved... Profe EXCEL

59
), L

Y

YESENIA RODRIGUEZ

La llamada terminara dentro de menos de un minuto
iQuieres que las llamadas duren mas? Disfruta de llamadas mas
largas con un plan Premium de Google One

Cerrar  Habla mas tiempo

20:14 | Excel intermedio

NOTA: 04-04-2026 LUGAR MEAT

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.
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TISE PMT w @ © - ettt = O

EXCEL BASICO MAZ...
1A0RZ6_EX_INTE_A:

- =2

5} 190326 _EX _INTE _wilmer Gonzalo B...

@ 190=26_EX_INTE_Lim Nieves Godouy...

Ya inicio 1a ciase e

" 190326_EX_INTE_Amanda patricia...
se.acabo 5:42 P

& 190376 _Fx_INTE_Natalia salazar P...

si ga finalizo. era colo 1a
induccion. empezamos como tal el
viermes a las §:00 pm ==

3 ~ Intructor william +57 301 3a3/845

meet.googie.com
nttps://mect.googlc.com/date-lski-hxd

<= meet.gooaqle.com

& M™Mensaje @ = °

= - -

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde
se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Ficha en Ejecucion

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que
ya terminaron.

Ficha en Ejecucion

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus.

FICHA 3496617 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00
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No ficha: 3491015

Empresa Solicitante: Alcaldia De Madrid

Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas

Numero de Aprendices: 26 aprendices

Tipo de Poblacién atendida (segun el formato de inscripcién): Emprendedores

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 50 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

[2] Profe EXCEL (Tu, presentando)

Para evitar el efecto espejo infinito, no compartas la pantalla completa ' ;
ni la ventana del navegador entera. Comparte una sola pestafia o una F ~
ventana diferente. i ) @

14:13 | EXCEL INTERMEDIO LMV 2 -4

ﬁrﬁ@."%’\c_.x‘

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico 0 WhatsApp™.
“Imagen legible”.

Gracias

(D)
O

o
T
o}
do
D
Fis)
=

<
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Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde
se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Ficha en Ejecucion

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que
ya terminaron.

Ficha en Ejecucion

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus.

FICHA 3491015 - MANEJO INTERMEDIQC DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS .

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4_REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00
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No ficha: 3466954

Empresa Solicitante: Alcaldia De Madrid

Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas

Numero de Aprendices: 28 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores
Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 6 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

Maikol Vega Diana Marcela Quintero Mirque Camilo Ballesteros Diaz

A

Andrea lizeth Cortes Espitia
20:18 | knu-reki-rbp

2 O 5 W m@

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico 0 WhatsApp™.
“Imagen legible”.

o Excel Intermedio L-J Marzo 8a 10
- 240226_EXIN_DOM_FEB_37, 110326_Exc_inter_marz_Andrea, 110326_Exc_inter_marz_Angi

Ok Uamar ~ Q

Gina Paola Puertas Pachon

25/3/2026

26/3/2026

Hola chicos nos conectamos alas 8:30 .., .,

Porfa 644p.m.
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Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde
se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Abril

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que
ya terminaron.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Abril

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus.

FICHA 3466954 - MANEJO INTERMEDIQ DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULC DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADC Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00
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EDT
a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a través de Teams.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus

Otras autorizadas por el coordinador (reuniones, desarrollo curricular, ferias empresariales)
a. Anexar fotografias o evidencias.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus.
Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.
Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy

30/04/2026 se ejecutaron 131 horas; notifico que las 62 horas restantes para cumplir las 160
horas del mes se ejecutardn antes del 31 de Mayo del 2026.

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de Abril del 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

Me comprometo a ejecutar | 30/04/2026 | William trujillo \
las 62 horas pendientes antes %
del 31 de Mayo del 2026 ’

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
William truijillo Contratistade \
poblaciones %
vulnerables

GOR-F-084 V01




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3496617 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20.00
FICHA 3491015 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.
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4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 30.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR:  WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION:  CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3473312 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 45,00
FICHA 3491015 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

20/04/26 15:55 Page 1 of 3



4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00
FICHA 3466954 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 101,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR:  WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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