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NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ibagué, mayo de 2026

Sefior(a)

Oscar Javier Pefia Carvajal

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8976096
Coordinador grupo GAE del Centro Comercio y Servicios
Ibagué — Tolima

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mayo de 2026.
Referencia: No CO1.PCCNTR.8976096 del aifo 2026

Juan David Ramirez Gonzalez, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1106632212, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato serd de TREINTA Y DOS MILLONES
OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. ($32.871.880). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
enero de 2026 por valor de UN MILLON TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS
M/CTE. ($1.333.560). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, por valor
de DOS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL CIENTO VEINTE PESOS M/CTE. ($2.867.120) cada
uno.

Plazo: Siete (11) meses y quince (15) dias sin superar la vigencia 2026.
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Objeto: Prestar servicios de apoyo a la gestion en el centro de formacién de comercio y servicios del SENA

Regional Tolima, en los diferentes procesos de gestién académica y de apoyo a la formaciéon que se

encuentren a cargo de las coordinaciones y de la subdireccién en la vigencia 2026

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Apoyar el seguimiento y control a las| Excel en donde selleva | Se adjunta un
1 actividades de matricula complementaria, | el registro de las|pantallazo de dicha
asf como de dar respuesta a solicitudes de | solicitudes. accién mencionada
verificacidn y duplicados de los mismos.
Prestar apoyo en la verificacién de los | Se descarga un reporte | Se adjunta un
datos basicos de los aprendices en el|de Sofia Plus y se|pantallazo de dicha
2 |aplicativo SOFIA Plus, para la emisién | comparan los | accibn mencionada
correcta de los certificados y proceso de | documentos con el
matricula. reporte.
Recibir,  verificar y  validar la|Se buscala firma de los | Se adjunta un
3 documentacién requerida para el proceso | aprendices en el |pantallazo de dicha
de matricula. reporte igual que los|accién mencionada
documentos.
Prestar apoyo y asesoria en la atencién a | Se responden dudas de | Se adjunta un
clientes internos y externos en el proceso | instructores o se les|pantallazo de dicha
4 | de matricula. notifica informacién de | accién mencionada
como realizar los
procesos
Prestar apoyo al cierre oportuno de los | Se cierra el proceso de | Se adjunta un
programas de formacién en el aplicativo | matricula de fichas |pantallazo de dicha
5 complementarias  en | accién mencionada
Sofia Plus y se notifica
por correo
Ayudar con el registro de novedades en el | Se notifican las fichas | Se adjunta un
aplicativo Sofia plus segun | con novedades como |pantallazo de dicha
6 requerimientos y necesidad del area. registros con errores, | accibn mencionada
falta de documentos,
etc al correo del
instructor.
Presentar los informes que le solicite el | Se realiza un reporte | Se adjunta un
supervisor, sobre las actividades|semanalmente todos |pantallazo de dicha
7 |desarrolladas en los viernes informando | accién mencionada
ejecucion del objeto contractual. el estado de las fichas
complementarias.
Apoyar los diferentes equipos de trabajo |Se atiende gente de|Se adjunta evidencia
en las actividades encaminadas al|manera presencial o se | fotografica de dicha
8 | fortalecimiento de los procesos del centro | apoyan areas en donde | accién mencionada
de formacion se requiera de dicho
apoyo.
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4652826853 SOI referente al Mes de abril de 2026.

Cordialmente,

i fimere >/
Juapn David Ramirez érzzg g

Contratista

C.C. No. 1106632212

/ J%
Oscar Javier Pefia Carvajal

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7320772 de 2025
Coordinador grupo GAE del Centro Comercio y Servicios
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EVIDENCIAS

2.

Apoyar el seguimiento y control a las actividades de matricula complementaria, asi como de dar

™) &S INSCRIPCION FICHA 3511027 - X 8 Fichs Propio - Hoja # v

mail google.com

1075794548

INSCRIPCION FICHA 3511027

Paula Liliana Ariza Castellanos

fial saludo Me permito hacer envio de la inscripcion de la f

Paula Liliana Ariza Castellanos

\Juan David reciba un cordial saludoll Revisandc
. X
% Matriculas Complementaria
»
2 archivos adjuntos + Analizado por Gmail "
» ——
= ———— =
»
» A 4
« Responder ~ Reenviar ) (@

respuesta a solicitudes de verificacion y duplicados de los mismos.

B sofi plus

& (& Agregar todo a Drive

A Qow

19/05

Prestar apoyo en la verificacién de los datos basicos de los aprendices en el aplicativo SOFIA Plus,

@® &8 wsc B8 fe EE B v & B sofi

o { +

drive... G B v= L (compruebaqueerests
% u 3507376_Documentos.pdf &

® Compartir
Archivo Ver

Abrircon v

Insertar Herramientas Ayuda

Pagina | 1 | de 49 s B - 100% ~ + [E Comentar

REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSONAL
CEDULA DE CIUDADANIA

nusro - 1,033.821.911
GONZALEZ CASTANEDA

APELLIDOS

DAYANA BEATRIZ

NOMBRES

Doyana Beakei 2
Gonzale? fpshaneda

08-SEP-1

0
]
0

ALVARADO
(TOLIMA)

B Qe Mm@ E e
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para la emisién correcta de los certificados y proceso de matricula.

BB 3507376_reporte_inscripcionxdsx - X

docs.g..

3507376 _reporte_inscripcion BB # & &
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas -
Q o 2 & F 00% -~ $ 0, 00 123  Arial > | =l10]|+ ~
B2t - KEVIN SANTIAGO PEREZ JIMENEZ
8
\ Reporte de Inscripciones |
3 Ficha I 07376 ]
‘ Programa de Formacion [ DISENO_ LIQUIDACION Y PAGO DE NOMINA. |
Identificacio Nombre Documentos

T1- 1107981185 ANA SOFIA QUIMBAYO MENDIETA 18-Ok
T1- 1110521757 ANDRES FELIPE OTAVO FORERO 43.0k

9 Ti - 1139224990 ANDRES SANTIAGO GONZALEZ CAPERA 200k
T1- 1104548182 DANIEL FELIPE RIANOS RIAROS Iicvecied Ivo se acont

documento
CC - 1003496099 DANIELA MARTINEZ RODRIGUEZ 4.0k
CC - 1006026260 DANNA VALENTINA BONILLA SUAREZ 10-0k
T1- 1201463224 DANNA VALENTINA NARVAEZ QUINTERO 16-0k
o @ Convertiratabla : X
~r 1m0menas AAVANA DEATDIZ AAMTAI E7 FAGTARIENA )
Inscritos Primera Opeién ~  Inscritos Segunda Opcién ~

ESP
LAA
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3. Recibir, verificar y validar la documentacién requerida para el proceso de matricula.

&8 INsC BB Fich E:‘j B ma > of ( v ) B 3507376_reporte_inscripcion.xsx

drive 3l B 7 S ( docs.g...

i D s 3507376 _reporte_inscripcion B & B & -
x [ 3507376 Planilapdf & Abrircon v | | @ Compartic = _reporte_inscripcion (EXEZY O B o & @
A Al e s L sarann Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas
Q v e & 00% >~ S 0 00 123 Aial v =[10]|+ A
Pagina [ 1| de 2 & - 100% - [ Comentar T
A8 - T-mo
A 3507374 A v P X
| Reporte de ... o :
5 e | 7laa
IN 9 Cédigo Ficha | 3507376 |
PROCESO DE DIRECCIGN DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL I — DISENO, LIQUIDACION Y PAGO DE NOMINA. 1
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA 2
s Identificacion Nombre Documentos
=0 G ENTO 11 OE MAYO DE 2026 e S
[REGIONAL 75 volima. RUNCEE 9302 cantro de comercio ¥ servicies. o Bague
= e R ﬁ;m;‘:‘fﬁzl‘* 1 TI - 1107981185 ANA SOFIA QUIMBAYO MENDIETA 18-0k
Inowsee J— | sone
T PROCES0 QUE 5 VA A REALZAR
o AT x
G wwomaas | 1| ==== mnmnﬂﬂ‘ 1 s TI- 110521757 ANDRES FELIPE OTAVO FORERO 43.0k
’-.—‘.- [l e [R— I —
T - 1139224990 ANDRES SANTIAGO GONZALEZ CAPERA 20-Ok
1 T1- 1104548182 DANIEL FELIPE RIANOS RIAROS SOV o wa sncan
documento
CC - 1003496099 DANIELA MARTINEZ RODRIGUEZ 4-0k
CC - 1006026260 DANNA VALENTINA BONILLA SUAREZ 10-0k
Ti- 1201463224 DANNA VALENTINA NARVAEZ QUINTERO 16-0k
2 @ Convertiratabla : X
Py NAVAMA BEATDIZ AAM7ALE? FACTARIENA P
Inscritos Primera Opcién ~  Inscritos Segunda Opcion ~

B SOUCITUD DE APROBACION FOR' X B Fichas_Registro_Propio - Hojas de X m B marriculas PLEMENTARIA: X | [ Sofia plus

8 0 & B DO
SOLICITUD DE APROBACION FORMACION COMPLEMENTARIA IMPLEMENTACION SST

Maria Lizeth Palomares Ramos

Muy buenos dias, coordinador Jorge Varela. Recibe un cordial saludo. Espero te encuentres muy bien. Por medio

Matriculas Complementaria <matriculasc9310

s Informacién correos
E3
Cordial saludo instructor(a);
= Recuerde que hay dos correos para realizar los procesos de El primero al de la creacion de fichas debe enviarlo al correo:
10@gmall.com
®
» Una vez hayan sido creadas puede enviar el archivo de inscripcion y los documentos a mi correo. matriculasc9130@gmail.com

Cordialmente:

“ Responder « Responder a todos ~ Reenviar ®

A BP g e OBam g

LAA 19/05/202

GCCON-F-087 V2



SENA

5. Prestar apoyo al cierre oportuno de los programas de formacién en el aplicativo

odematrialape X [ Fichas Registro Propio - Hojas de X e

E & 0 &
Cierre del proceso de matricula para la ficha 3505661 - EJERCICIO DERECHOS FUNDAMENTALES & @&
EN EL TRABAJO :
matriculasc9310@gmail.com e. 14 may, 24 ’ @ © «
Notificacion cierre de Matricula

Cordial saludo, Instructor(a) WILLAN FERNANDO BUSTOS ROMERO,

Espero que se encuentre bien. Me permito informarle que después de revisar su solicitud, se ha
realizado exitosamente la matricula de los aspirantes relacionados

En relacion a la ficha N* 3505661, correspondiente al programa de formacion EJERCICIO DERECHOS
FUNDAMENTALES EN EL TRABAJO. ¢l proceso de matricula ha finalizado exitosamente.

A continuacion, le adjunto el reporte final de matriculados para su verificacion

hitps:/idrive.google. i i ILzre3ke ToMwgQUUOZIr?usp: 9

De acuerdo al objeto y obligaciones establecidas en el contrato de prestacion de servicios celebrado
con el Centro de Comercio y Servicios SENA Regional Tolima, le recomendamos crear y asociar a los
wdices a la ruta de aprendzaje, recuerde que tiene un cierto tiempo limite para realizar este

Aqui tiene algunos recursos lies

« Como crear una ruta de aprendizaje (Video 1)

« Cmo crear una nita de aorendizaie (Video 2)

4« Responder ~ Reenviar ®

6. Ayudar con el registro de novedades en el aplicativo Sofia plus seglin requerimientos y necesidad
del area.

stro_Propia - Hojas d 8 B MARICULAS X Sofia plus

8 0 & BD 5 > Es~

Novedades en el proceso de matricula para la ficha 3506615 - FORTALECIMIENTO DE LA GESTION & @
HUMANA PARA EL DESARROLLO DE LAS HABILIDADES BLANDAS. :

Pospuedtbs - matriculasc9310@gmail.com 9:54 hace T @
Enviados
&) ,_Todot i
Notificacion novedades de Matricula

Cordial saludo, Instructor(a) YESSICA GARRIDO BARRERA

Espero que se encuentre bien. Me permito informarle se verificd la documentacion perteneciente a los
aprendices inscritos en la ficha N° 3506616 correspondiente al curso de FORTALECIMIENTO DE LA
GESTION HUMANA PARA EL DESARROLLO DE LAS HABILIDADES BLANDAS.

En el reporte de inscripcion que se encuentra en el siguiente link encontrara resaftados en color r0jo los
inscritos que presentan novedades.

https://drive.google.com/drive/folders/{NREGIhNGGQhC_vOXgJQ-PILrQPij8sRi?usp=sharing
Recuerde que debe abrir el archivo en excel con el nombre: reporte_inscripcion, por lo anterior se
solicita amablemente relacionar la informacion requerida en respuesta a este correo, con el fin de
agilizar y finalizar el proceso de matricula éxitosamente

Falta de documentacion

Si la novedad corrasnonde a faita de documentos v/o falta de firmas vio falta da informacian en el

4 Responder ~ Reenviar ®

11:14a.m.

2026

ESP
AN Gow
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7. Presentar los informes que le solicite el supervisor, sobre las actividades desarrolladas en
ejecucion del objeto contractual.

BB Reporte semanal 15 de mayo 202 X 8 Fichas Registro_Propio - Hojas de X x B Sofia plu

Reporte semanal 15 de mayo 2026 Recibidos x

Matriculas Complementaria

Cordial saludo, estimados coordinadores:
Espero que se encuentren muy bien

Como es habitual, me permito compartirles el reporte semanal del estado actual de las fichas, con informacion actualizada hasta el dia 15 de mayo de 2026

f, Aclaracion importante: En este informe solo se relacionan las fichas con plazos vencidos; las fichas que auin se encuentran vigentes no han sido incluidas

. ¢
S 2 INFORMACION IMPORTANTE
-
« Pérdida definitiva: Las fichas que permanezcan canceladas por mas de 30 dias se pierden definitivamente en el sistema, ya que Soffa Plus no permite inscribir personas
" - después de este plazo

»

+ Cancelacion por falta de documentos: Las fichas que no hayan enviado documentacion dentro de los 30 dias serdn canceladas, notificando previamente al instructor y a
los coordinadores correspondientes

=2 « Prioridad de atencion: Las acciones mas urgentes corresponden a las fichas que aparecen en la parte superior de cada reporte

L .| Resumen del Estado de las Fichas (Casos Vencidos)

»

+ X Fichas canceladas (Total: 45)

o Las fichas que superan los 30 dias en estado cancelado no se garantiza que puedan volver a publicarse y es probable que se pierdan de forma definitiva

“ Responder @ Responder a todos ~ Reenviar ®

ESP "
N Hoe

8. Apoyar los diferentes equipos de trabajo en las actividades encaminadas al fortalecimiento de
los procesos del centro de formacion

B8 Cambio de datos - matriculascd3| X T—

mail.google.com,

§E & 0 @ 8 DO

Cambio de datos

Alejandra Olaya

al saludo. Mi nombre er

Matriculas Complementaria <ot

Cordial saludo aprendiz

Se intent realizar la actualizacion de datos pero no fue posible ya que cuenta con un certificado de un operario en el centro CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL de la
REGIONAL HUILA, debe de realizar la peticion al siguiente correo:

.
- . CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL MARIA PAULA POLANCO LOSADA mppolanco@sena.e

<3

Adjunto pantallazo de evidencia que no me permite realizar la respectiva actualizacion:
E3 Modificar Datos Basicos de Persona
»
Moo Dets Biicos 6 Pesers
» R e

[ ———

4« Responder ~ Reenviar | (@

1idam

19/
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