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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Armenia, mayo del 2026

Sefior(a)

Sebastian Betancourt Gallego

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9107704
Coordinador Académico

Programa de Turismo y Gastronomia

Armenia

Syndy Catherine Tascon, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.094.914.086, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($37.968.414,00). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un (01) primer pago correspondiente al mes
de febrero por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS CUARENTA MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES
PESOS M/CTE ($ 3.540.463,00), b) 9 pagos iguales por los meses de Marzo a Noviembre de 2026, por valor
de TRES MILLONES SEISIENTOS SESENTA Y DOS MIL QUINIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE (S
3.662.548,00) cada uno, un (01) ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre por valor de UN MILLON
CUATROCIENTOS SESENTA'Y CINCO MIL DIECINUEVE PESOS M/CTE (S 1.465.019,00).

Plazo: Sera hasta el 12 de diciembre de 2026.
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Objeto: Prestacién de servicios con el fin de orientar la formacidn profesional integral titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial y/o virtual, de acuerdo con los modelos formativos que sean
establecidos en el Centro de Comercio y Turismo del SENA regional Quindio en cumplimiento de las metas

totales de la estrategia CampeSENA.

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Evidencia 1.4
Orientar, asesorar y acompafiar de forma . -
. Planeacion  pedagdgica,
permanente a los aprendices en el desarrollo de , g
. . , Para el presente mes se|guia de aprendizaje,
las actividades establecidas en la guia de ., . )
o . realizé la elaboracién de |instrumentos de
aprendizaje de acuerdo lo establecido en las , L . .
, o . las guias de aprendizaje de | evaluacién y material de
1 guias, los procedimientos y el Sistema Integrado la formacion | abovo
de Gestion y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el . poyo:
complementaria que se
cual se encuentra documentado en la . , .
lataforma Combromiso. en los programas del orientara, asi como la de | Cargadas digitalmente en
F,) ‘o P . ’ Prog . | formacion titulada. el Plan de pagos del SECOP
area tematica objeto del contrato segln .
. . I correspondientes al
asignacion de grupos. .
presente mes en archivos
denominados GF y GC.
Evidencia 2.4
Para la presente vigencia | Informe de Gestion
se realizé la actividad en la
5 Realizar reconocimiento de aprendizajes previos | formacion Cargados digitalmente en
y estilos de aprendizaje. complementaria 3467200 | el Plan de Pagos del SECOP
del corregimiento de|ll correspondientes al
Barcelona. presente mes en archivos
denominados GF y GC.
Para este mes se registra el
P .,
= ., . proceso  de . ormacion Evidencia 3.4
Acompafiar a la poblacién campesina; en la | complementaria con las .
e . ., . ) . Informe de Gestion
planificacidon de mejoras de produccidn familiar, | fichas asignadas en MEC:
capacidad productiva y condiciones ambientales | 3467200 (Barcelona), ..
. -, .\ | Cargados digitalmente en
3 en concordancia con el protocolo de atencidn | 3449165 (Calarca), ol Plan de Paros del SECOP
definido por la Coordinacién Nacional de |3465095 (EI Caimo) vy & .

. . . L Il correspondientes al
Atencion Integral, Diferencial e Incluyente a la | 3488038 (Circasia); y en resente mes en archivos
Economia popular — CampeSENA. SISGE: 3501393 Zenominados GEv GC

(Montenegro) y 3495583 y &
(Barcelona).
. ., - Para la presente vigencia Evidencia 4.4
Reportar la informacién académica vy - . . -
. . . se hicieron tramites | Informe de Gestion
administrativa requerida en el proceso de .
., . . . mediante la plataforma
4 formacidn con claridad, oportunidad y veracidad .
. L . MEC, hasta el momento se | Cargados digitalmente en
en los sistemas de trazabilidad y seguimiento .
disouestos de manera temporal o bermanente han generado las fichas: | el Plan de Pagos del SECOP
P P P 3467200, para Barcelona, | Il correspondientes al
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por el SENA para el seguimiento de actividades
especificas, entregando informe
al supervisor del contrato.

3449165 para Calarcs,
3465095, para El Caimo y
3488038, para Circasia.

presente mes en archivos
denominados GF y GC.

Programar y reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacion minima de una
semana las formaciones extramurales a atender,

Para el periodo del
informe no se ejecutaron

5 . . acciones referentes al N/A
de manera que se autorice por escrito su .
e . . cumplimiento de esta
movilizacidn previa a la salida, en el marco de su L,
. obligacidn.
objeto contractual.
Evidencia 6.4
Emitir juicio valorativo sobre el nivel de . .| Reporte de juicios de
L . .| Para la presente vigencia .,
cumplimiento de los resultados de aprendizaje . ~ . . | evaluacién
. . se realizaron los juicios
de las competencias del programa, aplicando los . .
. - . evaluativos para las fichas .
6 procedimientos y herramientas tecnoldgicas Cargados digitalmente en
. . L . 3467200 (Barcelona),
que la entidad defina, en un plazo maximo de 3465095 (EI Caimo) el Plan de Pagos del SECOP
tres (3) dias después de haber terminado el . Y correspondientes  al
o . 3449165 (Calarca). .
resultado de aprendizaje correspondiente. presente mes en archivos
denominados GF y GC.
Reportar la informacion para la creacién de|Para el periodo del
unidades productivas, bajo criterios de calidad, | informe no se ejecutaron
7 oportunidad y veracidad, cuando se le haya |acciones referentes al N/A
asignado formaciones complementarias en la | cumplimiento de esta
ruta creacién de unidades productivas. obligacion.
Participar y apoyar en el proceso de induccion de
las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance, .
. .| Para el periodo del
estrategias, cadena de valor, metodologia, | . .
g . informe no se ejecutaron
procedimientos e impacto. Informar a Ia .
8 . . . acciones referentes al N/A
subdireccion de centro las oportunidades de o
. . . cumplimiento de esta
relacionamiento con el sector productivo o L
. e . obligacidn.
social que en el cumplimiento de su objeto
contractual pudieran ser gestionadas.
Informar a la subdireccion de centro las|Para el periodo del
oportunidades de relacionamiento con el sector | informe no se ejecutaron
9 productivo o social que en el cumplimiento de su | acciones referentes al N/A
objeto contractual pudieran ser cumplimiento de esta
gestionadas. obligacidn.
. L Evidencia 10.4
Participar mensualmente en la reunién de L
L . Informe de Gestion
seguimiento operativo del programa . .
., o Para la presente vigencia
convocadas por la coordinacién académica y/o s ) .
- . . se asistié a la reunién de | El informe mensual es
misional con observancia del esquema operativo . .
10 . s . seguimiento para la | cargado digitalmente en el
establecido por la Coordinacién Nacional de| . .
- . . ejecucion de metas | Plan de Pagos del SECOP I
Atencidén Integral, Diferencial e Incluyente a la .
, . CampeSENA'y Full Popular. | correspondientes al
Economia popular — CampeSENA para tal fin y .
enerar las respectivas evidencias presente mes en archivos
& P ' denominados GF y GC.
- . . Para el periodo del
Participar en eventos de caracter técnico, |. .
. e ) informe no se ejecutaron
estratégico, de socializacion y de otro tipo de .
11 . .. _|acciones referentes al
evento al que sea convocado por la direccion .
. - cumplimiento de esta
general, regional o centro de formacidn, L
obligacidn.
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garantizando la transferencia de conocimiento
obtenido al equipo de trabajo

Presentar informe mensual sobre la ejecucidn
de las obligaciones contractuales donde se

Se atiende oportunamente

Evidencia 12.4
Informe de Gestion

evidencie el avance a las metas asignadas, asi | las solicitudes y .
. s . . - El informe mensual es
como el respectivo analisis y acciones de mejora | requerimientos y se hace .
12 i S . cargado digitalmente en el
cuando dé a lugary a la terminacién del contrato | entrega del informe de
. . L . Plan de Pagos del SECOP ||
presentar al supervisor de contrato informe |actividades realizadas en el .
-, o correspondientes al
anual de gestion de centro en los términos | presente mes. .
.. presente mes en archivos
solicitados. .
denominados GF y GC.
Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte
del patrimonio del SENA o de otras entidades o
de particulares puestos al servicio de la entidad,
y que le hayan sido entregados para el desarrollo
del objeto del contrato, por lo que son sujetos
de control vy vigilancia. En consecuencia,
deberan  sujetarse a las guias y/o|Para el periodo del
procedimientos aplicables a los bienes fijados en | informe no se ejecutaron
13 la plataforma Compromiso; adicionalmente |acciones referentes al N/A
deberd estar atento a los mantenimientos | cumplimiento de esta
preventivos y correctivos de los elementos, asi | obligacion.
como la hoja de vida de los bienes en la cual se
date la informacion actualizada de los mismos,
dar cuenta sobre la entrega de los bienes al
supervisor y/o interventor del contrato
respectivo y a los érganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.
Realizar de manera oportuna el proceso de
seguimiento y evaluacion de la etapa productiva | Para el periodo del
del aprendiz, implementando los formatos |informe no se ejecutaron
14 |vigentes para tal fin, disponibles en la|acciones referentes al N/A
plataforma compromiso para las diferentes | cumplimiento de esta
alternativas de desarrollo de etapa productiva, | obligacidn.
cuando sea asignado.
Validar novedades académicas y disciplinarias
de los aprendices conforme al reglamento del .
. . . Para el periodo del
aprendiz: Reintegros, traslados, aplazamientos, |. .
. informe no se ejecutaron
deserciones; conforme lo establece el .
15 . . acciones referentes al N/A
reglamento del aprendiz comunicando al .
. L. cumplimiento de esta
Coordinador Académico oportunamente obligacion
anomalias, inconsistencias, y hallazgos en el '
registro de la informacidn, cuando aplique.
Mantener actualizado el Portafolio del
Instructor, adjuntando los formatos actualizados | Para el periodo del
del sistema Integrado de gestidn dispuestos en | informe no se ejecutaron
16 la plataforma COMPROMISO, pertenecientes a | acciones referentes al N/A
la guia de procesos formativos, presentado | cumplimiento de esta
minimo los siguientes soportes: a. Plan de | obligacidn.

trabajo concertado con el aprendiz para el
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desarrollo de la ruta de aprendizaje, segun guia
para desarrollar los procesos formativos. b. Guia
de aprendizaje. c. Actas con los planes de
mejoramiento académicos para aprendices que
lo requieran. d. Planeacién, seguimiento
evaluacion de etapa productiva (si aplica). e.
Bitacora del Aprendiz en etapa productiva (si
aplica) f. Formato de asistencia y Registro de
inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g.
Formato de juicios evaluativos debidamente
diligenciada para cada resultado de aprendizaje.

Participar en la formulacién y ejecucion de los
proyectos cuando sea requerido segun el area

Para el periodo del
informe no se ejecutaron

técnico, los procesos contractuales que se
adelanten en el Centro.

cumplimiento de esta
obligacidn.

17 - . acciones referentes al N/A
de su especialidad y de conformidad con la .
. L. . cumplimiento de esta
programacion académica establecida. s
obligacidn.
Para el periodo del
Apoyar la meta de formacién complementaria | informe no se ejecutaron
18 |del Centro con la apertura de formaciones |acciones referentes al N/A
durante la ejecucidn de su objeto contractual. | cumplimiento de esta
obligacidn.
Apoyar desde su autonomia técnica, la|Para el periodo del
elaboracién de comunicaciones y | informe no se ejecutaron
19 |correspondencia juridica relacionada con el |acciones referentes al N/A
objeto contractual, cuando sea requerido para el | cumplimiento de esta
cumplimiento de los fines del contrato. obligacion.
. , . Para el periodo del
En caso de que el supervisor asi lo requiera, | . .
apoyar desde su experticia y conocimiento informe no se ejecutaron
20 acciones referentes al N/A

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
No aplica No aplica No aplica No aplica
2 No aplica No aplica No aplica No aplica
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4645645908, operador SOl y periodo ABRIL.

Cordialmente,

Syndy Catherine Tascén

1L

Contratista
C.C. No. 1.094.914.086

g/(uré %g
EBASTIAN BETANCOURT GALLEGO

Supervisor del contrato nro. CO1.PCCNTR.9107704 de 2026
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

ach o
SO/ = SOPORTE DE PAGO GENERAL ya
Socia " Bancoomeva
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1094914086 | | NUMERO PLANILLA: 4645645908  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: SYNDY CATHERINE TASCON || pERi0pO COTIZACION OTROS MES marzo ARO 2026  PERIODO COTIZACION SALUD: MES marzo ANO 2026
CIUDAD/MUNICIPIO: ARMENIA DEPARTAMENTO: QUINDIO || DiAS DE MORA. 0
DIRECCION: B/ TERRANOVAMZ E NO 14 TELEFONO: 777777 1 EECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/03/31  NUMERO AUTORIZACION: 9996265501
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios personales n.c.p.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230201 230201- PROTECCION 1 $ 280.200 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 280.200 $0 $ 280.200
SUBTOTALES: $280.200 $0 $ 280.200

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
ESSC62 ESSC62-ASMET SALUD EPS 1 $0 $0 $0 $218.900 $0 $0 $0 $218.900 $0 $0 $218.900
SUBTOTALES: $218.900 $0 $0 $218.900

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
, ADMINISTRADORA No. coTizalfES , ' INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A g $0 $0 $0 $ 9.200 $ 9.200 $0 $0 $9.200
SUBTOTALES: $9.200 $0 $0 $9.200

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
29 << PENSION SALUD ARP . CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO |TIPO DE % E E % O|FlWwaoXx o = Pz = Ll < O al = o 5 FSP fPORTES INDICADOR 5 5 CENTRO 8
N° < NOMBRES ; s Z/o5 z|wig<g<jol v | v | J| 0| 0| = < |3 ol B o y VOLUNTARIOS TOTAL o - | VALOR| TOTAL o TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTEICOTIZANTE| BASICO |SALARIO = | X | HHFFFO > > 2] (@) = - > < > = |
SIE:: ‘chg ADMIN ? IBC [COTIZACION TARIFA | \oObTE | ADMIN ? IBC  |COTIZACION| \ poeo| aporTE | APMIN 2 IBC DE APORTE%: ADMIN |\ o R TEAPORTEAPORTEAPORTE APORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 |cC ;ﬁﬁ%@\' :\rI\ITIDEEPENDIE $1.750.905 NO 230201- |30 $ $280.200 $0 $0 $0 $0 Normal $ 280.200ESSC62- |30 §  $218.900 $0 $218.90014-23- 30 $109491408| $ 9.200 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1094914086 P ATHERINE CONTRATO PROTECCI| | 1.750.905 ASMET 1.750.905 POSITIVA 1.750.905
PRESTACION ON SALUD COMPANI
DE EPS A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A

TOTAL PAGADQO: $ 508.300

2026/04/07 8:10 AM USUARIO: SOI CC1121966669 PAGINA 1 DE 1
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SENA

N

EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Armenia, Quindio, 2026

Obligacion 1: Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en el
desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las
guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestidn y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el
cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en los programas del drea tematica
objeto del contrato segln asignacién de grupos.

Descripcidon de la actividad: a continuacién, se toma pantallazo de la guia pedagdgica
alojada en una hoja de Excel. Alli se evidencia el paso a paso de la formacién
complementaria acabados del producto artesanal en madera.

SENA

N

Proceso Gestion de Formacion Profesional lategral

Fecha de Elaboracion 610712025
Deaominacion del Programa de Formacidn ACABADOS DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA
Modalidad de Formacion Presencial
Cadigo y version del Programa de Formacion 52440445-Y1

Nombre del Proyecto Formativo ( Diligeacie esta casilla
£ & AL T . ” >
wnicamente 5i ¢s wa programa de formacion Titalada) No aplica  ¢5 formacion complementaria

Cadigo del Progecto ( Diligeacie esta casilla dnicamente i ¢5 v
programa de formacion Titelada) No aplica 1 ¢z formacin complemetaria

Nombre Completo de los integrastes del Equipo de Gestion | Nombresz y Apellidos : Syndy Catherine Tazeon
Curricalar que realizd | planeacion pedagogica

GOR-F-012 V03



COMPETE

NCIA

.| Acabar

producto
artezanal en
madera, zeqin
dizeno y
procedimicento

z

establecidos.

SENA

N

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Distinguir especificaciones fizicas y quimicas
de loz materiales ¢ inzumoz requeridosz para ¢l
acabado del producto en madera zegin orden de
produccion. Ezcoger materiaz
primaz ¢ inzumoz pare ¢l acabdo de la artezania
en madera, zeqin producto.

Operar herramientaz requeridaz para ¢l acabado
del producto, segin ténica artezanal y orden de
produccion. Preparar zuperficies para
¢l acabdo del producto artezanal, zeqin téenicas.
Aplicar acabado 3 la artezania en maders, zegin
orden de produccion, apzectos de higiene y
sequridad induatrisl. Comservar |3 artezania en
maders con acabado reciente, zeqin téenica
artezanal. Yerificar acabado del producto
artezanal en madera de acuerdo 3 producto 3
claborar y normatividad vigente.

GOR-F-012 V03

SABERES DE CONCEPTOS Y
PRINCIPIOS

Inzemoz y materiales para
acabado del producto
artesamal: tipos, caracteristicas,
agentez contaminantes,

Preparacion de superficie:
conceptos, técnicaz, herramientas,
equipoz, aplicacion.

Preparacion de materiales para
acabado del producto artezanal
concepto, mexclaz, técnicas
herramientaz, incruztaciones.

Cilculoz de inzumoz y combinacion de
materialez para acabado artezanal.
Equipoz y herramieatas: clazes,
caracteristicaz, mantenimiento,
manipulacion.

Técmicaz para aplicar acabado 3
Ia artesania en madera:tipos,
normatividad vigente, criterioz de
calidad.

Manipulacion de productos
artezanales en madera con
acabado recieate: proteccion,
cuidadoz,

MNormatividad relacionada con zequridad
perzonal o induztrial

Orden de Produccion: concepto,
contenido, aplicacién,

Estrategiaz para solucionar
coatingencia

Reciclado de residuos:
clazificacidn, aplicacidn, almacenamiento



SABERES DE

PROCESO

Definir
inzumoz pary el acsb

del producto artezanal en
madera.

Calcular inzumoz y
materialez para ¢l acabado
del producto de acuerdo
la orden de produccion.

.| Pulir cuperficie de acuerdo
3 la téenica 3 emplear.
Aplicar azpectos de
higiene y zequridad
induztrial en ¢l acabado
del producto artezanal en
madera ¢n madera.
Manipular I3 artezanis
con acabado reciente de
acuerdo 3 |y téenica
empleada.

Proteger |3 artezania en
madera con acabado
reciente

CRITERIOS DE
EYALUACION

dizeno y de la orden
de produccion,
Prepara loz
materialez para ¢l
terminado de la
artesania en madera
deacuerdoala
téenica definida y 2
I> orden de
produccién,
Utiliza sz
herramientaz
equipoz para ¢l
acabado de la
artezanis en maders
deacuerdoals
técnica y 3 ly normaz
de¢ higiene y
zequridad indusztrial.
Manipula Iz
artezanis en maders
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ACTIYIDADES DE APRENDIZAJE A
DESARROLLAR

Area de Désarr Coghitiva: fortalecer Iy l
colcnsién ricMiccs zobre loz acabados en
productos artezanalez en madery, incluyendo conceptos, tipoz,
funciones, materiales y procesos técnicos.

Logro esperado: ¢l aprendiz identifica y comprende loz
clementos tedricos fundamentales que suztentan ¢l proceso de
acabado de la maders en ¢l contexto artezanal.

Area de Dezarrollo Procedimental: dezarrollar
habilidades técnicaz en la aplicacidn de acabados artezanales
zobre zuperficies de madera mediante ¢l uzo adecuado de
herramientaz, téenicaz y materiales,

Logro ezperado: ¢l aprendiz ¢jecuta de manera zequra y
preciza ¢l procezo de acabado, logrando un producto con
buena terminacion, textura y apariencia.

Area de Desarrollo Yalorativa-Actitedinal:
fomentar valorez como la responzabilidad, ¢l rezpeto por ¢l
conocimiento ancestral, ¢l cuidado del entorno, ¢l trabajo
colaborativo y ¢l compromizo con la calidad artezanal.

Logro esperado: ¢l aprendiz demuestrs actitudes &ticas,
rezponzablez y conzcientes durante ¢l procezo de aprendizaje
y ¢jecucion del acabado artezanal en madera.

Actividad de apreadizaje inteagrando las tres
ireas de desarrollo: loz aprendices seleccionan una pieas
artezanal de madera en eztado crudo g, aplicando loz
conocimientos tedricos, pricticos y valorativos adquiridos,
dezarrollan ¢l procezo completo de acabado. Ademiz,
deberdn prezentar ¢l producto terminado ¢n una pequena
muestra con expozicion oral del procezo sequido y
justificacion estética y cultural de loz materiales elegidos.
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ESTRATEGIAS
DIDACTICAS
ACTIVAS

Torbellino deideaz o

lluvia de preguntaz, por
parte de loz aprendices
que z¢ relacionen con ¢l
tema central,
Conocimieato dcloz
materialez y loz
inztrumentoz de trabajo.
Apreadizaje por
¢jecucion, practica
supervizada, tutoriaz en
vivo. Apreadizaje con
resolucion de problemas,
trabajo en parejaz,
andliziz colectivo. Ez
necezario para este punto
azignar rolez 3 loz
aprendices que empiccen
3 presentar un aprendizaje
avan2ado con la téenica,
Para que guien 3 suz
pares.

Prictica individual,
mentoriaz, andliziz y
asjuste de la téenica.
Revizion ¢n pares,
tutoria personalizada.
Preseatacion oral,
critica constructiva,
mentoriaz.

Eatrevizta
perzomalizada y planes de
mejora.
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacién del Programa de Formacién: Acabados del Producto Artesanal en Madera

e Codigo del Programa de Formacion: 52440445 VERSION 1

e Nombre del Proyecto Formativo (si aplica): N/A

e Fase del Proyecto (si aplica): N/A

e Actividad de Proyecto Formativo (si aplica): N/A

e Competencia: dar acabado al producto artesanal de acuerdo con lo estipulado en el disefo curricular.

e Resultados de Aprendizaje:

Resultados de Aprendizaje (descripcion)

Distinguir especificaciones fisicas y quimicas de los materiales e insumos del producto artesanal en madera segun
orden de produccidn.

Escoger materias primas e insumos para el acabado de la artesania en madera, segln producto.

Operar herramientas requeridas para el acabado del producto, segln técnica artesanal y orden del producto.

Preparar superficies para el acabado del producto artesanal, segun técnicas.

Aplicar acabado a la artesania en madera, seglin orden de produccidn, aspectos de higiene y seguridad industrial.

Conservar la artesania en madera con acabado reciente, seguin técnica artesanal.

Verificar acabado del producto artesanal en madera de acuerdo con producto a elaborar y normatividad vigente.

e Duracion de la Guia de Aprendizaje: 60 horas.

2. PRESENTACION:

Esta accion de formaciéon complementaria se cred para brindar al sector productivo artesanal, la posibilidad
de incorporar personal con altas calidades laborales que contribuyan al desarrollo econdmico, social y
cultural, por esto, la oferta acabados del producto artesanal en madera se ha disefiado con pardmetros de
calidad, cimentado en las normas de competencia laborar del sector artesanal. Y va orientado a desarrollar
habilidades, conocimientos y destrezas para acabar objetos artesanales en madera y asi elaborar productos
aplicando técnicas de acabado de acuerdo con los requerimientos de la orden de produccién con la calidad
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requerida por la misma, serdn protagonistas objetos que les sean utiles entre ellos bandejas, paneras,
posavasos o apliques para pared y otros.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

e Acontinuacién se presenta el derrotero de actividades que tendra la formacién complementaria, las
cuales se relacionan con lo requerido en la orden de produccién elaborada por la institucion.

3.1 Actividades de reflexion inicial:

Descripcidn de la actividad: presentacién del tema (programa de formacion) y didlogo grupal sobre la
importancia de los acabados en la calidad y valor que le dan al producto artesanal, asi como la simbologia
de la cultura Quimbaya que se le plasmaran a las piezas.

Ambiente requerido: aula con excelente iluminacion.

Estrategias o técnicas didacticas activas: torbellino de ideas o lluvia de preguntas, por parte de los
aprendices que se relacionen con el tema central.

Materiales de formacién: muestras visuales de productos con diversos acabados.

Material de apoyo: perfiles de redes sociales sugeridos: Marcelino Chasoy Juaguibioy:
https://www.facebook.com/share/v/1YikKdyLqu/ Artesanias MAUB Saberes y Oficios Ancestrales:
https://www.instagram.com/artesanias.maub?igsh=MTUzMXd2aTRoY25laQ==  Arte  Huichol DF:
https://www.instagram.com/reel/C352kVMODdM/?igsh=MXgwdWFkbm1kc3hxYg== los cuales son la
mayor guia para estimular la imaginacion y la creatividad.

Trabajo auténomo: lectura de imagenes del Simposio Rescatando Nuestro Oriegen Quimbaya (2024).
Duracidn de la actividad: 4 horas.
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3.2 Actividades de contextualizacidn e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje:

Descripcidn de la actividad: mapeo colectivo de conocimientos previos en técnicas de acabado, analisis
de ejemplos de la comunidad, identificacion de brechas de aprendizaje, identificacién de saberes
ancestrales de comunidades indigenas.

Ambiente requerido: aula con excelente iluminacion.

Estrategias o técnicas didacticas activas: conocimiento de los materiales y los instrumentos de trabajo.
Materiales de formacion: patrones de disefio, hojas cuadriculadas, lapiz, borrador y sacapunas.
Material de apoyo: ¢ Qué es para ti la artesania? https://www.youtube.com/watch?v=_mYFjynrqggs
Duracién de la actividad: 8 horas.

3.3 Actividades de apropiacion:

Descripcidn de la actividad: demostracién guiada de procesos como lijado, sellado, acabado con tintilla.
Ambiente requerido: aula con excelente iluminacidn.
Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje por ejecucion, practica supervisada, tutorias en

vivo.

Materiales de formacion: lijas de diferentes granos, pinceles, sellador, tintillas, pafios, disolventes,
tapabocas.

Material de apoyo: ejemplo elaborado por la instructora

https://www.instagram.com/reel/Cux_SIDvTKT/?igsh=N3dsdmNxaDI3eGl|4

Evidencias de aprendizaje: manejo de los insumos para el fin al que se apunta, asi como registro
fotografico.

Pausa activa: se toma un tiempo de 20 minutos, de acuerdo con higiene y aspectos de seguridad
industrial, por lo que se procede a hacer estiramiento para descansar la mente, la vision y disipar.
Duracidn de la actividad: 10 horas.
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Técnicas intermedias y creativas

Descripcidn de la actividad: aplicacion de texturas decorativas con tintilla y mostacilla checa.

Ambiente requerido: aula con excelente iluminacidn.

Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje con resolucidon de problemas, trabajo en parejas,
analisis colectivo. Es necesario para este punto asignar roles a los aprendices que empiecen a presentar
un aprendizaje avanzado con la técnica, para que guien a sus pares.

Materiales de formacidn: insumos para texturizar.

Material de apoyo: ¢Cémo lijar madera? https://www.youtube.com/watch?v=KTZYGXn11SQ (Truco)
Super Brillo en Madera jBarato y Facil! https://www.youtube.com/watch?v=e30bna9zF7Q Arte Huichol
DF: https://www.instagram.com/p/Bc8aMFvBNh-/?igsh=aXk2eXE3aTdodm1i

Evidencias de aprendizaje: manejo de los insumos para el fin al que se apunta, asi como registro
fotografico.

Pausa activa: se toma un tiempo de 20 minutos, de acuerdo con higiene y aspectos de seguridad
industrial, por lo que se procede a hacer estiramiento para descansar la mente, la vision y disipar.
Duracion de la actividad: 10 horas.

Técnicas avanzadas y personalizacion

Descripcidn de la actividad: desarrollo de acabado semi-industrial, empleo de resinas, lacas o acabados
mixtos de alta durabilidad.

Ambiente requerido: aula con excelente iluminacidn.

Estrategias o técnicas didacticas activas: practica individual, mentorias, analisis y ajuste de la técnica.
Materiales de formacidn: Resinas epodxicas, lacas de alto brillo.

Material de apoyo: protocolos de seguridad, para evitar intoxicaciones, alergias, accidentes con
herramientas manuales y eléctricas: https://www.youtube.com/watch?v=RGIUdnpYXj4 Aplicacién de
Sellador y Barniz Manualmente: https://www.youtube.com/watch?v=HxTzOCupcBw Aplicacion de Tinte
al Agua para Madera: https://www.youtube.com/watch?v=3qSK424p2FQ

Evidencias de aprendizaje: manejo de los insumos para el fin al que se apunta, asi como registro
fotografico.

Pausa activa: se toma un tiempo de 20 minutos, de acuerdo con higiene y aspectos de seguridad
industrial, por lo que se procede a hacer estiramiento para descansar la mente, la vision y disipar.
Duracidn de la actividad: 10 horas.
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3.4 Actividades de Transferencia el Conocimiento:

Descripcidn de la actividad: cada participante realiza un producto artesanal completo aplicando las
técnicas aprendidas.

Ambiente requerido: aula con excelente iluminacion.

Estrategias o técnicas didacticas activas: revisién en pares, tutoria personalizada.

Materiales de formacidén: insumos completos segln proyecto madera y demds insumos.

Material de apoyo: guia de elaboracién de prototipos

Evidencias de aprendizaje: manejo de los insumos para el fin al que se apunta, asi como registro
fotografico.

Pausa activa: se toma un tiempo de 20 minutos, de acuerdo con higiene y aspectos de seguridad
industrial, por lo que se procede a hacer estiramiento para descansar la mente, la vision y disipar.
Duracién de la actividad: 8 horas.

Exposicidn, retroalimentacion y cierre

Descripcidn de la actividad: muestra final de los productos, retroalimentacion grupal y recomendaciones
para mejora.

Ambiente requerido: aula con excelente iluminacién.

Estrategias o técnicas didacticas activas: presentacion oral, critica constructiva, mentorias.

Evidencias de aprendizaje: manejo de los insumos para el fin al que se apunta, asi como registro
fotografico.

Duracidn de la actividad: 6 horas.

Seguimiento y cierre administrativo

Descripcidn de la activiadad: evaluaciéon final individual, socializacién de logros, recomendaciones
post-formacién.
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Ambiente requerido: Aula o sala de asesoria.
Estrategias o técnicas didacticas activas: entrevista personalizada y planes de mejora.
Materiales de formacidn: fichas de evaluacidon, formato de seguimiento.
Duracion de la actividad: 4 horas

Resumen de horas

Fase Actividades Horas
1.Reflexidn inicial Presentacion y debate 4
2.Contextualizacion Diagndstico y mapeo 8
3.Apropiacion Practica en tres niveles 30
4. Transferencia Proyecto, retroalimentacion vy 18
cierre
Total 60

4. PLANTEAMIENTO DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE PARA LA EVALUACION EN EL PROCESO FORMATIVO.

Técnicas e
Instrumentos de
Evaluacion

Actividad del
proyecto
formativo

Fase del
proyecto

Criterios de
Evaluacion

Evidencias de
Aprendizaje

Actividad de
Aprendizaje

formativo

N/A

N/A

1.Presentacion
deltemay
didlogo grupal
sobre la
importancia de
los acabados en
la calidad y
valor del
producto
artesanal.

2.Mapeo
colectivo de
conocimientos

Pieza artesanal
terminada de
acuerdo con la
técnica ejecutada
en el proceso de
formacion
complementaria.

1.Selecciona los
materiales e
insumos de
acuerdo a los
requerimientos
del disefioy dela
orden de
produccion.

2.Prepara los
materiales para
el terminado de
la artesania en
madera de

Lista de chequeo.
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previos en
técnicas de
acabado,
analisis de
ejemplos dela
comunidad,
identificacion
de brechas de
aprendizaje.

acuerdoala
técnica definiday
ala orden de
produccion.

3. Utiliza las
herramientas y
equipos para el
acabado de la

3.Demostracion artesania en

guiada de madera de
procesos como acuerdo con las
lijado, técnicas y las
barnizado, normas de
e.ncerado y higiene y
Crtesanal seguridad
industrial.
4.Cada
participante 4.Manipula la
realiza un artesania en
producto madera con
artesanal acabado reciente
cor’ppleto segun las técnicas
aplicando las L
técnicas de conservacion
aprendidas. de artesania en

madera con
acabado reciente.

5.Inspecciona el
acabado del
producto
artesanal segun
criterios de
aceptacion.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Arte huichol: expresidn artistica tradicional del pueblo huichol (Wixarika) de México, caracterizada por el uso
de chaquira (mostacillas) y estambre en obras llenas de color, simbologia sagrada y patrones geométricos
gue representan su cosmovision espiritual.

Artesania: producto creado a mano o con herramientas simples, que refleja la identidad cultural de una
comunidad, sus técnicas tradicionales y saberes heredados, usualmente con fines utilitarios o decorativos.

Cultura: conjunto de conocimientos, valores, tradiciones, costumbres, formas de vida y expresiones
materiales e inmateriales que identifican a un grupo humano.
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Lija: herramienta abrasiva utilizada para alisar, desgastar o preparar superficies, especialmente madera,
antes de aplicar acabados como selladores, tintillas o pinturas.

Madera: material natural proveniente del tronco de los arboles, utilizado ampliamente en la elaboracion de
objetos artesanales por su resistencia, belleza y facilidad de transformacion.

MDF (Medium Density Fiberboard): tablero de fibra de madera de densidad media, fabricado a partir de
residuos de madera y resinas. Es muy utilizado en artesanias y carpinteria por su superficie lisa, ideal para

pintar y aplicar acabados.

Mostacilla checa: pequefia cuenta de vidrio fabricada en la Republica Checa, reconocida por su calidad, color
duradero y precision en el tamafio, ideal para bordado, tejido y decoracidén artesanal.

Pegante para madera: adhesivo especial disefiado para unir piezas de madera entre si. Aporta resistencia y
durabilidad a los ensamblajes artesanales.

Saberes: conjunto de conocimientos practicos, técnicos, culturales o ancestrales que posee una persona o
comunidad, especialmente aquellos transmitidos de generacién en generacién en contextos tradicionales.

Sellador: producto que se aplica a la madera u otras superficies para cerrar los poros, proteger el material y
preparar la base antes de aplicar tintes, pinturas o barnices.

Simbologia: sistema de signos o simbolos que expresan ideas, valores o creencias. En la artesania, es clave
para comunicar mensajes culturales y espirituales.

Tintilla: tinte o pigmento liquido utilizado para cambiar el color natural de la madera o resaltar su veta sin
cubrir su textura, permitiendo acabados mas estéticos y personalizados.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

Arte Huichol DF. (sf). Decornado todo tipo de superficies y materiales. Ubicado en:

https://www.instagram.com/reel/C352kVMODdM/?igsh=MXgwdWFkbm1kc3hxYg==

Artesanias MAUB Memorias y Saberes Ancestrales. (2022). Haciendo Taller. Plato con la técnica del arte

huichol. Ubicado en: https://www.instagram.com/reel/Cux_SIDvTKT/?igsh=N3dsdmNxaDI3eGl4

Artesania por el Mundo. (2018). cJQué es para ti la artesania? Ubicado en:

https://www.youtube.com/watch?v=_mYFjynrggs

Cestafe, P. (2012). Seguridad y Salud Sector Madera. Ubicado en:

https://www.youtube.com/watch?v=RGIUdnpYXj4
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Chasoy Juaguibioy, M. (2025). Jaguar. Ubicado en: https://www.facebook.com/share/v/1YikKdyLqu/

Ministerio de las Culturas los Artes y Los Saberes. (2024). Simposio Rescatando Nuestro Oriegen Quimbaya.

Ubicado en: https://www.youtube.com/watch?v=0Lp1pJ0eDEs

Sy, J. (2017). Aplicacion de Sellador y Barniz Manualmente. Ubicado en:

https://www.youtube.com/watch?v=HxTzOCupcBw

Sy, J. (2017). Aplicacion de Tinte al  Agua para Madera. Ubicado en:

https://www.youtube.com/watch?v=3qSK424p2FQ

Taller de Cometa. (2023). ¢Cémo Lijar Madera? Tutorial Carpinteria para Principiantes. Ubicado en:

https://www.youtube.com/watch?v=KTZYGXn11SQ

Toga Arte Academy. (2022). (TRUCO) Super BRILLO en MADERA jBarato y Fdcil! Barniz Brillante para Madera

Efecto Espejo o Piano. Ubicado en, https://www.youtube.com/watch?v=e30bna9zF7Q

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Dependencia
Autor (es) | Syndy Catherine Tascon instructora Centro de 6 de julio del 2025
Industria
Comercioy
Turismo

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Cargo Dependencia Razon del Cambio

Autor (es)

Anexos
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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
INSTRUMENTO DE EVALUACION

Regional: QUINDIO

Centro de formacion: CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA'Y TURISMO

Denominacién del Programa de Formaciéon: ACABADOS DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA
Cddigo del Programa de Formacion: 52440445

Version: 1

Nombre del Aprendiz:

No. de Documento: No. De Ficha:

Nombre del Instructor:

Competencia:
Acabar producto artesanal en madera, segun disefo y procedimientos establecidos.
Resultado de Aprendizaje:
Verificar acabdo del producto artesanal en madera, de acuerdo con producto a elaborar y normatividad
vigente.
Actividad:
v' Pieza artesanal terminada de acuerdo con la técnica ejecutada en el proceso de formacién
complementaria.
Evidencia:
v" Producto: de acuerdo con los requerimientos de la orden de produccién con la calidad requerida por
la misma, serdn protagonistas objetos que les sean utiles entre ellos bandejas, paneras posavasos o
apliques para pared y otros.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO:

En el desarrollo de este instrumento se valoraran la evidencia de desempefio y/o producto del proceso, segtn
las técnicas y habilidades desarrolladas durante la formacion. Estas evidencias corresponden a las actividades
gue se describen en la guia de aprendizaje, las cuales fueron socializadas y concertadas con el instructor.

Segun sus evidencias presentadas el instructor valorara cada uno de los factores que contiene la siguiente
lista de chequeo para alcanzar el resultado de aprendizaje.

LISTA DE CHEQUEO

GFPI-F-135 V04



o
SENA

N

CONOCIMIENTO © ProbucTO @ DESEMPENO C O

CUMPLE
No. INDICADORES/FACTORES A EVALUAR OBSERVACIONES
SI NO
Tuvo pleno conocimiento del programa de formacion
1 complementaria, presentada y discutida por la instructora y los
aprendices.
5 Participé6 del mapeo colectivo de conocimientos previos en
técnicas de acabado segun el programa presentado.
3 Interiorizd la demostracion guiada de procesos como lijado,
sellado, acabado con tintilla.
4 Aplicé en la medida de sus posibilidades las texturas decorativas
con tintilla y mostacilla checa, trasmitidas en las sesiones.
5 Desarrollé el acabado semi-industrial, segin requerimientos de la
pieza en elaboracion.
6 Elabord la unidad de produccion que se propuso desde el iniciode la
formacion.
7 Participo de la exhibixién como producto final de todo el proceso.
Paticipd de las pausas activas para prevenir adormecimiento en
8 extremidades inferiores y superiores, lumbagos, cansancio mental
y ocular.
RESULTADOS:

Aprobado |:| Deficiente I:l

OBSERVACIONES-RECOMENDACIONES:

Ciudad y fecha de aplicacidon del instrumento:

Firma del Aprendiz

GFPI-F-135 V04
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PROCESO

EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Armenia, Quindio
Fecha: mayo de 2026

Obligacion 1: orientar, asesorar y acompaiar de forma permanente a los aprendices en el
desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo
establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestién vy
Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas del drea tematica objeto del contrato segun asignacion de
grupos.

Descripcion de la actividad: a continuacién, se toma pantallazo de la guia pedagdgica
alojada en una hoja de Excel. Alli se evidencia el paso a paso de la formacidn titulada en el

area de comunicacion asertiva.

Anexo 1, evidencia pantallazo:

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral

Fecha de Elaboracion 1210502026
Denominacién del Programa de Formacién | pESARAOLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES Y EFECTIVOS, TENIENDD EN CUENTA SITUACIONES DE ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO
Modalidad de F. i P ial
Cédige y version del Programa de Formacion | 240201524-Y3
Nombre del Proyecto Formative [ Diligencie
esta casilla dni si o5 un de 1A TIVA y ASESDRiA COMERCIAL

formacion Titulada)

Cédigo del Proyecto [ Diligencie esta casilla

i siesun de f i 134701 y 63101

Titulada)

Nombre Completo de los integrantes del [Nombres v Apellidos : Syndy Catherine Tascon

Equipo de Gestidn Cumioular que realizé la
planeacién pedagdgica

GOR-F-012 V03



SABERES DE
CONCEPTOS Y
PRINCIPIOS

240201524 _01
- COMUNICACION

- EXPRESION
CORPORAL

- ACTOS DE HABLA
240201524 _02

- COMPRENSION DE
TEXTOS

- CARACTER
CONVENCIONAL Y
FUNCION SOCIAL DE
LOS SIGNOS
240201524 _03

- REDACCION DE
TEXTOS

- PROCESOS DE
PENSAMIENTO
-CONSULTAY
LECTURA
240201524 _04

- NORMATIVIDAD:
NORMAS ICONTEC
PARA LA
ELABORACION DE
TEXTOS ESCRITOS

SENA

SABERES DE PROCESO

240201524 _01
- RECONOCER LA IMPORTANCIA DE
COMUNICACION HUMANA.

- MANTENER LA ESCUCHA ATENTA.
- INTERPRETAR MENSAJES Y RECONSTRUIR
EL DISCURSO CON SUS PROPIAS PA

- APLICAR TECNICAS PARA LA
COMUNICACION ORAL, ESCRITA, VERBAL Y
NO VERBAL

240201524 _02

- INTERPRETAR SENALES, SIGNOS,
SIMBOLOS E iCONOS.

- USAR EL LEXICO CON PRECISION Y
PROPIEDAD.

- ORGANIZAR LA INFORMACION.

- UTILIZAR LA INFORMACION SEGUN EL
PROPOSITO ESTABLECIDO.

- APROPIAR UN METODO PARA LEER
COMPRENSIVA E INTERPRETATIVAMENTE.

- ESTABLECER ACUERDOS A PARTIR DE LA
DIVERSIDAD DE CONCEPTOS Y OPINIONES.

- CODIFICAR Y DECODIFICAR MENSAJES.
240201524 _03

- UTILIZAR LA INFORMACION SEGUN EL
PROPOSITO.

- EMPLEAR ESTRUCTURAS TEXTUALES
BASICAS EN LA ELABORACION DE TEXTOS.
-REDACTAR DIFERENTES TIPOS DE TEXTOS
APLICANDO REGLAS GRAMATICALES,
ORTOGRAFICAS Y DE PUNTUACION.
240201524 _04

- APLICAR NORMATIVIDAD VIGENTE EN LA
PRODUCCION DE TEXTOS

- SELECCIONAR EL TIPO DE TEXTO CON SUS
INTERESES Y NECESIDADES DE
CONOCIMIENTO.




SENA

CRITERIOS DE EVALUACION

240201524_01

ONOCE LA IMPQRTANCIA, NATURALEZA Y
RISTICAS/DE LA COMUNICACION HUMA EGUN EL
EN EL QUE SE DESARROLLA ESCUCHA CON

240201524 _ 02
- INTERPRETA SENALES, SIGNG
ACTIVIDAD LABORAL.

- CODIFICA Y DECODIFICA MENSAJES UTILIZANDO PROCESOS
COMUNICATIVOS ORALES Y ESCRITOS.

- UTILIZA ICONOS, SIMBOLOS, SENALES, PLANOS, ESQUEMAS Y
FLUJOGRAMAS SEGUN REQUERIMIENTO.

- GRAFICA LA INFORMACION CON CONTENIDOS SEMANTICOS.

- UTILIZA LA INFORMACION SEGUN EL PROPOSITO ESTABLECIDO.
240201524_03

- APROPIA UN METODO PARA LEER COMPRENSIVA E
INTERPRETATIVAMENTE.

- UTILIZA EL LENGUAJE SEGUN EL DESTINATARIO, EL
PROPOSITO, EL CONTEXTO Y EL CONTENIDO.

- USA EL LEXICO CON PRECISION Y PROPIEDAD EN LOS
PROCESOS DE COMUNICACION RELACIONADOS CON

EL AREA DE DESEMPENO LABORAL.

- APLICA LAS TECNICAS PARA LA COMUNICACION VERBAL Y NO
VERBAL SEGUN REQUERIMIENTOS

ESTABLECIDOS.

- REDACTA TEXTOS CON COHESION Y COHERENCIA SIGUIENDO
PAUTAS DE PROGRESION TEMATICA.

- EMPLEA EN LA ELABORACION DE TEXTOS ESTRUCTURAS
TEXTUALES BASICAS.

- PRODUCE TEXTOS EXPLICATIVOS, INSTRUCTIVOS,
DESCRIPTIVOS SEGUN ESPECIFICACIONES.

240201524_04

- SELECCIONA EL TIPO DE TEXTO DE ACUERDO CON SUS
INTERESES Y NECESIDADES DE CONOCIMIENTO.

- EMPLEA PARA LA PRODUCCION DE TEXTOS NORMATIVIDAD
VIGENTE.

- IDENTIFICA LOS DIFERENTES TIPOS DE TEXTOS TENIENDO EN
CUENTA SU INTENCIONALIDAD.

GOR-F-012 V03
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A DESARROLLAR

SESION 1. LA COMUNICACION COMO EXPRESION

SOCIAL Y CULTURAL.
OBEJETIVO DE APRENDIZAJE: INTERPRET.
A COMUNICACION COM
‘ ULTURAL.
CACION DE MENSAJE
ES, LABORALES, CUL

DIZAJE: DECODIFICACI
=XTOS REALES DE LA
RACIONALIDAD EN LO
PROCESOS COMUNICATIVOS

OBJETIVO DE APRENDIZAJE: VALIDAR LA
IMPORTANCIA DE LOS PROCESOS COMUNICATIVOS
CON CRITEROIS DE LOGICA Y RACIONALIDAD.
SESION 4. MEJORAMIENTO DE PROCESOS
COMUNCATIVOS

OBJETIVO DE APRENDIZAJE: APLICAR ACCIONES DE
MEJORAMIENTO EN PROCESOS COMUNICATIVOS
SEGUN EL CONTEXTO.

SESION 5. INTEGRACION Y APLICACION PRACTICA
OBJETIVO DE APRENDIZAJE: INTEGRAR HABILIDADES
COMUNICATIVAS EN CONTEXTOS REALES.

DURACION ACTIVIDAD DE
APRENDIZAJE (HORAS)

HORAS HORAS
TRABAJO TRABAJO
DIRECTO INDEPENDIENTE

DESCRIPCION
EVIDENCIAS DE
APRENDIZAJE

ENTREGA DE
DOCUMENTOS
COMO
CORREOS Y
CARTAS, QUE
EXPONGAN LA
COMPETENCIA
ORALY
ESCRITA
ADQUIRIDA EN
LAS SESIONES
DE FORMACION
TITULADA.

GOR-F-012 V03
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AMBIENTES DE

ESTRATEGIAS APRENDIZAJE TIPIFICADOS
DIDACTICAS == OBSERVACI
ACTIVAS MATERIALES RUGT ONES
AMBIENTE DE 2
FORMACION S
TRABAJAR EN AULA COM  |CUADERNO, 1
GRUPO EXCELENTE |LAPICERO,
ESCUHCAATENTA  |[ILUMINACION |[FOTOCOPIAS O
ATIVACION DE Y EQUIPOS |DOCUMENTOS
CONOCIMINETOS  |DE PDF Y
PREVIOS COMPUTO. |COMPUTADOR.
PRACTICA
INDIVIDUAL
REVISION Y
CORRECCION EN
PARES

GOR-F-012 V03
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Syndy Catherine Tascén

ki)

Contratista
C.C. No. 1.094.914.086

SEBASTIAN BETANCOURT GALLEGO
Supervisor del contrato nro. CO1.PCCNTR.9107704 de 2026
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacidn del Programa de Formacién: comunicacién asertiva

e (Cddigo del Programa de Formacion: 134101y 631101 V3
e Competencia: desarrollo de procesos de comunicacion eficaces y efectivos, orales y escritos.

e Resultados de Aprendizaje:

1. Interpretar el sentido de la comunicacién como medio de expresidn social, cultural, laboral y artistica.
2. Decodificar mensajes comunicativos en situaciones de la vida social y laboral, teniendo en cuenta el
contexto de la comunicacidn.

3. Validar la importancia de los procesos comunicativos teniendo en cuenta criterios de ldgica y
racionalidad.

4. aplicar acciones de mejoramiento en el desarrollo de procesos comunicativos segln requerimientos
del contexto.

e Duracién de la Guia de Aprendizaje: 48 horas

2. PRESENTACION

El programa de formacidn técnica en asistencia administrativa y asesoria comercial un espacio de
aprendizaje orientado al fortalecimiento de las habilidades comunicativas como herramienta
fundamental para la interaccion humana, el crecimiento personal y el desempefio laboral. La
comunicacion es un proceso esencial en todos los contextos de la vida. A través de ella expresamos
ideas, emociones, necesidades y conocimientos, construimos relaciones interpersonales vy
participamos activamente en la sociedad y en el entorno laboral. Por esta razén, este programa
busca que los aprendices comprendan la importancia de comunicarse de manera clara, coherente,
respetuosa y estratégica en diferentes situaciones. Durante el desarrollo de la formacién, tendran
la oportunidad de interpretar mensajes, analizar contextos comunicativos, fortalecer la escucha
activa, mejorar la expresién oral y escrita, y aplicar técnicas que favorezcan relaciones efectivas en
escenarios sociales, personales y productivos.

GFPI-F-135 V04



SENA

N

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

e Actividad de reflexidn inicial
e Actividad de contextualizacion
o Actividades de apropiacién

e Actividades de transferencia de conocimiento
3.1 Actividades de reflexién inicial:
SESION 1. LA COMUNICACION COMO EXPRESION SOCIAL Y CULTURAL
Objetivo de aprendizaje: interpretar el sentido de la comunicacion como medio de expresion social y cultural

Descripcidn de la actividad: Los aprendices y la instructora dialogan acerca de situaciones cotidianas como
la de una oficina, una reunion familiar, una publicacién en redes sociales, una obra artistica. Luego identifican
el tipo de comunicacién, emociones transmitidas, elementos culturales presentes, intencién del mensaje,
para hacer el primer ejecrcio de escritua de una carta de descargos y otra para promocionar un producto,
esto para indagar los conocimientos previos que supone el cddigo escrito. Después se da lugar a un debate
guiado con la tesis: é¢La comunicacién cambia segun la cultura y el contexto? La metodologia se basa en el
trabajo en grupal par construir argumentos sélidos que lleven a la reflexidn colectiva de la comunicacién y su
contexto.

Ambiente requerido: ambiente luminoso.

Estrategias o técnicas didacticas activas: trabajo en grupo.

Materiales de formacién: cuaderno, lapiz o lapicero.

Material de apoyo: toma de notas.

Duracidn de la actividad: 0.5 horas.

GFPI-F-135 V04
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3.2 Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el

aprendizaje:

SESION2. DECODIFICACION DE MENSAJES EN CONTEXTOS SOCIALES, LABORALES, CULTURALES Y
PERSONALES

Objetivo de aprendizaje: decodificacién de mensajes en contextos reales de la vida.

Descripcion de la actividad: se presentan ejemplos de correos electronicos, chats laborales, avisos
institucionales, conversaciones informales, en ello deberdn identificar el tono, la intencidn, el nivel de
formalidad, posibles interpretaciones. Acto seguido se hace el juego de roles en lo que esta la atencidén a un
cliente molesto, la solicitud de permiso laboral, la comunicacidn entre compafieros o un conflicto
administrativo. La metodologia es el trabajo grupal y para ello representaran la escena y el resto del publico
analiza y argumenta su aporte, en el cual se evidencie la claridad del mensaje, el lenguaje verbal y no verbal,
y que sea adecuado al contexto. Finalmente se da lugar al andlisis de errores comunicativos tanto verbales
como escritos.

Ambiente requerido: ambiente luminoso.

Estrategias o técnicas didacticas activas: metacognicion acerca del saber aprendido la sesion anterior.
Materiales de formacién: cuaderno, lapiz o lapicero.

Material de apoyo: escucha atenta.

Duracién de la actividad: 1.5 horas.
Ejemplos de los tres correos y tonos mas usados en al ambito laboral
1. Tono pasivo-agresivo:
Asunto:
Estimado/a,

Queria recordar el informe que se solicitd hace varios dias y que, hasta el momento, no he recibido.

Entiendo que todos tenemos multiples tareas, pero este documento era prioritario.

GFPI-F-135 V04
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Agradeceria que pudieras enviarlo a la mayor brevedad posible para evitar retrasos adicionales.
Quedo atento/a.

2. Tono urgente-informal

Asunto:

Hola,

¢Me puedes enviar el informe lo antes posible? Lo necesito urgente para una reunién que tengo en breve.
Avisame apenas lo tengas, por favor.

Gracias.

3. Tono formal-distante:

Asunto

Cordial saludo,

Por medio del presente, solicito el envio del informe requerido, a fin de dar continuidad a los procesos

establecidos dentro del area.
Agradezco remitir la informacidn en el transcurso del dia.

Atentamente,

GFPI-F-135 V04
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SESION 3. LOGICA Y RACIONALIDAD EN LOS PROCESOS COMUNICATIVOS

3.3 Actividades de apropiacion:

Objetivo de aprendizaje: validar la importancia de los procesos comunicativos con criterios de ldgica y
racionalidad.

Descripcidn de la actividad: los aprendices analizaran frases contradictorias, ambiguas o ildgicas y para que
propongan versiones claras y coherentes. Un ejemplo es la siguiente premisa: necesito el informe urgente,
pero no importa cuando lo envie. Este tipo mensajes pone en un evidente estado de jaque el sistema nervioso
en contextos laborales en los que se trabaja a presidn y, el cerebro empieza a somatizar lo que no se
comprende, lo que no se pregunta. Posteriormente, se da paso a la lectura del cuadrante 1y 2 de puntuacién
para el uso adecuado de la coma (,) y el punto y coma (;).

Ambiente requerido: ambiente luminoso.

Estrategias o técnicas didacticas activas: Practica guiada.

Materiales de formacion: cuaderno, lapiz o lapicero.

Material de apoyo: cuadrantes de puntuacion.

Evidencias de aprendizaje: andlisis e interpretacion de los cuadrantes.

Instrumentos de evaluacién: Observacion directa y didlogo.

Duracion de la actividad: 30 horas.

Cuadrantes 1y 2

s
Introduccion
NPT A
1.Usar comas para SCie SEWICAE  » Enumerativa
divisiones f2iz \25 (oS *Vocativa
abvbrei ovcionaleS. - *Explicativa
*Trasteos sintcticos
2.Cortar ideas con 'C‘:"‘:I‘;‘::
signos c!c mayor «No coma entre sujeto y ‘
catogona g verbo |
No coma orden légico
1. Dos 2. )
grandes Problemas
peligros con la coma
3.
4. Casos Problemas
especiales con el punto
y coma

-En enumeraciones
complejas

*Desde el vinculo
semantico
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wbrd reprenderto de modo GemPIat o yenor comandante ha

do usted

expresado barbaridades comete bestialidades emite v\dpﬁadn pronuncis asquerosidades defigitivamentg pg dicho adibs seflor sargento

yano mis

*  Mitos y verdades sobre |a puntuacién

Mitos I | Verdades

s g 3
- La puntuacién es personal b——{ La piit 4ndepende del gé discursivo
\ w, L ¥
( )
Eltexto académico es bast g con

——1{ L2 puntuacién va asociada a las pausas E— I puntuacién
L J \ J

En estos géneros hay usos muy
— | estandarizadosy unos tos
\
1. LOS DOS GRANDES PELIGROS

*  Usar comas para divisiones mayores
+  Cortar ideas con signos de mayor categoria
1. Usar comas para dlvisioam mayores

. Mnméllomeodo Nonbhenwénbnpwmmdulduuanm

. Lllmleswdl.“ h

diantes han d mdoemq&lahllﬁvﬁldodplmddhbro

. Semnce!élammén meuwwllmkmuudﬂalwddhmfah&

Nad

. Nad:eseumb-bmdmo Bmmﬁullmdwqmlammuwmmw
~—ta-metodologia-deeste proyecto-es cunlitativa-al respecto:

.

%

diversos tipos de datos

logia de este proy

es cualitativa. Al respecto, Martinez-Miguélez offece indicaciones precisas para el trabajo con

2. Cortar ideas con signos de mayor alegurh

.4*-4‘1 ro-Afnd

. Tanlbaduro lfmdewnsegun altos i mm

e5un-p

esmoeiéa—

ek aniod Sovonl il fdvecihng s - e d

*+  Laescritura es un proceso cognitivo vital en toda propuesta investigativa, gracias al cual se ponen en marcha fases complejas de

correccidn.

S " _Conel it d Ak
. &mnmhmmdpmwkmnﬂmawm

deasién-dad

delasactas

es-y-discustones—Porto-cualquedan-olli-algunes vacios:
. umdxaéndelnmmpusom\xhommpodecomcdonuydiswimu.potloammndli algunos vacios.

P

*  Laargumentacidn nos ofrece perspectivas tebricas diversas, gracias a lo cual pdemos identificar las posibilidades de sbordaje

mds pertinentes.

IL. PROBLEMAS CON EL USO DE LA COMA

Usos

*Enumerativa
*Vocativa
*Explicativa
Trasteos sinticticos
*Conectora

*Eliptica
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Se emplea para separar los miembros de una i6n, salvo los que vengan precedidos por alguna de las conjunciones y, €, 0, U
o Esun chico muy reservado, tranquilo, estudioso y de bucna familia
o (Quicres café, 1¢ o un refresco?
Facepeién
Se marca una coma del de las conjunci 0.6 0,u) do eatd destinada a enl con toda la proposicibn anterior, y no
con «f dltimo de sus miembres,
o Pagdcl traje, ol bolso, los zapatos, y salié de la tienda.
o Estudio todo o que pudo sobre argumentos de cjemplificacion, de analogla, de autoridad, de causa, y o aplicd a su profesién
s Redacto los informes, las actas, las canas, las circulares, y aun tenia cosas por hacer.
o Nosabia si asistia a las reuniones del consejo curricular, académico y de facultad, o preparaba sus clases
o [l maestro debe ser consciente de la multiplicidad de codigos que circulan por su aula de clases, y de la inevitable distorsion que
d enlos

(rdten\e L

2. Coma vocativa
*  Seccmpleapara aislar el vocativo del resto de 1a oracion.
«  El vocativo indica fundamentalmente la persona a quien se habla
«  Sedor director, estoy elegre por ol regalo.
«  Estoy tlegre, sebor director, por el regalo.
*  Estoy alegre por o regalo, seflor director.
3. Coma cnplknlln
«  Losi que interrumpen una oracidn, ya sea para aclarar o ampliar lo dicho, ya sea para mencionar al autor u obra citados, se
escriben entre comas
«  En esc momento Adnian, el marido de mi hermana, dijo que nos ayudaria.
Los vientos del Sur, que en aquellas abrasadas regiones son muy frecuentes, incomodan s los viajeros.
“Tu risa es, mds que alegre, delincuente™ (Quevedo).
Juan Aurclio, el representante de los estudiantes, intervino posteriormente.
La cuota para la fiesta, que no es muy alta que digamos, sc recogeri ef luncs.
Su asistencia, mis que obligatoria, es bienvenida.
*  Diferengias seminticas
Todos los estudiantes, que llegaron temprano a clase, comerdn torta.
«  Todos los estudiantes que llegaron temprano a clase comerdn torta.
4, Coma en trasteos sintdcticos
«  Cuando seinvierte el orden regular de las partes de un enunciado, anteponiendo elementos que suelen ir pospuestos, se tiende a
colocar una coma después del bloque anticipado.
+  Para que no me olvides, te llamaré constantemente.
«  Cuando pases por tu tierra, saluda de mi parte a tu familia.
+  Yaquenote pude ver, te envié este mensaje de felicitacion.

Ante tantos desafios que presenta el sistema didéctico, el profesor debe reflexi perm sobre sus
competencias comunicativas.

«  Con el compromiso de intervenir en ambicntes concretos de aula, la p i igacion ap por enfoq
criticos,

5. El problema de la coma en conectores intrafrisicos e interfrisicos
e Antes de conectores intrafrisicos, va, por lo regular, coma: pero, sino, mas, que, de que, porque, pues...
e Antes de conectores mt:tfri.n:os. va punto y coma: ¢s decir, en cambio, por otra parte, en otras palabras...
. los con intrafrd
<. o Puedes llevarte mi cimara de fotos, pero ten mucho cuidado.
o Cogieron muchas cerezas, aunque todas picad. pofloquum
o Losp didicticos no of infalibles, sino ap basadas en la reflexid
* Ejemplos con conectores interfrisicos
o Estos dos términos son sindnimos; es decir, sngmfiw lo mnsmo

o Tales incidentes no se repitieron; sin embargo, d fund.
o Buscaremos métodos alternativos; por ello, Tevisaremos nuevas posnbmdada de accidn .
6. Coma cliptica
«  Enlos casos en que se omite un verbo, porque ha sido anteriormente mencionado o porque se sobrentiende, se escribe en su lugar
una coma.

+  El arbol perdid sus hojas; el viejo, su sonrisa.
+  En biologia, un genio, para el baile, un tronco.
*  Los niflos, por aquella puerta.
*  Las TIC se ocupan de 1odo tipo de recursos interactivos, ¢l macestro, de todo lo demis
Uso incorrecto de la coma
»  Debe evitarse separar el sujeto y el predicado mediante coma.
«  Cuando se mantiene sinticticamente el orden logico. r
*  Las estanterias del rincon estaban perfectamente organizadas.
*  Las secretarias de los programas académicos que conforman la Facultad de Educacion de la Universidad del Quindio
llegaron a tiempo a la capacitacion programada.

La riqueza de la coma

+  Puede ser una pausa: *  Notenga clemencia, *  Esejuez es cormupto,
«  No, espere. «  No, tenga clemencia. *  Ese, juez, es comuplo
« Noespere. *  Nos libra de la antropofagia: . I‘uede agregar personajes:

+  Cambia una opinion: »  Vamos a comer, Juan Carlos y Ana
«  No queremos saber, nifos, entraron.
«  No, queremos saber. +  Vamos a comer nifios. *  Juan, Carlos y Ana

+  Puede condenar o salvar: *  Puede acusar al inocente: entraron,
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3.4 Actividades de Transferencia el Conocimiento:
SESION 4. MEJORAMIENTO DE PROCESOS COMUNICATIVOS

Objetivo de aprendizaje: aplicar acciones de mejoramiento en procesos comunicativos segun el contexto.

Descripcidn de la actividad: Se entregan mensajes deficientes y los aprendices deben mejorar la redaccion,
ajustar el tono, corregir los errores, para darles tinte profesional, por lo que, ya es posible decir que pueden
aplicar correctamente lo que se hizo con el cuadrante 1y 2 —coma (,), el punto y coma (;) y el punto (.)-.
Posteriormente, se continlda con la lectura, la comprension y el analisis de los cuadrantes 3 y 4.

Ambiente requerido: ambiente luminoso.

Estrategias o técnicas didacticas activas: puesta en comun de las interpretaciones de los cuadrantes.
Materiales de formacién: cuaderno, lapiz y lapicero.

Material de apoyo: cuadrantes de puntuacién.

Evidencias de aprendizaje: entrega de ejercicios de puntuacioén.

Instrumentos de evaluacidén: Rubrica para presentacion, escritura, y audio

Duracion de la actividad: 8 horas.
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Cuadrante3y4

\(‘4(.('1 fu{;c\“nl <

1L PRODLEMAS CON ELUSO DEL PUNTO Y COMA
Principales usos del punto y coma
+  Paraseparar los elementos de una enumeracifin cuando se trata de expresiones complejas que Incluyen comas
*  Lachaqueta es azul; los pantalones, grises; In camisa, blanca; y el abrigo, negro,
«  Cadauno de los grupos de trabajo preparar un taller: el primer grupo, el taller de cerimica; el segundo, ¢l de
telares; el tercero, el de cesterin.
*  Desde el criterio del vinculo semdntico
*  Enmuchos de estos casos, scpmihopur por scparas Impulodmom punto y seguido. La cleccion del puntoy
sepuido o del punto y coma Je de la vincul ica que exista entre las oraciones o proposiciones. Si el
vinculo es débil, se prefiere usar un punto y seguido; micntras que, si es mis solido, cs conveniente optar por el punto
y coma
+  Pedro comprd hamburguesa y papitas; en cambio, Pablo compré comida tipica.
+  Pedro 0 hamburguesa y papitas. Definiti los usos culturales en la socicdad estén globalizados,
« Siel vinculo s débil, se preficre usar un punto y seguido; mientras que, si cs més sblido, s conveniente
optar por el punto y coma.

El testamento de don Facundo Fonseca
«  Defo mis bienes a mi sobrino Juan no a mi hermano Luis tampoco jamds se pagard la cwenta al sastre munca de ningrin modo
para las feswitas todo lo dicho es mi deseo
El sobrino Juan
o Dejo mis bienes a mi sobrino Juan. No a mi hermano Luis; tampoco jamds se pagard la cuenta al sastre; munca, de ningin
maodo, para los jeswitas. Todo lo dicho es mi deseo.
El hermano Luis
o ¢Dejo mis bienes a mi sobrino Juan? No. A mi hermano Luis. Tampoco jamas se pagard la cuenta al sastre; munca, de ningin
modo, para las jesuitas. Todo lo dicho es mi deseo.
El sastre
»  ¢Dejo mis bienes a mi sobrino Juan? (No! ;A mi hermano Luis? jTampoco jamas! Se pagard la cuenta al sastre. Nunca, de
ningin modo, para los jesuitas. Todo lo dicho es mi deseo.
Los jesuitas
»  ¢Dejomis bienes a mi sobrino Juan? |No! A mi hermano Luis? jTampoco jamds! ;Se pagard la cuenta al sastre? | Nunca, de
ningrin modo! Para los fesuitas, todo. Lo dicho es mi deseo.
Para nadie
«  ¢Dejomis bienes a mi sobrino Juan? |No! ;A mi hermano Luis? jTampoco jamas! ;Se pagard la cuenta al sastre? jNunca'
De ningiin modo, para los feswitas. Todo lo dicho es mi deseo.

Otro ejemplo
«  Tres bellas que bellas son me han exigido las tres que diga de ellas cudl es la que ama mi corazdn si obedecer es razén digo

que amo a Soledad no a Julia cuya bondad persona humana no tiene no aspira mi amor a Irene que no es poca su beldad
Soledad
»  Tres bellas, que bellas son, me han exigido las tres que diga, de ellas, cudl es la que ama mi corazin. St obedecer es razin,
digo que amo a Soledad. No a Julia, cuya bondad persona humana no tiene; no aspira mi amor a Irene, que no es poca su
beldad (...)
Julia

+  Tres bellas, que bellas son, me han exigido las ires que diga, de ellas, cud! es la que ama mi corazon. Si obedecer es razon,
¢digo que amo a Soledad? | No! A Julia, cuya bondad persona humana no tiene. No aspira mi amor a Irene, que no es poca su
beldad.

Irene
+  Tres bellas, que bellas son, me han exigido las tres que diga, de ellas, cudl es la que ama mi corazon. Si obedecer es razon,
¢digo que amo a Soledad? iNo! ;A Julia, cuya bondad persona humana no tiene? {No! Aspira mi amor a Irene, que no es
poca su beldad.
A nadie
«  Tres bellas, que bellas son, me han exigido las tres que diga, de eilas, cudl es la que ama mi corazén. Si obedecer es razén,
¢digo que amo a Soledad? ;No! ;A Julia, cuya bondad persona humana no tiene? jNo! ;Aspira mi amor a Irene? [Que no! Es
poca su beldad

Uno mis: Predileccién paterna
+  Digo que prefiero a Marcelo aunque a veces sea de hielo no a Esther cuya by pite con su f no alabo a
Marcos por su ciencia que no es poca su inteligencia.
Marcelo
+  Digo que prefiero a Marcelo, aunque a veces sea de hielo. No a Esther, cuya h pite con su fr ; no alabo a
Marcos por su ciencia, que no es poca su inteligencia.
Esther
«  ¢Digo que prefiero a Marcelo aunque a veces sea de hielo? (No! A Esther cuya h pite con su fre No alabo
a Marcos por su ciencia, que no es poca su inteligencia.
Marcos
»  ¢Digo que prefiero a Marcelo aungque a veces sea de hielo? jNo! ;A Esther cuya hermosura compite con su frescura? ;No!
Alabo a Marcos por su ciencia, que no es poca su inteligencia.
A nadie
»  ¢(Digo que prefiero a Marcelo aunque a veces sea de hielo? [No! A Esther cuya h npite con su fi ? jNoly
Alabo a Marcos por su ciencia? |Que no! Es poca su inteligencia.
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IV.ALGUNOS CASOS ESPECIALES DE PUNTUACION

1. El punto lo cierra todo
Recordemos que el punto cierra todos los elementos de la oracion. Va después de las comillas, de los paréntesis, de los llamados
apie de phgina..., no antes. Ejemplos
* “Llegué, vi, vencl "
“Llegué, vi, venci®,
“Un Iéxico es una filosofia en tiempo real™. (Sema, 2012: 32)
“Un léxico es una filosofia en tiempo real” (Sema, 2012: 32).
Al respecto, dice Serna (2012: 32) que “un Iéxico cs una filosofia en tiempo real”,!
* Al respecto, dice Sema (2012: 32) que “un léxico es una filosofia en tiempo real™’,
2. No hay punto en enumeraciones y titulos
Recordemos que los titulos y los subtitulos de libros, articulos, capitulos, obras de arte, etc., cuando aparecen aislados, no llevan
punto final. Ejemplos:
La conferencia hablard de las obras:
*  Elllano en llamas
*  Cien afios de soledad
Los trabajos deben incluir;
*  Marco tedrico
*  Cronograma de actividades
+  Bibliografia
Objetivos especificos
*  Identificar los usos correctos de los signos de puntuacién, segiin las normas vigentes,
*  Emplear adecuadamente los signos de puntuacién, de acuerdo con necesidades comunicativas,
3. Signos de interrogacién y exclamacién al comienzo y al final
Recordemos que en espaiiol los signos de interrogacién y exclamacién van tanto al comienzo como al final. Después de estos
signos no se marca punto. Eso si, se comienza con mayiiscula inicial. Ejemplos:
+  Cuindo llegaste?.
+  ¢Cuindo llegaste?
*  (Es posible ensefiar a escribir? si se cuenta con el compromiso del estudiante, con toda seguridad.
+  (Es posible ensefiar a escribir? Si se cuenta con el compromiso del estudiante, con toda seguridad.
4. La discrecién en los signos de exclamacion e interrogacién
En textos funcionales, no multiplicamos los signos de exclamacién y de interrogacion al final. jCon uno es suficiente! Ejemplos:
+  jEstamos felices!!!!!1!1}
»  jEstamos felices!
* .Y ahora qué podemos hacer??777777?
* (Y ahora qué podemos hacer?
5. Dos formas de encadenar preguntas
Podemos optar por una de las siguientes formas de encadenar series de preguntas:
1. Comas y miniscula inicial
2. Sin comas y mayuscula inicial
Ejemplos
* En el informe se deben explicar los siguientes temas: jqué es?, jcomo es?, ;de qué partes consta?, ;qué hace?, jpara
qué sirve? (Preguntas separadas por comas y en miniscula inicial)
*  En el informe se deben explicar los siguientes temas: ;Qué es? ;Como es? ;De qué partes consta? ;Qué hace? ; Para
qué sirve? (Preguntas sin comas y con mayiscula inicial en cada una)
6. La raya y el guion
Para encerrar aclaraciones o incisos que interrumpen el discurso, usamos rayas, en lugar de guiones (signos mas cortos). Estas
rayas cumplen el mismo oficio de las comas explicativas. Ejemplos:
+  Eldirector del programa aplico todo ¢l procedimiento -tal como lo expresa el Acuerdo 007 del 21 de abril de 2015 del
Consejo Superior- y les comunicd las medidas correspondientes a los estudiantes y docentes implicados.
+  Eldirector del programa aplicd todo el procedimiento ~tal como lo expresa el Acuerdo 007 del 21 de abril de 2015 del
Consejo Superior-y les comunicd las medidas correspondientes a los estudiantes y docentes implicados.
Los guiones (mas cortos) se usan bisicamente cuando es necesario hacer divisiones dentro de una palabra:
*  Técnico-administrativo
»  Tebrico-prictico
+  Fisico-quimico
*  Técnico-mecénico
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4. PLANTEAMIENTO DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE PARA LA EVALUACION EN EL PROCESO

FORMATIVO.

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de
Aprendizaje

Criterios de Evaluacion

Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

COMUNICACION
COMO EXPRESION
SOCIALY CULTURAL.
OBEJETIVO DE
APRENDIZAIJE:
INTERPRETAR EL
SENTIDO DE LA
COMUNICACION
COMO MEDIO DE
EXPRESION SOCIAL Y
CULTURAL.

SESION 1. LA

ENTREGA DE
EJERCICIOS DE
CARTAS DE
DESCARGOS Y

SE HACE LA
ACTIVACION DE
CONOCIMIENTOS
PREVIOS PARA PARTIR

DE AHi CON EL GRUPO.

LISTA DE CHEQUEO

SESION 2.
DECODIFICACION DE
MENSAJES EN
CONTEXTOS
SOCIALES,
LABORALES,
CULTURALES Y
PERSONALES.
OBJETIVO DE
PARENDIZAJE:
DECODIFICACION DE
MENSAJES EN
CONTEXTOS REALES
DE LA VIDA.

DECODIFICACION DE
MENSAJES EN
CONTEXTOS REALES

ESCUCHA ATENTA
PARA DESCIFRAR LOS

MENSAIJES IMPLICITOS.

LISTA DE CHEQUEO

SESION 3. LOGICA Y
RACIONALIDAD EN
LOS PROCESOS
COMUNICATIVOS
OBJETIVO DE
APRENDIZAIJE:
VALIDAR LA
IMPORTANCIA DE
LOS PROCESOS
COMUNICATIVOS
CON CRITEROIS DE
LOGICA Y
RACIONALIDAD.

DAR CUENTA DE LA
COHERENCIA Y LA
COHESION AL
MOMENTO DE
ESTRUCTURAR
MENSAIJES
AMBIGUOS EN
CONTEXTOS ORALES
Y ESCRITOS.

ESCUCHA ATENTA
PARA DESCIFRAR LOS

MENSAJES IMPLICITOS.

LISTA DE CHEQUEO
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SESION 4. EVIDENCIAR LA EVIDENCIAR LA LISTA DE CHEQUEO
MEJORAMIENTO DE | INTERIORIZACION APROPIACION DE LOS
PROCESOS DE LAS ESTRATEGIAS | CONOCIMIENTOS
COMUNCATIVOS ORALES Y ESCRITAS ATRAVES DE LA
OBIJETIVO DE EN CONTEXTOS ORALIDAD Y LA
APRENDIZAIJE: LABORALES, ESCRITURA.
APLICAR ACCIONES SOCAIALES,
DE MEJORAMIENTO | CULTURALES, DE
EN PROCESOS PRODUCCION Y
COMUNICATIVOS PERSONALES.
SEGUN EL
CONTEXTO.
5. GLOSARIO DE TERMINOS:
Cuadrante:
6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS:
Documentos en archivo personal.
7. CONTROL DEL DOCUMENTO
‘ Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) | Syndy Catherine Tascon Instructora de | CampeSENA, Mayo de 2025

comunicacién | Area de
Comunicacion

oral y escrita

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia Fecha Razon del Cambio

Autor (es)
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL INSTRUMENTO DE EVALUACION

Regional: QUINDIO

Centro de formacion: CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO

Denominacion del Programa de Formacion: desarrollo de procesos comunicativos eficaces y efectivos,
orales y escritos

Cadigo del Programa de Formacion: 240201524

Version: 3

Nombre del aprendiz:
Numero de documento:
Nombre del instructor (a):

Competencia: DESARROLLO DE PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES Y EFECTIVOS, ORALES Y ESCRITOS
Resultado de Aprendizaje:

1. INTERPRETAR EL SENTIDO DE LA COMUNICACION COMO MEDIO DE EXPRESION SOCIAL, CULTURAL,
LABORAL Y ARTISTICA.

2. DECODIFICAR MENSAJES COMUNICATIVOS EN SITUACIONES DE LA VIDA SOCIAL Y LABORAL, TENIENDO
EN CUENTA EL CONTEXTO DE LA COMUNICACION.

3. VALIDAR LA IMPORTANCIA DE LOS PROCESOS COMUNICATIVOS TENIENDO EN CUENTA CRITERIOS DE
LOGICA Y RACIONALIDAD.

4. APLICAR ACCIONES DE MEJORAMIENTO EN EL DESARROLLO DE PROCESOS COMUNICATIVOS SEGUN
REQUERIMIENTOS DEL CONTEXTO.

Actividad:

INTEGRAR HABILIDADES COMUNICATIVAS EN CONTEXTOS REALES.

Evidencia:

ENTREGA DE CORREOS Y CARTAS QUE EXPONGAN LA COMPETENCIA ORALY ESCRITA ADQUIRIDA EN LAS
SESIONES DE FORMACION TITULADA.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO: en el desarrollo de este instrumento se valoraran la
evidencia de desempefio y/o producto del proceso, segun las técnicas y habilidades desarrolladas durante la
formacidn. Estas evidencias corresponden a las actividades que se describen en la guia de aprendizaje, las
cuales fueron socializadas y concertadas con el instructor. Segun sus evidencias presentadas el instructor
valorard cada uno de los factores que contiene la siguiente lista de chequeo para alcanzar el resultado de
aprendizaje.
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LISTA DE CHEQUEO

No.

INDICADORES/FACTORES A EVALUAR

CUMPLE

S

NO

OBSERVACIONES

Tuvo pleno conocimiento del programa de formacion
fitulada, presentada y discutida por la instructora y los
aprendices.

Participd del mapeo colectivo de conocimientos
previos en técnicas de comunicacion segun el
programa presentado.

Interiorizd los saberes como la comunicacion asertiva
en contextos laborales, sociales, culturales y
emocionales.

Aplicd los signos de puntuacién vy tildes en los textos
propuestos para su aprendizaje bdsico.

Fortalecid la competencia desarrollo de procesos de
comunicacidn eficaces y efectivos, orales y escritos.

Elabord la unidad de produccidn que se propuso desde el
inicio de la formacién.

RESULTADOS:

APROBADO: DEFICIENTE:

OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES:

Ciudad y fecha de la aplicacién del instrumento:

FIRMA DEL APRENDIZ

L
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Barcelona, Quindio, Casa de la Cultura
Fecha: 14 de abril de 2026

Obligacion 2: realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.

Descripcion de la actividad: el reconocimiento de los aprendizajes previos y la identificacién
de los estilos de aprendizaje son componentes clave en los procesos formativos centrados
en el aprendiz. Los aprendizajes previos hacen referencia a los conocimientos, habilidades
y experiencias adquiridas anteriormente, ya sea en contextos formales, no formales o
informales. Reconocer estos saberes permite valorar la trayectoria y ajustar la ensefianza
para construir nuevos aprendizajes de manera significativa. Por otro lado, los estilos de
aprendizaje son las diferentes formas en que las personas procesan y asimilan la
informacién. El modelo de estilos de aprendizaje de David Kolb clasifica al sujeto en cuatro
categorias: acomodador, divergente, convergente y asimilador. Cada estilo posee
caracteristicas distintas que influyen en cémo se aprende mejor. Comprender estos estilos
ayuda a disefiar estrategias pedagdgicas mas inclusivas, motivadoras y eficaces, lo que
permite a cada individuo desarrollar su potencial al mdximo. Por esto es necesario los
siguientes objetivos especificos:

e Reconocer la importancia de los aprendizajes previos como base para la
construccion de nuevos conocimientos.

e |dentificar los diferentes estilos de aprendizaje y sus caracteristicas principales.

e Disefiar actividades pedagdgicas adaptadas a los distintos estilos de aprendizaje
para fomentar una ensefianza inclusiva y efectiva.

A continuacion, se presenta una tabla que recoge los estilos de aprendizaje y el adecuado
paso para optimizar la enseiianza y el aprendizaje:
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Estilos de aprendizaje y su abordaje segiin corresponda

A-Acomodador: el
aprendiz practico

B-Divergente: el
aprendiz creativo

C-Convergente: el
aprendiz resolutivo

D-Asimilador: el
aprendiz légico

Aprendizaje basado en
proyectos
Simulaciones o juegos
de rol

Resolucion de
problemas practicos
Trabajo de campo
Pruebas piloto o
experimentacion

Lluvia de ideas
Analisis de casos
abiertos

Creacién de mapas
mentales o
conceptuales
Actividades artisticas y
expresivas

Trabajo en grupo para
proponer ideas

Resolucion de
problemas con una sola
respuesta

Disefio de modelos
funcionales

Aplicacion de teorias a
casos concretos

Uso de herramientas
tecnoldgicas para
resolver problemas
Pruebas técnicas o
evaluaciones
diagnosticas

Lecturas analiticas
Elaboracion de informes
0 ensayos

Estudios de teorias
abstractas

Observacién y reflexién
individual

Organizacion de
informacion en
esquemas logicos

Anexo 1, registro de los documentos diligenciados: a continuacién, se toma una muestra
de los estilos de aprendizaje de la ficha No 3467200, del corregimiento de Barcelona, como
evidencia de la aplicacién del grupo en general:

CC -31396032 ALBA ALICIA RAMIREZDETORO Acomodador
CC - 25016709 ALBA LUCIA HERRERA MAHECHA Acomodador
CC - 52024568 CARMEN CONSTANZA CARABANO SANCHEZ
CC-1108831881 DANIELA LIZETH PENAGOS ROMERO
CC-31875813 DARLEYN LUCIO ORTIZ Acomodador
CC-51684210 DORIS MARITZA VANEGAS SEGURA
CC-1117515612 ELSA BEATRIZ JARA SANCHEZ Acomodador
CC-1089709839 LEYDIJULIANA MARULANDA PINZON
CC-24583794 LUDIVIA HERNANDEZ HURTADO Acomodador
CC - 38439502 LUZ STELLA RESTREPO MADRID Convergente
CC-1094903559 MARIA ALEJANDRA ACEVEDO OSPINA Acomodador
CC-24675171 MARIA CRISTINA CASTELLANOS CAPADOR Acomodador
CC - 24595691 MARIA NELSY GIRALDO GIRALDO Acomodador
CC-415833416 MARIA YANETH SANCHEZ CARDONA
CC-24583622 NIDIA CLAVIJO DE REYES Divergente

14 de abril de 2026
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Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Barcelona, Calarca, Quindio, Casa de la Cultura
Fecha: 8 de mayo de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: el encuentro abre con la reflexidén de la sesidon pasada, lo que
se denomina metacognicidon, como finalidad para que el aprendizaje se active y se quede
de manera significativa en el cerebro. Luego se empieza con la premisa de decodificar
mensajes comunicativos en situaciones de la vida social y laboral, teniendo en cuenta el
contexto de la comunicacion. Para ello se empieza con la siguiente frase: “necesito ese
informe lo antes posible”, lo que lleva a interrogantes como: ¢Qué significa lo antes
posible?, icdmo cambia el significado segun quién lo diga? y équé emociones o intenciones
perciben? Es alli donde decodificar los mensajes en el contexto real de la vida influye en el
desarrollo de las tareas, pues siempre estamos atravesados por la emocionalidad y esto
hace que la decodificacién se comprenda de diversas maneras, que puede ser con un corte
de positivismo, de negativismo, de humor irdnico o incluso llegar al sarcasmo. Después se
sigue con el dictado de los tres correos que son comunes en términos de redaccion
comercial, empresarial o institucional: tono pasivo-agresivo, tono urgente-formal y tono
formal-distante. Finalmente se vuelve al andlisis de decodificacidon oral de los mensajes
mediante casos reales que han tenido los aprendices en términos laborales, pues varios de
ellos cuentan con experiencia en el sector gubernamental, de salud y asesoria comercial,
estos aportes dejaron ver que todos decodifican de acuerdo a lo que la emocidn les dicta
para el momento, y es alli donde la corteza prefrontal entra en juego para la regulacién de
emociones, la toma de decisiones in situ, la planificaciéon y el comportamiento social. La
conclusién es que los grupos son heterogéneos y no homogéneos; por evidente que se la
premisa, desafortunadamente es lo que menos se toma en cuenta al momento de orientar

1
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las catedras en las que se parte de la realidad, en la que tome algo tan cotidiano como una
reclamacion por un mal servicio y que se dé una solucion adecuada al cliente. Porque en
ultimas la palabra y el lenguaje conjuran, y el receptor es duefio o duefia de lo que
decodificé al asignarle simbolos y sefiales.

Anexo 1, evidencia fotografica:

8 de mayo de 2026

Anexo 2, asistencia:

8 de mayo de 2026
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Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Barcelona, Calarca, Quindio, Casa de la Cultura
Fecha: 14 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompafiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: en el encuentro se sigue con las orientaciones y correcciones
de los disefios en las piezas, pues se aboga y se insiste en que la obra aparte de ser artistica
sea estética; por tanto, que la presentacion de esta dé cuenta de un proceso consciente de
lo que es y no es el acabado del producto artesanal en madera, asi como la técnica del arte
huichol y su manera de ser en la puesta de la mostacilla checa.

Anexo 1, evidencia fotografica:

14 de abril de 2026
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Anexo 2, asistencia:

14 de abril de 2026

Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascon
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Barcelona, Calarca, Quindio, Casa de la Cultura
Fecha: 21 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: se finaliza la formacion complementaria con la comunidad de
Barcelona, se hace una integracion y se dialoga acerca de cémo percibieron la ensefianza y
el aprendizaje mediante la instructora. Qué otros oficios y saberes les gustaria que les
llevara el SENA. También se hace la salvedad que es vital que asistan a las formaciones
complementarias para que la entidad vea el compromiso de las personas para lograr nuevos
conocimientos. Como valor agregado la instructora les da una clase basica de resina de
gemelos para que tengan abierto el panorama y lo puedan aplicar, con finalidad de
fortalecer la economia de sus negocios o emprendimientos.

Anexo 1, evidencia fotografica:
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21 de abril de 2026

Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Barcelona, Calarca, Quindio, Casa de la Cultura
Fecha: 24 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: se empieza la formacién titulada con la presentacién de la
competencia desarrollar procesos de comunicacion eficaces y efectivos, teniendo en cuenta
situaciones de orden social, personal y productivo. Todo esto a partir de la oralidad y la
escritura. La sesion inicia con interpretar el sentido de la comunicacion como medio de
expresion social, cultural, laboral y artistica, por lo que se trabajo la oralidad y la escritura
para conocer los conocimientos previos de los aprendices. Es asi como se recred una escena
con roles de cliente y asesor comercial, en la cual el cliente le hace un reclamo al asesor
comercial, por la venta de un producto defectuoso, es asi, como el superior le solicita al
empleado que escriba una carta con los descargos de lo sucedido con el cliente, por una
gueja de inconformidad con la atencién y el producto. Es importante mencionar que el rol
del cliente tenia una emocidén fuerte al momento de increpar al asesor. Esto dejo ver que el
grupo cuenta con bases orales buenas, no son primarios en ello. Es consecutivo el uso de
muletillas, un tanto de ansiedad frente al publico, la conexién es bdsica y estructurada al
momento de la construccién de sentido de las frases orales; de otro lado, las nociones que
tienen los aprendices para elaborar cartas, no son tan primarias, pues alli el pensamiento al
escribir estad en reposo y las emociones no estdn al tope como en la parte oral, lo que si es
una constante en la escritura es la puntuacion, las tildes y el uso inadecuado del singular y
del plural. También se dialogd en términos de neuroeducacidn basica; lo que traduce en
cémo el cerebro empieza hacer conexiones con informacidn que ya tiene para empezar a
generar el nuevo conocimiento.
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Anexo 2, asistencia:

GOR-F-012 V03



24 de abril de 2026

Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascon
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Calarcd, Quindio, Asociacion ASARTECA
Fecha: 10 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: para este punto de la formacién complementaria hay
aprendices que han tenido procesos agiles con las piezas y han iniciado nuevos proyectos,
pues manifiestan que la técnica del arte huichol en madera les ha resultado satisfactorio al
momento de aplicar, de alli la motivacién por generar nuevos patrones que les suponen
retos para en lo artistico y lo estético. Esto también evidencia que no se estandarizan los
disefnos en la trasmisién del conocimiento.
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Anexo 1, evidencia fotografica:

10 de abril de 2026

GOR-F-012 V03



SENA

N

Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Calarcd, Quindio, Asociacion ASARTECA
Fecha: 24 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: para este encuentro se cierra la formacidon complementaria con
la reflexion acerca de la importancia que tienen los saberes y los oficios al momento de ser
elaborados. Esto radica en evitar la estandarizacién de disefios y patrones, pues no se puede
hacer nada diferente si la narrativa es la de imitar lo que ya est3, si es tomar lo de otras
regiones para insertarlas en nuestro territorio y empezar a folclorizar las expresiones
culturales vivas o tradiciones populares en espectaculo simple, lo que paulatinamente le
despoja de su esencia, tal como sucede con la mochila wayuu, como ejemplo real.
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Anexo 1, evidencia fotografica:
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Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: El Caimo, Quindio, Caseta de Accién Comunal
Fecha: 11 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: se sigue en el avance de la explicacién personalizada para lograr
la una pieza optima en relacion con el acabado si cabe procesos de lijado, sellado o lacado,
asi como el proceso de la técnica del arte huichol, ensefianza que se base en la escogencia
del disefo, pues el inicio no es universal al momento de leer el patrén. También se hace
hincapié en la combinacion de colores, porque uno de los puntos importantes es que la
mostacilla checa sea de tonos fuertes para que la geometria resalte a la vista.
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Anexo 1, evidencia fotografica:
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11 de abril de 2025

Anexo 2, asistencia:

11 de abril de 2026
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Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: El Caimo, Quindio, caseta de accion comunal
Fecha: 18 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompafiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: en este encuentro las aprendices siguen con el avance de sus
proyectos, se despejan dudas, se corrigen partes de las piezas que estan tomdandole otro
rumbo al disefio, se ensayan nuevos pegamentos con la técnica como el fantasy glue, con
la intencidn de pegar la mostacilla checa en prendas de vestir y en tenis. Esto también le
genera a la instructora nuevos conocimientos que se pueden replicar en otras comunidades.

Anexo 1, evidencia fotografica:

WL
18 de abril de 2026
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Anexo 2, asistencia:

18 de abril de 2026

Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: El Caimo, Quindio, Caseta de Accién Comunal
Fecha: 25 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: se finaliza la formacién complementaria con un compartir, lo
cual permite reflexionar de la paciencia que supone hacer artesania, de la dedicacién, del
tiempo que se vuelve en una disciplina, lo que conlleva a lo que llamamos voluntad para
lograr procesos satisfactorios que permiten enriquecer los conocimientos. En resumen, la
comunidad se comprometid hasta donde sus obligaciones labores y sociales se lo
permitieron, pues esta comunidad tiene en particular representantes de los distintos
sectores de las mesas indigenas, lo cual los llevaba a estar en reuniones en Bogota y otras
partes del pais.
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Anexo 1, evidencia fotografica:

25 de abril de 2026

Anexo 2, asistencia:

25 de abril de 2026
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Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Circasia, Quindio, Punto Vive Digital
Fecha: 4 de mayo de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: para este punto se nota el avance en las piezas, la geometria
es satisfactoria a la vista y al tacto, las mostacillas estdn muy bien puestas, no tienen
espacios, ni ranuras, ni exceso de pegamento, los colores estdn bien combinados. Como se
menciond al inicio, es un grupo con una gran voluntad para crear, para aprender, para
comprometerse. Un ejemplo de ello es el cofre que tiene el sol y la luna, pues la forma como
la aprendiz inicié la técnica es totalmente diferente a lo que es la misma, porque empezd
de manera lineal y no circular, lo cual le ha dado el mismo resultado.
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Anexo 1, evidencia fotografica:

4 de mayo de 2026

GOR-F-012 V03



SENA

N

Anexo 2, asistencia:

4 de mayo de 2026

Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Circasia, Quindio, Punto Vive Digital
Fecha: 13 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: para la primera sesion se empieza con la informacién general
de la formaciéon complementaria como el horario, el dia, la cantidad de dias, los tramites
administrativos entre los cuales estan la firma de la matricula, la firma del acta, el
levantamiento del acta, el tratamiento de datos, la firma de la asistencia. Luego se les
menciona los materiales a trabajar como la mostacilla checa, colbén madera, palillo para
dientes, lija, sellador y laca, si cabe en el proceso. Seguido de ello, se les menciona que no
hay un patrén universal, que todos los disefios seran diferentes para no estandarizar la
imaginacién y la creatividad. Es importante resaltar la actitud del grupo, lo que también
hace que haya ambiente de armonia para que todo se dé de manera satisfactoria, pues es
un grupo con voluntad notoria, lo que alienta mucho los procesos.
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Anexo 1, evidencia fotografica:

13 de abril de 2026
Anexo 2, asistencia:

13 de abril de 2026

Firma
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NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista
C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Circasia, Quindio, Punto Vive Digital
Fecha: 20 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: se empieza con la guia personalizada de la técnica del arte
huichol, para lo cual cada aprendiz va mirando los procesos que se van emprendiendo, y
que tengan una nocién al momento de empezar con el propio. Cada pieza conlleva a realizar
disefios diferentes, lo que empieza a marcar una diferencia cargada de ideas, disefios y
simbologia precolombina. En esta segunda sesién la paciencia de las aprendices es clave.

GOR-F-012 V03



SENA

Anexo 1, evidencia fotografica:

20 de abril de 2026
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Anexo 2, asistencia:

20 de abril de 2026

Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Circasia, Quindio, Punto Vive Digital
Fecha: 27 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcidon de la actividad: para este punto el aprendizaje da cuenta del interés y la
voluntad que cada aprendiz estd dandole a cada pieza, pues alli se nota la inversion de
tiempo, de compromiso y la creatividad, la autonomia. La calidad con la que elaboran el
proceso es satisfactoria para la instructora, lo cual la pone a reflexionar en términos de
pedagogiay didactica, pues los grupos son heterogéneos, y es la naturaleza aprovechar este
valor que nos distingue de lo homogéneo, puesto que las capacidades que contiene cada
cerebro son magnificentes.
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Anexo 1, evidencia fotografica:

27 de abril de 2026
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Anexo 2, asistencia:

27 de abril de 2026

Firma
NOMBRE: Syndy Catherine Tascon
Contratista
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C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Montenegro, Quindio, Casa de la Cultura
Fecha: 6 de mayo de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: se vuelve a la reflexion del saber trasmitido. Aca surge un
didlogo honesto por parte de los aprendices: pensamos en renunciar al estudio porque nos
parecid duro el punto de la escritura, por la coma (,) y todas sus presentaciones. Presentar
resistencia a lo desconocido es el mecanismo primario de defensa del cerebro para evitar
el reto, pues la zona de confort es la limitante para ir mas alld de lo que se tiene. Se escuchan
las inquietudes, que no son mas que una discontinua lectura del material compartido, por
lo tanto, una comprensidn lectora escasa para dar cuenta del aprendizaje. Se les insiste que,
en el contexto real de la vida laboral, no saber redaccidn basica es una desventaja para el
propdsito que se estan perfilando. Seguido se empieza con el analisis del cuadrante 2 para
su comprension: problemas con la coma; enumerativa, vocativa, explicativa, trasteos
sintdcticos, conectora, eliptica, no coma entre sujeto y verbo, no coma orden |dgico. El
analisis de este cuadrante fue develando como el aprendizaje empezaba a emerger luego
de ser leido por la instructora y los aprendices, pues en las intervenciones y ejemplos
recordaban las sesiones pasadas. Comprendieron que la coma salva o condena, que no es
de un momento a otro que se aprende y que la disciplina es la aliada, para este proceso.
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Anexo 1, evidencia fotografica:

(mdirale 2

1. Coma enumerativa
Se emplea para separar los miembros de una enumeracion, salvo los que vengan precedidos por alguna de las conjunciones y, €, 0, U
*  Esun chico muy reservado, tranquilo, estudioso y de buena familia
o (Quicres café, 1é o un refresco?
cepeibn
marca una coma delante de las conjunciones (y, ¢, 0, u) cuando exth destinada a enlazar con toda Ia proposicia anterior, y no
mo de sus miembros.
o Pagoc traje, el bolso, los zapatos, y sali6 de la tienda. )
Estudio todo lo que pudo sobre argumentos de cjemplificacion, de analogia, de autoridad, de causa, y 1o aplicd a su profesidn
Redactd los informes, las actas, las canas, las circulares, y aun tenia cosas por hacer.
No sabia si asistia a las reuniones del consejo curricular, académico y de facultad, o preparaba sus cl
] maestro debe ser consciente de la multiplicidad de codigos que circulan por su aula de clases, y de la m:vllll!le distorsion que
pueden generar en los estudiantes
2. Coma vocativa
+ e emplea para aisar el vocativo del resio de a oracién
+ Elvocativo indica fundamentalmente la persona a quien se habla
" Seidor director, estay elegre por el regalo
+ Estoy alegre, seior director, por el regalo.
«  Estoy slegre por o regalo, sefor director.
3. Coma explicativa
+ Lo incisos que interrumpen una onacién, ya sea para aclarar o ampliar lo dicho, ya sea para mencionar al autor u obra citados, se
escriben entre comas
+ Ea esc momento Adrin, el marido de mi hermana, &ijo que nos ayudaria.
Laos vientos del Sur, que en aquellas sbrasadas regiones son muy frecuentes, incomodan a los visjeros.
“Tu risa es, mis que alegre, tkllm (Quevedo)
Juan Aurelio, el
hwwpmhfuu.qwemamuylluwcdlm wmg:ri:l lunes.
Su asistencia, mis que obligatoria, es bienvenida.
*  Diferengias seménticas
+  Todos los estudiantes, que llegaron temprano a clase, comerdn torta.
+  Todos los estudiantes que llegaron temprano a clase comerdn torta.
4. Coma en trasteos sinticticos
« Cuando se invierte el orden regular de las partes de un enunciado, i 1 lenir oA
colocar una coma después del bloque anticipado.
+  Para que no me olvides, te llamaré constantemente.
«  Cuando pases por tu tiema, saluda de mi partea tu familia.
*  Yaquenote pude ver, te envié este mcnsqe de felicitacién.
. o si

Ante tantos desafi  presenta didictico, el profesor debe reflexi sobre sus
‘competencias comunicativas.

«  Con el compromiso de intervenir en ambicates concretos de aula, la presente investigacién apuesta por enfoques
criticos.

5. El problema de la coma en conectores intrafrisicos ¢ interfrisicos
*  Antes de conectores intrafrisicos, va, por 1o regular, coma: pero, sino, mas, aunque, de manera que, porque, pues. ..
®  Antes de conectores interfrisicos, va punto y coma: s decir, en cambio, por otra parte, en oiras palabras...
= Ejemplos con conectores intrafrisicos

o Puedes Ilevanc mi cimara de fotos, pero ten mudmundado
o Cogieron
© Los procesos. mﬂmm o ofrecen recetas mfallblﬁ nnn lpm:lu basadas en la reflexin.
«  Ejemplos con conectores interfrisicos
©  Estos dos téminos son sinénimos, es decir, significan lo mismo.
° Tales inidentes no se epiecon; sin tmbuso dejaron xqmnmma profundas
de

accion .
cc.mnupuu
«  Enlos casos en que i verbo, porque ha si i 1 qt i se escribe en su lugar
una coma.

+  Elrbol perdio sus hojas; el viejo, su sonrisa.
+  Enbiologia, un genio; para el baile, un tronco.
*  Los niflos, por aquella puenta.
+  Las TIC se ocupan de todo tipo de recursos interactivos; el macstro, de todo lo demis
Uso incorrecto de la coma

¢l sujetoy el predicado medi
= Cuando se mantiene sinticticamente ¢l orden logico. r
+  Las unmu(n dd rincon estaban perl'eaamm onganizadas.
* Las los programas fi a Facultad de Educacion de la Universidad del Quindio
llegaron a tiempo a la capacitacién pmyanuda.
La riqueza de la coma
" Puede ser una pausa: + Notenga clemencia. + Esejuez es corrupto
+  No, espere. *  No, tenga clemencia. *  Ese, juez, es comupto
+ Noespere +  Noslibra de Ia antropofagia: + Puede agregar personajes:
. C.mbn una opinién: + Vamos a comer, Juan Carlos y Ana
No queremos saber. niflos. entraron.
+ No, quercmos saber. + Vamos a comer nifos. +  Juan, Carosy Ana
. r: +  Puede acusar al inocente: entraron,

6 de mayo de 2026
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Montenegro, Quindio, Casa de la Cultura
Fecha: 22 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: se empieza la formacidn titulada con la presentacién de la
competencia desarrollar procesos de comunicacion eficaces y efectivos, teniendo en cuenta
situaciones de orden social, personal y productivo. Todo esto a partir de la oralidad y la
escritura. La sesion inicia con interpretar el sentido de la comunicacion como medio de
expresion social, cultural, laboral y artistica, por lo que se trabajo la oralidad y la escritura
para conocer los conocimientos previos de los aprendices. Es asi como se recred una escena
con roles de jefe y asistente administrativo, en la cual el superior le solicita a su asistente
gue le escriba una carta a una entidad gubernamental, en este caso dirigida a una Alcaldia,
con la finalidad de dar a conocer sus productos o servicios en una feria empresarial. Es
importante mencionar que el rol del jefe tenia una emocion fuerte al momento de solicitar
la carta a el subalterno. Esto permitié ver fallas en el lenguaje oral como las muletillas, la
ansiedad frente al publico, los movimientos involuntarios del cuerpo, la gesticulacién, la
conexidn poco estructurada al momento de la construccion de sentido de las frases orales;
de otro lado, las nociones que tienen los aprendices para elaborar cartas, no son tan
primarias, pues alli el pensamiento al escribir estd en reposo y las emociones no estan al
tope como en la parte oral, lo que si es una constante en la escritura es la puntuacién, las
tildes y el uso inadecuado del singular y del plural, y la repeticion de conectores como
“porque”, “entonces”, por mencionar algunos. También se dialogd en términos de
neuroeducacion bdsica; lo que traduce en cédmo el cerebro empieza hacer conexiones con
informacién que ya tiene para empezar a generar el nuevo conocimiento.
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Montenegro, Quindio, Casa de la Cultura
Fecha: 29 de abril de 2026

Obligacion 3: Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de
produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con
el protocolo de atencion definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Descripcion de la actividad: el encuentro abre con la reflexién de la sesidon pasada, lo que
se denomina metacognicidon, como finalidad para que el aprendizaje se active y se quede
de manera significativa en el cerebro. Luego se empieza con la premisa de decodificar
mensajes comunicativos en situaciones de la vida social y laboral, teniendo en cuenta el
contexto de la comunicacion. Para ello se empieza con la siguiente frase: “necesito ese
informe lo antes posible”, lo que lleva a interrogantes como: ¢Qué significa lo antes
posible?, icdmo cambia el significado segun quién lo diga? y équé emociones o intenciones
perciben? Es alli donde decodificar los mensajes en el contexto real de la vida influye en el
desarrollo de las tareas, pues siempre estamos atravesados por la emocionalidad y esto
hace que la decodificacién se comprenda de diversas maneras, que puede ser con un corte
de positivismo, de negativismo, de humor irdnico o incluso llegar al sarcasmo. Después se
sigue con el dictado de los tres correos que son comunes en términos de redaccion
administrativa, empresarial o institucional: tono pasivo-agresivo, tono urgente-formal y
tono formal-distante. Finalmente se centra el tiempo en empezar el andlisis e interpretacion
del cuadrante 1: dos peligros grandes de la coma; usar comas para divisiones mayores y
cortar ideas con signos de mayor categoria. Reglas basicas de redacciéon que no se tienen
en cuenta al momento de usar la escritura en cualquier contexto. Frente a ello el grupo
quedd con la necesidad de seguir en la practica autdnoma de estos puntos que el lenguaje
tiene para que llegue a ser claro, conciso y contundente, en aras de fortalecer el proceso de
ensefianza y aprendizaje.

GOR-F-012 VO3



SENA

Anexo 1, evidencia fotografica:

INTRODUCCION

+ Nunuacitn y sentido
Respetado sargento Augusto €3 un & do usted sabrd rep de modo GemP1af ol geor comandante ha
cxpresado barbaridades comete bestialidad ite vulgaridades pronuncia dad v % ha dicho adibs sefor sargento
¥anomis

o Mitosy verdades sobre la puntuscitn

Mitos J r Verdades

La puntuacién es personal I—— La piintuacién depende del género discursivo

.

Eltexto académico es bastante exigente con
La puntuacién va asociada a las pausas s puntuacién
\.
—
En estos géneros hay usos muy
=] estandarizados y unos cuantos opcionales

L LOS DOS GRANDES PELIGROS
+ Usar comas paa divisiones mayores
+  Cortar ideas con signos de mayor categoria
1. Usar comas para divisiones mayores »
A 56 Hoviend i i vide-ab-di

« Amaneio llovieado. No sabia en qué iba a parar mi vida a dia siguieate.
o gttty bl " o

irefiado-el-placer-dellibro.

+ Lalectura es vida. Muchos estudiantes han tropezado con docentes que les ban aitofiado el placer del lbro.
S e oy aesed

+ Se cancels a reunifn Con una agenda tan ena de eventos es ifici predeci la aueva focha.
Socnoublamueia § 180 €08 Ot evios 4

Lirabai

y-dificiimagner que lagente saquetiempo-p
*  Nadie se inscribic ea el curso. Es muy dificil imaginar que la gente saque tiempo para tanta cosa.
: de Jitative o & oo indicac

proy pecto; g paro-chirabaje-

- s
*  Lametodologia de este proyecto es cualitativa. Al respecto, Martinez-Miguélez oftece indicaciones precisas para el trabajo con
diversos tipos de datos |
2. Cortar ideas con signos de mayor categoria
Trabeiaba duro-Afind iealtos

+ Trabajaba duro, a fin de conseguir altos ingresos.
o b isirpaty s

P i igative-Graciasal-cusl-sepone s fi plejosd
. huui'mesunwowoww\iﬁvovinlalod-pmmhvﬁﬁgmu.pwunlmxlupommmmfaa:mplejud:
£ . e Con-el St olan-de 2 2
B propé plar
+  Seconvoca a reunitn urgente, con el propdsito de trazar un plan de mejoramiento.
Lo redecciondelk - hotiempo iones y-discusiones-Por o cual-quedan-ail-algunes vacios:
+ Laredaccién de las actas supu iempo d y di pot 1o cual quedan alli algunos vecios.
L ; freoe-perspectives tebricas di Gracias o o-eusk podemos ideni ibilidades de aboedsi
¢ la ] oft ricas diversas, gracias a lo cual podemos identificar las posibilidades de sbordaje
mis pertinentes.
1L PROBLEMAS CON EL USO DE LA COMA E
Usos | Ho uso
*Enumerativa Entre sujeto y verba
“Vocativa En orden légico
“Exglicativa ]
*Trasteos sinticticos
*Conectora
*Eliptica

29 de abril de 2026
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Armenia, Quindio
Fecha: abril de 2026

Obligacion 4: Reportar la informacidon académica y administrativa requerida en el proceso
de formacion con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA para el seguimiento
de actividades especificas, entregando informe al supervisor del contrato.

Descripcion de la actividad: se crearon tres fichas en la plataforma MEC correspondientes
a la formacién complementaria Acabados del Producto Artesanal en Madera, con el fin de
dar continuidad al fortalecimiento de los oficios tradicionales en el departamento del
Quindio. Las fichas creadas son las siguientes:

e Corregimiento el Caimo (municipio de Armenia): ficha 3465095, con cédigo de
empresa 2399058, generada el 25 de febrero, con fecha de inicio el 14 de febrero
de 2026 y con finalizacidn el 25 de abril de 2026, orientada a la poblacién del
corregimiento del Caimo.

e Municipio de Calarca: ficha 3449165, con cddigo de empresa 2386403, generada el
3 de marzo, con fecha de inicio el 28 de febrero de 2026 y con finalizacién el 17 de
abril de 2026, dirigida a integrantes de la asociacion ASARTECA, con intereses
innovar las practicas artesanales.

e Municipio de Calarcd corregimiento de Barcelona: ficha 3467200, con cédigo de
empresa 2400242, generada el 10 de marzo, con fecha de inicio el 17 de marzo de
2026 y con finalizacion el 21 de abril de 2026, dirigida a habitantes del
corregimiento, con la finalidad de desarrollar habilidades manuales-artesanales
para su sustento econémico.
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e Municipio de Circasia: ficha 3488038, con cddigo de empresa 2416044, enviada el 7
de abril, con fecha de inicio el 13 de abril de 2026 y con finalizacién el 25 de mayo
de 2026, dirigida a la comunidad con el propdsito de elaborar piezas con estilos
variados que les permita alimentar la creatividad.

e Municipio de Montenegro: ficha 3501393 creada en el SISGE el 8 de abril de 2026,
con una franja que va del 20 de abril de 2026 al 7 de junio del 2026, en la que se
orienta la competencia desarrollar procesos de comunicacion eficaces y efectivos,
teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo, en el técnico
Asistencia Administrativa.

e Municipio de Calarca corregimiento de Barcelona: ficha 3495583 creada en el SISGE
el 8 de abril de 2026, con una franja que va del 20 de abril de 2026 al 7 de junio del
2026, en la que se orienta la competencia desarrollar procesos de comunicacion
eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y
productivo, en el técnico Asesoria Comercial.

Estas formaciones estdn alineadas con las estrategias de desarrollo cultural y econémico
del territorio y tienen como propdsito promover la identidad regional, la sostenibilidad del
trabajo artesanal y la inclusién de elementos culturales representativos en los procesos
creativos.
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ACABADOS DELPRODUCTO
ARTESANALEN MADERA
52440445 - 60 Horas

=
ACABADOS DELPRODUCTO
ARTESANALEN MADERA
52440445 - 60 Horas

Sel

ionar Formacién Sele

ar Formacién

63-1-2026000712 (& Solicituden pro (@)

Ficha 3465095 Ficha 3467200
Codigo Codigo
e 2399058 emprosa 2400242
Inicia 2026-03-14 Inicia 2026-03-17
Finaliza 2026-04-25 Finaliza 2026-04-21
Ciudad Armenia (Quindio) Ciudad Calarca (Quindio)
CASETA DE ACCION CASA DE LACULTURA
Lugar COMUNAL Lugar DE BARCELONA
NUEVO HORIZONTE CRA. 10 #10-31,
Direccion gAZ\ DgASA 4EL Direccion BARCELONA,
Mi

CALARCa, QUINDIO

Aprendices 15 Aprendices 16

Programa Campesena Campesena

Cronograma de formacién instructor,

Programa

Numero de documento Calendario de formacian

1094914086

Hara LUNES MARTES MIERCOLES
6:00 a. m.
7:00 a. m.
8:00 a. m.
9:00 a. m.
10:00 a. m.
17:00 a. m,
12:00 p. m.
13:00
14:00
16:00
16:00

5:00 p. m.

18:00

7Z: 07 X

Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascon
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio

2026-04-20 (a) 2026-07-06

JUVES VIERNES

-~
ACABADOS DEL PRODUCTO
ARTESANALEN MADERA
52440445 - 60 Horas

Faltaradicar oficio de solicitud

Ficha 3449165

Codigo

empresa 2386403

Inicia 2026-02-28

Finaliza 2026-04-17

Ciudad Calarca (Quindio)
ASOCIACION

Lugar ASARTECA

Direccion BARRIO JARDIN

CALLE 19 # 34-29
Aprendices 15

Programa Campesena

Ver Horario

Estado: Matriculados
2026-03-20 09:22:55

shsano

GOR-F-012 V03

ACABADOS DEL PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA
52440445 - 60 Horas

Sels

ionar Formacién

63-1-2026-001058 &)

Ficha 0

Codigo

empresa

Inicia 2026-04-13
Finaliza 2026-05-25
Ciudad Circasia (Quindio)
ww BT
Direccion CL7#13-40
Aprendices 15

Programa Campesena

Estado: Enviado 2026-04-07 08:01:37

DOMINGO



Reporte de Juicios de Evaluacién

Fecha del Reporte:

Ficha de Caracterizacion:
Cogigo:

Version:

Denominacion:

Estado de la Ficha de
Caracterizacion:

Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de Formacion:
Regional:

Centro de Formacion:

27/0412026
3449165
52440445
1

ACABADOS DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA

TERMINADA POR FECHA

28/02/2026

17/04/2026

PRESENCIAL

63 - REGIONAL QUINDIO

9538 - CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

Tipo de Numero de Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje Juicio de |Fechay Hora del  |Funcionario que registro el

Documento |Documento Evaluacion |Juicio Evaluativo |juicio evaluativo

CcC 1094959958 |ESTEFANIA ZAPATA HENAO |POR 3330 - ACABAR PRODUCTO|208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y |JAPROBADO |27/04/2026 8.24a |CC 1094914086 - SYNDY
CERTIFICAR ARTESANAL EN MADERA, |QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS CATHERINE TASCON

SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION -
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR|
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y




cc

18395252

LUIS ALBERTO

SOLORZANO
HIDALGO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION .-
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

CcC

24571865

LUZ MELIDA

LOZANO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION -
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR|
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

24572035

LUZ MARIA

RIVERA DE
QUINTERO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION .-
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION .-
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




cc

24572130

MARIA DE LOS
ANGELES

PARDO DE
LEMUS

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION .-
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

24572574

MARIA TERESA

TORO GALVEZ

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION .-
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION .-
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

CcC

24576380

MONICA

GUTIERREZ
LONDONO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION -
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR|
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




cc

24581507

ROSA
ANGELICA

PARDO
ORTEGON

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION .-
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

CcC

24581740

SANDRA
MILENA

RIOS RIOS

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION -
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR|
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

CcC

24586668

ELSI CLARENA

PARRA FLOREZ

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION -
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR|
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL .-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




cc

28835284

ROSARIO

|MORENO
RINCON

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION .-
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

CcC

28949541

YERY
CONSUELO

GUEVARA
OSORIO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION -
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR|
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

CcC

32324611

LUZ MERY

RAMIREZ

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION -
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR|
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




cc

41919896

SANDRA

HINCAPIE
GARTNER

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION .-
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

CcC

41929252

GIGLIOLA

CHILITO YUSTI

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION -
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION -
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR|
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

51913963

DIANA LUCIA

ROMAN
GONZALEZ

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA,
SEGUN DISENO Y
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y
QUIMAS DE LOS MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO
EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION .-
ESCOGER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL
ACABADO DE LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN
TECNICA ARTESANAL Y ORDEN DE PRODUCCION .-
PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR
ACABADO A LA ARTESANIA EN MADERA, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE HIGIENE Y
SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA
ARTESANIA EN MADERA CON ACABADO RECIENTE,
SEGUN TECNICA ARTESANAL.-VERIFICAR ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y

APROBADO

27/04/2026 8.24 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




Reporte de Juicios de Evaluacion

Fecha del Reporte:

Ficha de Caracterizacion:
Cogigo:

Version:

Denominacién:

Estado de la Ficha de
Caracterizacion:
Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de Formacién:
Regional:

Centro de Formacién:

27/04/2026

3467200

52440445

1

ACABADOS DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA
TERMINADA POR FECHA

17/03/2026

21/04/2026

PRESENCIAL

63 - REGIONAL QUINDIO

9538 - CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

Numero de

Tipo de
D D

Nombre Apellidos Estado

Competencia

Resultado de Aprendizaje

Juicio de Evaluacion

Fecha y Hora del Juicio
Evaluativo

Funcionario que registro el juicio
evaluativo

cc 1094903559

ACEVEDO OSPINA  |POR

CERTIFICAR

MARIA ALEJANDRA

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC 1099709839

LEYDI JULIANA MARULANDA PINZON|EN FORMACION

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

NO APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC 1108831881

DANIELA LIZETH PENAGOS ROMERO |EN FORMACION

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE

NO APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




cc

1117515612

ELSA BEATRIZ

JARA SANCHEZ

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

24583622

NIDIA

CLAVIJO DE REYES

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC

24583794

LUDIVIA

HERNANDEZ
HURTADO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

ACIIERDAO A DRAONICTAO A LI ARODRADR V NARMATNIDADVICENTE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

24675171

MARIA CRISTINA

CASTELLANOS
CAPADOR

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y MATIVIDAD VIGENTE,

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC

24995691

MARIA NELSY

GIRALDO GIRALDO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

ACIIERDO A PRONDIICTO A EI ARORAR V NORMATINVIDAD VIGENTE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




cc

25016709

ALBA LUCIA

HERRERA MAHECHA

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

CIIERDO A DRONIICTA A EI ARORAR VY NORMATIVINAD VIGENTE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC

31396032

ALBA ALICIA

RAMIREZ DE TORO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

ACL MATIVIDAD VIGENTE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC

31875913

DARLEYN

LUCIO ORTIZ

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

JERDO A PRODUCTO A FI ARORAR Y NORI
208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

38439502

LUZ STELLA

RESTREPO MADRID

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

CLICDNA A DDONIICTA A LI ARADAD V NODMATININDADVICCNITE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC

41933416

MARIA YANETH

SANCHEZ CARDONA

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




cc

51684210

DORIS MARITZA

VANEGAS SEGURA

EN FORMACION

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUFRDO A PRODUCTO A FI ABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE

NO APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

52024568

CARMEN
CONSTANZA

CARABANO
SANCHEZ

EN FORMACION

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

£LICDNA A DDANIICTO A LI ARADRAD NV NODRMATNINDADNICCNTE

NO APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




Reporte de Juicios de Evaluacion

Fecha del Reporte:

Ficha de Caracterizacion:
Cogigo:

Version:

Denominacién:

Estado de la Ficha de
Caracterizacion:
Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de Formacién:
Regional:

Centro de Formacién:

27/04/2026

3467200

52440445

1

ACABADOS DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA
TERMINADA POR FECHA

17/03/2026

21/04/2026

PRESENCIAL

63 - REGIONAL QUINDIO

9538 - CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

Numero de

Tipo de
D D

Nombre Apellidos Estado

Competencia

Resultado de Aprendizaje

Juicio de Evaluacion

Fecha y Hora del Juicio
Evaluativo

Funcionario que registro el juicio
evaluativo

cc 1094903559

ACEVEDO OSPINA  |POR

CERTIFICAR

MARIA ALEJANDRA

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC 1099709839

LEYDI JULIANA MARULANDA PINZON|EN FORMACION

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

NO APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC 1108831881

DANIELA LIZETH PENAGOS ROMERO |EN FORMACION

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE

NO APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




cc

1117515612

ELSA BEATRIZ

JARA SANCHEZ

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

24583622

NIDIA

CLAVIJO DE REYES

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC

24583794

LUDIVIA

HERNANDEZ
HURTADO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

ACIIERDAO A DRAONICTAO A LI ARODRADR V NARMATNIDADVICENTE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

24675171

MARIA CRISTINA

CASTELLANOS
CAPADOR

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y MATIVIDAD VIGENTE,

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC

24995691

MARIA NELSY

GIRALDO GIRALDO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

ACIIERDO A PRONDIICTO A EI ARORAR V NORMATINVIDAD VIGENTE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




cc

25016709

ALBA LUCIA

HERRERA MAHECHA

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

CIIERDO A DRONIICTA A EI ARORAR VY NORMATIVINAD VIGENTE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC

31396032

ALBA ALICIA

RAMIREZ DE TORO

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

ACL MATIVIDAD VIGENTE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC

31875913

DARLEYN

LUCIO ORTIZ

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

JERDO A PRODUCTO A FI ARORAR Y NORI
208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

38439502

LUZ STELLA

RESTREPO MADRID

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

CLICDNA A DDONIICTA A LI ARADAD V NODMATININDADVICCNITE

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cC

41933416

MARIA YANETH

SANCHEZ CARDONA

POR
CERTIFICAR

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL .-
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUERDO A PRODUCTO A ELABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




cc

51684210

DORIS MARITZA

VANEGAS SEGURA

EN FORMACION

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE
ACUFRDO A PRODUCTO A FI ABORAR Y NORMATIVIDAD VIGENTE

NO APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON

cc

52024568

CARMEN
CONSTANZA

CARABANO
SANCHEZ

EN FORMACION

3330 - ACABAR PRODUCTO
ARTESANAL EN MADERA, SEGUN
DISENO Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDO.

208673 - -DISTINGUIR ESPECIFICACIONES FISICAS Y QUIMAS DE LOS
MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL ACABADO DEL
PRODUCTO EN MADERA SEGUN ORDEN DE PRODUCCION.-ESCOGER
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS PARA EL ACABADO DE LA ARTESANIA EN
MADERA, SEGUN PRODUCTO.-OPERAR HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA EL ACABADO DEL PRODUCTO, SEGUN TECNICA ARTESANAL Y
ORDEN DE PRODUCCION.-PREPARAR SUPERFICIES PARA EL ACABADO
DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN TECNICAS.-APLICAR ACABADO A LA
ARTESANIA EN MADERA, SEGUN ORDEN DE PRODUCCION, ASPECTOS DE
HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL.-CONSERVAR LA ARTESANIA EN
MADERA CON ACABADO RECIENTE, SEGUN TECNICA ARTESANAL -
VERIFICAR ACABADO DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA DE

£LICDNA A DDANIICTO A LI ARADRAD NV NODRMATNINDADNICCNTE

NO APROBADO

27/04/2026 8.20 a

CC 1094914086 - SYNDY
CATHERINE TASCON




SENA

IN

PROCESO
EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Armenia, Quindio
Fecha: mayo 6 de 2026

Obligacion 10: participar mensualmente en la reunién de seguimiento operativo del
programa convocadas por la coordinacién académica y/o misional con observancia del
esquema operativo establecido por la Coordinacion Nacional de Atencién Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA para tal fin y generar las
respectivas evidencias.

Descripcion de la actividad: se atiende al llamado de la jefe Angélica Maria Angulo, para
asistir a la reunién de seguimiento via virtual. Alli, ella nos expone la necesidad que tenemos
las instructoras del area de artesania de empezar el disefio de nuevos programas que
integren saberes y oficios que permitan expandir los conocimientos con la comunidad, estos
pensados a nivel nacional, proceso que se inicié con el funcionario Ilvan Vélez Villegas.
Seguido cada instructora e instructor exponemos cuantos grupos hemos matriculado hasta
la fecha y cuantos estan para ese proceso, en aras de medir y dar cumplimiento a las matas
para el 31 de mayo del 2026. Luego la jefe nos consulta cdmo vamos con la solicitud de
materiales de formacién e indaga el tiempo que se toma la entrega de estos. Finalmente,
nos recuerda el envio de los viaticos en estricto orden para evitar retrasos en el proceso. Se
gueda con el compromiso de seguir con la consolidacién de grupos lo que permitira
fortalecer al centro en todas sus areas.

GOR-F-012 V03
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Anexo 1, evidencia pantallazo:

89.987 30.045

Angelica Maria Angulo Rodriguez —

Syndy Catherine Tascén

1L

Contratista
C.C. No. 1.094.914.086

SEBASTIAN BETANCOURT GALLEGO
Supervisor del contrato nro. CO1.PCCNTR.9107704 de 2026

GOR-F-012 V03
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PROGRAMA CAMPESENA

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE GESTION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Lugar: Armenia, Quindio
Fecha: abril de 2026

Obligacion 12: presentar informe mensual sobre la ejecucion de las obligaciones
contractuales donde se evidencie el avance a las metas asignadas, asi como el respectivo
analisis y acciones de mejora cuando dé a lugar y a la terminacién del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual de gestion de centro en los términos solicitados.

Descripcion de la actividad: para dar cumplimiento a las obligaciones contractuales, y lograr
la conformacién de grupos para la oferta acabados del producto artesanal en madera, se
han hecho encuentros con lideres comunales, representantes de asociaciones y
funcionarios de alcaldias, asi como la masificacién de la pieza publicitaria, mediante grupos
de WhatsApp y redes sociales. A partir del 2 de febrero de 2026 hasta la fecha, se han
consolidado cuatro grupos con los siguientes puntos:

Tabla 1. Formaciones complementarias alojadas en la plataforma MEC

Cantidad de Municipio y Numero de Etapa actual Cadigo de Formacion
grupos en ambiente aprendices del proceso ficha complementaria
MEC inscritos
1 Armenia 15 En proceso de 3465095 Acabados del
Corregimiento certificacion producto
el Caimo artesanal en
Caseta de madera
accién
comunal
1 Calarca 15 En proceso de 3449165 Acabados del
Asociacion certificacidon producto
ASARTECA artesanal en
madera

GOR-F-012 V03
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1 Calarca 16 En proceso de 3467200 Acabados del
Corregimiento certificacion producto
de Barcelona artesanal en
Casadela madera
Cultura
1 Circasia 17 En ejecucion 3488038 Acabados del
Punto Vive producto
Digital artesanal en
madera

Observaciones: ninguna.

Conclusién: escalonadamente se empieza a dar cumplimiento con las conformaciones
complementarias al programar en la plataforma MEC nuevos grupos, para la oferta:
Acabados del Producto Artesanal en Madera 52440445.

?Z ™~

Firma

NOMBRE: Syndy Catherine Tascén
Contratista

C.C: 1094914086 de Armenia, Quindio

GOR-F-012 V03



