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Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

AGENDA ARGOLLADA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44111905 Suministros de Oficina - Instrumentos de escritura y corrección 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Artículo de papelería para organización 

Descripción del producto 

Cuaderno con sistema de argollas para organizar documentos y notas, con tapas duras o 
semirrígidas. 

 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BAJA LENGUAS PAQUETE X 100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

42181501 Equipos y Suministros Médicos 

 

Unidad de medida 

100 

Descripción general 

Suministro médico básico 

Descripción del producto 

Palitos de madera para examen médico oral, paquete de 100 unidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BANDEJA UN MALLA TRES PUNTOS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44111515 Suministros de Oficina - Accesorios de escritorio 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Organizador de escritorio 

Descripción del producto 

Bandeja organizadora de escritorio con malla metálica y diseño de tres compartimentos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BANDERITAS POS IT 5 COLORES 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44112005 Suministros de Oficina - Accesorios de escritorio 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Marcadores adhesivos para documentos 

Descripción del producto 

Marcadores adhesivos de colores (5) para señalizar páginas y documentos en forma de banderitas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BARRA SILICONA DELAGADA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201610 Adhesivos y Selladores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de pegamento termofusible 

Descripción del producto 

Barra de silicona termofusible de diámetro delgado para pistola de pegamento. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 
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Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BARRA SILICONA GRUESA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201610 Adhesivos y Selladores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de pegamento termofusible 

Descripción del producto 

Barra de silicona termofusible de diámetro grueso para pistola de pegamento. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BARRAS DE SILICONA FRIA DELGADA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201610 Adhesivos y Selladores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de pegamento termofusible 

Descripción del producto 

Barra de silicona para pistola de pegamento frío, diámetro delgado. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BASE PARA MONITOR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

56101519 Mobiliario y Accesorios de Oficina 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Accesorio ergonómico de oficina 

Descripción del producto 

Soporte ergonómico elevador para monitor de computador que mejora la postura. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BISTURI L-200 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

27111701 Herramientas de Corte 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Herramienta de corte de oficina 

Descripción del producto 

Cúter de precisión modelo L-200 con cuchilla retráctil para cortes de papel y cartón. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BLOCK IRIS X 35 HOJAS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111532 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

UND 35 HOJAS 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Block de hojas de colores variados (papel iris) con 35 hojas para manualidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BLOCK TAMAÑO CARTA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111514 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Artículo de papelería básico 

Descripción del producto 

Block de hojas blancas o rayadas tamaño carta para tomar notas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BOMBAS R9 ROJA PAQUETE X 50 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60141101 Suministros para Fiestas y Decoración 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 50 

Descripción general 

Material de decoración 

Descripción del producto 

Globos de látex color rojo tamaño R9, paquete de 50 unidades para decoración. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BORRADOR DE TABLERO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44111914 Suministros de Oficina - Borradores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Accesorio de limpieza de tablero 

Descripción del producto 

Elemento para limpiar y borrar marcadores de tableros acrílicos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

BORRADOR NATA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121804 Suministros de Oficina - Borradores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Artículo de corrección de escritura 

Descripción del producto 

Borrador de goma tipo nata para lápiz, suave y que no daña el papel. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CAJA COLORES X24 UND 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121707 Suministros de Oficina - Instrumentos de escritura 

 

Unidad de medida 

CAJA * 24 UND 

Descripción general 

Material de arte y dibujo 

Descripción del producto 

Caja de 24 lápices de colores de madera para dibujo y colorear. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CAJAS PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA X-200 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44111503 Suministros de Oficina - Archivo 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de archivo y almacenamiento 

Descripción del producto 

Caja de cartón para archivo inactivo/central, referencia X-200, resistente. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CALCULADORA 12 DIGITOS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44101602 Equipos de Oficina 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Equipo de cálculo de oficina 

Descripción del producto 

Calculadora electrónica de escritorio con display de 12 dígitos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARPETA  A-Z 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122011 Suministros de Oficina - Carpetas y archivadores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de archivo y organización 

Descripción del producto 

Carpeta de archivo tipo A-Z con mecanismo de palanca para documentos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARPETA DE CARTON CARTA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122017 Suministros de Oficina - Carpetas y archivadores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de archivo y organización 

Descripción del producto 

Carpeta de cartón resistente tamaño carta para organizar documentos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARPETA DE CARTON OFICIO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122017 Suministros de Oficina - Carpetas y archivadores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de archivo y organización 

Descripción del producto 

Carpeta de cartón resistente tamaño oficio para organizar documentos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARPETAS DOS TAPAS TIPO YUTE CON REFUERZO LATERAL PAQUETE X 50 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122017 Suministros de Oficina - Carpetas y archivadores 

 

Unidad de medida 

PAUQTE * 50 

Descripción general 

Material de archivo y organización 

Descripción del producto 

Carpetas de dos tapas en material tipo yute con refuerzo lateral, paquete x50. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARTULINA BLANCA CARTA PAQUETE X 100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111519 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

PAUQTE * 100 

Descripción general 

Material de papelería para manualidades 

Descripción del producto 

Cartulina de color blanco tamaño carta, paquete de 100 unidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARTULINA COLOR OFICIO PAQUETE X 100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111519 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100 

Descripción general 

Material de papelería para manualidades 

Descripción del producto 

Cartulina de colores variados tamaño oficio, paquete de 100 unidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARTULINA PLANA NARANJA PLIEGO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111519 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de papelería para manualidades 

Descripción del producto 

Cartulina plana color naranja en pliego completo para manualidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARTULINA PLANA NEGRA PLIEGO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111519 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de papelería para manualidades 

Descripción del producto 

Cartulina plana color negro en pliego completo para manualidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARTULINA PLANA ROJA PLIEGO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111519 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de papelería para manualidades 

Descripción del producto 

Cartulina plana color rojo en pliego completo para manualidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARTULINA PLANA VERDE PLIEGO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111519 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de papelería para manualidades 

Descripción del producto 

Cartulina plana color verde en pliego completo para manualidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARTULINA TAMAÑO BLANCA OFICIO X 100 UNDS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111519 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100 UNDS 

Descripción general 

Material de papelería para manualidades 

Descripción del producto 

Cartulina blanca tamaño oficio, paquete de 100 unidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARTULINA TAMAÑO OFICIO PAQUETE X100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111519 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100 

Descripción general 

Material de papelería para manualidades 

Descripción del producto 

Cartulina de colores tamaño oficio, paquete de 100 unidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CARTULINA VERDE CARTA PAQUETE X 100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111519 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100 

Descripción general 

Material de papelería para manualidades 

Descripción del producto 

Cartulina verde tamaño carta, paquete de 100 unidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CASCABELES NAVIDEÑOS DE 2CM 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60141307 Suministros para Fiestas y Decoración Navideña 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de decoración navideña 

Descripción del producto 

Cascabeles metálicos decorativos de 2cm de diámetro para decoración navideña. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CHINCHON PLASTICO X 50 UNDS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122104 Suministros de Oficina - Sujetadores 

 

Unidad de medida 

CAJA * 50 UNDS 

Descripción general 

Sujetador de documentos 

Descripción del producto 

Chinches plásticos con cabeza de colores para tableros de corcho, paquete x50. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CINTA DE ENMASCARAR  48MM X 40M 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201512 Adhesivos y Selladores - Cintas 

 

Unidad de medida 

40M 

Descripción general 

Material adhesivo de oficina 

Descripción del producto 

Cinta adhesiva de enmascarar (masking tape) de 48mm x 40m para pintura y oficina. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CINTA DE ENMASCARAR DELGADA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201512 Adhesivos y Selladores - Cintas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material adhesivo de oficina 

Descripción del producto 

Cinta adhesiva de enmascarar delgada para trabajos de precisión. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CINTA DE SATIN COLOR ROJO DE 2CM 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60122403 Artes y Manualidades - Cintas decorativas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de decoración 

Descripción del producto 

Cinta de satín decorativa color rojo, ancho 2cm, para empaques y manualidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CINTA DOBLE FAZ 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201517 Adhesivos y Selladores - Cintas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material adhesivo de oficina 

Descripción del producto 

Cinta adhesiva de doble cara para montaje y fijación permanente. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CINTA TRANSPARENTE 48mm SEMI-INDUSTRIAL 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201502 Adhesivos y Selladores - Cintas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de embalaje 

Descripción del producto 

Cinta adhesiva transparente semi-industrial de 48mm para embalaje. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CINTA TRANSPARENTE DELGADA DE 12MM X 50MTS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201502 Adhesivos y Selladores - Cintas 

 

Unidad de medida 

50MTS 

Descripción general 

Material adhesivo de oficina 

Descripción del producto 

Cinta adhesiva transparente delgada de 12mm x 50mts para uso general. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CLIP  MARIPOSA X 50 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122101 Suministros de Oficina - Sujetadores 

 

Unidad de medida 

CAJA * 50UND 

Descripción general 

Sujetador de documentos 

Descripción del producto 

Clip tipo mariposa grande para sujetar documentos voluminosos, caja x50. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CLIP ESTÁNDAR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122103 Suministros de Oficina - Sujetadores 

 

Unidad de medida 

CAJA * 50UND 

Descripción general 

Sujetador de documentos 

Descripción del producto 

Clip metálico estándar para sujetar hojas de papel. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

COLBON MADERRA 1000ML 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201501 Adhesivos y Selladores - Pegamentos 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material adhesivo multiusos 

Descripción del producto 

Pegamento de madera tipo colbón, presentación de 1000ml. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

COPAS 1.5 OZ X 50 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

52152001 Servicio de Alimentos - Vajilla desechable 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 50 

Descripción general 

Vajilla desechable 

Descripción del producto 

Vasos pequeños de 1.5 onzas para bebidas, paquete de 50 unidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CORDON CELULAR NEGRO X 100MTS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

49211805 Cordones y Accesorios 

 

Unidad de medida 

100MTS 

Descripción general 

Accesorio para dispositivos 

Descripción del producto 

Cordón elástico para portacelular color negro, paquete de 100 unidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

COSEDORA METALICA GRANDE 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121615 Suministros de Oficina - Grapadoras 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Equipo de oficina para grapado 

Descripción del producto 

Grapadora metálica de escritorio tamaño grande para múltiples hojas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CRAYOLA GRUESA X 12 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121709 Suministros de Oficina - Instrumentos de escritura 

 

Unidad de medida 

CAJA * 12 

Descripción general 

Material de arte infantil 

Descripción del producto 

Caja de crayolas gruesas de cera con 12 colores para dibujo infantil. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CUENTAS BALON X LB 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60122904 Artes y Manualidades - Cuentas y abalorios 

 

Unidad de medida 

LIBRA 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Cuentas decorativas tipo balón para manualidades, venta por libra. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CUENTAS PLANAS REDONDAS AMARILLAS X LB 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60122904 Artes y Manualidades - Cuentas y abalorios 

 

Unidad de medida 

LIBRA 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Cuentas planas redondas amarillas acrílicas para manualidades, por libra. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CUENTAS PLANAS REDONDAS AZUL X LB 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60122904 Artes y Manualidades - Cuentas y abalorios 

 

Unidad de medida 

LIBRA 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Cuentas planas redondas azules acrílicas para manualidades, por libra. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CUENTAS PLANAS REDONDAS ROJA X LB 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60122904 Artes y Manualidades - Cuentas y abalorios 

 

Unidad de medida 

LIBRA 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Cuentas planas redondas rojas acrílicas para manualidades, por libra. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

CUENTAS REDONDAS ACRILICO ( COLORES SURTIDOS)5MM X LB 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60122904 Artes y Manualidades - Cuentas y abalorios 

 

Unidad de medida 

LIBRA 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Cuentas redondas de acrílico 5mm colores surtidos para bisutería, por libra. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

ETIQUETA ADHESIVA POLIESTER PLATA (ROTULOS ALMACEN) 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

55121605 Etiquetas y Rótulos 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de etiquetado 

Descripción del producto 

Etiqueta adhesiva en material poliéster plateado para rotulación de almacén. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

FOMI CAFÉ MIRELLADO TAMAÑO 1/8 PAQUETE X 10 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60123001 Artes y Manualidades - Materiales foam/EVA 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 10 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Fomi (goma EVA) color café con textura brillante tamaño 1/8, paquete x10. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

GANCHO COSEDORA 26 /6 MM 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122106 Suministros de Oficina - Grapas 

 

Unidad de medida 

CAJA  

Descripción general 

Suministro de grapado 

Descripción del producto 

Grapas metálicas tipo 26/6mm para grapadora estándar. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

GANCHO LEGAJADOR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122110 Suministros de Oficina - Ganchos de archivo 

 

Unidad de medida 

CAJA  

Descripción general 

Suministro de archivo 

Descripción del producto 

Gancho metálico legajador para carpetas de archivo. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

HOJA ADHESIVA TAMAÑO CARTA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111537 Papel y Productos de Papel - Adhesivos 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material adhesivo de oficina 

Descripción del producto 

Hoja adhesiva autoadhesiva tamaño carta para impresión de etiquetas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

HOJA TAMAÑO CARTA PARA PLASTIFICAR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122021 Suministros de Oficina - Laminación 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de laminación 

Descripción del producto 

Hoja tamaño carta para plastificar documentos con laminadora. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

HUELLERO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121905 Suministros de Oficina - Tinta y sellos 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Suministro de identificación 

Descripción del producto 

Almohadilla con tinta para registro de huellas dactilares. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

HUMEDECEDOR DACTILAR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121622 Suministros de Oficina - Accesorios 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Accesorio de oficina 

Descripción del producto 

Esponja humedecedora dactilar para contar hojas y billetes. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

INSTALACION DE PILAS MICRO LED DE 2 MTS COLOR CALIDO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

39111610 Iluminación Eléctrica - LED 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de iluminación decorativa 

Descripción del producto 

Tira de luces LED a pilas de 2 metros, luz cálida para decoración. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LAMINA DE ICOPOR 1MT X 1MT DE 2CM DE GROSOR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

30161803 Materiales de Construcción - Icopor 

 

Unidad de medida 

1MT DE 2CM 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Lámina de icopor (poliestireno expandido) de 1m x 1m con 2cm de grosor. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LAMINAS (CARTON RECICLADO) 1MT  X 1MT  5MM 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111519 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

1MT 5MM 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Lámina de cartón reciclado de 1m x 1m con 5mm de espesor para manualidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LAMINAS DE PLASTIFICAR TAMAÑO CARTA 100 HOJAS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44122021 Suministros de Oficina - Laminación 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de laminación 

Descripción del producto 

Láminas para plastificar tamaño carta, caja de 100 hojas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LAPICERO NEGRO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121704 Suministros de Oficina - Instrumentos de escritura 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Instrumento de escritura 

Descripción del producto 

Bolígrafo de tinta negra para escritura general. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LAPIZ CORRECTOR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121801 Suministros de Oficina - Correctores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de corrección 

Descripción del producto 

Lápiz corrector líquido tipo pluma para corregir errores de escritura. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LAPIZ NEGRO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121706 Suministros de Oficina - Instrumentos de escritura 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Instrumento de escritura 

Descripción del producto 

Lápiz de grafito color negro para escritura y dibujo. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LIMPIA PIPAS COLORES SURTIDO PAQUETE X 100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60123102 Artes y Manualidades - Limpiapipas 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Limpiapipas de colores surtidos para manualidades, paquete de 100. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LIMPIPAS BLANCO PAQUETE X 100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60123102 Artes y Manualidades - Limpiapipas 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Limpiapipas color blanco para manualidades, paquete de 100. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LIMPIPAS CAFÉ PAQUETE X 100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60123102 Artes y Manualidades - Limpiapipas 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Limpiapipas color café para manualidades, paquete de 100. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LIMPIPAS ROJO PAQUETE X 100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60123102 Artes y Manualidades - Limpiapipas 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Limpiapipas color rojo para manualidades, paquete de 100. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

LIMPIPAS VERDE BRILLANTE PAQUETE X 100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60123102 Artes y Manualidades - Limpiapipas 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Limpiapipas verde brillante para manualidades, paquete de 100. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

MAQUINA CORTA ICOPOR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

27111508 Herramientas Eléctricas - Cortadoras 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Herramienta eléctrica de corte 

Descripción del producto 

Máquina eléctrica con hilo caliente para cortar bloques de icopor. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

MARCADOR BORRABLE 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121708 Suministros de Oficina - Marcadores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Instrumento de escritura borrable 

Descripción del producto 

Marcador borrable para tablero acrílico/blanco, punta gruesa. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

MARCADOR INFANTIL CAJA X 24 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121708 Suministros de Oficina - Marcadores 

 

Unidad de medida 

CAJA * 24 

Descripción general 

Material de arte infantil 

Descripción del producto 

Marcadores gruesos infantiles lavables, caja de 24 colores. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

MARCADOR NEGRO DELGADO (SHARPIE) 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121708 Suministros de Oficina - Marcadores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Instrumento de escritura permanente 

Descripción del producto 

Marcador permanente de punta fina tipo Sharpie color negro. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

MARCADOR PERMANENTE COLORES SURTIDOS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121708 Suministros de Oficina - Marcadores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Instrumento de escritura permanente 

Descripción del producto 

Marcador permanente de colores variados para múltiples superficies. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

MEMORIA USB 16GB 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

43202010 Equipos de TI - Almacenamiento 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Dispositivo de almacenamiento digital 

Descripción del producto 

Memoria USB de almacenamiento portátil con capacidad de 16GB. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

MINAS 0,7 POR 12 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121902 Suministros de Oficina - Minas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Repuesto de escritura 

Descripción del producto 

Minas de grafito de 0.7mm para portaminas, tubo de 12 unidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

OJOS MOVILES 12 MM *100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60123401 Artes y Manualidades - Ojos móviles 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100UND 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Ojos móviles de plástico de 12mm para manualidades, paquete de 100. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PAD MOUSE 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

43211708 Equipos de TI - Accesorios 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Accesorio de computación 

Descripción del producto 

Alfombrilla de ratón (mouse pad) con superficie antideslizante. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PALO DE VALSO 90CM # 20 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60122201 Artes y Manualidades - Maderas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Palo de balso redondo de 90cm de largo, calibre #20 para manualidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PAPEL ADHESIVO TAMAÑO CARTA PARA IMPRIMIR 50HOJAS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111537 Papel y Productos de Papel - Adhesivos 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 50UND 

Descripción general 

Material adhesivo de oficina 

Descripción del producto 

Papel adhesivo autoadhesivo tamaño carta para impresión, paquete de 50 hojas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PEGANTE 1000 GR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201501 Adhesivos y Selladores - Pegamentos 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material adhesivo multiusos 

Descripción del producto 

Pegamento blanco multiusos en presentación de 1000 gramos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PEGANTE EN BARRA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201503 Adhesivos y Selladores - Pegamentos 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material adhesivo de oficina 

Descripción del producto 

Pegamento en barra sólida para papel y cartón. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PEGANTE LIQUIDO 250 GR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201501 Adhesivos y Selladores - Pegamentos 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material adhesivo multiusos 

Descripción del producto 

Pegamento líquido blanco multiusos en presentación de 250 gramos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PERFORADORA DOS HUECOS 40 HOJAS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121611 Suministros de Oficina - Perforadoras 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Equipo de perforación de oficina 

Descripción del producto 

Perforadora de dos huecos con capacidad para 40 hojas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PILAS ALCALINAS AA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

26111702 Componentes Eléctricos - Pilas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Fuente de energía portátil 

Descripción del producto 

Pilas alcalinas tipo AA de larga duración. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PILAS ALCALINAS AAA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

26111702 Componentes Eléctricos - Pilas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Fuente de energía portátil 

Descripción del producto 

Pilas alcalinas tipo AAA de larga duración. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PIMPON DE COLORES X100 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60123301 Artes y Manualidades - Esferas y bolas 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 100 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Bolas de ping pong de colores variados para manualidades, paquete de 100. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PISTOLA BARRA SILICONA DELAGADA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

27112004 Herramientas - Pistolas aplicadoras 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Herramienta de aplicación de adhesivo 

Descripción del producto 

Pistola aplicadora de silicona termofusible para barras delgadas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PISTOLA BARRA SILICONA GRUESA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

27112004 Herramientas - Pistolas aplicadoras 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Herramienta de aplicación de adhesivo 

Descripción del producto 

Pistola aplicadora de silicona termofusible para barras gruesas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PISTOLA SILICONA FRIA DELGADA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

27112004 Herramientas - Pistolas aplicadoras 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Herramienta de aplicación de adhesivo 

Descripción del producto 

Pistola aplicadora de silicona fría para barras delgadas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PLACA DISTINTIVO INDER 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

55121802 Etiquetas y Señalización - Placas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Elemento de identificación institucional 

Descripción del producto 

Placa identificativa distintiva con logo INDER para personal. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

POMPON ROJO # 6 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60123301 Artes y Manualidades - Pompones 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Pompones decorativos color rojo tamaño #6 para manualidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PORTA LAPISES 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44111515 Suministros de Oficina - Organizadores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Organizador de escritorio 

Descripción del producto 

Organizador de escritorio para lápices y bolígrafos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

PORTAMINAS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121705 Suministros de Oficina - Instrumentos de escritura 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Instrumento de escritura mecánico 

Descripción del producto 

Lápiz mecánico (portaminas) con mecanismo de avance de mina. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

RAMA DE PINO SINTETICA DE 10 CM 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60141307 Suministros para Fiestas y Decoración Navideña 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de decoración navideña 

Descripción del producto 

Rama artificial de pino sintético de 10cm para decoración navideña. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

REGLA METALICA 30 CMS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

41111604 Instrumentos de Medición 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Instrumento de medición 

Descripción del producto 

Regla metálica de acero de 30cm con medidas en cm y pulgadas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

RESALTADOR COLORES SURTIDOS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121716 Suministros de Oficina - Resaltadores 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Instrumento de escritura resaltador 

Descripción del producto 

Resaltador de texto en colores surtidos fluorescentes. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

RESMA DE PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111507 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de impresión básico 

Descripción del producto 

Resma de papel bond blanco de 75g tamaño carta, 500 hojas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

RESMA DE PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111507 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de impresión básico 

Descripción del producto 

Resma de papel bond blanco de 75g tamaño oficio, 500 hojas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

RESMA MEDIA CARTA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111507 Papel y Productos de Papel 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de impresión básico 

Descripción del producto 

Resma de papel bond blanco tamaño media carta, 500 hojas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

ROLLO DE ETIQUETAS ADHESIVAS  DE  50MM * 25 MM * 1300 ETIQUETAS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

55121605 Etiquetas y Rótulos 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de etiquetado 

Descripción del producto 

Rollo de etiquetas adhesivas de 50mm x 25mm con 1300 etiquetas. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

ROLLO TERMICO 80MM * 60MM 48GR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111515 Papel y Productos de Papel - Térmico 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de impresión térmica 

Descripción del producto 

Rollo de papel térmico de 80mm x 60mm, gramaje 48g para impresora POS. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

ROTULO ADHESIVO REMOVIBLE x 5000 BLANCO (STIKER PARA RADICADO DE IMPRESORA ZEBR 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

55121605 Etiquetas y Rótulos 

 

Unidad de medida 

5000 BLANC 

Descripción general 

Material de etiquetado 

Descripción del producto 

Rótulo adhesivo removible blanco para impresora Zebra, rollo x5000. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

SACAPUNTAS METALICO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121619 Suministros de Oficina - Sacapuntas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Herramienta de afilado 

Descripción del producto 

Sacapuntas metálico de un orificio para lápices estándar. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

SILICONA 250 ML 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

31201503 Adhesivos y Selladores - Silicona 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material adhesivo multiusos 

Descripción del producto 

Silicona líquida adhesiva multiusos en presentación de 250ml. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

SOBRE LORD 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121506 Suministros de Oficina - Sobres 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de correspondencia 

Descripción del producto 

Sobre de papel elegante tipo Lord para correspondencia formal. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

SOBRE MANILA 1/2 CARTA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121506 Suministros de Oficina - Sobres 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de correspondencia 

Descripción del producto 

Sobre de manila tamaño medio carta para envío de documentos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

SOBRE MANILA CARTA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121506 Suministros de Oficina - Sobres 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de correspondencia 

Descripción del producto 

Sobre de manila tamaño carta para envío de documentos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

SOBRE MANILA OFICIO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121506 Suministros de Oficina - Sobres 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de correspondencia 

Descripción del producto 

Sobre de manila tamaño oficio para envío de documentos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

TABLA PLASTICA CON PINZA 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44111905 Suministros de Oficina - Accesorios 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Accesorio portapapeles 

Descripción del producto 

Tabla portapapeles plástica con pinza sujetadora para documentos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

TABLERO ACRILICO 120*160 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44111912 Suministros de Oficina - Tableros 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Equipo de presentación 

Descripción del producto 

Tablero acrílico blanco para marcador borrable, dimensiones 120x160cm. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

TACO DE NOTAS ADHESIVAS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111530 Papel y Productos de Papel - Notas adhesivas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material adhesivo de notas 

Descripción del producto 

Taco de notas adhesivas tipo Post-it para recordatorios. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

TARJETA LORD EXTERNA EN BLANCO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

14111509 Papel y Productos de Papel - Tarjetas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de correspondencia 

Descripción del producto 

Tarjeta tipo Lord en blanco para invitaciones y correspondencia externa. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

TELA NO TEJIDA ROJA X METRO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60121905 Artes y Manualidades - Telas 

 

Unidad de medida 

METRO 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Tela no tejida (TNT) color rojo vendida por metro para manualidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

TELA YUTE X METRO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60121905 Artes y Manualidades - Telas 

 

Unidad de medida 

METRO 

Descripción general 

Material de manualidades 

Descripción del producto 

Tela de yute natural vendida por metro para manualidades y decoración. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

TIJERAS GRANDE 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121618 Suministros de Oficina - Tijeras 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Herramienta de corte 

Descripción del producto 

Tijeras grandes de acero inoxidable para cortar papel y tela. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

TINTA PARA HUELLERO 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121906 Suministros de Oficina - Tintas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Suministro de tinta 

Descripción del producto 

Tinta líquida para recargar almohadillas de huellero. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

UÑA SACAGANCHOS 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

44121613 Suministros de Oficina - Extractores de grapas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Herramienta de extracción de grapas 

Descripción del producto 

Herramienta metálica tipo uña para extraer grapas de documentos. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

VASO DE CARTON DE 7ONZ X 50 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

52152001 Servicio de Alimentos - Vajilla desechable 

 

Unidad de medida 

PAQUETE * 50 

Descripción general 

Vajilla desechable 

Descripción del producto 

Vasos desechables de cartón de 7 onzas, paquete de 50 unidades. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

VINILO AMARILLO 500 ML 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60121237 Artes y Manualidades - Pinturas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de arte y pintura 

Descripción del producto 

Pintura vinílica acrílica color amarillo en presentación de 500ml. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

VINILO AZUL 500ML 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60121237 Artes y Manualidades - Pinturas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de arte y pintura 

Descripción del producto 

Pintura vinílica acrílica color azul en presentación de 500ml. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

VINILO BLANCO 500 ML 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60121237 Artes y Manualidades - Pinturas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de arte y pintura 

Descripción del producto 

Pintura vinílica acrílica color blanco en presentación de 500ml. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

VINILO CAFÉ 500ML 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60121237 Artes y Manualidades - Pinturas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de arte y pintura 

Descripción del producto 

Pintura vinílica acrílica color café en presentación de 500ml. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

VINILO NEGRO 500 ML 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60121237 Artes y Manualidades - Pinturas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de arte y pintura 

Descripción del producto 

Pintura vinílica acrílica color negro en presentación de 500ml. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 



 
 
 

Fuente: SGI   Página 1 de 126 
 
 

 

Ficha técnica de bienes 
 

Código:F-GJ-046 

Versión:01 

Fecha de Versión:  
01 – 10 - 2021 

 

Denominación del bien o servicio 

VINILO ROJO 500 ML 

Código identificación bien o servicio 

Clasificación UNSPSC Tipo de bien o servicio 

60121237 Artes y Manualidades - Pinturas 

 

Unidad de medida 

UND 

Descripción general 

Material de arte y pintura 

Descripción del producto 

Pintura vinílica acrílica color rojo en presentación de 500ml. 
 

Garantía comercial o presunta 

12 meses 

Nombre del funcionario que elabora 

Sebastian Agudelo Tapias 

Firma del Jefe o Líder de proceso 

Paula Jaqueline Tabares Moreno 
 Directora administrativa y de infraestructura 

 


