SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

Subred Inegrada
de Servicios de Salud

INFORME DE ACTIVIDADES PRESTACION DE

SurEsE. SERVICIOS sia ﬁ
DATOS DEL INFORME
Periodo a Certificar: Desde: 2026-04-01 Hasta: 2026-04-30
Nombre del Contratista: MAURICIO SUA BENITAS Numero de Documento: 80108512
Correo Electrénico: mauriciosuabenitez@gmail.com Numero Telefénico: 3204597042
. JORGE HERNANDO CABRERA X Codigo -
Nombre del Supervisor: ROJAS Cargo: DIRECTOR FINANCIERO Grado:
DATOS DEL CONTRATO
No. Contrato: 1271-2026 Aifio Contrato: 2026 CDP Contrato Inicial: 92

Perfil: APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO - REVISOR DE CUENTAS DE FACTURACION
Direccién a la que Pertenece: DIRECCION FINANCIERA
Unidad de Servicios: ADMINISTRATIVA

LIQUIDACION DE SERVICIOS

, Numero Procetaje(%
Centro de . .r . Numero Valor je(%o)
Direccion Unidad Horas Total Centro de
Costos Horas . . Hora
Adicionales Costos
DIRECCION )
R23SA FINANCIERA ADMINISTRATIVA 186 0 14583 $2712438 100%
VALOR
SERVICIO
PRESTADO $ 2712438 DOS MILLONES SETECIENTOS DOCE MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y OCHOPESOS
MES:

EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

Fecha de Inicio del Contrato 2026-01-14 Fecha de Terminacion del Contrato Inicial 2026-06-30
No. Cuenta Segun el Mes Certificado Mes Cuenta de Cobro Valor a Pagar
1 ENERO $ 1545798
2 FEBRERO $2712438
3 MARZO $2712438
4 ABRIL $2712438
vormicimoe | vaorton o[ posueaaos | 0D
$ 15099174 $ 15099174 $ 9683112 $ 5416062
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS (LAS
ESTIPULADAS EN LA MINUTA)

ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN EL
PERIODO EN CUMPLIMIENTO
DE CADA OBLIGACION

PRODUCTO O EVIDENCIA

1. Brindar apoyo técnico—administrativo a
la atencion de usuarios internos y externos,
mediante la creacion, actualizacion y
verificacion de la informacion de los
pacientes que ingresan a la institucion en el
sistema de informacién DGH o el que haga
sus veces, incluyendo datos de
identificacion y georreferenciacion, asi
como la verificacion de derechos en las
bases de datos oficiales (ADRES, DNP,
Comprobador de Derechos y demas
aplicables), con el fin de identificar de
manera adecuada y oportuna el pagador
correspondiente,  garantizando un trato
humanizado y respetuoso.

-ATENDER DE MANERA HUMANIZADA Y
RESPETUOSA , CREAR LOS USUARIOS
CORRECTAMENTE EN EL SISTEMA DE
INFORMACION SEGUN BASE DE DATOS

PARA DEFINIR LINEA DE PAGO

-SOLICITUD DE DATOS Y
ACTUALIZACION DE ESTOS PARA
CREACION DE LA FICHA DEL
PACIENTE

2. Realizar el seguimiento técnico a los
canales institucionales de comunicacién, en
particular al correo electronico dispuesto
para el proceso de auditoria de cuentas en
linea, con el proposito de apoyar la
priorizacién de aquellas cuentas que, por su
naturaleza (copagos y accidentes de
transito), requieren ser generadas al
momento del egreso del usuario.

-CREAR LOS

QUE APLIQUE

USUARIOS
CORRECTAMENTE EN EL SISTEMA DE
INFORMACION SEGUN BASE DE DATOS
PARA DEFINIR LINEA DE PAGO EN CASO

-CREACION CORRECTA DE
USUARIOS EN EL SISTEMA DE
INFORMACION DINAMICA SEGUN
SU EAPB

3. Desarrollar actividades de auditoria
técnica de cuentas en linea, mediante la
revision del cobro de servicios de urgencias,
estancias, medicamentos, procedimientos,
insumos y tarifas, conforme a la
normatividad vigente y a la matriz de
contratacion institucional, generando las
objeciones técnicas correspondientes y
efectuando el seguimiento a su correccion.
Lo anterior incluye la validacion de
soportes  asociados a  laboratorios,
imagenologia, patologia, banco de sangre,
consultas, radicacion de medicamentos NO
POS ante las EAPB, codigos CUM vy
facturas de compraventa de material de
osteosintesis, como insumo para la
adecuada presentacion de las cuentas ante
los respectivos pagadores.

-SE REALIZA AUDITORIA DE CADA UNA
DE LAS CUENTAS DE LAS EPS CON LA
PARA

NORMATIVIDAD VIGENTE
CUMPLIR CON LA RADICACION

-AUDITAR LAS CUENTAS
ASIGNADAS PARA LA AUDITORIA

4. Apoyar técnicamente los procesos de
contingencia del proceso financiero que
involucren al 4rea de facturacion, tales
como la atencion de empresas en
liquidacion mediante la presentacion de
acreencias, la reconstruccién de facturas
requeridas para procesos de conciliacion de
cartera y la elaboracion de insumos para la
atencion de devoluciones y/o glosas
asociadas al proceso de facturacion.

-EN EL MOMENTO DE CARGUE Y
LIQUIDACION DE CUENTAS, SE REALIZA
VERIFICACION DE LOS SOPORTES Y EN
CASO DE NO CONTAR CON LA
TOTALIDAD SE SOLICITA AL GRUPO DE
ADMISIONES EL CARGUE DE LOS

SOPORTES

-POR  MEDIO DE  CORREOS,
MENSAJES Y CONTACTO CON EL
AREA ENCARGADO

5. Realizar ejercicios de auditoria y cruce de
bases de datos para la revision de las
cuentas correspondientes a Capital Salud y
al Fondo Financiero Distrital de Salud —
FFDS, asi como apoyar el proceso de
soporte 'y  conciliacion de  glosas
relacionadas con dichos pagadores.

-DAR RESPUESTA A LAS DEVOLUCIONES
Y GLOSAS PARCIALES Y/O TOTALES QUE
SE GENEREN POR INCUMPLIMIENTO DE
LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS EN EL

CONTRATO

-RESPUESTA DE GLOSA Y/O
DEVOLUCION CUANDO SEA
REQUERIDO
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS (LAS
ESTIPULADAS EN LA MINUTA)

ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN EL

PERIODO EN CUMPLIMIENTO

DE CADA OBLIGACION

PRODUCTO O EVIDENCIA

6. Efectuar el seguimiento técnico al cierre
oportuno de los ingresos de servicios
ambulatorios, urgencias y hospitalizacion,
mediante la identificacion de ingresos
abiertos, el andlisis de requerimientos de
anulacion de facturas y el seguimiento a su
correccion; asi como la elaboracion de
6 informes  mensuales de  anulacion.
Igualmente, apoyar la auditoria de cuentas
de servicios tercerizados, la validacion y
seguimiento de las novedades reportadas
por tesoreria, y la formulacion de
retroalimentaciones y  espacios  de
capacitacion orientados a la mejora continua
del proceso de facturacion.

-EN  EL MOMENTO DE CARGUE Y
LIQUIDACION DE CUENTAS, SE REALIZA
VERIFICACION DE LOS SOPORTES Y EN
CASO DE NO CONTAR CON LA
TOTALIDAD SE SOLICITA AL GRUPO DE
ADMISIONES EL CARGUE DE LOS
SOPORTE

-FACTURA, ORDEN DE SALIDA,
RECIBO DE CAJA'Y PAGARES

7. Acreditar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales mediante la
presentacion de los soportes de aportes al
sistema de seguridad social y parafiscales,
conforme a la normatividad vigente, como
requisito para el tramite de la cuenta de
cobro correspondiente. En caso de
terminacion del contrato, el contratista
debera dejar ejecutadas y documentadas la
totalidad de las actividades a su cargo, asi
como realizar la entrega formal de los
bienes, inventarios [ elementos
suministrados para la ejecucion  del
contrato, como requisito previo para la
expedicion del paz y salvo institucional y el
pago correspondiente.

--PRESENTAR LAS CUENTAS DE COBRO
CON EL SOPORTE DE PAGO DE LA
SEGURIDAD SOCIAL DEL MES ANTERIOR
EN LAS FECHAS ESTABLECIDA

-PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PRESENTAR LA CUENTA DE COBRO

8. Desarrollar las demas actividades de
caracter técnico y de apoyo que resulten
necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual, siempre que guarden relacion
8 directa con este, se encuentren previamente
definidas por el Supervisor del contrato y no
impliquen subordinacion, exclusividad ni el
ejercicio de funciones propias de un empleo
de planta.

-REALIZAR LAS DIFERENTES TAREAS
QUE ME ASIGNEN Y CUMPLIRLAS AL 100

%

-REALIZO TODAS LAS TAREAS
ASIGNADAS INFORMACION DEL
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
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22/4/26, 10:04 Editar

lp_Homepage . UTC -5 10:04:08
MAURICIO SUA BENITEZ

Menu | Ira Buscar...

Busqueda Mis procesos

Escritorio = Men = Administracién de contratos — Ver contrato

Informacioén general

Condiciones i

Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal >
Bienes y servicios

VER CONTRATO

Documentos del Proveedor . ..
Ejecucion del Contrato

Documentos del contrato Porcentaje = Recepcion de articulos

Informacién presupuestal

Plan de Pagos

7 Ejecucién del Contrato

¢Se requieren emisiones de .

Modificaciones del Contrato - I, Si No
codigos de autorizacion?

Incumplimientos Id de pago  Namero de factura ~ Fecha de emision ~ Fecha de recepcién  Valor total de la factura  Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcién Nombre del archivo Cargado por

O soportes enero.pdf soportes enero.pdf Proveedor Descargar Detalle
] SOPORTES FEBRERO.pdf SOPORTES FEBRERO.pdf Proveedor Descargar Detalle
O SOPORTES MARZO.pdf SOPORTES MARZO.pdf Proveedor Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal >
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