
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL VALLE 

SERVICIO NACIONAL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE 
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 

Código Regional 76 

Código Centro 954310 

Fecha Elaboración Mayo de 2026 

Versión ENERO - 1,26 

ID de Proceso 35898-861086 

DATOS DEL CONTRATISTA 

Nombres y apellidos: NATALIA MARULANDA TORRES Banco a consignar: BANCO DE BOGOTA 

Cédula de Ciudadanía 1.115.421.857 Tipo de cuenta: AHORROS 

Correo electrónico: nmarulanda@sena.edu.co 

IP/Nº de contacto: 

Número de Cuenta: 206450629 
Presta Servicios Excluidos de IVA: SI 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO 

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 

Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO 

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 

Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 

Nº del contrato: 9146057/2026 Nº Compromiso SIIF 8526 Número de pagos durante la vigencia del contrato 5 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

(Descripciòn del servicio prestado) 

INSTRUCTOR: CO1.PCCNTR.9146057 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO GESTIÓN PARA LA 

PLANIFICACIÓN, DESARROLLO Y SEG PROCESOS FORMATIVOS, EVALUACIÓN RES APRENDIZAJE ORIENTADOS 

FORTALECIMIENTO HAB Y COMPETENCIAS TÉCNICAS POBLACIÓN CAMPESINA 

DATOS PERIODO DEL PAGO 

Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 5.194.427 

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 16.360.400 

Valor Bruto Pago: $ 4.090.100,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 1.104.327 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Ingresos por honorarios $ 4.090.100 

Ingresos por comisiones $ 847.108 

Ninguno 0,00% 

Retencion en la Fuente del Periodo $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.937.208 

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.951.187 
$ 0 

TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Mayo Abril Base retención en la fuente a titulo de RENTA 

Base retención en la fuente a titulo de ICA 

Valor base IVA 

IVA (Si es RESPONSABLE) 

Menos Retención en la Fuente 

Menos Retencion IVA 

Reteica - 8560 - CARTAGO 

- 

- 

- 

- 

Pro-UCEVA 

Universidad del Pacífico 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

 

 

Descuentos de embargo (Si tiene) 

VALOR A PAGAR 

2.951.187,00 TARIFA 
 

 

19% 

0,00% 

15% 

0,200% 

0% 

0% 

0% 

0% 

0,500% 

0,500% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9503797359 4.438.108,00 

Ingreso Base de Cotización - IBC $  1.750.905 $ 1.750.905 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 218.900 $ 218.900 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 280.200 $ 280.200 0,00 

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00 

ARL I $ 9.200 $ 9.200 8.876,00 

 $  0,00 

 $  0,00 

 $  0,00 

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  0,00 

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  24.686,00 

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  0,00 

Intereses Prestamo de Vivienda $ -  0,00 

Dependientes hasta $ 493.721  0,00 

Salud hasta $ 837.984 $ -  0,00 

Renta Exenta 25% $ 17.239.775 $ 984.000  0,00 

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 

al periodo objeto de cobro. 

$ 2.542.000    
0,00 

Retención en la Fuente Contingente $  $4.056.538,00 

SON: CUATRO MILLONES CINCUENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención 

Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el alistamiento integral de los procesos de formación para el desarroll 

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técn 

Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas asignadas; en la planificación de mejoras de producción familia 

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de m 

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una semana las formaciones a atender, de manera que se 

Apoyar en el desarrollo del programa de formación en el cual ha sido designado (Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y evaluar los 

Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho días hábiles luego de finalizada la formación. 

Entregar información bajo criterios de calidad, oportunidad, veracidad y completitud a apoyo administrativo CAMPESENA para la creación 
 

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los 

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 

en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda 

la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

 

 

NATALIA MARULANDA TORRES 

EL CONTRATISTA 

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 

2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 

El Supervisor, 

 

JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ 

INSTRUCTOR G20 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago: 

EL ORDENADOR DEL PAGO 

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE 

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E) 

15/05/26 09:28:16 USUARIO: SIC - C.C. 1115421857 

mailto:nmarulanda@sena.edu.co


Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1115421857 MARULANDA TORRES NATALIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CARRERA 4 # 24A 100 CARTAGO-VALLE 2210469 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

Ciudad: CARTAGO Depto: VALLE (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

1 CC 1115421857 MARULANDA 
NATALIA

                 23030
1

30 $1,750,905 $280,200 EPS037 30 $1,750,905 $218,900 0 $0 $0 14-23 30 $1,750,905 0.522% $9,200 0 $0 $0 No $508,300

Total         Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 291698893 9503797359 I 2026/05/15 2026/05/08 BANCO DE BOGOTA 0 $508,300
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Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $0 $0 $280,200

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $280,200 $0 $0 $280,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 $0 $0 $9,200

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,200 $0 $0 $9,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $0 $0 $218,900

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $218,900 $0 $0 $218,900

TOTAL 1 $508,300 $0 $0 $508,300
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de abril de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 35126 Fecha Solicitud 2026-04-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2926 Dependencia Solicitante 954338 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de abril de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

NATALIA  
MARULANDA 

TORRES
CC:  1115421857

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-13 2026-04-13 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2026-04-15 2026-04-15 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2026-04-20 2026-04-20 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2026-04-22 2026-04-22 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2 4.090.100,00 251.640,00 503.280,00 341.184,00 844.464,00

CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO 13-4-
26 15-4-26 20-4-26 22-4-26 IMPARTIR 
FORMACIÓN SOBRE LAS 
METODOLOGIAS ANALISIS DEL 
PROBLEMA Y SUS OBJETIVOS 
SELECCIÓN DE LA ESTRATEGIA 
OPTIMA PARA EMPEZAR CON LA 
ESTRUCTURACIÓN DEL PROYECTO 
EN EL MUNICIPIO DE ZARZAL 
VALLE 

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 341.184,00 844.464,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO 13-4-26 15-4-26 20-4-26 22-4-26 IMPARTIR FORMACIÓN SOBRE LAS METODOLOGIAS ANALISIS DEL PROBLEMA Y SUS OBJETIVOS SELECCIÓN DE LA ESTRATEGIA OPTIMA PARA EMPEZAR CON LA ESTRUCTURACIÓN DEL PROYECTO 
EN EL MUNICIPIO DE ZARZAL VALLE 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Cartago Valle, 22 de abril de 2026 
 

PRESENTADO A: José Édison Escobar, subdirector del Centro (E)     

ORDEN DE VIAJE No: 
35126 

 

FECHA DE INICIO: 
20 de Abril del 2026 

FECHA DE FINALIZACION: 
 
20 de Abril del 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

AFROENZAR ZARZAL, VALLE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación sobre las metodologías, análisis del problema y sus objetivos, 
selección de la estrategia óptima para empezar con la estructuración del proyecto    en el municipio de Zarzal valle Ficha 
N°3455701 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se divide a los aprendices en grupos y se les asigna un problema real o hipotético,  
Tronco: Escriben el problema central.  
Raíces: Identifican las causas (¿Por qué sucede?).  
Ramas y Hojas: Identifican las consecuencias (¿Qué impacto tiene?). 

2.  Se les presenta un caso de proyecto con restricciones específicas, Cada grupo debe defender ante un "comité directivo" (el 
resto de la clase) por qué su metodología elegida es la mejor. deben justificar su elección basándose en tres criterios: riesgo, 
flexibilidad y tiempo. Al final, el grupo que demuestre mayor coherencia entre el tipo de problema y la estrategia elegida, gana. 

RESULTADOS:  

1.los aprendices desarrollaron la capacidad analítica y pensamiento sistémico: 
Diagnóstico preciso: Capacidad para diferenciar causas raíz de síntomas superficiales. 
Visión estratégica: Transformación de problemas negativos en objetivos positivos y alcanzables. 
Coherencia: Alineación lógica entre lo que se quiere resolver y los pasos para lograrlo. 
 
2.Criterio técnico: Capacidad para elegir la metodología (Ágil o Cascada) que mejor se adapte al entorno del proyecto. 
Toma de decisiones: Justificación del uso de recursos, tiempos y riesgos frente a un "cliente". 
Pensamiento adaptable: Reconocimiento de que la estrategia depende de la incertidumbre y el alcance del proyecto. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 

 

 
1. Tiquetes de desplazamiento aparte 
2.Registro fotográfico 
3.listado Asistencia aparte 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Actividades de formación  Natalia Marulanda Torres 20 de Abril de 2026 

 
CONCLUSIONES: 
1.Las reuniones de articulación son un mecanismo de crecer en las relaciones Sena – Asociación y permiten que los 
proyectos formativos y productivos sean acordes a la formación y el perfil de los aprendices. 
 
2.La formación debe ser dirigida a una población diferente y la terminología debe ser ajustada para lograr el objetivo 
del aprendizaje. 
 
 

                 DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Natalia Marulanda Torres 
 

               VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico  Jhon Jairo Álzate Ramírez  
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de abril de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

NATALIA  
MARULANDA 

TORRES
CC:  1115421857

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-13 2026-04-13 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2026-04-15 2026-04-15 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2026-04-20 2026-04-20 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2026-04-22 2026-04-22 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2 4.090.100,00 251.640,00 503.280,00 341.184,00 844.464,00

CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO 13-4-
26 15-4-26 20-4-26 22-4-26 IMPARTIR 
FORMACIÓN SOBRE LAS 
METODOLOGIAS ANALISIS DEL 
PROBLEMA Y SUS OBJETIVOS 
SELECCIÓN DE LA ESTRATEGIA 
OPTIMA PARA EMPEZAR CON LA 
ESTRUCTURACIÓN DEL PROYECTO 
EN EL MUNICIPIO DE ZARZAL 
VALLE 

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 341.184,00 844.464,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ZARZAL-CARTAGO 13-4-26 15-4-26 20-4-26 22-4-26 IMPARTIR FORMACIÓN SOBRE LAS METODOLOGIAS ANALISIS DEL PROBLEMA Y SUS OBJETIVOS SELECCIÓN DE LA ESTRATEGIA OPTIMA PARA EMPEZAR CON LA ESTRUCTURACIÓN DEL PROYECTO 
EN EL MUNICIPIO DE ZARZAL VALLE 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Cartago Valle, 23 de abril de 2026 
 

PRESENTADO A: José Édison Escobar, subdirector del Centro (E)     

ORDEN DE VIAJE No: 
35126 

 

FECHA DE INICIO: 
22 de Abril del 2026 

FECHA DE FINALIZACION: 
 
22 de Abril del 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

AFROENZAR ZARZAL, VALLE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion sobre las metodologias, análisis del problema y sus objetivos, 
selección de la estrategia óptima para empezar con la estructuración del proyecto    en el municipio de Zarzal valle Ficha 
N°3455701 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. El aprendiz realizará un diagnóstico básico de su comunidad mediante la observación y aplicación de una 
encuesta sencilla, con el fin de reconocer necesidades reales que puedan convertirse en un proyecto. 

2. El aprendiz formulará un proyecto a partir del problema identificado, definiendo sus objetivos, actividades, 
recursos e indicadores, y aplicará herramientas como FODA para evaluar su viabilidad. 

RESULTADOS:  

1. El aprendiz identifica y analiza necesidades del entorno, sustentando una problemática real como base 
para la formulación de un proyecto. 

2. El aprendiz formula y evalúa un proyecto, aplicando herramientas de análisis y definiendo indicadores 
que permitan medir su viabilidad e impacto. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 

 

 
1. Tiquetes de desplazamiento aparte 
2.Registro fotográfico 
3.listado Asistencia aparte 
 



 
 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Actividades de formación  Natalia Marulanda Torres 22 de Abril de 2026 

 
CONCLUSIONES: 
1.Las reuniones de articulación son un mecanismo de crecer en las relaciones Sena – Asociación y permiten que los 
proyectos formativos y productivos sean acordes a la formación y el perfil de los aprendices. 
 
2.La formación debe ser dirigida a una población diferente y la terminología debe ser ajustada para lograr el objetivo 
del aprendizaje. 
 
 

                 DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Natalia Marulanda Torres 
 

               VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico  Jhon Jairo Álzate Ramírez  
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Unidad ó Subunidad  que Genera 
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CENTRO DE TECNOLOGIAS 
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Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 08 de mayo de 2026
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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial
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Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2926 Dependencia Solicitante 954338 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 08 de mayo de 2026

36-02-00-076-
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NATALIA  
MARULANDA 

TORRES
CC:  1115421857

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-12 2026-05-12 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
LA UNION 0,5 No 50

2026-05-16 2026-05-16 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
LA UNION 0,5 No 50

2026-05-23 2026-05-23 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
LA UNION 0,5 No 50

2026-05-25 2026-05-25 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
LA UNION 0,5 No 50

2 4.090.100,00 251.640,00 503.280,00 346.452,00 849.732,00

CARTAGO-LAUNION-CARTAGO 12-5
-26 16-5-26 23-5-26 25-5-26 
IMPARTIR FORMACIÓN SOBRE 
CUALES SON LOS ELEMENTOS DEL 
COSTO EN EL MUNICIPIO DE LA 
UNION VALLE FICHA N 3482473

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 346.452,00 849.732,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-LAUNION-CARTAGO 12-5-26 16-5-26 23-5-26 25-5-26 IMPARTIR FORMACIÓN SOBRE CUALES SON LOS ELEMENTOS DEL COSTO EN EL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE FICHA N 3482473

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 94386599 Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO-CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartago Valle, 14 de Mayo de 2026 

PRESENTADO A: Fernando José Muriel Andrade ,subdirector del Centro (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
48626 

FECHA DE INICIO: 
12 de Mayo del 2026 

FECHA DE FINALIZACION: 
 

12 de Mayo del 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL/CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:(ciudad) 

FUNDACION HABITAD ONG LA UNION,VALLE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación sobre cuáles son los elementos del costo, en el municipio de la unión valle ficha N° 
3482473 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se entrega una lista mezclada de elementos (maíz, sal y agua, mano de obra, servicios públicos, transporte.Los 
aprendices deben arrastrar o clasificar cada elemento en tres columnas correspondientes a los componentes del 
costo. 

2. Se les pide a los aprendices, que de acuerdo a la actividad anterior calculen el costo real de producción,y costo 
por unidad, y se les pregunta a cómo deberían vender cada arepa para generar ganancia. 

RESULTADOS: 

 

1. El aprendiz clasifica correctamente los costos de producción de un bien tangible, diferenciando los 
componentes directos de los indirectos. 

2. El aprendiz calcula el costo total de producción y su costo unitario, y aprende a cómo debe vender para generar utilidad. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

 

1. Tiquetes de desplazamiento aparte 
2. Registro fotográfico 
3. listado Asistencia aparte 
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Actividades de formación Natalia Marulanda Torres 12 de Mayo de 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Las reuniones de articulación son un mecanismo de crecer en las relaciones Sena-Asociación y permiten que los 
proyectos formativos y productivos sean acordes a la formación y el perfil de los aprendices. 

2. La formación debe ser dirigida a una población diferente y la terminología debe ser ajustada para lograr el objetivo 
del aprendizaje. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Natalia Marulanda Torres 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Jhon Jairo Álzate Ramírez  
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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial
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CDP de viáticos
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Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
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NATALIA  
MARULANDA 

TORRES
CC:  1115421857

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-12 2026-05-12 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
LA UNION 0,5 No 50

2026-05-16 2026-05-16 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
LA UNION 0,5 No 50

2026-05-23 2026-05-23 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
LA UNION 0,5 No 50

2026-05-25 2026-05-25 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
LA UNION 0,5 No 50

2 4.090.100,00 251.640,00 503.280,00 346.452,00 849.732,00

CARTAGO-LAUNION-CARTAGO 12-5
-26 16-5-26 23-5-26 25-5-26 
IMPARTIR FORMACIÓN SOBRE 
CUALES SON LOS ELEMENTOS DEL 
COSTO EN EL MUNICIPIO DE LA 
UNION VALLE FICHA N 3482473

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 346.452,00 849.732,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-LAUNION-CARTAGO 12-5-26 16-5-26 23-5-26 25-5-26 IMPARTIR FORMACIÓN SOBRE CUALES SON LOS ELEMENTOS DEL COSTO EN EL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE FICHA N 3482473

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 94386599 Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO-CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartago Valle, 17 de Mayo de 2026 

PRESENTADO A: Fernando Jose Muriel Andrade, subdirector del Centro (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 

48626 

FECHA DE INICIO: 

16 de Mayo del 2026 

FECHA DE FINALIZACION: 

16 de Mayo del 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 

DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 

FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

FUNDACION HABITAD ONG LA UNION , VALLE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación sobre  que es produccion y su tipologia, en el municipio de la 

unión valle ficha N°3482473 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Los aprendices, organizados en grupos, diseñan una idea de negocio relacionada con agricultura sostenible, 

agroindustria, turismo rural o producción alternativa, desarrollando paso a paso aspectos como nombre del 

emprendimiento, producto o servicio, clientes potenciales, recursos necesarios y forma de comercialización. 

 

2. Cada grupo socializa su propuesta mediante una exposición tipo feria, presentando su idea de negocio al resto de 

compañeros, promoviendo habilidades de comunicación, trabajo en equipo, creatividad y fortalecimiento del espíritu 

emprendedor rural. 

RESULTADOS:  

1. Los aprendices formulan una idea de negocio estructurada, identificando claramente el producto o servicio, los clientes 
potenciales y los recursos necesarios para su desarrollo. 
 

2. Los aprendices presentan de manera clara y segura su idea de negocio, fortaleciendo sus habilidades comunicativas 
y recibiendo retroalimentación de sus compañeros. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 

 

 
1. Tiquetes de desplazamiento aparte 
2.Registro fotográfico 
3.listado Asistencia aparte 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Actividades de formación  Natalia Marulanda Torres            16 de Mayo de 2026 

 
CONCLUSIONES: 
1.Las reuniones de articulación son un mecanismo de crecer en las relaciones Sena – Asociación y permiten que los 
proyectos formativos y productivos sean acordes a la formación y el perfil de los aprendices. 
 
2.La formación debe ser dirigida a una población diferente y la terminología debe ser ajustada para lograr el objetivo 
del aprendizaje. 
 
 

                 DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Natalia Marulanda Torres 
 

               VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico  Jhon Jairo Álzate Ramírez  
 
 

 

 






