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INFORME DE SUPERVISION N°04

PARA: Delegado de la Contratacion

FECHA: : 13 de mayo de 2026

1. INFORMACION BASICA

CONTRATO N° ENV-08-09-0788-26

FECHA DEL CONTRATO: 03 de enero 2026 »

CONTRATISTA: - SANTIAGO GARCIA MEJIA

IDENTIFICACION CONTRATISTA: 1.037.601.047

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion administrativa en la

Direccion de Procesos Administrativos que permitan garantizar la operatividad de la Secretaria de Movilidad.

VALOR DEL CONTRATO: $30.108.379

VALOR ADICION: $
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $30.108.379
FECHA DE ADICION:

FECHA DE INICIO*:

PLAZO DEL CONTRATOZ El plazo estimado para la ejecucion del objeto contractual sera
trescientos cuarenta y cinco (345) dias y en todo caso no podra superar la correspondiente vigencia fiscal.

2, SEGUIMIENTOS

Segln lo dispone la Ley 1474 de 2012, en su Articulo 83. Supervision e interventoria contractual. *(...). La
supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el
cumplimiento del objeto del contrato/convenio, enunciado en el presente informe (...)", segln los siguientes
items:

2.1 Periodo de supervision® (Seguimiento administrativo): Se realiza el presente informe para el periodo
de ejecucion del 01 de abril al 30 de abril de 2026.

2.2 Novedades (Seguimiento administrativo):

SUSPENSION

Fecha suspensién Fecha Reinicio Motivo

' Tener en cuenta la fecha establecida en la plataforma SECOP Il cuando este haya utilizado este medio. No puede ser anterior a la fecha de expedicion
de RDP, nia las fechas de pago de impuestos y expedicion de pélizas en caso de que aplique.

2 Tener en cuenta el plazo estipulado en la plataforma SECOP Il cuando este haya utilizado este medio.

* En este item el supervisor debera sefalar el alcance en el tiempo que tuvo su labor de supervision, es decir entre qué fechas se llevo a cabo este
ejercicio, indicando ademas si el contrato/convenio se cumplio en un solo acto o si comprende un periodo de ejecucion.
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2.3 Cumplimiento de obligaciones (Seguimiento técnico):

OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICAS DE

LAS PARTES

DETALLAR EL CUMPLIMIENTO O NO DE LAS
OBLIGACIONES, JUSTIFICANDO LAS
ACCIONES REALIZADAS O EL POR QUE NO SE
HAN EJECUTADO EN EL PERIODO DEL
PRESENTE INFORME

Obligaciones

Generales

Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes
1150 de 2007 y 1562 de 2012 y el Decreto 723 de
2013 Compilado por el Dar cumplimiento a lo
- preceptuado en las Leyes 1150 de 2007 y 1562

de 2012 y el Decreto 723 de 2013 Compilado por
el Decreto 1072 de 2015, referente a la
obligatoriedad de los contratistas de estar
afiliados y cumplir con el pago de la seguridad
social en salud, pension y ARL al Sistema de
Seguridad Social Integral.

Cumplida, El contratista se encuentra afiliado al
sistema de seguridad social, salud, pension y ARL,
para el periodo en referencia el contratista
demuestra estar actualmente afiliada y haber
realizado el pago segun lo detallado en el ITEM 2.4
de este informe.

Dar cumplimiento a lo preceptuado el articulo
2.3.1.4.9.3 del Decreto 1070 de 2015, el articulo
20 de la Ley 1780 de 2016 y lo contenido en el
articulo 11 de la Ley 1861 de 2017 referente a la
acreditacion de la situacion militar para el trabajo
cuando este sea aplicable

Cumplida.

El contratista para el perfeccionamiento del
contrato deberd registrar en el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo: Publico -
SIGEP- la informacién de su hoja de vida.
(Articulo 227 Decreto Ley 019 de enero 10 de
2012).

Cumplida, El contratista se encuentra registrado en
la plataforma SIGEP, y cuenta con la informacion
de su hoja de vida completamente actualizada.

Acatar las recomendaciones que le sean
indicadas por la Supervision del contrato.

Cumplida, El contratista  acata  las

recomendaciones realizadas por el supervisor.

Elaborar los informes que le sean solicitados por
la supervision.

Cumplida, El contratista presenta de manera clara
y oportuna el informe de Ley de Patios y de
vehiculos inmovilizados solicitados por la directora
de Procesos Administrativos, con el fin de socializar
la informacion en  reunion  denominada
“Entendimiento de los procedimientos y servicios
en los cuales interviene la direccion de procesos
administrativos”

Asistir a las diferentes reuniones que le sean
programadas y donde sea requerido para el
conocimiento de la gestion municipal o para
asuntos relacionados con el contrato.

El contratista asiste a las reuniones donde ha sido
requerido, asistiendo de forma presencial el dia
lunes 6 de abril de 2026, reunion denominada
‘Nuevas funcionalidades de Débora Gestion
documental PQR”

*Asistio el dia viemes 10 de abril de 2026 de 11:00
a 12.00 a reunion Entendimiento de los
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procedimientos y servicios en los cuales interviene
la direccion de procesos administrativos,

* Asistio a reunionel dia 27 de abril de 2026 de 9:
00 a 10:30 a capacitacion Contac Contravenciones
y Entrega de Vehiculos, dirigida por Microsoft
Teams.

* Asistié a reunion el dia 28 de abril de 2026 de 7 a
9:30 Gestion oportuna de PQRSD, reunion asistida
por Microsoft Teams. '

*Asistio a reunion el dia 29 de abril de 2026 de 15:
00 a 16:00 en la oficina de la Directora de Procesos
Administrativos, sobre patios.

Conocer y aplicar los métodos y procedimientos
de control intemo y sistema de gestion de la
calidad de la entidad publica contratante.

Cumplida, El contratista consulta, conoce y aplica
los métodos y procedimientos de control interno y
sistema de gestion de |a calidad de la entidad.

Custodiar y cuidar la documentacion y bienes que
por razén de su servicio le sea encomendado,
guardando la reserva legal en la informacion que
asi lo requiera.

Cumplida, El contratista hace uso adecuado de la
documentacion y bienes que le han sido asignados
en razon de sus funciones.

Presentar cuenta de cobro o factura e informe de
gestion en las fechas establecidas por el contrato
con el V° B° de la Supervision

Cumplida, El contratista presenta las cuentas de
cobro e informes de gestion correspondiente al mes
de abril de 2026 mediante cuenta de cobro NO. 95
del 13 de mayo de 2026, cumpliendo a cabalidad
con las obligaciones del contrato.

10.

Contar por su cuenta y riesgo con los elementos
de proteccion personal y deméas implementos
necesarios para ejecutar la actividad contratada.

Cumplida, el contratista cuenta con los elementos
de proteccion necesarios en caso de ser requeridos
para ejecutar su actividad, Es pertinente aclarar
que el contratista no opera equipos o maquinaria
que impliquen la utilizacion de elementos .de
proteccion personal para ejecutar la actividad
contratada

i 3

Informar a la supervision la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
laborales

Hasta el momento con el contratista no han
ocurrido accidentes, ni incidentes, ni enfermedades
laborales de las que la ‘supervision se haya
enterado.

12

Participar en las actividades de prevencion vy
promocion de la Seguridad y la Salud en el
Trabajo a las que sea invitado.

Durante este periodo el contratista participa de las
actividades de prevencion y promocion cuando es
invitado.

1%

Cumplir las normas, reglamentos instrucciones
del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST y Riesgos Laborales
acorde con capitulo 5 articulo 18 del Decreto No.
0723 de 2013 reglamentario de la Ley 1562 de
2012 y compilado por el Decreto 1072 de 2015.

Durante el contrato la contratista ha venido
cumpliendo con las normas y reglamentos del
sistema de gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo

14.

Informar oportunamente al contratante toda
novedad derivada del contrato

Para la fecha no se han presentado novedades
derivadas del contrato




Codigo: CC-F-198

& INFORME DE SUPERVISION Version: 04
S b
- Pégina 4 de 8
15. Responder por el uso adecuado de los |Se le ha hecho entrega de elementos

implementos que en relacion con el desarrollo del
contrato le provea el Municipio.

principalmente de coémputo y modulares para el
desarrollo de sus actividades en las instalaciones,
las cuales ha utilizado en debida forma. Teniendo
presente que no es obligatorio que el contratista
cumpla sus actividades contractuales en las
instalaciones de la Direccion de Procesos
Administrativos

16.

Controlar debidamente la papeleria a diligenciar
conforme el Sistema de Gestion de la Calidad
adoptado por la Entidad, en el Seguimiento y
prestacion de servicios

El contratista diligencia y maneja de manera
correcta la papeleria a diligenciar conforme el
Sistema de Gestién de la Calidad adoptado por la
Entidad i '

(75

El contratista debera conocer, cumplir y observar
los preceptos de la Politica de promocion y
prevencion del consumo de cigarrillo, licor, y otras
sustancias en el ambito laboral, autorizando al
Municipio de Envigado a través de la firma del
contrato para efectuar las pruebas necesarias y
requeridas para el cumplimiento de tal politica.

Hasta ahora el contratista viene cumpliendo con
esta obligacion.

18.

Diligenciar y mantener al dia las tareas asignadas
en el BPMS.

El contratista durante el mes de abril se le asignd
en el aplicativo BPMS DEBORA 10 peticiones de
las cuales se finalizaron 9, quedando pendiente de
resolver 1.

19,

Alimentar en el SECOP Il en la fase de ejecucion
del contrato lo atinente a cada cuenta de cobro o
factura radicada, dentro de los tiempos estimados
por la norma

El contratista hasta el momento viene cumpliendo
con esta obligacion de manera oportuna.

Obligaciones Especificas

Brindar apoyo en taquilla para el tramite de
atencion, liquidacion, verificacion de requisitos y
entrega de vehiculos inmovilizados por la
Secretaria de Movilidad de Envigado, conforme a
la programacion mensual establecida por la
Direccion de Procesos Administrativos.

Durante este periodo el contratista brind6 apoyo en
taquillas con liquidacion, verificacion de requisitos y
entrega de vehiculos inmovilizados en el area de
contravenciones y accidentalidad. Las cuales se
encuentran evidenciadas en el aplicativo Qx
Transito.

Prestar apoyo a la Direccion de Procesos
Administrativos en la  correccion  de
inconsistencias presentadas a demanda en la
plataforma de QX, asi como la aplicacidon de
beneficio de descuento en patios (Acuerdo 04 de
2013).

Proyectd dos resoluciones por medio de la cual se
resuelve la inmovilizacion de vehiculos. Las cuales
se encuentran evidenciadas en G+

Prestar apoyo en la solicitud de rangos de IPAT,
asi mismo en el cargue de los accidentes en el
RUNT de manera oportuna y correcta; por
directriz  de la Direccion de Procesos
Administrativos, lo cual quedara evidenciado a

Durante este periodo realizd 158 cargues
correspondientes al reporte de accidentes en el
RUNT vy el registro de 1 agente de transito en el
RUNT.
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través de reportes generados en el sistema de
informacién de transito; lo cual quedara
evidenciado a través de las herramientas
tecnologicas que la Secretaria de Movilidad de
Envigado disponga.

Brindar apoyo a la Direccion de Procesos
Administrativos en la gestion operativa y
administrativa realizada en patios o parqueadero
de vehiculos inmovilizados, con el fin de darle
avance y tramite al proceso con todo lo
relacionado con la Ley de patios que se
adelantara por parte de la Secretaria de Movilidad
de Envigado.

Durante este periodo el contratista realizo visita a los
patios de vehiculos inmovilizados, en busqueda de
vehiculos inmovilizados realizando acciones correctivas,
organizacion de escenario evitando posibles riesgos en
las instalaciones. Las cuales se encuentran
evidenciadas en la red Mercurio y Qx

Apoyar a la Direccion de Procesos
Administrativos en el proceso de recepcion de
declaraciones en las inspecciones de transito de
personas involucradas en accidentes, asi mismo
en las notificaciones de fechas de audiencia para
implicados y apoderados.

El contratista recibi¢ declaraciones de audiencia en la
inspeccion .de transito a personas involucradas en
accidentes, de igual forma realizé la notificacion de
audiencia a implicados y apoderados. Las cuales se
encuentran evidenciadas en la red Mercurio y Qx.

Presentar informe de actividades mensuales,
detallando las actividades desarrolladas y
adjuntando los soportes en medio fisico o
magnetico, conforme a los lineamientos
establecidos por la Direccion de Procesos
Administrativos.

Presento el informe de actividades mensuales mediante
informe de' gestion del periodo comprendido desde el 01
de abril de 2026 al 30 de abril del corriente, mediante
cuenta de cobro No. 95 del 13 de mayo de 2026.

Ejecutar las demas actividades que, por directriz
del Secretario de Despacho o Director de
Procesos Administrativos, le sean asignadas
conforme a la naturaleza del objeto y obligaciones
del contrato.

Durante este periodo respondié 14 solicitudes, realizé
246 levantamientos de bloqueos de cuentas bancarias,
cumpliendo con las obligaciones contractuales.

2.4 Seguridad social (Seguimiento administrativo):

El contratista cumplio con el pago de la seguridad social en (salud pension y riesgos laborales). Dando
cumplimiento a lo dispuesto en la ley 1150 de 2007, a la ley 789 de 2002 art.50, a la ley 1562 de 2012 y a la
Ley 1273 de 2018, detallado de la siguiente manera:

Obligado a Presentar Si X | Diligencie el cuadro
Seguridad Social No Omita el cuadro
PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA* Sl NO
Planilanimero 85181661 | .
Poriodo dé Catzacion 04-2026 Certificado de Representante Legal

4 Se debe verificar el pago de seguridad social del personal vinculado y/o contratista requerido y contenido en la propuesta economica.
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Fecha de pago 7/05/2026 1 : ’
Valor base de cofizacion 750005 eeds s Revisor Fistal
Salud $218.900 | Copia de Tarjeta Profesional del
Revisor Fiscal (Para |a cuenta inicial)
Pension $280.200 | Certificado de la Junta Central de
Contadores del Revisor Fiscal
(Segln vigencia)
ARL tipo de riesgo 1 $9.200 | Periodo de Cotizacion
Nombre personal relacionado en Nombre personal relacionado en
planila  que ejecuta el planilla que ejecuta el
contrato/convenio (cuando contrato/convenio (cuando aplique)
aplique)

2.5 Valor a pagar (Seguimiento financiero y contable):

DESCRIPCION VALOR
1 Valor Cuota pactada contrato $2.648.831
2 Glosa®(+)(-) $
Valor Total a Pagar $2.648.831
2.5.1  Justificacion: (si aplica-glosa)
2,52  Descripcion de pagos:
ITEM FACTURA VALOR % DE EJECUCION
Valor total del contrato - v $30.108.379
Pago acta 1 092 $2.295.654 7.62%
Pago acta 2 093 $2.648.831 8.80%
Pago acta 3 094 $2.648.831 8.80%
Pago acta 4 095 $2.648.831 8.80%
Valor total actas de pago $10.242.147 34.02%
Valor por ejecutar del contrato $19.866.232 65.98%

2.6 Otros seguimientos Administrativos:

- Las publicaciones se vienen realizando acorde a la norma.
Se ha verificado el pago de seguridad social del contratista.

2.7 Seguimiento juridico

% Se entiende por glosa los valores que pueden ser sumados o disminuidos de la cuota pactada, el cual deber4 ser justificado
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- Hasta el momento el contratista no ha estado inmerso en inhabilidades o incompatibilidades
sobrevivientes que le impidan seguir legalmente con la ejecucion del contrato.

- Las capacidades y facultades demostradas por el contratista para la celebracion del contrato
permanecen en la misma condicion.

- Se realizé seguimiento a los riesgos identificados en la matriz de riesgos y hasta el momento no se
han materializado.
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2.8 Adiciones, prorrogas o modificaciones®:

Numero de Acta | Valor Adicionado | Plazo Prorrogado Tipo de Modificacién (sefalar con una X)

Adicién (valor)

Adicion y prorroga (valor y tiempo)

Prorroga (tiempo)

Modificacion (cualquier otra que no
implica valor o tiempo)

2.9 Observaciones administrativas, técnicas, juridicas, financieras y contables’
2.10 Concepto de supervision:
2.10.1 Requerimientos:

2.10.2 Recibido a satisfaccion:

® Se debera sefialar si se han realizado adiciones, promogas o modificaciones al contrato/convenio, establecer el N° del acta, la fecha y las novedades
en caso que aplique.

7 Se podran relacionar observaciones adicionales de acuerdo a la Guia para el ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los contratos
del Estado de Colombia Compra Eficiente.
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Se otorga Visto bueno para el pago de acuerdo a la verificacion de la informacion consignada en el informe de
supervision, que da cuenta del cumplimiento de las obligaciones especificas contenidas en el clausurado anexo

3 Documentos anexos:

- Planillas de pago de seguridad social No. 85181661 de 07/05/2026

- Informe de Actividades del contratista con fecha del 13 de mayo de 2026, correspondiente al periodo
01/04/2026 al 30/04/2026. :
Cuenta de cobro No.94 del 13 de Mayo de 2026

Yan&-ﬁ’ Milena Hurtado Moreno
Técnico Operativo — Supervisora
Secretaria de Movilidad




