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Contrato No. SP-55AA-1028-2025
Nombre del contratista VIVIANA MERCEDES CASTRO FLOREZ
Nombre del supervisor MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ
Unidad Unidad de Farmada
Objeto del Contrato PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO EN FARMACTA PARA LA UNIDAD DE FARMACIA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA - HOSPITAL MILITAR
CENTRAL
Fecha de Inidio 01/11/2025 [Fecha de terminadién del contrato_ | 31/07/2026
Periodo Objeto del Informe
OBLIGACIONES
Obligacién Contractual |Actividad desarrolliada Producto recibido Obser o ios del supervisor
Se reallza la dispensacon medicamentos y 150
Dispensar los medicamentos y dispositivos médicos de
Koot lis koo Al I medicos deacuerdo a soliditud
los serviclos y los tos de justificacién, por medico tratante
Contribulr en los procesos de auditorias; téonica,
administrativa y demds validacianes neces riss de la
Infarmacién en medio magnético o documental versus
los registros en el sistema de Informacién o medlus N/A N/A
generer las
glosas conforme e procedimiento Institicional, ngun
cada tipo de contrato.
Mantener actualizado el sistema de Informadén y
Yregistro de las diferentes Farmaclas y Areas de la N/A N/A|
Unidag e Farmacis.
Alistar los mediczmentos y dispositivos medico
quinirgicos preseritos o sollctadas, segin se Indique, | S€ realiza el alistamiento de medicamentos y 30
en aplicacién de las normas de téonicas, dispositivos medicos de acuendo a solidtud
procedimientos Institucionales y nnmu: ..mas de realizada por medico tratante
debido manefo.
Se realiza el aimacenamiento de 30
medicamentos y dispositivos medicos de
-A\muunnl’ej:snr:cdlumntus. de acuerda con n; ms = e extan s
cspedficaciones téonicas de is UNFA |
o l‘j.‘u ionectsi s et Se realiza la devolucion de medicamentos y 450 J
IR Ui apvaucaneaca s medicamentas ¥ dispositives medices no wtilirados en el [
‘slementos médico-quinirgices que no cumptan con los
requisitos exigidos y las buenas pricticas de padente de acuerdo a protocolos
establecidos por la UNFA
Se realiza la recepcién de mediamentos y 1 450
Recibir las devaludones de medicamentos o insumos =
médicos no utilizados por los padientes en los dispositivos medicos de acuerdo a reporte
servidos. enviado por la jefe de cada plso
Contribulr en Ia recapcién téenica y documentar las NO APLICA NO APLICA
mismas, de medicamentos e Insumos de
salud confarme procedimients Institucional.
Se realiza el carge de medicamentos y 60
Realizor de medi tos y material it chide) e
T lon cnngos de medicirentom y = Dinamica Gerenclal para posteriormente su
médico-quiningico que se entreguen en el sistema de
ot o ¢l fn e e proceso de | fecturaciin de acuerdo a lo utiizado por
cada paciente
Se realiza la revisién de fechas de 4
medicamentos y dispositivos medicos
proximas a vencer y se Informa al
Revisar ¢ Inrwmnr continuamente Iu fz:ha de oordinador del area para realizar el tramite
en salud & Enfnn'mr respects de las acclones a realiza, |Pertinente de acuerdo a protocolos
establecidos
Se realiza el alistamiento de nastas de 60
Alistar, entregar y recspcionar la devolucin de las acuerdo 2 protocolo estableddo en salas de
canastas para los procedimientos quinirgicos. drugla y a Hpo de drugia a reallzar
Se realiza revision de almacenamiento y 30
Mantener los Insumos almacenados y conservarios de
acuerda con las normas técnicas de almacenamienta y [CONServadén de medicamentas y dispositives
las pi jonales. medicos de acuendo a protocolo
Apoyar y participar activamente en las labores NO APLICA NO APLICA
para ¥ dela
[habllitacién y acreditacién de la entidad.
Apoyar en la gestién documental para mantener ia NO APLICA NO APLICA
Informacién en perfecto estado, cumpllendo con la
normativa de conservaddn de registres.
Se realiza el cobro de los cargos enviados 30
por cada servido en DINAMICA GERENCIAL
Generar y revisar facturas relaclonndas con la de acuerdo a suministro realizado 2 cada
bn de ¥ médicos |padente
Se realiza la verificacién en el sistema de
DINAMICA GERENCIAL de los medicamentns
y disposttivos medicos despachadas para que |
Asegurar que cada factura cumpla con los requisitas | 5195 sean facturados de acuerdo al
normativos y especificos del drea de farmada. convenio interadministrativo
Verificar que los datos de cada transacclon =stén NO APLICA NO APLICA
completos y precisos antes de su emisién.
Revisar y validar los medicamentos y disp<itives NO APLICA NO APLICA
médicos Inciuidos en las facturas contra el Inventario )
fisico y e sistema. .
N Se reallza la revision y control de 15 ‘
il medicamentos y dispositivos medicos :
) proximos 2 vencer para que estos sean
; despachados antes de su vencimlento para
Controlar la rotacién de uctos facturados,
asegurando que s& dzspapr;\:n Wﬂdums‘;ré;lmns a |contribulr con los protocoics establecidos en
vencer de acuerdo con las pollcitas de la Institucién Ia UNFA i
Se reallza Ia verificacion de codigo de = 60
medicamentos y dispasitives medicos de
Asegurar que las facturas Induyan los ciuigus de
medicamentos o disposttivos médicos y cumplan con | 3CU@N0 3 protocolos establecidos en la
lagreguladiones de salud. UNFA
[Mantener al personal actualizado sobre normativas de NO APLICA NO APLICA
racmwdén en el sector farmacéutico y asegurar que
en todos los
Se reallza revision de facturacién de 60|
medicamentos y dispasitivos medicos
Detectar y corregir inconsistendios en la freturacién o |d€SPachados y suministradas al paciente de
cobro de medicamentos y dispasitivas médicos. acuerdo a protocolos en la UNFA
Contactar al personal o rea corespondiante para l2 | NO APLICA. NO APLICA
resolucién répida de cualquler discrepancia en las
facturas o registros.
Elabarar infarmes perlédicos sobre los medicamentos y |NO APLICA NO APLICA
médicos patrones
|de consumo y rotacién.
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proparcionar datos pradsos y en tiempo real a las NO APLICA NO APLICA Kl
dreas para la toma de di Ia
gestidn de
Corroborar que los madlicamentos facturados se NO APLICA NO APLICA
despachen en condidonas éptimas y que numpiun con
las polfticas de almacenamiento y transport
Reallzar el seguimlenta de las entregas para asegurar |NQ APLICA NO APLICA
que cada producto facturado se entregue en Hempo y
farma
Participar en auditorias inter,.us y extemas, NO APLICA NO APLICA
proporcionando documentadén de facturas y
‘|Justificantes de despacho de productes de farmacia.
Colabarar en la Identificacién de mejoras en los NO APLICA NO APLICA
procedimientos de facturaddn para aumentar fs
red ény mdudr arrores
Il NO APLICA NO APLICA
méd:ms an =I slshema de l'm-urndan de scuérdo con la
y camblos en castos.
Asegurar que los camblos de prndus sean raflefados  |NO APLICA NO APLICA
de forma precisa y opartuna en las facturas generadas
Se realiza la revision y confirmacién de 60
- " meditzm!ntns y dispositivos medicos
oTar &an i Vs suministrados para realizar
|dispasitivos médicos para esngm-ar que las anuduuu
facturadas y despachadas colncidan con las cantidades |Una correcta facturacién de acuerdo a
2 los pacientes, los establecidos en la UNFA
Se resliza el carge de medicamentos y 60
Realizar el cargue de medicamentos y dispositivos taform:
médicas a los paciantes conferme a la formulacién | dispositivos medicos en fa pla 2
|reailzada. DINAMICA GERENCIAL
Generar, y révisar facturas relacionadas con la NO APLICA NO APLICA
dispensacién de medicamentos y dispositives médicas.
Asegurar que cada factura cumpla con los requlsitos NO APLICA NO APLICA
nermativos y espedfices del A-ea da farmacia.
- Varificar que los datos de cada transacedn estén NO APLICA NO APLICA
|complates y precisos antes de su emisién.
Revisar y validar los medicainentos y dispositivas NO APLICA NO APLICA
médicas Incluldos en 125 facturas cantra el Inventario
fislc y el sistema,
Se realiza |a revision y control de 60
medicamentos y dispositivos medicos
; . proximos a vencer para que estos sean
") antes de su 0 para
Eerbshunti ”"“" 8 pesficia hmr“:,?; imosa | contribulr con los protocolos establecidos en
vencer de acuedn con las p.n:lu: de ls Institucién,  |la UNFA
4 Se realiza la verificacion de codlgo de 60|
'medicamentos y dispositivos medicos de
Asegurar que las facturas Induyan los cddigos da
|y disposiives mésicos y w‘r%'pun con |acuendo a protocolos establecidos en la
las regulaciones de salud. 2 UNFA
Mantenar al personal amm\lzldn sobre normativas de |NO APLICA NO APLICA
facturacién en el sector farmacéutico y asequrar que
s Implementen en todos |os -iocumantos generados.
Detectar y corregir Incons en la facturacién o |NO APLICA NO APLICA.
cobro de medicamentos y dispositives médicos
Se realiza |a revision y se Informan las o
Contactar al personal o drea .. rala dlscr! m qve exﬁlan par:adar Sehickilh
resolucién rdpida de cualquler discrapancia en 1-: en facturas y
facturas o reglstros. reglm:
Se reallza la limpleza y desinfecdlon del area 0
de acuerdo a protocalos establecidos en la
f o UNFA y se daslfican y se almacenan de
Curnplic normas d sia y blassguridad en la acuerdo a normas establecidas por la
msﬂl%uladdn d' ez el & | secretaria de salud
Apovar al qulml:u r-rmuéutlna en actividades dela  |NO APLICA NO APLICA
cantral acién de mezd:
45. Ruliur la gestién de madlﬂ!mentus y dispositivos [NO APLICA NO APLICA
médicos de la farmacia de
46, R:allur las entregas. de las mezdles producdas en |ND APLICA NO APLICA
|a cantral de medlcament
Se llenan los formatos y planiilas 30
Diligendiar comrectamente kardex, planlilas y registros |eStabIecldas de acuerdo 2 registro de
& consumao P 1 Y CONSUMO.
R Se realiza el archivo de los sopartes de &0
Archivar soportes y mantens la trazabilidad de los | Medicamentos e Insumos despachados en la
medicamentos. carpeta destinada
2 Se realiza Ia revision de medicamentos de 90
| Garantizar el cumplimiento de normas legales en el
maneja de madicamentos de control aspedial. Atencidn [conrol espedial de acuerdo a protocolo
al usuaria
. Se reallza una atencién humanizada tanto a 60
Brindar un trate respetuoso y orfentaclén clara al paclentes, familiares y personal de la
paciente o sy familla Institucion
Se Informa a los pacientes, familiares y 30
demas personal sobre los procesos de
entrega tanto de medicamentos como de
disposttives medicos Indicando sl estos se
pueden entregar en la farmada o &l se deben
Resoiver dudas sobre disponlilidad y procasos de | 0lichar a las fuerzad donde esta adscrito el
entrega.
Remitir al quimico ico consultas téenicas SE REALTZA VARIAS VECES AL MES 15
especificas. Cumplimlento normativa y de bloseguri
] Respetar protocolos de seguridad en el manejo de SE REALIZA VARIAS VECES Al MES 3!]
mldlcﬂmmm’
nente los al itos de 8 SC REALTZIA VARIAS VECES AL MES 30
pnfsunll (EPP).
Aplicar normas de farmacevig'landa, teenavigllanclay |NO APLICA NO APLICA
reporte de aventos adversos
[Apayar y participar a:tiurvaenlte en las labares NO APLICA NO APLICA
andnadﬂn de Is entidad, para la \'m\em:i!n‘!I ¥ Soporte
Instituclonales
:oinbmaren actividades de promocén del uso racional [NO APLICA NO APLICA
de medicamentos
Apayar de seguridad del paciente NO APLICA NO APLICA o
Participar en capacitaciones Internas y actualizacién de 3 IARTAS VECE z .
procedimientos. Sistema dé Informacién R WHGES FLHES 3
. Valldar um.'as. cantratos y convenios aplicables a NO APLICA NO APLICA
cada servicl
|Informar &l Tlmmo farmaciitico o regente de NO APLICA NO APLICA
farmacia cual qurar novedad emmmda &n &l sistema
n la p
firm-r.!uuml
Apoyar |a actualizacién de munual tarifario en sistema [NO APLI
de Informadién. Gestién de éuentas por cobrar 0 o O APLIEA
« Radlcar facturas ante las entidedes responsables de APLI(
paga (EPS, [PS, aséguradoras o dimntas) o i N APLICA
Hacer seguimiento al estado de las cuentas NO APLICA

presentadas,

|NO APLICA




Apoyar enla condliaclin de cuentas y resnlyclén de NO APLICA NO APLICA
glesas o divoluciones. Control y apoyo a2 nistrative
Colaborer en Iz elaboracién de informes de gestidn NO APLICA NO APLICA
financlers, y de cartera,
Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron [as anterfores ebligaciones contractuales
CERTIFICACION DE CUMPLIMENTD APCRTES DE SEGURIDAD SOCXAL: En cafidad de Contratista ﬂec!:m:bh:jn Ia gravadad de juraments, que lag planilias ¥ sppoctos adjuntos, cargados on of Secop I,
carraspondan af pago de apertes ohligatorios al Sistema de Seguridad Socfal Integral y Porafiscales, pare gestionar ¢l pago del periodo.
- TIPO DE APORTE DETALLE MES DE FEBRERO
APORTE A SALUD Perlodo de cotizacién 04-2015
Fecha de pago 13-05-2025
N° de Planilla 5014556252
Ingreso Base de Cotizacién $1.750.505.
Valor cotizado 522,800/
EPS SARTTAS EPS
APORTE A PENSION Periodo de cotizacién 0472025
Fecha de pago 19-05-2026
N° de Planiila 5014596259
Ingreso Base de Cotizacién $1.750.505|
Valor cotizado $282,760|
[Fondo de Pensiones PROTECCION
APORTE AR.L Perlodo de cotizacién 03-2026
Fecha da pago 19-G5-2025
¥ NO de Planilla 601459625%
Ingreso Base de Cotizacién 1.750.905
Valor cotizado $43.106
ARL COLMENA
VALOR TOTAL PAGADO $502.100

*Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a reglstrar comespanden al total pagado Incluyendo la mora

j Firma del Contratista:
Nombre:
+ C.C. No.
Correo electrénico:
Telé!um‘:i"de contacto:

i
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Vo Bo Supervisor del Conbato (nombre):
€.C. No:

Correo:

Teléfono:

Firma del supervisor:

JJ AN

(as1Ro F

Viviana Mercedes Castro Florez

59.313.028

vaastro@homll.gov.co

3246651720

Maria Elena Villalobas Sanchez

52.317.251

villalobas@homil.gov.co

3209236815
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