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DE APRENDIZAJE 57596-574140ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
DIANA PATRICIA MORA MENDEZNombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
65.717.698Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
dmoram101@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 166800081571

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8976534/2026 Nº Compromiso SIIF 6026 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

APOYOS ADM. Y GEST. PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPLEMENTAR EL SERVICIO DE
EMPRENDIMIENTO CON ENFOQUE DIFERENCIAL ESTABLECIDO EN LA RUTA DE ATENCIÓN A POBLACIÓN VÍCTIMA DEL
CONFLICTO ARMADO

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 34.944.000Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 50.232.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 30.576.000Valor Bruto Pago: $ 4.368.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.368.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 994.458 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.362.458
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.238.912 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 3.238.912,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 82565919 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.368.000,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.750.905$1.750.905$ 0,00Valor base IVA

$ $ 218.900218.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 280.200 0,00%0,00280.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.200 9.200 Reteica - 7490 - IBAGUE 15.288,00 0,350%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
6,000%917,00BomberosAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 536.246$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.079.000$41.375.460$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.069.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.351.795,00
SON: CUATRO MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Realización de visitas a participantes para elaboración de planes de negocio en emprendimiento.
Realización de visitas a participantes en unidades productivas para elaboración de planes de negocio.
Realización de visitas a participantes con unidades productivas para sesiones de fortalecimiento.
Reuniones de coordinación con centros de formación para coordinación de entrega de apalancamiento productivos.
Gestión de coordinación para la realización de la feria sembradores de paz, con emprendedores, con participantes para actos culturales
Realización de feria sembradores de paz en la plazoleta de la Gobernación del Tolima.
Atención a interesados en oferta de dinamización de emprendimiento en la UAO.
Gestión documental para la construcción de todos los expedientes de atención.
Realizar reportes de atención en las diferentes bases de datos y alimentar los DRIVE correspondientes.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

DIANA PATRICIA MORA MENDEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ALVARO  BARRAGAN ROJAS
TECNICO G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ALEXANDER  MONTEALEGRE RAMIREZ
DIRECTOR REGIONAL (E)

15/05/26 21:54:52 USUARIO: SIC - C.C. 65717698



PAGADA
82565919

Compensar operador de información certifica que procesó el pago realizado por:

Señor(a): DIANA PATRICIA MORA MENDEZ

No. Identificación: CC65717698

Dirección: MANZANA R CASA 11 BARRIO PRADERAS DEL NORTE

Telefono: 2727477

Correo: dmoram100@hotmail.com

Ciudad: IBAGUÉ

Número de Planilla: 82565919

CITE EL NÚMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

Nombre Aportante DIANA PATRICIA MORA MENDEZ

Tipo y número de identificación CC65717698

Número de planilla 82565919

Fecha pago 2026-05-13

Número de autorización pago 2220790

Banco 1083

Número de Empleados 1

Periodo de Cotización Salud abril de 2026

Periodo de Cotización Pensión abril de 2026

Número de Administradoras 3

Total Pagado 508300

Total Intereses de Mora 0

CÓDIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO NÚMERO DE 
AFILIADOS

14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 9200 1

25-14 Administradora Colombiana de Pensiones - Colpensiones 280200 1

EPS037 Nueva Promotora de Salud - Nueva EPS 218900 1

TIPO DOC.: CC

NO. DOCUMENTO: 65717698

APELLIDOS Y NOMBRES: DIANA PATRICIA MORA MENDEZ

Cód. EPS Cód. AFP IBC SALUD IBC 
PENSIÓN

IBC 
RIESGOS IBC CAJAS COTIZACIÓN 

SALUD VALOR UPC COTIZACIÓN 
PENSIÓN

FONDO 
SOLIDARIDAD Y 
SUBSISTENCIA

COTIZACIÓN 
RIESGOS

APORTE 
CAJAS

EPS037 25-14 1750905 1750905 1750905 0 218900 0 280200 0 9200 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

Pag. 1 de 1
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 19 de marzo de 2026 

PRESENTADO A: Alexander Montealegre Ramírez  

ORDEN DE VIAJE No: 
11526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18 de marzo de 2026 18 de marzo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Anzoátegui-Tolima 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Continuar con el acompañamiento en la formulación de planes de 
negocio de población víctima del conflicto armado identificados en el municipio de Anzoátegui. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento al municipio de Anzoátegui 
2. Realización de una jornada de asesoría, orientación y acompañamiento para población 

víctima, respecto de la formulación y/o estructuración de planes de negocio y fortalecimiento 
de unidades productivas, en el municipio de Anzoátegui. 

3. Regreso 

RESULTADOS:  

1. Desplazamiento de la ciudad de Ibagué al municipio de Anzoátegui 
Ruta: Ibagué - Anzoátegui 
Medio de transporte: Terrestre. Bus intermunicipal.  
Hora: 05:30 am a 8:30 am. 

 

2. La jornada inicia antes de las ocho de la mañana en la vereda el Atillo en la que la 
dinamizadora de emprendimiento se reúnen con la señora Olga Lucia Peralta Pérez, en la 
residencia de la señora Peralta. Como se trata de un plan de negocios de una unidad 
productiva de elaboración de arepas y tamales se desarrolla la jornada en torno a esto, 
diligenciando no solo el plan de negocios, sino la ficha técnica y el diagnóstico empresarial. A 
las 10 am se termina la sesión y se continua en bus hacía la siguiente visita. 
 
Siendo las 10 y 30 am se encuentra la dinamizadora con la señora Yoleth Carolina Romero 
Fonseca, y juntas se desplazan a la finca el Manantial vereda Palmera Alta. En la residencia de 
la señora Romero se realiza el diligenciamiento del archivo de plan de negocios, pues para el 
caso de la señora Carolina se trata de un emprendimiento.  Siendo las 12 y 30 del medio día la 
dinamizadora se desplaza al casco urbano de Anzoátegui en el que se encontrará con la última 
cita a la 1 y 15 pm. 
 
Luego de recibir una llamada de la señora Anyi Brisney Hernández, se encuentra con la 
dinamizadora de emprendimiento siendo la 1 y 30 pm.  En la sesión se desarrolla el archivo de 
plan negocio.  La señora Hernández tiene una fábrica de elementos de aseo, por lo tanto, se 
debe diligenciar el formato de diagnóstico empresarial y ficha técnica de la unidad productiva. 
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3. Siendo las 3 pm se procede al retorno a la ciudad de Ibagué. Ruta: Anzoátegui – Ibagué, en 
transporte intermunicipal por tierra. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros fotográficos de jornada de asesoría, orientación y acompañamiento para población 

víctima, respecto de la formulación y/o estructuración de planes de negocio y fortalecimiento 

de unidades productivas, en el municipio de Anzoátegui, 18 de marzo de 2026. 

 

Residencia de la señora Olga Lucia Peralta 

 

Residencia de la señora Yoleth Carolina Romero 
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Punto de encuentro con la señora Anyi Brisney Hernández 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Solicitar visita para iniciar 
proceso de 
acompañamiento de las 
unidades productivas y 
del emprendimiento 
asesorados en el 
municipio de Anzoátegui 

Angélica Díaz enlace municipal 
de víctimas municipio de 
Anzoátegui. 

Abril 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Diligenciamiento de los formatos de plan de negocios para las tres mujeres atendidas en el 

municipio de Anzoátegui.  
2. Desarrollo de diagnóstico empresarial y ficha técnica para las unidades productiva de las 

señoras Peralta y Hernández. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diana Patricia Mora Méndez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

TECNICO G-03 ALVARO BARRAGAN ROJAS 
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Tiquete de transporte terrestre – Ibagué – Anzoátegui 18-03-2026 
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Tiquete de transporte terrestre – Anzoátegui - Ibagué 18-03-2026 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 17 de abril de 2026 

PRESENTADO A: Alexander Montealegre Ramírez  

ORDEN DE VIAJE No: 

18926 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15 de abril de 2026 15 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Fresno -Tolima 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar proceso de acompañamiento en la formulación de planes 
de negocio de la población víctima del conflicto armado en el municipio de Fresno. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento al municipio de Fresno desde Ibagué 
2. Realizar visita a la unidad productiva de Maribel Medellín, corregimiento la Aguadita. 
3. Realizar proceso de registro de dos participantes en el corregimiento el Tablazo. 
4. Apoyar la elaboración del plan de negocios de Yeraldine Medellín y el proceso de inscripción 

de Luz Adriana Medellín en en el casco urbano de Fresno. 
5. Regreso a la ciudad de Ibagué desde el municipio de Fresno. 

RESULTADOS:  

1. Desplazamiento de la ciudad de Ibagué al municipio de Fresno 
Ruta: Ibagué – Fresno  
Medio de transporte: Terrestre. Bus intermunicipal.  
Hora: 04:30 am a 8:00 am. 
Desplazamiento del municipio de Fresno al corregimiento de la Aguadita 
Hora: 08:00 am a 8:40 am. 

 

2. Siendo las 8 y 40 am se emprende el desplazamiento a la finca Buena vista, vereda 
Mateguadua del corregimiento de Aguaditas en el municipio de Fresno. Allí en compañia de la 
señora Medellín se conocieron las cocheras donde en la actualidad se tienen 11 cerdos en 
diferentes estados de cría, los cuales se están preparando para la matanza y posterior venta. 
Así mismo, se conversa con ella todos los detalles técnicos de la actividad productiva y se 
toman los correspondientes registros fotográficos, con esta información se elabora el plan de 
negocios, la ficha técnica y el diagnóstico de la unidad productiva.  

 
3. A las 10:30 am se emprende el camino de regreso a la carretera principal y luego mediante 

transporte público me desplazo al corregimiento el Tablazo al que arribo siendo las 11:30 am, 
allí me reuno con Sandra Milena Restrepo Velez, emprendedora de postres y tortas frías quien 
vive en la vereda Cachipay pero que tiene además una casa en el corregimiento en el que tiene 
desde hace más de cinco años su negocio.  Con ella se encuentra la señora Yina Paola Naranjo 
Toro quien esta dando los primeros pasos para el establecimiento de una pastelería. Con 
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ambas se  realiza el proceso de registro, con la señora Naranjo se desarrolla la matriz CANVAS 
y el test del perfil del emprendedor. A las 2:00 pm retorno al municipio de Fresno. 

 
4. A las 3:00 pm en la biblioteca municipal del municipio de Fresno me encuentro con las señoras 

Yeraldine y Luz Adriana Medellín, con la primera realizo el registro de la información necesaria 
para la elaboración del plan de negocios, con la segunda realizo el proceso de registro para 
atención. La señora Luz Adriana tiene desde hace 10 años un restaurante casero en el cual 
atiende a 12 comensales con desayunos, almuerzos y cenas. En ocasiones también ofrece 
comida a algunos clientes que son recomendados. 
 

5. Siendo las 4:30 pm se procede al retorno a la ciudad de Ibagué. Ruta: Fresnos - Ibagué, en bus 
intermunicipal por tierra. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico visita a la unidad productiva de cerditos de la señora Maribel Medellín. 

 

Registro señora Sandra Milena Restrepo 

 

Registro de la señora Yina Paola Naranjo 
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Registro de la señora Luz Adriana Medellín 

 

Plan de negocios con la señora Yeraldine Medellín 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Solicitar acompañamiento para 
continuar con la elaboración de 
planes de negocio de la 
población desplazada inscrita 

Liseth Montealegre enlace 
municipal de víctimas 
municipio de Fresno 

Mayo 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se logró la inscripción de tres nuevos participantes: Dos de fortalecimiento y uno de 

emprendimiento, así como dos sesiones de acompañamiento en la construcción de planes de 
planes de negocio. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diana Patricia Mora Méndez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

TECNICO G-03 ALVARO BARRAGAN ROJAS 
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Tiquete de transporte terrestre – Ibagué –Fresno 15-04-2026 
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Tiquete de transporte terrestre – Fresno - Ibagué 15-04-2026 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 27 de marzo de 2026 

PRESENTADO A: Alexander Montealegre Ramírez  

ORDEN DE VIAJE No: 
15026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 de marzo de 2026 25 de marzo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Herveo-Tolima 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar proceso de acompañamiento en la formulación de planes 
de negocio de la población víctima del conflicto armado en el municipio de Herveo. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento al municipio de Fresno desde Ibagué 
2. Desplazamiento al municipio de Herveo desde Fresno 
3. Realizar explicación de oferta institucional a los interesados y registro de los que aprueban la 

oferta de dinamización de emprendimiento. 
4. Regreso a la ciudad de Ibagué desde el municipio de Herveo. 

RESULTADOS:  

1. Desplazamiento de la ciudad de Ibagué al municipio de Fresno 
Ruta: Ibagué – Fresno  
Medio de transporte: Terrestre. Bus intermunicipal.  
Hora: 04:30 am a 8:00 am. 
Desplazamiento del municipio de Fresno al municipio de Herveo 
Ruta: Fresno – Herveo, medio de transporte terrestre, “transporte informal no generan 
tiquete.”  
Hora: 08:00 am a 10:00 am. 

 

2. Siendo las 10:00 am se encuentra reunido un número de 5 personas en el salón vive digital, en 
el edificio de la Alcaldía municipal de Herveo, interesadas en conocer la oferta de dinamización 
del emprendimiento. 
 
La dinamizadora Diana Patricia Mora, explica a los presentes que la dinamización del 
emprendimiento de la población desplazada es un servicio prestado a través de la Agencia 
Pública de Empleo que pretende asesorar, acompañar, orientar a la población desplazada en la 
construcción de planes de negocio, bien para emprendimientos o bien para fortalecimientos 
como una forma para que la mencionada población pueda acceder a participar de 
convocatorias de las diferentes entidades. Así como se convierte en una guía para mejorar la 
gestión empresarial de sus unidades productivas.  En todo caso el SENA no ofrece ningún tipo 
de subvención, subsidio, plan semilla o similar, es un ejercicio de asesoría. 
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Seguidamente con los que acceden a recibir el servicio inicia la dinamizadora con el proceso de 
inscripción: 
a. Luz Mery Soto Zapata, es una emprendedora con una unidad productiva de cría de pollos 

de engorde desde hace más de cinco años.  
b. Emilsen Murcia Aguirre, es una confeccionista, líder-representante de una asociación de 

mujeres “aguja del nevado” que están estudiando técnico de confección y a través de ese 
estudio se están organizando para procesar y comercializar diferentes tipos de producción, 
en especial bolsos.  Además de inscribirla y a una de sus socias que también es víctima, se 
le da orientación para participar en un curso virtual de mercadeo. 

c. Paola Andrea Avendaño Pineda, dedicada desde hace dos meses a la comercialización de 
frutas y verduras del denominado “la Plazuela”, recibirá acompañamiento como 
emprendedora. 

 
Durante esta etapa de la jornada se detectó al señor José Nondier López con cédula 10245003, quien 
al verificar en la base de datos de VIVANTO, se pudo advertir que los hechos victimizantes son 
distingos a desplazamiento y por lo tanto no puede ser atendido por esta oferta. 
 
Se les indica al final de la jornada que la se les informará con tiempo la fecha de la siguiente visita que 
tiene por fin elaborar el plan de negocios y para ello se requiere visitarles donde residen o tienen sus 
negocios.   

 
3. Siendo las 12 m se procede al retorno a la ciudad de Ibagué. Ruta: Herveo – Fresno, Fresno – 

Ibagué en bus intermunicipal. Observación: esta ruta se hizo en transporte particulatr, no 
generan tiquetes.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico registro de personas en el servicio de dinamización del emprendimiento, 

Herveo 25 de marzo de 2026. 
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Registro señora Luz Mery Soto Zapata 

 

Registro de la señora Emilsen Murcia 

 

Registro de la señora Paula Andrea Avendaño 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Solicitar acompañamiento para 
continuar con la elaboración de 
planes de negocio de la 
población desplazada inscrita 

Jenifer Alexandra Alarcón 
enlace municipal de víctimas 
municipio de Valle de San Juan 

Abril 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se logró la inscripción de tres nuevos participantes: dos proyectos individuales y uno 

asociativo, así como dos de emprendimiento y uno de fortalecimiento. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diana Patricia Mora Méndez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

TECNICO G-03 ALVARO BARRAGAN ROJAS 
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Tiquete de transporte terrestre – Ibagué –Fresno 25-03-2026 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 27 de abril de 2026 

PRESENTADO A: Alexander Montealegre Ramírez  

ORDEN DE VIAJE No: 
22626 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24 de abril de 2026 24 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Lérida-Tolima 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Acompañar en la formulación de planes de negocio de población 
víctima del conflicto armado identificados en el municipio de Lérida. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento al municipio de Lérida. 
2. Conversatorio para la elaboración del plan de negocios de Especies condimentarias Sinaloa. 
3. Elaboración diagnóstico empresarial y ficha técnica de la unidad productiva. 
4. Regreso 

RESULTADOS:  

1. Desplazamiento de la ciudad de Ibagué al municipio de Lérida 
Ruta: Ibagué - Lérida 
Medio de transporte: Terrestre. Bus intermunicipal.  
Hora: 06:30 am a 8:30 am. 

 

2. Dadas las actuales condiciones de inseguridad en la zona rural en la que se ubica el predio de 
la participante atendida, por solicitud de la señora Elsy Murcia se realizó la actividad en una 
cafetería cerca de la Casa de la Cultura de Lérida, esto porque en esta oportunidad la 
biblioteca se encontraba sin servicio.  En esta primera parte del conversatorio se destinó a 
recabar información para la construcción del plan de negocios de Especies condimentarias 
Sinaloa. La especialidad de la emprendedora es la Cúrcuma.   Se abordaron todos los temas 
técnicos, de costos y ventas. Ya que se había adelantado las características del mercado, los 
impactos con la matriz CANVAS.  

 
3. En la segusnda parte de la reunión se desarrolló el diagnóstico empresarial como la ficha 

técnica, ambos instrumentos tienen importancia para la programación de las sesiones de 
acompañamiento de cara al fortalecimiento de la unidad productiva. Se reconoce en este 
proceso gran debilidad en el plan de ventas por lo que se recomienda a la emprendedora 
realizar acciones de identificaciones de mercados potenciales. De hecho de una vez se 
identificó una asociación de productores y comercializadores de cúrcuma en el departamento 
del Quindío. En este capítulo la emprendedora suministra fotografías del cultivo y de los 
productos para ser agregados a dichos documentos. 
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4. Finalización de la jornada. Siendo las 11 a.m se termina la sesión 
 
5. Transporte de retorno a la ciudad de Ibagué por bus intermunicipal de Lérida a Ibagué. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros fotográficos: reunión para la construcción de plan de negocios, fichas técnicas y 

diagnóstico empresarial de Especies condimentarias Sinaloe. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar actividades de 
seguimiento 

Andrés Nuñez enlace 
municipal de víctimas 
municipio de Lérida 

Mayo 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se elaboró el plan de negocios de Especies condimentarias Sinaloa. 
2. Desarrollo del diagnóstico empresarial como la ficha técnica.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diana Patricia Mora Méndez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

TECNICO G-03 ALVARO BARRAGAN ROJAS 
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Tiquete de transporte terrestre – Ibagué – Lérida 24-04-2026 
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Tiquete de transporte terrestre – Lérida – Ibagué 24 de abril 2026 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 14 de abril de 2026 

PRESENTADO A: Alexander Montealegre Ramírez  

ORDEN DE VIAJE No: 
17226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11 de abril de 2026 11 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Valle del San Juan-Tolima 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar con la oferta institucional de Dinamización del 
Emprendimiento en la feria institucional de conmemoración de las víctimas. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento al municipio de Valle del San Juan 
2. Realizar oferta institucional a todo interesado en la dinamización del emprendimiento de la 

población víctima en el marco de la feria institucional. 
3. Regreso 

RESULTADOS:  

1. Desplazamiento de la ciudad de Ibagué al municipio de Valle del San Juan 
Ruta: Ibagué – Valle del San Juan  
Medio de transporte: Terrestre. Bus intermunicipal.  
Hora: 06:00 am a 7:30 am. 

 

2. Una vez arribamos al municipio nos dispusimos a transportarnos en una camioneta al sitio de 
realización de la jornada en la vereda el Neme, a 40 minutos de distancia. 

 
En la institución educativa de la vereda se instalaron los puestos de atención y se realizó el proceso de 
conexión de equipos a internet, la jornada fue instalada a las 10:00 am.  La compañera orientadora y 
yo realizamos la presentación del servicio del SENA al público asistente con el objetivo de que se 
acercaran a recibir información.  Sin embargo, ante la apatía me dispuse a invitarles a conocer de los 
servicios del SENA y conseguimos orientar a seis personas, de las cuales se hizo actualización de datos 
en la plataforma de la APE, así como la orientación para dinamización de emprendimiento.   
 
En dichos diálogo se detectó una persona con perfil emprendedor para ser atendido por el Fondo 
emprender, pues cuenta con una unidad productiva de fabricación y comercialización de quesos.  
Como la persona fue identificada a través de una hija se le suministro datos de contacto de la 
dinamizadora con el objetivo de que se comunicara para ser orientado en el proceso de asesoría. 
 
También se dio orientación y apoyo para la labor que viene realizando Camilo Galeano, promotor de 
deportes del Valle de San Juan, la cual es la conformación de equipo de Bathminton con 
discapacitados, para ello se remite la solicitud al enlace de víctimas para que haga el puente con los 
subdirectores de centro quienes pueden ayudar a identificar población en dicha condición para 
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conformar los equipos departamentales.  También se le aclara los términos de las convocatorias del 
Fondo Emprender, pues estaría interesado en participar, pero una vez aclarados entiende que no es 
una fuente para organizaciones sin ánimos de lucro.   

 
3. Siendo las 4 y 30 pm se procede al retorno a la ciudad de Ibagué. Ruta: Valle de San Juan – 

Ibagué, en transporte intermunicipal por tierra. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico: Presentación de los servicios ofrecidos por la Agencia Pública de Empleo 

del SENA. 

 

Registro fotográfico orientación y oferta a participantes de la feria 
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Imagen: lista de asistencia de orientados y oferta de Dinamización de emprendimiento 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ninguno N/A  

CONCLUSIONES: 
1. Participación y entrega de oferta institucional a población víctima en el marco de la 

Conmemoración de las Víctimas en el municipio de Valle del San Juan . 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
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Diana Patricia Mora Méndez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

TECNICO G-03 ALVARO BARRAGAN ROJAS 
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Tiquete de transporte terrestre – Ibagué – Valle de San Juan 11-04-2026 
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Tiquete de transporte terrestre – Valle del San Juan - Ibagué 11-04-2026 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 30 de abril de 2026 

PRESENTADO A: Alexander Montealegre Ramírez  

ORDEN DE VIAJE No: 
23126 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29 de abril de 2026 29 de abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Anzoategui-Tolima 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar proceso de acompañamiento en la formulación de planes 
de negocio de la población víctima del conflicto armado en el municipio de Anzoategui. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento al municipio de Anzoategui desde Ibagué 
2. Realización visita en la residencia de la señora Olga Lucia Peralta en la vereda el Atillo. 
3. Realización visita en la residencia de la señora Anyi Brisney Hernandez, en el casco urbano de 

Anzoategui. 
4. Regreso a la ciudad de Ibagué desde el municipio de Anzoategui. 

RESULTADOS:  

1. Desplazamiento de la ciudad de Ibagué al municipio de Anzoategui 
Ruta: Ibagué –  Anzoategui 
Medio de transporte: Terrestre. Bus intermunicipal.  
Hora: 05:20 am a 8:00 am. 

 

2. Siendo las 8:00 a.m. la dinamizadora de emprendimiento Diana Patricia Mora llega a la 
residencia de la señora Olga Lucia Peralta en la vereda el Atillo del municipio de Anzoategui, 
allí ha realizado en compañía de la señora Peralta el  estudio del documento Manual de 
Manipulación de Alimentos. Este tema es de vital importancia para empezar a mejorar la 
gestión de la actividad productiva de Tamales artesanales Doña Olga. Siendo las 9 y 30 a.m. la 
dinamizadora se desplaza al casco urbano del municipio a realizar la otra visita. 

 
3. A las 10 y 10 am. Se reune la señora Anyi Brisney Hernandez y la dinamizadora de 

emprendimiento Diana Patricia Mora para trabajar en el análisis detallado del formato del 
Fondo Emprender, dado que la señora Anyi se ha presentado para participar de los 
entrenamientos del Fondo con el fin de prepararse para participar de futuras convocatorias.  
Esta sesión es crucial para el desarrollo empresarial de la Unidad Productiva Limpiafresh pues 
la señora Hernández entiende los elementos a tener en cuenta para la toma de decisiones en 
un proyecto. 

 
4. Siendo las 3:00 pm se emprende el viaje por tierra en transporte público desde el municipio de 

Anzoategui a la ciudad de Ibagué.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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1. Registro fotográfico Visita a la señora Olga Lucia Peralta, vereda el Atillo del muncipio de 

Anzoategui. 

 

Visita a la señora Anyi Brisny Hernández en el casco urbano del municipio de Anzoategui 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Solicitar acompañamiento para 
continuar con el fortalecimiento 
de las unidades de negocio 

Angelica Díaz Mayo 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se logró la primera sesión de seguimiento - fortalecimiento de dos unidades productivas del 

municipio de Anzoategui. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diana Patricia Mora Méndez 
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VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

TECNICO G-03 ALVARO BARRAGAN ROJAS 
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Tiquete de transporte terrestre – Ibagué –Anzoategui 29-04-2026 
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Tiquete de transporte terrestre – Anzoategui - Ibagué 29-04-2026 
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