
 
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 
 

No. De Contrato: CD-05-2026-5727 
 
Plazo de Ejecución - Del: 30 DE ENERO AL 30 DE JULIO DE 2026 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  JOEL ELIAS TORRES MARTINEZ 
 
No. Documento de Identificación: 73550578 
  
Periodo: Del 01  DE ABRIL 2026 AL 30 DE ABRIL DE 2026 
 
No. de Pago: 3 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligación Contractual Producto 

1. Ejecutar la revisión, 
elaboración y control 
de legalidad a los 
documentos, 
solicitudes y 
respuestas que 
soliciten los procesos 
de planeación e 
infraestructura 
educativa 

 

Realicé la revisión jurídica, elaboración y control 

de legalidad de actos administrativos, conceptos, 

oficios, respuestas a derechos de petición, 

solicitudes internas y demás documentos 

relacionados con los procesos de planeación e 

infraestructura educativa. 

2 Asesorar 
profesionalmente en 
los asuntos 
relacionados con los 
procesos de la 
secretaria de 
Educación Distrital, en 
el marco del proyecto 
de prestación de 
servicios educativos 

 

Brindé asesoría profesional en los asuntos 

relacionados con los procesos de la Secretaría de 

Educación Distrital, en el marco del proyecto de 

prestación de servicios educativos, 

proporcionando acompañamiento técnico y 

jurídico en la revisión de actuaciones 

administrativas, elaboración de conceptos, 

análisis normativo y atención de requerimientos 

internos y externos. 



3. Brindar asesoría en la 
proyección de actos 
administrativos, 
previo análisis y 
estudio de los 
documentos  que se 
relacionan con la 
situación fáctica 
particular 

Brindé asesoría en la proyección de actos 

administrativos, mediante el análisis y estudio 

jurídico de los documentos y antecedentes 

relacionados con cada situación fáctica particular.  

4. Proyectar conceptos y 
respuestas a 
solicitudes en los 
asuntos relacionados 
con los procesos de 
planeación e 
infraestructura 
educativa 

 

Proyecté conceptos y respuestas a solicitudes 
relacionadas con los procesos de planeación e 
infraestructura educativa, realizando el análisis 
técnico y jurídico correspondiente de cada caso. 

5. Desempeñar las 
demás funciones que 
le sean asignadas en 
virtud del proyecto de 
prestación de 
servicios 

Desarrollé las demás actividades y funciones 

asignadas en virtud del proyecto de prestación de 

servicios, atendiendo de manera oportuna los 

requerimientos institucionales y apoyando el 

adecuado desarrollo de los procesos 

administrativos y jurídicos de la entidad. 

 
Anexos 
1. Informe 
 
 
 
 
______________________________ 
JOEL ELIAS TORRES MARTINEZ 

Contratista 


