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INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN   

 

1. Información General del Contrato 
 

CONTRATO No.: 00229-2026 

CONTRATISTA: HEILEN JADITH ARIZA MANTILLA 

Nit o C.C. No. 63437438 DE VÉLEZ 

OBJETO: 

BRINDAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SUBDIRECCIÓN 

DE ADMINISTRACIÓN DE LA OFERTA DE LOS RECURSOS 

NATURALES RENOVABLES DISPONIBLES, EDUCACIÓN AMBIENTAL 

Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA DE LA CAS, COMO 
ADMINISTRADORA DE EMPRESA, CON EL FIN DE FORTALECER LAS 

ACTIVIDADES, PROCESOS, TRÁMITES AMBIENTALES Y DEMÁS 

GESTIONES QUE SE DESARROLLEN EN LA OFICINA REGIONAL 

VÉLEZ. 

VALOR INICIAL: $ 9.950.988 

VALOR ADICIONAL: $ 4.975.494  

PLAZO CONTRATO: TRES (03) MESES  

PLAZO ADICIONAL: CUARENTA Y CINCO (45) DIAS 

SUPERVISOR: BELMER JOSUE CARVAJAL 

CARGO SUPERVISOR: COORDINADOR SEDE REGIONAL VELEZ C.A. S 

FECHA INICIO DEL CONTRATO: 20 DE ENERO DEL 2026 

FECHA DE SUSPENSIÓN 1-2-3: 
(Si existe más de 1 suspensión registre en orden las 

fechas 1, 2, 3…) 
NO APLICA   

FECHA DE REINICIO 1-2-3: 
(Si existe más de 1 reinicio registre en orden las 

fechas 1, 2, 3…) 
NO APLICA   

FECHA DE TERMINACIÓN 1: 19 DE ABRIL DEL 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN 2-3-4:   
(Si existe una suspensión registre en orden las 

fechas de terminación 2, 3, 4…) 
3 DE JUNIO DE 2026   

VALOR A PAGAR  $ 3.316.996 

PERIODO DE PAGO:  DEL 20 DE ABRIL AL 20 DE MAYO DEL 2026 

PAGO No: (En Números) 04 

 

2. Información Financiera del Contrato 
 

VALOR DEL CONTRATO: $ 9.950.988 

VALOR ADICIONAL: $ 4.975.494 

VALOR PAGO ACTUAL: $ 3.316.996 
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VALOR PAGADO 
(A la fecha del informe) $ 9.950.988 

VALOR POR EJECUTAR $ 1.658.498 
 
 

 
3. Control Pago de Seguridad Social.  
 
 

PERIODO PAGO No PLANILLA PAGO SALUD PAGO PENSIÓN PAGO RIESGOS V/PAGADO TOTAL 

2026-01 6007316755 $ 219.900 $ 281.500 $ 18.400 $ 555.100 

2026-02 6007318529 $ 233.300 $ 298.600 $ 19.500 $ 588.800 

2026-03 6007781237 $ 233.300 $ 298.600 $ 19.500 $ 588.800 

2026-04 6013939829 $ 233.300 $ 298.600 $ 19.500 $ 588.800 

     $  $  $  $ 

      

 
(Recuerde que debe registrar todos los pagos de seguridad social que se realizan durante la ejecución del contrato y debe guardar el 

consecutivo mes a mes para cada pago: Enero – Febrero – Marzo – ETC … ) 

 
 
 
4. Obligaciones Contractuales. 

 
 
Por medio del presente se deja constancia que las actividades realizadas durante el periodo de pago son: 
 

No. Obligaciones Contractuales Acciones realizadas Evidencias 

1. Realizar las actividades encaminadas a 
los tramites de solicitudes de los 
permisos, concesiones, 
autorizaciones licencias ambientales y 
demás instrumentos de manejo 
ambiental de que contribuyan 
al cumplimento de las metas y 
actividades asignadas a la 
Administración de la Oferta de Recursos 
Naturales Renovables Disponibles, 
Educación Ambiental y Participación 
Ciudadana, de la Sede 
Regional de Apoyo Vélez de la CAS. 

 
 

SE REALIZA APOYO 
ADMINISTRATIVO AL 

SEGUIMIENTO DE LOS 
RADICADOS DE LAS 

SOLICITUDES Y TRAMITES DE 
LA REGIONAL VELEZ. 

 
EVIDENCIA 

FOTOGRAFICA 
DE 
CONSOLIDADO 
DE INGENIEROS 

2. Contribuir en la preparación y 
elaboración de los informes de gestión y 
demás que sean requeridos para  

APOYO EN ELABORACION DE 
INFORMES DE LA ENTIDAD 

PQRS 

CAPTURA DE 
PANTALLA DEL 
INFORME PQRS 

DEL PRIMER 
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garantizar respuestas oportunas y 
adecuadas a los entes de control y a la 
entidad. 

TRIMESTRE. 
2026 

3. Responder por el cuidado y custodia de 
los documentos que se manejen en los 
procesos que sea de 
conocimiento de la dependencia. 

MANEJO DE LOS 
DOCUMENTOS 

RECEPCIONADOS 

CAPTURA DE 
PANTALLA DE 

RADICACIONES 

4. Proyectar los documentos y respuestas 
requeridas para las dependencias de 
conformidad con la 
normatividad establecidos. 

DAR RESPUESTA A LAS 
SOLICITUDES REALIZADAS 

POR EL CORREO 
ELECTRONICO DE LA 

REGIONAL VELEZ 

RESPUESTAS 
EN EL CORREO 

ELECTRONICO 

5. Asistir a las capacitaciones que se 
programen sobre salud ocupacional y 
sistema de gestión 
con el fin de generar actualización de los 
programas para la correcta ejecución del 
objeto 
de los contratistas y cumplir con el 
sistema de gestión ¡integral de la 
Corporación. 

ESTE MES NO SE CUMPLIÓ N.A. 

6. Apoyar en la organización, clasificación y 
archivo, para efectuar la gestión 
documental de la regional. 

SE APOYA EN LA 
CLASIFICACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS 

REPARTO A LOS 
TECNICOS Y 
ABOGADOS 

7. Brindar apoyo a los usuarios internos y 
externos y suministrar la información 
que sea solicitada, de 
conformidad con los procesos 
establecidos. 

ATENCION A USUARIOS 
INTERNOS Y EXTERNOS 

FOTOGRAFIAS 
DE ATENCION A 

USUARIOS 

8. Recopilación de información y digitación 
de listados informativos. 

ALIMENTACIÓN DE BASE DE 
DATOS DE PQRS 

CAPTURA DE 
PANTALLA 

9. Apoyar en la elaboración de 
requerimientos y solicitud de la 
dependencia. 

NO SE REALIZÓ ESTE MES  N.A  

10. Alimentar el centro de información de 
trámites ambientales CITA. 

SE REALIZA RADICACIÓN DE 

SOLICITUDES EN CITA 

EVIDENCIA 

CAPTURA DE 
PANTALLA 

11 Apoyar la inclusión de la documentación 
en los expedientes y carpetas de archivo. 

SE ANEXA DOCUMENTACION A 
LOS EXPEDIENTES 

EVIDENCIA 
CAPTURA DE 

PANTALLA 

12. Aplicar los sistemas de gestión y control 
adoptados de conformidad con los 
procedimientos de 
entidad. 

NO SE REALIZÓ ESTA 
ACTIVIDAD EN ESTE MES 

 

N.A 

13 Apoyar en el diligenciamiento y 
alimentación de las bases de datos de 
la oficina. 

ALIMENTACIÓN DE BASE DE 
DATOS DE PQRS 

CAPTURA DE 
PANTALLA 
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EVIDENCIAS 
OBLIGACIÓN No. 1 

 

Seguimiento a los radicados asignados 

 

        

 

 

 

OBLIGACION No. 2 
 

Se alimentó y diligenció la base de datos de PQRS de la Regional Vélez, desde el 20 de MARZO hasta el 19 ABRIL del 
2026 registrando un total de 169 PQRS y se actualizó diariamente las acciones realizadas por los Técnicos y 

Abogados a los radicados. 
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OBLIGACIÓN No. 3 y 10 
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OBLIGACIÓN No. 4 
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OBLIGACIÓN 7 

 

 

 

 

 

 
 

OBLIGACION No. 8 Y 13 
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OBLIGACIÓN No. 11 

 

                                             

 

 
Mediante el registro de sus datos personales en el presente documento usted autoriza a la CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS  para   la rec 

olección, almacenamiento y uso de los mismos con la finalidad de que lleve el control de ingreso o asistencia, lo contacte , consulte la información registrada en otras bases de 

datos o archivos de cualquier entidad pública o privada, nacional o internacional, adelante trámites ante autoridades  y atienda requerimientos de entidades públicas o privadas y, 

en general,  para que la CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS cumpla las demás finalidades establecidas en el aviso de privacidad publicado en  

http://cas.gov.co, el cual declara haber leído previamente al otorgamiento de la autorización. 

Como titular de la información  tiene  derecho a  conocer,  actualizar  y rectificar  sus datos personales, solicitar prueba de la autorización otorgada  para su tratamiento,  ser 

informado sobre el uso que se ha dado a los mismos, presentar quejas ante la SIC por infracción a la ley, revocar la autorización y/o solicitar la  supresión de  sus datos en los 

casos en que sea  procedente y acceder en forma gratuita a los mismos.  El responsable del tratamiento es la CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS, 

ubicada en la Carrera 12 No. 9-06, San Gil, Santander PBX: (57 7)723 8925, 7240765 correo electrónico: contactenos@cas.gov.co 
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ESTUDIO PREVIO 
ADICIÓN Y PRORROGA No. 1 AL CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS 

PROFESIONALES 00229-2026 
 

1. INFORMACIÓN GENERAL  
 

1.1 FECHA DE PRESENTACIÓN ABRIL 2026 

1.2 OBJETO  ADICIÓN Y PRORROGA No.1 CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES No. 00229-2026 CUYO 

OBJETO ES: BRINDAR LOS SERVICIOS 

PROFESIONALES EN LA SUBDIRECCIÓN 

DE ADMINISTRACIÓN DE LA OFERTA DE 

LOS RECURSOS NATURALES 

RENOVABLES DISPONIBLES, EDUCACIÓN 

AMBIENTAL Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

DE LA CAS, COMO ADMINISTRADORA DE 

EMPRESA, CON EL FIN DE FORTALECER 

LAS ACTIVIDADES, PROCESOS, TRÁMITES 

AMBIENTALES Y DEMÁS GESTIONES QUE 

SE DESARROLLEN EN LA OFICINA 

REGIONAL VÉLEZ. 

1.3 DESCRIPCIÓN PRESUPUESTA GASTOS DE INVERSIÓN 

1.4 NOMBRE Servicios de consultoría ambiental 

1.5 R.A.P.E INV.N 32.3201.320103.2.3.2.02.02.008.01.83931 

 1.6 TOTAL DISPONIBILIDAD CUATRO MILLONES NOVECIENTOS 
SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS 
NOVENTA Y CUATRO PESOS ($4.975.494) 

1.7 TIEMPO DE ADICIÓN  CUARENTA Y CINCO (45) DÍAS. 

 

2. CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 

En la actualidad se han venido desarrollando diferentes actividades que contribuyen a la 
ejecución de los procesos por medio del Contrato de Prestación DE SERVICIOS 
PROFESIONALES, a la SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE LA OFERTA DE 
RECURSOS NATURALES RENOVABLES DISPONIBLES, EDUCACIÓN AMBIENTAL Y 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA – REGIONAL VELEZ, contrato que ha venido 
desarrollando HEILEN JADITH ARIZA MANTILLA identificado(a) con Cédula de 
ciudadanía número 63437438; con conocimientos del objeto a contratar, para impulsar los 
procesos que se adelantan en la SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE LA OFERTA 
DE RECURSOS NATURALES RENOVABLES DISPONIBLES, EDUCACIÓN 

AMBIENTAL Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA - REGIONAL VELEZ. 

La solución a esta necesidad es adicionar los recursos económicos necesarios para la 

ejecución de acuerdo al balance técnico, económico y financiero aprobado para la ejecución 

del Contrato de Prestación de Servicios profesionales No 00229-2026 cuyo objeto es:  
 



 

 

ESTUDIOS PREVIOS PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS  

Código F-PCT-025 

Versión: 04 

Página 2 de 3 

Fecha de Aprobación:24/06/2021 

 

 

BRINDAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SUBDIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN DE LA OFERTA DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES 

DISPONIBLES, EDUCACIÓN AMBIENTAL Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA DE LA 

CAS, COMO ADMINISTRADORA DE EMPRESA, CON EL FIN DE FORTALECER LAS 

ACTIVIDADES, PROCESOS, TRÁMITES AMBIENTALES Y DEMÁS GESTIONES QUE 

SE DESARROLLEN EN LA OFICINA REGIONAL VÉLEZ. 

Para poder cumplir con la necesidad la CORPORACIÓN cuenta y adicionará los recursos 

necesarios de conformidad a lo contemplado en el estatuto de contratación, ley 80 de 1993, 

inciso 2 del parágrafo del artículo 40, los cuales no podrán superar el 50% del presupuesto 

inicial contratado, y así cumplir con la ejecución del contrato según objeto contractual. 

Que la ordenación de gasto debe ser acorde a la necesidad, y contando que a la fecha 

dentro del presupuesto aprobado para la vigencia 2026, existen los recursos que respaldan 

suplir con lo requerido en este estudio. 

 

Que la función administrativa del estado, se desarrolla con fundamento en los principios 

constitucionales de eficiencia, eficacia y transparencia, en garantía del interés general, y 

dado que la entidad requiere adicionar los recursos necesarios que permita ejecutar el 

mismo. 

3. DESCRIPCIÓN TÉCNICA 

3.1 DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A REALIZAR ADICIÓN Y PRORROGA N°1 

BRINDAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SUBDIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN DE LA OFERTA DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES 
DISPONIBLES, EDUCACIÓN AMBIENTAL Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA DE LA 
CAS, COMO ADMINISTRADORA DE EMPRESA, CON EL FIN DE FORTALECER LAS 
ACTIVIDADES, PROCESOS, TRÁMITES AMBIENTALES Y DEMÁS GESTIONES QUE 
SE DESARROLLEN EN LA OFICINA REGIONAL VÉLEZ. 

La presente adición no modifica las actividades contratadas o aprobadas en el contrato 
inicial contrato de prestación de servicios profesionales No. 00229-2026. 

3.2 SUPERVISIÓN: La supervisión estará a cargo del COORDINADOR SEDE REGIONAL 

DE APOYO VELEZ. 

3.3 CLASE DE CONTRATO: Contrato Adición y prórroga No. 1 CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 00229-2026 

 

4. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA ADICIÓN: 

 

Se realiza de conformidad a lo contemplado en el estatuto de contratación ley 80 de 1993, 

inciso 2 del parágrafo del artículo 40. 

 

ARTÍCULO 40 (….) 

PARÁGRAFO. En los contratos que celebren las entidades estatales se podrá pactar el 

pago anticipado y la entrega de anticipos, pero su monto no podrá exceder del cincuenta 

por ciento (50%) del valor del respectivo contrato.  

Los contratos no podrán adicionarse en más del cincuenta por ciento (50%) de su valor 

inicial, expresado éste en salarios mínimos legales mensuales. 
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5. VALOR DEL CONTRATO ADICIONAL: 

La presente adición es por valor total de: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SETENTA 
Y CINCO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS ($4.975.494) la 
Corporación Autónoma de Santander - CAS, cuenta con certificado de Disponibilidad 
presupuestal Nro:26-03205, Fecha: 14 de Abril de 2026, expedido por el Jefe de la Unidad 
de Presupuesto, afectando el rubro RAPE.INV.N: 
32.3201.320103.2.3.2.02.02.008.01.83931: Servicios de consultoría ambiental, por valor de 
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS 
NOVENTA Y CUATRO PESOS ($4.975.494) la vigencia 2026, que garantiza los recursos 
para la celebración de la adición N°1 al contrato. 
 
6. TIEMPO DEL CONTRATO ADICIONAL:  

La presente adición es por el tiempo de: CUARENTA Y CINCO (45) DÍAS. 

7. VALOR TOTAL DEL CONTRATO.  

El valor total final del Contrato de prestación de servicios profesionales No. 00229-2026, 

incluyendo el valor del contrato adicional No 1: CATORCE MILLONES NOVECIENTOS 

VEINTISÉIS MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($14.926.482)  

8. GARANTÍA: 

El contratista no está obligado a constituir ningún tipo de garantía. 

9. OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACIÓN: 

Teniendo en cuenta que están dadas las condiciones se estima oportuno y conveniente 

realizar Adición y prorroga No 1 al Contrato de prestación de servicios profesionales No. 

00229-2026, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 

decreto 1082 de 2015, y demás normas concordantes. 

 
Parte Jurídica, 

 
 
 
 
 

_______________________________________ 
CLAUDIA PATRICIA BARAJAS BARAJAS 

secretaria general - cas  
  
 

 
 
 
NOTA DE APROBACIÓN DE LOS ESTUDIOS PREVIOS: El presente estudio previo, hace parte integral del 
proceso de contratación en el SECOP ii, y se encuentra convalidado por la dependencia gestora, En cuanto a 
la parte técnica de acuerdo con lo contenido en el requerimiento técnico anexo. 
 

 
 
 
Elaboró: Fanny silva– Abg SGL 

 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 63437438
HEILEN JADITH ARIZA MANTILLA

VELEZ SANTANDER
CARRERA 4 NO 12 - 97 7563017

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Educación de instituciones universitarias o de es

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6013939829 I-INDEPENDIENTES
abril 2026 abril 2026

0
2026/05/04 268250588

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 298.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 298.600 $ 0 $ 298.600
SUBTOTALES: $ 298.600 $ 0 $ 298.600

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 233.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 233.300 $ 0 $ 0 $ 233.300
SUBTOTALES: $ 233.300 $ 0 $ 0 $ 233.300

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 19.500 $ 19.500 $ 0 $ 0 $ 19.500
SUBTOTALES: $ 19.500 $ 0 $ 0 $ 19.500

TOTAL APORTES A CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

CCF39 CCF39-CAJASAN 1 $ 37.400 $ 0 $ 37.400
SUBTOTALES: $ 37.400 $ 0 $ 37.400

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G
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E

T
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E
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D
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T

A
P
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O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A
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ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
63437438

ARIZA
MANTILLA
HEILEN
JADITH

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.866.100 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.866.100

$ 298.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 298.600EPS005-
SANITAS
S.A

30 $
1.866.100

$ 233.300 $ 0 $ 233.30014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.866.100

63437438 $ 19.50030 $
1.866.100

CCF39-
CAJASAN

$ 37.400 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 588.800
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