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Nombre del contratista WORMA €
Nombre del supervisor MARLA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ
[Unidad UNIDAD DE FARMACIA
Objetn del Contrato PRESTACION DE SERVICICS COMO TECNICD EN FARMACIA PARA LA UNIDAD DE LA ENTIDAD DESCENTRALLZADA DEL SECTOR DEFENSA- HOSPTTAL MILITAR CENTRAL
Facha da inicio 11172025 Fecha de del contr] 31/7/2026
Parioda Objeto del Informe Del 21 DE ABRIL DEL 2026 al 20 DE MAYO DE 2026
OBLIGACIONES
Obigacion Contractual Actnvidad desarrollada Products recitido ] el supervisor
1.Apoyar al tecndlogo en regenda en la reladidn de necesidad de productos
farmacéuticos en la farmacia para garantizar su operadién. Informar sobre los productos |Se realiza a Diario en el desarrollo de cada una de las
farmacéuticos no disponibles en la farmada actividades operath diario
Se realiza a Diario en ¢ desarrollo de cada una de las
2 sobre los productos farmacéuticos no disponibles en la farmada actividades op diario
3, Redibir pedidos de medicamentos y dispositivos médicos. Revisar fechas de
vendmiento, condiciones de empaque ¥ ¢ Jes recibida Se realiza recepcion de pedidos prog d 50
4.Apoyar la recepcidn técnica de productos farmacéuticos jados en cada farmadia _ [Se realiza recepcion de pedidos prog o 50
Se realiza a Diario en ¢l desarrolio de cada una de las
5.Cumplir con las buenas practicas de almac actividades operativas diario
6.Registrar en ios formatos las condiciones ambientales de temperatura, humedad y
cadena de frio Mafiana y tarde se hace e registro 20
7.Verificar las fechas de vencimiento de las productos farmacéuticos almacenadas en Se realiza en cada alistamientn y acomodadion de
cada farmacia |medic € insumaos diario
Se realiza en cada alistamiento y acomodadon de
8.5egregar los medic conforme a bos [i institucionales medicamentos & diario
Se realiza en cada alistamiento y acomodadon de
9,Verificar y/o semaforizar los productos farmacéuticos almacenados en cada farmada  [medicamentos e diario
10.Registrar y salidas en los si establecidos. Se realizan despaches a los difentes servidos
11.Realizar inventarios, selectivas periddicos y conciliaciones fisicas vs. sistema, se realizan selectivas cada 15 dias 2
Se valida en cada y despacho realizado y se
12.Rep oportunamente o pérdi inf diario
Los conteos aleatorios se realizan a cada una de las
13.Verificar las discrepancias encontradas entre el fisico y el sistema para soportar la agrupaciones asignadas, al igual que en los
correspondiente y despachos diarios diario
14_Controiar la rotadén de productos facturades, asegurando que se entreguen Serealuaamarbmddﬁndludendaumdelas
productos préximos a vencer de acuerdo con las polidtas de la institucidn idades op diario
15.Revisar que las drd médicas, sop yau jones estén completos antes del
cargue en el sistema NfA 4]
16.Entregar medicamentos y dispositivos médicos a los pacientes segun férmulas
médicas. N/A 1]
17.Verificar nombre, descripcidn, concentraddn, forma farmacéutica cantidad, antes de  |se realiza en cada alistamiento y entrega a los difreretes
1a entrega de los medic y/o dispositivas médicos. servicios diario
1B.Alistar las canastas requeridas en salas de dirugia y matemidad segun lineamiento
biecido /A 0
19.Recibir los medicamentos y dispasitivos médicos que sean devueltos por pacientes,
servidos NIA 0
20.Verificar que las devoluciones estén soportadas con la d i6n
COMesp (fdrmula, autorizacidn, acta o formato de devoludion) N/A 0
21.Inspeccionar el estado fisico, empaque y fecha de vendmiento de los medicamentas
devueltos. N/A 0
22.Clasificar los medicamentos segiin su estada: aptos para reincorporar al inventario,
venddos, deteriorados o para destrucdidn NJA 0
23.Diligendar los formatos y registros establecides para las devolucione, NIA 0
se realira despachos prindipalmente parala farmacia de
24.Registrar en el sistema informatico el ingreso o salida de los medic APH 407
25.Mantener la trazabilidad comp dﬁdeladewluaénhastaladlspoddénﬁna! NfA 0
26.Generar los archivos planas de las devoluciones para la gestién comesp N/A a
Si se evidenclan se ponen en area de cuarentena para
27.Casificar y separar los medicamentos no (venddos, deteriorados, abi ). |su dispacicion final 1
[Se realiza 2 Diario en f desarmolla de cada una de fas
28.Cumplir con los protocolos institudonales para e manejo de residuos peligroses |actividades operath diario
HMdeammdeMvmrnenmwnmﬂmsmédmsnhspauﬂmm Se realiza despachos para los diferentes servicios de ks
a la formulacién reali dispositivos y medic gk 407
30.Generar y revisar facturas reladonadas con |a dispensacién de medicamentos y Se valida cada factura recibida en la recepcion de cada
dispositivos médicos. pedido 50
; Se valida cada factura con su respectiva documentacion
31.Asegurar que cada factura cumpla con los requisitos normativos y especificos del drea |de acuerdo a la requisicion de a entidad, en la
de farmada. recepdon de cada pedido 50
32.Verificar que los datos de cada transaccién estén completos y precisos antes de su
emisidn N/A 0
33.Revisar y validar los medicamentos y dispositivos médicos incluides en las facturas  |Se valida cada factura recibida en la recepcion de cada
contra e inventario fisico y el sistema pedido,fisico contra documentn 50
34.Controiar la rotacidn de productos facturados, asegurando gue se despachen Se realiza a Diario en el desarrollo de cada una de las
productos priximos a vencer de acuerda con las polidtas de la institucién activi i diario
35.Asegurar que las facturas induyan los codigos de medicamentos o dispositivos Se valida cada factura redbida en la recepcion de cada
médicos y cumplan con las regulaciones de salud. |pedida,fisico contra documento 50
J&Manteneralpmﬂadudmdnmbremmmasdefammnmﬂsednr
farmacéutico y asegurar que se impl ten en todos los doc . N/A 1]
3?.Memrvmmrmmmhfmmmdénombmdemmm¥ Se valida cada factura redbida en la recepcion de cada
dispositivos médicos pedido 50
Bsmnmralpmmloéruamnupnndmteparalamduddnrépndader.ualqunef Se contacta al provedor o p | administrath
discrepanda en las facturas o regl enargadodebslr\gresosdefacwms cuando sa requlers
Se realiza a Diario en ¢l desarrollo de cada una de las
39.Cumplir normas de asepsia y bioseguridad en la lacién de medi actividades operats diaria
40.Apoyar al quimico farmacéutico en actividades de 1a central de adequadién de
mezrdas. N/A 0
41.Realizar la gestion de medicamentos y dispositivos médicos de la farmada de
produccidn N/A 0
42.Realizar las entregas de las mezdas producidas en 13 central de adecuacion de
medica it N.l’A [1]




43.Diligenciar comec kardex, planillas y reg| de ¢ N/A 0
Se realiza a Diario en el desarrollo de cada una de las

44.Archivar soportes y mantener la bilidad de los medic actividades of diario

45.Garantizar el cumplimiento de normas legales en el manejo de medicamentos de

control especia N/A 0

46.Brindar un trato respetuoso y orentadién dara al padente o su familia. N/A 0

47.Resolver dudas sobre disponibilidad y procesos de entrega. NfA 0

48.Respetar protocolos de seguridad en el manejo de medic NA 0
Se realiza a Diario en el desarrollo de cada una de las

49.Usar adecuad, los el de proteccién p | (EPP). ac P diario
Se realiza a Diario en el desamollo de cada una de las

50.Aplicar normas de f; gilanda, tecnovigilanda y reporte de eventos adversos.  [actividades op diario

51.Apoyar y participar activamente en las labores asignadas mantenimiento de la Se realiza a Diario en el desarrollo de cada una de las

habilitacién y acreditadidn de la entidad. para la obtencién’ y ac th diario

52.Colaborar en actividades de promocién del uso racional de medic NJA [i]
53.Apoyar campafias de seguridad del paciente. NA 0
54.Participar en capacitaciones internas y actualizacién de procedimi Se realizan a medida que son auando ¢ pond.
|55.Validar tarifas, ¥ convenios aplicables a cada servido NA 0
56.Informar al quimico farmacéutico o regente de farmada cualquier novedad
encontrada en el sistema reladonada con la parametrizadién de productos
farmacéuticos. Se informa cuan se evidencia alguna i cuando correponda
57.Apayar la actualizacién de manual tarifario en sistema de informacidn. NA 0
58.Radicar facturas ante las entidades responsables de pago (EPS, IPS, aseguradoras o
dlientes) NA 0
59.Hacer sequimiento al estado de las cuentas p d NA 0
60.Apayar en la condliacién de cuentas y resolucidn de glosas o devoluciones. NA 0
61.C en actividades de promacién del uso racional de medic |NA )
62.Registrar das y salidas en los si establecidos 15:' realizan despachos a los difentes servidios 407
63.Realizar inventarios, selectivas periddicos y conciliaciones fisicas vs. sistema, ]5e realiza conteos ddicos 2
64.Reportar opor fal o pé Se reportan cuando se evidencian cuando se evidenda
65.Recibir los medicamentos y dispositives médicos que sean devueltos por pacientes,
senvidos A 0
66.Registrar en los formatos las condiciones ambientales de ter b iy
cadena de frio. Mafiana y tarde se hace el registro 20

Se realiza a Diario en el desarrollo de cada una de las
67.Realizar |a gestién del inventario, rotacién, ¢ actividades operath diario
68.Apayar en la conciliacién de con las dreas de contabilidad y i NA 0
69.Reportar dades, inc ias o Iregularidades detectadas en el proceso. Se cuando se evidendan cuando se evidencia

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calid

ad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramento, que las planiilas y soportes adjuntos, cargados en el

Secop II, comresponden al pagoe de aportes gatorios al Si de 5 idad Soclal gral y , para g el pago del periodo.
TIPO DE APORTE DETALLE marzo 2026

APORTE A SALUD Periodo de cotizacién 04-2026
Fecha de pago 20-05-2026
NO de Planilla 73557337
Ingreso Base de Cotizacién $1.750.505
Valor cotizado $221.300
EPS ALIANSALUD

APORTE A PENSION Periodo de cotizacién 042026
Fecha de pago 20-05-2026
N° de Planilla 73557337
Ingreso Base de C: : $1.750.905
Valor cotizado $283.300
Fondo de P COLFONDOS

APORTE AR.L Periodo de cotizacién 04-2026)
Fecha de pago 20-05-2026|
N° de Planilia 73557337|
Ingreso Base de Cotizacién $1.750.905
Valor cotizad $43.200
ARL COLMENA

VALOR TOTAL PAGADO $547.800

*Recuerde que sl su planilla fue pagada fuera de los plaros establecides los valores a registrar comesponden al total pagado incluyendo la mora

Firma del Contratista:

Nombre:

C.C. No.

Correo electrénico:
Teléfono de contacto:

Vo Bo Supe
C.C. No:

del Contrato )

Teléfono:

Firma del supervisor:

NORMA CONSTANZA SOLORZANO BUITRAGO

52351000

TS0R0T gn\rm
3016627850
MARIA ELENA VILLALDBOS SANCHEZ
52317251
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