FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 95
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 953310
7AV REGIONAL GUAVIARE Fecha Elaboracion Abril de 2026
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISMO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adgquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 86233-337858
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: FRANCY DALIS RESTREPO ALVAREZ Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 41.243.620 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: fdrestrepo@sena.edu.co Numero de Cuenta: 82815418065
IP/N® de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 9116450/2026 N° Compromiso SIIF 10326 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 8
INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO, EN PLANEACION Y EJECUCION DE FORMACION,
OBJETO CONTRACTUAL: EVALUACION RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN DISENOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA DESAR.
(Descripcion del servicio prestado) HABILIDADES Y COMPETENCIAS. RDO.CPE NO. 95-9-2026-000309.

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/04/2026 Al 30/04/2026 Saldo Anterior del Contrato: $19.472.630
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $28.201.740
Valor Bruto Pago: $ 4.028.820,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 15.443.810
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.028.820 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  1,32%
Ingresos por comisiones $3.618.213 Retencion en la Fuente del Periodo $70.700
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $7.647.033 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $5.347.633 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 70.700
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Abril Marzo Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  5.347.633,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 9501762394 Base retencion en la fuente a titulo de ICA 0,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.750.905[$ 1.750.905 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 218.900 [$ 218.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 280.200 [$ 280.200 Menos Retencién en la Fuente| 70.700,00 | 1,32%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 1] $ 18.300 [$ 18.300 Reteica - 8299 0,00 | 0,000%
$ - 0,00 | 0,000%
$ - 0,00 | 0,000%
| $ | | - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $27.583.640|$ 1.782.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 2.425.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $3.958.120,00

SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CIENTO VEINTE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Impartir formacion en los horarios y lugar que la entidad indique.

Conformar equipos de desarrollo curricular interdisciplinarios por programa o conjunto de programas por redes tecnoldgicas garantizar

garantizar integralidad en la formulacién de proyectos formativos, el disefio de actividades de aprendizaje

Seleccionar estrategias de ensefianza — aprendizaje — evaluacién segun el programa de Formacion Profesional y el enfoque metodolégico

Orientar los procesos de aprendizaje segun las necesidades detectadas en los procesos de evaluacién, metodologias de aprendizaje

Comunicar al Coordinador Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la

informacién.

Responder por la integridad y buen uso de materiales, equipos y demas elementos de la entidad, puestos bajo su cuidado para desarrollg

Las demas necesarias para el cabal cumplimento del objeto contractual

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados ZL % 0/
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda FRANCY DALIE RESTREPO ALVAREZ

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. EZEQUIEL TARAZONA MURILLO

COORDINADOR ACADEMICO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

17/04/26 11:06:25 USUARIO: SIC - C.C. 41243620



‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 41243620 RESTREPO ALVAREZ FRANCY DALIS INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 26 # 20-53 barrio SAN JOSE DEL GUAVIARE- 3166168617 No
popular GUAVIARE
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-04 2026-04 93007967 9501762394 | 2026/05/07 2026/04/06 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $517,400
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $1,750,905 $18,300
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $o $0 $1,750,905 $18,300 $0 $0
Ciudad: SAN JOSE DEL GUAVIARE Depto: GUAVIARE ( 1 $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $o $0 $1,750,905 $18,300 $0 $0
Afiliados)
1 |cc |41243620 |RESTREPO FRANCY |z30301 | 30 $1,750,905 $280,200  EPS037[ 30 $1,750,905 $218,900 0 0 S0 14-23] 30 $1,750,905 $18,300| 0 $0 $0
Total Af|||ad°s( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $o $0 $1,750,905 $18,300 $0 S0

Pagina 1 de 2 2026/04/06 01:12 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 41243620 RESTREPO ALVAREZ FRANCY DALIS INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 26 # 20-53 barrio SAN JOSE DEL GUAVIARE- 3166168617 No
popular GUAVIARE
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-04 2026-04 93007967 9501762394 | 2026/05/07 2026/04/06 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $517,400

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $0 $0 $280,200
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $280,200 $0 $0 $280,200
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $18,300 $0 $0 $18,300
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $18,300 S0 S0 $18,300
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $0 $0 $218,900
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $218,900 $0 $0 $218,900

1 $517,400 $0 $0 $517,400
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: San José del Guaviare, 09 de Marzo 2026

PRESENTADO A: Edgar Augusto Braga Silva - Subdirector de Centro con funciones de Director
Regional (E)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 7726
01/03/2026 04/03/2026
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO .
Calamar (Guaviare)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir acciones de Formacion Profesional Integral en el
complementario PANADERIA BASICA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 01/03/2026

Actividades ejecutadas:

Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare (Guaviare) — Calamar (Guaviare)
Medio de transporte: Terrestre

Dia 2: 02/03/2026

Actividades ejecutadas:

12:00 pm - 08:00 pm: Se impartio formacién complementaria en elaboracion de productos
panificables de masas dulce.

Dia 3: 03/03/2026

Actividades ejecutadas:

12:00 pm - 08:00 pm: Se impartié formacién complementaria en elaboracion de productos
panificables de masas dulce.

Dia 4: 04/03/2026

Actividades ejecutadas:

Desplazamiento ruta de regreso: Calamar (Guaviare) - San José del Guaviare (Guaviare)
Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:

Se dio cumplimiento al objeto del desplazamiento Se impartié formacién complementaria en
elaboracion de productos panificables de masas dulces con ficha # 3431803

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
CONCLUSIONES:
1. Se cumplié satisfactoriamente con el objetivo de la actividad programada.
2. Fortalecimiento de habilidades bésicas:
Los participantes adquirieron conocimientos fundamentales sobre la
preparacion de masas dulces, manejo adecuado de ingredientes y procesos
bésicos de panaderia, lo que les permite elaborar productos de buena calidad.
3. Importancia de las buenas practicas de higiene:
Se evidencid la necesidad de aplicar correctamente las normas de higiene y
manipulacién de alimentos para garantizar productos seguros para el consumo.
4. Aprovechamiento de los ingredientes y control de medidas:
Los aprendices comprendieron la importancia de respetar las cantidades y
porcentajes en las recetas para obtener resultados uniformes y mejorar el
rendimiento en la produccion.
5. Oportunidad de emprendimiento local:
La formacién brind6 herramientas que pueden servir como base para iniciar
pequefios emprendimientos de panaderia, generando posibles ingresos para las
familias de la comunidad.
6. Interés por continuar aprendiendo:
Los participantes mostraron motivacion y disposicion para seguir fortaleciendo
sus conocimientos en panaderia y pasteleria, lo cual evidencia el impacto
positivo de la formacion en la comunidad.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Francy Dalis Restrepo Alvarez

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico Ezequiel Tarazona Murillo

de Programas

Especiales

GTH-F-087 V.02




__I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHebraga EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

Al
uﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-095-  CENTRO DE DESARROLLO

Ha[:]ﬂ]] Reporte: 953310 AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 25 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 7726 Fecha Solicitud 2026-02-25 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-095-953310 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-25 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2826 Dependencia Solicitante 25038':3‘%%;'5}“\]25\'\0/'PDIES?'\?AS¢RSITE%LLO AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE -

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL

Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

N° Pernocta | Porcentaj
§ Ultimo dia e Total dias
Comision | Pernocta

Tipo y Nimero de

Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./Municipio
Documento

Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a
Comisiéon Comision Origen Destino Dias

Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar

Nombre Cargo Estado

Objeto de la Comision por Tercero

M I N ISTERIO DE HACI EN D (F:Iéanggﬁg%ggt?gg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/25 12:01:56 -05:00

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



. Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHebraga EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA
LI 1! d L4 - . r - rd
uﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-095-  CENTRO DE DESARROLLO
Reporte: 953310 AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y

Fecha y Hora Generacién Reporte:

TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

miércoles, 25 de febrero de 2026

GUAVIARE / SAN - GUAVIARE / .
2026-03-01 2026-03-01 DEL GUAVIAR CALAMAR 1 Si 0
GUAVIARE / GUAVIARE /
2026-03-02 2026-03-02 1 Si 0
CALAMAR CALAMAR ' VIAT FORMACION-SJG-CALAMAR,
FRANCY DALIS CONTRATIS GRE- SJG - 1 AL 4 MARZO 2026 -
RESTREPO CC: 41243620 |{a Autorizada 35 4.028.820,00 266.535,00 932.873,00 0,00 932.873,00 |IMPARTIR ACCIONES DE FPI EN EL
ALVAREZ COMPLEMENTARIO PANADERIA
BASICA
GUAVIARE / GUAVIARE / "
2026-03-03 2026-03-03 CALAMAR CALAMAR 1 Si 0
2026-03-04 2026-03-04 Gg:&ﬁii’ GUD;}E\CIZRUEA/VIS:IQ‘ ) 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 932.873,00 0,00 932.873,00
OBJETO DE LA COMISION
VIAT FORMACION-SJG-CALAMAR, GRE- SJG - 1 AL 4 MARZO 2026 - IMPARTIR ACCIONES DE FPI EN EL COMPLEMENTARIO PANADERIA BASICA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 17328298 Nombre: EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO
DEL GUAVIARE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 2 de 3

, integridad y no repudiacion. Los
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‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-095-  CENTRO DE DESARROLLO
Reporte: 953310 AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y

H ’

TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 25 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: JOHANA PAOLA PARRADO CASTRO Fecha Verificacion: 25/02/2026 11:40:57

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA
Cédula de ciudadania: 17328298
Usuano SIIF: MHebraga
Nﬂﬂlﬂ" 25/02/2026 12:02:06 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Version: 05
7A< Codigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Francy Dalis Restrepo Alvarez Tipo: C.C. No. 41243620
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9116450 ‘ ANO ‘ 2026 FECHA VENCIMIENTO 25 8 2026
DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién, en la planeacién y ejecucion de la
formacion, asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios
curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la

OBJETO CONTRACTUAL: L, . - . . e

poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnicay

comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccion del Sistema

Nacional de Formacion para el Trabajo
DIRECCION GENERAL/ Guaviare DEPENDENCIA/ Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y
REGIONAL CENTRO Tecnoldgico del Guaviare
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

Edgar Augusto Braga Silva Subdirector de Centro con funciones de Director (E

GASTO (de la Movilizacién) gar Aug 8 CARGO ®
NOMBRE DEL SUPERVISOR|
D:E)L col:\lTRAT(S)U VISOR(A) Ezequiel Tarazona Murillo CARGO Coordinador Académico - Supervisor de Contrato

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

Dia 1: San José del Guaviare (Guaviare) / Calamar (Guaviare)
Dia 2: pernotar Calamar (Guaviare)

RUTA . :
Dia 3: pernotar Calamar (Guaviare)
Dia 4: Calamar (Guaviare)/San José del Guaviare (Guaviare)
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O X CONTACTO
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL 1 3 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 4 3 2026
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir acciones de Formacién Profesional Integral en el complementario PANADERIA BASICA
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una semana las formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por
escrito su movilizacion previa a la salida, en el marco de su objeto contractual de ser necesario.
3 Participar y apoyar en el proceso de induccion de las estrategias CampeSENA: Objetivosalcance, estrategias, cadena de valor, metodologia, procedimientos e
impacto.
3 Informar a la subdireccidn de centro las oportunidades de relacionamiento con el sector productivo o social que en el cumplimiento de su objeto contractual
pudieran ser gestionadas.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 1 | 3 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: San Jose del Guaviare (Guaviare) / Calamar (Guaviare)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 10:00/AM Desplazamiento San Jose del Guaviare (Guaviare) / Calamar (Guaviare)
1 HORA: 02:00/PM Desarrollar acciones de formacién en complementario en elaboracion de productos de Panaderia y Bizcocheria
HORA: 8:00/PM Se pernota Calamar (Guaviare)
2 3 2026
Actividades a ejecutar:




HORA: 02:00/PM

Desarrollar acciones de formacion en complementario en elaboracion de productos de Panaderia y Bizcocheria

HORA: 8:00/PM

Se pernota Calamar (Guaviare)

2026

Actividades a ejecutar:

HORA: 02:00/PM

Desarrollar acciones de formacién en complementario en elaboracion de productos de Panaderia y Bizcocheria

HORA: 6:00/PM

Se pernota Calamar (Guaviare)

4 3

ws [

2
KN - |

3

1

HORA: 6:00/AM

Desplazamiento ruta de regreso: Calamar (Guaviare)/San José del Guaviare (Guaviare)

Desplazamiento ruta de regreso:

Desplazamiento ruta de regreso: Calamar (Guaviare)/San José del Guaviare (Guaviare)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Observaciones:
SXXXXXX

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liquidan gastos de/t_r\ansporte intermunicipal por valor de

SXXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADO! T3

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : N\

%

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: EIgar Augusto Braga
Silva

Nombres y Apellidos: Ezequiel Tarazorfa Mur'y’llo

/

Cargo: Subdirector de Centro con funciones
de director regional (E)

Cargo: Supervisor de Contrato

Nombres y Apellidos: Francy Dalis Restrepo
Alvarez

GTH-F-090 V.05




13/2/26, 16:39 Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

@ Outlook

RE: PTE FIRMAS COMISIONES AUTORIZADAS FRANCY

Desde subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>
Fecha Vie 13/02/2026 16:20
Para Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>

U 3 archivos adjuntos (1 MB)

GTH-F-090FormatoAgendaDesplazamientoContratistaV05 (5) Calamar agenda 3 (1).pdf; GTH-F-090FormatoAgendaDesplazamientoContratistaV05 (5) Calamar agenda
2 (1).pdf; GTH-F-090FormatoAgendaDesplazamientoContratistaV05 (5) Calamar agenda 1 (1).pdf;

Buen dia,

Buen dia,
Compafiero Daniel,
Remito las agendas de desplazamiento de FRACY, debidamente firmadas, para dar continuidad al proceso.

Cordialmente,

SUBDIRECCION
Centro de Desarrollo Agroindustnal, Turistico v

SENA Tecnologico del Guaviare

Regional Guawiare
subdireccionguaviare(@sena edu_co

Carrera 19 C N° 16 — 48, Barmno Modelo
fv of)

www. sena. edu_co
@SEMAcomunica

De: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 13 de febrero de 2026 3:39 p. m.

Para: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>
Cc: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

Asunto: PTE FIRMAS COMISIONES AUTORIZADAS FRANCY

PTE FIRMAS COMISIONES AUTORIZADAS FRANCY 15 FEB URGENTE

Muchas gracias. %

seENnA  Daniel Eugenio Salamanca Mahecha

Regional Guaviare - Contratista
? g dsalamanca@sena.edu.co
3203710526

Carrera 19¢ # 16-48 Barrio E1 Modelo

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKkADE5ZDBjOTRhLTJhNZEtNDJJOC1hNjQ3LTEYyOTYzZGFIMGQ3YWAQAPYuvFWwR2IKiy2%2FL6LD... 117
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Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

©fw o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 13 de febrero de 2026 10:26

Para: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>
Asunto: RE: SOLICITUD DE VIATICOS

Cordial saludo,

Teniendo en cuenta las correcciones solicitadas, me permito enviar las agendas de desplazamiento corregidas. Por otro lado, revisando
las agendas y el objeto contractual se puede evidenciar que son iguales.

Agradezco su atencion,

Quedo atento

De: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 12 de febrero de 2026 8:44 p. m.
Para: Francy Dalis Restrepo Alvarez <fdrestrepoa@sena.edu.co>

Asunto: RE: SOLICITUD DE VIATICOS

Buenas noches

Por favor corregir la agenda en los siguientes aspectos:

1. Ajustar las columnas a ancho de pagina. El tamafio de la agenda respecto a la hoja de no es legible.

2. Le hace falta una parte al objeto contractual. A continuacion se compara el objeto contractual del estudio previo descargado del
SECOP de la contratista con el objeto contractual de la agenda:

BETO:
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a desarrollar y evitar espacios innecesarios:

r dia a dia)

3. Eliminar las celdas vacias de las actividad

ACTIVIDADES { [Deberd contener informacién detallada de las tare:

P

Despiazamianto ruta de ida: San José del Guaviare (Guaviare) / Calamar (Guaviare)

medio de transporte: aéreo, terrestre, Terresire

HORA: 10:00/aM Desplazamianto san José del Guaviare (Guaviare) / Calamar [Guaviare)

Homs: 1zo0/P panaderia basica

HORA: E:00/PM se pernota catamar [cuaviare)

Iy . ¥ —
—

i3 I iy i

Actvidadess seaiar;

HORA: 12:00/PRt panaderia bisica

HORA: B:00/PM Se pernota Catamar [cuviare]

\/\[\/V\'J\

Quedo atento a las agendas corregidas.

Muchas gracias. &8

Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
SENA Regional Guaviare - Contratista

dsalamanca@sena.edu.co
A 3203710526

Carrera 19¢ # 16-48 Barrio El Modelo

©fw o

@SEMAcomunica

www._ sena._edu.co

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 12 de febrero de 2026 15:55

Para: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>

Cc: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>; Francy Dalis Restrepo
Alvarez <fdrestrepoa@sena.edu.co>

Asunto: RE: SOLICITUD DE VIATICOS

Cordial Saludo,

Teniendo en cuenta la trazabilidad del correo y la autorizacion del Ing. Braga, me permito enviar las agendas acerca de esta comision.
Agradezco su atencion,

Quedo atento.

De: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 12 de febrero de 2026 11:16 a. m.

Para: Francy Dalis Restrepo Alvarez <fdrestrepoa@sena.edu.co>

Asunto: RE: SOLICITUD DE VIATICOS

Estimado comisionado

Asunto: Solicitud agenda de desplazamiento

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKkADE5ZDBjOTRhLTJhNZEtNDJJOC1hNjQ3LTEYyOTYzZGFIMGQ3YWAQAPYuvFWwR2IKiy2%2FL6LD... 3/7
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Saludos respetuosos

Debido a la orden de comisidn autorizada por el subdirector le solicito comedidamente hacer llegar la agenda lo antes posible teniendo
en cuenta la norma que indica entregar la agenda debidamente diligenciada y firmada faltando minimo cinco (5) dias habiles antes de
la fecha de inicio de comision.

Por favor tener cumplir al pie de la letra los siguientes requerimientos:

1. Nombre completo bien diligenciado
2. Cédula verificada
3. Numero de contrato correcto
4. Fecha de vencimiento de contrato correcta
5. En la ruta especificar el municipio al que pertenece la vereda, resguardo, corregimiento, etc.
6. Dentro de las actividades, definir si el comisionado pernota y especificar el lugar.
7. Especificar la ruta de regreso.
8. El objeto contractual debe ser exacto (al pie de la letra) al del contrato.
9. El objeto de la comision debe ser igual al redactado en la orden de comisidn autorizada.
10. El objeto de la comisidn debe empezar con un verbo en infinitivo
11. Las obligaciones mencionadas deben ser exactas (al pie de la letra) a las del contrato.
12. Las margenes de la agenda tienen que ser legibles ajustando las columnas al ancho de pagina.
13. Deben estar todas las firmas diligenciadas.
14. Las firmas no pueden estar solas en una pagina.

Quedo atento

Muchas gracias. %

Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
SENA Regional Guaviare - Contratista

dsalamanca@sena.edu.co
A 3203710526

Carrera 19¢ # 16-48 Barrio E1 Modelo

©fvw o)

@SEMAcomunica

www._ sena._edu.co

De: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 12 de febrero de 2026 10:16

Para: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare @sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>;
Francy Dalis Restrepo Alvarez <fdrestrepoa@sena.edu.co>

Asunto: RE: SOLICITUD DE VIATICOS

Buen dia
Autorizado, CDP 2826
Gracias por su atencion,

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 11 de febrero de 2026 8:32

Para: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>

Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha <dsalamanca@sena.edu.co>;
Francy Dalis Restrepo Alvarez <fdrestrepoa@sena.edu.co>

Asunto: SOLICITUD DE VIATICOS

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKkADE5ZDBjOTRhLTJhNZEtNDJJOC1hNjQ3LTEYyOTYzZGFIMGQ3YWAQAPYuvFWwR2IKiy2%2FL6LD...

417



13/2/26, 16:39

Cordial saludo Ing. Braga,

Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

De manera atenta solicito su autorizacion y asignacion de viaticos para la instructora Francy Dalis Restrepo Alvarez, la cual
se desplazara al municipio Calamar Guaviare, con el objetivo de impartir formaciéon complementaria en panaderia basica.

A continuacidn detallo la comisién:

Alvarez

(Guaviare)-San
Jose del Guaviare

en panaderia
basica

RUTA DE FECHA FECHA REQUIERE MEDIO DE OBIJETO
FUTURO COMISIONADO - VIATICOS
DESPLAZAMIENTO INICIO FINAL TRANSPORTE | TRANSPORTE COMISION
San José del Impartir
Francy Dalis Restrepo Guaviare — formacion
v P Calamar 15/02/2026 | 19/02/2026 Sl Terrestre complementaria 45
Alvarez . ,
(Guaviare)-San en panaderia
Jose del Guaviare basica
San José del Impartir
Francy Dalis Restrepo Guaviare — formacion
p P Calamar 22/02/2026 | 26/02/2026 Sl Terrestre complementaria 4,5
Alvarez . ,
(Guaviare)-San en panaderia
Jose del Guaviare basica
San José del Impartir
Francy Dalis Restrepo Guaviare — formacion
Calamar 01/03/2026 | 04/03/2026 Sl Terrestre complementaria 3,5

Agradezco su atencion,

Quedo atento.

SENA

N

Ezequiel Tarazona Murillo

Centro de Des. Agroind, Turistico y Tecnol. del Guaviare

- Instructor G20

etarazona@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314
Calle 2B Oeste No. 90-27

©fw o

@SEMNAcomunica

www._sena. edu._co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacién debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electroénico con

copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.

SENA

N

Edgar Augusto Braga Silva

San José Del Guaviare Regional Guaviare - Subdirector de

Centro (E)
ebraga@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85300
Carrera 19C N° 16 - 48 Barrio Modelo

©fw o

@SEMAcomunica

www. sena. edu_co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacién debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKkADE5ZDBjOTRhLTJhNZEtNDJJOC1hNjQ3LTEYyOTYzZGFIMGQ3YWAQAPYuvFWwR2IKiy2%2FL6LD...
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con

copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.

[ ] Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
SENA Regional Guaviare - Contratista

dsalamanca@sena.edu.co
A 3203710526

Calle 2B Oeste No. 90-27

fwv offl

@SENAcomunica

www_sena_edu._co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacién debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con

copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para més informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.

® Ezequiel Tarazona Murillo

SENA Centro de Des. Agroind, Turistico y Tecnol. del Guaviare

- Instructor G20
? ‘ etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314

Calle 2B Oeste No. 90-27

©fw aof)

@SENAcomunica

www._sena_edu_co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacién debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con

copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la Proteccién de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.

® Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
SENA Regional Guaviare - Contratista

dsalamanca@sena.edu.co
A 3203710526
Calle 2B Oeste No. 90-27

©fw aof)

www._sena_edu_co

@SENAcomunica

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Gnicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con

copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la Proteccién de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKkADE5ZDBjOTRhLTJhNZEtNDJJOC1hNjQ3LTEYyOTYzZGFIMGQ3YWAQAPYuvFWwR2IKiy2%2FL6LD... 6/7
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o Ezequiel Tarazona Murillo
SENA Centro de Des. Agroind, Turistico y Tecnol. del Guaviare

- Instructor G20
etarazona@sena.edu.co
; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314

Calle 2B Oeste No. 90-27

©fvw o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Gnicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con

copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.
Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el
sitio web del SENA.

® Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
SENA Regional Guaviare - Contratista

dsalamanca@sena.edu.co
A 3203710526

Calle 2B Oeste No. 90-27

fv of)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con

copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la Proteccién de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: San José del Guaviare, 24 de marzo 2026

PRESENTADO A: Edgar Augusto Braga Silva - Subdirector de Centro con funciones de Director
Regional (E)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 9226
08/03/2026 10/03/2026
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO Calamar (Guaviare)-vereda
Agua Bonita Baja

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir acciones de Formacién Profesional Integral en e
complementario ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE MASAS DE SAL E HIGIENE Y]
MANIPULACION DE ALIMENTOS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
Dia 1: 08/03/2026
Actividades ejecutadas:
8:00PM Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare (Guaviare) —vereda Agua Bonita
Baja (Calamar, Guaviare)
01:00 PM: Se impartio formacién complementaria en elaboracion de productos panificables de
masas de sal e higiene y manipulacion de alimentos.
8:00PM Desplazamiento: vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)- Calamar (Guaviare)
Medio de transporte: Terrestre

Dia 2: 09/03/2026

Actividades ejecutadas:

10:00 AM Calamar (Guaviare)-vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)

01:00 PM Se imparti6é formacién complementaria en elaboracion de productos panificables de
masas de sal e higiene y manipulacién de alimentos.

8:00PM Desplazamiento: vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)- Calamar (Guaviare)
Medio de transporte: Terrestre

Dia 3: 10/03/2026

06:00AM Calamar (Guaviare)-vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)

08:00 AM - 01:00 PM: Se impartié formacion complementaria en elaboracién de productos
panificables de masas de sal e higiene y manipulacién de alimentos.

Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Agua Baja (Calamar, Guaviare) -San José del
Guaviare (Guaviare)

Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:

Se dio cumplimiento al objeto del desplazamiento Se impartié formacién complementaria en
elaboracion de productos panificables de masas de sal con ficha # 3451304 y complementario
en higiene y manipulacién de alimentos con ficha # 3451388

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Continuar con el proceso de
formacion complementaria en Francy Restrepo 15/03/2026

elaboracion de productos
panificables de masas de sal e
higiene y manipulacion de

alimentos.
CONCLUSIONES:
1. Se cumplié satisfactoriamente con el objetivo de la actividad programada.
2. Fortalecimiento de habilidades basicas:
Los participantes adquirieron conocimientos fundamentales sobre la preparacion de masas
dulces, manejo adecuado de ingredientes y procesos basicos de panaderia, lo que les
permite elaborar productos de buena calidad.
3. Importancia de las buenas practicas de higiene:
Se evidencié la necesidad de aplicar correctamente las normas de higiene y manipulacion
de alimentos para garantizar productos seguros para el consumo.
4. Aprovechamiento de los ingredientes y control de medidas:
Los aprendices comprendieron la importancia de respetar las cantidades y porcentajes en
las recetas para obtener resultados uniformes y mejorar el rendimiento en la produccion.
5. Oportunidad de emprendimiento local:
La formacion brind6 herramientas que pueden servir como base para iniciar pequefios
emprendimientos de panaderia, generando posibles ingresos para las familias de la
comunidad.
6. Interés por continuar aprendiendo:
Los participantes mostraron motivacion y disposicién para seguir fortaleciendo sus
conocimientos en panaderia y pasteleria, lo cual evidencia el impacto positivo de la
formacion en la comunidad.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Francy Dalis Restrepo Alvarez A
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico Ezequiel Tarazona Murillo

de Programas
Especiales
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n l ™! _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHebraga EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA
gy " ., . us . ,
_ i ‘a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-095-  CENTRO DE DESARROLLO
i Ha ﬂln“ Reporte: 953310 AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE
Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 5 de marzo de 2026
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 9226 Fecha Solicitud 2026-03-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-095-953310 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
. TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-05 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 2826 . L 953338 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE -
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIAT FORMACION-SJG-V AGUA
BONITA BAJA, CALAMAR GRE-
CALAMAR GRE-V AGUA BONITA,
CALAMAR GRE-CALAMAR GRE-V
AGUABONITA, CALAMAR GRE-SJG-
25 4.028.820,00 260.264,00 650.660,00 0,00 650.660,00 |7 "ViAR 2026 IMPARTIR
ACCIONES DE FPI EN
GUAVIARE / SAN - GUAVIARE / ) ELABORACION DE PRODUCTOS
2026:03-08 2026:03:09 DEL GUAVIAR CALAMAR 2 s 0 PANIFICABLES DE MASAS DE SAL E
FRANCY DALIS HIGIENE Y MANIPULAC
RESTREPO CC: 41243620 (T:ONTRAT'S Autorizada
ALVAREZ
2026-03-10 2026-03-10 G R CUAVIARE A~ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 650.660,00 0,00 650.660,00
OBJETO DE LA COMISION
VIAT FORMACION-SJG-V AGUA BONITA BAJA, CALAMAR GRE-CALAMAR GRE-V AGUA BONITA, CALAMAR GRE-CALAMAR GRE-V AGUABONITA, CALAMAR GRE-SJG-8-10 MAR 2026- IMPARTIR ACCIONES DE FPI EN ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE
MASAS DE SAL E HIGIENE Y MANIPULAC

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: _53540827336374662968 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad:-Personaduridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/05 07:49:37 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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n- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-095-  CENTRO DE DESARROLLO
HEI}I[III Reporte: 953310 AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 5 de marzo de 2026

Identificacion: 17328298 Nombre: EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO
DEL GUAVIARE
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
Firma Responsable
Verificado Por: JOHANA PAOLA PARRADO CASTRO Fecha Verificacion: 04/03/2026 17:54:49

r Firmado digitalmente por:

L Nombre: EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA

Cédula de ciudadania: 17328298

Usuano SIIF: MHebraga
Nﬂl}lﬂ“ 5/03/2026 7:49:49 a. m.
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SE?\IA Version: 05
7A< Codigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

Publica

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:

Francy Dalis Restrepo Alvarez Tipo: C.C. No. 41243620

_ FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 1.PCCNTR.91164 AR 2026 25 8 2026
o.  |COL.PCCNTR.5116450 o DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacién y ejecucion de la formacidn, asi como la evaluacion de los resultados de aprendizaje
definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento
de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con las orientaciones emitida por las direccién de formacién profesional, los
lineamientos establecidos por la direccién del sistema nacional de formacion para el trabajo y la coordinacidn nacional de atencién integral, diferencial e
incluyente de la economia campesina — CampeSENA.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Guaviare DEPENDENCIA/ Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del
REGIONAL CENTRO Guaviare
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

Edgar Augusto Braga Silva Subdirector de Centro con funciones de Director (E
GASTO (de la Movilizacién) 8 8 g CARGO ()
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A
DEL CONTRATO (A) Ezequiel Tarazona Murillo CARGO Coordinador Académico - Supervisor de Contrato

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

Dia 1: San José del Guaviare (Guaviare) —Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)-Calamar (Guaviare)
Dia 2: Calamar (Guaviare)-Vereda Agua Bonita Baja, (Calamar, Guaviare)-Calamar (Guaviare)

RUTA
Dia 3: Calamar (Guaviare)- Vereda Agua Bonita Baja, (Calamar, Guaviare)-San Jose del Guaviare (Guaviare)

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA CONTACTO
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO g S 2026 20 2 2026

Impartir acciones de Formacion Profesional Integral en el complementario ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE MASAS DE SAL E HIGIENE Y

BJETIVO DEL DESPLAZAMIENT
0B ° s 0 MANIPULACION DE ALIMENTOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Participar y apoyar en el proceso de induccion de las estrategias CampeSENA: Objetivosalcance, estrategias, cadena de valor, metodologia, procedimientos e impacto.

2 Participar y apoyar en el proceso de induccién de las estrategias CampeSENA: Objetivosalcance, estrategias, cadena de valor, metodologia, procedimientos e impacto.

3 Informar a la subdireccion de centro las oportunidades de relacionamiento con el sector productivo o social que en el cumplimiento de su objeto contractual pudieran ser gestionadas.




ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

o R T

Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare (Guaviare) —Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 08:00/AM San José del Guaviare (Guaviare) -Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)
8 HORA: 01:00/PM Desarrollar acciones de formacion complementaria en higiene y manipulacion de alimentos, y elaboracion de productos panificables de masas de sal
HORA: 08:00/PM Desplazamiento terrestre Vereda Agua Bonita Baja (Calamar,Guaviare)-Calamar (Guaviare)
“ 9 3 2026
Actividades a ejecutar:
HORA: 10:00/am Desplazamiento terrestre Calamar (Guaviare) - Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)
9 HORA: 01:00/pm Desarrollar acciones de formacion complementaria en higiene y manipulacion de alimentos, y elaboracion de productos panificables de masas de sal
HORA: 08:00/PM Desplazamiento terrestre Vereda Agua Bonita Baja (Calamar,Guaviare)-Calamar (Guaviare)
m 10 3 2026

Actividades a ejecutar:

HORA: 06:00/am Desplazamiento terrestre Calamar (Guaviare) - Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)
10 HORA: 08:00/am Desarrollar acciones de formacién complementaria en higiene y manipulacion de alimentos, y elaboracion de productos panificables de masas de sal
HORA: 01:00/PM Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare) -San José del Guaviare (Guaviare)
Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare) -San José del Guaviare (Guaviare)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR’D ASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : - FIRMA DEL CONTRATISTA:
/

/‘\

\

Nombres y Apellidos: ﬁg/ar Augusto Braga | Nombres y Apellidos: Ezequiel Tarazona Murill#
Silva /

Cargo: Subdirector de Centro con funciones |Cargo: Supervisor de Contrato Nombres y Apellidos: Francy Dalis Restrepo Alvarez
de director regional (E)

GTH-F-090 V.05



2/3/26, 17:57 Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

? Outlook

RE: SOLICITUD DE VIATICOS

Desde Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Fecha Lun 2/03/2026 9:27
Para Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

cC subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
<dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Francy Dalis Restrepo Alvarez
<fdrestrepoa@sena.edu.co>

Buen dia
Autorizado, CDP 2826

Gracias por su atencion,

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 2 de marzo de 2026 9:20

Para: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>

Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
<dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Francy Dalis Restrepo Alvarez
<fdrestrepoa@sena.edu.co>

Asunto: SOLICITUD DE VIATICOS

Cordial saludo,
De manera atenta solicito su autorizacién de viaticos para la instructora Francy Dalis Restrepo Alvarez, con el objetivo de
Impartir formacién complementaria en elaboracién de productos panificables con masas de sal, e higiene y manipulacion de

alimentos.

A continuacion detallo la comision:

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKkADE5ZDBjOTRhLTJhNzEtNDJJOC1hNjQ3LTEYyOTYzZGFIMGQ3YWAQAJOjbVzUNuFFjYRel%2Bv1R...

FUTURO RUTA DE FECHA FECHA REQUIERE MEDIO DE OBJET(? VIATICOS
COMISIONADO | DESPLAZAMIENTO INICIO FINAL TRANSPORTE | TRANSPORTE COMISION
Dia 1: San José del Impartir
Guaviare — formacion
Calamar complementaria
(Guaviare)-Vereda en elaboracién
Agua Bonita Baja de  productos
(SJG)-Calamar panificables con
(Guaviare). masas de sal, e
Francy Dalis Dia 2: Calamar higiene y
Restrepo (Guaviare)-Vereda | 8/03/2026 | 10/03/2026 Sl Terrestre manipulacién 2.5
Alvarez Agua Bonita Baja de alimentos
(SJG)-Calamar
(Guaviare).
Dia 3: Calamar
(Guaviare)-vereda
Agua Bonita Baja
(SJG)- San José del
Guaviare.
Francy Dalis Dia 1: San José del | 15/03/2026 | 17/03/2026 SI Terrestre Impartir 2.5
Restrepo Guaviare — formacion

12



2/3/26, 17:57 Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

Alvarez Calamar complementaria
(Guaviare)-vereda en elaboracidn
agua bonita baja de  productos
(SJG)-Calamar panificables con
(Guaviare). masas de sal, e
Dia 2: Calamar higiene y
(Guaviare)-vereda manipulacién
Agua Bonita Baja de alimentos
(SJG)-Calamar
(Guaviare).

Dia 3: Calamar
(Guaviare)-vereda
Agua Bonita Baja
(SJG)-San Jose del
Guaviare
(Guaviare).

Agradezco su atencion,

Quedo atento.

o Ezequiel Tarazona Murillo
SENA Centro de Des. Agroind, Turistico y Tecnol. del Guaviare

- Instructor G20
7 etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314

Calle 2B Oeste No. 90-27

© fv o [

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a

su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo

electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje estd prohibida y puede

acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales,
disponibles en el sitio web del SENA.

® Edgar Augusto Braga Silva

San José Del Guaviare Regional Guaviare - Subdirector de
SENA ¢

Centro (E)
ebraga@sena.edu.co
; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85300

Carrera 19C N° 16 - 48 Barrio Modelo

© fw o @

@SENAcomunica

www. sena._edu_.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a

su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo

electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje estd prohibida y puede

acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales,

disponibles en el sitio web del SENA.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: San José del Guaviare, 24 de marzo 2026

PRESENTADO A: Edgar Augusto Braga Silva - Subdirector de Centro con funciones de Director
Regional (E)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 11226
15/03/2026 17/03/2026
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO Calamar (Guaviare)-vereda
Agua Bonita Baja

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir acciones de Formacién Profesional Integral en e
complementario ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE MASAS DE SAL E HIGIENE Y]
MANIPULACION DE ALIMENTOS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
Dia 1: 15/03/2026
Actividades ejecutadas:
8:00PM Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare (Guaviare) —vereda Agua Bonita
Baja (Calamar, Guaviare)
01:00 PM: Se impartio formacién complementaria en elaboracion de productos panificables de
masas de sal e higiene y manipulacion de alimentos.
8:00PM Desplazamiento: vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)- Calamar (Guaviare)
Medio de transporte: Terrestre

Dia 2: 16/03/2026

Actividades ejecutadas:

10:00 AM Calamar (Guaviare)-vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)

01:00 PM Se impartioé formacién complementaria en elaboracion de productos panificables de
masas de sal e higiene y manipulacién de alimentos.

8:00PM Desplazamiento: vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)- Calamar (Guaviare)
Medio de transporte: Terrestre

Dia 17/03/2026

06:00AM Calamar (Guaviare)-vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)

08:00 AM - 01:00 PM: Se impartié formacion complementaria en elaboracién de productos
panificables de masas de sal e higiene y manipulacién de alimentos.

Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Agua Baja (Calamar, Guaviare) -San José del
Guaviare (Guaviare)

Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:

Se dio cumplimiento al objeto del desplazamiento Se impartié formacién complementaria en
elaboracion de productos panificables de masas de sal con ficha # 3451304 y complementario
en higiene y manipulacién de alimentos con ficha # 3451388

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Continuar con el proceso de
formacion complementaria en Francy Restrepo 23/03/2026
manipulacion de alimentos.

CONCLUSIONES:

1. Se cumplié satisfactoriamente con el objetivo de la actividad programada.

2. Fortalecimiento de habilidades basicas:
Los participantes adquirieron conocimientos fundamentales sobre la preparacion de masas
dulces, manejo adecuado de ingredientes y procesos basicos de panaderia, lo que les
permite elaborar productos de buena calidad.

3. Importancia de las buenas practicas de higiene:
Se evidencié la necesidad de aplicar correctamente las normas de higiene y manipulacion
de alimentos para garantizar productos seguros para el consumo.

4. Aprovechamiento de los ingredientes y control de medidas:
Los aprendices comprendieron la importancia de respetar las cantidades y porcentajes en
las recetas para obtener resultados uniformes y mejorar el rendimiento en la produccion.

5. Oportunidad de emprendimiento local:
La formacién brind6 herramientas que pueden servir como base para iniciar pequefios
emprendimientos de panaderia, generando posibles ingresos para las familias de la
comunidad.

6. Interés por continuar aprendiendo:
Los participantes mostraron motivacion y disposicién para seguir fortaleciendo sus
conocimientos en panaderia y pasteleria, lo cual evidencia el impacto positivo de la
formacion en la comunidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Francy Dalis Restrepo Alvarez

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Académico Ezequiel Tarazona Murillo
de Programas
Especiales
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. 2826 . . 953338 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE -
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIAT FORMACION-SJG-V AGUA
BONITA BAJA, CALAMAR GRE-
CALAMAR GRE-V AGUA BONITA
BAJA, CALAMAR-CALAMAR-V AGUA
BONITA BAJA, CALAMAR-SJG-15-17
2,5 4.028.820,00 260.264,00 650.660,00 0,00 650.660,00 | \in 2 006 IMPARTIR ACCIONES DE
FPI EN EL COMPLEMENTARIO
. o GUAVIARE / SAN - GUAVIARE / ) ELABORACION DE PRODUCTOS
20260315 2026:03-16 DEL GUAVIAR CALAMAR 2 s 0 PANIFICABLES DE MASAS DE SAL-
FRANCY DALIS HIG.
RESTREPO CC: 41243620 (T:ONTRAT'S Autorizada
ALVAREZ
2026-03-17 2026-03-17 G R CUAVIARE A~ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 650.660,00 0,00 650.660,00
OBJETO DE LA COMISION
VIAT FORMACION-SJG-V AGUA BONITA BAJA, CALAMAR GRE-CALAMAR GRE-V AGUA BONITA BAJA, CALAMAR-CALAMAR-V AGUA BONITA BAJA, CALAMAR-SJG-15-17 MAR 2026-IMPARTIR ACCIONES DE FPI EN EL COMPLEMENTARIO ELABORACION DE
PRODUCTOS PANIFICABLES DE MASAS DE SAL-HIG.

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: _53540827336374662968 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad:-Personaduridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/10 18:28:04 -05:00
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Verificado Por: JOHANA PAOLA PARRADO CASTRO Fecha Verificacion: 10/03/2026 15:31:28
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® Version: 05

Cédigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:

Francy Dalis Restrepo Alvarez Tipo: C.C. No. 41243620
- FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 1. 911 202 25 8 2026
No CO1.PCCNTR.9116450 ANO 026 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacién y ejecucidon de la formacidn, asi como la evaluacidn de los resultados de aprendizaje
definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién campesina, aportando al
fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con las orientaciones emitida por las direccién de formacidn
profesional, los lineamientos establecidos por la direccidn del sistema nacional de formacién para el trabajo y la coordinacion nacional de atencién integral,
diferencial e incluyente de la economia campesina — CampeSENA.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Guaviare DEPENDENCIA/ Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del
REGIONAL CENTRO Guaviare
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) Edgar Augusto Braga Silva CARGO Subdirector de Centro con funciones de Director (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A

(A) Ezequiel Tarazona Murillo CARGO Coordinador Académico - Supervisor de Contrato
DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

Dia 1: San José del Guaviare (Guaviare) —Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)-Calamar (Guaviare)
Dia 2: Calamar (Guaviare)-Vereda Agua Bonita Baja, (Calamar, Guaviare)-Calamar (Guaviare)

RUTA . . . . . . .
Dia 3: Calamar (Guaviare)- Vereda Agua Bonita Baja, (Calamar, Guaviare)-San Jose del Guaviare (Guaviare)

DIRECCION GENERAL/
REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O
CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO

DEPENDENCIA/
CENTRO

ENTIDAD O

NTACT
EMPRESA: co °

15 3 2026 |(FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 17 3 2026

Impartir acciones de Formacién Profesional Integral en el complementario ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE MASAS DE SAL E HIGIENE Y
MANIPULACION DE ALIMENTOS

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Participar y apoyar en el proceso de induccidn de las estrategias CampeSENA: Objetivosalcance, estrategias, cadena de valor, metodologia, procedimientos e impacto.

2 Participar y apoyar en el proceso de induccién de las estrategias CampeSENA: Objetivosalcance, estrategias, cadena de valor, metodologia, procedimientos e impacto.

3 Informar a la subdireccion de centro las oportunidades de relacionamiento con el sector productivo o social que en el cumplimiento de su objeto contractual pudieran ser gestionadas.




ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare (Guaviare) —Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 08:00/AM San José del Guaviare (Guaviare) —-Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)
15 HORA: 01:00/PM Desarrollar acciones de formacion complementaria en higiene y manipulacion de alimentos, y elaboracion de productos panificables de masas de sal
HORA: 08:00/PM Desplazamiento terrestre Vereda Agua Bonita Baja (Calamar,Guaviare)-Calamar (Guaviare)

16 3 2026

Actividades a ejecutar:

HORA: 10:00/am Desplazamiento terrestre Calamar (Guaviare) - Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)

HORA: 01:00/pm Desarrollar acciones de formacion complementaria en higiene y manipulacion de alimentos, y elaboracion de productos panificables de masas de sal

HORA: 08:00/PM Desplazamiento terrestre Vereda Agua Bonita Baja (Calamar,Guaviare)-Calamar (Guaviare)

16

Actividades a ejecutar:

HORA: 06:00/am Desplazamiento terrestre Calamar (Guaviare) - Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare)
17 HORA: 08:00/am Desarrollar acciones de formacion complementaria en higiene y manipulacion de alimentos, y elaboracion de productos panificables de masas de sal

HORA: 01:00/PM Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare) -San José del Guaviare (Guaviare)
Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento ruta de regreso: Vereda Agua Bonita Baja (Calamar, Guaviare) -San José del Guaviare (Guaviare)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE Gl-/\S'FG{: ~ FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
/

( /’//i\

i3

Nombres y Apellidos: Edgar Augusto Braga | Nombresy Apellidos: Ezequiel Tarazona Mutillo
Silva

Cargo: Subdirector de Centro con funciones |Cargo: Supervisor de Contrato Nombres y Apellidos: Francy Dalis Restrepo Alvarez
de director regional (E)

GTH-F-090 V.05



2/3/26, 17:57 Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

? Outlook

RE: SOLICITUD DE VIATICOS

Desde Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>
Fecha Lun 2/03/2026 9:27
Para Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

cC subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
<dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Francy Dalis Restrepo Alvarez
<fdrestrepoa@sena.edu.co>

Buen dia
Autorizado, CDP 2826

Gracias por su atencion,

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 2 de marzo de 2026 9:20

Para: Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>

Cc: subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena4.onmicrosoft.com>; Daniel Eugenio Salamanca Mahecha
<dsalamanca@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Francy Dalis Restrepo Alvarez
<fdrestrepoa@sena.edu.co>

Asunto: SOLICITUD DE VIATICOS

Cordial saludo,
De manera atenta solicito su autorizacién de viaticos para la instructora Francy Dalis Restrepo Alvarez, con el objetivo de
Impartir formacién complementaria en elaboracién de productos panificables con masas de sal, e higiene y manipulacion de

alimentos.

A continuacion detallo la comision:

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKkADE5ZDBjOTRhLTJhNzEtNDJJOC1hNjQ3LTEYyOTYzZGFIMGQ3YWAQAJOjbVzUNuFFjYRel%2Bv1R...

FUTURO RUTA DE FECHA FECHA REQUIERE MEDIO DE OBJET(? VIATICOS
COMISIONADO | DESPLAZAMIENTO INICIO FINAL TRANSPORTE | TRANSPORTE COMISION
Dia 1: San José del Impartir
Guaviare — formacion
Calamar complementaria
(Guaviare)-Vereda en elaboracién
Agua Bonita Baja de  productos
(SJG)-Calamar panificables con
(Guaviare). masas de sal, e
Francy Dalis Dia 2: Calamar higiene y
Restrepo (Guaviare)-Vereda | 8/03/2026 | 10/03/2026 Sl Terrestre manipulacién 2.5
Alvarez Agua Bonita Baja de alimentos
(SJG)-Calamar
(Guaviare).
Dia 3: Calamar
(Guaviare)-vereda
Agua Bonita Baja
(SJG)- San José del
Guaviare.
Francy Dalis Dia 1: San José del | 15/03/2026 | 17/03/2026 SI Terrestre Impartir 2.5
Restrepo Guaviare — formacion

12



2/3/26, 17:57 Bandeja de entrada: Daniel Eugenio Salamanca Mahecha - Outlook

Alvarez Calamar complementaria
(Guaviare)-vereda en elaboracidn
agua bonita baja de  productos
(SJG)-Calamar panificables con
(Guaviare). masas de sal, e
Dia 2: Calamar higiene y
(Guaviare)-vereda manipulacién
Agua Bonita Baja de alimentos
(SJG)-Calamar
(Guaviare).

Dia 3: Calamar
(Guaviare)-vereda
Agua Bonita Baja
(SJG)-San Jose del
Guaviare
(Guaviare).

Agradezco su atencion,

Quedo atento.

o Ezequiel Tarazona Murillo
SENA Centro de Des. Agroind, Turistico y Tecnol. del Guaviare

- Instructor G20
7 etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314

Calle 2B Oeste No. 90-27

© fv o [

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a

su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo

electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje estd prohibida y puede

acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales,
disponibles en el sitio web del SENA.

® Edgar Augusto Braga Silva

San José Del Guaviare Regional Guaviare - Subdirector de
SENA ¢

Centro (E)
ebraga@sena.edu.co
; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85300

Carrera 19C N° 16 - 48 Barrio Modelo

© fw o @

@SENAcomunica

www. sena._edu_.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a

su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo

electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje estd prohibida y puede

acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales,

disponibles en el sitio web del SENA.

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKADE5ZDBjOTRhLTJhNzEtNDJJOC1hNjQ3LTEYyOTYzZGFIMGQ3YWAQAJOjbVZzUNuFFjYRel%2Bv1R...  2/2
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