PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

: /"‘I PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versién: 1

Su perl ntendena_a de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado y Registro | cumPLIMENTO DE CONTRATO PRESTACION DE  |Fecha: 23/Sep./2025

— SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
|
] FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia_Mes Ao
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA ‘ ANDREA STEFANIA GUTIERREZ VELEZ |¢l
CEDULA DE CIUDADANIA No. ‘ 1.018.474.898 | DE | BOGOTA |¢-
CODIGO ACTIVIDAD RUT ‘ 000-0008299 ‘ CELULAR | 3014767841 | «
E-MAIL PERSONAL ‘ and_g_v@hotmail.com |¢-
E-MAIL INSTITUCIONAL ‘ andreas.qutierrez@supernotariado.gov.co |¢
BANCO [ BANCOLOMBIA ]«  NoDECUENTA [ 10894687148 o cA [ X |« cc [ e

No COVTRATOACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 27.024.720,00 ||«
|| 206 || DE || 2026 ||<- HONORARIOS MENSUALES || § 3.378.090,00 ||«

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,
OBJETO DEL CONTRATO . . i «
a titulo de honorarios. Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ |&
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR GESTION DOCUMENTAL |«
CDP No. 12426 @ CRPNo. 22726 «
FECHA CDP 5/01/2026 FECHA CRP 7/01/2026 FECHA APROBACIONPOLIZA  pja Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION I:l:l:l «
CIUDAD BOGOTA . Dia Mes Afio
- FECHA | FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTA « CONTRATO m 2026 |«
Dia Mes Aiio ) MESES  DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[16 T ot [ 202 Je [ 8 ]e[0]e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio B LT AL I:l (-
PRORROGA
[T T b ol ___Jewne[ I
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L [ [ Jel Je[ Jo | ¢
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 1.689.045,00 | « o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = ! | |¢' | |¢'
|| $ 1.689.045,00 || —] Dia Mes Afio MES A COBRAR

DEL| 16 [ 01 [ 2026 |« PAGONo. NoDiAs
PERIODO DE PAGO

AL| 30 [O01] 2026 e[ O1 e[ 15 50% ENERO |
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

_/"‘ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

H H CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
N otaria d oy Reg Istro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

— PAGO

Fecha: 23/Sep./2025

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218900 FAMISANAR « 125%
2. FONDO DE PENSION 280200 PROTECCION « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
3. | ABORALES (ARL) 9200 SURA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. 43912021 «

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PA!

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.024.720,00 ACU(I)VIUL Agg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.689.045,00 ||« || $ 1.689.045,00 $ 25.335.675,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 03 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 04 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 05 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 06 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 08 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 09 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 10 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 11 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 12 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 13 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 14 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 15 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 16 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 17 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 18 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 19 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«|s $

Dia Mes Ao
DEL| 16 [ 01| 2026 |  pacono. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
au| 30 [01] 2026 | [o1] | ENERO |
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PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro

PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

Fecha: 23/Sep./2025

| 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental, el
cronograma de actividades a desarrollar.

2. Apoyar las actividades archivisticas para la clasificacion, organizacion, digitalizacion y levantamiento de inventarios
documentales, de acuerdo con el ciclo vital del documento y aplicando las Tablas de Retencion Documental de la
Entidad.

3. Brindar apoyo para adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales en archivos de

gestion y central, de acuerdo con los procedimientos archivisticos establecidos en la entidad.

4. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de diagnosticos integrales de archivos y documentos
relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la SNR.

5. Recibir y ubicar en la estanteria correspondiente, las unidades documentales cajas referencia X-300, X-200 o X-
100, como resultado de las Transferencias Documentales al Archivo Central de la Entidad.

6. Colaborar en la elaboracion de los instructivos, protocolos, guias y demas documentos que se requieran, en cada
una de las etapas del Archivo Central.

7. Apoyar en la elaboracion y tramite de documentos, para el cumplimiento de las funciones administrativas del Grupo
de Gestion Documental.

8. Realizar la consulta de los pagos de seguridad social en la Administradora de los Recursos del Sistema General de
Seguridad Social en Salud - ADRESS de los contratistas del Grupo de Gestion Documental, para verificar el
cumplimento de sus aportes.

9. Realizar validacion y revision de cuentas de cobro segtin competencia del grupo de Gestion Documental.

10. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad, sobre los temas relacionados con el objeto
del contrato.

11.Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental y entregar las
tareas asignadas.

12. Entregar los documentos que evidencien la ejecucion del presente contrato, con sus antecedentes, borradores,
datos o procedimientos a la SNR.

13. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y
puestos en recepcion para disposicion final en razén de las actividades de gestion documental encomendadas, bajo
los principios de la ética profesional.

14. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

15. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

1. Se concerta con el lider del proyecto el cronograma de actividades
cumpliendo a cabalidad con las metas programadas para el mes de enero
teniendo en cuenta los componentes de los Acuerdos de Nivel de Servicio -
ANS.

2.1. Realicé apoyo en actividades archivisticas frente al proceso de
digitalizacion producto terminado de las ORIP, Pitalito, Pamplona,
Fusagasuga, Purificacion, pertenecientes al Contrato No. 1591 de 2025
suscrito con ARCADOC.

2.2. Realicé apoyo en actividades archivisticas de organizacion frente al
proceso de Conservacion ORIP Cali, perteneciente al Contrato No. BM-007
de 2025 suscrito con APCA TDM — CSA SNR 2025.

3. Durante este periodo no se realizaron actividades relacionadas con esta
obligacion teniendo en cuenta que se llevo a cabo apoyo en la revision de
los Libros de Antiguo Sistema en los contratos No. 1591 de 2025 suscrito
con ARCADOC y BM-07 suscrito con APCA TDM — CSA SNR 2025, los
cuales se encuentran en ejecucion contractual.

4.1 Apoyé la revision de informacion de los diagnésticos de los Libros de
Antiguo Sistema, Contrato BM — 07 de 2025.

Evidencia:

5.1. Recibi y ubiqué los contenedores asignados de los Libros de Antiguo!
Sistema perteneciente al contrato No. BM-07 suscrito con APCA TDM — CSA
SNR 2025.

6. Durante este periodo no se realizaron actividades relacionadas con esta
obligacion teniendo en cuenta que se llevo a cabo apoyo en la revision de
los Libros de Antiguo Sistema en los contratos No. 1591 de 2025 suscrito
con ARCADOC y BM-07 suscrito con APCA TDM — CSA SNR 2025, los
cuales se encuentran en ejecucion contractual.

7. Durante este periodo no se realizaron actividades relacionadas con esta
obligacion teniendo en cuenta que se llevo a cabo apoyo en la revision de
los Libros de Antiguo Sistema en los contratos No. 1591 de 2025 suscrito
con ARCADOC y BM-07 suscrito con APCA TDM — CSA SNR 2025, los
cuales se encuentran en ejecucion contractual.

8. Durante este periodo no se realizaron actividades relacionadas con esta
obligacion teniendo en cuenta que se llevo a cabo apoyo en la revision de
los Libros de Antiguo Sistema en los contratos No. 1591 de 2025 suscrito
con ARCADOC y BM-07 suscrito con APCA TDM — CSA SNR 2025, los
cuales se encuentran en ejecucion contractual.

9. Durante este periodo no se realizaron actividades relacionadas con esta
obligacion teniendo en cuenta que se llevo a cabo apoyo en la revision de
los Libros de Antiguo Sistema en los contratos No. 1591 de 2025 suscrito
con ARCADOC y BM-07 suscrito con APCA TDM — CSA SNR 2025, los
cuales se encuentran en ejecucion contractual.

10. Durante este periodo no se realizaron actividades relacionadas con esta
obligacion.

11. Participé de manera presencial en las reuniones y mesas de trabajo
llevadas a cabo por el lider del proyecto cumpliendo a cabalidad con los
lineamientos impartidos para el Contrato BM-07 suscrito con APCA TDM -
CSA SNR 2025.

12. Realicé entrega de los Acuerdos de Nivel de Servicio — ANS que han
sido revisados de acuerdo con el Contrato BM-07 suscrito con APCA TDM |
CSA SNR 2025.

13. Cuido, protejo y guardo reserva de los documentos que han sido
manipulados, seleccionados y puestos a recepcion para las actividades de
gestion documental bajo los principios de ética profesional.

14. Presto en forma personal los servicios profesionales sin subcontratar la
labor encomendada.

15. Durante este periodo no se realizaron actividades relacionadas con esta
obligacion.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

/i PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Nz
Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
. . CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION ,
Notariado y Registro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE | cCna: 23/5ep./2025

— PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades  asignadas para el  presente  periodo, se deja constancia que el
(la) contratista ANDREA STEFANIA GUTIERREZ VELEZ identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.018.474.898 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de  Servicios No 206 de 2026 conforme  las  normas,  especificaciones, procedimientos,
y demas normas  técnicas  exigibles.
del CRP No. 22726 CDP No 12426
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.689.045,00
Valor en letras: UN MILLON SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUARENTA Y CINCO PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ao
o[ 16 [ 01 [ 2026 | pacone
PERIODO DE PAGO

Al 30 [o1] 2026 | [o1] [ ENERO |

Para  constancia se  firma  en BOGOTA alos 10 dias del mes de FEBRERO de 2026
SUPERVISOR
Firma Supervisor
LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ
COORDINADOR GESTION DOCUMENTAL
CONTRATISTA
Aodren Stefona Guliexre & Vel
’ Firma Contratista
ANDREA STEFANIA GUTIERREZ VELEZ
Cedula de Ciudadania No
1.018.474.898 de BOGOTA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cédigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefora Andrea Stefania Gutiérrez Vélez, identificada con Cedula de Ciudadania No.
1018474898 de Bogota, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 206 de 2026 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de ENERO 2026.

Dependencia

DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA — GRUPO DE
GESTION DOCUMENTAL

Perfil Contratista

TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

Dia | Mes | Ano Dia |Mes | Aio

Mes a cobrar Desde 16 | 01 | 2026 Hasta 30 01 | 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pensién $280.200

) ) Valor ARL $9.200

SP:)ac?:lla seguridad Pensionado / anexar resolucion NO
Numero de planilla 43912021
Periodo de la planilla ENERO 2026
Fecha pago planilla 02/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (10) dias del mes
de FEBRERO de 2026.

FIRMA DEL SUPERVISOR
LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ
COORDINADOR GRUPO GESTION DOCUMENTAL

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccidn: Calle 26 N° 13 —49 Interior 201

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co

Bogota D.C., Colombia
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89 : ;
Qgecompenscr | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA | FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
ANDREA STEFANIA GUTIERREZ diagonal 3N73 ¢ 33 . EXONERADO PAGO i EMPLEADOS UPC
cc 1018474898 3015767841 and_g_v@hotmail.com TIPO FECHA PAGO NUMERO
VELEZ mandalay GRS ISCALESH PLANILLA | (DIAMES/ANO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE A PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-01 2026-01 ! 02/02/2026 43912021 $543.400
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Cadigo EPS Nombre NIT Ci Ol UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizaciéon Valor No. Autorizaciéon Valor Cotizacion
EPS017 Famisanar EPS 830003564-7 218.900 0 0 0 0 0 0 218.900 1
TOTALES PENSION
i Cotizacién Aporte Voluntario | Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - . Valor Mora Valor Mora No.
Cedlclihn Rophe W Obligatoria Afiliado Aportante idari istencia | PiasMora | cotizacion FSP TotalaPagar | Afijiados
230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 280.200 0 0 0 0 0 0 280.200 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Cadigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-11 ARL SURA 890903790-5 9.200 9.200 0 0 9.200 92 9.200 1
TOTALES CAJAS
Codigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
CCF24 Compensar Caja 860066942-7 35.100 0 0 35.100 1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
. " . . No. Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 218.900 218.900
0 [ 0 | 0 [ 0 [ 0 Pension 1 280.200 280.200
ICBF Riesgos Laborales 1 9.200 9.200
0 [ 0 | 0 [ 0 [ 0 ccF 1 35.100 35.100
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ [ ICBF 0 0 0
MEN MEN 0 0 0
| I I I SENA 0 0 0
TOTALES 4 543.400 543.400

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
ANDREA STEFANIA GUTIERREZ diagonal 3N73 ¢ 33 . EXONERADO PAGO i EMPLEADOS UPC
cc 1018474898 3015767841 and_g_v@hotmail.com TIPO FECHA PAGO NUMERO
VELEZ mandalay pananscatel PLANILLA | (DIAMES/ANO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-01 2026-01 ! 02/02/2026 43912021 $543.400
DETALLE POR COTIZANTE
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
ANE E H 2 . . Fondo Fondo i ;;’ )
No. | Tio | et Apellidos y Nombres HE HE HEAEHHEEEEEEEEE 5| G | 1BCAFP | cotizacien | YU | Youriato | pensonal penionaldo | Cod. EPS | 1BC EPS Coeacion| S | BCARL | 5| cotizacion| O8> | imccor | Apete | IBCotros | Ancts | Aeerle | Aroti | Aper
o |&[s|d & solidaridad | S4°S" i )
38 © o
1| cc | 1018474898 GUTIERREZ VELEZ ANDREA STEFANIA [ 57 | 0 N 230201 | 1.750905 |  280.200 0 0 0 EPSO17 | 1.750.905 | 218900 | 14-11 | 1.750.905 9200 | CCF24 | 1.750905| 35.100 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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] MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA CCNg0: P - GNFA - PO -08 - PR -5
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA S| NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 10 dias del mes de febrero de 2026.
Atentamente,

Andrea Stefona GuiexreZ vele2

NOMBRE ANDREA STEFANIA GUTIERREZ VELEZ
CC 1018474898

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Versién: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 206-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ANDREA STEFANIA GUTIERREZ VELEZ

Contrato Nimero

206 | Vigencia: [ 2026

Entidad contratante:

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista:

ANDREA STEFANIA GUTIERREZ VELEZ

Identificacion:

Cédula de Ciudadania No. 1.018.474.898

Servicios:

SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarios mensuales:

TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS M/CTE ($ 3.378.090)

Perfil:

TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

Dependencia:

DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD

Linea PAA: DAF_GD20-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objet enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
jeto:

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

2. Apoyar las actividades archivisticas para la clasificacion, organizacion, digitalizacién y levantamiento de inventarios documentales, de acuerdo con el ciclo vital del
documento y aplicando las Tablas de Retencion Documental de la Entidad.

3. Brindar apoyo para adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, preparacion de traslados, transferencias
documentales, eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con los procedimientos archivisticos establecidos en la entidad.

4. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de diagndsticos integrales de archivos y documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion
documental de la SNR.

5. Recibir y ubicar en la estanteria correspondiente, las unidades documentales cajas referencia X-300, X-200 o X-100, como resultado de las Transferencias
Documentales al Archivo Central de la Entidad.

6. Colaborar en la elaboracion de los instructivos, protocolos, guias y demas documentos que se requieran, en cada una de las etapas del Archivo Central.

7. Apoyar en la elaboracion y tramite de documentos, para el cumplimiento de las funciones administrativas del Grupo de Gestion Documental.

8. Realizar la consulta de los pagos de seguridad social en la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRESS de los
contratistas del Grupo de Gestion Documental, para verificar el cumplimento de sus aportes.

9. Realizar validacion y revision de cuentas de cobro segiin competencia del grupo de Gestion Documental

10. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad, sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.

11.Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental y entregar las tareas asignadas.

12. Entregar los documentos que evidencien la ejecucion del presente contrato, con sus antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR.

13. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razén
de las actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

14. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

15. Las demds funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y SIETE MILLONES VEINTE Y CUATRO MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE ($ 27.024.720)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

CDP No. Valor Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supermotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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Versién: 01

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 206-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ANDREA STEFANIA GUTIERREZ VELEZ

6) CDP:

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNRANIVEL NACIONAL)

12426 $432.395.640

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 3.378.090) TRES MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor dg
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, su
cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha determinado
que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estar a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL O QUIEN HAGA SUS
VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deber;
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual seré cancelada o descontada, segun sea
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veint
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, |
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismo s se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP Il referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrénica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en ninglin
caso, una relacion laboral.

Elaboré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA

Revisé y proyectd MONICA ANDREA HERNANDEZ SALINAS D.C s

Revis6 HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C H_ ,%ll{
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIO
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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-_— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 206 de 2026 )
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANDREA STEFANIA GUTIERREZ VELEZ
CEDULA DE CIUDADANIA:1018474898

FECHA DE INICIO: 16 de enero de 2026.
FECHA DE TERMINACION: 15 de septiembre de 2026.
PLAZO DE EJECUCION: 8 Meses.

El dia 16 de enero de 2026 en la ciudad de Bogota D.C. se reunieron LEONEL
EDGARDO RIVEROS DIAZ en su calidad de supervisor del contrato y ANDREA
STEFANIA GUTIERREZ VELEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 206 de 2026.

Se firma en Bogota D.C. para los fines pertinentes el dia 16 de enero de 2026.

Andreﬂ Stefona Gulierve L \e\e2

LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ ANDREA STEFANIA GUTIERREZ VELEZ
COORDINADOR GRUPO GESTION DOCUMENTAL C.C.1018474898

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO

ARL|SUMAS

_2/
Medellin, 06 de febrero de 2026

CERTIFICADO DE AFILIACION — ARL SURA

La Administradora de Riesgos Laborales, SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A.NIT 890.903.790 - 5, certifica:

Que ANDREA STEFANIA GUTIERREZ VELEZ identificado(a) con C1018474898 se encuentra afiliado(a) a Riesgos
Laborales y esta en estado activo.

Si desea validar que este certificado haya sido realmente emitido por ARL Sura y la informacién aqui contenida sea real, visite www.
arlsura.com.co / validar certificados e ingrese el siguiente cédigo unico de generacion valido por un mes:C10184748982603763363

Direccién de Aseguramiento Seguros Obligatorios

Direccion IP 10.205.28.11
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