SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1268141
NOMBRE DEL CONTRATISTA: PAOLA ANDREA SANCHEZ VELASCO

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 34325857

OBJETO DEL CONTRATO Prestacion de servicios de apoyo a la gestién de caracter temporal en la
asistencia administrativa, archivo, manejo, control y administracion de la documentacion e informacién
del patrimonio documental en el drea de Subdireccién del Centro Agropecuario.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: A) OBLIGACIONES DEL(A) CONTRATISTA: OBLIGACIONES
ESPECIFICAS 1. Realizar control a las comunicaciones recibidas en medio fisico y mediante servicio

al ciudadano Onbase Cliente proceso. 2. Realizar proceso de radicacion, digitalizacion, e indexacion
de las comunicaciones, contratos, Resoluciones recibidas y despachadas en el aplicativo onbase
cliente proceso. Efectuar la distribucién, despacho y entrega de correspondencia, a las areas
encargadas y a través de los diferentes medios de correo. 3. Custodiar, organizar y archivar la
documentacién institucional de valor administrativo, legal, técnico e histérico de la Subdireccion del
Centro Agropecuario. Apoyar la programaciéon y agenda de vehiculos institucionales. Realizar el
apoyo y control de las capacitaciones de los funcionarios en los formatos requeridos. 4. Realizar la
solicitud de tiquetes a la Regional de los funcionarios en los formatos requeridos. 5. Las demas
funciones asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el area de
desempefio del cargo. Brindar informacion telefénica y personal sobre los procesos que se adelantan
en el &rea y que le sean solicitados. 6. Facilitar la gestién de servicios al cliente interno y externo
apoyando el desarrollo y ejecucion de las actividades del area de desempefio, teniendo en cuenta
las politicas de la Entidad

LUGAR DE EJECUCION: Popayan y/o Municipios del Departamento del cauca

PLAZO DE EJECUCION: Once meses y quince dias
FECHA DE INICIACION CONTRATO: 15/01/2020

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31/12/2020

BALANCE FINANCIERO:

VIGENCIA DEL CONTRATO: sin exceder el 31 de diciembre de 2020

VALOR DEL CONTRATO: $26.812.482 VEINTISEIS MILLONES OCHOCIENTOS DOCE MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA'Y DOS PESOS MTE
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SUPERVISOR: SERGIO FABRICIO LOPEZ MUNOZ

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC10547572

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI____ NO__X_
ACTAS No. TIEMPO CAUSALES
Valor total del contrato $26.812.482,00
Valor Ejecutado $26.812.482,00
Saldo de pendiente de cancelar al contratista SO
Saldo a liberar S0

PRO D U CTOS 0 ACTIVI DAD ES E.’ ECUTA DAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo

50 contratos, editor la pdgina web de la entidad, etc.)

Proceso de radicacidn y gestion por Onbase Unity de 510 comunicaciones recibidas fisicas desde el
consecutivo No. 19-1-2020-000037, relacionadas y entregadas en dependencia, informe digital indice
de comunicaciones recibidas 2020.
- Indice Diario Correspondencia Fisica Recibida: Cod. Regional o CFP: 199113 Rango de Fecha: 01/01/2020 -«
No. Radicado SENA Remitente Descripcion Asunto Codigo Destino Dependencia Destino
1912020000037 ACUDIENTE INFORMACION Y 1991132 FORMACION INTEGRAL
1912020000038 ACUDIENTE INFORMACION Y 1991132 FORMACION INTEGRAL
1912020000040 APRENDIZ AUTORIZACION ETAPA (1991132 ACADEMICO
1912020000054 APRENDIZ CERTIFICACION 1991132 FORMACION INTEGRAL
1912020000084 SOLICITANTE CUENTA DENTRO DEL 199113 CENTRO AGROPECUARIO
1912020000001 APRENDIZ AUTORIZACION ETAPA (1991132 ACADEMICO
1912020000112 COMUNITARIO PLAYON LOPEZ DE MIC |FORMACION NIVEL 1991132 ACADEMICD
1912020000126 2020 PROCESO DE 199113 CENTRO AGROPECUARIO
1912020000123 APRENDIZ AUTORIZACION ETAPA (1991132 ACADEMICO
1912020000148 SOLICITANTE CAPACITACION EN 1991132 ACADEMICD
1912020000149 SOLICITANTE CAPACITACION EN 1991132 ACADEMICA
1912020000155 APRENDIZ AUTORIZACION ETAPA (1991132 ACADEMICD
1912020000159 SOLICITANTE PROTECCION 1991132 ACADEMICO
1912020000169 APRENDICES COMSTANCIA 1991132 ACADEMICD
1912020000176 APRENDIZ LA FICHA 1907992 ADSI(1991132 ACADEMICO
1912020000180 APRENDIZ VOLUNTARIO GESTION (1991132 FORMACION INTEGRAL
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Radicacion de 350 comunicaciones FISICAS producidas desde consecutivo No. 19-2-2020-000066,

relacionadas y entregadas en dependencia, informe digital indice de comunicaciones producidas 2020.
- Indice Diario Correspondencia Fisica Producida: Cod. Regional o CFP: 199113 Rango de Fecha: 01/01/2020 - 05/12,/2020

No. Radicado SENA Codigo Dependenci ipcion Asunti Cod. Dep. Destino Destinatario
1922020000066 199113 CENTRO AGROPECUARIO AUTORIZACION 191010 DIRECTOR REGIONAL
1922020000108 199113 CENTRO AGROPECUARIO 95/2020 ¥ GI5-97/2020 [0 MARIETH M. MONTOYA SANCHEZ
1922020000170 199113 CENTRO AGROPECUARIO CONTRATACION 191010 DIRECTOR REGIONAL
1922020000173 199113 CENTRO AGROPECUARIO PARA CONTRATO DE 191040 MIXTO
1922020000201 199113 CENTRO AGROPECUARIO PROCESO Y FUNCIONES, [199113 CENTRO AGROPECUARIO
1922020000202 199113 CENTRO AGROPECUARIO FUNCIONARIA LUZ ELENA [191040 MIXTO
1922020000264 199113 CENTRO AGROPECUARIO AUTORIZACION 191010 DIRECTOR REGIONAL
1922020000278 199113 CENTRO AGROPECUARIO SUGIERE AUTORIZAREL |0 RODRIGUEZ
1922020000323 199113 CENTRO AGROPECUARIO NORMATIVIDAD DEL 0 JAIRO ERASO MUEOZ
1922020000339 199113 CENTRO AGROPECUARIO AUTORIZACION 191010 DIRECTOR REGIONAL
1922020000361 199113 CENTRO AGROPECUARIO EXTRAS MES FEBRERO- 191040 MIXTO
1922020000423 199113 CENTRO AGROPECUARIO CERTIFICADOS 0 SANTIAGO CERON
1922020000426 199113 CENTRO AGROPECUARIO NORMATIVIDAD DEL 0 EYMI JULIETH RAMIREZ YANGANA
1922020000444 1991132 FORMACION INTEGRAL GESTION |DEL CONTRATO FRENTE AL |0 POLINDARA
1922020000445 1991132 FORMACION INTEGRAL GESTION |DEL CONTRATO FRENTE AL |0 ROBINSON MORALES GARCES
1922020000446 1991132 FORMACION INTEGRAL GESTION |DEL CONTRATO FRENTE AL |0 MARTHA ROCIO ASTUDILLO
1922020000447 1991132 FORMACION INTEGRAL GESTION |DEL CONTRATO FRENTE AL |0 OLGA LILIANA LOBOA ORTIZ
1922020000448 1991132 FORMACION INTEGRAL GESTION |DOCUMENTOS DE 0 CARLOS BASTIDAS

Radicacion de 150 resoluciones expedidas por el centro agropecuario iniciando en el consecutivo No.
19-001, conformacion del expediente electrénico con las resoluciones digitales y fisico en dependencia,
indice de Resoluciones 2020.

- Indice de Resoluciones: CodReg: 19 RangoFecha:01/01/2020 - 30/12/2020

Fecha MNo. Tema
Mombre (Resolucion Descripcion Folio
Resolucion | Resolucion ( ) Resolucion
POR LA CUAL SE ADOPTAN A NIVEL DEL CENTRO AGROPECUARID DE
07/01/2020 1 APERTURA DE PRESUPUESTO  |PRESUPUESTD LAREGIGNAL CAUCA LAS DISFOSICIONES QUE EN MATERIA 1-2
e PRESUPUESTAL SE ORDEMAN EM L& RESOLUCION Mo, 1 DEL 02 DE
EMERO 2020 DE LA DIRECCION GENERAL
NOVEDADES MODIFICA PARCIALMENTE L& RES. 01183 DE 2019 - EXCLUYENDO
17/01/2020 13 JULIO ALBERTO PACHECD APRENDICES DEL ACTO ADMINISTRATIVO AL APRENDIZ JULIC ALBERTO 3
PACHECO
o e[S  fusmrcon | |SSTIASIME0N TS oo et
i SALAMAMNCA SANTIAGO CONTRATACION
ARREMDAMIENTO DE BIEMES INMUEBLES 47
L SALAMAMNCA CONTRATACION
ARREMDAMIENTO DE BIEMES INMUEBLES os
COORDINADOR | CESIGNACOORDINADOR DEL GRUPD GESTION DE
28/01/2020 26 JOHN JAIRO MOTTACALDERON | o o o ADMINISTRACIOM EDUCATIVA DEL CENTRO AGROPECUARIO - 10-12
RECOMOCE EL PAGO DE PRIMA DE CODRDINACION
28/01/2020 aa FELIPEEDUARDO HORMAZA | ACEPTACION DE | ORDENANOVEDAD DE PERSONAL - ACEFTACION DERENUNCIAA | o )
e ANGEL REMUMCIA PARTIR DEL 01 M&YD 2020 FELIPE EDUARDO HORMAZA

Comunicaciones Internas Cl — dirigidas a la Direccidn General-total de 90 comunicaciones de gestion
area de presupuesto, formacion, ambiental etc. Las misma se registran en el usuario del Onbase del

Subdirector del Centro Agropecuario.
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Radicacion tramite de pagos realizados a través del onbase cliente web, 115 radicados, todos cargados
al rol del Subdirector y archivados digitalmente.

Programacion de vehiculos Centro Agropecuario; este ano fue programado los conductores de
los tres centros y los vehiculos camioneta OBG-241 y camidn CTPI principalmente para entrega
de materiales de formacidn, los cuales se encuentran debidamente relacionados en las fechas
en el calendario para tal fin.

Gestion solicitud de 15 tiquetes para funcionarios (instructores y administrativos) Centro
Agropecuario, para desplazamiento Costa Pacifica actividades misionales.

Consolidacidon y envio de informacion del area de talento humano (consolidacién informacion
dotacidn, actividades de integracién semana de confraternidad, reinduccién funcionarios
publicos, encuesta bienestar al funcionario, vacaciones colectivas etc. informacién para los
funcionarios del Centro Agropecuario.

Gestidn creacion, activacion de correos electronicos de Funcionarios, contratistas del Centro
Agropecuario.

Dada la situacidn de pandemia para la presente vigencia se realizé expedientes digitales de las
series documentales propias de la Subdireccidn, y de acuerdo con los lineamientos se realiza la
impresion de las series documentales RESOLUCIONES, ACTAS, DERECHOS DE PETICION para
conformacion de los expedientes fisicos debidamente Organizado, clasificado, foliaso del
archivo de gestidon de la dependencia, de acuerdo con lo establecido en la tabla de retencidn
documental, y en la normatividad archivistica vigente.
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MNembre Fecha tla‘r'ncchﬂca..‘

[ RESQLUCION 19-00777 PAGO REGULAR DICIEMBRE. pdf

5] RESOLUCION 19-00777 PAGO REGULAR DICIEMERE.docx

@ RESOLUCION 19-00776 FIC DICIEMBERE 2020.pdf

5] RESOLUCION 19-00776 FIC DICIEMBRE 2020.docx

@ Resolucion 13-00774 Declara desierta 090 2020.pdf

M) Resolucion 19-00774 Declara desierta 090 2020.docx

[#] Resalucion 19-00765 Dersercion Articulacion 2020.pdf

%] Resolucion 19-00765 Dersercion Articulacion 2020.decx

@ RESOLUCION 19-00753 FIC NOVIEMBRE 2020.pdf

5 RESOLUCION 19-00759 FIC NOVIEMBRE 2020.docx

[ RESQLUCION 19-00758 PAGO REGULAR NOVIEMBRE. pdf

M5 RESOLUCION 19-00758 PAGO REGULAR NOVIEMERE.docx

[#] RESOLUCION 19-007532 Declara desierta 086 2020.pdf

”!'/" RESOLUCION 19-00753 Declara desierta 086 2020.docx

@ RESOLUCION 19-00731 ADRIANA GIL - CAMBIO DE ESTADO pdf

%22 RESOLUCION 19-00731 ADRIANA GIL - CAMBIO DE ESTADO.doc

[) Recolucion 19-00724 SENNOVA ajsutada JIPSM.pdf

2| Resolucion 13-00724 SENNOVA ajsutada JPSM.docx

[#] RESOLUCION 19-00723 MOMITORES I CONVOCATORIA 2020 MODIFICADA- JPSM.pdf
% RESOLUCION 19-00723 MONITORES I CONVOCATORLA 2020 MODIFICADA- JPSM.doc
@ Resolucion 19-00713 salidas proyecto apicola lista.pdf

% Resolucion 19-00713 salidas proyecto apicola lista.docx

[#) Resolucion 19-00709 Dersercion resultados de aprendizaje pendientes.pdf

M Recnlirinn 10-0070 Nercercinn recultadns de anrendizaie nendientes dory

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES: SI__ NO_X__
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

SERGIO FABRICIO LOPEZ MUNOZ

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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