
INSTITUTO DE LA JUVENTUD, EL DEPORTE, LA RECREACIÓN EL APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO LIBRE Y LA EDUCACIÓN EXTRAESCOLAR DEL MUNICIPIO DE TUNJA – IRDET 

NIT. 820000807-1 
FECHA: 28/05/2025 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN DE CALIDAD VERSIÓN: 05 

PROCESO: GESTIÓN JURÍDICA Y CONTRACTUAL  

FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS 
CÓDIGO: JC-F27 

Dirección: Calle 15 No 4-81 B. San Antonio Diagonal Patinódromo. Tunja, Boyacá – Celular 3155165978 

Correo electrónico: atencionalciudadano@irdet.gov.co / irdet@tunja.gov.co  

Código postal: 150001 

CONTRATISTA: IVY XIOMARA LARA BLANCO Nº DE CONTRATO: 158 DE 2025 FECHA DE PRESENTACION: 12 DE MAYO DE 2026

PERIODO DE INFORME:27 DE NOVIEMBRE AL 17 DE DICIEMBRE DE 2025 Y 21 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2026 SUPERVISOR: RICARDO ANDRES CARO GUEVARA 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL 
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES 

FECHA EJECUCION 
(POR ACTIVIDAD) 

EVIDENCIA 
(DOCUMENTOS, IMÁGENES, ETC; POR ACTIVIDAD) 

Obligación 1: Apoyar el seguimiento y 
articulación de proyectos, sus avances, 
recursos y demás requerimientos exigidos 
por la oficina de planeación del Municipio 
de Tunja, además de promover y preparar 
en coordinación con las dependencias del 
instituto, planes, programas, proyectos, 
documentos y actividades que sean de 
interés y cumplimiento para el desarrollo 
de su misión, visión y objetivos, 
optimizando el buen uso de los recursos. 

Envío correo al Departamento 

Administrativo de Planeación Territorial 

de documento de actualización de 

programación presupuestal vigencia 

2025 

Envío correo de solicitud de traslado 

presupuestal 

Envío correo a talento humano con 

documento cuadro avance Plan de 

Desarrollo Territorial general y por 

vigencias respecto a indicadores y 

proyectos 

Respecto a la plataforma SIIAFE, al 

realizar el reinicio del contrato se realiza 

solicitud verbal al área de tesorería para 

determinar si la plataforma regresaba a 

planeación para su manejo, donde la 

tesorera afirma que ella continuará con 

el manejo de la plataforma 

exclusivamente.  

11 de diciembre de 
2025 

22 de abril de 2026 

27 de abril de 2026 
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Obligación 2: Apoyar en la formulación de 
indicadores y monitorear el cumplimiento 
y reporte de los mismos en los programas 
y proyectos con que cuenta la entidad, así 
como el cargue de información general en 
las herramientas de seguimiento y 
monitoreo del Plan de Acción y Desarrollo. 

 
 
 
 
 
Reporte Plataforma Integrada de 
Inversión Pública PIIP, correspondiente 
al mes de noviembre  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Reunión Políticas públicas sobre 
orientaciones sobre espacios de 
rendición de cuentas sectores, grupos 
formales y de interés. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Asesoría del departamento de 
planeación territorial sobre proceso de 

 

 

 

 

04 de diciembre de 

2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

24 de abril de 2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

24 de abril de 2026 
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regionalización para continuar con el 
reporte de avance para la Plataforma 
Integrada de Inversión Pública   

 

Obligación 3: Coadyuvar y promover la 
implementación y actualización del 
sistema de gestión de calidad para los 
procesos y procedimientos 
institucionales. 

   

Obligación 4: Coadyuvar en la generación 
y actualización de los Formatos de 
Gestión de Calidad, que se requieran en 
cada proceso de la entidad. 

 Se realizó comité de gestión y 
desempeño el 25 de noviembre para dar 
recomendaciones sobre el avance de 
los planes institucionales para cada una 
de las áreas involucradas. Se presentó 
la actualización del programa de 
transparencia y ética pública. 
Se aprobó la creación del formato JC-
F80 SEGUIMIENTO A ACTUACIONES 
JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES, se 
actualizaron los formatos JC-F19 LISTA 
DE CHEQUEO CONTRATACIÓN 
DIRECTA, GD-F01 ACTA DE 
REUNIÓN y CONTROL DE 
ASISTENCIA, PROCEDIMIENTO DE 
EJECUCIÓN Y MODIFICACIONES 
PRESUPUESTALES.  

25 de noviembre  

 

Acta reunión comité de Gestión y desempeño 25 de noviembre de 2025 
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Obligación 5: Coadyuvar en la 
formulación, diligenciamiento y 
seguimiento de estrategias de 
mejoramiento continuo de la calidad en 
los procesos de la institución, con base en 
las recomendaciones realizadas por el 
Departamento Administrativo de la 
Función Pública -DAFP, en el instrumento 
que permite medir anualmente a las 
entidades públicas nacionales y 
territoriales en el ejercicio de la gestión y 
desempeño de su labor – Formulario 
Único Reporte de Avance de la Gestión- 
FURAG, bajo los criterios del Modelo 
Integrado de Planeación y Gestión – 
MIPG. 

  

 

 

 

Obligación 6: Coadyuvar en la 
implementación, diseño y despliegue de 
las políticas de gestión y desempeño 
institucional del MIPG, tales como: 
Planeación Institucional, Talento humano, 
Seguridad digital y Seguimiento y 
evaluación del desempeño institucional, 
revisar y actualizar la plataforma 
estratégica. 

Las políticas se encuentran vigentes y la 
plataforma estratégica actualizada, se 
vienen actualizando los formatos por 
medio del comité de gestión y 
desempeño.  

Se actualizaron en el 

mes de diciembre de 

2024 

http://www.irdet.gov.co/entidad/mision-y-vision 
 
http://www.irdet.gov.co/politicas-y-lineamientos/plan-de-accion-e-integracion-de-planes-institucionales-201266 

 
 
 
 
 
 
 
 
Obligación 7: Apoyar en la generación de 
la estructura de los insumos de 
información que permitan actualizar las 
diferentes plataformas del instituto. 

 

 

 

 

Solicitud de avance de planes de acción 

de políticas públicas a cada área 

responsable 

 

 

 

 

 

 

 16 de diciembre de 

2025 
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Obligación 8: Coordinar la formulación y 
elaboración del Plan de Acción anual y por 
dependencias, con la participación de 
estas, y realizar seguimiento a su 
ejecución presentando informes a la 
Gerencia, al ente territorial y demás que lo 
requieran. 

   

Obligación 9: Revisión, implementación y 
seguimiento a los planes estratégicos 
para la implementación de las políticas 
MIPG y MECI 

Se plantea realizar esta actividad a 
finales del primer semestre de la 
vigencia 2026. 

  

Obligación 10: Acompañar y apoyar las 
reuniones necesarias con el Comité 
Institucional de Gestión y Desempeño 
para considerar las variaciones en los 
procesos y procedimientos del MIPG y 
MECI a recomendar para su adopción.  
 

 Se realizó comité de gestión y 
desempeño el 25 de noviembre para dar 
recomendaciones sobre el avance de 
los planes institucionales para cada una 
de las áreas involucradas. Se presentó 
la actualización del programa de 
transparencia y ética pública. 
Se aprobó la creación del formato JC-
F80 SEGUIMIENTO A ACTUACIONES 
JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES, se 
actualizaron los formatos JC-F19 LISTA 
DE CHEQUEO CONTRATACIÓN 
DIRECTA, GD-F01 ACTA DE 
REUNIÓN y CONTROL DE 
ASISTENCIA, PROCEDIMIENTO DE 
EJECUCIÓN Y MODIFICACIONES 
PRESUPUESTALES.  

25 de noviembre  

 

Acta reunión comité de Gestión y desempeño 25 de noviembre de 2025 
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Obligación 11: Implementar, asesorar y 
realizar seguimiento a la formulación de 
mapa de riesgo por procesos, Plan 
Anticorrupción y de Atención al 
Ciudadano de conformidad con las 
normas legales vigentes, en el Instituto de 
la juventud, el deporte, la Recreación, el 
aprovechamiento del tiempo libre y la 
educación extra escolar del municipio de 
Tunja IRDET.  
 

Se realizará la actualización del mapa 
riesgos, actualmente se están evaluando 
los cambios a realizar en el documento 
para ser socializado en el comité de 
gestión y desempeño. 
 

  

 

FIRMA DEL CONTRATISTA: ________________________________________________________________________FIRMA DE RECIBO A SATISFACCIÓN._______________________________________________________ 
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