CUADRO DE SOLICITUD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA CONTRATISTAS PLURALES

NOMEBRE

Perfil (profesidn,) formacién
académica y experiencia

OBLIGACIONES EXPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Valor total del
contrato

incluyendo todos los

impuestos

FORMA DE
PAGO

| Piazo

CONTRACTUAL

ANA MARIA DIAZ
VILLA
32818456

Titulo profesional como
Administradora de Empresas
experiencia minima {10) meses.

Apoyar el servicio de atencidn e informacién a los
usuarios de pasaportes sobre los requisitos que
requieren para poder realizar el trdmite, de acuerdo
a la normatividad vigente y directrices del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Manejo eficaz y eficiente de los usuarios que
presentan situaciones de vulnerabilidad como son:
usuarios de la tercera edad, mujeres en estado de
gestacion, nifies menores de edad.

Apoyar el servicio de atencidn e informacién a los
usuarios sobre los requisitos que requieren para
realizar el trdmite de pasaportes cuando presentan
casos especiales: nacidos en el exterior, colombianos
por adopcion, trimite a través de poderes,
cedulados extempordaneamente.

Apoyar el proceso de enlace con la Oficina de

1 Contratacién de la Secretarfa General.

$18.630.000.00

Seis {6) pagos mensuales iguales por valor de TRES
MILLONES CIENTO CINCO MIL PESOS M/L

{ $3.105.000.00) Cada pago debe estar precedido por
la presentacién de [a factura o cuenta de cobro,
recibido a satisfaccién por parte del supervisor,
acreditacién del pago de.la seguridad social {salud,
pension, riesgos laborales) y el pago de los impuestos
aque haya lugar.

Seis meses

MARIBEL DE JESUS
BORJA CERPA
22674612 SANTO
TOMAS

Titulo Profesional como
Administradora Publica

Territorial

Experiencia minima {10)
meses ;

Apoyar el proceso de revisidén y verificacién de los
listados diarios de los usuarios con citas por el
aplicativo de la pagina web de la Gobernacién del
Atldntico.

Apoyar el
documentos y verificacién del cumplimiento de

requisitos de las solicitudes de expedicion del
pasaporte de acuerdo 2 los requerimientos del
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Apoyar el manejo de casos epeciales que se
presentan durante la formalizacién de las solicitudes

proceso diario de recepcidn de

$18.630.000.00

Seis (6) pagos mensuales iguales por valor de TRES
MILLONES CIENTO CINCO MIL PESOS M/L

-{ $3.105.000.00) Cada pago debe estar precedido por

la presentacién de fa factura o cuenta de cobro,

| recbido a satisfaccién por parte del supervisor,

acreditacién del pago de la seguridad social (salud,
pensién, riesgos laborales) y el pago de los impuestos
a que haya lugar.

Seis meses




de pasaportes: no cotejo de huellas, revision consulta
del Archivo Nacional de Identificacién.

ERICA SOFIA NIRO
SAMUDIO
55312597
BARRANQUILLA

Titulo Profesional como
Administradora Publica
Territorial

Experiencia minima (10}
m eses

Realizar llamadas a los usuarios para informarles que
el pasaporte se encuentra disponible en la oficina
para su reclamo.

Realizar [lamadas a los usuarios que presentan casos
especiales {nacidos en el exterior, colombianes por
adopcidn, trdmite a través de poder, cedulados yfo
registrados extemporineamente), para informarles
si ya se pueden presentar a expedir el pasaporte o
requiere presentar algdn documento adicional.

Apoyar la atencién a los usuarios brindando
informacién y respondiendo a las consultas
realizadas a través del Whatsapp.

Apoyar el proceso de registro, solicitud,
formalizacién y liquidacién del pasaporte en el
aplicativo SITAC cuando se requiera.

Apoyar la revisién de la informacién de los ingresos
recibidos por concepto de pasaportes en el
Ministerio de Relaciones Exteriores y la Tesorerfa

Departamental.

$18.630.000.00

Sels {6) pagos mensuales iguales por valor de TRES
MILLONES CIENTO CINCO MIL PESOS M/L

{ $3.105.000.00) Cada pago debe estar precedido por
la presentacién de la factura o cuenta de cobro,
recibido a satisfaccién por parte del supenisor,
acreditacién del pago de la seguridad social {salud,
pensién, riesgos laborales) y el pago de los impuestos
aque haya lugar.

Seis meses

Sels meses

ALBEIRO RAFAEL
LADEO CABALLERO
8772951 SOLEDAD

Actualmente  estudia Octavo
(8) Semestre de Administracidn
Publica Territorial

Experiencia minima

{14) meses

Apoyar el proceso de entrega del pasaporte de
acuerdo al protocolo establecido por el Ministerio de
Relaciones Exterlores.

Apoyar el proceso de inventario fisico de las
existencias de pasaportes.

Apoyar la toma de fotocopla de los documentos de
identidad y documentos soportes presentados por los
usuarios para el trdmite de expedicién del pasaporte.

Apoyar el control de calidad que se realiza a las
solicitudes de pasapcrtes.

$18.630.000.00

Seis (6) pagos mensuales iguales por valor de TRES
MILLONES CIENTO CINCO MIL PESOS M/L

{ $3.105.000.00) Cada pago debe estar precedido por
la presentacién de la factura o cuenta de cobro,
recibido a satisfaccién por parte del supervisor,
acreditacion del pago de la seguridad social {salud,
pensién, riesgos laborales) y el pago de los impuestos
a que haya lugar.




Custodiar diariamente las existencias fisicas de las
libretas de pasaporte durante la jornada laboral de
entrega.

BRIANNY DE LEON
SOSA
1045713713
BARRANQUILLA

Actualmente estudia Decimo

Apoyar el proceso diario de registro, solicitud,
formalizacién y liquidacién de las solicitudes de
pasaportes.

Apoyar administrativamente en la organizacién y
archivo de las solicitudes fisicas de pasaportes de
acuerdo a las directrices recibidas.

Apoyar cuando se requiera el proceso de brindar
atencion e informacién a los usuarios sobre el
trdmite de expedicién del pasaportes.

Apoyar la atencibn a los wusuarios brindando
Informacién y respondiendo a las consuitas realizadas
a través del Whatsapp.

Apoyar la actividad de orientador del servicio durante
el proceso de expedicién del pasaporte para brindar
informacion del trdmite y vigilar el estricto
cumplimiento del protocolo de bioseguridad.

$18.630.000.00

Seis (6) pagos mensuales iguales por valor de TRES
MILLONES CIENTQ CINCO MIL PESOS M/L

{ $3.105.000.00) Cada pago debe estar precedido por
la presentacién de fa factura o cuenta de cobro,
recibido a satisfaccién por parte del supervisor,
acreditacién del pago de la seguridad social {salud,
pension, riesgos laborales) y el pago de los impuestos
a que haya lugar.

Seis meses

JORGE IVAN JUNIOR
MARCELES ROJANO
CC 1045705892

{10) Semestre de
Administracién Turlsticas
Experiencia minima

{12} meses

Titulo profesional  como
contador experiencia minima

{10} meses.

Apoyar el proceso de registro, solicitud, formalizacién
y liquidacién de las solicitudes de expedicién de
pasaportes.

Apoyar [a tabulacién de las mediciones que se hagan
a los indicadores del proceso de pasaporte en el
Sistema de Gestién de [a Calidad.

$18.630.000.00

Seis (6) pagos mensuales iguales por valor de TRES
MILLONES CIENTO CINCO MIL PESOS M/L

{ $3.105.000.00) Cada pago debe estar precedido por
la presentacién de fa factura o cuenta de cobro,
recibido a satisfaccién por parte del supervisor,
acreditacién del pago de la seguridad social (salud,
pension, riesgos laborales) y el pago de los impuestos
a que haya lugar

Seis meses




Apoyar el proceso de funcionamiento del aplicativo
de citas para pasaportes dispuesto en la pdgina web
de la Gobernacién del Atlantico.

Apoyar el proceso de revision y verificacién de los
listados diarios de los usuarios con citas por el
aplicativo de internet.

Sels meses

JORGE ALBERTO
CABEZA GIL CC
1140863329

Terminacién de matérias de
Administracién de negdcios
Internacionales  ,experiéncia
minima {12} meses en

.actividades relacionadas con el

cargo

Apoyar el proceso de registro, solicitud, formalizacién
y liquidacién de las solicitudes de expedicién de
pasaportes.

Apoyar la medicién de indicadores del Sistema de
Gestidn de la Calidad del proceso de Pasaportes.

Apoyar la actividad de orientador del servicio
durante el proceso de expedicidn del pasaporte para
brindar informacion del tramite y vigilar el estricto
cumplimiento del protocolo de bioseguridad.

Apoyar el manejo del inventario de los equipos y
ttiles de papeleria de la Oficina de Pasaportes.

Apoyar administrativamente en la organizacion y
archivo de las solicitudes fisicas de pasaportes de
acuerdo a las directrices recibidas.

$18.630.000.00

Seis (6) pagos mensuales iguales por valor de TRES
MILLONES CIENTQ CINCO MIL PESOS M/L

{ $3.105.000.00) Cada pago debe estar precedido por
la presentacién de la factura o cuenta de cobro,
recibido a satisfaccién por parte del supervisor,
acreditacion del pago de la seguridad social (salud,
pensidn, riesgos laborales) y el pago de los impuestos
a que hayalugar.

LIAN DE JESUS RUBIO
HERAS
1.045.719.007 DE
BARRANQUILLA

Atualmente estudia Séptimo
{7) Semestre de derecho.
Experiéncia minima

(12) meses en actividades
relacionadas con el cargo

Apoyar el proceso de registro, solicitud, formalizacién
y liquidacién de las solicitudes de expedicién de
pasaportes.

Apoyar el proceso de atencién a los usuarios por
Whatsapp o correo electrénico para la impresién de
documentos enviados para verificacién de requisitos
seglin requerimientos del Ministerio de Relaciones
Exteriores

$18.630.000.00

Seis (6) pagos mensuales iguales por valor de TRES
MILLONES CIENTO CINCO MIL PESOS M/L

( $3.105.000.00) Cada pago debe estar precedido por
la presentacién de la factura o cuenta de cobro,
recibido a satisfaccién por parte del supervisor,
acreditacién del pago de la seguridad social (salud,
pensidn, riesgos laborales) y el pago de los impuestos

a que hayalugar.

| Seis meses




JULAHINYS ANDREA
BLANCO PIMIENTA
€C1.129.531.130

Persona natural con titulo
académico como bachiller, con
una experiencia minima de 24
meses en actividades
relacionadas con las
obligaciones contractuales

Apovar el proceso de registro, solicitud, formalizacién
y liquidacién de las solicitudes de expedicién de
pasaportes.

Apovyar el proceso de llamadas telefénicas a los
usuarios para dar informacién referente al trdmite de
expedicién de pasaportes.

Apoyar el proceso de atencién a los usuarios por
Whatsapp o correo electrénico brindando respuesta
aportuna a sus requerimientos y/o consultas.

Apovar la actividad de orientador del servicio durante
el proceso de expedicién del pasaporte para brindar
informacién del trémite y  vigilar el estricto
cumplimiento del protocolo de bioseguridad.

$18.630.000.00

Sels (6) pagos mensuales iguales por valor de TRES
MILLONES CIENTO CINCO MIL PESOS M/L

{ $3.105.000.00) Cada pago debe estar precedido por
la presentacién de la factura o cuenta de cobro,
recibido a satisfaccion por parte del supervisor,
acreditacion del pago de la seguridad social {salud,
pension, riesgos laborales) y el pago de los impuestos
a que haya lugar. _

Seis meses




