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Contrato No. 00003781 DE 23 DE ENERO DE 2026 Fecha: 17 de abril de 2026 

Periodo del reporte: 26 de febrero al 25 de marzo 
de 2026 

Pago 002 de 004 

Nombre del contratista: MIGUEL HUMBERTO CABRERA URIBE C.C: 13.484.521 

Objeto del contrato: 2026L-412 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DERECHO 

PARA APOYAR Y ACOMPAÑAR LAS ACTUACIONES JURIDICAS, CONTRIBUYENDO AL 
FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA 
DEL MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA. 

 

Obligaciones del contrato (En esta 

columna se detallan las 

obligaciones del contrato) 

Actividades realizadas por el contratista (En 

esta columna el contratista debe indicar 

detalladamente todas las actividades 

realizadas en el periodo en cada una de las 

obligaciones) 

1. Prestar el acompañamiento y 

asesoría a cada una de las 

subsecretarías cuando estas lo 

requieran en coordinación con el 

despacho de la secretaria de 

Hacienda en el campo de su 

profesión. 

Durante el periodo ejecutado se prestó 
acompañamiento y asesoría profesional a las 
diferentes subsecretarías adscritas a la 
Secretaría de Hacienda Municipal, cuando así fue 
requerido, en coordinación con el Despacho de 
la secretaria de Hacienda. La asesoría brindada 
estuvo orientada a resolver inquietudes técnicas 
y jurídicas propias de cada dependencia, 
garantizando que las actuaciones 
administrativas se desarrollaran conforme a la 
normatividad vigente. Se mantuvo disposición 
permanente para atender consultas y apoyar la 
correcta toma de decisiones en el 
ámbito de competencia profesional. 
 
ANEXO:1 
 
 

 

2. Asesorar a la Subsecretaria de 

Recuperación de Cartera en 

asuntos propios del proceso de 

cobro coactivo como: Mandamiento 

de pago, medidas cautelares, 

embargos y desembargos, 

facilidades de pago 

 

Se brindó asesoría técnica y jurídica a la 

Subsecretaría de Recuperación de Cartera en 

lo relacionado con el proceso de cobro coactivo. 

En este sentido, se orientó en la revisión y 

proyección de actos administrativos como 

mandamientos de pago, análisis de 

procedencia de medidas cautelares, trámites de 

embargo y desembargo, así como en la 

evaluación de solicitudes de facilidades de pago 

presentadas por los contribuyentes. El 

acompañamiento permitió fortalecer la gestión 

de recuperación de cartera, asegurando el 

cumplimiento del debido proceso y la 

correcta 

aplicación de la normativa vigente. 
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3. Elaborar y proyectar las respuestas a 

las tutelas, derechos de petición 

impetrados por los contribuyentes y 

usuarios inherentes a la secretaria de 

Hacienda del Municipio de San José de 

Cúcuta. 

Se elaboraron y proyectaron respuestas a acciones 
de tutela y derechos de petición presentados por 
contribuyentes y usuarios ante la Secretaría de 
Hacienda Municipal de San José de Cúcuta. Las 
respuestas fueron estructuradas de manera clara, 
técnica y oportuna, garantizando el respeto por los 
términos legales establecidos y el derecho 
fundamental de petición. Se realizó análisis previo de 
cada caso para asegurar coherencia jurídica y soporte 
normativo adecuado.  
 
SEÑORA: 

ZULAY ALCIRA PABON CAMACHO 

RAD DE ENTRADA 2026190030331052 

RAD DE SALIDA 

 

Señora 

CARMEN CECILIA PEÑARANDA PEÑARANDA 

ASUNTO: CONTESTACIÓN A DERECHO DE 

PETICIÓN CON RADICADO 

2026190030276352. 

 

Señora 

BLANCA CECILIA FIGUEREDO 

ASUNTO: CONTESTACIÓN A DERECHO DE 

PETICIÓN CON RADICADO 

2026190030295752. 
 

Señora 

NORMA ZARITMA PINTO CASTRO 

ASUNTO: CONTESTACIÓN A DERECHO DE 

PETICIÓN CON RADICADO 

2026190030323812. 

 

 

 

Señora 

TANIA ROCIO SERRANO SILVA 

ASUNTO: CONTESTACIÓN A DERECHO DE 

PETICIÓN CON RADICADO 

2026190030272692. 

 

Señor 

CARLOS JULIO PEÑARANDA HERNÁNDEZ 

ASUNTO: CONTESTACIÓN A DERECHO DE 

PETICIÓN CON RADICADO 

2026190030302142. 

 

 

ANEXO: 2 
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4. Asistencia en la preparación de 

informes y/o presentaciones que se 

llevan a cabo en las diferentes 

subsecretarias de la secretaria de 

Hacienda Municipal. 

Se brindó apoyo en la recopilación, organización y 
estructuración de información necesaria para la 
elaboración de informes y presentaciones requeridas 
por las diferentes subsecretarías. Esta labor incluyó la 
revisión de datos, consolidación de información 
relevante y apoyo en la construcción de documentos 
técnicos que sirvieron de soporte para reuniones 
internas y externas, contribuyendo al fortalecimiento 
de la gestión institucional. 
 

 

5. Brindar apoyo para la consolidación y 
proyección de las actuaciones 
administrativas que se requieran en los 
procesos que llevan a cabo las diferentes 
subsecretarias de la secretaria de 
Hacienda Municipal 

Se apoyó la consolidación y proyección de 

actuaciones administrativas necesarias dentro de los 

procesos adelantados por las distintas 

subsecretarías. Esto implicó la revisión de 

documentos, organización de expedientes y 

estructuración de actos administrativos conforme a 

los lineamientos legales aplicables. El apoyo brindado 

permitió dar continuidad y orden a los procesos 

administrativos en curso. 

6. Acompañar a la entidad en las 
reuniones a las que sea convocado para 
tratar los asuntos que le hayan sido 
encargados o puestos en su conocimiento 

Se asistió a las reuniones convocadas por la entidad 
cuando fueron requeridas, relacionadas con los 
asuntos asignados o puestos en conocimiento. 
Durante estas reuniones se brindó apoyo técnico, se 
presentaron conceptos cuando fue necesario y se 
participó activamente en el análisis de los temas 
tratados, contribuyendo al cumplimiento de los 
objetivos institucionales. 
En este periodo también asistí  

Jornada Alcaldía Municipal Sábado 28-02-26   
hora 8-12 AM y Jornada Alcaldía Municipal 
VIERNES 13-02-26 8-12 AM 

ANEXO:3 

 

7. las demás actividades que se deriven de 

la naturaleza del objeto contractual. el 
contratista se obliga a desarrollar el 
servicio objeto del presente contrato en 
términos de calidad, tiempos de respuesta 
y alcance específico. 

Se atendieron las demás actividades e 

instrucciones impartidas por el Despacho de la 

Secretaría de Hacienda Municipal, siempre que 

guardaran relación con el objeto contractual. Estas 

actividades fueron desarrolladas con 

responsabilidad, compromiso y observancia de la 

normativa vigente, garantizando el adecuado 

cumplimiento de las funciones asignadas. 

 

ANEXOS: 

 

En este periodo se dio respuesta a peticiones que se me asignaron a mi usuario, 
se atendió presencial a los contribuyentes los días que se me asignaron y 
participe a la jornada alcaldía municipal sábado 28-02-26   hora 8-12 am y 
jornada alcaldía municipal viernes 13-02-26 8-12 am. 
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ANEXOS: 1 
            
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO:2  
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 ANEXO 3 Jornada Alcaldía Municipal Sábado 28-02-26 hora 8-12 AM y Jornada Alcaldía 
Municipal VIERNES 13-02-26 8-12 AM 
 
 

  
Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que 

constituyen el objeto del contrato sean ejecutadas, reportadas en el informe y con los 

soportes correspondientes, así como el seguimiento técnico, administrativo y 

financiero, según lo establecido en la Ley 1474 de 2011. 
 

 

 

 

MIGUEL HUMBERTO CABRERA URIBE MILENA FUENTES MARTINEZ 

CONTRATISTA  SUPERVISORA 

C.C. 13.484.521 C.C. 37.294.753 
 

 


