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'NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME

NOMERE CONTRATISTA

0BIETO

NOMERE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

resentar el informe de  elecucidr

CONTRATO No.

01230 do abril 2026, PLAZO DEL CONTRATO.

IDENTIFICACION DEL

Aljandra Padila Guterrez ATISTA

1 CONTRATISTA debrd prosiar por s proios meds y con plara
Geniro del plazo acordado,
2 g bt reserts
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas|
sumas de dinero, a tituo de honorarios

LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ CARGO SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

5
g
3

P
contractual
manera  mensual,
lineamientos establecidos o
Direccion Adminaratva 9 Firancira,
aseurands la crtad y detalo. de e
actvidades reaizadas y los resutados|
obtenidos.

. miercoles

Se reaiiza el cargue de las cuenias de cobro 1, 2 y 3, comespondientes  los meses de enero, febrero y
o ( [ de la entidad.

Se pres informe de efectiion correspondiente al periodo del 01 al 30 de abril del 2026, cuenta de.
CobroNo. & o1 Tormalos siapecios ot OAF

a7

& meses

s2881252

4 do mayo de 2026

COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

EVIDENCIAS

Encarpeta Ob 1

2 CARTILLAS DE PASO A PASO GESTION OE CUENTAS DE
COBRO 1.

24.04. 2025 Lmeam\enms para el uso correcto de los nuevos
formatos.

PRESTAGIONDE SERVICIOS
INFORME-MENSUAL-DE-ACTIVIDADES,
portabformato_cuenta_de_cobro_actuaizado_2026.

e 2025,
- Martes 7 aprobacion 65 LAS

- Mircoles 8 aprobacion 48 LAS

- Martes 14 aprobacion de 45 LAS

- Viernes 24 aprobacion de 60 LAS

- Jueves 30 aprobacion 81 LAS

“Canirto 265 e 2025 e et PROGESO0S & SERVICIOS:

- Lune:

voves 15 vt i tooiens y dois documoios ssocinios ot smdades do amacenamiento
el prove

rdar ooy on t s de
coniratos, adelantando el seguimien
teonico 3 los cﬂmwn-mas g

2 |conservacion para & intervencion de
s e Serics Donumenes
producidas por P
Notariado y Registro.

En Carpeta Ob 2:

nograma Equipo Conservacion_GGD-SNR.
Citaciones BM007-2025.

ORIP AGUADAS.

ORIP CALL
SNR202GER-100943-2.
'SNR2026ER-109699-2.
266-2025.

- Lunes 20, de a
- Maries 21, cjocucion de prusbas de resisiencia y toma de medidas de uridades documentales | FOIOS Pruebas y medidas nes 20
Sentadas. Fotos pruebas y medidas martes 21

- Jueves 23, revision de fichas cnicas, ejecucién de pruebas de resistencia y foma de medidas de
uidados documertaes subsanaces

s 24, visita de wrmcacmn nidados do aimacoraiaio documental ssgacas ol pojects ¥
“oguimento o adheridos de la ORIP Puerlo

otos documentos pendientes por separar ORIP Puerto Asis.

Restar b oy arobcit o ks
proceds

jenos, _piane:

3 rooaoie 3 cronogpanas . taba
para los proyectos ylo contratos de
intervencion y conservac

cion de series.
documentales producidas en ia SNR.

de 2025, que efecuta APCA TOM-CSA
SNR 2025

- Lunes 27 de.
Vimee 250 .

En Carpeta Ob 3

Cronograma Equipo Conservacién_GGD-SNR.

ORIP AGUADAS.

ORIP CALL

Realzar el control y monitoreo a Ios

50 eatzs acompafiaien i poceso de ervrinde X LAS en f Cotrst BM 07 do 8 ORIP o
Gt fscutacdopor APCA TDM ~ CSA SNR 202,50 dabo acrar qus s cantid ks subsaracionss
martos fovsados dos  as voces po iy po akna o i e resiauaderas apromands ose

yocto
artes 7 aprobacion 65 LAS

- Viernes 24 aprobacion de 60 LAS
- Jueves 30 aprobacién 81 LAS

procesosdoconol d caldady erivga | Se eatz0 acompatamerto s o process o prineros aulcs 8 o verlcacn do uncades co
., |ce os productos, en el mar 5, quo ofocuta P
poyecios - Lunes 13,

nservacion de series documentales
oroautins onla SR

- Jueves 18, revision fichas técricas y demds documentos asociados a las unidades do amacenamiento
cocumena eesataces por o provecor

- Lunes 20, ejocucion do pruebas de resistencia y toma de medidas do unidades documentales presentadas
laren. 21" con. oo rosses do restonen o 30 modtindo. s asroniats
prosentac

das
- Juaves 23, revision do fichas 6cricas, ejocucion do prusbas de resistencia y foma do medidas de
unidades documentaies subsanadas.
- Viemes 24 vsta 0o v-vmcacmn rkiades do imaceraento cocumentl enfgadss al proecto ¥ ds
seguimiento adheridos de la ORIP Puerlo

En Carpeta Ob 4:

nograma Equipo Conservacion_GGD-SNR.
Ciacanos 0072035

ORIP AGUADAS.

ORIP CALL

SNR2026ER-100943-2.

'SNR2026ER-109699-2.

Corteos widaces doairaconamiont peoyecto 266.2025
bas y mecidas lunes

Folos st y moddas malhs £

Fotos prusbas y medidas ueves 23,

Fotos Gooumonios pondienios ot separar ORIP Puerto Asis,

yar coso para la
implementacion dol Sistema Integrado de.
Conservacién - SIC de la SNR

E1 dia vieres 17, se asist a reunion equipo do conservacion SNR, para la revision el documento SIC,
para su actuaizacion.

7, PROGRAMA PRIMEROS
AUXILIOS EN LOS SOPORTES DOCUMENTALES.

So asisto a reunion de prosentacion delplan do trabajo ol dfa jueves 23,
rabajo,

En Carpeta Ob 5y 6:

Cronograma Equipo Conservacion_GGD-SNR.
Glacn e 1760 iSO
bajo prograr
Cracbn oot mpomaadon i s oo eves 23
Descripcion del plan do trabajo Programa 7.

Proponer y estructurar las herramientas

€1 din e 17, se i a reridn equpo de consracian SNR. pra I reviién el cocumero SIC,
para su actualzaci

En Carpeta Ob 5 y6:

Cronograma Equipo Conservacién_GGD-SNR.

necesarias para la dol 7,PROGRAMA PRIVEROS
6 |gocesar o e i 2 L Py Ciacn eunn 17 6o s SC.
by Pan do tabop rograma priners us »
e asist a reunion de presentacion delplan de trabalo el dia jueves o e mgemaracin e v eves
psdiie i s 22 Descripcién del plan de rabajo Programa 7
s |Encareaon?
ubsanar por parte de los
roponer . ectar eranientas e | roveodores on of Conirato BMOO? do 2025, cus fecuta APCA TON.GSA NNR. 2025, 04 dise martes 7, | Gronograrma Equipo Conservacion GGD-SNR.
eminient y o5 acividades | mercoles 8, maris 14, veres 24y eves 30. Ctaceros 52025
7 |Pare el oportuno cumplimiento de orreos unidades de amacenamisrio proyecto 266-2025.

Aniiguo Sistema -
Registrales.

LAS y Antecedentes

Se realizo acompafiamiento a los procesos de primeros auios y a la verificacion de unidades de
Smacaramient Gonoment o Corkto 266 66 2035 e alesa PROCESOS & SERVICIOS s das
lunes 13, jueves 16, nes 20, martes 21, jueves 23 y viernes 24

Fotos documentos pendientes por separar ORIP Puerto Asis.

Srar s uis, nsctos y pares

yo al pros gestion
ncimensl soste_ i sxponca-so b
conservacion.

E1 dia martes 14 se asisto a rourion informativa y de planeacion con el coordinador dol grupo de Gostion
L s M

7, PROGRAMA PRIMEROS
AUXILIOS EN LOS SOPORTES DOCUMENTALES.

trabajo.

Encarpeta b8
- Cronograma Equipo Conservacion_GGD-SNR
e ren o el
Pan do audios
Desatpion o oo o Progama

Elaborar oportunamente las respuestas y
concepos ericos de conservcin

Se verifican unidades documentales y anexos presentados para el aimacenamiento de los expedientes.

conservacin. | Lunes 20 mares 21, s envian crreos nformando s resulados d s prusbas deressinci, toma | Encarpeta Ob
o [ e s e & s e o - Cronorams Exio Consenacién GED-SNR
Grupo de Gestén Documenta se deban :
responder. - Viemes 24, se envia correo informando que tras visita de sevmmnm a la entrega de unidades
documentaie, as muesiras evisadas cumpln con as medidas
B capataconas d s con
10|el  Programa pacitacion y [P
Sersaacon doiC.
Reafzar vistas técricas de acuerdo con
los necesidadss cue desds 8 Grupo de | e realzan visitas de veriicacian a o procesos de primeros aurios de los documentos nfervericos y de | En carpeta Ob 11
11 Gesion Documenial s6 requeran para |Seguimiento a s srirega de undades de amacenamiento documental para corroborar qQue cumplen.a a |- Cranograma Eauipo Conservacién GGD-SNR
atender la ejecucion de los planes, que ejecuta PROCE: 1 s 24). - Fotos documentos pendientes por separar ORIP Puerto Asis.
programas y royecios
Cuidar, protoger y guardar i eserva do
o s e e Teneacs, e i, s y qurds o resona de oo acumens e torn s selocsionads
selcconados rganizados ueos o1 | organzados y pusios an Tecepcion para sposcion fal o azin do s actvdades ce oston
12]ecepcion para disposicen ial en razon ncipios do o ca profesional
o as aciidades do gosion documental | oro1 30 4o st
encomendadas. bajo o pincipos do la
tca profesional
Prestar de forma persoral los sarvicios
profesionales  conlraados, S0 g reaizan as actividades de forma personal, o se subconiata mano de obra, garanizando un
la mano de obra 730 de abril
encomendads,  garantzando
esempeno sico y responsabie
Asui s demés funciones aue ol
Supenisor cel conrato  considers
1o pors worsescun et | Soresiaron s frioos asgnos por ol sierisordare o priodo comprandco e 10130 do
ar.

eoponabitiades oo

DECLARACION DEL

Manifiesto que he cumpido con las obigaciones derivadas del coltrato en mencion y

‘que las acividades reportadas en el presente informe Corresponden a las actidades

ofectivamente desarroladas en el periodo indicado, ademés, reaiice el pago correspondients de los aportes a la seguridad socialy las evidencias de ejecucién del presente informe se encueniran cargadas en la pataforma
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