ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDAGION DE CONTRATOS
Codigo: 26S-ER-0021

Fecha: 12-03-2021
Version: §

PLANILLA ASIGNACION TURNC-TRAMITE GE CUENTAS

POLICIA NACIONAL

Radicado GEPOL Nro. G5-2025- -DILOF

6257

5

3
Capitan = é
Dora Jaguelyn Estupifidn Martinez

Jefe Grupo Central de Cuentas

PR-DILOF-0347-25

No, SISCO: / No, REGISTRO QUIPU :
o

No. CONTRATO: PE-7-10166-25 / FECHA DE RECIBIDO :
VALOR PAGO: 3 3.600.000,00 NUMERD DE RADICADO SiIF:
[VALOR QUE SE AMORTIZARA CON £l PAGC A j
TRAMITAR : 3 7 CONTRATISTA..

€C 006 7
No. FACTURA {5} O CUENTA DE COBRO MIT DEL CONTRATISTA:

1. EL CONTRATISTA REALIZO FL ENDOSO DE LA FACTURA O CUENTA DE COBRO

N/A

7-nov-25

450525

SANDR! PAOLA BARRIOS META

1.004.354.331 /

10. CONTRATO, ADICIONES, PRORROGAS /0 MODIFICACIONES. PLUBLICADOS EN $ECOP

VO

T,

5 AR
1. COPIA FIEL DEL ORIGINAL DEL PAGC DE INOUSTRIA ¥ CONSTRUCCION FIC, CONTRATOS DE OBRA, et

- (Y

A3

L
oty

12. ENDOSO DE FACTURAS 1/0 CESIGN DE DERECHOS ECONOMICES. PUBLICADO EN SECOP
13. CERTIFICACION BANCARIA DEL CESIONARIC DEL ENDOSO ¥/ CESIGN DE DERECHOS, PUBLICADA EN SECOP.

4. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EL CUMPLIMIENTO DE PAGO APORTES SALUD ¥ PENSIGN, REMUNERACKIN SERVICIOS {ORIGINALL
PARAGRAFC T ARTICULD 4 BEL DECRETC 2271 DEL 18 DE JUNIC DE 2008,

OBSERVACIONES @
!

LA CUENTA B;:!\NCARIAbEgEEN 2 ICIARIO DEL PAGQ SE ENCUENTRA ACTIVA EN SIF
A0

H H Vy H

E 3 -

PT RICHARD JUi;JAN ROJAS BALSTD

AMALISTA FOS’TCDNTRACTUAL -DILOF

|

FIRMA

POSTFIRMA {GRADC, APELLIDOS ¥ NOMBRES) DEL FUNCIONARIC QUE REALIZA
LA DEVOLUCION:

FIRMA

MOTIVO DEVOLUCION:

FECHA DE DEVOLUCION: Nro. RADICADO COMUNICACION OFICIAL DEVOLUCION:

s ND__ X
2. EL CONTRATISTA SOUICITO LA CESIGN DE DERECHOS ECONCMICOS DEL CONTRATG a NO X :
3. LA CESICN DE DERECHOS ECONOMICOS DEL CONTRATO ESTA AUTORIZADA POR 5L ORDENADOR DEL GASTO 5 W x 5;\\)
! i
CESHIN A CUENTA BANCARMA: e
4 NUMERO DEL REGISTRO PRESUPUESTAL DEL CONTRATO QUE SOPORTA EL TRAMITE DE PAGD [REGISTRADD EN SECOP) 73325
5. CONSTANCIA DE RECIBIDG EXPEDIDA POR EL SUPERVISOR/COCRDINADOR/INTERVENTOR DEL CONTRATO A SATISFACCION (ORIGINAL]
5. FACTURA DRIGINAL:
7. CERTIFICACION DE APORTES PARAFISCALES VIGENTE, DE FECHA: 6/11/2025
13, MUMERD DE PEDIDD SAP DEL SERVICID Y/O BIEN: 4300200247
3.1 NUMERD DE ENTRADA QUIPU DEL BIEN ; NO APLICA
' A
3. APROBACION DE GARANTIA, CONTRATO, ADICION O PRORRGGA PUBLICADA EN SECOP y ’:} ‘Jﬁ‘ ,;ik«
1 Fn AU

N/A

NfA

N/A

3
Q‘QC(%N < 3X QMM‘U
Gl f3¢

& 2 1
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Pago del mes (tedos los pagos, sean ¢ no constitutives de salarial,
Ademds, cuando se cancelen cesantias o intereses de cesantias, o

Pago o abono en cuenta del mes por rentas de trabaic no
faborales (honorarios, comisiones, servicios, emolumentos, etc.).

Menos: ingresos no gravados

Vator de los pagos del mes siendo empleado que ejecuta

cargo, pero solamente st esos dependientes son del tipo de

directamente las actividades cientificas o tecnolégicas de una 0 © 0
Aportes a ia ARL realizados sobre ios ingresos del mismo mes (ver . .
¢l Concepto Unificado Dian 0312 de 2018). ' No aplica (7.517) 0
Aporte obligatorio a salud calculado sobre los ingresos del mismo e
mes. En el caso de quienss cobran rentas de trabajo sin vineulo -0 {180.000} 0
Apaortes obligatorios a los fondos de pensiones obligatorias " (220.400) 0
realizados sobre los ingresos del mismo mes {ver el articulo 55 del o ’
Aportes voluntarios a los fondos de pensiones obligatorios del
régimen de ahorro individual {ver articulo 55 del ET, luego de ser
~ Subtotal 1 ("Ingreso neto" del mes} 5 3.182.083 0

Menos: deducciones del articulo 387 del ET

1) Intereses en préstamos para adquisicion de vivienda del No apfica
trabajador (o el costo financiero en un contrato de leasing para

2) Pagos durante el afio anterior {2024) a medicina prepagada No aplica
del trabajador, el conyuge, v sus hijos y dependientes, vy divididos

3) Deduccidn por conceptc de dependientes o .personas a No aplica

Menos: rentas exentas de los articulos 126-1, 126-4, 206 y 206-1
del ET

{es decir, 790 % $47.065 = $37.181.000 ). Adviértase que si Ja

Menos: El 25% del subtotal 2, sin que exceda de 790 UVT anuales

1796.000)| -

Subtotal 3

0 0 . 2386.083

multiplicaric por el 40% (el cual, en valores absolutos, no debe

Control al limite del 40 % de las deducciones y rentas exentas

mencionado en ¢l articulo 388 del £T.

Las deducciones y rentas exenta tenden rest in S :

: .e ucciones y rentas $ que se pretenden restar (s el oL 7e6.000 No aplica

incluir las rentas exentas que correspondan a fos numerales 6, 7, 8 e T _ .

Dicho valor no debe exceder ei resultado de tomar el subtotat 1 Y P SRR
Y S0l 1273.000) “FNo‘aplica

Valor que no se puede restar como deducciones y rentas exentas,
y que por tanto se debe sumar al subtotal 3

ol

No aplica

Subtotal 4

Al valor del éubfotal 4 se le aplica ia tabla del artl'culd 383 detET.

Al valor del subtotal 4 se le aplican las tarifas tradicionales del 4 %,
6 %, 10 %, etc. [supdngase para este caso que |z tarifa aplicable

. No aplical” ":_:":'No'apli'ca' .

3/



Pagina 1de 3
Codigo: 2BS-FR-0045

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS 77 |

~

W L ? “,
S

Fecha: 12-03-2021

CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

Version: 3 POLICIA NACIONAL
Ciudad y fecha: Bogota D.C., 06 noviembre de 2025 -.//
Unidad:

Direccién Logistica y Financiera /

Tipo de contrato

Marque el tipo

Tipo de contrato de contrato

Orden de compra

Contrato de obra

Contrato de consultoria
Contrato de prestacion de
servicios

Contrato de compraventa
Contrato de suministro
Contrato interadministrativo

Contrato  /aceptacion de
oferta u orden de compra
No.

06-7-10186-25

=

Constancia de recibido No.

e ,

06

Contratista:

SANDRI PAOLA BARRIOS MEZA X

NIT del contratista:

o

1.004.354.831 'd

Objeto  del contrato o
aceptacién de oferta:

/
PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO EN GES'"E'!(’)!'\!E
DOCUMENTAL PARA EL APOYO A LA GESTION, ORGANIZACION Y

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DEL ARCHIVO DEL GRUPO TESOR@A”'

GENERAL DE LA DIRECCION LOGISTICA Y FINANCIERA.

Instrumento de agregacion
y ntmero del Acuerdo

Marco de Precios (aplica | N/A
sdlo para Ordenes de
compra).

Valor del contrato f

aceptacion de oferta u
orden de compra:

$28.800.000,00 o 7

i Y

Plazo de gjecucién:

El plazo de ejecucion del contrato serd de ocho (08) meses, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, sin
sobrepasar el 31 de diciembre de 2025.

Fecha de vencimiento
(aplica solo para ¢rdenes
de compra)

N/A

Lugar
entrega

de ejecucion  y/o

El servicio se prestarda en las instalaciones de la Direccién de Educacién
Policial, lugar donde reposa el archivo de Ta Tesereria General de la Direccidn
Logistica y Financiera, ubicada en la Transversal 33 47A-35 Sur, Barrio
Fatima, Bogota D.C., y de acuerde a la necesidad se debera contar con
disponibilidad para desplazarse a la carrera 59 No. 26-21, CAN Direccion
General de la Policia Nacional en caso de requerirse.

Incumplimiento del plazo
de ejecucion S NO__x_

No aplica

A

PRV
L= 13325

N TaT ) N SO

S Ui ora 3 E
ARG PR IR g

h
oA




Pagina 2 de 3
Codigo: 2B3-FR-0045

PROCESQ ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 12-03-2021

Wersién: 3

CONSTANCIA RECIBC A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

POLICIA NACIONAL

Nombre del
supervisor/coordinador del
contrato y cargo que

Teniente

LEIDY CAROLINA GARCIA DIAZ(p ;

. Comunicacion oficial Nro. GS8-2025-028693-DILOF del 25/08/2025. J
desempefia:
Fecha de entrega :
- g 30/09/2025 a 29/10/2025 s
certificada:
Valora
s Descripcién del bien o " Valor amaortizar
Unidad | Recurse servicios recibidos Valor recibido facturado vfo Valor a pagar
descontar *
Valor que se esid
certificando con la PRESTAGION DE SERVICIOS
, DE UN TECNOLOGO EN
presente constancia de GESTION  DOCUMENTAL
o i . , PARS EL APOYO A LA
recibido de la vigencia pLor- 10 %ﬂg\ééﬁﬁgzmm Y| sa600.000.00 | 5350000000 50,00 ] $3.600.000,00
2025 / PRIMARIAS DEL ARCHIVO 7
- DEL GRUPO TESORERIA
GENERAL DE LA DIRECCION
LOGISTICA Y FINANCIERA.
Acta de recepcién de
) N/A
bienes
Mo, factura v Fecha factura Valor factura Nota crédiic o ddblio Vator neto
Cuenta de cobra nro, 06 - 06-11-2026 - $3.600.000 $3.600.000
Valer tolal bienas yfo servicios recibidos $3.600.000 $3.600.000

CONCEPTO DE CUMPLIMIENTO: Se recibe a satisfaccion el servicio prestade por el contratista por cumplir con los
términos, condiciones y caracteristicas establecidas gn el contrato desarrollando a cabalidad las funcionas estipuladas en
el anexc “OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA” del proceso PN DILOF CD 192 2025, por ef cual se
avala el primer pago del contrato, se anexa informe de actividades. /

El presente pago esta amparado por el Registro Presupusstal Nro. 73325 del 30 de abril de 2025. /

Por medio de la presente constancia de recibo a satisfaccion y en mi condicion de supervisor, acredito el
cumplimiento de las obligaciones del contratista y certifico que los servicios relacionados cumpien con las

especificaciones técnicas contratadas.

No. Obligacién Contractual o especificacion técnica S::UMNZUO P Observaciones y Evidencias
1 | ASPECTOS FUNDAMENTALES. s L informe de Actividades
2 | ORDENACION. Sl <1 Informe de Actividades
3 | FOLIACION. Sl Informe de Actividades
4 | HOJA DE CpNTROL S Informe de actividades
5 | ROTULACION. S Informe de actividades
8 | TESTIGO DOCUMENTAL, Si Informe de actividades
7 INVENTARIO DOCUMENTAL. Si Informe de actividades
8 | ASPECTOS TECNICOS. Si Informe de actividades
8 | INFORMES. Si Permanente
10 | COMPROMISO ANTICORRUPCION. s Permanente

{Compromiso anticorrupcion




Pagina3de3
Caodigo: 2BS-FR-0045

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha; 12-03-2021

Wersion: 3

CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

POLICIA NACIONAL

diligenciado y firmado)

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD

Permanente
(Formulario Sistema de

11 | EN EL TRABAJO. Sl Gestidn de ia Seguridad y
Salud en el Trabzajo
diligenciado vy firmado)
CUMPLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES.
12 Si Informe de Actividades

NOTA: para ia radicacion de la constancia de recibo a satisfaccion, ef supervisor debears acompafiarla, con el informe
de supervision correspondiente al periodo o la entrega certificada, junto con la publicacién de la factura por parte del

contratista en el SECOP Yl ~ Plan de pagos.

Teniente LETOY CAROLINA GARCIA DIAZ /
Responszble de Tesareria General DILOF




Bogotd D.C., 06 de noviembre 2025 /

CUENTA DE COBRO No. 06

e

POLICIA NACIONAL - DIREGCION LOGISTICA Y FINANCIERA V/
NIT 800.141.397-5

SAN [}1431-\0 BARR!O(M EZA/

CC. Nro. 1.004.354.831 de Santa Marta
{No responsable de IVA)

LASUMADE: »7

~,
Tres Millones Seiscientos Mil Pesos m/cte {$3.600.000,00) \//:/
/
/

POR CONCEPTO DE: \\““\----.w_.,.f/

La prestacién de servicios tecnolégicos durante el periodo comprendido entre el 30/09/2025 a v
29/10/2025, de conformidad con lo establecido en el contrato No. 06-7-10166-25, cuyo objeto es
"PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL PARA EL APOYO A LA
GESTION, ORGANIZACION Y TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DEL ARCHIVO DEL GRUPCO TESORER{A

GENERAL DE LA DIRECCION LOGISTICA Y FINANCIERA".

Para efectos de retencién en la fuente, certifico que el presente valor corresponde a una renta laboral¥”

Atentamente,

6@!{&5*@&%?@@(9 /

SANDRI! PAOLA BARRIOS MEZA
C.C 1.004.354.831 de Santa Marta
Correo: Barriosmezas@gmail.com
Direccidn: Calle 61b sur No. 19b-09
Cel.: 301 5540935

Anexo: Informe de actividades



CERTIFICACION

jf

Yo, SANDRI PAOLA BARRIOS MEZA identificado con C.C. (X), C.E. { ), NIT{ ) nro.
1.004.354.831 de Santa Marta,’éon domicilio principal en la ciudad de Bogot3,
contratista de [a DIRECCION LOGISTICA Y FINANCIERA DE LA POLICIA NACIONAL,
mediante contrato de prestagién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion Nro. 06-7-10166-25,"de conformidad con el decreto 2231 del 22 de
diciembre de 2023, bajo gravedad de juramento manifiesto que:

Numeral Descripcion S| NO
1 Aplicaré costos y deducciones a los ingresos X
recibidos del presente contrato
2 Declarante de renta X /

Nota:

® 5ise tienen en cuenta costos y deducciones se aplicard el articulo 392
del Estatuto Tributario

* Alno tener en cuenta costos y deducciones se aplicara el articuio 383
del Estatuto Tributario

La presente certificacion se expide a los 06 dias del mes de noviembre del afio /
2025.

Sdtmet]

Postfirma SANDRI PAOLA BARRIOS MEZA

CC(X),CE.{ ),NIT{ })No.1.004.354.831 de Santa Marta



-
Ve
Bogotd D.C., 06 noviembre de 2025 ¥

CERTIFICACION

Por medio de la presente certifico bajo la Gravedad de Juramento y de acuerdo a lo estipulado en el
Decreto 2271 del 18 de junio de 2009, Articulo 4 Paragrafo 1, que el pago efectuado de salud, pension y
administradora de riesgos laborales mediante las siguientes planillas de pago perteneciente a los ingresos

percibidos del contrato No 06-7-10166-25 de fecha 30/04/2025, suscrito con la Direccidn Logistica y
Financiera de la Policia Nacional, relaciondndose asi:

ITEMS No. PLANILLA ‘ FECHA PE PAGO MES CORRESPONDIENTE
1 9490713195 ¥ | 11 de septiembre de 2025 ] Agosto de 2025 ‘1
-
2 7 9492135604 ﬁ/ 14 de octubre de 2025 ] Septiembre de 2025 -~
Atentamente,

kil

SANDRI PAOLA BARR]OS MEZA
CC. Nro. 1.004.354.831 de Santa Marta
Contratista Policia Nacional

/
if

&
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Bogota D.C. 06 de noviembre 2025 /

Sefiorita teniente

LEIDY CAROLINA GARCIA DIAZ
Responsable de tesorerfa DILOF
Direccién Logistica y Financiera
Carrera 59 26-21 CAN

Bogota D.C

Asunto: Informe actividades del periodo comprendido del 30/09/2025 & 28/10/2025. /

En cumplimiento al contrato No. 06-7-10166-25 de fecha 30/04/2025 cuyo objeto "PRESTACION DE
SERVICIOS DE UN TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL PARA EL APOYO A LA
GESTION, ORGANIZACION Y TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DEL ARCHIVO DEL GRUPO

TESORERIA GENERAL DE LA DIRECCION LOGISTICA Y FINANCIERA" del 30/09/2025 a
28/10/2025, asi:

En cuanto las actividades realizadas durante e mes de octubre, se tomd en cuenta las
especificaciones técnicas minimas, donde se verificd la contribucién a la ordenacién, organizacién,
depuracion, foliacion, rotulacién, clasificacién y agrupacién de la informacién por series y subseries
documentales de acuerdo con la TVD, embalzgje de la documentacién {cambio de cajas), control de
calidad, levantamiento de inventarios de unidades de conservacién fisica y microfichas. Asi mismo,
se realizd la descripcion de la informacion sobre hechos de relevancia de los fondos acumulados,
octavo periodo (1998 a 2001), relacionandose asi; 322 Cajas, 1.512 Carpetas, 139 Libros y 39
legajos. Asi mismo, de la unidad de conservacion microfichas contiene un total de 1.119 unidades,
trabajo con el cual se cuenta con el apoyo del Grupo de fa Tesoreria General. Los referidos cuadros
reflejan cuantitativamente la organizacion realizada por la contratista, del fondo acumulado periodo
8 correspondiente a los afios 1998-2001, en cuanto a la cantidad de cajas, carpetas vy libros que se
ha trabajado durante el mes, cabe resaltar que todo lo realizado era informado a la sefiora Teniente
Leidy Garcia y a la sefiora Subintendente Luz Correa responsable del Archivo de Tesoreria General,
al finalizar las actividades, de igual manera se aplican todos los pasos para la organizacion,
clasificacidn, depuracion del fondo acumulado periodo 8 1998-2001.

UNIDAD DE CONSERVACION FISICA

VIGENCIA No. CAJAS No. CARPETAS No. LIBROS LEGN;::JOS
1898 63 312 23 3
1999 60 310 22 Y
2000 g2 400 52 16
2001 107 430 42 20

TOTAL 322 1.512 139 39

UNIDAD DE CONSERVACION MICROFICHAS

VIGENCIA No. MICROFICHAS
1998 770
1999 349
2000 0
2001 Y
TOTAL 1.119

Parametros que se tienen en cuenta para la organizacién del fondo acumulado periodo 8,
1988-2001, los cuales, fueron socializados por la suscrita ante el grupo de apoyo de la
Tesoreria General, asi:



s Se debe organizar, clasificar y agrupar |z informacion por series vy subseries documentales
de acuerdo con la Tabla de Valoracion Documental — TVD, en este caso para la Tesoreria
General con los difsrentes ajustes y con la explicacién suministrada por Secretaria General
- SEGEN.

» Se debe retirar de las carpetas los duplicados (fotocopias y copias), hojas en blanco, notas
internas, borradores y cualguier anotacién que no forme parte integral de éstas.

» 5ilos expedientes y/o las carpetas, tienen documentos que correspondan a los mismos en
papel quimico, se debe sacar fotocopia en papel bond.

« FEvitar al momento de foliar: enmendaduras, saltos en la foliacion y dejar documentos sin
foliar. (Se debe retirar hojas en blanco, las cuales, no se deben foliar).

+ i la documentacion se encuentra mal follada a lapiz, borre e inicie la foliacién, buscando
siempre |a parte superior derecha del documento de acuerdo con la orientacién dsl texto del
documento.

+ Sien el momento de hacer la foliacién, se encuentran documentos mal foliados con esfero,
se traza una raya oblicua con lapiz y se vuelve a foliar. En el caso que se encuentre con lapiz
se debe borrar y foliar nuevamente.

s Se debe quitar las grapas, clips, cintas y todos los elementos que puedan ser perjudiciales
para la conservacion del papet.

« Se debe ubicar en cada carpeta blanca cuatro aletas aproximadamente 200 folios, teniendo
en cuenta el gramaje del papel y que esto no deforme la unidad de conservacién (tener
presente los dobleces de cada aleta) y si son carpetas de yute, aproximadamente 250 folios.

» Hay que recordar que las fechas extremas (Inicial y Final), corresponden a la de apertura v
cierre del expediente o carpeta y que, para efectos de la transferencia, se tendré en cuenta
la Tabla de Retencion que aplique al momento de cierre del expediente.

*  Asimismo, se debe realizar retroalimentacion al grupo de apoyo de los parémetros utilizados
para la organizacion del perfodo 8 de fondos acumulados.

» Posteriormente, se debe crear una (1) carpeta con toda la informacién correspondiente at 8°
periodo Fondos acumulados: DIPON- TESORERIA GENERAL- ALERTA-ANOZ2025-
GESTION DOCUMENTAL GUTEG- 8° PERIODO FONDOS ACOMULADOS 1998-2001.

Los referidos cuadros reflejan cuantitativamente la organizacién realizada por la suscrita dei fondo
acumulado periodo 8, 1998-2001., donde se relaciona la cantidad de cajas, carpetas, libros que se
han trabajado durante el mes, relacionandose asi:

¢« Desde los dias 28/09/2025 hasta el 30/09/2025, se inicié |a actualizacion del formato Unico
de inventario documental — FUID, de los fondos acumulados periodo 8 vigencia 2000, siendo
designada la sefiora contratista para organizar, revisar, foliar y realizar la descripcion del
expediente con la alineacién y fechas extremas del mismo, en conjunto con el personal de
apoyo que fue destinado para dicha actividad.

Nro. de Nro. de Nro.
Nro. . .
Fecha . carpetas | librosx | foliosx
Cajas . . L
X caja caja caja
28/09/2025 10 19 36 5.072
29/058/2025 4 18 § 4.600
30/09/2025 3 18 0 4.100
TOTAL 17 55 44 13.772




Por otra parte, el dia 29/09/2025, ia contratista procedié a informar al sefior Intendente
Manuel Zambrano — anteriormente Responsable de Gestidon Documental, de permitir la
realizacion de una retroalimentacion al grupo de apoyo de la Tesoreria General, para este
caso a ia sefiora ADS-10 Miladis Ester Ospino Benjumea, a la seforita Auxiliar de Policia
Efleen Vargas y a 1a sefiorita Auxiliar de Policia Lorena Sotelo, dicha retroalimentacién se
realizd a las 08:41 horas, referente a las series, subseries y parametros de organizacion, ya
que frecuentemente presentan una mala organizacién del expediente fallando en las fechas
exiremas, foliacion, organizacion y rotulacién del mismo, las series y subseries se
encuentran escritas en acrflico para su visualizacion y conocimiento. Se culmina la
socializacién a las 10:10 horas, informacion que se dio a conocer al sefior Intendente Manuel
Zambrano — Responsable de Gestion Documental.

El dia 01/10/2025 a las 08:10 heras, por consignas otorgadas ef dia anterior al grupo de
apoyo ¥ a la contratista por parte de la Sefiora Mayor Catalina Méndez, Jefe del grupo de
Tesoreria General, el personal en mencion se dirigio a la oficina de la Tesoreria General —
DIPON para realizar la clasificacion de las tipologias documentales de la entidad receptora
y el conteo de las unidades de conservacidn; actividad que finalizo a las 18:30 horas,
consolidado que se dio a conocer a la Sefiora Mayor Catalina Méndez Jefe del grupo de

Tesoreria General y al sefior Intendente Manuel Zambrano — Responsable de Gestién
Decumental.

Los dias 02/10/2025 y 03/10/2025, la contratista se encargd de organizar, revisar, foliar vy
realizar la descripcion del expediente con la alineacion y fechas extremas del mismo,
actividad realizada en conjunto con el personal de apoyo que fue destinado para generar el
archive de los fondos acumulados periodo 8 vigencia 1999, Asi mismo, se realizé la
consolidacién del parte de las actividades diarias.

. Nro. de Nro. de Nro. folios x
Fecha Nro.Cajas | carpetasx | . . .
. libros x caja caja
caja
02/10/2025 5 28 3 6.200
03/10/2025 4 21 0 4.200
TOTAL 10 50 3 10.400

Por otra parte, el dia 02/10/2025 la contratista organizé 9 carpetas para un total de 2.250
folios, las cuales fueron devueltas por el Grupo de Gestién Documental GUGED, para fuego
proceder a realizar la correccion y se devuelven a las 16:05 horas.

Se brindé todo tipo de informacién con relacion a las actividades que se realizaron a diario
por parte de la contratista y el personal de apoyo a la sefiora Subintendente Luz Correa, los
temas tratados fueron: organizacion del expediente segin [a tipologia documental, el tipo de
series y subseries que se tienen en cuenta para organizar el mismo, los parametros de
organizacion, la matriz que se lleva de los consolidados diarios y la correspondencia recibida,
ademas de eso se le indica donde se encuentra el acervo documental en el deposito GUGED
— DILOF. Actividad que se realizd en el franscurso del dia.

Atas 18:04 horas la contratista realizé el oficio de respuesta a la comunicacion oficial Nro.
GS-2025-032544-DILOF, el cual fue enviado al sefior Intendente Manuel Zambrano —
Responsable de Gestidn Documental, para su conocimiento y verificacion, y asi proceder a
ser enviado a la sefiora Mayor Catalina Méndez Jefe del grupo de Tesoreria General, quién






