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Nombre del contratista
Nombre del supervisor SANCHEZ
Unidad
Objeto del Contrato MO TECHICO EN FARMACIA PARA LA UNIDAD DE FARMACLA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA- HOSPITA
Fecha de Inido 01/11/2025 [Fecha de terminacién del contrato | 31/7/2026
Periodo Objeto del Inf; Del 21 DE ABRIL AL 20 DE MAYO 2026
| |
OBLIGACIONES
Obligacién Contractual Actividad desarrollada Producto recibido Observaciones o ios del supervisor
1. prarallemélogoenregenuamlafeménde Se hace requerimiento al area
necesidad de productos farmacéuticos en la farmacia | correspondiente si no hay el insumo yfo Se realiza 4 veses al mes o cuando ¢

para garantizar su operacién

medicamento solicitado para los pacientes

regente lo

2. Informar sobre los productos farmacéuticos no

Se informa a cada jefe del area cuando los

disponibles en |a farmadia. Se realiza segun lo establecido medicamento se agoﬁ en l‘am'lada yno
institucior hay disponibilidad en el
Se recibe los pedidos con facturas y

3. Recibir pedidos de medicamentos y dispositivos
médicos.

cantidades que dice en |2 misma verificando
fechas de vendmiento, registro invima, lotey
que lleguen en buenas condiciones.

Se realiza esta actividad 4 veces al mes o
cada vez que el regente hace un pedido.

4. Revisar fechas de vencimiento, condiciones de

Se verifica teniendo en cuenta las indicaciones

Se hace 1 vez a la semana o cada vez que

empague y cantidades recibidas institucionales liega pedido.
5. Apoyar la racepu&w técnica de productos
farmacéuticos jados en cada farmacia NfA NfA

6. Cumplir con las buenas practicas de
almacenamiento.

Se hace el almacenamiento de los diferentes
dispositivos y medicamentos teniendo en
cuenta su dasifidadon , temperatura a la que
se debe almacenar

se hace a diario en cada reposicion de
insumos y medicamentos o en la
devoludion de las canastas de cirugia.

7. Registrar en los formatos las condiciones
ambientales de temperatura, humedad y cadena de
frio.

por la institucion en la mafiana, tarde y noche

Se realiza siguiendo las indicaciones bimdadas

Se realiza en cada cambio de turno.

8. Verificar las fechas de vendmiento de los
productos farmacéuticos almacenados en cada
farmacia.

Se realiza la verificacion de los medicamentos
y dispositivos medicos con lote y fecha de
vencimiento

Se realiza 4 veses al mes o cuando liega
ido.

9, Segregar los medicamentos conforme a los Se realiza sequn lo establecido
lineamientos institucionales. institucionalmente Se realiza a diario esta funcion.
Se realiza segun lo establedido

10. Venficar y/o semaforizar los productos
farmacéuticos almacenados en cada farmada

institucionalmente despues de recibirlos de
area donde se hace |a solicitud, al hacer las
selectivas y cuando hacen las devoludiones de
los padientes cuando no los administran

Se realiza cada fin de

11. Registrar entradas y salidas en los sistemas

Se realiza procm de acuerdo a los indicado

Se hace cada vez que solicitan por sistema

establecidos Instituck medic para los pacientes.
12. Realizar inventarios, selectivas periodicos y
conciliaciones fisicas vs. sist N/A Se hace 1 vez por semana.

13. Reportar oportunamente faltantes, sobrantes o

Se realiza la verificacion fisica y sistema del
medicamento o dispositivo con dlscrepanca ¥
se informa a la persona comespc

Se realiza en cada devolucion que hace
ia y se Informa las novedades que

pérdidas. diferendia. hay en el sistema o en la devoluddn.
14, Realizar la gestién del inventario, rotacidn,
consumas
N/A N/A
Se realiza verificacion con |a selecthva
15. Responder por el tramo de inventario asignado, |entregada por la persona encargada,
realizando conteos peribdicos (diario, semanal, verificando fechas de vendmiento, lote, Se hace 1 vez por semana o cuando llega
mensual) rizacion contra si y fisico. pedido.
Se realiza la verificacion fisica y sistema del
16. Veerificar las discrepancias en das entre el | medic o dispositivo con discrepancia y

fisico y e sistema para soportar la correspondiente
justificacién

se informa a la persona commespondiente la
diferencia.

Se realiza 2 veces por mes o cuando la
regente lo solicita.

17. Controlar la rotacién de productos facturados,
asegurando que se entreguen productos proximas a
vencer de acuerda con las policitas de la institucién

Se realiza segun lo establecido
institucionalmente.

Se hace revisidn cada 15 dias.

1B. Revisar que las drdenes médicas, soportes y
autorizaciones estén completos antes del cargue en
el sistema.

Se realiza segun lo establedido
institucionalmente.

Se realiza a diario 1a revision de formulas
med'ncas para hematologia o la unidad que
lo

Se realiza la verificacion de todo insuma,

Serealuzalamtugademedncammsy

19. Entregar medicamentos y dispositivos médicos a |dispositivo y medicamento para su dispasitivos medicos para hematologia o las
los pacientes segun formulas médicas. commespondiente despacho. unidades que solicitan los insumos.

20, Verificar nombre, descripcdn, concentracién, Se realiza a diario la revision de formulas
forma farmacéutica cantidad, antes de la entrega de |Se realiza segun lo establecido medicas para hematologia o la unidad que
los medic y/a dispositives médicos institucior lo requiera.

21. Alistar las canastas requeridas en salas de

Se realiza la elaboracion de las canastas

realizada por el area de programacdion de

fisicas sequn programadon por canasta virtual

Se realiza la preparacion de la canasta 2
veces por semana o cuando el servicio lo
requiera alisto 12 o las canastas que se

neseciten,

cirugla y maternidad segin estableddo.

cirugia.

22. Recibir los medicamentos y dispositivos médicos
que sean devueltos por pacientes, servicios

Se recibe la devolucion de los diferentes
insumas y medicamentos con su respectivo
formato con el diligenciamiento total del
formato para su respectiva confirmacion fisico

¥ sistema.

Se recibe ¥ revisa la devolucién de canasta
en cada drugia.

ios o dependencias.




Se recibe la devolucion de los diferentes
linsumaos y medicamentos con su respectivo
23. Verificar que las devoluciones estén sopartadas | formato con el diligendamiento total del
con la dex i60 correspondi (férmula, formato para su respectiva confirmadion fisico
autorizacién, acta o formato de devoludidn). ¥ sisterna.

Se recibe y realiza la devolucién de
medicamentos e insumos medicos cada vez
queelmidulnrequmwmssonl]

Se verifica el estado fisico del medicamento e
insuma, semaforizacion, legibilidad de lote y
24, Inspeccionar el estado fisico, empaque y fecha  [fecha de vendminmy se almacena en el
de vencimiento de los medic devueltos. lugar ¢

Se realiza esta actividad a diario.

Se verifica e estado fisico del medicamento e
25. Clasificar los medicamentos seglin su estado:  |insumo, semaforizacion, legibilidad de lote y

servidos a cargo de la farmacia salas de
28, Mantener la trazabilidad completa desde la drugia y almacenando nueva mente en su

aptos para reincorporar al inventario, vencidos, fecha de vmcwnerma ¥ se almacena en el
deteriorados o para destruccidn, lugar e Se realiza 4 veces al mes,
26. Diligenciar los formatos y registros establecidos | Se realiza segun lo estableddo Sereall:avaalasemanaocadavez
para las devoludiones. Institudionall que ia haga una devoluddn.
27. Registrar en e sistema informdtico el ingreso 0 | Se realiza segun lo establecido Se realiza a diario ya que se hace entrega a
salida de los medicamentos. institue las unidad

Se realiza la verificacion fisico sistema de la

devolucion generada por los diferentes Se realiza verificacion contra sistema y

fisico a diario en cada servicio que hace la
devoludon o reposidon de insumes o

devolucién hasta la disposicidn final, lugar dicha devolucion, medicamentos,
25, Generar los archives planos de las devoludiones
para la gestidn cormespondiente. NfA N/A
30. Qlasificar y separar los medicamentos no
utilizables (vencidos, deteriorados, abiertos) NfA NfA
31. Entregar los medicamentos para destruccidn
conforme a la normatividad ambiental y sanitaria
vigente N/A N/A
32. Cumplir con los protocolos Institudonales para el
manejo de residuos peligrosos, Se realiza segun lo estableddo
institudional N/A
Despues de |a dispensacion se hace e
33. Realizar el cargue de medicamentos y respectivo cargue al sistema una vez Se realiza la dispensacion a diario con la
dispositivos médicos a los padentes conforme ala |« do los i y/o medic unidad de hematologia se realiza al mes
formulacién realizada. utilizados y ac . 434 dispensadones.

34 Generar y revisar facturas reladonadas con la
d i6n de medic tos y dispositivos

médicos. N/A N/A
35. Asegurar que cada factura cumpla con los
| regquisitos normativos y especificos del drea de
farmada. NfA N/A
36. Verificar que los datos de cada transaccién estén |Se realiza segun lo establecido
completos y precisos antes de su emisidn instituc Se realiza esta actividad a diario.
37, Revisar y validar los medicamentos y dispasitivos
médicos induidas en las facturas contra el inventario
|fisico y el sistema, NfA NfA
138. Controdar la rotacién de productos facturados, | Se realiza despacho de insumos, dispositivas y
asegurando que se despachen productos priximos a |medicamentos proximes a su fecha de Se hace rotacion de medicamentos e
vencer de acuerdo con las policitas de la institudién. |vencimientn izando la rotacion. insumos medicos a diario.
39. Asegurar que las facturas induyan los codigos de
medicamentos o dispositivos médicas y cumplan con
las regulaciones de salud. N/A N/A
40. Mantener al personal actualizado sobre
normativas de facturacién en el sector farmacéutico
y asegurar
que se impl 1 en todos los doc
C o MNA N/A
41. Detectar y comegir inconsistencias en la
o cobro de medicamentos y dispositives
médicos. NfA NfA
Sereallza!.aveﬂﬁﬁoonﬂﬂayslﬂmdet
42. Contactar al personal o rea comespondiente medic o di i di cia y
para la resolucién répida de cualquier discrepancia  [se informa a la persona cnmpondmte la
en las facturas o registros. diferencia. NfA
43. Cumplir normas deasepsla y bioseguridad en la |Se realiza segun lo establedido
lacién de medic institucionalmente. NfA
44, Apayar al quimico farmacéutico en actividades
de la central de adecuadén de mezclas, NfA NfA
45. Realizar la gestién de medmmentns ¥y se realiza la soficitud virtual y ficamente de los
dispositivos médicos de la farmadia de producdién. | medicamentos a necesidad del servido N/A
46. Realizar las entregas de las mezdas producidas | Se realiza segun lo estableddo
en la central de adecuacién de medicamentos. Institucional N/A
Se realiza la verificacion de los medicamentos
47. Diligenciar corectamente kardex, planillas y y dispositivos medicos solidtados en la
registros de consumoa. |respectiva selectiva. NfA
48. Archivar soportes y mantener la trazabilidad de  |Se archiva soportes en orden de fecha en sus
los medicamentos. respectivas carpetas. N/A
49. Garantizar el cumplimiento de normas legales en |Se realiza el despacho segun la norma de
=l manejo de medicamentos de control especial. conrol de facientes y lo blecida
institucic NfA
50. Brindar un trato respetuoso y orientacion dara al
saclente o su familia, NfA NJ/A
51. Resolver dudas sobre disponibilidad y procesos | Se realiza segun lo establecido Se hace cada vez que la enfermera,
le entrega. institucional illera o doctor ko requi
32. Remitir al quimico farmacéutico consultas
denicas espedficas. N/A N/A
33. Respetar protocolos de seguridad en el manejo  |se realiza segun lo establecido Registrar las temperaturas adecuadas de
e medicamentos, institudionalmente cada medicamento.
4. Usar adecuadamente los elementos de se realiza segun lo establedido

rotecdin personal (EPP). instituc

N/A




;5. Aplicar normas de farmacovigilanda,

se realiza segun lo establecido

ecnovigilancia y reporte de eventos adversos. institucional NIA
36. Apoyar y participar activamente en las labores

1signadas mantenimiento de la habilitacién y se realiza segun lo establecido

screditacion de la entidad. para la obtencién' Institucional NJA
37. Colaborar en actividades de promocidn del uso

-acional de medic t NA NfA
58. Apoyar campafias de seguridad del paciente N/A N/A
59. Participar en capacitaciones intermas y se realiza segun lo establecido

actualizacién de procedimientos. institucional N/A
50, Validar tarifas, contratos y convenios aplicables a

rada servido. NJA N/A

51. Informar al quimico farmacéutico o regente de
farmacia cualquier novedad encontrada en el
sistema relacionada con la parametrizacion de

se realiza sequn lo establecido

Informo al regents o jefe las novedades del
servicio cada vez que sea necesario o el

productos farmacéuticos. institucionalmente servicio o rege
62. Apoyar la actualizacidn de manual tarifario en
sistema de informacién,
N/A NfA
63. Radicar facturas ante las entidades responsables
de pago (EPS, IPS, aseguradoras o dientes) N/A NfA
&4, Hacer sequimiento al estado de las cuentas
presentadas. N/A N/A
5. Apayar en la condliacién de cuentas y resolucién
de glosas o devoluciones. N/A N/A
66. Colaborar en la elaboracién de informes de
gestién financiera y de cartera NIA N/A
67. Apoyar en la conciliacidn de ingresos con las
areas de contabilidad y tesoreria.
N/A N/A
68. Reportar novedades, inconsistendas o se realiza segun lo establecido novedades 4 veces al mes al
iregularidades detectadas en el proceso. institudior te de |a farmacdia.

n las anteriores obligaciones contractuales

Hago constar que durante el periodo reportado se adel
I

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de jura

menta, gue las planillas y soportes adjuntos, cargados en el Secop 11,

cofresponden al pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral ¥ parafiscales, para gestionar el pago del perioda.

TIPO DE APORTE

DETALLE

MES MAYOD

APORTE A SALUD

Periodo de cotizacidn

Fecha de pago

N° de Planilla

Ingreso Base de Cotizaddén

Valor cotizado

EPS

APORTE A PENSION

Periodo de cotizacién

Fecha de pago

N de Planilla

Ingreso Base de Cotizacién

Valor cotizado

Fondo de Pensiones

APORTE AR.L.

Periodo de cotizacién

Fecha de pago

N de Planilla

Ingreso Base de Cotizacién

Valor cotizado

ARL

VALOR TOTAL PAGADO

$541.500

*Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establ k‘-nhsﬁbruarcgmm?omalmlpagadoh\dwaﬂoh mora

Firma del Contratista: /
Q L
Nombre: JOHANNA MILENA RAMIREZ \ AN/
C.C. No. 52752422 St N e~
Correo electrénico: jmramirez@homil gov.co r-r- o
Teléfono de ¢ o: 3118758451 = A [Z]
- i P —
A Y
4  —
\\ 7 P )
Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre): MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ C~ ~ r) k4
C.C. No: a2y 52317251 e I
Correo: mlh#'ml.gww ‘\ \\ ~
Teléf %%; 3209236815 i N
Firma del supervisor: 7 ) \ -
<

O
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21 8020514003 SERRORHO ,_z,_im_{w,m.uox__h_m_ﬂw TISULAR 5K G-<d0KG 25AUE 1/01/2028 UNIDAD NO APLICA 2 \ﬁ\ v
2y | 8010227002 CIRCUITO VENTILADOR DE ALTO FLUJO 103030011290516901 3210512027 UNIDAD NO APLICA Y o %
23 8194450007 CATETER (“Mwwhwﬁ._n;mmuﬂm mﬂMmM%ﬂ..ﬂmwmmmﬁ» 090425G0 9/04/2030 UNIDAD NO APLICA 1 \Q\ %
24 8174450004 CATETER VENOSQ ﬂ””.ﬁmnh“_ww_mxx%_”__ FERIFERICA RICC REIY1198 31/10/2027 UNIDAD NO APLICA 1 n\ e
25 8020412002 nﬁm_mmquh__ﬂ _FW”_MNM M _mﬂuﬂ_m”w M M”L__”m.mw._r CURYA 10567293 30/09/2027 UNIDAD NO APLICA h.\. \,.\a <
26 | T | O e orraciomo osea | omsn | womn | oo | o 1 | » |~
27 1196490139 ELECTRODO DE MARCAPASO TRANSVENOSO 4FR 10667071 31/12/2027 UNIDAD NO APLICA 1 Q\ \..n.
28 8010224031 CANULA TRAGQUEDSTOMIA SIN BALON N°&.0 1000188818 30/05/2026 UNIDAD NO APLICA 1 \. ><
29 BO10117008 CANULA NASAL ALTO FLUJO NEONATALTALLA § 2103338210 13/09/2027 UNIDAD NO APLICA = 3 \@\ X
10 81a17010 CANULA 2>w>rmﬁm.hw_»_nu_.%w w_.m_w __.Z RICQ SISTEMA 21035552833 14/01/2030 UNIDAD KO APLICA B ﬁs vﬁ
1 8010243001 MASCARA CPAP NASAL NEOMNATAL TALLA L 126722-0CL10026 19/03/2029 UNIDAD NO APLICA =] r-a 5
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. g >nom:w owﬁu._o_ﬁ_Man_ummﬂmmm*wmm“m?ﬁw%bvoxom €20714v011 31/01/2028 UNIDAD NO APLICA 1 4 %
36 8030710002 RESERVORIO SUCCION SILICOMA REDONDO 24FR 450ML 12500283 9/03/2030 UNIDAD NO APLICA a o '
a7 8030498005 HALLA _._m_,.._nmmmqwm_»m”mﬂﬂwwoqmMﬁ_uw___””_mxn_uw,_.mrm.mm> OXIDADA 105KU4 31/10/2029 UNIDAD NO APLICA 1 y—a \Y,
38 BO31072014 AFOSO ESBUMA r>wcmuwawmﬂ}%ﬁ PRESIGRNEGATVA 125141v003 11/04/2027 UNIDAD NO APLICA 1 \Q. >
39 1194410030 SET DE ACCESO VENOSO CENTRAL BILUMEN 7 -8 FR 14F24MD118 31/12/2029 UNIDAD NO APLICA \__ I s N\
40 B196451015 CATETER VENOSO CENTRAL BILUMEN 7FR 14F25K0228 8/08/2027 UNIDAD NO APLICA > o v
Firma de Quién realiza la selectiva : bﬁ _aO.L.r NG 6\ Al ) Caracteristicas de de calidad de producte: del acandicic iento primario y secundario, estabilidad termica (Proteccién a temperaturasl,
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fatosensibilidad (proteccién a luz), Estabilidad microbialdgica y Fisico-quimices (no presencia de precipitados, turbidez, crecimiento de hongos en

solucianes y jarabes, separacion de las fases de emulsién, cambios de color, pérdidas de dureza, indicios de oxidacidn, pérdida de capacidad de dispersian

al agitar en suspenciones)



