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FECHA 08 05 2026 DEPENDENCIA GRUPO DE CONTRATOS

TEMA ACTA DE INICIO DEL CONTRATO 005-023-2026

ASISTENTES

NOMBRES Y APELLIDOS ' CARGO

SEBASTIAN ARANGO CORRALES Representante Legal de VELA COMPANY SAS

PD IRINA BOLEMO GARRIDO COORDINADORA CONTRATOS

TSD GERARDO GUERRERO ALGARIN SUPERVISOR CONTRATO

CONTENIDO: Realizacion acta de coordinacion para el inicio del Contrato No 005-023-2026, en
donde se daran a conocer las pautas para la correcta ejecucién del contrato.

DESARROLLO: A continuacion, se describen los datos del Contrato No 005-023-2026

OBJETO: “SUMINISTRO DE DOTACION PARA LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS Y
OPERATIVOS DE LA PLANTA DE PERSONAL DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS
MILITARES REGIONAL CARIBE”

VALOR: DIECINUEVE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL PESOS MCTE ($19.330.000,00)
IVA CONFORME AL ESTATUTO TRIBUTARIO.

PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el dia 30 DE DICIEMBRE DE
2026 O HASTA AGOTAR RECURSOS, lo que primero ocurra, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de ejecucién (Registro presupuestal, aprobaciéon de cumplimiento de las garantias, paz y salvo
de los aportes a Seguridad Social y Parafiscales de estar obligado a este Ultimo concepto, facturas
subidas en la plataforma transaccional SECOP II), prorrogable si las partes lo acuerdan, previa ponencia
del supervisor del contrato.

LUGAR DE EJECUCION: El CONTRATISTA hara entrega del objeto del contrato en:

Direccién 1: Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe, Barrio Bocagrande AV. San
Martin, Cra. 2 No. 10 - 02 Base Naval ARC “Bolivar” - Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional
Caribe.

Departamento: Bolivar

Direccion 2: Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe, Zona Franca Parque Central -
bodega B4 - Via Turbaco.

Ciudad: Cartagena

Departamento: Bolivar

Pais: Colombia

Direccién 3: Centro Distribucion y Abastecimientos CAD Corozal Troncal del Occidente Kilometro 1 Via
Corozal - Sincelejo, Continuo al Batallén de Infanteria N°1 Corozal

Ciudad: Corozal

Departamento: Sucre

Pais: Colombia

NOTA 1: Por estar la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe al interior de una
Guarnicién Militar se aclara que se recibe documentacién, mercancias y demas en el siguiente horario de
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lunes a viernes de 08:00 a 11:30 y de 14:00 a 16:00 horas. Asi mismo, para el ingreso de personal o
mercancia debe enviar informacién con 24 horas de anticipacion al supervisor para que realice el debido
formato ante la Base Naval ARC “Bolivar”.

NOTA 2: La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe se encuentra adelantando un
traslado de domicilio, por lo que habré un cambio en el lugar de ejecucion de las actividades. Es
importante aclarar que no cambiaré la region ni la ciudad.

OBLIGACIONES GENERALES

v Constituir la garantia de cumplimiento en un plazo no mayor a DOS (2) dias habiles siguientes a la
fecha del perfeccionamiento del contrato y/o aceptacién de oferta.

v Proveer a su costo todos los elementos necesarios para el cumplimiento del contrato.

v Cumplir con las obligaciones, condiciones y plazos establecidos en el contrato y términos de
referencia.

v Facilitar las funciones del supervisor designado y permitir su acceso a todos los documentos
relacionados con la ejecucion del objeto contractual.

v Responder en los plazos que la AGENCIA LOGISTICA establezca en cada caso, los requerimientos
de aclaracién o de informacion que le formulen.

v Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y trabas.
v Firmar las actas de recibo a satisfaccién y de liquidacion del objeto contractual.

v Aceptar en la Plataforma Transaccional SECOP II el contrato digital, cargar la
facturacién y asi mismo cargar las garantias solicitas por la Entidad dentro de los DOS

(02) dias siguientes a la suscripcion del contrato.

v Cumplir con los parametros del Ministerio de Hacienda para la recepcién de facturas electrénicas
acuerdo CIRCULAR EXTERNA 042 de 2023 de SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION

FINANCIERA SIIF NACION.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Entregar con la mayor diligencia y cuidado, los bienes establecidos en el formulario de
especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento a entera satisfaccion y en las condiciones
de calidad exigidas por la Entidad, cumpliendo con la entrega en el lugar (el personal y
vehiculos dispuestos para la entrega de los suministros deben cumplir con los requerimientos
de seguridad y registro autorizado para la entrada a la Base Militar) fecha y horas establecidas
por el supervisor del contrato.

« El contratista debe asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su
propia responsabilidad.

o Atender en forma inmediata cualquier cambio que se presente en el suministro de los bienes,
por lo cual realizara las gestiones necesarias para efectuar dichos cambios en cumplimiento de
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las especificaciones técnicas, fecha, lugar y hora de entrega, dentro de los plazos requeridos
por la Agencia Logistica Regional Caribe, asumiendo los costos que dicho cambio implique.

« Cancelar sus obligaciones en seguridad social integral (salud, pension y riesgos laborales) vy
aportes parafiscales como cotizante y del personal que realice actividades de ejecucién del
contrato.

« Debe presentar las facturas una vez se entreguen los bienes contratados, indicando el nimero
de contrato, fecha de radicacién de las mismas, cumpliendo con los requisitos legales y los
establecidos por la Entidad. ,

« El contratista No debe ofrecer pagos, halagos o dadivas a los funcionarios de la ALFM en ningun
momento.

« FEl contratista debe estar en la capacidad de reponer los bienes que se encuentre COmMO
producto no conforme al momento de la recepcién.

« El contratista debe llevar control sobre la ejecucién presupuestal del contrato ya que de llegar a
suministrar los productos sin respaldo econémico la Agencia Logistica Regional Caribe_no
cancelara dichos valores.

e Realizar todos los procesos y procedimientos necesarios en la plataforma SECOP II (la
aprobacién del contrato, cargue de pdlizas, facturas y demas).

e El contratista debe realizar al finalizar el mes cruce de cuentas con el supervisor apoyado con
el 4rea de tesoreria de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe.

e El contratista, debe garantizar la reserva de la informacién de la Entidad, por lo que no
suministrara ninguna clase de informacion o detalle a terceros y a mantener como
documentacion clasificada todos los aspectos relacionados con el presente contrato, los asuntos
técnicos conocidos por el contratista durante el desarrollo de este contrato o con posterioridad
al mismo.

« Cumplir con las obligaciones laborales del personal a su cargo, y encontrarse al dia en el pago
con sus proveedores.

e Estudiar y conocer el contenido total del estudio y documentos previos, proyecto de pliegos,
pliegos definitivos, adendas (si hay lugar a ellas), contrato y demas documentos a fin de dar
cumplimiento con el objeto del proceso.

« EI CONTRATISTA, se obliga a pagar todos los impuestos, tasas y similares que estén a su cargo
y se deriven de la ejecucién del presente contrato, de conformidad con la Ley que le sean
imputables, por lo tanto la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe, no
aceptara reclamacién alguna por estos conceptos. En tal sentido el contratista debe cumplir con
la infraestructura, cobertura, experiencia, oportunidad en las entregas y estandares de calidad
en condiciones de mercado y no cobrar valores adicionales por realizar las entregas.

» Mantener indemne a la Entidad de cualquier tipo de reclamacion por parte del personal que
ejecute el cumplimiento del objeto contractual.

« El contratista asume los costos de transporte y deméas ocasionados durante la ejecucion del
contrato.

e Cumplir las siguientes Condiciones de entrega: a. Los productos requeridos deben ser
despachados a la Agencia Logistica y conforme a cronograma estipulado en el acta de inicio. b.
Los bienes deben ser nuevos, no re manufacturados, de primera calidad, en perfecto estado de
funcionamiento y sin uso previo. c. Los productos recibidos en los pedidos podran ser
devueltos al proveedor cuando no se cumplan las especificaciones técnicas contratadas y el
proveedor tendrd un plazo de 72 horas para su cambio, el cual se realizara a expensas del
CONTRATISTA, sin que implique modificacion al plazo del contrato, ni costo adicional para la
AGENCIA LOGISTICA FUERZAS MILITARES REGIONAL CARIBE. d. El contratista debe reponer
los bienes defectuosos o sustituir los elementos que no cumplan con las especificaciones de
calidad o funcionamiento requerido. e. De ser necesario cambiar alguno de los bienes
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adquiridos o alguno de sus componentes estos deben ser sustituidos por unos nuevos de
iguales o con caracteristicas superiores compatibles con los ya suministrados. f. Garantizar la
entrega de los bienes requeridos dentro de los plazos establecidos y en el sitio definido, los
cuales el evento de requerirse, deben ser presentados sellados en su empaque original de
fabrica y protegidos para soportar el almacenamiento temporal.

v Garantizar la entrega de los bienes en el lugar de ejecucion sin importar el estado de la via de
acceso (terrestre), el contratista debe prever y manejar un tiempo prudente para dar manejo a
cualquier imprevistos que se le presente ; los vehiculos en los que se transportard y hara entrega
de los bienes contratados deben contar con la documentacion vigente como: Tarjeta de propiedad,
SOAT, Anélisis de gases, Licencia de conduccién de los conductores o Licencias de Transito. Cabe
resaltar que la ALFM sera indemne ante cualquier eventualidad que se pueda presentar durante la
distribucion fisica de los productos objeto del contrato.

FORMA DE PAGO

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares cancelara el contrato mediante PAGOS PARCIALES
DENTRO DE LOS TREINTA (30) DIAS, de acuerdo a las entregas que se certificaran mediante las
actas de recibido a satisfaccién por parte de los supervisores de la ALFM, en donde conste las
cantidades entregadas, condiciones en las que se hace la entrega, la fecha en que se entrega y el
valor de los bienes recibidos, junto con los tramites administrativos a que haya lugar, como lo son:

- Migo de ingreso SAP.
. Acta de recibo a entera satisfaccién del objeto contractual, firmada por el supervisor y el

CONTRATISTA Y/O DELEGADO, donde constard la conformidad con las condiciones en las que se
recibe el objeto contractual, la fecha en la que se recibe y el valor del objeto contractual.

- Planilla (en estado pagado) de aportes a los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud, Pension
y Riesgos Laborales) y Aportes Parafiscales y certificacion expedida por el revisor fiscal o en su
defecto por el representante legal, segun corresponda donde certifique estar a paz y salvo por el
pago a los aportes antes mencionados, al igual que con las obligaciones laborales.

- Tramite de pago firmado por el supervisor del contrato.

. Factura Comercial que contenga lo estipulado en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

- Facturacion  electrénica  debidamente registrada mediante correo  electrénico a
siifnacion.facturalectronica@minhacienda.gov.co y conforme al proceso establecido en la
CIRCULAR EXTERNA 042 de 2023 de SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA SIIF
NACION.

- La Factura debidamente cargada en la plataforma SECOPII

Nota 1: Para los pagos, el contratista debe presentar factura comercial, de conformidad con el
articulo 617 del Estatuto Tributario, asi:

Estar denominada expresamente como factura de venta.

Apellidos, nombre o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.
Apellidos, nombre o razén social y NIT del adquiriente de los bienes y servicios.
Numero consecutivo de factura de venta.

Fecha de expedicion de la factura.

Descripcién genérica o especifica de los bienes y servicios objeto del contrato.
Valor total de la operacion.

Nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.

NGmero de Resoluciéon DIAN, Fecha y Rango de facturacion.

Indicar la calidad de retenedor sobre el impuesto sobre las ventas.
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Al momento de la expedicién de la factura los requisitos de los literales a), b), d) y h), deberan estar
previamente impresos a través de medios litograficos, tipograficos o de técnicas industriales de
caracter similar. Cuando el contribuyente utilice un sistema de facturacion por computador o
maquinas registradoras, con la impresion efectuada por tales medios se entienden cumplidos los
requisitos de impresion previa. El sistema de facturacién deberd numerar en forma consecutiva las
facturas y se deberan proveer los medios necesarios para su verificacion y auditoria.

Para las empresas obligadas a expedir facturas electronicas de ventas, estas deben incluir
adicionalmente de los puntos sefialados en el articulo 617 del estatuto tributario la siguiente
informacion asi:

- Resolucién de Facturacion electronica
- Cédigo CUFE (Resolucion 000030 de 2019)

Nota 2: RETENCIONES, DEDUCCIONES Y/O DESCUENTOS: la agencia Logistica de Las Fuerzas
Militares Regional Caribe, efectuard, sobre cada factura las retenciones en la Fuente, retencion de
IVA, retencién de ICA, Estampilla Pro-universidad Hospitales y demas descuentos que por ley este
autorizado la entidad a realizar de acuerdo régimen tributario del contratista y/o lugar donde se
preste el servicio.

Nota 3: Que el contratista realice el cargue de la factura verificada previamente por el supervisor, en
la plataforma SECOP 1I, con el objetivo de verificar que sea la misma que se constituye en una
cuenta por pagar.

Nota 4: La facturacién tramitada ante los supervisores debe ser reagrupada de acuerdo a las
caracteristicas del producto teniendo en cuenta el Catalogo de Clasificacién Presupuestal del
producto.

Nota 5: La AGENCIA LOGISTICA no se responsabilizard por la demora en el pago al contratista,
cuando ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentacion que sirva de soporte para
el trdmite y no se ajuste a los requisitos establecidos en el articulo 617 del estatuto tributario.

Nota 6: Los precios unitarios que sean ofertados deberdn ser aproximadamente al entero ya que de
acuerdo al circular nimero 027 ALDG-ALDFN-260 del 23 de noviembre de 2015 no se podra tramitar
facturacion con centavos a partir de enero de 2016.

Nota 7: Aquellos Proveedores o Contratistas que tengan identificado en el RUT la responsabilidad 52
- Facturador electrénico (emisor), deberdn entregar factura electrénica de venta por los bienes y/o
servicios ofrecidos a las entidades del &mbito SIIF Nacién, como también las notas débito y/o notas
crédito, para lo cual deberdn tener en cuenta lo siguiente:

1. Elaborar la Factura electrénica mediante su operador Tecnolégico autorizado.

2. Diligencia en la seccion de la factura DATOS DEL EMISOR, en el campo “correo” la direccién
electrénica, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

3. Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en las
notas u observaciones la identificaciéon presupuestal de la entidad adquiriente, los datos del contrato
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o caja menor y el correo del aprobador de la siguiente manera:

#$15-20-00-004; Contrato; PedroPerez@cremil.gov.co#$
Ejemplo:
#$15-20-00-004; 005-031-2025; gerardo.querrero@agencialogistica.gov.co#$

4, Registrar en la seccién de la factura DATOS DEL ADQUIRIENTE, en el campo “correo”, el buzodn
electronico dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin de que una vez
generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, este la envié automaticamente.
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico-Documentos ZIP (PDF, XML).

6. En el evento que la factura haya sido rechazada porque en las notas u observaciones no se
hicieron los registros correctamente, pero la factura estd bien, deben reenviarla al correo
“siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co” desde un correo empresarial o personal
registrando en el asunto lo siguiente sin espacios al final:

Identificacién de la entidad; Contrato; correo@entida.gov.co
15-20-00-004; 005-031-2025; gerardo.querrero@agencialogistica.gov.co#$

NOTA GENERAL 1: La AGENCIA LOGISTICA no se responsabilizard por la demora en el pago al
contratista, cuando ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentacién que sirva de
soporte para el tramite y no se ajuste a los requisitos establecidos en el articulo 617 del estatuto

tributario.

NOTA GENERAL 2: Los precios unitarios que sean ofertados deberan ser aproximadamente al entero
ya que de acuerdo al circular numero 027 ALDG-ALDFN-260 del 23 de noviembre de 2015 no se

podra tramitar facturacion con centavos a partir de enero de 2016.

PARAGRAFO: Para efectos de giro electrénico se abonara a la siguiente cuenta bancaria:

Razén Social : VELA COMPANY SAS
Namero de Nit s 901.476.335-3
Entidad Financiera : BANCO AV VILLAS
Niamero de Cuenta : 02608050-7

Tipo de cuenta - CUENTA DE AHORROS

PARAGRAFO 2: RETENCIONES Y/O CONTRIBUCIONES, la Agencia Logistica de Las Fuerzas
Militares Regional Caribe, efectuara, sobre cada factura las retenciones en la Fuente, retencién de
IVA, retenciéon de ICA, Estampilla Prouniversidad y Hospitales que por ley este autorizado a realizar
acuerdo régimen tributario del contratista y/o lugar donde se ejecute el contrato.

PARAGRAFO 3: La facturacién tramitada ante los supervisores debe ser reagrupada de acuerdo a
las caracteristicas del producto teniendo en cuenta el Catalogo de Clasificacion Presupuestal asi:

“SUMINISTRO DE DOTACION PARA LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS Y OPERATIVOS
DE LA PLANTA DE PERSONAL DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
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REGIONAL CARIBE”
Grupo | Segmento | Familia | Clase | Producto Nombre 4
E 93 10 16 04 Camisas o blusas para mujer
E 53 10 15 04 Pantalones largos o cortos o pantalonetas para mujer
E 53 11 16 02 Zapatos para mujer
E 53 10 16 02 Camisas para hombre
E 53 10 15 02 Pantalones largos o cortos o pantalonetas para hombre
E 53 11 16 01 Zapatos para hombre
E 46 18 15 00 Ropa de seguridad

CONCLUSIONES Y COMPROMISOS:

Por lo anterior, se le comunica al contratista que, si se presenta incumplimiento por parte del
contratista de una de las obligaciones antes descritas una vez se reciba informe por parte del
supervisor del contrato, se debe iniciar de manera inmediata el correspondiente debido proceso.
Igualmente se invita al contratista a enviar el acta de recibo a satisfaccién firmada por el
representante legal, con el fin de no dilatar los pagos en el plazo establecido por la Entidad, en dado
caso que el representante legal no pueda firmar el acta podra realizarlo un delegado. No siendo otro
el motivo de esta reunién se da por terminada y firma en ella los presentes.

FIRMA ASISTENTES ! 2

6&»««4‘? an A

Nombre: SEBASTIAN ARANGO CORRALES

YAUES

Nombre: PD{(RINA BOLEMO GARRIDO

S J

Nombre: TSD GERARDO GUERRERO ALGARIN

ESPACIO EN BLANCO
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