MUNICIPIO DE- SABANETA
INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
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SENORA:

" YESSICA NATALIA MOLANO VELEZ

Directora de Cobertura Educativa

En curhplimiento de lo estipulado en la Clausula Tercera del contrato SAB-

01-1006-26 y de acuerdo con el objeto contractual, me permito dar cuenta

de la ejecucion de las actividades desarrolladas en el periodo establecido,
detallando los resultados logrados e indicadores de cumplimiento de los

ObjetIVOS
FECHA: MAYO 2026

. PERIODO: MAYO 2026

-OBJETO DEL CONTRATO I

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ADMINISTRACION
DEL FONDO CUENTA "TODOS A LA U" PARA EL INCREMENTO DE LAS
OPORTUNIDADES DE ACCESO A LA EDUCACION SUPERIOR.”

. EJECUCION CONTRACTUAL

ITEM |

ACTIVIDADES PACTADAS EN
EL CONTRATO (Clausula
Segunda. Alcance) -

" ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL

PERIODO

Brindar apoyo asesorando a los
clientes externos del Municipio de
Sabaneta sobre los programas de
acceso a la educacion superior que
tiene la Administracion Municipal:

Se brindo asesoria a todo el personal
externo del Municipio de sabaneta, con
referencia a Ios programas de educacion
supenor

Establecer las pautas para el
proceso de convocatoria de la
poblacion sabanetefia  para el
acceso a las distintas subcuentas
que conforman el Fondo “Todos a
la U

Se revisaron las pautas establecidas
para los procesos de convocatoria
“TODOS A LA U’ para las diferentes
asesorias a la comunidad.

Alimentar la base de datos
conciliada y actualizarla. con los
datos de ubicacion del beneficiario

| ademas de la informacion de las

ordenes de giro, abonos del 10%,
condonaciones y terminaciones.

Se actualizé la base de datos de los
beneficiarios correspondiente a las
ordenes de giro condonaciones vy
terminaciones.

Remitir a la Direccion de Gestién de

‘Recursos las carpetas escaneadas

y fisicas de los beneficiarios que
terminen su.beneficio de acuerdo
con las causales contenidas en el
Decreto 08 de 2018. .

Se escaneo y se organizo las diferentes
carpetas con todos los beneficiarios que
ya estan Ilstos en el proceso.

Apoyar y liderar las reuniones con
los beneficiarios de las subcuentas

Se brindd acompafiamiento en las
diferentes reuniones, sobre los temas
del fondo “TODOS A LA U”
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que conforman el Fondo “Todos a
la U”

Apoyar en la proyeccion de las
resoluciones de condonacion,
terminacion, reembolso y otras que
se consideren, de los beneficiarios
de las distintas subcuentas del
Fondo “Todos a la U”.

Se brindé apoyo en los diferentes
reembolsos de las distintas subcuentas
del programa “todos a la U”

=~

Apoyar el proceso administrativo de
pago que deben cancelar los
beneficiarios de las diferentes
subcuentas del Fondo “Todos a la
U” de acuerdo con los plazos
establecidos para tales fines.

Para este periodo no se requirié apoyo
aun en el proceso de pagos.

8

Brindar apoyo en la elaboracién de
las ordenes de giro para el pago de
las matriculas de los beneficiarios
de las distintas subcuentas del
Fondo “Todos a la U” a las distintas
universidades.

Para este periodo no se requirié apoyo
en el proceso de giros para el pago de
las matriculas.

Establecer relaciones con las
universidades con las que el Fondo
“Todos a la U” tiene convenio a fin
de solucionar cualquier situacion
administrativa que se presente.

Se realizd acercamiento con las
directivas y personas encargadas para
que tengan claridad de donde deben de
dirigirse cuando se presenten diferentes
situaciones en el programa.

10

Realizar los informes de ejecucion
del Fondo “Todos a la U” que
requieran las diferentes areas de la
Administracion Municipal.

Se realizaron los informes del fondo
“todos a la U” de las diferentes areas de
la Administraciéon de acuerdo con las
instrucciones dadas por la Direccién.

1"

Acompaniar las actividades propias
de la dependencia y demas que le
sean encomendadas en razén del
servicio y de la gestién de la
Secretaria de Educacién y Cultura.

e Se realiz6 la respectiva revision a
las planillas de las rutas
escolares.

e Se realizd el respectivo escaneo
y recepcion de documentos en el
sistema para envio a la
supervision.

e Se participo en la reunion
semanal con los conductores que
manejan la ruta para ajustar
acuerdos.

e Se valido planilla por planilla para
gestionar asistencia de los nifios
que utilizan la ruta.

2. EVIDENCIAS DE LA EJECUCION

Se realizé la respectiva revision-a las planillas de las rutas

escolares.
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2. Se realiz6 el respectivo escaneo y recepcion de documentos en el
sistema para envio a la supervision.

3. Se participo en la reunion semanal con los conductores y auxiliares
que manejan la ruta para ajustar acuerdos.
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4. Se validé planilla por planilla para gestionar asistencia de los nifios
que utilizan la ruta.

‘RUTA 19|L.E Adclaida - Doctors conutTo fiscumsiocarn

“HORA CELULAR
i MES: 3156718 9 10]1a]s2]1311a] 15 a6 17 [18] 19| [ ar[ 22]23]2a] 25 26] a7 T2s[ 29 [ 30 | 31
i1 |SAMANTHA ANDRADES ALZATE
T 7__|SARA ANGARITA CASTAREDA ALZATE
{3 |CELESTE ANGARITA CASTAREDA
HE PMATIAS ALZATE ISAZA
{5 |SAMUEL JARAMILLO ANGARIGA
5 |VESSICA AGUDELO ACEVEDO
7 [ENILI LONDORO CASTANEDA
8 |ISAAC MOXTOYA VELEZ
s |MELANY OCHOA GARZON
10 |MATIAS OCHOA GARION
" 11_|SALOME ALVAREZ ARANGO
.12 |MARIANA ALVAREZ ARANGO
713 |EMILI MARTINEZ RESTREPO
{12 |JUAN PABLO LOPEZ OCANPO ]
i15 ||
T -
P17 1 |
i 18 ||
JOTAL 34 |
QFIRMA CONDUCTOR:, FIRMA SUPERVISOR:
x= ASISTIO
O» NO ASISTIO
NOVEDADES:

RUTA PARA CONSULTA DE EVIDENCIAS:

Informacion guardada en el computador de escritorio en la direccién de cobertura educativa
adscrita a la Secretaria de Educacion y Cultura.

' ~ 3. APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PENSION
VALOR CANCELADO POR SALUD 325.000
VALOR CANCELADO POR PENSION 416.000
VALOR CANCELADO POR ARL 13.600

754.600

Para el tramite del desembolso de los honorarios, me permito adjuntar. Fotocopia de los
certificados de afiliacién a Salud, Pensiones y ARL correspondiente al mes de abril de 2026. y
certifico Bajo la gravedad de juramento que los pagos de aportes al sistema de seguridad social
soportados corresponden a los ingresos pertinentes del contrato suscrito con el Municipio de
Sabaneta. Parégrafo 1 del Articulo 4 del decreto 2271 de junio de 2009.

| 4. INDICADORES DEL PLAN DE DESARROLLO AL QUE APUNTA EL SERVICIO |
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e Fortalecer el sistema de informacion para la gestion educativa :

e Fortalecer la cantidad de estudiantes matriculados en las instituciones educativas
oficiales

e Fortalecer los restaurantes escolares y ampliar la cobertura del Programa de
Alimentacién Escolar (PAE). |

e Promocionar jornadas de alimentacién saludable y prevencion de trastornos l‘

alimenticios. ‘
‘e Fortalecer el servicio de transporte para los estudiantes del sector oficial. I

- Atenmon oportuna a los usuarios.

5. LOGROS EN LA EJECUCION ~ . | }
o
- Apoyo a los requerimientos solicitados. i

5 _.6. PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL SERVICIO 1. ;
- Trabajo continuo en la agilidad en las tareas asignadas. |

1

. Nota: quresponde al supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el |
| objeto del contrato sean ejecutadas, reportadas en el informe y que cuenten con los soportes |
correspondientes, asi como el seguimiento técnico, administrativo y financiero, segin lo

establecido en la Ley 1474 de 2011. : )

SANDRA MILENA LONDONO CHAVARRIA‘

CC 32.181.797
Apoyo Profesional para la Admlmstracmn del fondo cuenta “TODOS A LA U”

NM@“L olear
YESSICA NATALlA MOLANO VELEZ
- Directora de Cobertura Educativa : |




