HOSPITAL MILITAR CENTRAL

FORMATO: ACTIVIDADES

L CONTRATISTA (OPS)

| CODIGO: GA-GECO-MN-01-FT-08

UNIDAD: COMPRAS, LICITACIONES Y BIENES ACTIVOS

FECHA DE EMISION: 20-02-2026

PROCESO: GESTION ADQUISICIONES

VERSION: 02

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI

PAGINA 1de2

SP-SUFI-0878-2025

Karina Alexgndra Pedraza Otalom

Doctora Marta Edy Ariza Mateus

de G Fa

1/11/2025

PRESTACION DE SERVICIOS COMO FACTURADOR DE CUENTAS MEDICAS PARA LA UNIDAD DE CUENTAS HOSPITALARIAS Y FACTURACION DE LA ENTIDAD
DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA- HOSPITAL MILITAR CENTRAL

Fecha de terminacién del contrato

I

3170772026

01 2l 20 de abril de 2626

1 Demnmhsohﬁgaamdpedﬁm&aunﬂe

consultar a base actualizada generada

\Actividad desarroliada

resultadas de calidad.

avances, resultados o estrateglas
necesarios para e cumplimiente de las
actividades en nuestro equipo de trabajo

por Jos revisores y analistas en el 1313 facturas
| objetn contractual,
K transourso del mes
participar de las reuniones mesuales par
parte de la Surpervisora del contrato ©
por los revisores y analistas de
3. Fomentar trabajo en equipe para lograr presentar latoria, donde se p s |7 reuniones

7. Cumplir 2 cabalidad las actividades relacionadas

Realizar diariamente la verilicacién de
ingresos, autorizaciones ¥ procedimientos

hospltailzadidn para pacientes dd sistema de salud
de las fuerzas militares.

autorizaciones que apiiquen al servicio
Facturar

;!:; de hm:;?: deln telos h:tqr_ablu segdn ll.ru:nmlnnms del Lok famm:l
servicio de facturacifin

10. Verificar en sistema de informacién del . N :

SALUD.SIS la comprobacion de dercchas, y :.fn:;[;m;“ff intogral “'l:sp" 9%

autorizaciones, vigentes a la fecha de la s fa-adscripcion y 1313 facturas

14. Registrar y controlar los soportes recibides y
entregados por las diferentes dreas del Hospital con
el fin de soportar facturas con calidad.

realizar of scaneo y descargue de los
debides soportes recibidos por parte del
personal de enfermeria y secretarka del
areo de oftzimelogla para la entrega de
la radicaclon en archivas POF

se registraron 700 soportes

15. Revisar el ingreso verificar lo cargado realizar los
cargues a lugar y generar la factura de acuerdo al

procedimients estobiccido, los contratos vigentes y a
los requerimientos de Ley.

revisar de manera opertuna cada uno de
los ingresos asignados, dandole ef dehide
seguimiento 2 la consulza o
procedimiento realzado

Se realizo la revision de 1450 ingresas

27. Conocer y manejar el sistema de Informadién
utilizado por el Hespital Militar Central, para e
proceso de facturacidn, atendiendo las
espediicadones técnicas y dicas.

Uso diario del CINAMICA y Symphony
Consultas Salud.SiS para validacién de la
HC, auterizaciones y generacion de
facturas,

se gestionarcn 1400 padientes en ef sisterna.

30. Dar cumplimiento y verificar que los soportes de
cada facura se ajusten a los anexos bicnicos
por fa DIGSA; requ

o

dela de &

|otras empresas administradora de planes de
benefidos, aseguradoras y subcuenta ECAT y demis
requerimientos de normatividad para los casos de
facturacién,

dinicas, drdenes, autorizaciones) frente a
los anexos téenicos vigentes.

Verificar soportes documentales (historias|

Se verificaron 1313 facturas.

32. Trabajar en equipo con IosA.udrtms médicos y

mmradure;ymuzadursdemmédlns,
para o cumplimiento de los procesos y

Participar en mesas de trabajo conjuntas
para revisar proceses, glosas y

Se realizaron 4 mesas de trabajo con el
cquipo de cuentas médicas, generando 3

hospitalarias
facturacitn y de més dreas hospital Militar central.

facturacién,

de l2 unidad de cuenzas haspitalarias | oportunidades de mejora. ropuestas de mejora implementadas,

y facturacién para presentar Informes y propuestas e R

tendientes al mejoramienta, ante jde de la Unidad

de cuentas ¥
| Apoyar los planes de contingencia

33. Participar activamente i planes

R onnnngem-; BN mm;mr&hsm |definidos por [ unidad ante aita se activd 2 planes de contingencia
demanda o fallas del sishoma,

34. Participar activamente en las capacitaciones Asistir y aprobar las capaditaciones en

por |a unidad de cuentas ¥ |normatividad, sistemas de infermacidny |1 capacitacion

35. Verificar la informacion y comunicar las

Inconsistencias en ¢l procesa de

gencracidn de la factura y la aplicodi6n de las
Gl Yo é

per

Detectar y reportar inconsistencias en
Ingresos, autorizaciones ¢ procedimientos.
antes de la facturacin,

se detectaron y corrigicron 78 inconsistencias,
evitando glosas por facturacién incorrecta.

37. Verfficar y puntear mensualmente en conjunto
con Auditor financier, auditor de cuentas médicas y
revisor de cuentas medicas las cuentas de cobro para
ser presentadas a la DGSM, ajustades a les
procedimientos de la unidad.

Realizar punteo de los PDF de cda
paciente con los listados proporcionados
por los revisores de ambulatoria

se puntearon 1313 facturas

40. Reportar al Auditor Rinanciero las anuladiones por
Incansistencias en L2 efaboracion de facturas para ser
lievar control y seguimiento en e aplicativo
Dindmica, con la firma ded Auditor o revisor

Registrar y justificar anulaclones de
facturas en el aplicativo Dindmica con
firma del auditor,

se reportaron 18 anulaciones

3. Cumplir con el compromiso de reserva y
confidencialidad con los datos y reglstros de la
Historia Clinica en concordancia con Resolucién 1985
de 1.995 y demés normas que la adicionen o
modifiquen.

hacer buen uso de la confidendalidad del
paciente en ef manejo de las Histonas
Clinicas

se reziizo la revision de 1400 Historias Clinicas
gestionadas en el servicio de oftalmo

44. Entregar a la Jefe de la Unidad de Cuentas
y Facturacién,

lmplunmyequlpesdeoﬂmpnmwmmd
desarrollo de sus actividades as! como los trasiadas,
conel del
formatno de solicitud de traspaso de elementos
establecido por |2 instituciGn.

se me hizo entraga de una silla

s informe N
propaig pesigping Elaborar wrfodr;ne mensval con resultados, 1t
planes d & de gestidn v plon de mejora. e
cumplimiento.
50. der por la de ko

se reaizo 1 informe de entrega de clemento
de oficina
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aportes Pianilla Resumen
en linea

RESUMEN DE PAGO

€ODIGO : |AFILIADOS ' VALOR LIQUIDADD = INTERESES MORA | SALDOSE VALOR A PAGAR

- INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1} ‘ ' c " $280,200 S0 i $0 . $280,200
PROTECCION 230201 800,229,739 [ 1 $280,200 50 50 $280,200
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $42,700 50 50 $42,700
COLMENA 1425 800,226,175 3 1 542,700 $0 $0 $42,700
CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $35,100 50 s0 $35,100
COMPENSAR CCF24 860,066,942 7 1 535,100 $0 50 $35,100
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 50 50 $218,900
1 $218,900 0 S0 $218,900

SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4

$576,900
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