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Creado 30 mar por Diana Rocic Possos Beltran - Modificado por usted por Gltima vez el 2abr (1) -

Diana Rocio Possos Beltran,

buena tarde. Netifico la entrega

& (M) Norma Constanza Morales Cruz de la planeacin pedagogica y el
sjuste al disefio curicular,
documentos cargados en

SharePoint el dia 22 de abril.
B Detalles de la tarea 2 Datos adjuntos (2 Comentarios

Estado Prioridad

' Expertotemitico X

@ Encurso * Media

Fecha de inicio Fecha de vencimiento

Establecer fecha de inicia Establecer fecha de vencimiento

Repetir O Depésito @

> No se repite EXPERTOS
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O 12110079 _Estrategias administrativas en equipos de trabajo Chat de tareas

Creade 30 mar por Diana Rocio Possos Beitran - Modificado por usted por Gltima vez el 22 abr (7))
Diana Rocio Possos Beltran,
[} Experto temitico X buena tarde. Notifico la entrega
del CF2, sintesis y actividad
& @ Norma Constanza Morales Cruz didactica, documentos que
fueron cargados en SharePoint
el dia 22 de abril

Detalles de la tarea # Datos adjuntos (2 Comentarios Diana Rocio Possos Beltran,

buena tarde. Netifico la entrega
de |a guia de aprendizaje,
instrumentos de evaluacion y
@ I arso o Media sondeos de conodimientos
previos, documentos que fueron

cargados en SharePoint el 22 de
Fecha de inicio Fecha de vencimiento bl

Estado Prioridad

Establecer fecha de inicio Establecer fecha de vencimiento

TS

Repetir © Depésito @

Escribir un mensaje
> No se repite EXPERTOS
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O 1210079 _Estrategias administrativas en equipos de trabajo Chat de tareas

Creada 30 mar por Diana Rocic Possos Beltran - Modificada por usted por Gltima vez el 22 abr (1) buena tarde. Notifico la entrega
del CF2, sintesis y actividad
Experto temitico X didéctica, documentos que
fueron cargados en SharePaint
N) Norma Constanza Morales Cruz el dia 22 de abril

Diana Rocio Possos Beltran,

buena tarde. Netifico la entrega
# Datos adjuntos (2 Comentarios de la guia de aprendizaje,
instrumentos de evaluacion y
sondeos de conocimientos
previos, documentos que fueron
@ Encurso * Media cargados en SharePoint &l 22 de
abril.

Estado Prioridad

Fecha de inicio Fecha de vencimiento Bido excuszs por 2 omision en

Establecer fecha de inicio Establecer facha de vencimiento la notificacién de la entrega.

Repetir © Depésite @
Escribir un mensaje
> No se repite EXPERTOS
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@]

Creado 12 abr por Oscar lvan Uribe Ortiz - Medificado por usted por (litima vez el Smay ()

& Expertotemitico X

& @ norma Constanza Morales Cruz

(2 Comentarios

B Detalles dela tarea JEEZINoECEEVTGH

Estado Prioridad

@ Encursc * Media

Toma de decisiones en el nivel gerencial - 12210030

k e_0ObsXn0gPhMcluEUvoGQAFgBO0?tid=cbc2c381-2f2e-4d...

G Region Caribe de C...

Chat de tareas

Diana Rocio Possos Beltran,
buenos dias. Natifico la entrega
del CF2, sintesis y actividad
diddctica, documentos que han
sido cargados en SharePoint.

Diana Rocio Possos Beltran
notifico |2 entrega de la
Planeacion pedagégica de este
programa. Documento que fue
cargado en SharePoint.

5/5835a. m.

Fecha de inicio Fecha de vencimiento

17/04/2026 28/04/2026
Repetir O Depésito @

> No se repite EXPERTOS

Diana Rocio Possos Beltran,
buenos dias. Natifico la entrega
de la guia de aprendizaje,
instrumentos de evaluacion y

Escribir un mensaje

G goarbit - Buscar con... & Fisher Actuador rot..

aQ

0@
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CF_01_12210030.docx

Sintesis_CF1 GLORIA.docx

hace 24 minutos

5 de mayo

Norma Constanza Morales Cruz

Norma Constanza Morales Cruz
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Tolima_2026

O Toma de decisiones en el nivel gerencial - 12210030 Chat de tareas

Creado 12 abr por Oscar Ivan Uribe Ortiz - Modificado por usted por litima vezel 5may (D) TS

Diana Rocio Possos Beltran,

buenos dias. Informo Iz entrega

del CF1, sintesis y actividad

&% @ norma Constanza Morales Cruz didéctica, documentos que han
sido cargados en SharePoint.

& Experto temitico X

Diana Rocio Possos Beltran,
CRLEC TRl 2 Datosadjuntos  (2) Comentarios buenos dias. Notifico Iz entrega

del CF2, sintesis y actividad
Estado Prioridad didéctica, documentos que han

sido cargados en SharePoint.
@ En cursc * Media

Diana Rocio Possos Beltran
natifico |2 entrega de la
Planeacién pedagégica de este
17/04/2026 28/04/2026 programa. Documento que fue

Fecha de inicio Fecha de vencimiento

Repetir & Depésita @

Escribir un mensaje
2 No se repite EXPERTOS
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& Sintesis_CF2 GLORIA.docx 5 de mayo Morma Constanza Morales Cruz
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O Toma de decisiones en el nivel gerencial - 12210030 Chat de tareas

U LT, SIS Y aLuviuau

didictica, documentos que han
< Experto temitico X sida cargados en SharePoint.

Creado 12 abr por Oscar ivan Uribe Ortiz - Modificada por usted por dltima vez el Smay (1)

Diana Rocio Possos Beltran
notifico a entrega de la
Planeacién pedagdgica de este
programa. Documento que fue

N i SharePoint.
CRLECELEL Nl 2 Datosadjuntos (2 Comentarios EEZERET e

&% @ norma Constanza Morales Cruz

5/5835am.

Estado prioridad Diana Rocio Possos Beltran,

@ En curso * Media buenos dias. Notifico |a entrega
de la guia de aprendizaje,
instrumentos de evaluacion y
sandeo de conocimientos
17/04/2026 28/04/2026 previos.

Fecha de inicio Fecha de vencimiento

Repetir () Depésito @
Escribir un mensaje
@ No se repite EXPERTOS
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idéctica, documentos que han

< Expertotemitico X sido cargados en SharePoint.
Diana Rocio Possos Beltran
notifico la entrega de la

Planeacion pedagogica de este
programa. Documento que fue

B Detalles de la tarea 2 Datos adjuntos (2 Comentarios (T 2B St

Estado Prioridad

% @ norma Constanza Morales Cruz

5/5835a

Diana Rocio Possos Beltran,
@ En curso * Media buenos dias. Notifico |2 entrega
de la guia de aprendizaje,
instrumentos de evaluacion y
sondeo de conocimientos.
17/04/2026 28/04/2026 [FIEE=
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2 No se repite EXPERTOS
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Detalles de la tarea JENFZRNvE AT 1S

Estado

N) Norma Constanza Morales Cruz

@ Encursc

11210049 _Gestion del talento humano: un encuentro con la ét...

(2 Comentarios

Prioridad

* Media

Chat de tareas

@

752122 m.

Diana Rocio Possos Beltran,
buenos dias. Informo Iz entrega
de |a planeacién pedagégica,
este documento fue cargado en
SharePoint.

8/5 747 p.m.

Diana Rocio Possos Beltran,
buena noche. Notifico la entrega
del CFA1 y la actividad didactica,
que han sido

Fecha de inicio

29/04/2026

Repetir &
) No se repite

Fecha de vencimiento

Establecer fecha de vencimiento

Depésita @
EXPERTOS

cargados en SharePoint.

11/54:40 . m.

Escribir un mensaje
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CF_01_12210049.docx

“Sintesis_CF1 GLORIA.docx

hace 5 horas

Morma Constanza Morales Cruz
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O 1210049_Gestién del talento humano: un encuentro con la ét... Chat de tareas

Creado 27 abr por Diana Rocio Possos Beltran - Modificado por (itima vez 7 mayporOscar van Uribe Ortiz (7 &5 74T p.m.

Diana Rocio Possos Beltran,
buena noche. Notifico la entrega
del CFA1 y la actividad didactica,
documentos que han sido
cargados en SharePoint.

Detalles de la tarea # Datos adjuntos (5 Comentarios 11754403 m.

Diana Rocio Possos Beltran,
buenos dias. Notifico la entrega

del CF2, |a sintesis y la actividad

@ En curso * Media didactica, estos documentos han
sido cargados en SharePoint.

& Mayo X

& (M) Norma Constanza Morales Cruz

Estado Prioridad

Fecha de inicio Fecha de vencimiento 4252 m.

29/04/2026 Establecer fecha de vencimiento Diana Rocio Possos Beltran.
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Escribir un menzaje
& No se repite EXPERTOS

EVIDENCIA ENTREGA CF2, SINTESIS Y ACTIVIDAD DIDACTICA 11210049 SHAREPOINT:

v MR| DA e ldic @o o €T HRI OO Hr o d6Gic & He | €17 ex @1 & | Cs| =1+ = a X
€ > ¢ % hup 1a int.com/sites/Cuentas2024/D 0 tidos/Forms/ .aspx?id=%2Fsites%2F Cuentas2024%2FDoct Ocompa.. ¥ £} H
29 | G Google EMYouTube @B G Iniciasesion: Cuent.. @ SUSCRIBETEAHOR.. @ Figurad querelacio.. G Regidn CaribedeC.. G goarbit- Buscarcon.. G Fisher Actuadorrot..  » | [ Todos los favaritos
seha
\§ SharePoint O Buscar en esta biblioteca g 8 ? Morma Constanza ... @
. ECOSISTEMA NACIONAL 2026 Crpepivedo ¢ Nosesigue & 2 mismbros

B3 > Componentes Fo... > CF02 v~  Compartir € Copiar vinculo Agregar acceso directo a OneDrive  J. Descargar ==+

= " (D Detalles

Nombre ~ Modificado Modificade por ~

Actividad_didactica_CF2 FINAL GLORIA.docx Ellunes a las 4:39 MNorma Constanza Morales Cruz

]
@
=]
]
=]
@

b
ol
@/ CF_02_12210049.docx Ellunes a las 4:39 Norma Constanza Morales Cruz
@
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& (M) Norma Constanza Morales Cruz
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@ En curso * Media
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Diana Rocio Possos Beltran,
buenos dias. Notifico la entrega
del CF2, la sintesis y la actividad
didéctica, estos documentos han
sido cargados en SharePoint.

425a m.
Diana Rocio Possos Beltran,

buenos dias. Notifico la entrega
de la guia de aprendizaje,

Fecha de inicio Fecha de vencimiento

29/04/2026 Establecer facha de vencimiento
Repetir @ Depésita @O

& No se repite EXPERTOS

instrumentos de evaluacion
correspondientes a 5 evidencias
y el sondeo de cenoamientos
previos.
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EVIDENCIA SOLICITUD AJUSTES EVALUADORA INSTRUCCIONAL:
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RE: Solicitud de ajustes de fondo al Componente Formativo CFO1 - Programa “TLC Colombia con Estados Unidos”- Experta Norma @ pblica Clasificada
['_:: Resumir este correo electrénico

De: Gloria Lida Alzate Suarez <asgloria@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 17 de abril de 2026 10:58

Para: Diana Rocio Possos Beltran <dpossos@sena.edu.co>; Norma Constanza Morales Cruz <ncmoralesc@sena.edu.co>
Cc: Claudia Johanna Gomez Perez <cjgomez@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud de ajustes de fondo al Componente Formativo CFO1 - Programa "TLC Colombia con Estados Unidos"- Experta Norma

Estimada Norma Constanza,

Reciba un cordial saludo.

Desde el érea de Disefio Instruccional he analizado la primera revisién del Componente Formativo CFO1 correspondiente al programa
"TLC Colombia con Estados Unidos".

Para garantizar que el material cumpla con los estandares de calidad exigidos, es indispensable realizar una serie de ajustes
estructurales y de contenido. El objetivo principal es asegurar la correcta alineacion del documento con la planeacion pedagdgica,
especificamente con el Resultado de Aprendizaje 1 (RA1)y la cobertura total de los saberes de conceptos y principios
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RE: Solicitud de ajustes de fondo al Componente Formativo CF01 - Programa "TLC Colombia con Estados Unidos"- Experta Norma @ rpiblica Clasificada
@} Resumir este correo electronico

amablemente tener en cuenta las siguientes directrices generales durante la correccion:

Estructura de parrafos por titulo (Guia EcoRED): es obligatorio que por cada titulo y subtitulo incluido en el documento se redacte la
cantidad minima de pérrafos de desarrollo que solicita la Guia de Redaccion EcoRED. Asimismo, le recordamos que la extension de cada
parrafo debe mantenerse en el rango recomendado (entre 5y 10 lineas) para garantizar una lectura fluida y adaptada al entorno digital.

Originalidad y Derechos de Autor: el contenido debe ser de autoria propia en al menos un 70%. Se solicita estrictamente no copiary
pegar parrafos literales de internet (como se evidencioé con textos de USTR y tlc.gov.co). Asi mismo, todas las figuras utilizadas deben ser
libres de derechos de uso y todo el material externo debe ser citado bajo el formato APA 7.2 edicion.

Estilo y Tono: se debe mantener un lenguaje técnico-formativo. Es imperativo unificar el trato: utilice la segunda persona formal ("usted",

"verifique”, "consulte") para las instrucciones y la tercera persona para los textos explicativos. Por favor, elimine el lenguaje informal o el
tuteo.

Formato Institucional: se debe construir el documento sobre el formato oficial del componente formativo proporcionado por el SENA,
respetando el tipo de letra, tamafio y estilos predeterminados.
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Formato Institucional: se debe construir el documento sobre el formato oficial del componente formativo proporcionado por el SENA,
respetando el tipo de letra, tamafio y estilos predeterminados.

Sintesis: el mapa conceptual o mental requerido en la seccion de Sintesis debe ser enviado en un formato editable.

Para que este componente pueda ser recibido conforme y continuar con la fase de aplicacion de recursos educativos SENA, a I
continuacién se detallan los hallazgos puntuales que deben ser subsanados, seguidos de la hueva estructura de Tabla de Contenido que

debe aplicar:

ENCABEZADO Y
METADATOS
1 Area Campo vacio. Seleccionar érea del catalogo. Se sugiere: 7
ocupacional — Finanzas y administracion.
2 Palabras clave "INCONTERMS" — ortografia incorrecta. Corregir a Incoterms. Sin mayuscula
sostenida.
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il Diana Rocio Possos Beltran ©) € Responder €\ Responderatodos (7 Reenviar & X I
Para: ® Gloria Lida Alzate Suarez; Norma Constanza Morales Cruz Mié 22/04/2026 17:20

CC: @ Claudia Johanna Gomez Perez; ® Carlos Mario Arévalo Cobos; Lina Paola Valero Guzman

K Marcado
(i ] Respondio el Lun 27/04/2026 5:22. Ver conversacion

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 19/04/2036 17:20

Cordial saludo contratista Norma Constanza.

Me permito escribirle en seguimiento al correo enviado anteriormente por la evaluadora Instruccional, en el que se detallaron los
hallazgos y ajustes requeridos sobre el Componente Formativo CFO1 correspondiente al programa "TLC Colombia con Estados Unidos".




E RE: Solicitud de ajustes de fondo al Componente Formativo CFQ1 - Programa “TLC Colombia con Estados Unidos"- Experta Norma: Norma Constanza Morales Cruz - Outlook - Google Chrome:

=Y
@ aboutblank Q
= i T = S0 () ) = f
oW 5 OO S &S~ @ e @ g9 & O EFR s s ]
<o Bloquear i iar Archivar  Informar  Responder Responder a Reenviar Reunién  Compartiren  Zoom  Mover Limpiar Reglas Pasos Leido / No Clasificar Marcar Directiva Chir > Copilot
o todos o Teams o o rapidos. leido - - o
Eliminar nformar Responder Teams Zoom Mover Pasos répidos Etiquetas -
RE: Solicitud de ajustes de fondo al Componente Formativo CF01 - Programa "TLC Colombia con Estados Unidos"- Experta Norma @ rpublica Clasificada
@} Resumir este correo electronico
Quiero recordarle de manera respetuosa que estamos a la espera de recibir el documento con todos los ajustes implementados. Su :
entrega oportuna es de vital importancia para el desarrollo del proceso de virtualizacion del programa de formacion, ya que sin la version
corregida y conforme del CFO1 no es posible avanzar hacia la fase de validacién final y maquetacién de los recursos educativos digitales I
desde el drea Instruccional.

Le agradezco tener en cuenta que cada uno de los 22 hallazgos senalados, asi como la nueva propuesta de Tabla de Contenido, deben
estar debidamente subsanados en el documento que remita. De igual forma, le reitero la importancia de aplicar las directrices generales

relativas a estructura de parrafos, originalidad del contenido, citacion en formato APA 7.2 edicion, estilo y tono institucional.

En caso de tener alguna inquietud o requerir orientacion adicional sobre los ajustes solicitados, con gusto la atendemos.

Quedo atenta a su respuesta y agradezco de antemano su compromiso y gestién oportuna.

Cordialmente,

De: Gloria Lida Alzate Suarez <asgloria@sena.edu.co>
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GUIA DE APRENDIZAJE, INSTRUMENTOS DE EVALUACION AJUSTADO PROGRAMA TLC
COLOMBIA CON ESTADOS UNIDOS —-12270048:
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Norma Constanza Morales Cruz
Para: ® Carlos Mario Arévalo Cobos
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Jue 30/04/2026 3:39
CC: ® Diana Rocio Possos Beltran;

Lina Paola Valero Guzman

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 27/04/2036 3:39

Dr. Carlos Mario, buenos dias.

De manera atenta y de acuerdo a compromisos adquiridos de mi parte en la entrega de productos, le informo que he realizado la entrega
de la guia de aprendizaje del programa TLC Colombia con Estados Unidos - 12270048 e instrumentos de evaluacion, los cuales fueron

ajustados en su totalidad, en consecuencia de la reestructuracion del primer componente de este programa, de acuerdo con la solicitud
realizada por la evaluadora instruccional:
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De manera atenta y de acuerdo a compromisos adquiridos de mi parte en la entrega de productos, le informo que he realizado la entrega de la guia de aprendizaje del

programa TLC Colombia con Estados Unidos - 12270048 e instrumentos de evaluacion, los cuales fueron ajustados en su totalidad, en consecuencia de la reestructuracion I
del primer componente de este programa, de acuerdo con la solicitud realizada por la evaluadora instruccional:
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Para: ® Carlos Mario Arévalo Cobos Mié 29/04/2026 7:30 I
CC: ® Diana Rocio Possas Beltran; Lina Paola Valero Guzman
o Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 26/04/2036 7:30

Doctor Carlos Mario, buenos dias.

De manera atenta, le informo que he realizado la entrega del componente formativo 2 correspondiente al programa TLC Colombia con Estados Unidos - 12270048, sintesis y

actividad didactica, los cuales fueron ajustados en su totalidad en consecuencia de la reestructuracion del primer componente de este programa, de acuerdo con la
solicitud realizada por la evaluadora instruccional:
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EVIDENCIA NOTIFICACION ENTREGA AJUSTES CF1 PROGRAMA TLC COLOMBIA CON EU —
12270048 CORREO INSTITUCIONAL:

E RE: Solicitud de ajustes de fondo al Componente Formativa CFO1 - Programa “TLC Colombia con Estados Unidos"- Experta Norma: Norma Constanza Morales Cruz - Outlook - Google Chrome

a X
@ about:blank Q
T = « C 0o ) »
U S & 2 R@E S8 6 2 Te v o S
Eliminar Archivar Responder Responder a Reenviar Reunién Recuperar Reenviar |~ Compartir en Zoom  Mover Reglas > Copilot
todos v mensaje mensaje Teams v -
Eliminar nformar Responder Teams Seguimiento Zoom Mover -
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Diana, buenos dias.
Le saludo deseando éxitos en la semana que inicid y las gestiones que adelanta. I

De manera atenta y de acuerdo a requerimientos recibidos sobre el programa TLC con Estados Unidos - 12270048 de parte de la evaluadora instruccional Gloria Lida Alzate
Suarez, informo que se han tenido en cuenta cada una de las observaciones recibidas, por lo que se ha generado un nueve componente formativo No.1, sintesis y actividad
didactica, documentos que fueron cargados en SharePoint.

Es de anotar que el CF2 con sus demas documentos, estara siendo entregado ajustado de mi parte, en el transcurso del dia de hoy.

Asi mismo, informo que el documento Base de Disefio Curricular de este programa ha sido actualizado y cargado en SharePoint.

Agradezco su atencion y quedo atenta de sus comentarios.

Cordial saludo,

NORMA CONSTANZA MORALES CRUZ
Contratista




REUNION DE SEGUIMIENTO SUPERVISION DE CONTRATOS

27 DE ABRIL DE 2026
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