Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cadigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Fecha: 23/Sep./2025

10 DE 2026 «

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios

titulo de honorarios. Dependencia: DIRECCION_DE_CONTRATACION. Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C

OBJETO DEL CONTRATO ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a| 4

| , FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA |¢-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.121.854.376 | e | VILLAVICENCIO e
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006910 | ceLuAR | 3215080718 | e
E-MAIL PERSONAL | mariaalejandrahormecheag@gmail.com |¢-
E-MAIL INSTITUCIONAL | maria.hormechea@supernotariado.gov.co Iﬂ
BANCO [ BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA [ 16717055504 Je cA [ X J&  cc|[ e
No CONTRATOACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 58.187.520,00 ||«

HONORARIOS MENSUALES || $ 7.273.440,00 |/«

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | DAVID FELIPE SANCHEZ MORA |e
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR DE CONTRATACION |a
CDP No. 8826 @ CRPNo. 10626 «
FECHACDP |  2/01/2026 FECHA CRP 2/01/2026 FECHA APROBACIONPOLIZA  pia  Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION El:l:l «
CIUDAD BOGOTAD.C. s ) Dia Mes  Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTAD.C. CONTRATO m 2026 |«
Dia Mes Afio ) MESES  DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO | 0 | o1 | 2006 |. TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO « I:l .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio ADICION Y/0 PRORROGA No. I:l *
PRORROGA
| | | |¢- CDP No. « CRPNo. «
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESESINNDIAS ALOR
PRORROGA L [ [ Jel Jel Je | |«
_=— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
vaLoRACOBRAR  [[§ 7.030.992,00 |« 1= No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = | |' | |'
|| $ 7.030.992,00 || J Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 02 [ 01| 2026 la PAGONo.  NoDiAS
PERIODO DE PAGO
AL [ 30 [01] 2026 Ja| 01 e[| 29 |07 ENERO |
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Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES | Version:

1

PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

Fecha: 23/Sep./2025

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 580.000 SURA « 125%
2. FONDO DE PENSION 742.400 PORVENIR «  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS « .
3. | ABORALES (ARL) 24.300 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 1.346.700 PLANILLA DE PAGO No. 6000792063 «
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 58.187.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 7.030.992,00 ||« | $ 7.030.992,00 $ 51.156.528,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fs $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«ls $ -
Dia Mes Ano
pEL| 02 |01 ] 2026 |  pacono. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
al 30 Jot] 202 | [o1] | ENERO |
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PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITU

CIONALES  |Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro

PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

Fecha: 23/Sep./2025

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGAC

IONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar periddicamente los informes de las actividades desarrolladas en ejecucion del contrato, asi como la
correspondiente cuenta de cobro de manera mensual, de conformidad con los lineamientos establecidos por la
Direccion Administrativa y Financiera
2. Proyectar, revisar y apoyar la publicacion de los documentos, comunicaciones y actos administrativos necesarios
dentro de los procesos de contratacion que le sean asignados, verificando el cumplimiento de los requisitos legales y el
respeto de los términos y etapas procedimentales correspondientes.

3. Elaborar las actas de terminacion, suspension y demas modificaciones contractuales que sean asignadas.
4. Brindar apoyo y acompafiamiento juridico en la revision y andlisis legal de los procesos que se adelanten en las
etapas precontractual, contractual y poscontractual de la Superintendencia de Notariado y Registro, verificando que se
encuentra de conformidad con el ordenamiento juridico vigente.
5. Elaborar y revisar las minutas contractuales que requiera la Superintendencia de Notariado y Registro, asegurando
que las mismas se ajusten a la naturaleza del contrato, cumplan con los requisitos legales aplicables y salvaguarden
los intereses de la Entidad.
6. Asistir y apoyar juridicamente los Comités de Contratacion relacionados con los procesos precontractuales que le
sean asignados para su tramite y seguimiento.
7. Participar, cuando sea requerido, en audiencias, mesas de trabajo y reuniones convocadas por la Direccion de
Contratacion, en desarrollo de los procesos contractuales a su cargo.

8. Ejecutar las demas actividades que le sean asignadas por el Supervisor del contrato, siempre que guarden relacion
directa con el objeto contractual y resulten necesarias para su adecuada ejecucion

1. Se presenta la cuenta de cobro de manera mensual de conformidad corf
los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Fiananciera.
2. Se publican  documentos de  contratacion  tales  comd
idoneidades, documentos de los contratistas, hojas de vida entre otros. Sq
proyectaron 108 idoneidades, supervisiones y minutas.
3. Por el mes de enero no me asignaron terminaciones n|
suspensiones, se proyectaron modificaciones de obligaciones de contratog
solicitados por el 4rea de planeacion a los contratos 302-2026, 322-2026
323-2026 y 304-2026.
4. Se revisan 108 solicitudes de contratacion directa para las &reaq
regional caribe, planeacion, gestion documental y direccion técnica de
registro.
5. Se revisan 108 minutas de contratos de diferentes éreas comd
planeacion, direccion tecnica de registro, regional caribe y gestior
documental.
6. Por el mes de enero no me requirieron a comités de contratacior|
relacionados con los procesos precontractuales.
7. Por el mes de enero no me fue requerida para participar en audiencias|
mesas de trabajo o reuniones de la Direccion de contratos sin embargo)
estuve atenta.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
. : CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION ,
Notariado y Registro | peservicios, soLicitup v AUTORIZACION D |Fech™: 25/5ep2025
- PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el  presente

periodo, se deja constancia que el

(la) contratista MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA identificado  (a) con  cedula de

ciudadania
No 1.121.854.376 de VILLAVICENCIO cumplié  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del contrato de  Prestacion de  Servicios No 10 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demads normas  técnicas  exigibles.
del CRP No. 10626 CDP No 8826
Se autoriza el pago por la suma de : $ 7.030.992,00
Valor en letras: SIETE MILLONES TREINTA MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ao
EL [ 02 [ 01 ] 2026 |  pacone.
PERIODO DE PAGO

a| 30 Jo1] 20% | [o1] | ENERO |

Para  constancia se  fima en BOGOTAD.C. ales 03 dias del mes de FEBRERO de 2026
S}JPERVISOR

g

Firma Supervisor
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA
DIRECTOR DE CONTRATACION

CONTRATISTA

e

| ~ Firma Contratista
MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA
Cedula de Ciudadania No

1.121.854.376 de VILLAVICENCIO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Caodigo: GF-FR-069

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que, la sefiora MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA identificada con Cedula de
Ciudadania No. 1.121.854.376 de Villavicencio, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.10 de 2026 realizo el pago
de la seguridad social correspondiente al mes de enero 2026.

Dependencia DIRECCION DE CONTRATOS
Perfil Contratista PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C
Dia |Mes | Aio Dia |Mes | Aio
Mes a cobrar Desde 02 01 12026 Hasta 30 01 | 2026
Valor Salud $ 580.000
Valor Pensién $ 742.400
Valor ARL $ 24.300
Plar_iilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 6000792063
Periodo de la planilla ENERO 2026
Fecha pago planilla 05/01/2026

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 3 dias del mes
de febrero de 2026.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccioén: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

ach o

SOl =+

~= Bancolombia

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANILLA }

NOMBRE O RAZON SOCIAL: MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA || pbeRiODO COTIZACION OTROS MES enero ANO 2026 PERIODO COTIZACION SALUD: MES enero ANO 2026
CIUDAD/MUNICIPIO: BOGOTA DISTRITO CAPITAL  DEPARTAMENTO: BOGOTA - DISTRITO CAPITAL DIAS DE MORA- 0
DIRECCION: CRA 18 C 12364 TELEFONO: 7777777 || FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/01/05 NUMERO AUTORIZACION: 2058525054
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: IINDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
\ TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA . APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $ 742.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 742.400 $0 $ 742.400
SUBTOTALES: $ 742.400 $0 $ 742.400
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO : VALOR : VALOR
cODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD 1 $0 $0 $0 $ 580.000 $0 $0 $0 $ 580.000 $0 $0 $ 580.000
SUBTOTALES: $ 580.000 $0 $0 $ 580.000
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTizasfTES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $0 $0 $0 $ 24.300 $24.300 $0 $0 $24.300
SUBTOTALES: $24.300 $0 $0 $24.300

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
22| < PENSION SALUD ARP . CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO |TIPO DE % § E % o | Fluwoloc o = P = L < QO o kK o |C_) FSP APORTES INDICADOR 6 6 CENTRO 8
o . ) w a<oj<|ol & | @ Q = < |= O : VOLUNTARI .
N7 cion ™ NOVBRES corizantecoTizanTe BASICO saLari0 3% 23| 2| €[FERES 21213 8| € 3] S T 5 E) aomn g 1BC (coTizACION PLUNTARIGS TARIFA ATP%TFf‘TLE ADMIN |G IBC  |COTIZACION ngcég ATF,%TFf‘TLE ADMIN |  IBC DE ATP%TF:*TLE 2 BC | romin ATP%TF';"TLE ATP%TFf‘TLE AL%TF?TLE ATP%TF?TLE AL%TF?TLE
3 5 TE = SUBSISTENCIA| SOLIDARIDAD | EMPLEADOR| EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO 8
1 [cC HORMECHE |NDEPENDIE $4.640.000 NO 230301- |30 § $742.400 $0 $0 $0 $0  Normal $742.400CIA 30 $§ $580.000  $0 $580.00014-23- 30 $112185437| $ 24.300 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1121854376 SAPCIA - NI 10 PORVENIR| | 4.640.000 SURAMERI| | 4.640.000 POSITIVA | | 4.640.000
ALEJANDRA PRESTACION CANA DE COMPANI
DE SERVICIO A DE
SERVICIOS S DE SEGUROS
SALUD S.A.

TOTAL PAGADO: $ 1.346.700

PAGINA 1 DE 1

2026/02/02 12:37 PM  USUARIO: SOl CC1121854376



PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

."7'\?{7‘/
Superintendencia de ]
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 23/Sep./2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar x
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del x
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta x
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 3 dias del mes de febrero de 2026.

Atentamente,

CC 1.121.854.376

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



2/2/26, 12:39 Editar Contrato

s Homepage . UTC -5 12:39:03
o SUPERINTENDENCIA...

Procesos SECOP | Procesos Contratos | Proveedores Otras herramier Menu | Ira Buscar...
Escritorio = Ment = Administracion de contratos = Ver contrato
AREA DE APROBACION
Flujos de aprobacion 1
MOSTRAR DETALLES
Flujos de aprobacion 2
MOSTRAR DETALLES
Informacion general Volver Evaluar proveedor || Imprimir || Modificar | < | >
Condiciones Ejecucion del Contrato
Bienes y servicios (O Porcentaje () Recepcion de articulos

Documentos del Proveedor

Plan de Pagos

Documentos del contrato

Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la fa
Informacion presupuestal
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
7 Ejecucion del Contrato < >
(D
Modificaciones del Contrato

Balance de pagos y Balance de entregas

Incumplimientos

% del valor del % del valor
contrato amortizado
X 58.187.520,00
Valor total contrato: copP - -
Valor anticipo: 0,00 COP 0% -
Valor de las entregas 0,00 COP 0% -
Valor facturado: 0,00 COP 0% -
Valor facturado pendiente de
0,00 COP 0% -
pago:
Valor pagado: 0,00 COP 0% -
Valor amortizado del anticipo: 0,00 COP 0% 0%
Valor pendiente de amortizar: 0,00 COP 0% 0%
Valor pendiente de ejecucion: 58'187'5283)8 100% -
Valor pendiente de entrega: 58.187.520,00 100% -
COP
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO MARIA ACTA DE INICIO MARIA Comprador Descargar Detalle
HORMECHEA.pdf HORMECHEA.pdf
0O Compromiso 10626.pdf Compromiso 10626.pdf Comprador Descargar Detalle
0O DESIGNACION SUPERVISION DESIGNACION SUPERVISION MARIA Comprador Descargar Detalle
MARIA ALEJANDRA HORMECHEA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA - -
GARCIA - - CONTRATO 010 DE CONTRATO 010 DE 2026.pdf

2026.pdf

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.8757375&prevCt... 1/2



2/2/26, 12:39 Editar Contrato

O EVIDENCIAS ENERO 2026.zip EVIDENCIAS ENERO 2026.zip Comprador Descargar Detalle
EXAMEN OCUPACIONAL VIGENTE EXAMEN OCUPACIONAL VIGENTE 1 Comprador Descargar Detalle
1 DE JUNIO DE 2023.pdf DE JUNIO DE 2023.pdf

Borrar Cargar nuevo

© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda | Espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.8757375&prevCt... 2/2



2/2/26, 12:41
[, Homepage

Editar Contrato

Procesos SECOP | Procesos Contratos | Proveedores

Escritorio = Ment = Administracion de contratos = Ver contrato

AREA DE APROBACION

Otras herramier

Menu | Ira

SUPER

UTC -5 12:41:50
INTENDENCIA...

Buscar...

Flujos de aprobacion 1

MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacion 2

MOSTRAR DETALLES

1 Informacién general Volver

Condiciones Identificacion del contrato

Evaluar proveedor

Imprimir

Modificar < >

Bienes y servicios ID del contrato en SECOP

Documentos del Proveedor Version del contrato
Documentos del contrato Estado de contrato

Fecha de generacion del

Informacion presupuestal
estado
Ejecucion del Contrato Niimero del contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos
Objeto del contrato

Tipo de Contrato
¢Asociado a otro contrato?
Duracién del contrato
Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminacion del

contrato

Tiempo adiciones en dias
Liquidacion

Obligaciones Ambientales
Obligaciones pos consumo

Reversion

CO1.PCCNTR.8757375
1
En ejecucion

30 dias de tiempo transcurrido (2/01/2026 10:04:18 PM(UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

10-2026

ElI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia:
DIRECCION_DE_CONTRATACION Perfil: PROFESIONAL
ESPECIALIZADO TIPO C

Prestacion de servicios
Si " No
8 Meses

30 dias de tiempo transcurrido (2/01/2026 11:00:00 PM(UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

1/09/2026 11:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

0 dias
Si /No*
Si 'No*
Si 'No*
Si 'No*

Informacién de la Entidad Estatal contratante

SNREZE=45 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

COLOMBIA, Bogota

L 0 0 0 ¢

Informacion del Proveedor contratista

0 Recomendacion (es)

hd

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.8757375&prevCt...

1/2



2/2/26, 12:41 Editar Contrato
MARIA ALEJANDRA

Numero de documento 1121854376

o
n

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Numero de cuenta
MARIAALEJANDRA bancolombia Ahorros 16717055504
HORMECHEA GARCIA
Aprobacion del contrato
Aprobador — Proveedor
Maria 2/01/2026
Aprobado Alejandra Fecha de 10:08:38 PM
. . ((UTC-05:00)
por: Hormechea aprobacion: L
. Bogota, Lima,
Garcia ”
Quito)
Aprobador — Entidad Estatal
Esther 2/01/2026
Aprobado Cristina  Fecha de 10:11:37 PM
por: Gomez aprobacion: ((UTC-05:00)
Melo Bogota, Lima, Quito)
Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_8757375_Firmado
Contrato en ejecucion: CO1_PCCNTR_8757375_En ejecucion
Informacion del contrato
Tipo de proceso Contratacion directa
Unidad de contrataciéon DIRECCION DE CONTRATACION
Proceso de Contratacion CD 0011 DE 2026
Titulo de la oferta
Cuantia del contrato 58.187.520 COP
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Formulario del Registro Unico Tributario

4. Numero de formulario 14977706189
“15)77(‘)‘7212JJ!JJHUUJ(H“ l‘ “I“.“JJUHOGIS 9
5. Namero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional ~ 1/4. Buzdn electrénico
1121805 43 7 6| g |mpuestsdeBogota 3.2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 112185 4i7 6 ~ 20070723
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento I 30. Ciudac/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Meta 50 Villavicencio 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre { 34. Otras nombres
HORMECHEA GARCIA MARIA JALEJANDRA
35. Razén social N
36. Nombre comercial AN 37:-Gigla
VAR 4 ’___I___
UBICACION
38. Pais 39. Departamento N [/ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 1 1 |Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
CR18C 123 64 AP 204
42. Correo electronico Alejandra.hormechea@hotmail.com Y/
43. Codigo postal 44. Teléfono 1 Ve 3215080 7 1 8|45. Teléfono 2
~ CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad.secundaria — Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49. Fecha inicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
6 9 1 0[][201300902||7 49020420102 lo 0 9 0] | | |

Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 8 7 ] 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. i
smoeols [aols2l |/((NVO AN | | [ [ [ [ [ [ [ | [ [ | [ ]
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA
52 - Facturador electronico
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo | |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl |:| NO 60. No. de Folios: ljl 61. Fecha |2024 -02-01/15:07:44 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre LEGUIZAMO GARCIA NIDIA PAOLA

Firma del solicitante:

985. Cargo Gestor |

Fecha generacién documento PDF: 01-02-2024 05:36:31PM



Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01-PR- 01
-FR-01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 10-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y
MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA

Contrato Numero 10 | Vigencia: 2026

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA

Identificacion: Cédula de Ciudadania No. | 1.121.854.376
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES

Honorarios mensuales:

SIETE MILLONES DOSCIENTOS SETENTA'Y TRES MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 7.273.440)

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C
Depend DIRECCION_DE_CONTRATACION - DC_DESP
Linea PAA: DC_DESP261
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_DE_CONTRATACION
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar periodicamente los informes de las actividades desarrolladas en ejecucion del contrato, asi como la correspondiente cuenta de cobro de manera mensual,
de conformidad con los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera

2. Proyectar, revisar y apoyar la publicacion de los documentos, comunicaciones y actos administrativos necesarios dentro de los procesos de contratacion que le sean
asignados, verificando el cumplimiento de los requisitos legales y el respeto de los términos y etapas procedimentales correspondientes.

3. Elaborar las actas de terminacion, suspension y demas modificaciones contractuales que sean asignadas.

4. Brindar apoyo y acompafiamiento juridico en la revisién y andlisis legal de los procesos que se adelanten en las etapas precontractual, contractual y poscontractual de
la Superintendencia de Notariado y Registro, verificando que se encuentra de conformidad con el ordenamiento juridico vigente.

5. Elaborar y revisar las minutas contractuales que requiera la Superintendencia de Notariado y Registro, asegurando que las mismas se ajusten a la naturaleza del
contrato, cumplan con los requisitos legales aplicables y salvaguarden los intereses de la Entidad.

6. Asistir y apoyar juridicamente los Comités de Contratacion relacionados con los procesos precontractuales que le sean asignados para su tramite y seguimiento.

7. Participar, cuando sea requerido, en audiencias, mesas de trabajo y reuniones convocadas por la Direccién de Contratacion, en desarrollo de los procesos|
contractuales a su cargo.

8. Ejecutar las demas actividades que le sean asignadas por el Supervisor del contrato, siempre que guarden relacion directa con el objeto contractual y resulten
necesarias para su adecuada ejecucion

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de CINCUENTA Y OCHO MILLONES CIENTO OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($
58.187.520)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

CDP No. Valor Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01-PR- 01
-FR-01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 10-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y

MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA

6) CDP:

A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y

8826 $ 1.467.862.875 CONTABLES)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 7.273.440) SIETE MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, su
cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha determinado
que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del DIRECTOR DE CONTRATACION O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe
el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. Laimposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electrénico institucional, sin que ello establezca, en ninglin
caso, una relacion laboral. -

Reviso y aprobo
Aprobo transaccionalmente:

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACW
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co




Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
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¢ MACROPROCESO: Gestion Contractual PR-01-FR -02
T

. . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 10 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.121.854.376

FECHA DE INICIO: 02 de Enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 01 de Septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: Ocho (08) meses.

El dia 02 de Enero de 2026 en la ciudad de Bogota D.C se reunieron DAVID FELIPE
SANCHEZ MORA en su calidad de supervisor del contrato MARIA ALEJANDRA
HORMECHEA GARCIA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 10 de 2026

Se firma en Bogota D.C para los fines pertinentes el dia 02 de Enero de 2026.

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA MARIA ALEJANDRA HORMECHEA
Director de Contratacion 1.121.854.376

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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