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INFORME No. 03 DE ACTIVIDADES

| Fecha: | 30 de abril |

de | 2026 |

A) INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato

- . N° CMC-011-2026
numero:

De Del 17 de febrero 2026

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARIA DE OBRAS
PUBLICAS E INFRAESTRUCTURA BRINDANDO ACOMPANAMIENTO Y ASISTENCIA TENICA PARA EL
MANTENIMIENTO DE VIAS Y EQUIPAMENTO MUNICIPAL.

Nombre o razén soc_lal d.el NIT/CC CARGO
Interventor/supervisor:
SECRETARIA DE OBRAS
MARIA TERESA ROMERO OROZCO 1.054.923.413 PUBLICAS E
INFRAESTRUCTURA (E)
Nombre o razén social del Contratista: C.C.-NIT
Lisney Magaly Farfan Molina 1.090.528.428

Correo electrénico:
lisneymagaly@outlook.com

Celular/Fijo: 311 568 1795

Valor del contrato:

Plazo: Desde la suscripcién del acta de inicio hasta el 30 de abril de 2026

Fecha de Iniciacion: 17 de febrero de 2026

Fecha de Terminacion: |30 de abril de 2026

Fecha de actividades: Del 1 de abril al 30 de abril de 2026

ftem Obligaciones registradas en el

B) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

ACTIVIDAD REALIZADA

y seguimiento de proyectos de
infraestructura vial, urbana vy
rural.

convenio
Realicé revisién y seguimiento a proyectos de
infraestructura vial adelantados por la
Brindar apoyo técnico y Secretaria de Obras Publicas e Infraestructura,
profesional a la Secretaria en la verificando el avance y desarrollo conforme a lo
1 planeacion, formulacion, revisiéon establecido.

Este proceso permitié llevar un control técnico
de las actividades en curso del contrato SAMC-
001-2026, aportando al cumplimiento de los
objetivos definidos por la dependencia.

Elaborar estudios, diagnosticos y
conceptos técnicos sobre obras
civiles, mantenimiento de vias,
edificaciones  publicas, obras
2 |hidraulicas, espacio publico e
infraestructura comunitaria.

Elaboré conceptos técnicos en el marco del
contrato de obra civli SAMC-001-2026,
relacionados con las actividades desarrolladas y
el seguimiento efectuado a dicho proceso. Los
conceptos se emitieron con base en la revisiéon
de la informacién disponible y el andlisis técnico
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correspondiente, aportando al
adecuado desarrollo del contrato.

control vy

Realizar visitas de inspeccion
técnica en campo para verificar
estado, avance y calidad de las

obras, levantando  registros
fotograficos, notas técnicas vy
reportes.

Realicé visitas de inspeccién técnica en campo
en el marco del contrato de obra civil SAMC-
001-2026, con el fin de verificar el estado,
avance y calidad de las actividades ejecutadas.
Durante estas visitas se efectué el respectivo
registro fotografico y la toma de notas técnicas,
permitiendo dejar soporte de las condiciones
observadas y aportar al seguimiento del
contrato.

i e 2026, M
Wnsamg

Apoyar la supervision técnica de
contratos de obra, interventoria,
mantenimiento y consultoria,
verificando el cumplimiento de:

o] Especificaciones técnicas
0 Planos y disefios

o] Cronogramas

o] Cantidades de obra

Apoyé la supervision técnica del contrato de
obra civii SAMC-001-2026, cuyo objeto
corresponde al mantenimiento y reparacion de
pavimento flexible y rigido mediante actividades
de bacheo en diferentes sectores del municipio
de Anserma, Caldas.

En el desarrollo de esta actividad, verifiqué el
cumplimiento de las especificaciones técnicas,
tramos a intervenir y condiciones establecidas,
asi_ como el avance de las actividades
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ejecutadas frente a lo programado y las
cantidades de obra definidas, contribuyendo al
control técnico y adecuado desarrollo del
contrato.

Revisar presupuestos oficiales,
andlisis de precios unitarios
(APU), cantidades de obra y| [
especificaciones técnicas de los| |
proyectos a ejecutar.

Revisé presupuestos oficiales, cantidades de
obra y especificaciones técnicas asociadas al
contrato de obra civi SAMC-001-2026,
verificando su coherencia y correspondencia
con las actividades a ejecutar.

Esta revision permiti6 validar la informacion
técnica y econOmica del proyecto, aportando a
un mejor control de los recursos y al adecuado
desarrollo de las actividades programadas.
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Apoyar la elaboracién de estudios
previos, anexos técnicos y
documentos de soporte
requeridos en procesos
contractuales de infraestructura.

Durante el periodo correspondiente al mes de
abril no participé en actividades relacionadas
con la elaboracion de estudios previos, anexos
técnicos ni documentos de soporte para
procesos contractuales de infraestructura.

Sin embargo, mantuve la disposicion para
brindar apoyo técnico en este tipo de
requerimientos, en caso de ser solicitado por la
Secretaria de Obras Publicas e Infraestructura.
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Verificar la aplicacion de la
normatividad vigente,
incluyendo:

- NSR-10 o la que la modifique
- Normas INVIAS

- Reglamentos técnicos de
construccion

- Normas de accesibilidad y
espacio publico

Verifiqué la aplicacion de la normatividad vigente
en lo relacionado con intervenciones de obra
menor, especialmente lo establecido en el
Decreto 1077 en materia de reparaciones
locativas, mediante la revision de solicitudes y
autorizaciones presentadas por los usuarios en
el municipio de Anserma, Caldas. Asi mismo,
atendi dichas solicitudes a través de oficios y/o
correos electrénicos, realizando visitas técnicas
y consultivas cuando fue necesario.

De igual manera, brindé acompafiamiento
técnico en la evaluacién de las intervenciones
propuestas, orientando a los usuarios sobre el
cumplimiento de los requisitos hormativos y
técnicos aplicables, con el fin de que las obras
se ejecuten conforme a la reglamentacion
vigente y bajo condiciones adecuadas.
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e Durante el periodo correspondiente al mes de
abril no desarrollé actividades relacionadas con
el apoyo en la estructuracion y formulaciéon de
proyectos de inversion publica, incluyendo la
elaboracion de memorias de calculo,
presupuestos y fichas técnicas.

Apoyar la estructuracion 'y
formulacion de proyectos de
inversion  publica, incluyendo
memorias de calculo,
presupuestos y fichas técnicas.
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estado de
recomendaciones.

Elaborar informes técnicos
periddicos sobre actividades
realizadas, visitas de campo,

Durante el presente periodo elaboré informes
técnicos relacionados con las actividades
desarrolladas, incluyendo el seguimiento a las
gestiones realizadas por usuarios y las
diferentes dependencias relacionadas; el estado
de las diferentes solicitudes atendidas por la
Secretaria de Obras Publicas e Infraestructura.
Estos informes permitieron consolidar la
informacion relevante, facilitando la trazabilidad
de las actuaciones realizadas y aportando
recomendaciones orientadas a mejorar la
atencion de los procesos y el cumplimiento de
los lineamientos técnicos establecidos.

proyectos y
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10.

solicite.

Atender requerimientos técnicos
de la comunidad y entes de
control, cuando la Secretaria lo

Atendi los requerimientos técnicos presentados
por la comunidad y por diferentes dependencias
de la Administracién Municipal, especialmente
de la Inspeccion de Convivencia y Paz del
municipio de Anserma, brindando respuestas
oportunas de acuerdo con la normatividad
aplicable.

De igual forma, realicé el analisis de las
solicitudes recibidas, emitiendo conceptos y
orientaciones técnicas que permitieron dar
tramite adecuado a los casos atendidos y
contribuir al cumplimiento de los lineamientos
establecidos por la Secretaria de Obras Publicas
e Infraestructura.
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e Durante el presente periodo no realicé

Apoyar la atencion técnica de actividades relacionadas con el apoyo en la
emergencias relacionadas con atencion técnica de emergencias asociadas a
infraestructura  publica, como infraestructura publica; no obstante, mantuve
fallas viales, deslizamientos, disponibilidad para brindar acompafiamiento
inundaciones o0 dafios en técnico en este tipo de situaciones, en caso de
edificaciones municipales. ser requerido por la Secretaria de Obras

Publicas e Infraestructura.

e Durante el presente periodo no realicé

Emitir conceptos técnicos sobre actividades relacionadas con la emisién de
intervenciones en espacio conceptos técnicos sobre intervenciones en
publico, afectaciones a espacio publica. Sin embargo, se mantuvo la
infraestructura vy viabilidad disposicién para brindar apoyo técnico en la
técnica de obras solicitadas por la elaboracion de este tipo de conceptos, en caso
administracion. de ser requerido por la Secretaria de Obras

Publicas e Infraestructura.
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13.

técnico

informes,

Mantener actualizado el archivo
incluyendo planos, memorias,

fotogréficos.

Secretaria,

y soportes

Mantuve actualizado el archivo técnico de la
Secretaria de Obras Publicas e Infraestructura,
mediante la organizacion de informes derivados
de visitas técnicas y consultivas realizadas a
usuarios que solicitaron permisos de obra
menor, asi como de los oficios de respuesta
emitidos.

Esta actividad incluy6 la consolidacién de los
respectivos registros fotograficos y soportes
documentales, como el diligenciamiento del
formato de visita técnica, facilitando la consulta
de la informacion y fortaleciendo el control y
seguimiento de las actuaciones adelantadas por
la dependencia.

ALCALDU, ANSIAMA
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ALCALDW ANSERMA 21 ConcIrics

Apoyar la formulacion y
seguimiento de proyectos ante

Durante el presente periodo no realicé
actividades relacionadas con el apoyo en la
formulacion y seguimiento de proyectos. No

14. | entidades departamentales y obstante, se mantuvo la disposicion para brindar
nacionales, cuando sea acompafiamiento técnico en este tipo de
requerido. procesos, en caso de ser requerido por la

Secretaria de Obras Publicas e Infraestructura.

e Durante el presente periodo no realicé

actividades relacionadas con el

: T L acompafamiento técnico en comités de obra,
Brlndar_apompanamlento_ tecnico reuniones institucionales, mesas comunitarias o
en (_:om'ltes de obra, reuniones visitas técnicas interinstitucionales. Mantuve la

15. |institucionales, mesas

comunitarias y visitas técnicas
interinstitucionales.

disposicion para participar y brindar apoyo
técnico en este tipo de espacios, en caso de ser
requerido por la Secretaria de Obras Publicas e
Infraestructura.
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16.

Verificar

seguridad industrial, sefalizacion
y manejo ambiental basico en las
obras bajo seguimiento.

L

condiciones de

falewncdas  Comsgertdercs Pevis  Wile  Apuss Agocel .l

N A A

Verifigué en campo las condiciones basicas de
seguridad industrial, sefalizacibn y manejo
ambiental en las actividades ejecutadas en el
marco del contrato de obra civii SAMC-001-
2026, observando el cumplimiento de las
medidas requeridas durante la ejecucion de los
trabajos.

Estas verificaciones permitieron identificar
aspectos relevantes en obra y dejar registro de
las condiciones encontradas, aportando al
adecuado desarrollo de las actividades y al
cumplimiento de los lineamientos técnicos
establecidos.
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e Apoyé la elaboracion de documentos técnicos
mediante la preparacion de actas semanales de
supervision de obra en el marco del contrato de
obra civil SAMC-001-2026.

e [Estas actas permitieron dejar registro del avance
de las actividades ejecutadas, asi como de las
condiciones observadas en campo,
contribuyendo al seguimiento y control del
contrato.

Apoyar la elaboracion de
documentos técnicos y actas,
tales como:

* Actas de inicio.

* Actas de avance de obra.

* Actas de suspension y reinicio.
* Actas de recibo parcial y final.

e Durante el presente periodo no realicé
actividades relacionadas con el seguimiento a
cronogramas fisicos y financieros de los

Realizar seguimiento a proyectos asignados.

cronogramas fisicos y financieros e No obstante, mantuve la disposicién para apoyar

de los proyectos asignados. este tipo de seguimiento, en caso de ser
requerido por la Secretaria de Obras Publicas e
Infraestructura.
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19.

Presentar informes mensuales de
actividades con los respectivos
soportes técnicos.

Presenté el informe mensual de actividades
correspondiente al periodo de  abril,
consolidando la informacién relacionada con las
labores desarrolladas y anexando los
respectivos soportes técnicos que respaldan la
gestion realizada.

Como parte de estos soportes, inclui informes
de visitas técnicas, actas de supervision de obra,
oficios de respuesta y registros fotograficos
asociados a las verificaciones en campo, lo que
permitié evidenciar y dar trazabilidad a las
actividades ejecutadas.

20.

Custodiar y manejar con
confidencialidad la informacion
técnica y administrativa a la que
tenga acceso.

Manejé y custodié de manera adecuada la
informacion técnica y administrativa a la que
tuve acceso, garantizando su confidencialidad y
uso responsable en el desarrollo de las
actividades asignadas.

Asi mismo, aseguré la correcta organizacion y
resguardo de la documentacion generada, en
cumplimiento de los lineamientos establecidos
por la Secretaria de Obras Publicas e
Infraestructura.

21.

Cumplir el objeto contractual con
autonomia técnica y
administrativa, sin  que se
configure relacion laboral con la
entidad.

Cumpli con el objeto contractual establecido,
desarrollando las actividades asignadas con
autonomia técnica y administrativa, conforme a
los lineamientos de la Secretaria de Obras
Publicas e Infraestructura.

Lo anterior se realizd6 en el marco de la
prestacion de servicios profesionales, sin que se
configure relacion laboral con la entidad, dando
cumplimiento a las condiciones establecidas en
el contrato.
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Atender las instrucciones del
supervisor del contrato y cumplir

Atendi  oportunamente las instrucciones
impartidas por el supervisor del contrato, dando
cumplimiento a las actividades asignadas dentro
de los plazos establecidos. Asi mismo, mantuve
una comunicacion constante con la supervision,
lo que permitié el desarrollo adecuado de las
labores encomendadas y el cumplimiento de los
lineamientos definidos por la Secretaria de
Obras Publicas e Infraestructura.

22. ;
los plazos establecidos.
e Conté con los equipos, software y herramientas
técnicas necesarias para el desarrollo de las
: . actividades asignadas en el marco del contrato.
Disponer de los equipos, software e El uso adecuado de estos recursos permitié dar
y herramientas técnicas L P
23. . - cumplimiento oportuno a las labores
necesarias para el cumplimiento i
encomendadas y atender los requerimientos de
del contrato. . -
la Secretaria de Obras Publicas e
Infraestructura.

e Desarrollé las actividades asignadas
procurando un manejo adecuado y responsable
de cada una de las tareas encomendadas,

: o actuando con transparencia compromiso
Actuar bajo los principios de , P J P
U . frente a las funciones desempefiadas.
eficiencia, transparencia, P T L, .
24. ¢ Asi mismo, orienté mi gestién al servicio de la

responsabilidad y servicio a la
comunidad.

comunidad, buscando dar respuesta oportuna a
los requerimientos presentados y aportando al
cumplimiento de los objetivos de la Secretaria
de Obras Publicas e Infraestructura.
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Conclusion:

Durante el mes de abril desarrollé las actividades asignadas en el marco del contrato,
enfocdndome en el seguimiento técnico al contrato de obra civil SAMC-001-2026, asi como en
la atencién de requerimientos de la comunidad y dependencias de la administracion municipal.
Estas acciones permitieron fortalecer el control de las actividades en campo y garantizar la
adecuada gestion de la informacion técnica generada.

Asi mismo, se dio cumplimiento a las funciones encomendadas mediante la elaboracion de
informes, actas de supervision y verificacion de condiciones en obra, aportando al desarrollo
organizado de los procesos adelantados por la Secretaria de Obras Publicas e Infraestructura
y a la atencion oportuna de las solicitudes recibidas.

EVIDENCIA ANEXADAS (OBLIGATORIA)

Contenido de la Evidencia Cantidad / No Folios Digital (x) Fisico (x)

Informe de actividades (incluye evidencias).

17

X

Planilla de pago de seguridad social

1

X

Cuenta de cobro

1

X

Firma:
Llsney a Farfanﬂlollna

C.C. 1.090.528.428

ANEXOS:

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL / Cl. 7 entre carreras 4 y 5/ Anserma Caldas, Colombia
Teléfono: +57 3217827770 / Cédigo Postal 177080
alcaldia@anserma-caldas.gov.co
Dependencia Versién Pagina
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