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ACTA PARCIAL No 4

Contrato de Prestacion de
Servicios

| 501.17.11.17 DE 2026

Fecha de suscripcion del
| Contrato

16 DE ENERO 2026

Contratista

MARIA AMANDA CUEVAS VALENCIA

Objeto

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIONEN |
LOS PROCESOS DE VENTANILLA UNICA,
PRODUCCION Y ESTANDARIZACION
DOCUMENTAL, ASI COMO EN LA ORGANIZACION, |

| CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y APLICACION
DE LAS TRD AL ARCHIVO FISICO E HISTORICO DEL
IMDEREZ, CONFORME A LA NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA VIGENTE

alor del Contrato | $12.000.000
Adiciones $3.000.000
! Supervisor l CRISTHIAN CAMILO ORTIZ JIMENEZ

Flazo de Ejecucién

DESDE LA FECHA DE INICIO HASTA 4 MESES

Plazo adicional

| 30 DIAS

Numero del Registro OC-000015
Presupuestal OC-000082

Fecha del Registro Presupuestal

16 DE ENERO 2026
12 DE MAYO DE 2026

Numero de Garantias (Cuando

| aplique) _ A
| Fecha de aprobacién de las N’J, A
Garantias (Cuando aplique) _ . B
_Acta de inicio 16 DE ENERO 2026
_Suspensiones N/A
| Reinicio

N/A

Fara constancia se firma a los 14 dias del mes de mayo de 2026 en Zarzal Valle
del Cauca, por parte del supervisor y contratista.

Cvdan C Ol

CRISTHIAN CAMILO ORTIZ JIMENEZ

CC. 1.116.447.066
DIRECTOR IMDEREZ

MARIA AMANDA CUEVAS VALENCIA
CC. 66.680.053
CONTRATISTA

Calle 4 Carrera 14 Esquina — Coliseo Municipal
E-mail imderez@zarzal-valle gov.co

www. imderez.gov.co
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| INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION DEL CONTRATO N° 501.17.11.17 DE 2026 |
| Fecha de presentacion: 14 de mayo de 2026 |
I Perlodo del informe: Desde 11/04/2026 Hasta 14/05/2025 _.
NOMBRE DEL CONTRATISTA MARIA AMANDA CUEVAS VALENCIA CC No 66680053 |
|NUMBRE SUPERVISOR: CRISTHIAN GﬁMILI_D ORTIZ CARGO DIRECTOR INSTITUTO MUNICIPAL DEL |
. DEPORTE, LA RECREACION, ¥ EDUCACION FISICA ZARZALENO “IMDEREZ" |
DATOS DEL CONTRATO
FcWTnﬁuWisﬁim'.‘T s - I —
| OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS PROCESOS DE VENTANILLA UNICA |
PRODUGCCION ¥ ESTANDARIZACION DOCUMENTAL, ASI COMO EN LA DRGANIZACION CLASIFICACION
DIGITALIZACION v APLICACION DE LAS TRD AL ARCHIVO FISICO E HISTORICO DEL IMDEREZ, CONFORME &,
| LA NORMATIVIDAD ARCHIISTICA VignTE. ey
PLAZO DE EJECUCION : DESDE LA FECHA DE INICIC DEL CONTRATO HASTA CUATRO (4} MESES + 30 DIAS
VALOR CONTRATO: § 12.000.000 DOCE MILLONES DE PESOS MCTE . MAS ADICION POR VALOR DE § 3.000.000 |
FECHA DE INICIO: 161012026 FECHA DE TERMINACION: 160512026 — — —
"ﬁsMﬁﬁlLl_DnDﬁEQ.WUEﬁhLﬁi CD-000017  Fecha 13120286 ~ — — — — — — _l
CO-000072 Fecha 04/05/2026
REGISTRO PRESUPUESTAL: No.:  0C-000015 Fecha 16/01/2026
| OC-000082  Fecha 12105/2025 |
FUENTE DE FINANCIACION: 0.0
L — VMODIFICACIONES AL CONTRATO SN TR Y j
I Adiciones en Valor: $ 3.000.000 Adiciones en %: 20 Fecha de la Adicion: 12/05/2026 |
i Prorroga al Plazo: 30 dias Fecha de la Prarroga: 12/05/2026
} ESTADOS FINANCIEROS
F{En caso de tener anticipo, diligencia Ia siguiente informacian): M/& |
Anticipo $ N/A Ejecucion de Anticipo § NIA
| Saldo por amortizar $ Nfa Rendimientos financieros generados: § NA _I
CONTROL DE POLIZAS _
: ‘ | GARANTIA | ASEGURADORA | NEROREK T - VIBENCIA [ v 1 |
. _ ) i DESDE | HASTA | ASEGURADO
| '; NIA i_ “‘ 4 |
ﬁf_ B S35 A S SEEES. SRS A |
! e | INFORMACION ADMINISTRATIVA 5
EJECUCIGN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REFORTADO :
’7' T T R e e N At e T e e s e
| Obligaciones Contractuales | : A.cﬂ.vldades realizadas i "‘“""::‘;.::':r':’;';:."'“.”:._‘;:..“ aull
Calle 4 Carrera 14 Esquina - Colisen Municipal
E-mail imderesg@emrzal-valle.gov.co
www o mderez poy co
Carrera 9 No. 10-36 Nit: 831900624 - 0 Pagina Web: www zarzal-valle gov.co
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1.Apoyar la recepcion, radicacion,
clasificacion y distribucion de la
correspondencia  fisica y  digital,
| garantizando su adecuado registro
[ an los sisternas institucionales y su

tramite  oportune  segin  los
procedimentos internas.
I
‘ 2.  Apoyar la  organizacion,
!

clasificacién, foliacion, depuracién y

|cunsewaci6n del archivo fisico e
histérico del IMDEREZ, conforme a
la normatividad archivistica vigente,
las TRD aprobadas y las politicas
internas de gestion documental.

3. Digitalizar los  documentos
establecidos por el supervisor del
| contrato, asegurando su correcta al
apoyar la estandarizacidn, revision y
produccion de documentos
administrativos,  adoptandoe  los
| formatos vy lineamientos de estilo
definidos por el IMDEREZ.

4. Gestonar y realizar el
seguimiento del correo institucional
del area asignada, asegurando una
adecuada administracion de
mensajes, clasificacion, archivo y
respuesta oportuna conforme a los
| procedimientos internos.

5. Apoyar los procesos de ventanilla

anica, incluyendo  atencidn  al
ciudadana, orientacion hasica,
recepcion  de  documentos vy

canalizacidn de solicitudes a las
dependencias correspondignies.

8. Apoyar la actualizacion,

| Instituto  de

VERSION: 01

FECHA: 16/12/2024 ‘

El contratista realizd la recepcidn,
radicacion, clasificacion y distribucidn
de la correspondencia que llego al
manera fisica y digital, |
garantizando el adecuado flujo de la
informacion y direccionandolos al area
correspondiente como es el caso de

| reuniohes, prestamos de escenarios,

solicitudes entre olras,

El contratista brindd apoyo en la
gestidn, organizacion y elaboracion de |
expedientes, garantizando gque la |

Cinformacion se conserve de manera

ordenada, accesible y conforme a las
normas establecidas, basadas en la

| tabla de retencion documental existente |

| respuestas a solicitudes, elaboracion

| permite de esta manera levara un

| mantenimiento y control de la base |

_de datos de correspondencia,

| procedimientos internas y mejorando la |

| El contratista realizo el registro en la

en el Instituto para tal fin.

El contratista brndd apoyo en la

digitalizacion de los documentos, an |
esle caso resoluciones con el fin de

llevar un registro adecuado y facilitar el

proceso de cargué en la plataforma del

Instituto Municipal del Deporte, La |
Recreacion  y  Educacidn  Fisica |
Zarzaleno Imderez .

El contratista realizo continuamente la |
revision del correo institucional, con el |
fin de llevar un control de los mensajes
para dar una respuesta oporluna ©
direccionandolos a quien corresponda,
asegurandose de dar respuesta vy
tramite a las solicitudes en el menor
tiempo posible cumpliende con los

COMUMIGACIAN,

platafarma de Ventanilla unica de cada
uno de los procesos  ya  sea
correspondencia recibida de manera
fisica o por email, elaboracion de |
de resoluciones,

circulares, lo que

control y facilidad para el acceso a la
informacion.

El contratista realizo la actualizacién |
constante de las bases de datos donde
se  registra la  correspondencia,

Calle 4 Carrera 14 Esquing - Coliseo Municipal

F-mail imderesiasarsal-valle gov.co
www Imderes, gov.co

Nit: 891900624 - 0
Codigo Postal: 762520

Carrera 9 No. 10-36
PBX: (602) 2219000
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comunicaciones y  documentos
institucionales, garantizando
| integridad, disponibilidad y
| trazabilidad  de la  informacion,

! apoyando tambign la realizacion de

actas cuando sea necesario.

7. Brindar apoyo en la
implementacion vy seguimiento de

| las politicas internas de gestidn

documental, participando en
acciones de mejora continua,
socializacion de procedimientos v
cumplimiente de la normatividad
archivistica.

8. Apoyar la elaboracion de informes
periodicos sabre avance,
cumplimiento  y estado de los
Procesos documentales y

| operativos, segln los lineamientos

Carr
PBX: (602) 2219000

o~

del supervisor del contrato.

9.  Registrar y actualizar la
infarmacion de los NUEVOS
deportistas  vinculados a'  las

diferentes disciplinas del IMDEREZ
en la base de datos institucional,
asegurando la correcta verificacion
de documenlos, integridad de la
informacion y cumplimiento de los
protocolos de inscripcion
establecidos.

10. Cumplir las demas funciones
afines o complementarias asignadas
por el supervisor del contrato,
siempre que estén directamente
relacionadas  con  la  gestidn
documental, la ventanilla tnica ¢ los
procesos archivisticos
institucionales

PAGINA 3 de §
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| VERSION: 01

FECHA: 16/12/2024

comunicaciones Y documentos
garantizando la integridad,
disponibilidad y Irazabilidad de la
informacidn,

El contratista brindd apoyo en la
elaboracion  de rdtulos, para la

organizacion de los expedientes en el
archivo de acuerdo a los lineamientos
de la Ley de archivo, procurando

realizar cualguier consulta.

| El contratista brindd  apoye en la

! elaboracion y impresion de informes al

| Coordinader deportivo, élaboracién de

| Actas de Junta Directiva, asegurando la

| correcla transcripcion y impresion de la
informacion de manera oportuna con el
fin de dar continuidad a los procesos y
facilitar la socializacion.

El contratista continud con los procesos
de inscripcion  de las diferentes
disciplinas deportivas, dando a conocer
la comunidad en general, las disciplinas

procesos de inschpcian.

diferentes actividades que le fusron
| programadas para las festividades del
| municipie, dende fue asignada coma
madrina en la banda de La Tebaida,
apoyd la organizacion y desarrollo de la
comparsa del Instituto v brindd apoyo
en el proceso de inscripcion

aclividad de aerorumba — aerdbicos.
Parlicipé en la organizacion de Ia

comparza que  representaba  al
Imderez.
Brindd apoyo en el proceso de

a |
| hidratacién de los participantes de la |

mejorar los procesos para facilitar el
acceso a la informacién al momento de |

que se ofrecen, horarios, docentes vy |
los documentos necesaros para los |

El contratista brindd apoyo en las

i hidratacion en la actividad de Circuito |

de Aercbicos realizada en el parque
| principal.

Calle 4 Carrera 14 Esgquina — Coliseo Municipal

era 9 No. 10-36

Nit: 891900624 - 0
Cédigo Postal: 762520

Ermail imderes i sareal-valle gov.co
www. imderes gov.oo
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mayo a las 3:00 pm cuyo tema fue La
Justicia Transicional, realizada en las

‘ Asistié a capacitacion el dia 12 de . |
| instalaciones del Imderez.

AUTORIZACION DE PAGO CPS 2026

(e B

- EM EL MUNICIPIO DE ZARZAL, A LOS CATORCE (14) DIAS DEL MES DE MAYD DEL ANO 2026, SE REUMIERCH EN LAS
OFICINAS DEL IMDEREZ, EL DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA RECREACION, ¥ ACTIVIDAD
FISICA ZARZALENO “IMDEREZ, DEL MUNICIPIO DE ZARZAL YALLE DEL CAUCA, CRISTHIAN CAMILO ORTIZ JIMENEZ,
QUIEN ¥ PARA EL CONTRATC EN MENCION FUE DESIGNADO COMO SUPERVISOR ¥ LA SEMORA MARIA AMANDA
CUEVAS VALENCIA IDENTIFICADM CON C.C. NO 66.6B0.053 DE ZARZAL, PARA DEJAR CONSTANCIA QUE EN LA FECHA

| 3E HAN CUMPLIDD OPORTUNAMENTE LA PRESTACION DEL SERVICIO EN LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES AL OBJETC DEL CONTRATO, A PLENA SATISFACCION DE LA ENTIDAD CONTRATANTE, POR LO
CUAL 5E AUTORIZA EL PAGC DE LA CUOTA CUATRO, DE ACUERDO A LA FORMA DE PAGO DEL CONTRATC PRINCIPAL
POR VALOR DE {33.000.000) TRES MILLONES DE PESOS MCTE, EQUIVALENTE A UN 20% DEL TOTAL DEL CONTRATO,
PARA UNA EJECUCION ACUMULADA DEL 80%, QUEDANDD PENDIENTE POR EJECUTAR UN 20% DEL COMTRATC.

FORMA DE PAGOS '

| 1
EL WALOR DEL CONTRATO ES POR LA SUMA DE DOCE MILLOMES DE PESOS MCTE (S 12.000.000) MAS URNA ADICION DE
TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3.000.000) PARA UN TOTAL DE QUINCE MILLONES DE PESQS MCTE ($15.000.000) ¥
SERA CANCELADD AL CONTRATISTA A TRAVES DE PAGOS PARCIALES POR AVANCE DE ACTVIDAD, PREVIA
PRESENTACION DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
MAINFORME ¥ ACTA DE SUPERVISION QUE ACREDITE EL PORCENTAJE EQUIVALENTE DE AVANCE EN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO,
BIFACTURA ¥/O CUENTA DE COBRO.
CJPLANILLA QUE ACREDITE EL PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA.
D)DESPRENDIBLE ORIGINAL DE PAGD DE LA SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA.
E}GERTIFICACION BANCARLA PARA EL RESPECTIVG PAGO POR TRANSFERENCIA,
FIINFORME LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA EN EL QUE SE EVIDENCIE EL CUMPLIMIENTO
DE LAS CBLIGACIONES EN FUNGION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

BALANCE EJECUCION DE CONTRATO

= . INFORMACION FINANCIERA SRR
FECHA AVANCE

CONI:ETD ] VALOR VALE;B ?AGDS (dd/mmiaass) w
WALOR INIGIAL DEL CONTRATO | 512000000 18/01/2026 [ ]
VALDR ADICION DEL CONTRATD [ $3.000.000 12/05/2026
| WALOR TOTAL DEL CONTRATC | %15000.000 N I
| VALOR ANTICIPG . | | A e X
VALOR TOTAL PAGOS ANTERIORES | % 9,000,000 60%
VALORAPAGAR [ | 53000000 G 6 ST
SALLO FOR EJECUTAR | A $_3.000.000 | o 20% |
SUMAS IGLALES | $15.000.000 ~§15.000.000 - 100%
Observacionas: Solo se indican las fechas del Contrato Inicial. Adicidnes al Contralo Inicial {Si los hubiere) y valor
_anticpo {Si o hubiere), o -

i INFORMACION TECNICA

CERTIFICACION CUMPLIMIENTO REQUISITOS |

El inslituto mU'n'i-:':i'paI del deportela recreacion, y educacion fisica zarzalero “imderez”  del municipio de Zarzal
certifican que en el archivo de jurica en &l expediente del contrato No. 501.17.11.17 de 2026 reposan los siguientas
documentos que acreditan el cumplmiente de requisitos para pago

; | Infarme parcial de supervisidn v ejecucion del % Sequridad Social f %
| contrato o B | mr el
Informe de actividades en medio fisico I. X Relacion de aprobacion de paliza T MN/A
Calle 4 Carrera 14 Esquina — Coliseo Municipal
F-mail imderesfaearsat-valle gov.eo
wwwomderes. gov.co

Carrera 9 No. 10-36 Nit: 831900624 - 0 Pagina Web: www zarzal-valle gov.co
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|| Informe de actividades e medio magnetico
i CD. (gue incluya listadas da asistencia,
registros  fotograficos, y demds soportes)
Exclusivamente en prestacion de servicios de
apoyo a la gestion & proyeclos de inversion.

Factura o Documento Equivalente

NiA

Entrada a almacén

NiA

CERTIFICACION DE RETENCION

CIVA

El suscrito contratista MARIA AMANDA CUEVAS VALENCIA CC: 66.680.053 declara que: NO es responsable de

REPORTE DE PAGOS A SALUD Y PENSION
{(En el caso de personas juridicas anexar la certificacién de cumplimiento de los pagos per_a!iacates}.

Nimero " , Fecha de page
| Planilla Sistema Entidad Ferhd:n ec;l1zado (ddimm/aaaa) Aportes
: 9502069440 B ‘.&RL..__.____.. PDSIT!VA _______ -_ -_ ----- $TBI§£_
PENSION PORVENIR ABRIL 19/05/2026 $260.200
SALUD NUEVA EPS $218.900
*;'I"a“:lﬁ:: Sistema Entidad Periodo Cotizado Fz;':a:; Pag0 | s oortes
_ : B __(mes) bk
0504736879 | AR}.__ POSITIVA | ' S8 E00 )
= | PENSION PORVENIR | MAYO 19/05/2026 $130.800
| sAaLuD | NUEVAEPS ‘ _ $102.200
___SUPERVISOR(A) O INTERVENTOR(A) ie ntratista ]

C ‘“SXV\«\N:H\ Q(\f\f‘l{

CRISTHIAN CAMILGC ORTIZ JIMENEZ
DIRECTCR DEL IMDEREZ
Supenvisor contrato

MARIA AMANDAJCUEVAS VALENCIA
C.C.66.680.053 de ZARZAL

Contratista

Carrera 8 No. 10-36
PBX: (602} 2219000

-~

Callee 4 Carrera 14 Esquina - Coliser Municipal
F-mail imderes i arenl-valle, gov co
www_imderer.govco

Nit: 821900624 -0

Cédigo Postal: 762520 Email: ¢
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